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1. Turto inventorizacija

Turto inventorizacijos dokumento paskirtis - uzfiksuoti turto bikle, pasirinkta diena.

® Dokumento negalima atidaryti nuo patvirtinimo!

|
¢ Vienu metu negalima naudoti Turto kortelés dokumento ir Turto inventorizacijos dokumento,
kadangi duomenys juda neteisingai ir Directo netaiso klaidy, atsiradusiy dél netinkamo naudojimo.

e Turto busenos fiksavimui yra sukuriamas Turto inventorizacijos dokumentas;

e | turto inventorizacijos dokumentg yra surasomas turto sgrasas;

e | turto inventorizacijos dokumentg yra jraSomi faktiniai turto kiekiai;

e Turto inventorizacija yra tvarkoma, jeigu tai yra nustatyta;

* Inventorizacijos data fiksuojama prie ilgalaikio turto pokyciy;

e |Inventorizacijos dokumentas gali buti sukurtas ir véliau, jeigu buvo pakeisti ilgalaikio turto
duomenys (apskaiciuotas kito laikotarpio nusidévejimas, perkeltas ilgalaikis turtas tarp
padaliniy ir pan., ar ateityje pridéta papildomy sumuy);

* Jeigu ilgalaikis turtas buvo nurasytas, atsargos negali bati sukurtos ankstesniu laikotarpiu;

« |S patvirtinto turto inventorizacijos dokumento, galima kurti Siuos dokumentus: turto
nurasymas, turto keitimas - ilgalaikis turtas, turto keitimas - mazavertis turtas, turto
perskaiciavimas bei patikslinti turto (atsakingo asmens, naudotojo) kiekius, likutine verte ar
savybes.

® | turto inventorizacijos dokumentg sukeliamas tik nenurasytas turtas.

1.1. Dokumento mygtukai

1.1.1 Antrastés mygtukai

4 Maujas - < lsaugoti + Patvirtinti [ Kopijuoti ~ () Atmesti (1] Naikinti 7 Prisegtukai

Naujas - sukuriamas naujas turto inventorizacijos dokumentas;

ISsaugoti - iSsaugomas turto inventorizacijos dokumentas ir jame daryti pakeitimai;

Patvirtinti - patvirtinamas turto inventorizacijos dokumentas;

Kopijuoti - nukopijuojama esamo turto inventorizacijos dokumento informacija. Vienu metu gali

buti atidarytas tik vienas neiSsaugotas turto inventrizacijos juodrastis;

Atmesti - mygtukas yra aktyvus tik tuomet, kai dokumentas yra juodrascio busenoje (t. y. kai

dokumente atlikti pakeitimai ir jie dar yra neiSsaugoti). Paspaudus $j mygtuka, atlikti pakeitimai

yra neiSsaugomi, o dokumentas grazinamas j paskutine dokumento versijg;

» Naikinti - iStrinamas turto inventorizacijos dokumentas. Pirmiausia atsiranda pranesimas, kuris
paklausia ar tikrai norime panaikinti dokumentg;

e Prisegtukai - galima prisegti prie turto inventorizacijos dokumento norimus prisegtukus;

« El pastas - leidziama iSsiysti is turto inventorizacijos dokumento el. laiska;

e Spausdinti - leidZziama atsispausdinti norima spausdinimo formg;
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 Nurasyti - sukuriamas turto nuradymo dokumentas. Sis mygtukas aktyvus tik patvirtintame
dokumente;

Keisti FA - sukuriamas dokumentas - turto keitimas - ilgalaikis turtas;

Pakeisti LVA - sukuriamas dokumentas - turto keitimas - mazavertis turtas;

Perskaiciuoti - sukuriamas ilgalaikio turto perskaiCiavimo dokumentas. Mygtukas aktyvus tik
patirtintame dokumente.

-- paspaudus ant plaktuko jkonélés, galima prisidéti papildomus duomeny laukus turto
inventorizacijos dokumente.

Spauskite PASIRINKTI VIETOS PAPILDOMUS INFORMACINIUS LAUKUS:

Saranka X

Asmeninis Sistema

Atsidarius papildomiems laukams, galite juos pasirinkti:

Pasirinkti stulpelius

Nustatyti: 15saugoti [E] Esaugoti kaip ruoginj

Pasirinkti stulpeliai Galimi stulpeliai

Norédami pakeisti lenteliy stulpeliy tvarka, vilkite juos j Q Stulpelio paieska
norimg viet.

APTARNAVIME ©  Aptamavimo laikas ©  ATSAKINGAS [+]

Eilés

Nr Pavadinimas Antrasté Plotis .
numeris ATSAKINGAS VARTOTOJAS © a0 ©  autoes kw o
BRUKSNINIS KODAS ©  DABARTINE VERTE ©  Draudgjas [+
kopuuoti kito vartotojo nustatymus

i Kopiuoti DRAUDIMO BENDROVE ©  DRAUDIMO SARASAS ©  DRAUDIMO SUMA [+
GARANTLIA ©  GARANTIA PRATESTA © canve [+]
|SPEJIMAS ©  15PERKAMOJI NUOMA ©  15saucoTa [+]
IVYKIAL © Kiekis @  Kitas aptarnavimo laikas [+]

1.1.2 Eilutées mygtukai

[ Pasirinkti filtrus || - Galima prideéti skirtingus turto laukus, kuriuos galima naudoti kaip filtrus. Uzpildzius
filtrus, | eilutes bus jkeltos visos turto kortelés, kurios tiksliai atitiks nurodytus filtrus (pvz.: uzpildzius
filtrg KLASE, bus jkeltos visos turto kortelés, kurios bus nurodyta pasirinkta klasé, o uzpildZius filtrg
pavadinimas bus jkeltos tik tos turto kortelés, kurios tiksliai atitiks jvestg pavadinima).

- Uzpildo eilutes su turto kortelémis, kurios tiksliai atitinka pasirinktus filtrus.
Pildymas pradedamas nuo pirmos tuscios eilutés.

- Nukopijuojamos pasirinktos eilutés. Eilutes nukopijuoti galite paspaudus ant norimy
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eiuciy numerio (Nr.) ir paspaudus mygtukg ,Pasirinkta kopija“. Kol néra pasirinkta nei viena eilute,
mygtukas yra neaktyvus. Eilutes jklijuoti galite paspaudus deSiniu pelés klaviSu ant eilutés numerio
(Nr.) ir pasirinkus veiksma ,|klijuokite eilute”.

- panaikina pasirinktas eilutes. Norédami pasirinkti eilutes, paspauskite ant eilutés

numerio. Mygtukas neaktyvus, jei nepasirinkta jokia eiluté. ~®*  Norédami istrinti tik vieng eilute -
ant eilutés numerio paspauskite desiniu pelés klavisu ir rinkités ,IStrinti eilute”.

- Galima masiniu budu jkelti norima kiekj turto eiluciy. Paspaudus ant mygtuko
»Masinis importas“, atsiranda lentelé:

Masinis importas X

Perrasyti esamus duomenis *ig eilutés Nr —_————
Viskas uZpildyta v 17 UzZpildykite dokumenta

abi

Duomenys | teksto laukel] turi boti jra3omi taip, kad stulpeliai bty atskirti TAB ir viena teksto eilute atitikty kiekviena norimo
dokumento eilute. Pertekliniai stulpeliai nepaisomi.

1. Kodas
2 V1D

. Paskaiciuotas

fo

. Pataisyti nusidévéjimo ménesiai

5. Pastaba

* iS eilutés Nr - nuo kurios eilutés bus pradedamas turto eiluciy kélimas;
* |lentelés apacioje pateiktas sgrasas, kokiu eiliSkumu turi bati supildoma informacija lenteléje.

QI - Su Siuo mygtuku galima koreguoti eiluciy plotj - eilutés gali bati platesnés arba siauresnés.

- Galima eksportuoti pasirinktas eilutes arba visg lentele.

| - Paspaudus ant plaktuko jkoneélés, atsiranda sgrasas stulpeliy pavadinimy. Galima susizyméti,
kuriy stulpeliy reikia, o kuriy nereikia.
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1.2 Dokumento laukeliai

1.2.1 Antrasteés laukeliai

Numeris Data Pagrindas Pastaba
2200000 22.,08.2022 10:52:196

Numeris - dokumento numeris;
Data - dokumento data;
Pagrindas - laisvas teksto laukelis;
Pastaba - laisvas teksto laukelis.

1.2.2. 1 Eiluciy laukeliai virs eiluciu

FA LVA LVA
Kiekis Paskaiciuotas Pirkimo kaina VISO FA kiekis suskaiciuota Fiksuota pirkime kaina kiekis suskaiciuota LV turto pirkimo kaina

0.00 0.00 0.00

« Kiekis - bendras viso dokumente suvesto turto kiekis (nepriklausomai nuo turto tipo). Sis
skaicius, tai, eilutése esancio laukelio ,kiekis“, bendra suma.

e Paskaiciuotas - bendras faktinis turto kiekis (nepriklausomai nuo turto tipo).

* Pirkimo kaina VISO - bendra viso dokumente suvesto turto pirkimo kaina (nepriklausomai nuo
turto tipo). Sis skaicius, tai, eilutése esan¢io laukelio ,kaina“, bendra suma.

* FA kiekis - bendras ilgalaikio turto skaicius eilutése.

* FA suskaiciuota - faktinis ilgalaikio turto kiekis.

e FA pirkimo kaina - bendra ilgalaikio turto pirkimo kaina.

» LVA kiekis - bendras mazavercio turto skaicius eilutése.

» LVA suskaiciuota - faktinis trumpalaikio turto kiekis.

e LV turto pirkimo kaina - bendra maZzavercio turto pirkimo kaina.

1.2.2.2 Eiluciy laukeliai

® Laukai nustatyti pagal numatytuosius nustatymus. Lauky skaiCiy ir iSdéstyma galite keisti patys
- pasalinti laukus, pridéti daugiau ir keisti tvarka.

Informaciniai nekeiciami laukai

* NR - eilutés numeris;

» Kodas - pasirinkimas is turto sgraso. |sikels turto kortelés kodas;
e LV ID - mazavercio turto vienetui suteiktas unikalus ID;

e Pavadinimas - turto pavadinimas;

e Turto pastaba - nurodoma papildoma informacija apie turtg;

* Pirkimo data - turto pirkimo data;

¢ Nusid % - turto nusidevéjimo procentas;

e Kaina - turto pirkimo kaina;

e Likutiné verteé - likutiné verte, jvertinus sukaupta nusidévejima;
« Kiekis - mazavercio turto kiekis (gali bati daugiau nei 1 vnt.);

e Like nusidévéjimo ménesiai - likes turto nusideveéjimo laikas;
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e Tipas - turto tipas;

 Bar. kodas - bruksninis turto kodas;

e Atsakingas - asmuo, kuriam yra priskirtas turtas (vartotojo kodas);
e Padalinys - padalinys, kuriame randasi turtas;

» Objektas - objektas, kuris priskirtas prie Sio turto;

¢ Vartotojas - asmuo, kuris sukure turta;

» Pirkéjas - pirkéjo kodas;

 Projektas - projektas, kuris priskirtas prie Sio turto.

Redaguojami laukai - visiems vartotojams

» Paskaiciuotas - faktinis turto kiekis (skaicius negali buti didesnis nei stuleplyje ,Kiekis" esantis
skaicius). Jeigu turtas randamas, jraSomas rastas kiekis, jeigu turtas nerastas, jraSoma O;

e Pataisyti nusidévéjimo ménesiai - pildoma, jei norima keisti amortizacijos laikotarpio
trukme;

e Pastaba - galima nurodyti papildoma informacija.

1.3. Vizavimas

Vizavimo metu yra uzpildomi inventorizacija atliekantys asmenys ir jy vaidmenys.

Auditoriaus, komisijos pirmininko ir komisijos nario pareigos, prilygsta pasirasanciojo
vaidmeniui.

Dokumentas vizuojamas pagal nustatytas taisykles: https://wiki.directo.ee/It/vizavimas

1.4. Dokumento funkcijos

1. Naujo inventorizacijos dokumento karimas:

e Dokumentas gali bati kuriamas kopijuojant ankstesnj dokumenta: dokumento antrastéje
paspaudus ant mygtuko ,Kopijuoti“. Bus sukurtas naujas turto inventorizacijos dokumentas:

% Naujas ~ ¢ Iisaugoti + Patvirtinti [ Kopijuoti ~ ) Atmesti (i Maikinti 7 Prisegtukai

Turto inulf\tidary‘ti naujame lange cirl+spustelkite I Paskutinj karta pak

e Kuriamas naujas dokumentas, spaudziant mygtuka F2-Naujas: bus sukuriamas tuscias
dokumentas.

2. Dokumento eilutés:
» Naudojant mygtuka Masinis importas. Kad mygtukas veiktu, turi bati uzpildytas vienas is jo
filtry;

e Rankiniu budu, pasirenkant is ilgalaikio turto sgraso.

3. Inventorizacija negali bati atlikta iki paskutinés operacijos, iSskyrus automobilio specialios
nuolaidos mokest|. Praeityje gali buti padaryta, jei nebuvo sukurti vélesni dokumentai (keitimas,
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perskaicCiavimas) ar paskaiciuotas nusidévéjimas. Gali bati skaiCiuojamas specialus automobilio
mokestis.

4. Dokumente gali buti jkeliamas tik nenurasytas (esamas) turtas;
6. Dokumentas yra tvirtinimas;

7. Patvirtinus: Dokumento data turi buti vélesné nei paskutinés eilutés esancio turto modifikavimo
data (iSskyrus automobilio specialaus mokescio jrasymg);

8. Po patvirtinimo:

e Dokumentas uzrakinamas;
e Liks aktyvlis mygtukai: Nurasyti, Keisti FA, Pakeisti LVA, PerskaiCiuoti;

9. Mygtukas ,,Nurasyti“ suformuoja turto nuraSymo dokumenta toms eilutéms, kuriy paskaiciuotas
reiksme yra 0. Jei norite sudaryti turto nuraSymo dokumentg tik pasirinktam turtui, tada pries
paspaudziant mygtuka reikia pazyméti norimas eilutes.

10. Mygtukas ,Keisti FA* sukuria dokumentg turto keitimas - ilgalaikis turtas. Mygtukas ,,Pakeisti
LVA“ sukuria dokumenta turto keitimas - mazavertis turtas. Jei norite sudaryti turto keitimo
dokumenta tik pasirinktam turtui, prieS paspaudziant mygtuka reikia suaktyvinti norimas eilutes.

11. Mygtukas , Perskaiciuoti“ - ilgalaikio turto perskaiciavimo dokumentas. Jei norite sukurti
ilgalaikio turto perskaiciavimo dokumentg tik pasirinktam turtui, pries paspaudziant mygtuka reikia
suaktyvinti norimas eilutes. llgalaikio turto perskaiCiavias atliekamas taip: Nusidévéjimas per
ménesj (llgalaikis turtas korteléje) x Pataisyti nusidévéjimo ménesiai (Turto
inventorizacija dokumente) = Perskaiciavimas (llgalaikio turto perskaiciavimo
dokumente).

12. llgalaikio turto korteléje rodoma paskutiné patvirtinta turto inventorizacija.

1.5 @ Dazniausiai uzduodami klausimai

1.6 Kaip iterpti visus ID?
Norint dokumente jterpti visus mazavercio turti ID ,reikia:

Pasirinkti filtrus - iS galimy stulpeliy prisidéti stulpelj Kodas

Turto inventorius 2022 gy Pasirinkti stulpelius

Pagr. informacija  Vizavimas

) Esaugti kaip ruosini

Numeris Data Pagrindas
2022 06.09.2022 10:59:33 63

s DOKUMENTY PILDYMAS /'
C asirinkti filtrus Zpildykite

Pasirinkti stulpeliai Galimi stulpeliai

Norédami pakeisti lenteliy stulpeliy tvarka, vilkite juos  nori

Kodas.

APTARNAVIME

ATSAKINGAS ATSAKINGAS VARTOTOJAS

Kiekis Paskaiciuotas Pirkimo kaina VISO FA kiekis ..,_.3_.- B e

0 0 0 AUTO autoes_kw

Masinis importas Kopijuoti kito vartotojo nustatymus v m BRUKSENINIS KODAS DABARTINE VERTE

o © 0 © ©
o © © 0 ©

inimas  # Turto pastabs

Draudejas DRAUDIMO BENDROVE

Atsiradusiame laukelyje Kodas jraS5ome mazavercio turto kodg ir spaudziame mygtuka Uzpildykite
dokumentg. Dokumento eilutése jsikels turto kodas bei uzsipildys stulpelis LV ID.
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Turto inventorius 2022 gy

Pagr. informacija Vizavimas
Mumeris Data Pagrindas
2022 Q, 06.09.2022 10:52:33 60

“~ DOKUMENTWY PILDYMAS

o EEEUNGRIGTES | UZpildykite dokuments
F&
Kiekis Paszkaidiuotas Pirkimo kaina VISg FA kiekis suskaiciu

20,00

) ne ~ WF Kodas # # Turto pastaba # Atsakingas
» Paiedka aieskall Paieska Paieska

T25

T25

T25

T25

W25

N T25

T25

T25

T25

T0MTZ25

TT2E

1HMT25

13T25
T4MTZ5
T3T25
T TZ5
TRT2E
1M TZ5
T9MT25
20MT25

1.7 Kaip inventoriaus dokumente jvesti paskaiciuota kieki bendrai visam turtui?

Norint dokumente jvesti paskaiciuota kiekj bendrai visam turtui, reikia:

e Perkelti turto sarasa j ,,Excel”:
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Turto inventorius 2022 gzey

Pagr.informacija  Vizavimas
Numeris Data Pagrindas Pastaba
2022 Q16002022 09:50:09E0

“~ DOKUMENTUY PILDYMAS:

Apragymas Klasé Kodas
M| Uipildykite dokumenta
FA LVA LVA
Kiekis Paskaiciuotas Pirkimo kaina VISO FA kiekis suskaiiuota FA pirkimo kaina kiekis suskaigiuota LV turto pirkimo kaina
o [} 0

#Turto pastaba # Pirkimodata » Nusid% #  Kaina # Likutiné verté #

(=]
Kiekis # Paskaiéiuotas # Like nusidévéjimo ménesiai # Pataisyti nusidévéjimo ménesiai # Tipas # Pastaba 4 Bar.kodas # Atsakingas # Padalinys # Objektas # Vartote

e Uzpildyti paskaiciuoto kiekio stulpelj;
» Naudojant funcionalumg ,Masinis importas”, jkeliama uzpildyta ,Excel” lentelé. Laukelyje

~Perasyti esamus duomenis”, pasirinkti - uzpildykite tuscius laukus bei jrasykite nuo kelintos
eilutés reikia uzpildyti dokumenta.

Masinis importas X

Perrasyti esamus duomenis *is eiluteés Nr

UzZpildykite tuscius laukus \ 1 Uzpildykite dokumenta

1.8 Kaip inventoriaus dokumente kelioms turto eilutéms vienu metu jvesti pastaba arba
pataisytus nusidévéjimo ménesius?

Norint dokumente kelioms turto eilutéms vienu metu jvesti pastabg arba pataisytus nusidévejimo
menesius, reikia:

¢ Perkelti turto sarasa j ,Excel“:

Turto inventorius 2022 e

Pagr.informacija  Vizavimas
Numeris Data Pagrindas Pastaba
2022 Q. 16.09.2022 09:50:0962

~~ DOKUMENTY PILDYMAS

Aprasymas Klasé Kodas

CE:y)

# Tipas # Pastaba # Bar.kodas # Atsakingas # Padalinys # Objektas # Vartote
Paics Paicika | | Paiesl Pai Pai Paicika

Kiekis # Paskaiciuotas # Like nusidévéjimo ménesiai # Pataisyti nusidévejimo ménesiai
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Pavyzdziai

Turto inventorizacijos metu pastebéta, kad ilgalaikio turto tarnavimo laikas
yra trumpesnis

Jeigu inventorizuojant ilgalaikj turtg paaiSkéja, kad turto tarnavimo laikas yra trumpesnis, galima
ilgalaikj turtg sumazinti likusius nusidévejimo ménesius, paliekant nusidéveéjimo procentg tokj pat.
Norédami tai padaryti, jvertiname likusiy nusidévejimo meénesiy skaiciy ir norimg reikSme jrasome j
laukelj Pataisyti nusidévéjimo ménesiai.
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