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Papildomas atlygis

Papildomo atlygio dokumentas gali bati naudojamas, kaip darbuotojams suteikiamas papildomas
atlygis / bonusas / priedas. Pvz. §j dokumenta gali pildyti skyriy vadovai, o aukstesnysis vadovas juos
patvirtinty.

Patvirtinus Sj dokumentg ir vedant Darbo uzmokestj, Si informacija persikelty, ir papildomai bonusy
nereikéty vesti ranka.

Dokumenta galima rasti: PERSONALAS - DOKUMENTAI - PAPILDOMAS ATLYGIS.

&Jis gali bati naudojamas tik su naujo dizaino darbo uzmokescio apskaiCiavimo dokumentu. PN
Apskaiciuojant atlyginima jtraukiamos tik patvirtintos dokumenty eilutés. A\ Pakeitus komentarg
darbo uzmokescio skaiciavime, Directo kurdamas naujg skaiciavima patikrins, ar skaiciavimas jau
sukurtas Darbo uzmokescio priedy dokumente su eilutés komentaru. Jei ne, eiluté dedama dar karta.

lisaugoti  + Patvirtinti &5 Kopijuoti ~ Atmesti  {f] Naikinti / Prisegtukai  Sukurti DU dokuments

Papildomas atlyginimas 2300001 Paskutinj karta pakeite META (05.04.2023 prie 03:53:04)
Pagr.  Vizavimas
Numeris Data Komentaras
2300001 05.04.2023 09:59:02 (2
Formule Objektas Padalinys Padalinio pavadinimas Projektas
Bruto Patvirtintas bruto Darbdavio mokeséiai
[ Masinis jkalimas... | Patvirtinti bruto | Prideti padalinio darbuotojus | Pridéti objekto darbuotojus EEEAE - [

Nr ~ (J # Darbuotojas # Pavadinimas # Formule # Objektas # Projektas * Bruto # Patvirtintas bruto # Komentaras # Tvirtintojas * DU # Darbdavio mokesci
Paieska Q| ) Paicska Paicska Q> Paieska Q> Paicska Q Paieska Paieska | > Paieska Paicska Q Paieska Paiesk:

1. Dokumento mygtukai

1.1. Antrastés mygtukai

‘4 Naujas ~ ISsaugoti  + Patvirtinti  Ej Kopijuoti ~ Atmesti {7 Naikinti / Prisegtukai  Sukurti DU dokumentg

Naujas - atidaro nauja neuzpildytg dokuments;

ISsaugoti - iSsaugo atliktus dokumente pakeitimus;

Patvirtinti - patvirtina dokumentg;

Kopijuoti - padaro dokumento kopija. Vienu metu gali bati atidarytas tik vienas neiSsaugotas

juodrastis. Jei naujas dokumentas iSsaugomas, galima padaryti kita kopija;

e Atmesti - mygtukas aktyvus, jei jrasas yra juodrascio busenoje, t. y. buvo atlikti neiSsaugoti
jraso pakeitimai. Paspaudus mygtukg ATMESTI, neiSsaugoti pakeitimai paSalinami ir jrasas
pakeiiamas | iSsaugotg busena.

e Naikinti - panaikina dokumenta. Directo pirmiausia paklaus, ar tikrai norite panaikinti;

* Prisegtukai - leidzZia prisegti dokumentus;

e Sukurti DU dokumenta - darbo uzmokescio dokumentg galima sukurti tiesiai iS patvirtinto

dokumento;
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1.2. Eilutés mygtukai

Masinis jkélimas... | Patvirtinti bruto | Pridéti padalinio darbuotojus | Pridéti objekto darbuotojus

 Pasirinkta kopija - leidZia nukopijuoti eilutes ir véliau jas jklijuoti j tus¢ias dokumento eilutes.
Veiksmai:

o Pazymimos eilutés, kurias norim kopijuoti;

o SpaudZiamas mygtukas Parinkta kopijuoti;

o Reikiamoje eilutéje, spaudziama ant eilutés numerio deSiniu pelés klavisu ir pasirenkamas

norimas veiksmas.
IStrinti pasirinktus - panaikina pasirinktas eilutes. Norédami pasirinkti eilutes, paspauskite
eilutés numerj. Mygtukas neaktyvus, jei nepasirinkta jokia eiluté;
Masinis importas - leidzia uzpildyti/déti eilutes pagal lentele (dazniausiai Excel).
Patvirtinti bruto - paspaudus $j mygtuka yra uzpildomas laukelis PATVIRTINTAS BRUTO,
pagal laukelj BRUTO;
Pridéti padalinio darbuotojus - prie dokumento prideda antrastéje nurodyto padalinio
darbuotojus;
» Pridéti objekto darbuotojus - prie dokumento prideda antrastéje nurodyto objekto
darbuotojus.

. - istrina stulpelio filtrus;
[ ]

. C] - eksportuojama eiluciy informacija | EXCEL;

- galima nusistatyti eilu¢iy aukstj;

. D - galima pasirinkti, kurie stulpeliai rodomi eilutése, o kurie ne.

2. Dokumento laukeliai

2.1. Antrasteés laukeliai

Pagr. Vizavimas

MNumeris Data Komentaras
2300001 05.04.2023 09:59:02

Formule Objektas Padalinys Padalinio pavadinimas Projektas

Bruto Patvirtintas bruto Darbdavio mokesciai

* Numeris - dokumento numeris;
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e Data - dokumento data;

» Komentaras - papildomai informacijai pasizyméti;

» Objektas - leidZia darbuotojus patalpinti pagal jvesta objekta;

* Padalinys, Padalinio pavadinimas - leidZia darbuotojus patalpinti pagal jvesta padalinj;

¢ Projektas - jkeliamas | DU dokumento eilute prie to darbuotojo;

e Formulé - uzpildzius formulés laukelj, pridéjus darbuotojus, jis automatiskai bus patalpintas |
dokumento eilutes;

e Bruto - bendra bruto suma;

e Patvirtintas Bruto - patvirtinta Bruto bendra suma;

» Darbdavio mokesciai - paskaiciuoti darbdavio mokesciai, pagal pritaikytas DU formules.

2.2. Eilutés laukeliai

Darbuotojas - darbuotojo kodas;

Pavadinimas - darbuotojo vardas, pavardé;

Formulé - darbo uzmokescio formulé pagal kurig bus taikomas atlygis;

Objektas - pasirenkamas objektas, jeigu reikia;

Projektas - pasirenkamas projektas, jeigu reikia;

Bruto - atlygio suma neatskaiCius mokesciy;

Patvirtintas Bruto - patvirtinta atlygio suma neatskaicius mokesciy;

Komentaras - papildomai informacijai pasizymeéti;

Tvirtintojas - automatiskai jkeliamas vartotojas kodas, kuris patvirtinta dokumenta;
DU - rodo darbuotojo dabartinj atlyginimg, pagal darbuotojo korteléje jvesta informacija.
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