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Uusi Asiakirjadesign

Uusi Design Opastusvideo:Maksuasiakirja uudella nakymalla

Tassa kaydaan lapi Maksuasiakirjaa, mutta sama logiikka patee my6s muihin asiakirjoihin.

Directon uuden ulkoasun
dokumenttinakymat

Kokeile uutta ulkoasua

Directon dokumenteissa nakyy ilmoitus, etta dokumentista on saatavilla uusi ulkoasu, ja kayttaja voi
avata sen painikkeella Uusi Design.

P On saatavilla uusi design tahan asiakiaan. =4V =] n

Uusi ulkoasu parantaa dokumenttien kaytettavyytta ja toiminnallisuutta. Kaikki dokumentit siirretaan
vahitellen uuteen ndkymaan, mutta siirtymavaiheessa kayttaja voi palata vanhaan nakymaan.
Kayttajien palaute on tarkeaa, koska se ohjaa kehitystyota.

Uuden dokumenttinakyman edut

¢ Luonnostoiminto - dokumentin muokkaus tallentuu automaattisesti luonnokseksi, jonka muut
kayttajat nakevat ja voivat ottaa haltuun.

¢ Nakyman muokkaus - dokumentin otsikon ja rivien kentat voidaan valita nakyviin tarpeen
mukaan.

¢ Lajittelu, suodatus, haku ja korvaus - sarakkeiden mukaan lajittelu ja monipuoliset
suodattimet.

¢ Massatuonti - kdyttajan valitsemat kentat ndkyvat asetustyokalussa samassa jarjestyksessa
kuin dokumentissa.

 Rivit Exceliin - dokumentin rivit voi vieda Exceliin yhdelld painikkeella.

e Pitkat dokumentit - yli 2000 rivia mahdollisia.

e Muutosloki - kaikki muutokset tallentuvat lokiin, seka otsikossa etta riveilla.

¢ Historia - sivupaneelissa nakyvat dokumentin keskeiset tapahtumat, kuten hyvaksynnat,

peruutukset, ldhdedokumentit ja jatkodokumentit.

Seuranta - kayttaja voi seurata dokumenttia ja saada sahkdposti-ilmoituksia muutoksista.
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Dokumentit, joilla uusi nakyma on kaytettavissa

Kirjanpito: Tilitapahtuma, Kassatoiminnot, Tiliote, E-lasku, Valitilipahtuma, Kayttéomaisuus-
toiminnot, Inventaario

Henkilosto: Poissaolo, Palkanlaskenta, Palkanmaksu

Varasto: Varastopoisto, Varastohinnan muutos, Varastotilaus, Varastosiirto

Myynti: Tarjous, Tilaus, Varastotilaus, Lasku, Suoritus, Hinnasto

e Osto: Maksu, Ostotilaus

Tutustu Directon uuteen tyontekijaan - Rekku

Directolla on uusi tyontekija: Rekku-koira, jonka paatehtava on noutaa tietoa. Hanta ei nae usein — ja
mita vahemman naet Rekkua juoksemassa, sen parempi.

Rekku toimii latausanimaationa. Han ilmestyy nakyviin, kun jarjestelma tekee taustalla jotain:

e yuden dokumentin lataus
¢ minihaun tulosten lataus
e |jitteiden lataus

Aiemmin tassa roolissa oli “Vaalea naytt6”, mutta se on korvattu nyt Rekulla.
Miksi siis koira nimeltaan Rekku

Vironkielen sana *koer* eli *koira* on Directon kehittdjien sisainen termi, joka tulee sanasta *query*
(tietokantapyyntd). Kun “koer jookseb”, eli ,koira juoksee”, jarjestelma suorittaa kyselyita.

Nimi Rekku tulee sanasta *request*, jota kaytetaan verkkopyyntdjen yhteydessa. Rekku siis
“juoksee” seka suoritettavien tietokanta- etta verkkopyyntdéjen aikana.

Sl

Valmistautuminen uuteen ulkoasuun siirtymiseen

Tutustu Directon uuteen tyontekijaan:

Ennen uuden ulkoasun kayttoonottoa on tarkeaa tarkistaa ja maarittaa tietokannan
oletusasetukset. Nain varmistetaan, etta kayttajille nakyvat kentat ovat oikeat, loogisessa
jarjestyksessa ja prosessia tukevassa paikassa.

Tavoite

SUPER-oikeuksilla varustetun kayttajan tulee varmistaa, etta usein kaytetyissa dokumenteissa:

e kaikki tarvittavat kentat ovat nakyvissa
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e kentat ovat loogisessa paikassa
e kenttien jarjestys ja koko tukevat kayttoa

Usein dokumentin kenttia on syyta muokata ennen kayttéonottoa. Suositeltavaa on luoda
tietokannan oletusasetukset sen mukaan, mika sopii suurimmalle osalle kayttajista.

1. Oletusasetusten luominen SUPER-kayttajana

1.1. Ota Hallinnointi kayttoon

Oletusasetusten tekeminen edellyttad, ettd SUPER-kayttaja aktivoi Hallinnoi.

Vaiheet:

1. Avaa Directon paavalikko.
2. Valitse vasemmalta Hallinnoi.
3. Dokumenttien yldosaan ilmestyy ilmoitus, etta olet hallintatilassa.
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Hallintatilassa tehdyt muutokset vaikuttavat koko tietokannan oletusasetuksiin.

1.2. Avaa dokumentti ja ota kayttoon uusi ulkoasu

Avaa dokumentti, jota haluat muokata, ja ota kayttédn uusi ulkoasu painamalla Uusi Design.
Taman jalkeen:

e valitse nakyviin kaikki tarvittavat kentat
e maarita kenttien sopiva koko
e sijoita kentat oikeille paikoille
e tarkista seka otsikko etta rivit

1.3. Muokkaa kaikki tarvittavat dokumentit

Kay |api kaikki dokumentit, joita kayttajat kayttavat paivittain.
Suositus:

e aloita useimmin kaytetyista dokumenteista
e huomioi yrityksen prosessit
e mieti, mika kenttajarjestys tukee parhaiten tyonkulkuja

1.4. Hallintatilassa voi muokata myos muita nakymia

Hallintatilassa voidaan maarittaa oletusasetuksia my@ds:

e rekisterien ja asetustyokalujen nakyville kentille ja toiminnoille
e dokumenttien kayttaytymisasetuksille
e raporttien asetuksille

2. Kenelle oletusasetukset tulevat voimaan?

Oletusasetukset koskevat automaattisesti:
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e kaikkia uusia kayttajia
* olemassa olevia kayttdjia, jotka eivat ole tallentaneet omia asetuksiaan

Jos kayttaja ei ole muokannut kenttia tai nakymia itse, han nakee automaattisesti tietokannan
oletusasetukset.

3. Mita tehda, jos kayttaja on jo muokannut asetuksiaan?

Jos kayttaja on tallentanut omat asetuksensa, oletusasetukset eivat enaa paivity hanelle
automaattisesti. Talldin on kaksi vaihtoehtoa.

Vaihtoehto 1: kopioi kayttajalle uudet asetukset SUPER-kayttdja voi kopioida kayttajalle kaikki
uuden ulkoasun asetukset, kuten:

¢ dokumenttien kentat
e kenttien sijainnit
e kenttien koot

Vaiheet:

Luo uusi kayttaja

Uudelle kayttajalle ei tarvitse antaa oikeuksia

Uusi kayttaja saa automaattisesti tietokannan oletusasetukset
Avaa sen kayttajan kayttajakortti, jolle haluat asetukset kopioida
Kopioi uuden kayttajan nimi kenttddn LOMAKEKENTAT

ke whe

Wopeca LTt kst fon ol

® " Jos kaytat myés resursseja, huomioi ettd LOMAKEKENTAT vaikuttaa vanhan ulkoasun
resurssikenttiin. Siksi resurssin lomake kannattaa saataa hallintatilassa ennen kopiointia.

Vaihtoehto 2: kayttaja palauttaa itse alkuasetukset Kayttdja voi palauttaa dokumentin
alkuasetukset:

e dokumentin osio kerrallaan
¢ taulukon osalta
¢ tai koko dokumentille kerralla

Osion tai taulukon alkuasetusten palautus Jokaisen osion ja taulukon Taulukon asetukset
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Koko dokumentin alkuasetusten palauttaminen

Kayttdja voi palauttaa dokumentin kaikki alkuasetukset seuraavasti:

1. Avaa dokumentin asetukset

2. Siirry valilehdelle Sisu sektsioonid

3. Valitse Taasta kuvamise ja paigutuse algseaded
4. Tallenna muutokset

Taman jalkeen kayttaja saa dokumentille sen alkuperaiset asetukset.

Gunslkit

Bl mind, ki kel ek v, mioke Ll bbbl s by s, i el e
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4. Mita tehda, jos kayttajia on paljon ja tarpeet vaihtelevat?

Jos organisaatiossa on paljon kayttdjiad ja erilaisia tydrooleja, kannattaa silti aloittaa koko tietokannan
yhteisesta oletusasetuksesta.

Suositeltu toimintatapa
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1. Luo ensin koko tietokannan yleinen oletusasetuskokonaisuus — mahdollisimman kevyt ja
suurimmalle osalle sopiva.

2. Luo tarvittaessa eri kayttajaprofiileille omat “profiilikayttajat”, joille tallennetaan kyseisen roolin
asetukset.

Esimerkkeja profiileista:
e ostokayttaja
e myyntikayttaja
e varastokayttaja
e talouskayttaja
SUPER-kayttaja voi kirjautua nailla profiileilla ja saatdaa dokumentit roolin tarpeisiin.
Kayta asetusten kopiointiin kenttda LOMAKEKENTAT
Kun profiili on valmis, sen asetukset voidaan kopioida muille kayttajille kentin LOMAKEKENTAT
avulla. Nain saman roolin kayttdjille saadaan yhtenainen nakyma nopeasti.

5. Kayttajien lomakkeiden automaattinen ylikirjoitus

Jos kenttdan LOMAKEKENTAT on asetettu kayttaja, jolta asetukset kopioidaan, voidaan aktivoida
mya0s valinta, joka kirjoittaa kayttajan lomakkeet automaattisesti uudelleen joka yo.

Kopei kiyttagasetoksrt Jatkureasti [tz ol
SELAIN
IEEUNAMN KOKD
HENKILERESHTAIIN PALIKRS
TALLEMHETUT RAPCRTIT
ASETLWSET
KOJETEL
| Wusa oitouksia ]

Tama on hyddyllista, kun halutaan varmistaa:

¢ yhtenainen ja kontrolloitu nakyma kaikille kayttajille
e kayttajat eivat muuta lomakkeita itse
e my6hemmin tehdyt muutokset paivittyvat automaattisesti kaikille

Ratkaisun etuna on, etta lomakkeisiin tehdyt muutokset siirtyvat kayttajille ilman manuaalista tyota.

6. Tarkeita huomioita

¢ Oletusasetukset kannattaa tehda ennen laajempaa siirtymista uuteen ulkoasuun.
¢ Ensin maaritetaan koko tietokannan yleinen oletusasetuskokonaisuus.
Tarvittaessa luodaan erilliset profiilit eri kayttajaryhmille.

Kayttajat voivat muokata omia asetuksiaan.

Kayttajat voivat myos palauttaa itselleen tietokannan alkuasetukset.
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Uuden ulkoasun dokumenttien kayttaminen

Tama ohje kuvaa uuden dokumenttinakyman keskeiset muutokset ja toimintaperiaatteet. Tavoitteena

on siirtaa kaikki Directon dokumentit uuteen nakymajarjestelmaan. ~®*  Uusi jarjestelma toimii vain
Edge- ja Chrome-selaimilla.

Luonnokset

Kaikissa uuden jarjestelman dokumenteissa on uusi tila: luonnos. Uutta dokumenttia luodessa tai
tallennettua dokumenttia muokatessa muutokset eivat mene suoraan alkuperaiseen dokumenttiin,
vaan ne tallentuvat luonnokseen. Luonnosta voi muokata rauhassa ilman, etta se vaikuttaa
alkuperaiseen dokumenttiin.

Toiminnot luonnosten kanssa

Luonnoksella on nelja paatoimintoa tyokalupalkissa:
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e Tallenna - siirtda luonnoksen muutokset alkuperaiseen dokumenttiin.

e Vahvista - siirtda muutokset ja samalla vahvistaa dokumentin.

e Kopoi - luo kopion joko luonnoksesta tai alkuperaisesta dokumentista ja korvaa uuden
dokumentin luonnoksen.

e Hylkaa - hylkaa luonnoksen muutokset ja palaa alkuperaiseen dokumenttiin.

e Poistaa - poistaa pysyvasti seka alkuperaisen dokumentin etta siihen liittyvan luonnokset.

Dokumentin tila

Dokumentin tila nakyy vasemmassa ylakulmassa dokumentin nimen vieressa:

¢ Uusi - luodaan uutta dokumenttia ja muokataan sen luonnosta
e Luonnos - muokataan dokumentin luonnosta; vasemmassa reunassa nakyy keltainen nauha
e Tallennettu - dokumentti on tallennettu; kenttien muokkaus luo automaattisesti luonnoksen

* Vahvistettu - dokumentti on hyvaksytty; osa kentista voi olla muokattavissa oikeuksien

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/04/29 15:47


https://wiki.directo.ee/_detail/fi/uusidesign_kuva8.png?id=fi%3Auue_suesteemi_dokumendivaated

2026/04/29 15:47 11/29 Uusi Asiakirjadesign

mukaan

Luonnosten haltuunotto
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Yhdesté dokumentista voi olla kerrallaan vain yksi luonnos. Jos kayttaja muokkaa dokumenttia ja
luonnos on jo olemassa, muut kayttajat eivat voi muokata dokumenttia samaan aikaan.

Jos dokumenttia on kuitenkin tarpeen muokata, toinen kayttaja voi ottaa luonnoksen haltuunsa.
Kun dokumentti avataan ja silla on jo toisen kayttajan luonnos, dokumentin oikeaan ylakulmaan
ilmestyy ilmoitus ja painike luonnosten haltuunottoa varten.

Kun luonnos otetaan haltuun:

¢ alkuperainen omistaja ei voi enaa muokata sita
e uusi omistaja jatkaa muokkausta normaalisti

Muutosten automaattinen tallennus

Kaikki luonnokselle tehdyt muutokset tallentuvat automaattisesti tietokantaan. Ikkunan voi sulkea
milloin tahansa — muutokset sailyvat.

Tallenna-painiketta tarvitaan vain, kun luonnoksen muutokset halutaan siirtaa alkuperaiseen
dokumenttiin.

Dokumentin kentat voivat olla eri tyyppisia riippuen siita, millaista tietoa niihin syétetaan tai mista
tieto tulee.

Asetettavat kentat Kentat, joissa nakyy luupin kuvake. Naiden kenttien sisalto tulee erillisesta
tietotaulusta, ja kenttaan asetetaan tietue kyseisesta taulusta. Esimerkkeja: Asiakas,Myyja,
Varasto, Kohde, Tuote jne.

Luuppi avaa minihaun. Kun kentta on taytetty, oikeassa ylakulmassa nakyva ketju-ikoni avaa
asetetun tietueen kortin (sama kuin Alt+v).
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Loo:
Maksja & | | Maksja nimi Aeg Objekt & Lladu & Summa +
JAE Q| | Jaeklient 25.01.2026 13:00:31 7 ||| KADAKA Q| | KADAKA Q e-saatmisesse 0.00
KM reg. nr.
~ POHIANDMED
T-ting Hinnavalem & Staatus #
Q KOGUS_TEST Q Kaes v
Téhtaeg Meil Miidija & Kommentaar [
=] EVELINT1 Q. |8 Muuda ladu https://directoestvol-my.sharepoint.com/:b:/g/persanal/evelin_peda_directo_ee/IQAzi10mwlbMSp_y
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Aikakentat Kentat, joihin voi syottaa paivamaaran ja kellonajan. Esimerkkeja: Aika, Lahetysaika,
Saapumisaika.

Uutta dokumenttia luodessa Aika sisaltaa automaattisesti nykyhetken. Kentdssa nakyy kalenterin
kuvake, joka avaa kalenterin (myds hiiren oikea painike).

Jos arvo syotetaan vaarassa muodossa:

e naytetaan varoitus
e arvo poistetaan
» kentta korostetaan punaisella

_-':i. Uus ~ «” Kinnita %Kopeeri - '@' Kustuta [ Meili - @Tru‘kl' - }aManusta pdf i
Arve 103171 (1]

Loo:

Maksja &  Maksja nimi Aeg Objekt &
JAE Q| | Jaeklient 25.01.2026 13:00:31EH || KADAKA Q
KM reg. nr.

Hyodyllisia tekniikoita aikakentissa:
¢ Hiiren kaksoisklikkaus - asettaa paivamaaran ilman kellonaikaa
(esim. ostolaskun Aika, myyntilaskun Aika, maksun Aika, tilauksen Lahetysaika)

o Kalenterikuvake / hiiren oikea - avaa kalenterin ja antaa valita paivamaaran
e Hetkiajan syotto — avaa kalenterin ja klikkaa ylareunan kellonaikaa
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Arve DOKo @™

Loo:
Maksja &  Maksja nimi
JAE Q| Jaeklient

» POHIANDMED
» LISAVALJAD

) KOKKU

Varskenda ndu | Aseta retsept...

Nr ~ [J |~ Artikkel ~ Kogus | # Sisu
| Otsi Qjl» Otsi || ?| Ots

o 1

v 2

w3

o Objekt

Aeg &
10.02.2026 B3|  KADAKA Q
9 22.02.2026 23 38 A-12
— || Veebruar 2026 vl -
E T K N R L P
5|26 27 28 29 30 31 1
uh

14 15

20 21 22

e + ja - nappaimet - siirtavat paivamaaraa eteen/taakse

Tekstikentat Kentat, joihin joko asetetaan tietoa toiselta tietueelta (esim. asiakkaan nimi) tai joihin
kirjoitetaan vapaata tekstia (esim. Kommentti, Lisatieto).

Linkitettavat kentat Tekstikentta, johon on syétetty URL, nayttaa linkin avausikonin.
Klikkaamalla linkki avautuu uuteen ikkunaan.

Katso video aktiivisten URL-osoitteiden kaytosta

Video aktiivisten URL-osoitteiden kaytosta (tekstitys suomeksi)

\'.i. Uus - + Kinnita % Kopeeri - '@' Kustuta (& Meili ~ lgl Troki -~ }. Manusta pdf fail ﬂ Manused Administreerimine

Arve 103171 (1] Viimati muutis EVELIN11 (25.01.2026 kell 13:24:23) )

Lo

Maksja & Maksjanimi Aeg Objekt &  ladu & Summa +
JAE Q| Jaeklient 25.01.2026 13:24:1168 | KADAKA Q.| | KADAKA Q| ' e-saatmisesse 0.00
KM reg. nr.

~s POHIANDMED

T-ting & Hinnavalem & Staatus &
10 Q| KOGUS TEST Q| Kées M

Tahtaeg Meil Miiiija & Kommentaar =z
04.02.2026 =] EVELIN11 Q Muuda ladu https://directoestvol-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/evelin_peda_directo_ee/IQAzi10mwI|bMSp_y

Valintalistakentat Kentat, joiden sisalté on ennalta maaritelty asetuksissa. Esimerkkeja: Status,

Tyyppi, ALV-maa jne.
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Arve 103171 (1]

Loo:
Maksja &  Maksja nimi Aeg Objekt &  Ladu &
JAE Q.| | Jaeklient 25.01.2026 13:24:11E8 | KADAKA Q | | KADAKA Q
KM maa KM reg. nr.

Siseriiklik v

« POHIANDMED

T-ting & Hinnavalem & | Staatus
10 Q| KOGUS_TEST Q| | Kées v

Ei-muokattavat kentat Kentat, joiden sisaltd tulee toiselta tietueelta (esim. artikkelin lisatiedot) tai
jotka ovat laskennallisia (esim. Yhteensa-kentat).

~/ KOKKU
KM Tasuda Saldo Katte% Ettemaks
264 14.64 14.64 4216 | o ¥
Varskenda ridu

Nr ~ [~ Artikkel * Kogus ~ Sisu # Uhikuhind # % &

3| Otsi Qj> Otsi || 2| Ots > Otsi || > Otsi ||
e 1 PIM 12 Piim 1 0
™ b]
™ E]

Modaalivalintakentat Kentat, joissa nakyy kuvake, jota klikkaamalla avautuu modaalinen
valintaikkuna.

v KOKKU
KM Tasuda Saldo Katte% Ettemaks *
2.64 14.64 14.64 4216 0 i
Nr ~ [ # Artikkel Pl Kogus # Sisu # Ohikuhind # %  ~ Summa ~ KMk - Seerianr
2| Otsi Qj> Otsi || 2| Otsi > Otsi || > Otsi || > otsi |2 otsi Q> otsi Q
1 PlMm 12 | Piim 1 0 12 1 +

2

Nakymien muokkaaminen

Uuden ulkoasun dokumenttinakymat on suunniteltu niin, etta loppukayttaja voi muokata nakymaa
omien tarpeidensa mukaan. Kaikki tietylla dokumentilla tehdyt muokkaukset tallentuvat
automaattisesti tietokantaan ja ovat kayttajakohtaisia.
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Dokumentin otsikon muokkaaminen

Otsikon oikeassa reunassa oleva tyokalu-ikoni avaa otsikon kenttien muokkausvalikon. D

Valitse kentat

Tarkedt kentat

Maksaja -+
Maksajan nimi -+
Paivamaira -4
Kohde -+
Varasto =

Muuta kentan sijaintia
vetamalla ja pudottamalla

Muuta kentén sijaintia %9

Ale% | & va
4 Sahiopost : ; \ Lisaa / Poista kentta
ol i [ Hinnasto -+
97105 || 1 gy .
0| 21 <b>Budjettiz</b> .
O | 4 <font class="hide">Maa</font> =t e
97105 || , (| <font case="hide™>Postimmero ja Poista lisatty jakaja
1 7~ Toimipaikka</font> =t
i [ AL yhteyshenkilé -+
i [ Alennuskoodi _—
i L Alue -+
5 1 ALV -vyghyke -

Muokkausvalikossa voit:

e valita, mitka kentat ovat nakyvissa (piilottaa tai nayttaa kenttia)
e muuttaa kenttien jarjestysta vetamalla niita

(vetaminen tapahtuu kentan edessa olevasta H ikonista)

 palauttaa oletusasetukset painikkeella Nollaa oletusasetukset
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Esimerkki: Otsikko ilman erottimia
Finants - kanne FIN: 100107

Viimati muutis JANE (26.11.2021 kell 18:46:00) )

Tiiiip Number Aeg Viide Seletus Deebet #
EIN 100107 11.11.2021 10:28:4319 varakindlustus 2022 aastal 124
Kreedit Vahe Vel valiad
1200 0 Ot
= @ Tuip +
£ & Nmber L
Nr ~ (] #Konto # Objektid .~ Projekt # Sisu # Deebet » Kreedit # Hankija # Klient * Valuuta # Val.deebet + Val. :-‘ﬂs -+ Ll(agls
M Viide -+ "
. ) . . " "
oo Q 2osi Q dotsi Q2 otsi > osi »  oti *o0 Qo Qror Q » Ofsi im . o __ ot
=i 1 525501 Varakindlustus 1200.00 EUR 1200.00 # B Deebet -+ L
=i 2 nnn Hankijatele tasumata arved 120000 1012 EUR 1200 & FD Kreedit -+ L
=il 2 £ @ Vahe +
LR 4 + Lisa eraldaja -
=i 5 8T
aasta algseaded -
=i 6

Esimerkki: Otsikko, jossa kenttien jarjestysta on muutettu ja erottimia kaytetty

https://wiki.directo.ee/
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Finants - kanne FIN: 100107

Tiitip Number Aeg
FIN 100107  11.11.2021 10:28:43(0
Seletus Viide

varakindlustus 2022 aastal

Deebet Kreedit Vahe
1200 1200 0

T

Nr ~ (] # Konto .~ Objektid .~ Projekt * Sisu
1 525501 Varakindlustus
2 n2zn Hankijatele tasumata arved
3
4
5

Viimati muutis JANE (26.11.2021 kell 18:46:00)

i @ Talp
i @ Number
Acg

£ @ Seletus

31 Vi

% Decbet # Kreedit # Hankija  Kiient  Valuuta # Valdeebet # Val.kresl . B Vi Kogus
Dtsi Ots o X a O O a . Deebet Ots
120000 EUR 120000 3 Kreedit

1200.00 1012 EUR 1200 # B Vahe

+ Lisa eraldaja

S Taasta algseaded

Kentan piilottaminen ei tarkoita, etta se jaisi tyhjaksi. Jos kentta tayttyy automaattisesti (esim.
objekti, varasto), eika sita tarvitse muuttaa, sen voi piilottaa.

® Jata nakyviin vain kentat, joita todella tarvitset dokumentin tayttamisessa tai joiden sisaltd on

tarkeaa nahda.

Dokumentin tarkeat kentat

Katso video tarkeista kentista (tekstitys suomeksi)

Dokumentin alussa heti ,,Paadata“-osion ylapuolella on alue, johon kayttaja voi valita tarkeat kentat.
Nama kentat ovat aina nakyvilla dokumentissa, siis myos silloin kun rivitaulukko on zoomattu.

Esimerkki: Lasku-asiakirja

&P salvesta  w Kinnita ) Jata 2 EVELIN 4
Arve @@
Loo: Tuvasta klient:
Tellija & Tellija nimi Maksja & Maksja nimi
JAE1 Q| | Jaeklient JAE1 Q.| | Jaeklient
» POHIANDMED
» LAHETUS
» KOKKU
EEE=C
Nr ~ (] = Artikkel #  Kogus » Uhik # Sisu #  Uhikuhind # % - Summa + RSKM ~ Laoseis
)| Ots Q|(> Otsi || 2| Ots ?| Ots b) Otsi || » Otsi || 2 Otsi || » Ots Ots
1
2

Tarkeisiin kenttiin voi nostaa kenttia kaikista otsikon osioista. Avaa osion Valitse kentta ja veda

haluttu kentta tarkeiden kenttien alueelle.
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&P salvesta
Arve @
Loo:
Tellija &
JAET Q

~ POHIANDMED
Aeg
14.04.2025 09:05:5¢ £
Meil
katripokats@directo.ee
3 LAHETUS

> KOKKU

" Kinnita ® Jata
Tuvasta klient:
Tellija nimi Maksja
Jaeklient JAE1

Varskenda ridu

Nr ~ [ =~ Artikkel

2| Ots

Objekt & ladu &
KADAKA L KADAKA Q e-saatmisesse
& Kogus # Uhik # Sisu

Q|| Otsi || 2| Ots 2| Ots

&

Maksja nimi
Jaeklient

T-ting

>

>

& Hinnavalem
Q|| 100

Uhikuhind  #

Otsi ||

Esimerkki, jossa tarkeat kentat on valittu ja kaikki muut osiot piilotettu:

2 EVELN &

& Tahtaeg
Q| 14.04

Vali valjad

Tellija nimi -
Maksja -
Maksja nimi -

db db dnodb

i [ Aeg
i € Objekt

-
Muuda 1 alja asukohta |
isesse -

C%ﬂ T-ting -
i [ Hinnavalem =
Tshtaeg =
Meil -
i [J Allahindluskood -
i [ Eelarve -

dbodb b b db db oAb 4

P Salvesta W Kinnita @ lata
Arve @@
Loo: Tuvasta klient: [REeETE]
Maksja & Maksja nimi
JAET Jaeklient e-saatmisesse
Nr ~ [ = Artikkel #  Kogus # Uhik # Sisu
}| Otsi } Otsi || #| Otsi 2| Otsi
5
&
5

=)

T-ting

& Summa

Uhikuhind = »

%

= EVELUN S

»
0.00
* Summa ~ RSKM # Laoseis
} Otsi || * Otsi Otsi

Kentan poistaminen tarkeista kentista: Avaa tarkeiden kenttien asetukset ja veda kentta alueelle
Poista tarkeista kentista. Kentta palautuu alkuperdiseen osioonsa, jossa sen nakyvyytta voi

muokata.
& salvesta  #/# Kinnita ®) Jsata 2 EVELN S
Arve @@
Loo: Tuvasta klient:
Tellija & Tellija nimi Maksja & Maksja nimi &
JAE1 Q Jaeklient JAE1 Q Jaeklient
Vali viljad
Muuda valja asukohta
~ POHIANDMED
Tellija -+
Aeg Objekt & Ladu & T-ting & Hinnavalem & Tahtaeg Tellija nimi -+
14.04.2025 09:05:550 | KADAKA Q| KADAKA Q e-saatmisesse KA Q|| 100 Q|| 14.04.2025 Maksja -+
Meil Maksja nimi - -:
katri.pokats@directo.ee -
Eemalda tahtsate valjade hulgast
) LEHETUS + Lisa eraldaja
» KOKKU 3 Taasta algseaded
L A
Nr ~ [ #* Artikkel # Kogus # Uhik # Sisu #  Uhikuhind # %~ Summa # RSKM *~ Laoseis -
3| Ots Q|| > Otsi ||| Ots 3| Ots > Otsi |2 tsi || > Otsi || Ots Ots I
1
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Dokumentin osioiden piilottaminen

Dokumentin tiedot on jaettu osioihin. Jos jokin osio ei ole tarpeellinen, sen voi piilottaa kokonaan.

Esimerkki: Lasku-dokumentilla halutaan piilottaa osiot TILAAJA, LISATIETOKENTAT ja MENETTELY:

% Salvesta  Kinnita

Loo: Tuvasta klient:
Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt & ladu i B &
KL Q| Klient 18.02.2025 16:09:1568 | | JAE,POOD1 Q| POOD1 Q

~ POHIANDMED

T-ting &  Tihtaeg Meil Hinnavalem & Miija @ &
s Q| | 18.02.2025 ] POOD Q| | EVELIN Q
» LAHETUS

» LISAVALJAD

» MENETLUS

~ KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte% *
0.00 0.00
Nr ~ (] » Artikkel #  Kogus ~ Sisu # Uhikuhind = # % * Summa -
>| Otsi Q> Otsi || 3| Otsi b Otsi || >

Otsi || » Otsi '

Avaa otsikon Sivuasetukset -valikko ja valitse, mitka osiot nakyvat. Poista valinta niista, joita et
halua nahda:

Hiilestus X
Sisu sekisioonid | siklik

POHIANDMED Niita

LAHETUS

LISAVALJAD

MENETLUS

KOKKU Naita

(3 .. e

Taman jalkeen dokumentissa nakyvat vain valitut osiot:

4> Salvesta  Kinnita

Arve @D

Loo: Tuvasta klient:
Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt & ladu & +
KL Q| | Klient 18.02.2025 16:20:29E0 | | JAE,POODA Q| | pooD1 Q

~ POHIANDMED

T-ting &  Tihtaeg Meil Hinnavalem & Miiiija & +
s Q| | 18.02.2025 2] POOD Q| | EVEUN Q
~ KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte% &
0.00 0.00
Nr ~ [] » Artikkel * Kogus ~ Sisu # Uhikuhind ~# %~ Summa
) Otsi Q> Otsi || 3| Otsi > Otsi || > Otsi Otsi

1

Dokumentin rivitaulukon muokkaaminen
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e Rivitaulukon sarakkeita voi muokata sarakeotsikon tyokalu-ikonista D

Valikossa on mm. seuraavat vaihtoehdot:

¢ Lukitse - kiinnittaa sarakkeen vasempaan reunaan, jolloin se nakyy aina vieritettaessa
* Suodatintyyppi: Tekstihaku / Valitse elementti - muuttaa sarakkeen suodattimen tyypin

Nr |:| onto  *~ Objektid  ~ Projekt .~ Sisu & Deebet * Kreedit
C

| Kiirlink

| Kiillmuta Varakindlustus

1200.00
I Hankijatele tasumata arved

1200.00

-

® Tekstiotsing
Valikukast

T

e Sarakkeiden leveytta voi muuttaa vetamalla sarakkeiden valista rajaa.

* Rivien tiheytta voi muuttaa taulukon oikean ylakulman tiheys-painikkeilla E:

e Taulukon oikean ylakulman tybkalu-ikoniD avaa rivien kenttien muokkausvalikon, jossa voi:
o nayttaa/piilottaa sarakkeita

o muuttaa sarakkeiden jarjestysta vetamalla
(vetaminen tapahtuu kentan edessa olevasta

ikonista)

¢ palauttaa taulukon alkuasetukset painikkeella Nollaa oletusasetukset

Dokumentin sivupaneeli

Tallennetulla dokumentilla voidaan ndyttaa sivupaneeli. Avaa se painamalla otsikon kuvaketta Nayta
Sivupalkki:

3 uus ~ W Kinnita B Kopeeri M kustuta B Meili - S Tiki - & Manused  Administreerimine = EVELN -
Arve 102887 [1] Viimati muutis VALJAD (22.05.2025
Loo: Tuvasta klient:

Naita kiiljepaneeli
Tellija Tellija nimi Maksja Maksja nimi
Aeg Objekt & ladu &
22.05.2025 21:32:42(2 | | KADAKA KADAKA Q.| [ e-saatmisesse

~s POHIANDMED

T-ting

& Tahtaeg
5

22,05.2025 a8

Meil

i

Paneeli sisaltaa kolme valilehtea: Liitteet, Viestit ja Historia:
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3 Uus - o Kinnita B Kopesri - Wkustuta P Meili - G Triki - & Manused  Administreerimine
Arve 102887 €= O Viimati muutis VALJAD (22.05.2025 kel 21:32:46) 9
Loo: Tuvasta klient:
Tellija Tellija nimi Maksja Maksja nimi #
Aeg Objekt & ladu &
22.05.2025 2133240 | | KADAKA KADAKA Q.| [ e-saatmisesse
~ POHIANDMED
T-ting & Tahtaeg Meil *
s Q[ 2205205 @
~ KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte% »
0.00 0.00 0.00 0.00
Nr ~ ] # Artikkel #  Kogus * Uhik * Sisu #  Uhikuhind | # % | £ Summa #  RSKM
3| otsi Q> otsi 2| ot Q2| otsi > otsi |3 ot otsi |2 Otsi

1
2

5

= EvELN S IEI' T

Manused | SBnumid | Ajalugu
22.05.2025 21:32:46
Muutmine (VALIAD)

2 EVELN S h

= Paneel parema

- Paneel all

Paneelin voi nayttaa joko oikealla tai alareunassa:

® Valinnat tallentuvat kayttajakohtaisesti — seuraavalla kerralla sama dokumenttityyppi avautuu

samalla paneeliasetuksella ja samalla aktiivisella valilehdella.

Historia sivupaneelissa

Katso dokumentin historian opasvideo (tekstitys suomeksi)

Sivupaneelin historiassa nakyvat kaikki dokumenttiin liittyvat toiminnot ja jatkotoimet seka tieto siita,

kuka ne teki ja milloin.

i3 Uus ~ [ Kopeeri ~ Taihista kinnitus  Administreerimine

B Meli ~ ©Triki 4P Manused (1)
Arve 102912 €D &

Viimati muutis VALJAD (22.05.2025 kell 23:33:57) D

Seotud dokumendid: tellimus: 100743 | lshetused: 100379 @ | kanne

Loo: EIe | Tuvasta Klient:
Tellija & Tellija nimi Maksja & Maksja nimi
12 Q| | Poodide AS 12 Q| Poodide AS
Aeg Objekt & ladu &
22052025 2333168 | KADAKASUUR Q| | KADAKA Q| e-saatmisesse

~ POHIANDMED

T-ting & Tihtaeg Meil
30 Q | 21062025 || meelis@poe.ce
v KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte%
0.00 0.00 0.00 0.00
Nr ~ [J  # Artikkel #  Kogus # Uhik * Sisu #  Uhikuhind # % £ Summa ~ RSKM £
Otsi Q ot Q|3 ots Otsi Ots Otsi Otsi
1011 1 pk Paber Ad, 500 lehte, valge 39 39 476
2 |E1 -1 Ettemaks 100278 26.04.2016 39016 -3.9016 -476

Historiassa nakyy mm.:

2 EVELN & -v i

Manused @)

22.05.2025 23:45:06
Elektrooniliselt saadetud: FINBITE ((directo))

Sonumid  Ajalugu

22.05.2025 23:34:14
Kopeeriti (Arve: 102913) (VALJAD)

22.05.2025 23:33:57

Kinnitamine (VALIAD)

22.05.2025 23:33:49
Kinnituse tahistamine (VALIAD)

22.05.2025 23:33:23
Kinnitamine (VALJAD) (TS0

22.05.2025 23:33:10
Loodi tellimuselt (Tellimus: 100743) (VALIAD)

¢ Dokumentin toiminnot — kaikki otsikon toimintopainikkeet (Tallennus, Vahvistus, Tulostus,

Kopiointi) tallentuvat historiatapahtumiksi:
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Manused o Sénumid Ajalugu

22.05.2025 23:45:06
Elektrooniliselt saadetud: FINBITE ((directo))

22.05.2025 23:34:14
Kopeeriti (Arve: 102913) (VALJAD)

22.05.2025 23:33:57

Kinnitamine (VALJAD)

22.05.2025 23:33:49
Kinnituse tihistamine (VALIAD)

22.05.2025 23:33:23

Kinnitamine (VALJAD)

22.05.2025 23:33:10
Loodi tellimuselt (Tellimus: 100743) (VALIAD)

¢ Jatkotoiminnot — jos dokumentilta luodaan jatkodokumentteja (esim. tilaukselta lahetysta tai
laskua), ne nakyvat historiassa:

Manused o Sénumid Ajalugu

22.05.2025 23:33:10
Loodi arve (Anve: 102912) (VALIAD)

22.05.2025 23:32:17
Locdi lacldhetus (Lahetus: 100379) (VALIAD)

22.05.2025 23:32:02
Muutmine (VALIAD)

22.05.2025 23:31:33
Muutmine (VALIAD)

e Tiedot dokumentin alkuperasta — jos dokumentti on luotu toiselta dokumentilta (kopiona tai
jatkodokumenttina), myos tama nakyy historiassa:
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Manused Sonumid Ajalugu

22.05.2025 23:32:58
Kinnitamine (VALJIAD) @G 2mi0E

22.05.2025 23:32:38
Triikkimine (VALJAD)
Mall: Saateleht; Summa: 0,00

22.05.2025 23:32:17

Loodi tellimuselt (Tellimus: 100743) (VALIAD)

Manused o S6numid Ajalugu

26.05.2025 15:44:40

Loodi kopeerides (Tellimus: 100743) (VALIAD)

26.05.2025 15:44:40
Muutmine (VALJAD)

Toiminnot dokumentilla

Lajittelu, suodatus, haku ja korvaus

* Rivitaulukkoa voi lajitella sarakeotsikkoa klikkaamalla. Oletuksena lajittelu on rivinumeron
mukaan.

e Haku/korvaus on nyt sarakekohtainen ja ldytyy jokaisen sarakkeen otsikon alta.

Sisu ~

Vara
Liiklug s |

Yarakindlustus

Haku ja korvaus toimivat myds tyhjille kentille. Tyhjan kentan hakemiseen kaytetaan
jarjestelmaasetuksissa maariteltya symbolia (yleensa #).

Katso haku- ja suodatusvideo (tekstitys suomeksi)

Esimerkki tyhjien kenttien korvaamisesta:
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Ennen hakua:
Nr ~ [J * Téétaja
? Otsi

=i

1000
1000
1002
1002
1002
1003
1003
1003
1004
1005

s B o TR o+ B (Y o TR O 5 IR A S B A

—

4 Nimi
> | Otsi

Ants Tark
Ants Tark
Mari Murakas
Mari Murakas
Mari Murakas
Meeli Maias
Meeli Maias
Meeli Maias
Leelo Leht
Malle Saba

Haun jalkeen, ennen korvausta:

Nr ~ [ # Toéotaja
> Otsi

3 1002
4 1002
5 1002

Korvauksen jalkeen, suodattimet poistettuna:

Nr ~ [J # Tootaja

> Otsi
1000
1000
1002
1002
1002
1003
1003
1003
1004
1005

[ N O e T L T A o e

—

Q

Q

& Nimi
> | Otsi

Mart Murakas
Mari Murakas

Mart Murakas

& Nimi

> | Otsi

Ants Tark
Ants Tark
Mari Murakas
Mari Murakas
Mari Murakas
Meeli Maias
Meeli Maias
Meeli Maias
Leelo Leht
Malle Saba

# Valem
? | Otsi

HOOL_PUHK
KINNI_KULUD
PALK
ALATUND
OO_PALK
PALK
ALATUND
KINMNI_KULUD
PALK

PALK

& Valem
> Otsi

PALK
ALATUND
OO_PALK

# Valem
» | Otsi

HOOL_PUHK
KINNI_KULUD
PALK
ALATUND
OO_PALK
PALK
ALATUND
KINNI_KULUD
PALK

PALK

# Objekt
Otsi Q

Asenda

v an

HM
HM

TYRI

TYRI

TYRI

HM,SAKU KOPLILANTS
HM,SAKU KOPLLANTS,FI

# Objekt
# Q
HM

Q

& Objekt

> Otsi Q
Hi
HM
HiM
HM
HM

TYRI

TYRI

TYRI

HM,SAKU KOPLIANTS
HM,SAKU KOPLIANTS,FI

Kaikki suodattimet voi tyhjentaa kerralla taulukon oikean ylakulman painikkeella Tyhjenna

Tiihjenda tulpade filtrid

sarakesuodattimet:

Lo L=l
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Toiminnot rivin kanssa

¢ Rivin painike avaa rivin toimintovalikon:
| Kopeeri valitud | Kustuta valitud
Nr ~ 5] * Tootaja # Nimi # Valem # Objekt ~
Otsi Q Otsi Otsi Q Otsi Q
1 1000 Ants Tark HOOL_PUHK HM
2 1000 Ants Tark KINNI_KULUD HM
3 1002 Mari Murakas PALK HM
] 4 1002 Mari Murakas ALATUND HM
o Mari Murakas 0O0_PALK HM
+ Lisa rida Gles Meeli Maias PALK TYRI
 Lisa rida alla Meeli Maias ALATUND TYRI
e i Meeli Maias KINNI_KULUD TYR
Leelo Leht PALK HM,SAKU,KOPLI,ANTS 7
& Kleebi rida lles
Malle Saba PALK HM,SAKU,KOPLI ANTS,FI 7
= Kleebi rida alla Malle Saba LISA HM,SAKU,KOPLI,ANTS, Fl 7
& Kustuta rida Pille Kaunis PALK HM,SAKU,KOPLI
Pille Kaunis ALATUND SAKU
14 1008 Taavi Tuus PALK M
Toiminnot:
* **isda rivi ylapuolelle** — 1lisda tyhjan rivin valitun rivin
ylapuolelle
* **| jsaa rivi alapuolelle** — 1lisaa tyhjan rivin valitun rivin
alapuolelle

* **Kopio rivi** — kopioi rivin leikepoydalle
* **Poista rivi** — poistaa rivin

e Kun riveja on kopioitu tyopoydalle, valikkoon ilmestyy lisaksi:
o Liita rivi ylle
o Liita rivi alle

e Riveja voi valita klikkaamalla rivinumeroa.

SHIFT-valinta valitsee rivivalin.

Rivinumeron otsikossa oleva valintaruutu valitsee kaikki rivit.

¢ Valinnan jalkeen nakyvat painikkeet:
o Kopioi valitut
o Poista valitut

 Kopioidut rivit voi liittaa valikosta kleebi read.

e Joissakin taulukoissa riveja voi jarjestaa uudelleen vetamalla:
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Nr ~ [ # Tootaja # Nimi *
Ots Q Otsi

Ants Tark HC

Ants Tark KT

Mari Murakas PA

Mari Murakas AL

Mari Murakas OC

e Taulukon oikeassa ylakulmassa on datan vienti (.xIsx):

Ekspordi andmed .xlsx failina

e Taulukon muutoshistoria nayttaa rivitaulukon muutokset:

Tabeli muudatuste ajalugu

e Tuonti kayttaa samaa sarakejarjestysta kuin taulukko.

Usean tietueen asettaminen dokumentille

Tarjouksia, laskuja ja muita dokumentteja tehdessa voi olla tarpeen etsia ja lisata useita
samankaltaisia artikkeleita perakkain. Oletuksena artiklihaun (asetajan) ikkuna sulkeutuu jokaisen
valinnan jalkeen, jolloin haku taytyy avata uudelleen.

Taman valttamiseksi voidaan ottaa kayttéon asetus, joka pitaa asetajan ikkunan avoinna. Talléin
artikkeleita voi lisata perakkain, ja ikkuna suljetaan vasta, kun kayttaja paattaa lopettaa.

Asetuksen kayttoonotto

1. Avaa dokumentti (esim. pakkumine tai arve)

2. Avaa asetaja kaksoisklikkaamalla artikkelivalilta

3. Valitse asetaja-ikkunasta Seaded

4. Ota kayttoon Mitme kirje asetamine (aken ei sulgu)

Asetuksen jalkeen asetaja pysyy avoinna ja artikkeleita voi lisata perakkain. [x]

Muutosloki

Uuden ulkoasun dokumenteissa on kaytettavissa erittdin yksityiskohtainen muutosloki. Jokaisella
tallennuksella lokiin lisataan kaikki tehdyt muutokset — seka otsikon kentissa, lisavalilehdilla etta
rivitaulukossa.
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Muutoslokista naet:

e kuka muutti mita ja milloin

¢ mika oli kentan arvo ennen muutosta
¢ miten dokumentin tila on muuttunut
e kuka lisasi tai poisti riveja

[ )

kuka muutti rivin arvoja (hinta, maara, artikkeli jne.)

Muutosloki avataan dokumentin tai taulukon otsikon logi-ikonista:

Sule 2 Uvenda [ Tohjenda (1] valitubad ~ E Salvestavaade ° Seaded & Prindi [ Excelitabel

Mahakandmised ajalugu 201400136

Ridu: 23 « <>

NR AEG KULUKONTO LADU KOMMENTAAR OBJEKT STAATUS ToUP TEKST3333 MUUTIA MUUDETUD

Q Q Q Q > jla Q Q Q Q Q Q

368 15.02.2024 07:1%:58 4018 E100 Praak kauba mahakandmine - kiire 3434343 Olen ATE 15.02.2024 07:20:42
366 15.0: 8 4018 E100 Prazk kauba mahakandmine - kiire 3434343 Tere ATS 15.03.2024 07:20:01
264 05.02.2024 12:24:34 4018 E100 e 3434343 Tere ATE 15.02.2024 07:06:56
334 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 3434343 Tere 33333 EVELIN 13.03.2024 15:00:54
308 05.02.2024 12:24:34 1510 E100 3434342 Tere 33333 HELE 12.02.2024 12:49:20
306 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 dddd AAT,E100 Tere 33333 EVELIN 12.03.2024 12:08:14
204 05.02.2024 12:24:34 1510 E100 dddd AATE100 Tere 33333 EVELIN 12.02.2024 12:06:39
300 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 dddd AAT,E100 Tere 33333 EVELIN 12.03.2024 11:55:26
208 05.02.2024 12:24:34 1510 E100 dddd AATE100 Tere 33333 EVELIN 12.02.2024 11:54:08
292 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 AAT,E100 Tere 33333 EVELIN 10.03.2024 19:16:20
280 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 AAT,E100 Tere 33333 EVELIN 10.03.2024 19:15:13
288 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 AATE100 Tere 33333 EVELIN 10.03.2024 19:14:21
286 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 AAT E100 Tere 33333 EVELIN 10.03.2024 19:10:46
284 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 Tere 33333 EVELIN 10.03.2024 19:09:40
282 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 m EVELIN 10.03.2024 19:08:44
280 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 m EVELIN 10.03.2024 19:05:46
279 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 EVELIN 10.03.2024 19:05:46
LINK TEGEVUS @ Nimekii imub kohe Ridu: | 23 « <>
NR  Avab dokumendi

Dokumentin otsikon ja rivien muutokset tallentuvat eri lokeihin, ja niiden avauspainikkeet ovat eri
kohdissa:

+ Kinnita [ Kopeeri ~ ] Kustuta (=) Meili Loo sindmus

Lao mahakandmine 201400136

Number Aeg Ladu &
201400136 15.03.2024 07:19:58 8 | | E100 Q

3 DOKUMENDI TAITJA

~ POHIANDMED

Kulukonto & Objekt & Kommentaar *
4018 Q| | 3434343 Q.|| Praak kauba mahakandmine - kiire

3} LISAVALJAD Tabeli muudatuste logi

» MENETLUS

) KOKKU
Massasetaja.. | Lisa laoseis
Nr ~ [~ Artikkel & Kogus * Nimi # Laoseis +~ Kommentaar » Hind ~ Summa
¥ ots Qll» otsi ||| ots otsi ||2| ots Ots Ots
1 E102 1 | Partiij2lgimisega artikkel g 0
2 E100 3 Tavaline lacartikkel 35 4 12
3 E103 Evelin partiijalgimizega artikkel parim ennega 10 2
4
5

Otsikon muutosloki

Avaa dokumentin oikean ylakulman logi-ikonista: D

Otsikon muutoslokissa nakyy rekisterinakyma, jossa ovat dokumentin paakentat. Valitse sarakkeet
-linkista voi valita vain ne kentat, jotka ovat kdytossa tai joita halutaan tarkastella.
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% Sule = Uuenda [ Tahjenda

Vali tulb: E) salvestavaade . Seaded i [ Exceli tabel

Mahakandmised ajalugu 201400136

= Ridu: 2 € <t

NR AEG KULUKONTO LADU KOMMENTAAR OBJEKT STAATUS TOlP TEKST3333 MUUTIA MUUDETUD

Q Q Q Q 2]Q Q Q Q Q Q Q

368 15032024 07:1858 4018 E100 Prask kauba mahakandmine - kire 3434343 Olen ATS 15.03.2024 67:20:42
366 1

4018 E100 Prazk kauba mahakandmine - kiire 3434343 Tere ATS 15.03.2024 07:20:01

364 05.03.2024 12:24:34 4018 E100 3434343 Tere ATS 15.03.2024 07:06:56
334 05.02.2024 12:24:34 1510 E100 2434342 Tere 33333 EVELIN 12.02.2024 15:00:54
308 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 3. 3 Tere 33333 HELE 12.03.2024 12:49:30
306 05.02.2024 12:24:34 1510 E100 AATETN Tere 33333 EVELIN 12.02.2024 12:02:14
304 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 AATE100 Tere 33333 EVELIN 12.03.2024 12:06:39
300 05.02.2024 12:24:34 1510 E100 AATE100 Tere 33333 EVELIN 12.02.2024 11:55:26
298 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 AATE100 Tere 33333 EVELIN 12.03.2024 11:54:08
202 05.02.2024 12:24:34 1510 E100 AATE100 Tere 33333 EVELIN 10.02.2024 19:16:20
290 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 AATE100 Tere 33333 EVELIN 10.03.2024 19:15:13
288 05.02.2024 12:24:34 1510 E100 AATE100 Tere 33333 EVELIN 10.02.2024 19:14:21
286 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 A 00 Tere 33333 EVELIN 10.03.2024 19:10:46
284 05.02.2024 12:24:34 1510 E100 Tere EVELIN 10.02.2024 19:02:40
282 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 m EVELIN 10.03.2024 19:08:44
280 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 BEET m EVELIN 10.03.2024 19:05:46
279 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 BEET EVELIN 10.03.2024 19:05:46
LINK TEGEVUS ) @D Nimekiri ilmub kohe Ridu: 23 « < 1>
NR  Avab dokumendi

Sarakeotsikoihin voi sy6ttaa suodattimia:

% Sule Z Uuenda O Tahjenda [T walitulbad ~ = Salvestavaade J Seaded & Prindi [ Excelitabel

Mahakandmised ajalugu 201400136

NR AEG KULUKONTO LADU KOMMENTAAR OBJEKT STAATUS TOUP TEKST3333 MUUTIA MUUDETUD

Q Q Q Q > ||a Q Q Q Q

Q
368 15.03.2024 07:19:58 4018 E100 Prazk kauba mahakandmine - kire 3434343 Olen ATS 15.03.2024 07:20:42
366 15.03 7:19:58 4018 E100 Praak kauba mahakandmine - kire 3434343 Tere ATS 15.03.2024 07:20:01
364 05.03.2024 12:24:34 4018 E100 mahakandmine - kire 3434343 Tere ATS 15.03.2024 07:06:56
LINK TEGEVUS @D Nimekiri ilmub kohe Ridu: | 23 « <>
NR  Avab dokumendi

Sarakeotsikon alla oleva kytkin suodattaa kyseisen kentan muutokset:

% sule = Uuenda [ Tihjenda

[0 valitubad ¥ [ Salvestavaade / Seaded & Prindi [ Excelitabel

Mahakandmised ajalugu 201400136

2 & < 1>

NR AEG KULUKONTO LapU KOMMENTAAR OBJEKT STAATUS TOUP TEKST3333 MUUTIA MUUDETUD

R a a a » |[a a a a a q Q

364 05.03.2024 12:24:34 4018 E100 ndmine - kiire 3434343 Tere ATS 15.03.2024 07:06:56
284 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 BEET.E100 Tere EVELIN 10.03.2024 19:09:40
280 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 BEET EVELIN 10.03.2024 19:05:46
279 05.03.2024 12:24:34 1510 E100 BEET EVELIN 10.03.2024 19:05:45
LINK TEGEVUS @D Nimekiri ilmub kohe Ridu: | 23 « < 11>
NR  Avab dokumendi

Rivien muutosloki

Rivien muutosloki avataan taulukon ylapuolella olevasta logi-ikonista: D
Valitse sarakkeet -linkista voi valita vain dokumentilla kaytdssa olevat kentat.

Rivien muutosloki ndyttaa vain ne rivit, joilla on tapahtunut muutoksia. Yhdesta muutoksesta syntyy
kaksi rivia:

e punaisella - arvo ennen tallennusta
e vihrealla - arvo tallennuksen jalkeen
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% Sule Z Uuenda Vali tulbad [2 salvesta vaade Seaded Exceli tabel

Mahakandmised ajalugu 300030

Ridu: 23 & <>

NR ARTIKKEL NIMI SN KOGUS HIND LADU OBJEKT PROJEKT KONTO KOMMENTAAR MUUTJA MUUDETUD
Q Q Q Q Q Q Q >l Q »|lq Q Q Q
769 E100 Tavaline laoartikkel 22 4 E_ART1 7935 EVELIN 15.03.2024 08:33:12
763 E100 Tavaline laoartikkel 30 4 E_ART1 7935 EVELIN 15.03.2024 08:33:12
761 E107 Evelin tavaline lacartikkel - 1 7935 EVELIN 15.03.2024 08:30:32
kkel 1
762 E108 Evelin tavaline laoartikkel - 2 7935 EVELIN 15.03.2024 08:30:32
lisaartikkel 2
744 E104 Evelin variand iga artikkel x 1 5 7935 ATS 15.03.2024 08:27:48
735 E100 Tavaline laoartikkel 30 4 E_ART1 7935 ATS 15.03.2024 08:27:03
732 E100 Tavaline laoartikkel 3 4 E_ART1 7935 ATS 15.03.2024 08:27:03
731 E103 Evelin pam\jé\gimisega artikkel 2 0 7935 ATS 15.03.2024 08:26:42
parim ennega
728 E103 Evelin pam\jé\gimisega artikkel 2 7935 ATS 15.03.2024 08:26:42
parim ennega
Esimerkki: maaran muutos 30 - 22
NR ARTIKKEL NIMI SN KOGUS HIND LADU OBJEKT PROJEKT KONTO KOMMENTAAR MUUTJA MUUDETUD
Q Q Q Q Q Q Q ?a Q > |la Q Q Q
769 E100 Tavaline laoartikkel 22 4 E_ART1 7935 EVELIN 15.03.2024 08:33:12
763 E100 Tavaline laoartikkel 30 4 E_ART1 7935 EVELIN 15.03.2024 08:33:12
761 E107 Evelin t: ine lac 7935 EVELIN 15.03.2024 08:30:32
saartikkel 1
762 E108 Evelin ta: ine la 2 EVELIN 15.03.2024 08:30:32
saartikkel 2
744 E104 Evelin var iga artikkel x 1 5 ATS 15.03.2024 08:27:48
735 E100 Tavaline laoartikkel 30 4 E_ART1 ATS 15.03.2024 08:27:03
732 E100 Tavaline laoartikkel 3 4 E_ART1 ATS 15.03.2024 08:27:03
731 E103 Evelin paniijalgwmsega artikkel 2 0 ATS 15.03.2024 08:26:42
728 E103 Evelin paniijalgwmsega artikkel 2 7935 ATS 15.03.2024 08:26:42
NR ARTIKKEL NIMI SN KOGUS HIND LADU OBJEKT PROJEKT KONTO KOMMENTAAR MUUTJA MUUDETUD
Q Q Q Q Q Q Q > |la Q > |la Q Q Q
769 E100 Tavaline laoartikkel 22 4 E_ART1 7935 EVELIN 15.03.2024 08:33:12
763 E100 Tavaline lacartikkel 30 4 E_ART1 7935 EVELIN 15.03.2024 08:33:12
761 E107 Evelin tavaline lacartikkel - EVELIN 15.03.2024 08:30:32
saartikkel 1
762 E108 2 7935 EVELIN 15.03.2024 08:30:32
744 E104 andiga artikkel x 1 5 7 ATS 15.03.2024 08:27:48
735 E100 Tavaline lacartikkel 30 4 E_ART1 7935 ATS 15.03.2024 08:27:03
732 E100 Tavaline lacartikkel 3 4 E_ART1 7935 ATS 15.03.2024 08:27:03
731 E103 Evelin paniijalgwmsega artikkel 2 0 7935 ATS 15.03.2024 08:26:42
728 E103 Evelin paniijalgwmsega artikkel 2 7935 ATS 15.03.2024 08:26:42
NR ARTIKKEL NIMI SN KOGUS HIND LADU OBJEKT PROJEKT KONTO KOMMENTAAR MUUTJA MUUDETUD
Q Q Q Q Q Q > la Q > lla Q Q Q
769 E100 Tavaline laoartikkel 22 4 E_ART1 7935 EVELIN 15.03.2024 08:33:12
763 E100 Tavaline laoartikkel 30 4 E_ART1 7935 EVELIN 15.03.2024 08:33:12
735 E100 Tavaline laoartikkel 30 4 E_ART1 7935 ATS 15.03.2024 08:27:03
732 E100 Tavaline laoartikkel 3 4 E_ART1 7935 ATS 15.03.2024 08:27:03
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