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Asetukset

KAYTTAJAN ASETUKSET

KAYTTAJA- Henkilokohtaiset asetukset. Péaset yksildimaan ja muokkaamaan henkildkohtaisia
asetuksia Directossa. Voit muokata Paanayton nakymaa itsellesi sopivaksi seka jarjestelmassa
kaytettavia vareja. Voit myos maaritella oletustietoja asiakirjoille seka muuttaa salasanaasi. Kun
kayttajaasetuksiin tehdaan muutoksia, pitaa voimassaoleva salasana syottaa ennen tallentamista.

Henkilokohtaisia asetuksia padsee muokkaamaan kohdasta PAANAYTTO / HENKILOKOHTAINEN /
KAYTTAJA.

INFO:

e Nimi - nayttaa kayttajanimen. jarjestelma antaa nimen suoraan luodusta kayttajakortista.
e Ryhma - kayttdjan olemassa oleva kayttajaryhma. jarjestelma antaa tiedon kayttajakortilta.
(asetukset- kayttajat) ryhmien asetukset l0ydat kohdasta asetukset- kayttajaryhmat.

SALASANAN MUUTOS:

* Uusi salasana - kirjoita valitsemasi uusi salasana.
¢ Uusi salasana uudestaan - toista uusi salasana.

HUOM! tallenna tiedot ikkunan alareunasta kohdassa muuta tietoja- lisaamalla vanha salasanasi ja
painamalla "tallenna”-nappia. Uusi salasanasi on nyt aktivoitu.

OLETUS:

* Sahkoposti- kayttajan sahkoposti, jarjestelma antaa tiedon suoraan kayttajakortilta mikali
sahkopostiosoite on sinne asetettu. Tama sahkdpostiosoite nakyy lahettajan Directosta
|ahetetyssa sahkdpostissa.

e BCC- piilokopio tahan osoitteeseen Directosta lahetetysta sahkdpostista.

 Allekirjoitus- Kayttajan allekirjoitus sahkopostiviesteihin, joka lisataan kayttajan Directosta
lahettamiin viesteihin.

e Sahkopostin lahettaja- [ahetetdadnkd sahkoposti Directosta vai omalta SMTP:Ita

e Sahkoposti liitteena- Iahetetadnkd asiakirja (esim. lasku) sahkdpostiin liitettyna tiedostona
vai html-koodina sahkdpostissa

» Sahkopostin liitteet- mikali valittuna "kylla” lahettaa asiakirjan lisaksi myds ko. asiakirjaan
Directossa liitettyt tiedostot (Paperiliittimen kuva), talléin asiakirja lahetetaan aina html-koodina
sahkoOpostissa ja tiedosto menee liitteena.

e Sahkopostin muokkaus- voidaanko sahkdpostia muokata ennen lahettamista, mikali valittu
"kylla” dokumentti (esim. lasku) Iahetetaan aina liitetiedostona ja muokkausvaiheessa
kirjoitettu viesti nakyy normaalina sahkdpostina

e Rivit lomakkeella- kuinka monta rivia haluat asiakirjan rivikentaan yhdella sivulla

e *[jsaa- kuinka monta rivia lisataan kerralla, kun kaikki rivit lomakkeella taytetty
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 Rivit listalla- kuinka monta rivia haluat nahda listauksella yhdella sivulla.
o Kateislasku projekti- oletusprojekti kayttajan luomalla kateislaskulla.

Paivamaara- alasvetovalikko, oletuspaivamaara uudelle asiakirjalle. Varasto- alavetovalikko,
oletusvarasto uudelle asiakirjalle. Kausi- alasvetovalikko, oletuskausi uudelle asiakirjalle. Vaihteluvali-
alavetovalikko, oletusvuosi kayttajan luomalle uudelle asiakirjoille. ( yleensa kuluva vuosi) Kohde-
alasvetovalikko, oletuskohde kayttajan luomalle uudelle asiakirjalle. Ikkunat- jos sama asiakirjatyyppi
avataan uudelleen, mita tehdaan: Tarkentaa ikkunan, Paivittaa aikaisemman ikkunan sisallon uudella
asiakirjalla , Avaa uuden ikkunan asiakirjalle, Kysyy mita tehdaa, jos saman tyyppinen asiakirja
avataan uudestaan. Ikkunat on nimetty- kylla / ei Hinnasto- alavetovalikko, oletushinnasto uudella
kayttajan luomalla asiakirjalla. Maksuehto- alasvetovalikko, jos haluat kayttaa jotain kayttajakohtaista
tiettya maksuehtoa oletuksena asiakirjoilla. Korttimaksu- alasvetovalikko, jos haluat kayttaa jotain
tiettya kayttajakohtaista maksuehtoa korttimaksuilla oletuksena. Kassapaatteen portti-
kateismyynnissa kayttajan Directon portti Nayta asiakasraportti- kateismyynnissa kayttajan Directon
portti Koha seadistused rakenduvad peale sisselogimist ning nd kirjutavad Ule ststeemiseadistused
v0i kasutajale maaratud seadistused

* Jarjekord - jarjekor kohtade valikus, mis kuvatakse kasutajale sisse logimisel
e Kassase jaav sularaha - Kassa paeva ldpetamise mooduli vaikimisi sularaha jaak

Lisaandmete liik

¢ Vaikimisi nahtav - kas on naha kaardi avamisel tiihjana
e Sorteeritud jarjekord reqistri kaardil
A\ seotud lisavaljade puhul peavad erinevate tasemete lisavaljad olema jarjestatuna
vaiksemast suuremaks
e TUup
o Aeg - Ajatuupi lisavali, parem nupp lisavaljal avab kalendri
o Artikkel, Hankija, Kasutaja, kliendi inventar, Klient, Kontakt, Objekt, Projekt,
Tekst on tekstitlupi lisavali, mis topelkldpsu voi parema nupu peale avavad vastava
asetaja
o Number - numbri tllpi lisavali, teksti sisestamisel hoiatus
o Seotud - Mitu lisavalja saavad omavahel seotud olla ning sisud séltuda omavahelistest
valikutest. Defineeritakse moodulis Lisavaljade Seosed ning konfigureeritakse valja
Piirang abil
o Valik - eeldefineeritud valikutega lisavai
e Pirang - vastavalt tllbile saab siin defineerida Seotud ja Valik tilpi lisavalja
o Seotud - siin defineeritakse seose kood ning mitmenda taseme lisavaljaga on tegu
formaat KOOD:tase naiteks AUTOD:1
o Valik - komaga eraldatud nimekiri valikutest
A\ kuion vaja ka tuhja valikut, tuleks sisu alustada komaga naiteks ,Koer,Kass,Siga
e Unikaalne - sisu tohib Ule reqistri esineda ainult Uks kord, vastasel korral hoiatus
e Kohustuslik formaat
o Formaat - JavaScript RegExp formaadis kirjeldus lubatud formaadist
Naiteks lubatud on ainult sisestada number:number

~[0-9]+[:1[0-9]1+%

o Formaadi juhis/Naide - inimkeelne juhis, mis kuvatakse juhul, kui sisestatakse vales
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formaadis sisu

XXXX:YYYYy

Objekt

¢ Hierarhiad - Hieararhiad
¢ Tase - tase

¢ Osakaal - osakaal

¢ Osatase - osatase

Periood

e Siin defineeritud perioodid kuvatakse aruannetes perioodi valjal topeltklopsides voi
rakendatakse konkreetne periood aruande perioodi valjale perioodi koodi kirjutades ning Enter
klahvi vajutades

e Soovitav on koodina mitte kasutada numbreid 1-12 kuna nende kirjutamine vaikimisi rakendab
jooksva aasta sisestatud kuu perioodi - naiteks kirjutades 3 kuvatakse 1.3.2015 - 31.3.2015
(eeldusel, et kaib aasta 2015)

Projekti taup

e Staatused - Siin maaratud staatused kuvatakse staatustena konkreetse projekti tutbi puhul
 Projektikaart on kujundatav

Seeria

e Uus seeria - Siin maaratud seeria voetakse kasutusele konkreetse seeria |[dppemisel

Sundmuse tuup

e Staatused - Siin maaratud staatused kuvatakse staatustena konkreetse sundmuse taubi puhul
e Sindmusekaart on kujundatav

Tekst

o Tekstide abil saab defineerida erinevaid teksti osasid, mida stisteemis kasutada, naiteks maili
pohjasid
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Inventari klass

e KOOD - Inventari klassi tahis;

¢ NIMI - Inventari klassi nimi, kirjelduse (nait. Maa; Ehitised; Transpordivahendid jne.);

e KULUMI KONTO - Akumuleeritud kulum (bilansi konto);

e AMORDI KONTO - Amortisatsioonikulu (kulukonto, kasumiaruande konto). Kasutatakse koos
kontoga valjalt KULUMI KONTO amortisatsiooniarvestuse kandes: Deebet AMORDI KONTO;
Kreedit KULUMI KONTO;

e MAHAKANDMISE KONTO- Jaakvaartuse kulukonto pohivara maha kandmisel;

e VARA KONTO- Soetusmaksumus (bilansi konto);

¢ AMORDI %- antud klassi kuuluva inventari tavaparane amortisatsiooni maar aastas;

* TAKSONOOMIA- taksonoomia kood elektroonses aastaaruandes. Vt. RAAMAT >
Aastaaruanded;

e MASTER- Inventari klassi Ulemklass (peab olema ka ise klassina defineeritud). Véimaldab
inventari aruannetes teha paringuid terve dlemklassi (master) kohta korraga. Naiteks, saame
luua inventari klassi ‘"Masinad ja seadmed’, mille maarame master-klassiks klassidele
‘Transpordivahendid’, "Arvutid ja arvutistusteemid’ ja ‘Muud masinad ja seadmed’. Kusjuures
klassi ‘Masinad ja seadmed’ enda alla ei kuulu Ghtegi pbhivara. Ehk, saame aastaaruande tarvis
pdrida infot iga Uksiku klassi kohta kui ka kokku ‘Masinad ja seadmed’.

FAN Valjade KULUMI KONTO, AMORDI KONTO, MAHAKANDMISE KONTO, VARA KONTO,
AMORDI % vaartused asetatakse Inventarile klassi valides vastavate Inventari kaardi valjade
vaartusteks. Inventari kaardil saab nende valjade vaartusi vajadusel muuta. Kannetes jms
kasutatakse vaartusi, mis on Inventari kaardil.
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