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Maksuennuste

Opastusvideo:Ostolaskujen maksu maksuennusteraportilta

Opastusvideo:Maksuennuste
Kaytto:

Maksuennusteraportin avulla voidaan katevasti maksaa useita laskuja kerrallaan. Jos et tayta mitaan
valintoja raporttikortin tietoihin tulee luettelo kaikista avoimista ostolaskuista.

Raportin kentat ja painikkeet:

e Toimittaja-Toimittajan koodi. jos tahdot tarkastella tietylle toimittajalle avoimia ostolaskuja
voit valita toimittajan koodin. Jos et halua maaritella mitaan tiettya, jata tyhjaksi. Nain ollen
raportti listaa kaikki ostolaskut maarittelemiesi tietojen mukaan.

* Projekti- jos tahdot raportille joltain tietylta projektilta olevat avoimet ostolaskut, liita projekti
kenttaan. Jata tyhjaksi jos et tahdo maaritella tietoja projektin mukaan.

e Toimittajaryhma- Liita ryhma Ctrl+Enter, kaksoisnapsauttamalla tai hiiren oikealla jos tahdot
avoimet ostolaskut jonkin ryhman mukaan muuten jata tyhjaksi.

e Toimittajan aineistokentta- alasvetovalikko. valitse vaihtoehto tai jata tyhjaksi. Jos valitset
jotain viereinen tyhja kentta antaa alasvetovalikkovalinnat johon voit maaritella lisatietoja.

o Kayttaja- Liita kayttaja jos tahdot avoimet ostolaskut kayttajakohtaisesti raportille.

» Kohde- Liita kohde jos tahdot avoimet ostolaskut kohteen mukaan raportille.

e Paivamaara- Voit maaritella ostolaskuraporttia paivamaaran mukaan.

e Toimittajan aineistokentta-alasvetovalikko. valitse vaihtoehto tai jata tyhjaksi. Jos valitset
jotain viereinen tyhja kentta antaa alasvetovalikkovalinnat johon voit maaritella lisatietoja.

¢ Lajiteltu-alasvetovalikko-Valitse raportin lajitteluperuste.

« Tila- alasvetovalikko- jos tahdot rajata raportille jonkin tietyn tilan sisaltamat projektit voit
maaritella valitsemalla sopivan alasvetovalikosta.

» Koontilasku- alasvetovalikko- valitse sopiva vaihtoehto jos tahdot tarkastella koontilaskuja
tietyn maarityksen mukaisesti.

e Tavallinen- normaalinakyma, josta naet laskut ja summat.

e Tiivistelma- nakyma antaa tiedot laskujen maarista ja eraantymisajankohdasta.

e Valuutta- nakyma nayttaa samat tiedot kun tavallisessa nakymassa mutta lisaa valuuttatiedot
raporttiin.

 Tilan vertailu- nakyma antaa tavallisen nakyman tiedot ja lisaksi ylareunaan tilan
vertailuikkunan. Voit maaritella ikkunan tietoja raportin riveilld olevista alasvetovalikoista
vaihtamalla niihin tilatiedon.

¢ Reklamaatio- valintaruutu- nayttaa ostolaskut, joiden sisalldsta on toimittajaa reklamoitu.

e Luo maksu- Saat luotua raportilla olevista ostolaskuista maksutiedoston painamalla napista.
Saat valittua maksutiedostolle haluamasi ostolaskut raportin riveiltd yhteensa-kohdan vieressa
olevilla valintaruuduilla. Ylimmasta ruudusta saat valinnan poistettua kaikilta ruuduilta ja voit
valita taman jalkeen haluamasi laskut yksitellen. Jos tahdot raportilla olevat kaikki laskut
maksuun voit jattda ylimman valintaruudun valituksi. Kun laskut on valittu avaa nappi uuden
asiakirjan. Tarkista maksun tiedot ja ,Vahvista” ja ,Tallenna“ asiakirja. Lisdohjeita |6ydat
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ohjeista kohdasta , Maksut“.

e Raportti- painike- Painamalla napista saat tiedot ostolaskuista ylla asettamiesi maarityksien
mukaisesti. Jos et maarittele asetuksiin mitaan antaa jarjestelma raportin kaikista avoimista
ostolaskuista.

Hyvityslaskujen kaytto SEPA-maksuissa

Hyvityslaskut voidaan niputtaa saman toimittajan veloituslaskujen kanssa.

Laskut niputetaan toimittajakohtaisesti

Laskut ilman viitenumeroa niputetaan, joten viitenumerot pitad poistaa maksulta ennen SEPA-
tiedoston muodostamista tai maksun lahettamista Avalo-kanavaan

Niputettujen laskujen nettosumma tulee olla positiivinen

Niputetuista muodostuu siis maksu, jossa viestina niputettujen laskujen numerot

Valitaan maksuennusteelta niputettavat laskut
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Kun viitenumerot poistetaan, niputtaa Directo viestimaksuksi. Viestiin laitetaan
niputettujen toimittajan laskujen numerot
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