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This page is not fully translated, yet. Please help completing the translation.
(remove this paragraph once the translation is finished)

Resurssit

Resurssien avulla tydntekijat voivat katevasti kirjata tyonsa jarjestelmaan. Resurssit asiakirjalta
voidaan myads luoda lasku resurssin tekemasta tyosta ja kayttamasta materiaalista. Normaali
kaytanto on, etta kullekin tyontekijalle luodaan kuukausittain uusi resurssi, jolloin téiden kasittely on
katevampaa.

Kaytto

Uusi "tyhja” resurssi voidaan myos luoda resurssi listalta painamalla "F2-Lisaa uusi”, jolloin avautuu
uusi tyhja resurssipohja, jonka kentat pitaa tayttaa. Taman jalkeen tarkasta resurssin tiedot ja paina
"Tallenna”. Resurssin kirjaamiseksi tilitapahtumaksi asiakirja on vahvistettava. Vahvista resurssi
painamalla "Vahvista” painiketta ja sitten "Tallenna” painiketta. Tuotteet vahenevat varastosaldolta
laskurivien ja valitun varaston mukaisesti.

Painikkeet

e Sule- sulgeb dokumendi eelnevalt kontrollides, kas dokumendil on salvestamata muudatusi.

e Uus- avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi.

e Koopia- teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat.

e Jata- katkestab dokumendi taitmise ilma salvestamata.

e Kustuta- véimaldab kinnitamata dokumenti kustutada.

 Kinnita - alustab kinnitamise protsessi. Dokumendi kinnitamiseks tueb vajutada esiteks nuppu
“Kinnita” ja seejarel “Salvesta”. Kui vajutada kinnitamise nuppu ekslikult, tihistab teistkordne
vajutus kinnitamise protsessi alustamise.

e Salvesta - salvestab dokumendi

e Arve - moodustab ridadel olevatele klientidele arved.

e Mail- saadab valjatriki e-mailiga. Kui valjatruki vormi parempoolse klahviga valida, siis
kdigepealt kusitakse e-maili aadressi ning siis saab alles valjatriki vormi valida.

e Triki- trikib dokumendi valjundvormi. Peale Triki vajutamist naidatakse pdgusalt dokumendi
eelvaadet ja avatakse printeri valiku aken. Eelvaate nagemiseks tuleb all hoida Shift klahvi ja
seejarel vajutada nuppu Truki

e Kirjaklamber- véimaldab dokumendiga siduda manuseid(ingl. attachment).

« Uhe klassi kliendid - asetab ressursi ridadele tihe klassi kliendid

« Uhe klassi artiklid - asetab ressursi ridadele Ghe klassi artiklid
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