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I I
le Me‘ This page is not fully translated, yet. Please help completing the
translation.
(remove this paragraph once the translation is finished)

Kassa-arve

Kassa-arve on lihtsustatud arve kassas kasutamiseks.

Kasutamine

Kassa-arvete nimekirjast avada nupu ,F2-Lisa uus” abil tihi dokument. Taita ara vajalikud valjad ja
naidata kaubaartiklid ning kogused, mida soovitakse kliendile muta. Dokumendi sailitamiseks
vajutada nuppu ,Salvesta”. Kontrollida andmed ning kinnitada. Kinnitamiseks vajuta nuppu Kinnita ja
seejarel Salvesta. Kinnitamise vajadus ja eeltingimused soltuvad Uldistest seadistustest.

Nupud

¢ Sule- sulgeb dokumendi eelnevalt kontrollides, kas dokumendil on salvestamata muudatusi.

e Uus- avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi.

e Koopia- teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat.

¢ Salvesta - salvestab dokumendi

e Kinnita - kinnitab dokumendi juhul, kui peale kinnitamist vajutada nuppu “Salvesta”

e Kustuta- véimaldab kinnitamata dokumenti kustutada. Nupu olemasolu séltub seadistustes
antud digustest.

e Jata- katkestab dokumendi taitmise ilma salvestamata.

e Triki- trikib dokumendi valjundvormi. Peale Triki vajutamist naidatakse pdgusalt dokumendi
eelvaadet ja avatakse printeri valiku aken.

Paise valjad

e Arve- dokumendi number. Uue arve avades naidatakse seal numbriseeria tahist. Vajadusel saab
topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate valiku ning sobiva seeria valida.

» Klient- kliendikood. Valitakse topeltkldpsuga vdi Ctrl+Enter abil. Kui kliendikaart on korrektselt
taidetud, taituvad automaatselt valjad Nimi, Tasumistingimus, Ale %, Esindaja, Tanav, Linn,
indeks, Maa. Kassa-arvetele on vdimalik vaikimisi klient kilge panna. Naiteks uue dokumendi
avamisel on alati asetatud sularahaklient.

» Kreeditarve- naitab millist arvet see arve krediteerib. Kui arvel on kreediti koht taidetud, siis
sellel arvel ei saa saldot olla, see on nagu laekumine. Sularaha arvel jaab vali alati tuhjaks, sest
sularaha arvel puudub saldo.

e Raha- margitakse summa, mille klient maksis. Valjale tagasi arvutatakse summa, mis tuleb
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tagasi anda. Valjal summa naidatakse arve maksumus kokku.

e Aeg- dokumendi kuupaev. St. kuupaev kuna toimub arve tegemine. Uut arvet luues pakutakse
sinna loomise hetke kuupaev ja kellaaeg. Vajadusel saab seda korrigeerida. Kellaaja kasutamine
ei ole uldiselt kohustuslik.

¢ Nimi- kliendi nimi. Jargnevatel valjadel (tanav, linn, indeks, maa) on kliendi aadress. Kui
liendikaardil on aardess margitud, taituvad eelpool mainitud valjad kliendikoodi asetamisel
automaatselt. Valju on véimalik Ule kirjutada.

e Tasumis tingimus- valitakse sobiv maksetingimus. Kui kliendikaardil on maksetingimus
margitud, taitub vali automaatselt. Voimalik (le kirjutada.

¢ Objekt- raamatupidamise arvestusobjekt. Objekti kasutamine ei ole kohustuslik va. juhul, kui
raamatupidamises on objektid kasutusele vdetud ja soovitakse siduda kauba liikkumist kindla
objektiga. Objektide valiku saab avada topeltklépsu voi Ctrl+Enter'ga

¢ Ladu- ladu, kust soovitakse kaup valjastada. Véimalik topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga vahetada.
Kasutajale on véimalik kasutajakaardil maarata vaikimisi ladu.

¢ Olek- naitab dokumendi taitmise faasi. Voimalikud olekud:

o ,Uus“- dokument on loodud ja veel salvestamata;

o ,Vaata“- kinnitamata dokument on avatud ja sellel ei ole tehtud muudatusi;
o ,Muudetud”- dokumendil on tehtud muutusi, mis on salvestamata;

o, Kinnitamisel“- on alustatud dokumendi kinnitamist;

o ,Kinnitatud“- dokument on kinnitatud ja sellel ei saa enam teha muudatusi.

Ridade valjad

o Artikkel- kaubaartikkel. Topeltkldps voi Ctrl+Enter avab toodete nimekirja. Artikleid saab kiiresti
valida ka nii, et kirjutada artikli valjale fragment kauba nimetusest ja vajutada seejarel
Ctrl+Enter. Avaneb artiklite nimekiri, milles on tehtud otsing nime fragmendi jargi. Naidatakse
neid artikleid, mille nimes sisaldus valjale sisestatud fragment. Véimaldab kaupa sisestada ka
triipkoodi alusel.

e Kogus- kauba kogus. Kassa-arvel tuleb vaikimisi koguseks 1. Véimalik muuta.

¢ Ale %- allahindluse protsent. Vdimalik kliendikaardile markida, siis taitub kliendi asetamisel
automaatselt.

e Sisu- kauba nimetus, ilmub artikli asetamisel. Voimalik Gle kirjutada.

e Tk hind- tuki hind koos kaibemaksuga

e SN/Mudel- seerianumber voi mudel. Asetatakse topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil.

e Summa- kogus korda tiki hind.
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