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Ohje - LASKULUETTELO
Raportti Laskuluettelo- Myyntilaskut raportilla.
Kaytto:

Laskuluetteloraportin avulla voidaan listata kaikki myyntilaskut ja suodattaa nakyma halutuksi.
Raportin avulla voit [ahettaa massana laskuja asiakkaille tai tulostaa usemman laskun kerralla. Jos et
tayta mitdan valintoja raporttikortin tietoihin tulee luettelo kaikista myyntilaskuista.

Raportin kentat:

Voit maaritelld seuraavilla valinnoilla raportilla olevia
tietoja ja rajata valintojen mukaan sen sisaltéa:

Alasvetovalikko- valitse sopiva vaihtoehto. Tyhja kentta- Liita asiakasnumero Ctrl+Enter, hiiren
oikealla tai kaksoisnapsauttamalla tai kirjoita asiakasnumero kenttdan jos tahdot luetteloon vain
tietyn asiakkaan laskut. Jos tahdot listata kaikki laskut jata kentta tyhjaksi. Ryhma- liita ryhma Jos
tahdot listata jonkin tietyn ryhman laskuja Ctrl+Enter, hiiren oikealla tai kaksoisnapsauttamalla tai
jata tyhjaksi. Jos tahdot listata kaikki laskut jata kentta tyhjaksi. Alasvetovalikko- valitse sopiva
vaihtoehto tai jata tyhjaksi jos et tahdo tarkentaa luetteloa johonkin tiettyyn valintaan. viereiseen
kenttaan voit liittad haluttaessa kayttajan valitsemalla Ctrl+Enter, hiiren oikealla tai
kaksoisnapsauttamalla. Tietokone- jos jarjestelmaan on lisatty tiedot voidaan valita Ctrl+Enter, hiiren
oikealla tai kaksoisnapsauttamalla. tai jattaa kentta tyhjaksi. Projekti- Liita projekti jos tahdot listata
laskuja tietylta projektilta. Jata tyhjaksi jos projekteja ei ole tai tahdot listata kaikki laskut. Kalustot-
Liita kalusta jos tahdot listata laskuja tietylta kalustolta. Jata tyhjaksi jos kalustoja ei ole tai tahdot
listata kaikki laskut. Kohde- Liita kohde jos tahdot listata laskuja tietylta kohteelta. Jata tyhjaksi jos
kohteita ei ole tai tahdot listata kaikki laskut. Numerovali- Lisaa numerovali jos tahdot listata laskuja
jonkin tietyn kauden ajalta (1 vuosi). Ehto- Liitd ehto jos tahdot listata laskuja tietylld maksuehdolla.
Jata tyhjaksi jos tahdot listata kaikki maksuehdot. Toimitustapa- Liita toimitustap jos tahdot listata
laskuja tietylla toimitustavalla. Jata tyhjaksi jos tahdot listata kaikki laskut toimitustavasta
riippumattat. Kausi- liita kausi- alku ja loppu. Jos tahdot listata laskuja jonkin tietyn ajan sisalta. esim.
yhden kk laskut 1.1.2011-30.1.2011. ALV Tunnus- alasvetovalikko- valitse sopiva vaihtoehto jos haluat
laskut joissa on tietty alv tunnus. Jata valinta tyhjaksi jos tahdot nahda tiedot kaikilla alv tunnuksilla.
Varastonmuutos- alasvetovalikko. valitse vaihtoehto tai jata tyhjaksi. Vahvistettu- alasvetovalikko-
valitse sopiva vaihtoehto. haluatko nahda kaikki laskut, vahvistetut laskut vai vahvistamattomat
laskut. Asiakkaan aineisto- voidaan suodattaa Asiakkaan kortille maariteltyjen lisatietojen perusteella
Maa- alasvetovalikko- valitse sopiva vaihtoehto tai jata tyhjaksi. Varasto- Liita varasto jos tahdot
listata laskuja joissa tavarat ovat tietysta varastosta. Jata tyhjaksi jos tahdot listata kaikki varastot.
Lajittelu-alasvetovalikko- Valitse raportin lajitteluperuste. Laskun lisakentta- voidaan suodattaa
Laskulle maariteltyjen lisakenttien perusteella Toimituskanava-alasvetovalikko- valitse sopiva
vaihtoehto tai jata tyhjaksi. Tuote- liita tuote jos tahdot rajata raporttia tietyn tuoteen mukaan tai jata
tyhjaksi. Tuoteryhma- liita tuoteryhma jos tahdot rajata raporttia tuoteryhmien mukaan tai jata
tyhjaksi. Tuotelisakentta- voidaan suodattaa Tuotekortille maariteltyjen lisakenttien perusteella
Viitenumero- alasvetovalikko- valitse sopiva vaihtoehto tai jata tyhjaksi. Sopimusluokka- liita
sopimusryhma jos tahdot rajata raporttia sopimusryhmien mukaan tai jata tyhjaksi. Sopimus- liita
sopimukset jos tahdot rajata raporttia sopimusten mukaan. Maksukausi- valitse maksukausi jos tahdot
rajata raporttia tietyn maksukauden mukaan tai jata tyhjaksi. Maksettu- alasvetovalikko- valitse
sopiva vaihtoeto tai jata tyhjaksi. Summa- alasvetovalikko- valitse sopiva vaihtoehto ja kirjoita
viereiseen tyhjaan kenttaan luku tai jata kentat tyhjiksi. Laji- alasvetovalikko- valitse laskujen laji tai
jatat tyhjaksi. Tila- alasvetovalikko- valitse laskujen tila tai jata tyhjaksi. Resurssiriveilla: Kayttaja-
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Kayttajaryhma- Valintaruudut: valitse ne ruudut mita tietoja tahdot raportilla nakyvan. Jata
valitsematta ne tiedot joita et halua raportille. Kausittainen- Rivit -Valitsemalla rivit saat laskuista
nakyviin tarkempaa tietoa tuotteista ja maarista. ilman valintaa raportilla nakyy suppeammat tiedot
laskuista. Osoite- lisda osoiterivin raportille. Vertailukelpoinen hankinta- Kate- Lisaa katetiedot
raportille. Hankintahinta- Lisaa hintatiedot raportille. Sahkoposti- lisaa sahkopostitiedot raportille.
Toim. aikaan- Uusi asiakas- myyntivajaus Pisteet- Lisaa pisteet raportille. Valuutta- lisaa valuutan
raportille. SN/Malli- lisaa SN/mallin raportille. Suoritus- lisaa erapaivat ja viimeisen maksupaivan tiedot
raportille. Y-tunnus- lisaa tiedot raportille. Tilausinfo- Lisaa tilaustiedot raportille. ALV rek.nro- lisaa
rekisteritiedot raportille. Sopimus- Lisaa sopimustiedot raportille. Sopimusmyynnit- Lisaa
sopimusmyynnit raportille. Suorite- alasvetovalikko- valitse vaihtoehto. Alasvetovalikko- valitse
tulostepohja. Kayttaja- valitse kayttaja. Kausi- valitse kausi. Raportti- painike- Painamalla napista saat
tiedot myyntilaskuista ylla asettamiesi maarityksien mukaisesti. Jos et maarittele asetuksiin mitaan
antaa jarjestelma raportin kaikista myyntilaskuista. Tulosta toimitustiedot- Avaa tulosteikkunan. Voit
tulostaa valitsemalla Ctrl+P. Luo suoritus- Avaa uuden ikkunan suoritukset. Jarjestelma tuo kaikki
riveilla olevat laskut, joille ei ole merkitty suoritusta uuden ikkunan riveille. Voit poistaa riveja tai
muokata laskujen summia. Tarkista suorituksen tiedot oikeiksi ja vahvista ja tallenna asiakirja. Kopioi
laskut- Voit kopioida riveilld olevat laskut, avaa uuden ikkunan. Jarjestelma kopioi kaikki raportilla
olevat laskut kerralla. Tarkista ikkunan tiedot ja paina nappia ,kopioi“. peruuttaaksesi, sulje ikkuna
ylakulmasta. Muuta aineistokenttaa- avaa uuden ikkunan, voit muuttaa aineistokentan tietoja. Tayta
ja tarkista tiedot ja paina nappia ,muuta“. Peruuttaakseis, sulje ikkuna ylakulmasta. Maksutiedosto
HP- Luo suoraan maksutiedoston raportilla olevista laskuista. Alasvetovalikko- valitse pohja jonka
mukaan tahdot tulostaa laskut. Tulosta laskut- Tulostaa kaikki raportilla olevat laskut kerralla kun
painat napista. Laheta laskut- Lahettaa laskut kaikille riveilla oleville asiakkaille sahkdpostiin.
Alasvetovalikko- valitse alasvetovalikosta haluamasi tulostepohja. Tulosta- Tulosta raportti. Poista
kaikki laskut- vain vahvistamattomien laskujen kanssa. Painamalla napista poistat kaikki riveilla olevat
laskut. Jarjestelma pyytaa vahvistamista vield painamisen jalkeen. Painamalla kylla poistat laskut tai
peruuta laskut sailyvat jarjestelmassa.
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