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Alv-laskelman muokkaus Suomessa

Alv-laskeman muokkaus

Paanaytto

Paanaytto on paikka, joka sisaltaa valilehdet paavalikko, kayttajavalikko ja tilastotaulu. Paavalikosta
voit avata kaikki (sallitut) asetukset, asiakirjat ja raportit. Paavalikon moduulit (yleinen, kirjanpito,
henkilokunta, varasto, myynti, osto ja henkilokohtainen) on jaettu kahteen osioon eli asiakirjoihin ja
raportteihin.Kayttajavalikko valilehdella on kayttajan valitsemat kaytetyimmat moduulit ja esiasetetut
tiedot kaytetyissa raporteissa. Vasemmassa ylanurkassa nakyy miten ja mista kayttajat ovat viimeksi
kirjautuneet. Jos aika tai osoite nayttaa epailyttavalta, on suositeltavaa vaihtaa salasana ja ilmoittaa
asiasta jarjestelman yllapitajalle

Asetusten alta voidaan muuttaa eri asetuksia (yleiset asetukset, tulosteet, painikkeiden varit,
kayttajien oikeudet, kaantaminen jne.) ja taulukoita (sarja, luokat, valuutat, kielet, kohteet, kaudet,
tapahtumien tyypit, tilat, kentat jne.)

Opastusvideo Paanaytosta:Paanaytto ja Asiakirjaselailu

Opastusvideo:Asiakirjat ja Pikanappaimet

Paanayton valilehdet

e Paavalikko - kaikki mahdolliset asetukset, asiakirjat ja raportit
o Kayttajavalikko - valitut asetukset ja tallennetut raportit
 Tilastotaulu - valitut kaaviot ja raportit

¢ paavalikosta voidaan etsia avattuja asiakirjoja ja raportteja helposti nappaimistolla
kirjoittamalla paavalikon ollessa auki hakemasi aiheen muutama ensimmainen kirjain, naytolle tulee
talloin suodatuksen tulos. Suodatin voidaan poistaa ESC-nappaimella tai hiiren avulla klikkaamalla
paavalikkoa suodatinkentan ulkopuolelta

Linkit paanayton oikeassa ylakulmassa

o Kayttajat - lista jarjestelmassa olevista kayttajista, jarjestelman kaytto ajallisesti ja viimeinen
kayttoaika

e LOGOUT - kayttajan uloskirjaus jarjestelmasta

e OHJE -F1 (pikanappain)
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