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Projekt

Projekt on kindla alguse ja I6puga planeeritud ettevétmine mingi konkreetse eesmargi saavutamise
nimel. Traditsiooniliselt kasutatakse Directos projekti naiteks ehitiste rajamisel, Urituse korraldamisel.
Kuid projekti on vdimalik kasutada ka ebatraditsiooniliselt. Selleks vdib olla misiganes tegur, mida
soovitakse programmis jalgida ja aruandlust votta. Projekt on Directos labiv. See tahendab, et
enamus programmi dokumentidel on projekti vali olemas, mis véimaldab projektiga siduda vaga
erinevaid dokumente ja filtreerida erinevaid aruandeid.

Projektide register

Projektide register asub Uldine - DOKUMENDID - Projektid :

Lepingud

Uuringud

Dokumentide transport
Artiklid
Kliendid
Kontaktid
Projektid
Stndmused
Kliendi inventar

Klikkides sdnal Projektid avaneb projektide register:
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®  Sule .’: Uuenda [5) Puhastavaljad |:|: Vall tulbad BJ Salvesta vaade ," Seaded Eﬁ Prindi W‘| Exceli tabel
Projektid
AVA Kood = = FRidu 50 « <1 >
KOOD Nimi Juht Algus Lépp KLIENDI KOOD:NIMI Tehtud kulud TOOP MASTER
s} Q Kete » | Q Q Q » | Q v Q »
1 Test projekt KETE 3.02.201117:58:34 3.03.201117:58:34 1001:Directo OU 0.00
2 Test projekt projektijuhtimise KETE 0.00
aruandluse jaoks
3 Hapnik oUserver KETE 0.00 1
4 SERVERI miitik Hapnik 0U-le KETE 0.00
7 lasteaia tellimus KETE 0.00
a8 Tartu Ulikooll hoone ehitus KETE 101L:Tondi Selver 0.00
9 Koolimaja ehitus KETE 0.00
1000 Lastehaigla valgustus KETE 1.06.2014 3110.2014 0.00
13164 Aussie karureklaam KETE 1112014 11.01.2016 1001:Sanitex Baltic 00 0.00 MAJA
2014333 ERGO pasikindlustus KETE 110.2014 30.11.2014 1001:ERGO Kindlustuse Aktsiaselts 0.00 MEEDIA
Tallinna Ametidhing
2014334 Ergo kindlustus liiklus KETE 2710.2014 28112014 0.00
2014337 Ehitustadd Raplamaal KETE 0.00
AL Test KETE 0.00
HINNA KETE 0.00
PR3 Tootmisliini varvikamber KETE 20.05.2015 5.06.2015 1001:Directo 00 0.00
PR6 Directo kontorihoone rédud KETE 1001:Directo 00 0.00
PR_LAEY Laeva maja ehitus KETE 19.01.2017 3L03.2017 0.00
ULTOKT Koondise mang U17 okt méng KETE 0.00 U17_2014
ULTSEPT Koondise mang Ul7 septmang  KETE 0.00 Ul7_2014
LINK TEGEVUS Nimekiri iimub kohe Ridu 50 & < 1 >

KOOD Avab dokumendi

Directo projektide registris hoitakse projektidega seotud vajalikku infot ja kontaktandmeid. Naiteks
projektiga seotud kliendi infot, ajalist kestvust, liikmeid, juhti ja palju muud olulist. Olemasoleva
projekti kaardi avamiseks tuleb registris klikkida projekti koodile ja uue loomiseks tuleb vajutada

nuppu
Esimesel juhul avaneb olemasoleva projekti kaart vaatamiseks ning vastava diguse olemasolul ka
muutmiseks (vt.Kasutajadigused). Teisel juhul avaneb tuhi kaart uue projekti sisestamiseks.

Projekti kaart

Projekti kaardil hoitakse Uhe projekti andmeid ja Directo todks vajalikke atribuute:
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| | ] e | |0, F Olek i
o Projekt Read Muudatused Uuringud Hinnad
Projekt - kirjeldus
Kood 1 Peaprojekt STAATUS | (vall staalus) & Pakkumised:
Nimi Kontorihoone ehitus Tiip | Ehitus
Algus 1.02.2018 Lépp 3.03.2019 17:58:34 Juht KETE
Lilkmed EGON.ATS Suletud
Maksumus ] Valuuta Vahe 0.00
Klient 1001 Nimi Directo O0
Kl. kentakt Martin Rinne Telefon 534444444 e-mall info@directo.ee
Ténav Mdisa 4 Indeks ja linn Tallinn 13405 Maa Eesti
Maakond | Harjumaa 3 Asumaa | Eesti ¥ Tas.ting 7
Tellija 1008 Nimi Keta AS
TI. kentakt Kete Rosenperk Telefon 534042222 e-mall kete@directo.ee
Ténav Maisa 4 Indeks ja linn Tallinn 10915 Maa Eesti
Maakond | Harjumaa Asumaa | Eesti
Kl. inventar Virv aruannetes ¥ | FFFFFF Leping
Hankija Nimi LS konto
H. kontakt Telefon e-mail
Punktid 0 Plan. kate Garantii% Objekt

Memo

Memo2

URL

Loodud: SUPER 3.02.2011 18:00:12  Viimati muutis: SUPER 5.04.2019 12:02:02
Lisaviljad
Tiilip Sisu Parameeter

Hankija kaart jaguneb omakorda sakkideks: Projekt, Read, Muudatused, Uuringud, Hinnad

ﬂ Projekt Read Muudatused Uuringud Hinnad

Projekt

Sakis Projekt hoitakse projekti pohilisi andmeid ja kirjeldust. Valjade tahendused on jargmised:

Kood- projekti tahis Directo jaoks. Selle voib luua kasutaja sisestades sobiva tahise, mis vdib
sisaldada nii numbreid kui tahti. Samas, voib koodi luua ka Directo peale hprojekti kaardi esmast
salvestamist, andes jarjekorrast jargmise tahise. Kui kasutaja otsustab koodi ise sisestada, siis ei ole
soovitav kasutada selles tapitahti, kirjavahemarke ja spetsiifilisi arvuti simboleid. Directo soovitus on,
et koodi loob programm ise vastavalt esimesele projektile antud tahise jargi, sest seda tunnust on
vaja ainult seoste loomiseks ning kasutaja seda oma igapaevases td0s ei vaja. Sellega Uhtlasi
valditakse manuaalse sisetuse korral tekkivaid vigu, millega kokkulepitud tahiste jada vdib segamini
minna;

Peaprojekt- projekti seos teise projektiga. Directo véimaldab mitu projekti omavahel siduda, millest
1 on siis teise Ulem. Selliselt voib Ulesehitada hierarhilise projektide slisteemi. Peaprojekti jaoks tuleb
kasutajal luua samuti projekti kaart ja selle tahis sisestada peaprojekti valjale. Directo aruanded
toetavad peaprojektiga aruandluse genereerimist ja uldiselt eraldi peaprojekti filtrit selleks
aruannetes olema ei pea.

Nimi- projekti nimi.
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Algus- projekti ajaline algus.
Lopp - projekti ajaline 16pp.

® Kui ajavaljades paremat hiire klahvi vajutada, siis avaneb kalender, kasutaja saab soovitud
kuupdeva valida;

® Topeltklik aeg valjades asetab tanase kuupaeva;
Nimi- projekti nimi.

Liikmed- projekti liikmete ehk Directo kasutajate alla registreeritud isikute valik, kes on projektiga
seotud. Liikmed tuleb valida kasutajate registrist, mis avaneb sellelt valjalt topeltklikiga voi Ctrl-Entre.
Kasutajate registrit saab muuta ja tiiendada Uldised seadistused > Kasutajad;

|

® Kui on vaja valida korraga mitu kasutajat, siis programm asetaja akent ei sulge ja lisab
kasutajatunnused komaga eraldatud loeteluna;

Maksumus - projekti summa, mida saab sisestada manuaalselt vdi vastava susteemi seadistusega
panna summeeruma projektiga seotud pakkumiste pealt. Sisteemi seadistused > Kust
voetakse avamisel projekti summa. Lisaks on vdimalik projekti maksumusele seadistada
kontroll, mis vaatab, kas projekti maksumus on vordne projekti ridade summaga - Stisteemi
seadistused > Projekt kontrollib avamisel rea ja paise summa vastavust. Kui see
seadistus on jah ja maksumus ei ole sama, mis ridade summa, siis programm annab projekti avamisel
hoiatuse Projekti maksumus ei vordu ridade summaga! Projekti maksumus mangib rolli projekti
ridade osakaalu arvutamisel (Rea summa osakaal maksumusest).

Valuuta- projekti valuuta. Vajadus markida, kui valuuta on erinev EUR-ist.
Vahe- projekti maksumuse ja projekti ridade summa vahe.

STAATUS- projekti seisu kirjeldav tunnus. Tegemist rippmenud tuupi valjaga. Rippmenuusse saab
lisada ja luua uusi staatuseid: Uldised seadistused > Projekti staatused

Tiilip- projekti iseloomustav tunnus. Rippmeniiisse saab lisada ja luua uusi titpe: Uldised
seadistused > Projekti tiiiibid. Lisaks saab maarata slisteemi seadistuse alla vaikimisi
projekti tldbi, mis uue projekti loomisel kohe taidetud on. Slisteemi seadistused > Projekti
tiilip uuel projektil.

® Projekti tuubid ja staatused saab omavahelisse seosesse seadistada. Projekti tutbile saab
maarata, millised staatused selle projekti tulbi puhul on nahtavad ja valitavad,

®" Projekti tiubi kaudu on véimalik luua projektikaardile erikujundust. Vaikimisi saab maarata
projekti tlilbi, millega erikujundust seotakse. Siisteemi seadistused > Projekti tiiiip, mis
maarab vaikimisi kujundatavad lisavaljad

Juht- projektijuhi kasutajatunnus. Isik, kes tegeleb projektijuhtimisega. Juht peab olema
regustreeritud Directo kasutajate all. Kasutajate registrit saab muuta ja taiendada Uldised
seadistused > Kasutajad;.

Suletud- margend vdéimaldab projekti sulgeda edasise kasutamise valtimiseks. Seda véimalust
kasutatakse naiteks juhul, kui projekt on I6ppenud. Projekti Ioppemisel ei ole dige projekti kaarti
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kustutada vaid sulgeda, sest ajaloolised tehingud projektiga peavad alles jaama ja tihti voetakse
projektiga seotud aruandlust ja tehakse analllsi parast projekti [dppemist. Projekti sulgemine tagab
ka selle, et seda projekti ei saa enam uutele dokumentidele valida. Kokkuvottes on projekti sulgemine
kasulik kahel eesmargil- maarab ara, et projekt on I6ppenud ja ei saa enam uute dokumentidega
siduda ning lubab vétta aruandlust.

| = | il | - |I|I ot I : | | r LI-I_I F J J Ok Muudetud
n Projekt Head Muudatused ;_Il,lr:nr__;l,n;: Hinmad
Projekt - kirjeldus
Kood 1 Peaprojekt STAATUS | (vali staatus) =
Nimi Kontorihoone ehitus Tilip | Ehitus
Algus 1.02.2018 Lapp 5.04.2018 12:08:11 Juht KETE
Lilkmed EGOMNATS JAAN KEIU
Maksumus 165650 Valuuta EUR Vahe 0.00
Klignt 1001 Himi Directo QU
Kl kontakt Tiw Tulp Telefon G573 5652 e-mail kete@directo.se
Tianav Mbiza 23-1 Indeks ja linn Tallinn Maa eost

Klient- projektiga seotud klient. Klient on projektis tehtavate tddde/teenuste maskja. Klienti saab luua
vOi asetada topeltklikiga kliendi valjalt. Kliendi asetumisel taituvad automaatselt jargmised
projektikaardi valjad: Klient, Nimi, Kl.kontakt, Telefon, Tanav, Indeks ja linn, e-mail, Maa.

e Nimi - projektiga seotud kliendi nimi

Kl. kontakt - kliendi kontaktisik, valjalt saab sisteemi sisestatud kontaktisikue alt valida voi

uue lisa

Telefon - kliendi telefon

e-mail - kliendi e-mail

Tanav - kliendi aadress

Index ja linn - kliendi aadress 2

Maa - kliendi aadress 3

Maakond - bulldown tiitipi vali, mille sisu saab seadistada Uldised seadistused >

Maakonnad alt

Asumaa - bulldown tuupi vali, asumaade valik on eelhaalestatud tarkvara tootja poolt

e Tas.ting - kliendiga seotud tasumistingimus. Asetub kliendi asetamisel ja saab vahetada
topeltklikiga tasumistingimuste valikust

Tellija - projekti toode tellija.

® Kui tellija kaardile on seadistatud Arve tasub, siis tellija asetamisel taituvad projakti kaardi
klient ja kliendiga seotud valjad.

e Nimi - projektiga seotud tellija nimi

Kl. kontakt - tellija kontaktisik, valjalt saab ststeemi sisestatud kontaktisikue alt valida voi uue
lisa

Telefon - tellija telefon

e-mail - tellija e-mail

e Tanav - tellija aadress 1

¢ Index ja linn - tellija aadress 2

¢ Maa - tellija aadress 3
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» Maakond - bulldown titpi vali, mille sisu saab seadistada Uldised seadistused >
Maakonnad alt
e Asumaa - bulldown tlupi vali, asumaade valik on eelhdalestatud

Kl.inventar - projektiga seotud kliendi inventar. Inventar tuleb valida inventaride registrist, mis
avaneb sellelt valjalt topeltklikiga voi Ctrl-Entre. Asetamisel projektile tulevad kaasa inventari kaardilt
kliendi kood, nimi ja kontakti info. Projektide nimekirja aruandest saab kl.inventari jargi filtreerida.

Varv aruannetes -

Leping - projektiga seotud lepingu number. Valik susteemi sisestatud lepingutest. Lepinguid ise saab
sisestada Uldised seadistused > Lepingud. Kui on aktiveeritud Siisteemi seadistused >
Projekti reaga on seotud siindmus, siis sindmuse tekkimisel loodavale ressurssi reale asetub
see sama lepingu number, samuti vastavale sundmusele.

Hankija - projekti hankija. Hankija tuleb valida hankijate registrist, mis avaneb sellelt valjalt
topeltklikiga voi Ctrl-Entre.

¢ Nimi - hankija nimi. Asetub hankija asetamisel

LS konto - laosissetuleku paise voi ostuarve rea kulukonto. Asetub hankijakaardilt hankija
asetamisel

H.kontakt - hankija kontaktisik. Valik kontaktisikuid topeltklikiga

Telefon - hankija telefon. Asetub hankija asetamisel

E-mail - hankija e-mail. Asetub hankija asetamisel

Punktid - projekti ridadelt kokku summeeritud punktide arv. Igale projekti reale ehk projekti
tegevusele(taskile) saab anda kindlad punktid (punkt = number, nt. 1) ja nende summa kuvatakse
punktid valjas. Punktid valjale saab peale panna kontrolli Siisteemi seadistused > Projekt
kontrollib avamisel rea ja paise punktide vastavust.

Plan.kate - manuaalselt taidetav planeeritud katte vali.
Garantii % - manuaaalselt taidetav garantii protsendi vali.

Objekt - projektiga seotud objekt ehk finantsdimensioon(id). Kasutatakse siis, kui soovitakse, et
projekti asetamisel dokumendile vdi projektikaardilt uue dokumendi loomisel asetuks ka kindlad
objektid vastava dokumendi paisesse.

Memo - pikema teksti kirjutamise vali 1. Teksti input;
Memo2 - pikema teksti kirjutamise vali 2. Teksti input;
URL - veebilehe aadressi vali

Pakkumised - kuvatakse komadega loetletud projektiga seotud pakkumiste numbrid. Pakkumise
number on link, millel vajutades avaneb pakkumine ekraanil.

® Kui pakkumise number on rasvases (bold) kirjas, siis tahistab see seda, et pakkumine on
kinnitatud. Kinnitatud pakkumisi niisama lihtsalt muuta ei saa.
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fuus | & | sA7A | Kustuta | Saivesta | | | 8. F B BN ok Miudsii | T——
D Projekt Read Mucdatused Uuringud Hinnad
Projekt - kirjeldus
Kood 1 Peaprojekt STAATUS | (vali staatus) 3 Pakkumised:
Nimi Konlornhoone ehilus Titp | Ehilus =
Algus 1.02.2018 Lépp 5.04.2019 12:09:11 Juht KETE
Liikmied EGONATS,JAAN KEIU Suletud
Maksumus 165650 Valuuta EUR Vahe 0.00
Klient 1001 Nimi Directo OU
K. kentakt Tiiu Tulp Telefon 6573 565 e-mail kete@directo.ee
Tanav Mdisa 23-1 Indaks ja linn Tallinn Maa east
Read

Projekti ridasid kasutatakse projektiga seotud tegevuste ja tegevustega seotud info markimiseks.
Projekti ridadel olevaid tulpasid saab mdéningate slisteemi seadistustega mojutada ja nende arvu
muuta. Nt on vdimalik seadistada programm nii, et igast projekti reast tekib siisteemi sindmus ehk
tookask (vaata sindmuse juhendit siit).

Esimene sakk

e Nr. - rea number

e Peale -

e Laos -

e Tegevus - projekti tegevuse pealkiri/kirjeldus. Tegemist tavalise teksti valjaga.

e Juht - projekti rea tegevuse juht. Juht tuleb valida kasutajate registrist, mis avaneb sellelt valjalt
topeltklikiga voi Ctrl-Entre.

e Tegijad - projekti rea tegevuse tegijad. Tegijad tuleb valida kasutajate registrist, mis avaneb
sellelt valjalt topeltklikiga vdi Ctrl-Entre. Korraga saab asetada mitut tegijat, selleks tuleb tegija
koodile vajutades shift nuppu klaviatuuril all hoida.

e Kommentaar - tegevuse rea kommenteerimiseks mdeldud teksti tllpi vali. Kommentaari
naidatakse projekti gantt aruandes tegevuse rea tulp diagrammil.

e Staatus - rea staatus. Bulldown tuupi vali. Rea staatuseid saab seadistada Susteemi
seadistused > Projekt rea staatused

e Teostaja - hankija, kes teostab vastavat projekti tegevust. Teostaja tuleb valida hankijate
registrist, mis avaneb sellelt valjalt topeltklikiga vdi Ctrl-Entre. Registris kuvatakse ainult need
hankijad, mille kaardil on tehtud linnuke valjale Teostaja.

e Algus - tegevuse alguse kuupaev.

¢ Oletatav valmimisaeg - kuupaeva vali.

e Tegelik valmimisaeg - kuupdeva vali. Alguse ja tegeliku valmimisaja vahe jargi arvutatakse
tulemus valjale Kulunud aeg.

¢ Valmis - tahistab tegevuse Idpetamist. Vali taitub automaatselt, kui taidetakse tegelik
valmimisaeg.

e SUndmus - vali tekib projekti ridadele, kui on aktiveeritud Sisteemi seadistused >
Projekti reaga on seotud siindmus.

e Kulunud aeg - taitub automaatselt alguse ja tegeliku valmimisaja valjade taitmise tulemusel.

Teine sakk
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Punktid - tegevuse punktiline vaartus.

Summa - tegevuse summa

Planeeritud - kuupaeva vali

Tegelik - kuupaeva vali

e Osakaal - arvutatakse rea summa ja projekti kogumaksumuse

e Tegija summa - tulp on nahtav dokumendil, kui on aktiveeritud Stiisteemi seadistused >
Projektil on reaviited

e Tegijaid vaja - tulp on nahtav dokumendil, kui on aktiveeritud Sisteemi seadistused >
Projektil on reaviited

e Kulud - projekti rea tegevuse kulu summa.

Muudatused

Sakis Muudatused kuvatakse loeteluna kuupaevalises jarjekorras kdik projektikaardiga tehtud
muudatused. Programm fikseerib ara, kes millal mida muutis ja hoiab logi alles.

> | | | JATA | Kustuta | salvesta | Meil | PF |0, F B B3 otex Mitdetud
| SONDMUS | EE | I | 5 | os S |

Frojekt Head o Muudatused Uuringud Hinnad

Aeg Kes Mida Enne Midiid

6.06.2019 13:01:23 SUPER Color SCo00o0

5.04.2019 14:05:12 SUPER Asumaa EE

5.04.2019 14:05:12 SUPER Maakond HR

5.04.2019 14:04:33 SUFPER Kl. kontakt Tiiu Tulp

5.04.2019 14:04:33 SUPER Telefon 6573 565
Uuringud

Sakis Uuringud kuvatakse loeteluna eelhaalestatud uuringu tilbid, mida saab projektikaardi kaudu
taita ja naitab projektiga seotud koostatud/taidetud uuringuid.

| | 4 | ‘ - | - | |lm F J_]Dlak Muudetud
| sundmused (0) | NE | | | | | |

Projekt Read Muudatused o Uuringud Hinnad

Uuringud
HUVILINE (Uue huvilise ankeet)

Hinnad
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Projekti visuaali muutmise voimalused

Siia alapunkti on kokku koondatud kdik véimalused, mida saab projektikaardi valjanagemise
muutmiseks kasutada.

Tegevuste nupud

Projekti kaardi Uleval paremas nurgas on hulk tegevuste nuppe/valikuid. See, kas tegevuste avamine
kaib nuppude vai valikvalja abil, on seadistatav Seadete nupu alt > Tegevused nuppudena.
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Kujundatud projekti kaart

Directos on mitmeid dokumendi tutpe, mille valjanagemist saab dokumendi kujundamise teel muuta.
Kasutajal on vdimalus projektikaardilt vajalikud valjad nahtavaks jatta, nende asukohti ja suurusi
muuta ning ebavajalikud valjad ekraanipildilt ara nn. ,kaotada”.

Uldiselt on see td6 tellitav eritellimusena Directo helpdeski kaudu ja sarnaneb dokumendi
valjatrikkide kujundamise loogikale, mis tahendab, et kliendilt on ndutav naidis.

Projekti ridade sakk esilehele

Projekti kaardil sakk Read on vdimalik tuua eraldi saki alt projekti esimesele lehele. Selleks tuleb
avada projekti kaardilt seadete nupp ja markida linnuke valjale Kuva read pohivormil.
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Seadistamise tulemusel kaob sakk Read ulevalt menuuribalt ara ja read kuvatakse projekti kaardi
pdhiosa ja lisavaljade vahel.
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Manused

Paramestor

Projekti kaardiga saab siduda manuseid ja seadistada projekt nii, et manuste eelvaadet naidatakse,
kas projektikaardi paremal voi all osas. Seadistuse saab maarata seadete nupu alt ja voib olla tldine

v0i kasutajapohine.

Foorum

Projekti valjanagemist saab mdjutada ka foorumi kuvamisega projekti kaardil. Seadete nupu alt tuleb
aktiveerida valikuga seadistus ja sarnaselt manustega saab maarata, kas foorum kuvatakse paremal

voi all projektikaardil.
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