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Salvestatud aruanded

Lemmikaruannetest on véimalik teha salvestatud aruanded ja need salvestuvad Kasutaja menuu
alla. Salvestatud aruannete muutmist ja kustutamist saab teha isiklike seadistuste alt. Kliki peament
ulemisel ribal oma nimel ja vali Salvestatud aruannete muutmine.

Evelin Keel:  vaikimisi Teema:  Directo (vaikimisi) 1 Seadistused
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Kuidas salvestatud aruannet teha

Olles konkreetse aruande peal (naitena votame Artikli statistika aruande), tuleb valida soovitud filtrid
ja vaade ning kaivitada aruanne ARUANNE nupule vajutades voi klaviatuuril shift+enter. Kui
aruandest vaatab vastu just selline tulemus nagu vaja, siis tuleb vajutada klaviatuuri alt+A
kombinatsiooni (plussmarki ei pea vajutama). Ekraanile kuvatakse seadistustega aken.

Aruande lisamine salvestatud valikuks

Aruande kirjeldus: Selle kuu TOP

Asg: | Relatiivne paev
Ajad, mida muudetakse: EEETN péev 31 12 2023
Relatiivne kuu -
Relatiivne nadal
Relatiivne aasta
Fikseeritud

e Aruande kirjeldus - vali, kuhu saab kirjutada soovitud pealkirja. Selle nimetusega kuvatakse
salvestatud aruannet Kasutaja menuus.
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e Relatiivne paev - aruanne kuvatakse aruande avamise kuupaeva arvestades. Naide: aruande
periood on 01.05-31.05, aruanne tehakse salvestatud aruandeks kuupaeval 14.06. Kui aruanne
avatakse kuupaeval 17.06, siis kuvatakse aruannet perioodiga 04.05-03.06.

Relatiivne nadal - aruanne kuvatakse avamise kuupaevale vastava nadala perioodiga.
Relatiivne kuu - aruanne kuvatakse avamise kuupaevale vastava kuu perioodiga.
Relatiivne aasta - aruanne kuvatakse avamise kuupaevale vastava aasta perioodiga.
Fikseeritud - aruande periood ei muutu séltumata avamise kuupaevast.

Ajad, mida muudetakse - sdltuvalt aruandest on lisaks valik, milliseid aegasid relatiivsust

arvesse vottes muudetakse ja mida mitte.

Ajad, mida muudetaksa:

Naiteid:

01.01.2023 31.12.2023

Naide, relatiivne kuu: kui tahad, et mis iganes ajal aruannet véttes naitaks see alati eelmise kuu
aruannet vdi tahad naiteks saata iga kuu alguses eelmise kuu aruannet meilile, siis vali
kasumiaruande perioodiks eelmine kuu. Naiteks kui salvestad ,relatiivne kuu“ aruannet 1. septembril
2023, siis vali aruande perioodiks 1.8 - 31.8.2023.

Finants - Kasumiaruanne

Kasumiaruanne skeem 1

| 1. Periood v [J01.08.2023 : 31.08.2023 I’érreldav Projekt Aruanne ARU
| 2. Periood v | 1 v Klient Objekt
| 3. Periood v | EEEY: v i Hankija Valuuta

Keel | v (Laiali) v| U eralda objektid U nimega O tasemed

Uhik/tapsus | 0,01 v

Aritulud

1. Miiiigitulu

411001 Kauba mudk
412001 Teenuste muuk
KOKKU 1. Miiigitulu
2. Muud aritulud

421101 Kasum materiaalse pdhivara miugist Aeg‘.l Relatiivne kuu v I

KOKKU 2. Muud aritulud
Aritulud kokku

Arikulud

6. Mitmesugused tegevuskulud
521114 Ruumide valve

E774N4  Andeanida

() eemalda suletud [ tagurpidi péor
Aruande lisamine salvestatud valikuks s - Google Chrome = O X

@ logindirecto.ee/ocra_directo_vilja/yld_aru_lisa.asp?url=https%63A%2.. @
Aruande lisamine salvestatud valikuks

Aruande kirjeldus:

Ajad. mida muudetakse: 1082023 31082023

[Sue [Savere ]

Naide, relatiivne paev: salvestan aruande 1. septembril 2023. Perioodiks valin 31.8.23 - 31.8.23 ehk
siis Uks paev. Kui avan aruande 2. septembril, siis naitab aruandes perioodiks 1.9.23-1.9.23.
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Finants - Kasumiaruanne

Kasumiaruanne skeem 1

1. Periood v: 31.08.2023 © 31.08.2023 Ilbrreldav Projekt B  Aruvanne ARU

2. Periood v : 1 v V] Klient B Objekt Tase |

3. Periood v : Hankija @ Valuuta Tukelda[
Keel :I (Laiali) v [ eralda objektid C nimega O tasemed (podrdtabel

Uhikltapsus | 0,01 v () eemalda suletud [ tagurpidi poordtabel R[N

Aruande lisamine salvestatud valikuks .= - Google Chrome = O X

Aritulud @ login.directo.ee/ocra_directo_vilja/yld_aru_lisa.asp?url=https%3A%2.. &
1. Mutigitulu

412001 Teenuste muik

M e Aruande lisamine salvestatud valikuks
{.rilulud kokku
Arikulud Aruande kirjeldus: Uks paev

;'Lﬁ?ﬂ‘:‘ kulud Aei Relatiivne paev v I

a) pohivara kulum ja vaartuse langus Ajad, mida muudetakse: 31.08.2023 31.08.2023

551120 Hoonete amortisatsiooni kulu

551121 Rajatiste amortisatsiooni kulu Sule

551122 Teede amortisatsiooni kulu

Kuidas salvestatud aruandeid tulpadesse jagada

Erinevad salvestatud aruanded vdivad olla ka erinevates tulpades ja tulpadele saab anda sobivad
pealkirjad. Selleks tuleb minna Isiklik seadistused > Salvestatud aruannete muutmine
ja igale reale maarata tulba pealkiri ja SALVESTA nupuga muudatused salvestada.
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Kuidas salvestatud aruandeid tulbas jarjekorda panna

Uhte tulpa salvestatud aruannete jarjekorda saab kasutaja ise maarata. Selleks tuleb Isiklik
seadistused > Salvestatud aruannete muutmine all maarata igale salvestatud aruande
reale valik valjast jarjekorra number ja SALVESTA nupuga muudatused salvestada. Aruanded
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kuvatakse Ulevalt alla vaiksemast numbrist alates.

Kuidas salvestatud aruannet kustutada

Salvestatud aruande kustutamiseks tuleb minna Isiklik seadistused > Salvestatud
aruannete muutmine ja kustutada aruande pealkiri ning vajutada SALVESTA nuppu. Tuhja
pealkirjaga aruannet eksisteerida ei saa ja soovitud aruanne kustub kasutaja menuust.

Salvestatud aruannete automaatne meilimine

Salvestatud aruandeid on vdimalik automaatselt kindlal nadala- voi kuupaeval soovitud e-maili(de)le
saatma panna. E-mailid Iahevad teele dise hoolduse ajal ning aruanne on kirja manuses Pdf-failina.
Iga valja saadetud aruande kohta tekib ka sindmus. Automaatse meilimise seadistamiseks tuleb
minna Isiklik seadistused > Salvestatud aruannete muutmine

Salvestatud aruannete kirjelduste
muutmine ja kustutamine

Automaatne meil
Aruanne Nimi Valjatriikk Jrk  Aruande tulba nimi Aeg E T K N R L P Kuupdevad Sisu Meil
Realisatsioon  Muigiraport hankijale XXX real v inenadal v | @ O O O O O O myyk@hanikjax ee m
Kasumiaruanne Eelmise kuu kasumiaruanne v 0O0000Qdas [PDF manusena v | junt@ettevote ee =

e Valjatrukk - kujundatud aruande valjatriki valik. Valjatriki valimisel saadetakse e-mailile ainult
kujundatud aruande valjatrukk. Samuti avaneb kasutaja menuad all antud salvestatud aruande
alt ainult vastav valjatrukk.

e Paevad - nadalapaevad, millal salvestatud aruanne saadetakse.

e Kuu paevad - kuu paevad, millal salvestatud aruanne saadetakse. Sisestatakse tapne paev
kuus. Kui on soov saata mitmel kuupaeval, siis tuleb nimekiri sisestada komadega eraldatuna
(ilma tuhikuteta).

* Sisu - saab valida, kas aruanne saadetakse PDF-manusena, kuvatakse meili sisus vdi lahevad
mdlemad.

¢ Meil - e-mail, kuhu aruanne saadetakse, v0ib sisestada mitu aadressi komaga eraldatunda. Kui
vali tihjaks jatta, laheb kiri aruande salvestanud kasutajakaardile margitud e-mailile.

e Meil nupp - maarab aruande saatmisele (umbes veerand tunni jooksul, lisandub aruande
kaivitamise aeg).

A\ Hea kasutada testimiseks enne automaatse meilimise seadistamist. Seejuures soovitame
mitte seadistada suuri aruandeid (naiteks aastaks tikeldamist), mis ei pruugi mahtuda vaikimisi
A4 valjatrikile. Soovi korral on vdimalik tellida naidise alusel kujundatud valjatriikk, et kdik
soovitud info oleks kajastatud ning mahutatud.
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