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Menetluse aruanne

Menetluse aruanne asub Peameniiii~-Uldine-Aruanded-Menetlus.

Aruande filtrid

Kinnitatud | Kinnitamat Dokument| Koik v Subjekt Pericod ¥
Tahtaeg Sorteeritud| Number ¥ Vaade| Punktid v Kuva| Dokument ja manus ¥
Menetleja Roll| (Kaik) v Menetletud  Ei A Kes Projekt
Punktid Punktiseis Sonumid v

e Kinnitatud - saab valida kas aruanne naitab kinnitatud, kinnitamata voi kdiki dokumente.

» Tahtaeg - véimalik filtreerida dokumente kindla tahtaja jargi. Naiteks vaadata ostuarveid, mis
on homse makse tahtajaga.

* Menetleja - kasutaja, kelle menetletavaid dokumente soovitakse aruandes naha. Vaikimisi on
siin taidetud sisseloginud kasutaja. Jattes menetleja lahtri tlihjaks, naeb aruandes koiki
menetlust vajavaid dokumente.

e Punktid - selle filtriga saab valja sorteerida dokumendid, millel on mingisuguse kindla
punktisummaga menetlejad peal.

e Dokument - saab filtreerida, milliseid dokumendi liike aruanne naitab: ostuarveid,
ostutellimusi, kulutusi jne. Vaikimisi on valikuks kdik dokumendid.

e Sorteeritud - maarab, mille jargi on Uhe liigi dokumendid aruandes sorteeritud. Kas
dokumendi numbri, tdhtaja jm jargi.

 Roll - saab valid, kas aruanne naitab ainult dokumente, mis vajavad allkirja voi dokumente,
millele on maaratud info Ule vaataja. Vaikimisi on see filter alati kdik valiku peal.

e Punktiseis - filter muutub aktiivseks, kui Menetletud filtris on valitud Punktiseis.

e Subjekt - antud filter muutub aktiivseks, kui dokument valikust tehakse konkreetne dokumendi
valik. Siis on vdimalik otsida dokumendi subjekti jargi dokumenti. Naiteks ostuarvel hankija,
kulutusel kulutaja jne.

e Vaade -

e Punktide vaade naitab punktide ehk tasemete kaupa, mis taseme kasutajad on dokumendi ara
menetlenud ja kes veel ei ole. P1, P2 jne on punktid, mis teie andmebaasis kasutuses on.

Ostuarved
Number Kuup&ev Téahtaeg Hankija Summa P1 P2 Seotud dok.
27.11.2019 04.12.2019 1001:Andres Hankija 121928 EUR 0/0 072 | 072
13.12.2019 01.01.1980 1001:Andres Hankija 1219.28 EUR 0/0 0/1 | 0N
3 Allkirjasta valitud |

e Menetleja vaade naitab kasutajanime kaupa, kes on menetlenud ja kes mitte.
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Ostuarved
Number Kuupéev Tdhtaeg Hankija Summa Allkirjad Seotud dok.
27.11.2019 04.12.20191001:Andres Hankija 1219.28EUR (JHANNA, KALLE_KARU 02
13.12.2019 01.01.19801001:Andres Hankija 1219.26 EUR (JKALLE_KARU 01
Al Alkirjasta valitud |

¢ Menetletud - kuvab dokumente, mis ei ole menetletud, on osaliselt vai taielikult menetletud
vOi on keeldutud.

* Periood - Saab valida kindla perioodi dokumente. Valikus on dokumendi aeg ehk periood ning
kande aeg.

e Kuva - annab vdimaluse valida, kas aruandes paremal kiljel kuvatakse nii dokument kui ka
manus vodi Uksikult - ainult dokument vai ainult manus.

» Kes - kasutaja, kes dokumendi menetles ehk kes vajutas allkirjastamise nuppu. Nimelt on
voimalik suurema punktisummaga kasutajal anda allkirja vaiksema punktisummaga kasutaja
eest. Samuti on see filter aktuaalne naiteks asenduse puhul.

* Projekt - saab filteerida valja kindla projektiga dokumendid.

Aruande tulem

Kinnitatud| Kinnitamat ¥ Dokument| Kdik v Subjekt Periood v |0101.2019 -31.12.2019 20170006

Tahtasg Sorteeritud Number ¥ Vaade[Punktid v Kuva Dokument ja manus 1001 Andres Hanklja Hankija arve 15660465
Menetleja Roll (K&k)  *|  Menetletud Ei v Kes Projekt 1002 Mari Aeg Uuring
Punktid Punkiiseis Stnumid v 0l ® Menetius | Lisavaljad
[GErs| (A | Aeg K ja Roll K
1 27.112019HANNA HANNA  [Allkifasta Allkirjastati 15.12.2019 19:54:07 HANNA [ETI[EI7.
Ostuarved 2 13.122019HANNA KALLE_KAF Allkirjasta ¥
Number Kuupaev Tihtaeg Hankija Summa P1 P2 Seotud dok. 3 Allkirjasta ¥
v 27.112019  04.12.2019 1001:Andres Hankija 121928EUR 000 12|12 [ 4 Allkirjasta ¥
13122019 01.01.1980 1001:Andres Hankila 1219.28EUR 00 0A |01 5 Allkirjasta
2 3 Allkirjasta ¥ .
Ostutellimused
Number Kuupiev Saabumisaeg Hankija Summa P2 Seotud dok.
v 01.12.2019 1001:Andres Hankija 0.00EUR 071 |01 0
] Viimati muutis: HANNA 13.12.2019 14:25:52 Aseta retsept
EUR KM kokku 203.21 Summa 1016.07 Jagatav summa
L Alldasta KOIK valtud | Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 121928 Erinevus

Manus

FW. TEST DOCUMENT FOR PROCEEDING Hanna-Maria Jaeski 15.12.2019 19:49.30

my

Vasakul avaneb dokumendiliikide kaupa info dokumendi ja menetlenud véi menetlemist vajavate
kasutajate/punktide kohta.

Arvenr: 15560465

Aruandes on vOimalus dokumente ka mitme kaupa allkirjastada. Selle jaoks saab teha peale
dokumentide ule vaatamist linnukesed soovitud ridade ette ning vajutada nuppu Allkirjasta valitud
voi Allkirjasta KOIK valitud.
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Ostuarved
Number Kuupédev Téht
s 27.11.2019 041232
13.12.2019 01.01.1
2

Ostutellimused

Number Kuupédev Saab
v 01.12.2019

1 |

Paremal avaneb aktiivne dokument ja/vdi selle dokumendi kiljes olevad manused. Seal on vdimalik
dokument Ule vaadata ning kohe ka allkirjastada vdi allkirjastamisest keelduda. Olemas on ka
kommentaari jatmise vdimalus.

v|01.01.2019 -31.12.2019 20170006

ja manus ¥ 1001 Andres Hankija Hankija arve 15560465
Projekt 1002 Mari Aeg Uuring
Uld  ® Menetlus Lisavaljad
4 g Aeg Kasutaja Menetleja Roll Kommentaar
27.11.2019HANNA HANNA | Allkirjasta * =
13.12.2019HANNA  KALLE_KAF| Allkirjasta ¥
P2 Seotud dok. TR
F noF 2
12112 4 Allkirjasta ¥
01 jon 5 Allkirjasta ¥
6 Allkirjasta v -
P2 Seotud dok.
01 | 01 0
Viimati muutis:HANNA 13.12.2019 14:25:52 Aseta retsept
EUR KM kokku 203.21 Summa 1016.07 Jagatav summa
Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 1219.28 Erinevus

Manus

FW: TEST DOCUMENT FOR PROCEEDING Hanna-Maria Jaeski 15.12.2019 15:49:30

as I

Paremal kuljel on veel ka kerimise riba, mis vdimaldab naha dokumendi ridasid.
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v [01.01.2019 -31.12.2019 ’ - ‘
jamanus ¥
i Viimati muutis:HANNA 13.12.2019 14:25:52 Aseta retsept
EUR KM kokku 203.21 Summa 1016.07 Jagatav summa 0.00
Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 1219.28 Erinevus 1249.28
P2 Seotud dok. -
12 12 NR Konto Objekt Projekt Kasutaja Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus Laoid SN
o lon 199999 Lao vahekonto 720.00 1 144.00 0
2 99999 Lao vahekonto 0.00 9 0.00 0
3 99999 Lao vahekonto 96.07 1 19.21 0
4 99999 Lao vahekonto 0.00 1 0.00 0
5 99999 Lao vahekonto 50.00 1 10.00 0
P2 Seotud dok. 6 99999 Lao vahekonto 50.00 1 10.00 0
/1 | 01 0 T 99999 Lao vahekonto 100.00 1 20.00 0
8
9
10
1
12 =
17
i » J
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.a s £

Lisaks on voimalik saata teistele kasutajatele sdbnumeid ja lugeda teiste saadetud sdnumeid (antud
vodimalus on paris uus ning edasi arendamisel).

Periood v (01.01.2019 -31122019 20170006
Kuva| Dokument ja manus ¥ 1001 Andres Hankija
Kes Projekt 1002 Mari Aeg
L
Aeg Kasutaja Menetleja Roll K
Summa P1 P2 Seotud dok. panus
219.28 EUR. 00 01 | 0N Kirjuta midagi B
R p2 Seotud dok. Hannaln g-'!ﬁapn?: > HANNA KALLE KARU
0.00EUR 0r | on 0" ¥ Palun vaadake iile kulude jagamine.
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