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Lepingute nimekiri

Aruandel Lepingute nimekiri on kaks peamist funktsiooni - lepingute portfelli anallls erinevate
filtrite rakendamise teel ja mulgidokumentide koostamise funktsiooni kaivitamine.

(Atildi lisavali) v

Klient Kl klass Madja Objekt Pericod W | 1.052022 31052022

~ (Lepingu lisavaliy v (Artikdi lisavali) v
Projekt Tingimus Ladu Valuuta Kommentaar
{Lepingu lisavali)
Aeg Klass Seeria Kokku Artikkel
{Kliendi lisavali) ~
Hooldaja Vastutaja Haldur Tase [0 (lskud) v Tilkelda:
Soreeritud Jargmine kantroll Tiidp Staatus Seatud leping

[ Lepinguinfo [ muuginfo [ Perioodis arveta || tegevusplaanid [ ajafaktor [ | Valuuta [ nataridu  Naita| midi v | lepinguid

Lisaks tavaparastele aruande filtritele nagu projekt, objekt, mudja jne on aruandes vaga olulise
tahtsusega perioodi filter, mida saab muuhulgas kasutada uute ja |[6ppevate lepingute leidmiseks.
Véimalikud valikud on:

e Periood - naitab lepinguid, mis on valitud perioodis arveldatavad, st lepingu muugi algus on
varasem kui perioodi 16pp ja lepingu muugi I6pp on hilisem kui perioodi algus

e Leping - naitab lepinguid, mis on valitud perioodis kehtivad ehk M lepingu algus on varasem
kui perioodi 16pp ja Lepingu I6pu kuupaev on hilisem kui perioodi algus

e Muugi algus - naitab lepinguid, mille arveldus algab antud perioodis

e Muugi lopp - naitab lepinguid, mille arveldus 16peb antud perioodis

e Lepingu algus - naitab lepinguid, mille kehtivus algab antud perioodis

e Lepingu lopp - naitab lepinguid, mille kehtivus I16peb antud perioodis

Selleks, et aktiveerida lepingutest miugidokumentide koostamise vdimalus, tuleb aruandes taita filter
Aeg. Selle filtri rakendamisel naidatakse lepinguid, millest peaks just sellel kuupaeval voi kuupaevade
vahemikul arve vdi tellimuse moodustama, aga seda pole veel tehtud. Naiteks kui jargmise arve aeg
on vastavalt lepingu tudbile 31.7.2024, siis “Aeg” filtrisse vdib panna nii terve kuu kui ka ainult he
paeva, peamine, et 31.07.2024 kuupaevade vahemikus sees oleks. Seega vdib selle naite puhul
»Aeq” filtrisse panna kas “1.7.24 - 31.7.24" vo6i “31.7.24 - 31.7.24". Lisaks ilmub aruandesse kaks uut
nuppu:

Tee arved Tee tellimused

®  Selleks, et milgidokumentide nupud nahtavale ilmuks, peab perioodi filtri valik olema Periood
Aruande sisu tulbad:

¢ Viimati tehtud arve - aeg, millal on lepingule viimane arve tehtud

e Aeg - lepingu jargmise arve eeldatav aeg. Aeg leitakse viimati tehtud arve aja pdhjal, viimati
tehtud arve ajale lisatakse nii mitu paeva, kuud voi aastat nagu lepingus ette nadhtud. Kui
lepingule ei ole veel Uhtegi arvet tehtud, kuvatakse ,,aeg" tulbas lepingu ,MuUk algus”
kuupaeva

Arvete koostamine

Arvete koostamise funktsiooni kasutatakse eelkdige siis, kui mitakse teenuseid (Ulr, litsentsitasud,
oppemaksud jms).
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Vajutades nuppu Tee arved avaneb uus aken, kus maaratakse tapsemad arvete koostamise
parameetrid.

Vali arvete koostamiseks parameeirid:
Seeria: DOK

Aeg: 01.01.2023
Arve kp:
Kande kp:

Tasumistingimus: kellel puudub »
Miliija arvel:

Lisa kommentaar: | Kommentaar V|

[ ] lizatakze ka reszursi tooted
Ressurzside periood:

[ ] lizatakse viivis

[ ] null kogusega read tulevad arvele
KOOSTA

Tahelepanu tasub poorata nendele parameetritele:

e Arve periood - kui klient soovib saada esimese arve mitme perioodi eest ette ja edaspidi
vastavalt kokkulepitud intervallile, siis selle valikuga saab koostada esimese arve nii mitme
perioodi eest ette nagu klient soovib.

e Aeg- vaikimisi lisatakse siia Lepingute nimekiri aruande ,Aeg” filtrisse margitud alguse
kuupaev.

Kui Sisteemi seadistused > Lepingust arve tegemisel aja jalgimine on ,jah“
peal, siis seda kuupaeva muuta ei saa ja arved genereeritakse antud kuupaevaga (kui
soovitakse arveid teise kuupaevaga, tuleb kasutada valja ,arve kp“).

Kui Sisteemi seadistused > Lepingust arve tegemisel aja jalgimine on ,ei“
peal, siis on vOimalik kuupaeva muuta ja arved genereeritakse margitud kuupaevaga.

e Arve kp - see parameeter on olemas juhul, kui Sisteemi seadistused > Lepingust
arve tegemisel aja jalgimine on ,jah“ peal. Siia on vdimalik markida kuupaev, kui
soovitakse loodavatele arvetele ,,aeg” valjast erinevat kuupaeva.

e Kande kp - tdidetakse ainult juhul, kui soovitakse, et tekkiva arve kande aeg oleks erinev arve
enda ajast

e Tasumistingimus - kui siia sisestada tasumistingimuse kood, siis séltub tulemus valja korval
oleva rippmenud valikust - kellel puudub puhul rakendatakse soovitud tasumistingimust ainult
nende lepingute puhul, kus tingimust Uldse taidetud pole ja koigile korral luuakse arved valitud
tasumistingimusega sdltumata sellest, mis on lepingul maaratud.

e Muija arvel - vdimaldab maarata, kas loodava arve midja tuleb

o Klientide registrist lepingul maaratud kliendi valjalt Miuja

o Klientide registrist lepingul maaratud tellija valjalt Muuja

o Lepingu dokumendilt

o Hetkel sisse loginud ja arvete loomist alustanud kasutaja kood

 Lisatakse ka ressursi tooted - selle linnukese valimisel lisatakse tekkivale arvele lisaks
lepingus kirjas olevatele ridadele ka read ressursidokumentidelt, mille sisestamisel on maaratud
vastava lepingu number ja mis on veel arveldamata. Vaikimisi vaadatakse ressursiridu, mille
aeqg langeb loodava arve perioodi, aga soovi korral saab perioodi ise maarata jargmise filtriga
Ressursside periood. See on kasulik siis, kui soovitakse naiteks korraga arveldada kaesoleva
kuu pUsiteenuseid ja lisada arvele eelmise kuu jooksul tarbitud lisateenused

e null kogusega read tulevad arvele - kui see linnuke markida, kaasatakse loodavale arvele
ka need lepingu read, mis pole arveldusperioodis veel kehtivad véi mille kehtivus on juba
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|I6ppenud. See voib osutada kasulikuks juhul, kui on soov arve valjatrikk kujundada nii, et see
informeerib klienti lepinguliste hindade muutumisest.

Arvete koostamiseks tuleb vajutada nuppu KOOSTA, mille jarel hakkab Directo naditama arvete
loomise progressi.

®  Arvete loomist ei tohi katkestada akna sulgemise teel, akna sulgemine on ohutu alles siis, kui
ilmub teade VALMIS!

Seadistused

e Lepingust arve tegemisel aja jalgimine - Kui seadistus on peal, kontrollitakse lepingute
nimekiri aruandest arvet luues, et loodava arve aeg ei kattuks lepingu eelmise arve ajaga.
Millise aja kattuvust kontrollitakse sdltub jargnevast seadistusest:

e Lepingu perioodi arvete kontroll -

Arve aja jargi - vaatab aruande aeg tulpa, et selle kuupaevaga ei oleks arvet tehtud juba
Rea perioodi jargi - vaatab, et lepingul ei oleks Uhtegi sellist arvet, kus rea perioodi vahemikku
mahub loodava arve kuupaev

Tellimuste koostamine

Tellimuste koostamise funktsiooni kasutatakse eelkdige siis, kui mitakse regulaarselt kaupa, mille
reaalse tarnimise graafik pole ette teada. Naiteks voib olla kliendiga s6Imitud leping, et tal on digus
igakuiselt osta

» 8 pakki paberkateratikuid
¢ 4 pudelit vedelseepi

e 32 rulli WC paberit

e 200 Uhekordset kohvitopsi

Lepingumoodul voimaldab selliste igakuiste tellimuste loomist automatiseerida. Loodud tellimused
annavad realistliku Glevaate laovarude piisavusest ja voimaldavad vajadusel ostusoovituse aruande
abil neid taiendada. Reaalne kaupade tarnimine kliendile toimub aga kuu jooksul osade kaupa ehk et
lepingust loodud tellimusest tehakse erinevate kuupaevadega mitu erinevat lahetust.

Tellimuste koostamise vaheaknas maaratavad lisaparameetrid on samad, kui eelpool on kirjeldatud
arvete koostamise kohta.
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