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Juhend: varade kasutajate/vastutajate haldamine

Kui sul pole aega, et siiveneda detailsetesse juhenditesse, aga sa tahad saada kiire ja konkreetse
Ulevaate kasutajate/vastutajate haldamise kohta Directos koos praktiliste naidetega, siis see
[Ghijuhend on sinu jaoks.

Antud juhendis kasitletakse uue kujundusega varade kasutajate/vastutajate haldamist.

Kuna uues kujunduses on pohivaradel ja vaikevahenditel erinevad registrid, siis kui antud juhendis
on kasutatud sdna vara, siis mdeldakse selle all nii pdhivarasid kui ka vaikevahendeid.

Loe lisaks antud teemal ka detailseid pdhivarade ja vaikevahendite juhendeid:

e Pdhivara https://wiki.directo.ee/et/asset

e Pohivara muutus https://wiki.directo.ee/et/capital_asset_change

e Vaikevahend https://wiki.directo.ee/et/low_value asset

 Vaikevahendi muutus https://wiki.directo.ee/et/inventory asset change
e Vara mahakandmine https://wiki.directo.ee/et/asset_write off

e Vara inventuur https://wiki.directo.ee/et/asset_inventory

Pohitoed ja definitsioonid
TUUpiliselt on asutuses olemas isikud, kes varasid kasutavad ja isikud, kes varade eest vastutavad,

ning need vdivad ajas muutuda.

e Directos saab varasid siduda isikutega eesmargiga omada Ulevaadet, kelle kdes vastav vara
ajaliselt on voi kes selle eest vastutab.
e Kasutajate/vastutajate lisamine kaib nii vara kui ka todtaja kaartide kaudu.

Tootaja kaardil kaib vara lisamine saki ,,Varad“ kaudu:

as_ee/per_persoon.asp?KOOD=TUULI

Tootajakaart

D Vaata muudatuste logi

Kood: Tuuu
Nimi: Tuuli Sadu

Sugu: M

Objekt: MUUK

O Tostaja andmed O Toosuhe O Tootasudjamaksud O Haridus O Dokumendid O Seotud isikud | @ O oskused O Uuringud (0) O Menetius O Lisavaliad O Admin O Tegevused O Muutused

NR Tuup Vara WD Nimetus KLASS Kia ankija SN Maksumus Leping Valjastaja Viljastajanimi  Algus kp. Lopp kp.
1[Arvuti VV1002 VV1002.1 Arvuti 2000 VILIA Vilja 14.05.2024

LIRS RSIESES

2
B
4
5

Vara kaardil toimub kasutajate/vastutajate haldus vara pdhilehel olevate valjade ,Kasutaja“ ja
»Vastutaja” voi saki ,Kasutajad” abil.

|

®  Kui Kasutajate saki kaudu lisada vara kaardile kasutaja, siis on see koheselt ka vastava isiku
Tootaja kaardi sakis Varad. Kui kasutaja ja/v0i vastutaja on lisatud Vara kaardi esilehele, siis need
varad ei ilmu To6taja kaardile ,Varad“ alla.
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Pohivara esilehel valjad , Kasutaja“ ja ,Vastutaja“:

T Kustuta 4’ Manused  Kannamaha MuudaPV Hindaimber Amortiseeri Toimingud DEMOBAAS /&~ [0 ~

Pohivara HAKKUR?2 Viimati muutis VILJA (10.05.2024 kell 09:32:25) 49)

Kood Nimi Y Klass & Klassi nimi Tiiiip Arvestusmeetod ~
HAKKUR2 Q| | HAKKUR2 125401 Q| | Inventar MPV - Materiaaln ¥ | Lineaarne v O Auto

Andmed Lisavaljad Lisasummad Tootmisthiku meetod Kasutajad Osakaalud Tegevused
» FINANTSANDMED

» KONTOD

» OSTUANDMED

~ ASUKOHT

Kasutaja Vastutaja Osakond Objekt & Projekt Asukoht
Q Q Q| | TOIMLUSTUS Q Q Q

“~ KINDLUSTUSANDMED

Kindlustusvéartus Kindlustaja Kindlustaja nimi Kommentaar
[J Kindlustusnimekiri Q

Podhivara kaardi sakk ,Kasutajad“:

W Kustuta & Manused  Kannamaha Muuda PV Hinda mber Amortiseeri  Toimingud
Pdhivara HAKKUR?2 Viimati muutis VILJA (14.05.2024 kell 12:46:29) )
Kood Nimi b7y Klass & Klassi nimi Tiidip Arvestusmeetod ~
HAKKUR2 Q. HAKKUR2 125401 Q| Inventar MPV - Materiaalne | ¥ | Lineaarne v [ Auto
Andmed Lisavaljad Lisasummad Tootmistihiku meetod Osakaalud Tegevused
Nr ~ (J # Tilip # Kasutajz * Kasutajanimi # Alguskp. # Léppkp. # Kommentaar # Viljastaja # Viljastaja nimi # Leping
Yotsi |2 0ot Q Ots > Ots B> osi B8 2 Ots > Ots Q Ots Yoo Q
T Auto ¥ |TUULI Tuuli Sadu 01.01.2024

v

Vaikevahendi esilehel valjad , Kasutaja“ ja ,Vastutaja“:

Vaikevahendi kaardi sakk , Kasutajad“:

Kes on kasutaja, vastutaja, tootaja?

Kasutaja - isik, kellele on loodud kasutajakood, et Directosse saaks sisse logida. Kui kasutaja kaardile
on margitud , kuulub personali“, siis on ta nahtaval ka Tddtajate registris (Personal - Dokumendid
- Tootajad). Kui todtaja, kellele Directos palka arvestatakse, ei pea ise Directosse sisenema, siis ei
ole ta kasutaja. Loe lahemalt https://wiki.directo.ee/et/user

Tootaja - isik, kes on Directos Tddtajana registreeritud, aga kes ei pea ilmtingimata olema kasutaja,
kui tal pole vajadust Directosse sisse logida.

Vastutaja - see on t6dtajale rolli maaramine, et kas tédtaja on vara kasutaja vai vastutaja, voi roll
puudub.

Rolli maaramine kaib ,vara ja tootaja seos” seadistuse kaudu (Susteemi seadistused - Vara
seadistused):
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Vara ja tGdtaja seos kasutaja ¥

kasutaja

vastutaja
puudub

Kas varal saab olla mitu kasutajat/vastutajat?

Jah, varale saab lisada mitu kasutajat vdi vastutajat ning see seadistamine kaib ,Varal saab olla tks
aktiivne Vastutaja vdi Kasutaja samaaegselt = Jah/Ei” kaudu. See seadistus maarab, kas kasutajate
sakis saab olla mitu |6pu kuupaevata rida korraga voi mitte. Ehk kas saab olla mitu kasutajat
samaaegselt. Seadistuse valikud on Jah/Ei.

Véimalikud variandid, mida saab korraga kasutada:

¢ 1 kasutaja ja 1 vastutaja
¢ 1 vastutaja ja mitu kasutajat (kdige tulpilisem)
¢ 1 kasutaja ja mitu vastutajat

Varal saab olla Uks aktiivne Vastutaja voi ei @ jah
Kasutaja samaaegselt

Jah - uue kasutaja lisamisel tabelisse ,suletakse” eelmise kasutaja rida (Lopp kp.) ja selle
I6pukuupaevaks maaratakse automaatselt uue kasutaja alguskuupaevast Ghe paeva vorra vaiksem
kuupaev. Muuta ja kustutada saab ainult viimast rida (eelmiste kasutajate read on no lukus). Kui
viimane rida kustutada, siis muutub aktiivseks reaks ja muudetavaks sellest eelmine. Uhtlasi
eemaldatakse sellelt I6pu aeg.

& Manused Kannamaha Muuda PV Hinda dmber Amortiseeri

PGhivara DEMO4 fimati mutis VILJA (05.05.2024 kell 12:03:26) ¥9)

Kood Nimi Y Klass Klassi nimi Tiiiip Arvestusmeetod #

DEMO4 1 MPV - Materiaalne | * | Lineaarne v Auto

Kommentaar Liising Master Ribakood

Rendivara Ei v | Oiglases viilirtuses
Andmed  Lisavillad  Lisasummad ~ Tootmisohiku meetod — Kasutajad — Osakaalud  Osalised mahakandmised — Tegevused
MEIEE]
Nr ~ + Taip # Kasutaja # Kasutaja nimi + Algus kp. # Lépp kp. # Kommentaar # Viljastaja # Viljastaja nimi
» t > 4 ¥ (=: || t == B )
1 Arvuti ¥ TUULI Tuuli Sadu 01.01.2024 31.01.2024

2 Arvuti v 123 Mari Janes 01.02.2024 ) |Gpetab automaatselt
2 v z
- 1 lisan uue I

Tootaja kaardil varade sakilt vara lisamisel on kontroll, et kas on sellel todtajale maaratud varasid,
mis kehtivad kellelgi teisel samal ajal. Kui on, siis tuleb vastav teavitus: ,Vara kehtivuse aeg kattus
sama vara maaratud ajaga kasutajale XXX* ja rida tuhjendatakse.
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Puhasta viljad 7] Valitulbad ¥ £ Sahestavasde JF Seaded & Prindi Exeeli tabal

Téétajakaart

[sus | Us | Keoss | s ] cbesis | wiol | preT RO
[ uurng | unamus |

D Vaata musdatista log
Kood: TULL
Nt Tiaah Sady

| Tootaa andmed Tidsiihe Totitaziid ja maksud L Handus L) Domendd L) Seoldisikud O yerag L) Osbamed L) Uiningud (0) Menstlis L Lisavsiad ) Adwin L Tegevuzed Mt
NR T uup " WV D Himsius KLASS Klzssi nimi Hankija N Makswmus Lepmg Valjastaja Valgastajanimi
1 Y e HAKKURZ 2540 Irvventar a VILAA Wiga
2 w

login.directo.ee itleb
D Vaata muudatusis log
e Kuna eelmisel kasutajal pole I5puaeg tiidetud, siis

Kood: o1 sama vara telse tédtaja kaardile valimisel annab
Himi: ot veateate.
Sunnipaey:
Sugu: M
Grupp: SLPER v
Objekt:
Tootela andmad Tobsuhe ) Toctasud s maksud ' Handus Dokumendid ' Seotud iskud  ® varag Oskused ) Uuningud (0) Nenativs Lisavalad Admin Tegewused ) Muutuzed
MR Tiiip o Nimetus. KLASS Klassinimi  Hankija SN Maksumus Leping Vidljasiaja Visljastajanimi Algus kp. Lispp k. Kommentaar

Ei - See tahendab, et varal on mitu samaaegset kasutajat (Lopp. Kp puudub) ning selle vara kirje on
mitme To6taja kaardi peal.

ed  Kanna maha

P&hivara DEMO4 €= mati muutis VILJA ! L]
Kood Nimi % Klass Klassi nimi Taidp Arvestusmeetod *
DEMO4 MPV - Materiaalne | ¥ | | Lineaarne hd Auto
Kommentaar Liising Master Ribakood

Rendivara Ei v

Andmed  Lisavdliad  Llisasummad  TootmisGhiku meetod

Osakazlud  Osalised mahakandmised  Tegevused

Nr - # Tiitip # Kasutaja 4 Kasutajanimi £ Algus kp. # Lépp kp. # Kommentaar # VEljastaja  + VEljastajanimi  # Leping
» > > m > t m > 2 ¥

* 123 Mari Janes 01.01.2024

* TUUL Tuuli Sadu 01.01.2024

Tédtajakaart
5o | ~is [ oopia | ssta | savesia | wen | pronr [RRESITRE RN << | > [ITREES »
[Curng T Simames ] Tosawwarvesns |
D Vaata muudatusts logi
Kood: TuuLI
Nimi: Tuuli Sadu
Sugu: M
Grupp: OSAKONNAJUHT v
Objekt: MUUK
Tootaja andmed Toosvhe Tootasud ja maksud Haridus Dokumendid Seotud Istkud ‘% Varad Oskused Uuringud (0) Menstius Lisavaljad Admin Tegevused Muutused
NR Taip wWiD Nimetus Hankija SN Maksumus. Leping Valjastaja Viljastajanimi Algus kp. Lépp kp. Kommentaar  Projekt Kaust
1| Arvuti 4 01.01.2024
2

Taootajakaart

[ | omia | san | sabesis | uea | pnr [ORMSEUIN - | > R

Kood: 123

Nimi: lari Janes
Sunnipae’

Sugu: M

Grupp: SUPER v
Objekt:

Tootaja andmed Toosuhe Tootasud ja maksud Harkdus Dokumendid Seotud ikud @ Varad Oskused Uuringud {0) Menetus Lisavaljad Admin Tegavused Muutused

NR Tutip wWiD Nimetus Hankija SN Maksumus  Leping Valjastaja Viljastajanimi  Algus kp. Lpp kp. Kommentaar  Projekt Kaust
1[Arvul 1 01.01.2024
2
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Kui vara kaardil Kasutaja sakil toétajat muuta, siis on kontroll, et uuel real margitud algus kuupaev ei
oleks hilisem, kui eelneval real olev kuupaev. See on selleks, kui kogemata kirjutatakse voi valitakse
tagasiulatuv kuupaev. Samasugune teade tuleb ka Toodtaja kaardilt sisestades.

Andmed Lisaviljad Lisasummad Tootmisiihiku meetod Kasutajad Osakaalud Tegevused . . X
Varal on hilisem kasutaja

Nr ~ & Tiilip # Kasutaja # Kasutaja nimi & Algus kp. ~# Lépp kp. # Kommentaar
> Ots 3| Ots| Q tsi 3| Ots | 3 Ots [i::]| B
1 | Auto v | TUULI Tuuli Sadu 01.01.2024 29.02.2024
2 | Auto v |OTT Ott Aaloe 01.03.2024
4 v

Susteemi seadistustega ,Vara ja todtaja seos” ja ,Varal saab olla Uks aktiivne vastutaja voi kasutaja
samaaegselt” maaratakse vara kaardi esilehel valjade , kasutaja“ ja , vastutaja”“ automaatne
uuendamine, kui Kasutaja sakil muudetakse kasutajat/vastutajat:

Varal saab olla Oks aktiivne Vastutaja véi ei @ jah
Kasutaja samaaegselt

Vara ja tO0taja seos kasutaja ¥
kasutaja

vastutaja
puudub

e Kasutaja“ ja ,Vastutaja” on mdeldud kasutamiseks, kui on valitud sisteemi seadistus ,,Varal

saab olla uks aktiivne Vastutaja voi Kasutaja samaaegselt = JAH“. See maarab kumba
valja (kasutaja voi vastutaja) pdhivara kaardi esilehel uuendatakse automaatselt, kui kasutajate
sakile lisatakse uus kasutaja (vali on lukus ja kasitsi muuta ei saa). See tahendab, et valitud
valjal (kasutaja vOi vastutaja) on alati hetkel Uks aktiivne kasutaja voi vastutaja.

e ,Puudub” on mdeldud kasutamiseks, kui sisteemi seadistus ,,Varal saab olla liks aktiivhe
Vastutaja voi Kasutaja samaaegselt = El“ ja siis saab valju Kasutaja ja Vastutav kasutaja
muuta vabal valikul.

Kui ,vara ja tdotaja seos” on valitud ,Kasutaja“, siis vara kaardil Kasutajad saki tabeli paise veergude
on ,Kasutaja ja kasutaja nimi“.

Vara ja to6taja seos kasutaja ¥

# Manuzed  Kannamaha Muuda PV Hindadmber  Amortiseer  Toimingud

P&hivara DEMO4 nati muutis KELLYLY )
Kood Nimi Klass Klassi nimi Tiip Arvestusmeetod

DEMO4 MPY - Materisalne | * | Linesarne Aute

Mommentaar Liising Master Ribakood

Rendivara & . Biglases vdirtuses

Andmed LISJL‘B']JIJ Lisasirrmad Tootmesthiku meetod O=akaalud Osalsed mahakandmiced _ng-'JSeﬂ
EIEEE]

Nr - # Tailp [ Kasutaja # Kasutaja nimi |- Algus kp. * Lépp kp. + Kommentaar # Viljastaja  *~ VEljastajanimi  ~ Leping

P — ¥ )

» 3 » >

Pohivara kaardi esilehel on ,Kasutaja“ vali mitteaktiivne, aga see taitub automaatselt siis, kui
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~Kasutajad” sakile lisatakse Kasutaja (ststeemi seadistus peab olema ,Varal saab olla Uks aktiivhe
Vastutaja voi Kasutaja samaaegselt,, > Jah):

i Kustuta @ Manused  Kannamaha MuudaPV Hindadmber Amortiseeri  Toimingud
Pdhivara DEMO0O1001 Viimati muutis VILJA (14.05.2024 kell 14:57:56) 4D
Kood Nimi by Klass & Klassi nimi Tiiiip Arvestusmeetod ~
DEMO1001 Q. Lennuk 125401 Q Inventar MPV - Materiaalne | ¥ Lineaarne v [ Auto
Andmed Lisavéljad Lisasummad Tootmistihiku meetod Kasutajad Osakaalud Tegevused
~ FINANTSANDMED
Arvestuse algus Soetushind Lisasumma Soetushind kokku Amort % Kulum Arvestuse I6pp Hetkehind *
01.01.2024 e:2) 100000.00 0 100000.00 20 [¢] 2] 100000
Min.véartus Arvestamata Kuu kulum E amordi 16pp Amordi kande aeg Ameordi kande nr
166667 | 31122028 il o
» KONTOD
» OSTUANDMED
~ ASUKOHT
Kasutaja Vastutaja Osakond Objekt & Projekt Asukoht +
Q Q Q| | TOITLUSTUS Q Q Q
. . T [
Sakile ,Kasutajad“ lisatakse kasutaja:
Andmed Lisaviljad Lisasummad Tootmisthiku meetod Kasutajad Osakaalud Tegevused
Nr ~ ) # Tidp  # Kasutaj # Kasutajanimi  # Alguskp. # Léppkp. *~ Kommentaar # Viljastaja # Viljastaja nimi # Leping
¥ Ot ) ot Q t ? Otsi M| 3 Ot B » Otsi b Q tsi b

1 Auto 'TuuliSadu 01.01.2024

L

Pohivara esilehel on Kasutaja vali automaatselt taidetud. Vastutaja void vabal valikul lisada:

T Kustuta &7 Manused Kannamaha Muuda PV  Hinda amber Amortiseeri  Toimingud

Pﬁhivara DEMO1001 Viimati muutis VILJA (14.05.2024 kell 15:03:40) &)
Kood Nimi YA Klass & Klassi nimi Tiiiip Arvestusmeetod *
DEMO1001 Q Lennuk 125401 Q Inventar MPV - Materiaalne | ¥ Lineaarne v [J Auto
Andmed Lisavaljad Lisasummad Tootmisiihiku meetod Kasutajad Osakaalud Tegevused

~ FINANTSANDMED
Arvestuse algus Soetushind Lisasumma Soetushind kokku Amort % Kulum Arvestuse I16pp Hetkehind *
01.01.2024 =] 100000.00 0 100000.00 20 0 o= 100000
Min.véartus Arvestamata Kuu kulum E amordi I6pp Amordi kande aeg Amordi kande nr

166667 | 31122028 2 2

> KONTOD
) OSTUANDMED

~/ ASUKOHT

Objekt &  Projekt Asukoht

Kasutaja & Vastutaja Osakond
TUULI Q Q Q| | MOUK Q Q Q

Kui ,vara ja todtaja seos” on valitud ,Vastutaja“, siis vara kaardil Kasutajad saki tabeli paise veergude
nimetused on , Vastutaja ja vastutaja nimi“.

Vara ja t66taja seos vastutaja ¥

Pohivara kaardi esilehel on ,Vastutaja“ vali mitteaktiivne, aga see taitub automaatselt siis, kui
~Kasutajad” sakile lisatakse Vastutaja (slUsteemi seadistus peab olema ,Varal saab olla Uks aktiivhe
Vastutaja voi Kasutaja samaaegselt” > Jah):
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1 Kustuta & Manused  Kannamaha Muuda PV Hinda dmber Amortiseeri  Toimingud
Pohivara DEMO1001 Viimati muutis VILJA (14.05.2024 kell 15:13:56) )
Kood Nimi A Klass & Klassi nimi Tiitip Arvestusmeetod +
DEMO1001 Q' Lennuk 125401 Q| | Inventar MPV - Materiaalne | ¥ | Lineaarne v [ Aute

Andmed Lisavaljad Lisasummad Tootmisthiku meetod Kasutajad Osakaalud Tegevused

~ FINANTSANDMED

Arvestuse algus Soetushind Lisasumma Soetushind kokku Amort % Kulum Arvestuse |6pp Hetkehind »
01.01.2024 2] 100000.00 0 100000.00 20 0 2 100000
Min.vaartus Arvestamata Kuu kulum E amordi I6pp Amordi kande aeg Amordi kande nr
166667 | 31.12.2028 i a
» KONTOD

» OSTUANDMED

~/ ASUKOHT

Kasutaja Vastutaja Osakond Objekt & Projekt Asukoht *
Q Q Q| mooK Q Q Q

Sakile ,Kasutajad“ lisatakse vastutaja:

1 Kustuta & Manused  Kannamaha Muuda PV Hinda Gmber Amortiseeri  Toimingud
Pdhivara DEMO1001 Viimati muutis VILJA (14.05.2024 kell 15:16:04) )
Kood Nimi A Klass & Klassi nimi Tiilip Arvestusmeetod £
DEMO1001 Q Lennuk 125401 Q Inventar MPV - Materiaalne | ¥ Lineaarne v [J Auto

Andmed Lisavaljad Lisasummad Tootmistihiku meetod Kasutajad Osakaalud Tegevused

Nr ~ [J #Tiilip * Vastutaja * Vastutajanimi ~ Alguskp. * Léppkp. *~ Kommentaar # Viljastaja # Viljastaja nimi # Leping
> otsi |2 osi Q Ots | Otsi 5> ots B 2| otsi > Otsi Q Otsi Yot Q

1 Auto ¥] TUULI Tuuli Sadu 01.01.2024

v

Pohivara esilehel on Vastutaja vali automaatselt taidetud. Kasutaja void vabal valikul lisada:

T Kustuta 7 Manused  Kannamaha MuudaPV  Hinda mber Amortiseeri  Toimingud
Pohivara DEMO1001 €= Viimati muutis VILJA (14.052024 kell 15:16:04) )
Kood Nimi by Klass & Klassi nimi Tiiiip Arvestusmeetod &
DEMO1001 Q Lennuk 125401 Q Inventar MPV - Materiaalne | ¥ Lineaarne v [J Aute

Andmed Lisavaljad Lisasummad Tootmisthiku meetod Kasutajad Osakaalud Tegevused

~ FINANTSANDMED

Arvestuse algus Soetushind Lisasumma Soetushind kokku Amort % Kulum Arvestuse |6pp Hetkehind #
01.01.2024 B 100000.00 0 100000.00 20 0 =) 100000
Min.véértus Arvestamata Kuu kulum E amordi I6pp Amordi kande acg Amordi kande nr
166667 | 31.12.2028 @ @
» KONTOD

» OSTUANDMED

~ ASUKOHT

Kasutaja Vastutaja &£ Osakond Objekt & Projekt Asukoht #
| Tuuu Q Q1 MmOk Q Q Q

Vaikevahendi kaardi esilehel toimub ,Kasutaja“ ja ,Vastutaja“ valja automaatne taitmine sarnaselt
pohivara kaardiga, aga ainult juhul, kui vaikevahendi kogus on 1. Kui vaikevahendi kogus on suurem
kui 1, siis kaovad kaardi esilehelt need valjad, sest igal tikil voib olla erinev kasutaja. Kasutajaid saad
sisestada ,Kasutajad” saki kaudu.

Varade lubatud kogus

Pohivarad: pdhivarad saab arvele votta kogusega 1 tk, kogust suurendada ei saa. Kui oled arvele
votnud pdhivara komplekti - naiteks 100 Ghikut pohivara koguhinnaga 10 000€ (100 €/tk), aga mingil
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pdhjusel on vaja maha kanda 5 Ghikut, siis uuel pohivara kaardil saad teha soetusmaksumusest ka
osalise mahakandmise ning Directo arvutab automaatselt sama proportsiooni jargi ka akumuleeritud
kulumi mahakandmise osa. Vt juhendit
https://wiki.directo.ee/et/asset_recalculation#osaline_mahakandmine_- soetusmaksumuse_meetod

Vaikevahendid: Vaikevahendit saad arvele votta kogusega suurem kui 1tk ja iga tiki kohta tekib
oma unikaalse koodiga vaikevahend (VV ID), mis on naha vaikevahendi kaardil ID saki all ning
arvestust saab pidada iga tuki kohta eraldi. Vaikevahendite kogust saad hiljem suurendada,
vahendada aga ei saa (va juhul, kui vaikevahendi kaardil ei ole tehtud Uhtegi jatkutegevust).

1l Kustuta & Manused  Muuda VW  Kannamaha  Toimingud

4

Viikevahend Vv1008 viimati muutis VILJA 1 ke o
Kood Nimi Klass & Klassi nimi Tiilp *
VV1008 L Mobiil w Vaikevarad WV - Viikevahend v Suletud

Kommentaar

peale salvestamist
tekib 1D sakk

Andmed Lisavaljad Lisasummad Kasutajad Tegevused

~ FINANTSANDMED

Arvestuse algus Soetushind Lisasumma Arvestuse |&pp Soetushind kokku Uhikuhind ~
01.01.2024 o i) é 3000.00 0 & 3000.00 300.00
~ OSTUANDMED
KOGUS KOGUS *
Kogus Ostetud Ostuarve Hankija Hankija nimi Tegevus MAHA HETKEL
10 B Ost v 0 10
“ KINDLUSTUSQNDMED \
R | Andmed Lisavaljad Lisasummad Kasutajad Tegevused
Kindlustusnimelkiri
Nr ~ ~ NV ID # Objekt # Osakond # Projekt  * Vastutaja  *~ Kasutaja *~ Asukoht 4|

» bl Q2 t Q2 t Q|2 L2 b)

1] vv1008.1

2 | VW1008.2
VV1008.3

41 vW1008.4

5 | W1008.5

& | VW1008.6

| vW1008.7

8 | wWooe.e

9 | Vv1008.9
VV1008.10

Vaikevahendile saad kasutaja/vastutaja lisada kaardi esilehelt juhul kui kogus on 1tk (ei ole nahtavad
Tootaja kaardil). Kui vaikevahendi kogus on suurem kui 1, siis kaovad kaardi esilehelt need valjad,
sest igal tukil voib olla erinev kasutaja. Kui vaikevahendi kogus on 1 ja sa ei soovi, et esilehel
tehtavad muudatused salvestuksid ID sakile, siis kasuta seda seadistust, valides ,Ei“. Vaikimisi on
valik ,Jah”:

Kui Vdikevahendi kogus on 1, siis ei @ jah
muudatused salvestuvad ka 1D sakil

Kasutajad saki kaudu vaikevahendile kasutaja/vastutaja lisamisel valid konkreetse VVID ja lisad
kasutaja/vastutaja ning see on nahtav ka Tootaja kaardil.

ID sakile otse lisatud kasutaja/vastutaja ei tule Kasutaja sakile ega lahe ka Tootaja kaardile.
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Andmed Lisavaljad Li

BxEHEE=

Nr ~ + Tilip 4 WID + Kasutaja + Kasutaja nimi + Leping * Valjastaja + Viljastaja nimi * Algus kp. ~ Lopp kp. ~ Kommentaar
3 Ot > Ot al: L o » ot Q> ot 1|3 Ot 3 Ot &) > ot ] B
Arvuti *  WW1008.1 TUULI Tuuli Sadu 01.01.2024
Arvuti * | W1008.3 VILJA 01.01.2024
Arvuti v WW1008.2 o7 01.02.2024
Andmed  Lisavilled = Lisesummad  Kasutajad Tegevused
Nr ~ #VVID # Objekt #+ Osakond # Vastutaja  ~ Kasutaja ~ Asukoht # Kohanimi + Korter # Sihtnumber # Linn/Vald ~ M:
> > L[> Ql» 3 L[> C
VV1008.1 MUOUK TOOTMINE TUULI
2 VWW1008.2 " orT
VV1008.3 m;ziﬂ:‘};;grﬂf:;:ﬁr:éc---.,;_ ADMINISTRATSICON VILA
VV1008.4 automaatselt
VV1008.5
> VV1008.6
7 WV1008.7
i VV1008.8
! VV1008.9
10 VV1008.10

Kui vaikevahend maha kantakse, siis vaikevahendi kaardil ID sakil on see |abi kriipsutatud ja
Kasutajad sakil ning To6taja kaardil on lisatud kasutaja reale Lopp. kp.

Mahakandmine:

[ Kopeeri - P Manused  Tidhista kinnitus

Vara mahakandmine 100017 €= Viimati muutis VILIA

Se d: kanne

s POHIANDMED

Number Kommentaar Arve aeg Arve seeria #
100017 :43:05 68 2] Q
Arve Kient Sissetuleku acg Sissetuleku seeria Sissetuleku konto Sissetuleku hankija
Q m Q Q Q
> MENETLUS
» DOKUMENDI TAITJA
~ KOKKU
Soetusmaksumus »
kokku Kulum kokku Jaakmaksumus kokku
50.00 0.00 000
£ WID £ Nimi # Soetusaeg # Tiilip # Klass  ~ Objekt  Soetusmaksumu: Kulum  # Jaskmaksumus ~ Mahakandmise pshjus  ~ Arvutaamort # Tegevus |~ Artikkel  #
Otsi R Q Otsi B[] -t~ c Q ot Q Otsi Otsi Otsi - Kéik ~ v -Kok- —Kaik otsi Q
i w1010 W w 5000 v E v E v

Toimingud

viikevahend VV1010 Viati muts SUPER
s dokumendid: vara mahakandmine : 100017 &
Kood Nimi Klass & Kiassi nimi Taip >
wv1010 Q. wwieto wW Q| | vaikevarad WV - vaikevahend v [ Suletud
Kommentaar
Andmed | Llisavaljad ~ Lisasummad  Kasutgjad Tegevused
Nr ~ J #VWVID # Objekt # Osakond # Projekt  ~ Vastutaja  ~ Kasutaja * Asukoht ~ Kohanimi .~ Korter .~ Sihtnumber ~# Linn/Vald * Maa .~ Maakon¢ *~ Maja ~ RIBAKOOI ~ K
Qis > Oftsi Q> otsi Q||>| ots Q|3 otsi Q> otsi Qlj3[ ots QA Otsi Otsi Otsi Otsi Ots Otsi Otsi || ¥ Otsi > ¢
1 tot0:t TH u=
2 W10102

Kasutajad sakil on kasutaja reale lisatud 16pp. kp (mahakandmise kp):
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# Manused  MuudaVV  Kanna maha Toimingud

Viikevahend VvVv1010 Viimati muutis SUPER (13.05.2024 kell 10:38:24) 6
seotud dokumendid: vara mahakandmine : 100017 ®
Kood Nimi Klass & Kiassi nimi Tiliip -
V1010 Q| wiolo wW Q| | vaikevarad WV - Vaikevahend v [J Suletud
Kommentaar

Andmed | Lisavaljad = Lisasummad | Kasutsjad | ID | Tegevused

Nr ~ [ » Titip #WWID # Kasutaja # Kasutaja nimi # Leping  # Viljastaja # Viljastaja nimi

# Algus kp. # Lépp kp. * Kommentaar
3| Otsi 3| Otsi Ql» otsi Q Otsi 3 ot Ql> otsi Q Otsi 3| Ot M 2 _Otg i
1 | Arvuti 'VILJA Vilja Tuisk 01.01.2824
2 Arvuti v [VV1010.1 BRITT Britt 06.05.2024

Tootaja kaardil on kasutaja reale lisatud 16pp. kp (mahakandmise kp):

25 logindirecto.eefocra_directo_vilja/per_persoon.asp?KOOD=VILIA

Tdotajakaart

P
o
‘D Vaata muudatuste logi
Kood: VILJA
Nimi: Vilia Tuisk
Siinnipdev:
Sugu: N
Grupp: SUPER v
Objekt:
O Tootaja andmed O Toosuhe O Tootasud jamaksud O Haridus O Dokumendid O Seotudisikud = @ varad O Oskused O Uuringud (0) O Menetius O Lisavaliad O Admin O Tegevused O Muutused
NR Tuidp Vara wip Nimetus Hankija SN Maksumus. Leping Valjastaja Valjastajanimi  Algus kp. Lopp kp. Kemmentaar  Projekt Kaust
1 V1001 VV1001.2 VVv1001 00 23.04.2024 174
2[Kuvar v ]|DEMO28 1000 01.02.2024 20.02.2024
3[ Arvuti v | w1009 VV1009.2 9 1650 01.01.2024
4[ Kuvar v | DEMO29 DEMO29 1000 VILIA vilja Tuisk 01.02.2024
5[ Arvuti v | w110 | VV1010.1 |w1ma 50 01.01.2024 05.05.2024
6[ Arvuti ~] vv1008 VV1008.3 Arvuti 300 01.01.2024
7[ Arvuti v | w1003 VV1003.1 Vv1003 3333333 10.04.2024
8[Anuti v |DEMO1 2000 01.05.2023 10.05.2024 08:3
9[Kuwar v |DEMO4 4000 VILJA Vilja Tuisk 01.03.2024
0 v

Mis asi on vara tuup?

TGUp on selleks, et varasid saaks Tootajatega siduda. Varadeks ei pea olema ainult vaartuslikud
pohivarad voi vahevaartuslikult vaikevahendid, aga nendeks vdivad olla ka nt uksekaardid, vétmed,
kUtusekaardid, tarkvara sissepaasukoodid jms.

Selleks, et saaks To6taja kaardi saki ,Varad” ridadele salvestada vara ridu, on vaja kdigepealt
haalestada varade Tuubid, sest ilma tldlbita read tabelisse ei salvestu. Vara tuupide loend luuakse
registrisse Personali seadistused - Toéodtaja varad - sellesse registrisse luuakse nimekiri
varade gruppidest nii nagu soovid neid sistematiseerida Tootajad moodulis. See nimekiri ei pea
otseselt kattuma vara klasside loendiga.
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Directo seadistused

Kdik v| | Otsi seadistust m

Sisteemi seadistused » Personali seadistused > To&taja varad

Uldine > = Uuenda [ Puhastaviljad [£) Salvestavaade , Seaded & Prindi [£] Exceli tabel

Raamat >
personali seadistused ™

NR
Ametikohad

Q
Maksuvalemid
Osakonnad

2
Oskused

3
Pihad

4
Puudumiste ligid

5
Toasuhte 16pu alused

6
Tootaja dokumendid _
Tootaja haridused 8
Todtaja seotud isikud g
Todtaja todsuhted 10

TOOP

Q

Arvuti

Auto

Kuvar

PV

Uksevati
Viikevahend
'

Mobiil
Kitusekaart

Sissepadsukood

Vara klassile valitakse, millisele To6taja mooduli vahendi tlubile antud klass vastab.

Siisteemi seadistused » Raamat A Vara klassidjp AUTO
Uldine ? Salvesta Olek: Vaata
Bilanss

KOOD AUTO
Elukohad

MM Auto
Finants - Statistika

KULUMI KONTO 522109 »
FELZ AMORDI KONTO 522100 »
Finantsretseptid MAHAKANDMISE KONTO 522109 »
Finantsseeriad VARA KONTO 522109 »
Haridused MUUGI KASUM 522109 »

. MUUGI KAHIUM 522109 »

KEibemaksuaruanne

AMORDI % 0
Kaibemaksukoodid

TAKSONOOMIA v
Kaibemaksumaad

MASTER »
Kassa suunad L

PERAVAHEND TUUP Auto v
Kasumiaruanne ==

TUUPR Viikevahend v
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Kui soovid, et varade lisamisel liiguks vara klassi pealt tUlup alati digesti kaasa, pead vara klassid
koostama nii, et need kattuksid vara klassi loendiga.

Naide: kui pdohivara kaardil ,,Kasutajad“ sakil asetad kasutaja, siis taitub automaatselt Tulp veerg
vara klassi kiljes oleva per. vah tuubiga. Teised klassid on ka valikunimekirjas olemas, juhul kui
soovid muuta.

2% logindirecto.ee/ocra_demobaas_eefasset.htm|?id=DEMO1001

FE Kopeeri ~ T Kustuta Manused  Kannamaha Muuda PV Hinda Gmber Amortiseeri  Toimingud

P6hivara DEMO1001 et DEMOBAAS, Vara klassid y - Google Chrome
N 25 login.directo.ee/ocra_demobaas i cood=AUTO&
Kood Nimi A Klass & Klassi nimi
DEMO1001 . Lennuk AUTO G Aute @ Tagasi [ Uus @ Koopia [l Kus Salvesta Olek: Vaata
Andmed Lisaviljad Lisasummad Tootmisiihiku meetod Kasutajad Osakaalud Tegevused Auto
Nr ~ (] »* Tiilip +* Vastutaja # Vastutaja nimi # Alguskp. #~ Léppkp. # Kommentaar e LN
> Ots > Otsi  Q Ots 3| Ots ER| 3| Ots E| >| Ots NIMI Auto
| Auto ¥ | VILIA Vilja 01.01.2024
KULUMI KGNTO 125399 22
2 9 b Lisad kasutaja
. . AMORDI KONTO 551139 »
Tiitip tv'a'ituh - >
automaatselt MAHAKANDMISE KONTO 551190
5 v
B VARA KONTO 125391 »
v
MUOUGI KASUM 421101 »
MOOGI KAHIUM 562111 »
AMORDI % 0
TAKSONOOMIA v
ey MASTER »
T .
I PER:VAHEND TUUP Auto I v
TOOP Materiaalne PV v

Tootaja kaardil ,,Varad“ sakil Tuup valimisel on rippmendu valiku nimekirjas ainult selle tlilbiga
varad.

22 logindirecto.eefocra_demobaas_ee/per_persoon.asp?KOOD=TUULI

Tootajakaart

I

D Vaata muudatuste logi

Kood: TuuLl

Nimi: Tuuli Sadu
Sunnipaev:
Sugu: M

Grupp:

Objekt:  MUUK

) Tostajaandmed ) Toosuhe ) Tootasudjamaksud ) Haridus ) Dokumendid () Seotud isikud ~ ® varag ) Oskused ' Uuringud (D)

NR Tuip Vara wWID Nimetus KLASS Klassi nimi  Hankija SN
1At | HAKKURZ HAKKUR2 125401 Inventar
2[ Auto | | |

<

3lvalid™ vl koop KLASS NIMI
sTadbi ]

. —| pEmo1001 AUTO Lennuk
] 4 @ Vaata veel

Naitab nimekirjas ainult selle
tiibiga varasid
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Osad ettevotted ei taida vara klassil per. vahendi tlupi ja teevad tlubi valiku alles T66taja
kaardil. On ka ettevotteid, kes ei soovi mingi klassi varasid Tootajatega siduda ja jatavad seeparast
vara klassi kaardil per. vahend tuubi tihjaks. Seeparast on olemas susteemi seadistus, mille alusel
saad otsustada, kas selliseid varasid valikus naidatakse voi mitte - ,Tootajakaardi Varade valikus
kuvab ka varasid, millel vara klassi kaardil on personali vahendi tuup tuhi > Jah/Ei“.
Vaikimisi on Jah.

VARA SEADISTUSED

Tootajakaardi Varade valikus kuvab ka
varasid, millel vara klassi kaardil on
personali vahendi tttp tahi

ei @ jah

Kui valid Jah, siis naitab valiku nimekirjas kdiki varasid:

DEMOBAAS: Tootajakaart TUULI w - Google Chrome

23 logindirecto.ee/ocra_demobaas_ee/per_persoon.asp?kood=TUULI&hoiatus=8&cdiv=08&Iradio=78&¢cIr1=1

Todtajakaart
[“Uuring T Sincims

D Vaata muudatuste logi

Kood: TuuL
Nimi: Tuuli Sadu
Siinnipaev:

Sugu: M

Grupp:

Objekt: MUUK

O Tootajaandmed O Toosuhe O Todtasudjamaksud O Haridus O Dokumendid O Seotudisikud @ varad O Oskused O Uuringud (0) O Menetius O Lis
NR Tiip Vara vWvIiD Nimetus. KLASS Klassi nimi  Hankija SN Maksumus Lep

1[Pv v | HAKKUR?2 HAKKUR2 125401 Inventar 0

2[ Auto v )

3 ¥ | kooD KLASS NIMI

4 v

= Valid ~{ DEMO1001 AUTO Lennuk

6[ tlubi v | DEMO1002 125411 Maoobel

v ¥ 1 HAKKUR1 125391 HAKKUR1 (per.vah klassil puudub)

Vaata veel ...
MNaitab koiki varasid

Milleks kasutada dokumenti ,Vaikevahendi muutus” ja , Pohivara muutus“?

Kui ettevdte soovib rakendada pdhjalikumat kasutajate haldust, mis voimaldaks koostada Vara
nimekiri aruannet mineviku aja jargi ehk tagasiulatuva seisuga kasutajate/vastutajate kohta, siis
tuleks kdik muudatused vormistada eraldi lisadokumentidena , Vaikevahendi muutus” ja ,P6hivara
muutus”. Kui seadistus Vara seadistused - ,Vara kaart on muudetav” on ei peal, siis sellise valiku
puhul saabki muutusi teha ainult lisadokumentide peal.
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Vara kaart on muudetav gi @ jah

JAH - valiku puhul saab koiki muutusi teha otse pdhivara kaardil, aga ei saa hiljem vétta aruandeid
varasema perioodi kohta - kes oli vastutaja jne. Lihtsa kasutajate halduse korral saab p&hivara kaardil
isikute koode muuta, aga andmete ajalugu ei jaa ja aruandeid ei saa vaadata.

El - valiku puhul saab muutusi teha ainult lisadokumentide peal. Muutused salvestuvad ning neist
saab koostada mineviku aja jargi aruandeid. El diguste korral saab muuta pohivara valju, mis ei ole
pohivara kaardil suletud.

Missugustest aruannetest naeb varade kasutajaid/vastutajaid hetkeseisuga
ja tagasiulatuvalt?

Pohilised aruanded, mis vdimaldavad parida infot varade kasutajate ja vastutajate kohta on:

e Aruanne ,,VARA NIMEKIRI“ (asub Raamat > Aruanded. Kui kasutajad/vastutajad on lisatud
vara kaardil Kasutajad sakile otse, mitte Iabi muudatuse dokumendi, siis Vara nimekiri
aruanne naitab kasutajaid/vastutajaid hetkeseisuga. Ehk siis kui Aeg valjale sisestada
tagasiulatuv kuupaev ja selle kuupaeva seisuga oli kasutajaks keegi teine, kes hetkel, siis
aruanne naitab ikkagi hetke kasutajat/vastutajat. Kui kasutajad/vastutajad on lisatud labi
muudatuse dokumendi, siis Vara nimekiri aruanne naitab kasutajaid/vastutajaid valitud
kuupaeva jargi (voib olla ka tagasiulatuv kp) - taida vali ,,Aeg” tagasiulatuva kuupaevaga voi
jata tuhjaks, siis naitab hetkeseisu.

 Aruanne , TOOTAJATE NIMEKIRI“ (asub Personal > Aruanded). Kui varade lisamine
tootajatele toimub 1abi Téotaja kaardi Varad saki, siis TO6tajate nimekiri aruandes saab parida
andmeid nii hetkeseisuga kui ka tagasiulatuvalt.

Kui tootajad nimekiri aruannet votab isik (nt osakonnajuht), kes ei tohi naha koikide
ettevotte tootajate palgaandmeid, siis tuleb talle maarata To6tajate nimekiri aruandele Oma
oigus ning lisaks seadistus ,,Oma oigusega naeb ka alluvate personalikaarte ja aruandeid“
panna Jah peale ehk anda digus tdotajale juhiks maaratud kasutajal naha tema alluvate todtaja
kaarte ning andmeid palga ja puudumiste aruandes. Sellisel juhul see isik ei nae teiste isikute
palgaandmeid.
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Kuidas koostada inventuuri dokumenti kasutajate loikes

Inventuuri dokument naitab kasutajatele maaratud varasid hetkeseisuga, seeparast on soovitatav
inventuuri dokument ara koostada ja kinnitada enne kui jargneva perioodi kasutajate/vastutajate

muudatusi tegema hakatakse.

Naide: inventuuri dokument luuakse 9.5.2024 ja filtris on valitud konkreetse kasutaja OTT varad.

Kuigi inventuuri dokumendi Aeg on 30.4.2024, siis inventuuri lehele tuuakse peale , Taida dokument”
vajutamist kasutaja/vastutaja koodid hetkeseisuga ehk 9.5.2024 seisuga.
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