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Dokumentide transport

Kdik Directosse saabunud e-arved labivad registri Dokumentide transport, mis asub
Uldine-Dokumendid-Dokumentide transport.

E-arve kuvatakse dokumentide transpordi nimekirjas, kui andmebaasi on saabunud e-kiri, millele on
lisatud XML-fail. Naiteks kui ettevotte andmebaasi aadress on login.directo.ee/ocra_dgroup_d1/, siis e-
posti aadress, kuhu e-arve saata, on dgroup_dl@data.directo.ee.

1. Dokumentide transpordi register

Dokumendi transpordis avaneb register saabunud e-arvetest:

da [ Salvestavaade ,* Seaded & Prindi [l Exceli tabel

Dokumentide transport

=== e o 128
NUMBER TOUP FIRMA SISEND DOK. NR  DOK. KUUPAEV  TAS. AEG KELLELT / KELLELE SUMMA LOODUD TOODELDUD  TOODELDI STAATUS DOKUMENT DOK NR.
Q v Q Q Q Q Q Q Q ot Q Q it Q
3713 RIK- Eesti Energia 370249582404 30.04.2022 24.05.2022 918424 11.05.2022 02:56:15 Jah 11.05.2022 02:56:16 Ostuarve 220436

eeeee AS
3708 RIK- Mustamae 7201872933 09.05.2022 15.05.2022 11200 09.05.2022 15:26:37 Jah 09.05.2022 15:26:37 Ostuarve 220431

Valitsus

Sellesse registrisse saabuvad e-arved ja siit saab algatada Uhekaupa iga e-arve muutmise ostuarveks,
kulutuseks voi laosissetulekuks. Uhtlasi annab see llevaate iga Uksiku e-arve seisundist.

* Number- igale e-arvele antakse oma registreerimise number saabumise jarjekorras. See ei ole
kande ega tulevase ostuarve number. Number on hiperlink ja sellel kldpsates avaneb e-arve
info ning saab hakata antud e-arvet t6otlema. Todtlemise kohta saab lugeda peatlkist E-arve
tootlemine.

e Tuup- naita e-arve saabumise kanalit voi operaatorit

¢ Firma- e-arve saatja (hankija)

¢ Sisend dok.nr- hankija arve number

e Dok.kuupaev- arve kuupaev voi valjastamise aeg

e Tas.aeg- e-arvele margitud tasumistahtaeg

» Kellelt- e-arvele margitud kontakt- vdi arve valjastanud isik

e Kellele- e-arvele margitud arve saaja kontaktisik voi esindaja

e Summa - e-arvele margitud summa

¢ Loodud- e-arve kirje Directosse loomise (saabumise) aeg

» Toodeldud- Valikud Jah/Ei. Utleb, kas e-arve on kasutaja poolt téddeldud ehk ostuarveks véi
laosissetulekuks muudetud. Selle valja jargi on mugav antud registrist valja filtreerida
tootlemata ehk ostuarveks loomata dokumendid

e Toodeldi- aeg, mil e-arve muudeti ostuarveks vdi laosissetulekuks

e Staatus- Directo teade e-arve tootlemise eriparadest vdi tahelepanekutest. Naiteks teade
sellest, et sellisel hankijal on juba olemas antud numbriga arve vms

e Dokument- naitab, millisest liigist dokument on e-arvest loodud (Ostuarve voi Sissetulek)

e Dok nr.- e-arvest loodud dokumendi Directo number. See on hiperlink ja sellele kldpsates
avaneb vastav dokument uues aknas

e Suletud- Valikud Jah/Ei. Naitab, kas e-arve on suletuks margitud (Jah). Suletud e-arve rida on
registris labikriipsutatud. Sulgemisest on juttu peatikis E-arve todtlemine.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/et/triinp20220511-142214.png?id=et%3Atr_dok

Last update: 2023/05/24 12:31 et:tr_dok https://wiki.directo.ee/et/tr_dok?rev=1684920681

2. E-arve tootlemine

E-arveid saab muuta ostuarveteks, laosissetulekuteks, kulutuseks vdi markida suletuks. E-arve
toodtlemiseks on vaja e-arve esmalt avada registrist Dokumentide transport klopsates tulbas
Number vastava e-arve registrinumbril. Avaneb e-arve info aken, kus on naha e-arve sisu valja
loetuna xml-st (vasakul) ja e-arvega kaasa saadetud manuse eelvaade (paremal):

Loo Sissetulek | Loo Kulutus Maara suletuks

e-arve

Kiirus OU RegNo: 13321404
Arve No:210023

Arve kp: 2021-05-26

Makse tahtaeg: 2021-06-05

tr_dok.asp

Kokku: 63.65 Arve number 210023

Kood Sisu Kogus Yhik Yhiku hind Summa Ale(%) Juurdeh.(%) Netosumma KM(%)
Klaviatuur NaN 29.98 29.986.00 (20.00%) Arve tasub Esarmiseaeg Arve koostas
Pliiats NaN 13.32 13.322.66 (20.00%) s Maksetingimun e
Koopiapaber NaN  7.41 7.411.48 (20.00%) 12915 Tatn 19 knlpacry

Kilekaaned NaN  2.33 2.33 .47 (20.00%) 05082021

Kokku: 63.65 Nimetus Hulk  Ohiku hind Rea summa  Rea KM
Klaviatuur 1 2098 2008 600
Pleats 1 1332 1332 266

Koopiapaber 1 741 741 148
Kilekaaned 1 233 2m ar

Akna paises on nupud e-arve to6tlemiseks:

Loo ostuarve- loob e-arvest ostuarve. Toimingu tulemuse kohta ilmub aknasse tagasiside, koos
loodud dokumendi numbriga:

Dokumendi loomine
2071...OK 210503 PDF... OK
Valmis

Tagas @

Kui e-arve edastajat voi tarnijat ei ole Directo hankijate registris (tuvastatakse registrikoodi, KMKR,
nime, voi arveldusarve alusel), siis ostuarve loomise kaigus plUtakse luua ka uus isik Directo
hankijate registrisse. Selleks ilmub esmalt dialoogiaken, mis kusib luba uue hankija loomiseks. Samas
kUsitakse, millise koodiga uus hankija luua, pakkudes valja jarjekorras jargmise koodi. Soovi korral
saab siia asetada (olemasoleva) hankija koodi, kui on soov luua dokument olemasoleva hankijaga
(hankija oli naiteks ststeemis olemas, kuid ei tuvastatud mingil pohjusel):

Dokumendi loomine

2071..Ei leia hankijat 10410360 EE100129072 Estkonsult OU
Madra uue loodava hankija kood vii aseta olemasolev hankija, millega dokument luua 2756

Tekita/Muuda hankija ning seejirel loo dokument uuesti

Tagas

Hankija ja ostuarve loomise jatkamiseks tuleb vajutada nuppu: Tekita/Muuda hankija ning
seejarel loo dokument uuesti. Tegevuse dnnestumise margiks ilmub aken vastava teatega:

Dokumendi loomine
2071...OK 210503 PDF... OK
Valmis

Tagas @
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Loodud ostuarvel taidetakse valjad automaatselt e-arve XML faili standardvaljade infoga. Ostuarvele
on lisatud ka e-arvele lisatud manused.

Loo sissetulek- loob e-arvest laosissetuleku. Selle tegevuse kohta kehtib sama juhend kui nupu Loo
ostuarve kohta.

Loo kulutus- loob e-arvest kulutuse. Selle tegevuse kohta kehtib sama juhend kui nupu Loo
ostuarve kohta.

XML - avab e-arve XML kujul, et luua naiteks sobivaid automaatikareegleid vastavalt XMLis esinevate
rea kirjelduste ja artikli koodide pdhjal

Maara suletuks- véimaldab saabunud e-arve né sulgeda selliselt, et antud e-arvest ei saa luua
Ostuarvet, Laosissetulekut ega Kulutust. See tegevus on juhuks, kui saabunud e-arvest ei soovita
raamatupidamise dokumenti luua, aga sellegi poolest soovitakse e-arve tod6delduks markida.

Saabunud e-arveid ei saa kasutaja registrist Dokumentide transport kustutada! Suletuks
markimise tulemusena kaovad antud e-arve aknast nupud Loo ostuarve, Loo sissetulek, Loo
Kulutus ja sellega ka vdimalus luua jargdokumente.

Ava dokument (Ostuarve) XML

E-arve aknasse tekib nupp Maara avatuks, mis véimaldab antud kirje taas aktiveerida, kui eelnev
sulgemine oli tehtud ekslikult.

2.1. E-arvest loodud ostuarve

E-arvest loodud Ostuarve (ja ka Laosissetuleku) saab avada e-arve loomise toimingu tagasiside
aknast klopsates loodud dokumendi numbril, registris Dokumentide transport DOK NR. veerus:

NUMBER TOUP  FIRMA SISEND DOK. NR  DOK. KUUPAEV  TAS. AEG KELLELT / KELLELE SUMMA LOODUD TOODELDUD  TOODELDI STAATUS DOKUMENT  DOK NR.

Q via Q Q Q Q Q Q v jla Q vila
1601 meil- Go Clean OU 201360 02.12.2020 12.12.2020 Astro Vara OU Arve 44400 02.12.2020 16:44:47  Jah 03.12.2020 14:53:10 Ostuarve 201114

earve 201360 Go Clean OU

vOi ostuarvete registrist 0st-DOKUMENDID-0Ostuarved.

Loodud ostuarve valjad on maksimaalselt eeltaidetud e-arve xml-s leiduva standardsete valjade
infoga ning kasutajal on vaja teha minimaalset taiendusi ostuarve sisestamisel. Samuti on Ostuarvele
lisatud e-arvega kaasas olnud manused (tlUpiliselt pdf-fail arve vaatega). E-arve hdélbus muutmine
korralikult taidetud infoga Ostuarveks ongi e-arvete vastuvotmise suurimaid eeliseid:
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Krediteeri Seonduv kanne m

Number 201114
Hankija 2721 | Go Clean QU | KM reg nr EE101865254 Hankija arvef 2013560

Makse saaja KM reg nr Uuring

@ug O Menetis O Lisavaljad

Arve aeg | 02.12.2020 Kasutaja ANGELA Pangakood | 767 | Ostutellimus.
Tas. ting. | 10 Objekt Arveldusarve | EE092200221063505332 Sissetulek
Tas. aeq | 12.12.2020 Kred. konto 22200 Viitenumber Kred. ost
Op. aeg 02.12.2020 Projekt Vara Sisearve
Saatjariik | EE (Eesti) e Tehinguliik | v| Kulutus
Saadud 02.12.2020 16:44:47 Tiiiip [ (vali tiiip) v Staatus
Reklamatsicon Rekl. selgitus [} Jaga ressurssidelt
Kommentaar Kadaka 131/6 2. korruse koristus meil
Sisekommentaar Pakkumine 20174 summas 460+km eurot
Tasumine: 200114
Viimati muutis JANE 03.12.2020 15:48-59 Aseta retsept
Valuutay EUR KM kokku 7400 Summa 37000 Jagatav summa 444 [Fttemaks 0.00
Kurs: 1 Umardus 0 Tasuda 444.00 Erinevus 0.00 Saldo 0.00
® 0 00
NR Kento Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK__KM Algus Lopp Vara Artikkel Kogus |
1 60035 RENT KADAKA131 KADAKAT31_! IKadaka 131/6 2. korruse koristus, 370.00 1 74 UOI 1
2

®  Eesti e-arve standard lubab e-arve valjastajal kasutada ka n6 valjade laiendusi edastamaks
spetsiifilist infot. Nende kasutamine ostuarve genereerimisel ei ole tagatud, kuna laienduste
kasutamine e-arve valjastaja poolt on kohandatud lahenemine.

®  Kui e-arvest loodud Ostuarve millegiparast ei vasta kasutaja ootustele (naiteks seadistused olid
ebapiisavad), on see voimalik ara kustutada (ka kinnitatud ostuarve avada ja kustutada) ning
Ostuarve loomise protsessi uuesti alustada.

2.2. E-arvest loodud kulutus

Kulutust on vdimalik luua igast sisteemi joudnud e-arvest, kuid efektiivseim viis on kulutusel
baseeruv e-arve Directosse saata kas Costpocketi voi Einvoice'i keskkondadest, sest siis on e-arves
informatsioon nii kulutaja kui ka hankija kohta juba olemas ning Directos loodav kulutus saab
maksimaalselt eeltdidetud korrektsete andmetega.

E-arvest kuludokumendi koostamiseks kldpsake e-arve kaardi Glaosas nuppu Loo kulutus :

Eduka kuludokumendi koostamise korral saame teate dokumendi numbriga, millele klépsates avaneb
kuludokument:

Dokumenty tvarkymas
250K PDF...
Atlikta
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3. Seadistused

3.1. Susteemiseadistused

Seadistused - Susteemiseadistused - Transport saab e-arvetest ostuarve loomist
madjutada jargmiste seadistuste abil:

¢ Vaikimisi kasutaja - kasutajakood, mille taitmisel aktiveerub dokumentide automaatne
genereerimine ning see kasutaja maaratakse sisse imporditud e-arvest loodud dokumendi
(Ostuarve) valjale Kasutaja. Selle seade taitmine on automaatsete arvete loomiseks
kohustuslik. Soovitame luua virtuaalse kasutaja, kellel on digus dokumenti avada ja luua ning
kellele on maaratud parool. Lisaks peab kasutajal olema 6igus Dokumentide Transpordi
moodulile. Veendumaks eelmainitus, voiks selle kasutajaga enne seadistuse maaramist sisse
logida.

e Dokumentide transpordi alt loodud ostuarve/sissetulek ei lase juba eksisteeriva
hankija arve numbriga dokumenti uuesti luua - valikud Jah/Ei. Keelab/lubab luua e-arvest
Ostuarvete/Sissetulekute all juba eksisteeriva hankija arve numbriga Ostuarvet/Laosissetulekut.
See on juhuks, kui mingil pdhjusel on ostuarve juba kasitsi sisestatud ja kasutaja Uritab sama
dokumenti ka e-arve kaudu luua.

e Omniva/Finbite/EAK e-arvete allalaadimine - valikud Jah/Ei. Seadistus kehtib Eesti Posti
(Omniva) e-arvete liidese kohta. Maarab, kas hankijatelt saadetud e-arveid soovitakse vastu
votta. Valiku 'Ei' puhul saab e-arveid ise saata, kuid hankijatelt saadetud e-arveid vastu ei voeta
(ei teki tuubiga 'eak_earve' kirjeid registrisse Dokumentide transport).

e Omniva/Finbite/EAK manuste allatombamine - valikud Jah/Ei. Voimaldab e-arvega
saadetud lisamanuseid Directosse laadida. Standardselt on e-arvega kaasas Uks manus - arve
pilt, mida seejuures ei loetagi e-arve mdistes manuseks. Kui Directo kliendi valitud e-arvete
operaator véimaldab, siis voib olla e-arvega kaasas lisamanuseid (naiteks saateleht, akt vms.)
ning valik 'Jah' korral lisatakse need Directos moodustatud dokumendile.

e Siseneva arve (invoice) faili pealt loodava sissetuleku artiklite ostuhinnad on alati
nullid - valikud Jah/Ei. Puudutab e-arvest loodavat Laosissetulekut. Maarab kas kasutatakse e-
arvega saadetud hindu kui artiklite ostuhindu.

e Vaikimisi objekt-objekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale e-arvele (ostuarve)
automaatselt valjale Objekt, kui hankija kaardil jaotises Transport pole maaratud objekti voi
hankija kaardi jaotises Uldinfo pole mé&aratud objekti. Selle seade taitmine ei ole kohustuslik.
Objekti vdib vajadusel maarata ka igale imporditud e-arvele kasitsi.

» Vaikimisi projekt -projekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale e-arvele (ostuarve)
automaatselt valjale Projekt. Selle seade taitmine ei ole kohustuslik. Projekti voib vajadusel
maarata ka igale imporditud e-arvele kasitsi.

e Vaikimisi seeria - numbriseeria, mis omistatakse imporditavale ostuarvele vaikimisi.
Impordijargselt saab seda vajadusel vahetada ostuarve peal. Kui siin seeriat taidetud pole,
uritatakse seeria tuvastada loomise aja jargi.

e EAK kontoinfo kasutamine - maarab, kas Eesti Posti (Omniva) e-arvete menetluskeskonnas
ostuarvetele sisestatud finantskontode info voetakse kaasa ja kasutatakse e-arve
transportimisel Directosse. See seadistus ei ole vaikimis nahtav ja selle saab sisse lUlitada ainult
Directo klienditeenindus.

e Siseneva e-arve (Dokumentide transport) teavitus meil - e-mailiaadress, kuhu
edastatakse teade e-arve saabumisest, kui Hankija kaardil ei ole seadistatud. Selle seade
taitmine ei ole kohustuslik.
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3.2.

Hankija seadistused

Hankijakaardi jaotises Transport ja Automaatika saab maarata Directo kaitumist e-arvetes.

[suie | “uvs ] Koopia | st | Kustuia | Savesta | et | prn KON << ] > s >
O T RG] -5 ] s ] Voskonss anined |

) Uldinfo ) Kontakid Pangakeontod Q) Tegevused (0 Muutused ) Automaatika @ Transport

Uid

Teavitus meil sissetulnud dokurmendi puhul Edastuskanal

Mis kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid

[:] Telema

Mis objektiga luuakse sisenevad dokumendid

Tekst artiklivaljale, kui sisend-dokumendi artikkel on

puudu
IMis saeriasse luuakse sisenavad dokumendid I
s
Kliendi lao jalgimine | Ei v |

Kliendi miiik luuakse (olemasolul) arve tellija jargi

Mis laoga luuakse sisenevad dokumendid
GLM

Peppol Id

Valine kood

Automaatselt genereeritav dokument e-arve lackumisel | QOstuarve

Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read

e Teavitus e-mail sissetulnud dokumendi puhul - e-mailiaadress, kuhu edastatakse teade

antud hankijalt e-arve saabumisel.

Mis kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid - kasutaja kood, mis maaratakse antud
hankija poolt saadetud sisse imporditavale e-arvele (Ostuarve) automaatselt valjale Kasutaja.
Mis objektiga luuakse sisenevad dokumendid - objekti kood, mis maaratakse antud
hankija poolt saadetud sisse imporditavale e-arvele (ostuarve) automaatselt valjale Objekt.
Tekst artiklivaljale, kui sisendokumendi artikkel on puudu - vdimalus lisada artikli
puudumise olukorra jaoks asendusartikkel, naiteks FAKE vms. Vaikimisi margitakse sinna
(puudub).

Mis seeriasse luuakse sisenevad dokumendid - numbriseeria, mis omistatakse antud
hankija poolt saadetud sisse imporditavale ostuarvele vaikimisi. Impordijargselt saab seda
vajadusel vahetada ostuarve peal. Kui siin seeriat taidetud pole, Uritatakse seeria tuvastada
loomise aja jargi.

Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read - finantskonto, kuhu koondatakse
ostuarvel kdik selle hankija e-arve read ignoreerides e-arvega saadetud ridu ning luues
Uherealine ostuarve. Naiteks, kui hankija saatis arve, kus oli 5 rida, siis e-arvest loodud
Ostuarvele koondatakse (summeritakse) need read Uheks ning real on siin maaratud konto.

e Automaatselt genereeritav dokument e-arve laekumisel - valikud Ostuarve/Sissetulek.

Selle seadistusega saab maarata, milline dokument luuakse saabunud e-arvest automaatselt.
St. kui antud hankija e-arve saabub registrisse Dokumentide transport, siis luuakse e-arvest siin
maaratud dokument automaatselt. See voimaldab mugavalt e-arved dokumentideks muuta, kui
hankija saadab alati samaliigilisi dokumente ja ei pea seda tegevust Uhe e-arve kaupa kasitsi
tegema.
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4. CostPocket

Sellest, kuidas kasutada CostPocketit koos Directoga, saab tapsemalt lugeda siit siit

CostPocketist saadetud e-arveid naeme peale seadistamist dokumendi transpordi nimekirjas. E-arve
kaardi saame avada kldpsates tulbas Number vastava e-arve registrinumbril:

Dokumenty transportas

[ > ] perzoreti
NUMERIS TIPAS IMONE SASK. NR. SASK. DATA TERMINAS 1571 SUMA ATVYKO
meil-earve UAB Pavyzdys 3000003 21.01.2021 21.01.2021 receipt: Vardenis Pavardenis 545 21.01.2021 16:23:55

(3000003) CostPocket
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