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Tootukassa tootasu huvitis

Juhend annab Ulevaate, kuidas Directos arvestada tootajale todandjapoolne miinimumtasu ning
kuidas kajastada Tootukassa poolt makstavat tootasu havitist, et see laheks keskmiste tasude
arvestuse alussummade sisse.

Esmalt siis miinimumtasu arvutus té6andja poolt. Kui té6tajaid on palju, vdib Excelis andmed ette
valmistada - nii saab kdigile to6tajatele miinimumtasu korraga arvestusele asetada.

Kui Excelit ei kasutata, siis tuleb koigile tootajatele lisada arvestus tavaparaselt, vajadusel
korrigeerides brutosummasid. Palgaarvestus tuleb salvestada ja kinnitada. Seejarel tuleb teha
tootajatele tasumine.

Kui Tédtukassa on teinud omapoolse hivitise valjamakse, on véimalik tddandjal saada Té6tukassa
lehelt infot, kui palju tema tdotajatele tootasu hivitist arvestati. Selleks, et Directos makstud huvitist
kajastada, tuleb luua uus palgavalem.

§ Uus | J Jata | Kustuta J Salvesta

® Andmed Muudatused Kontod

Palgavalem

Kood TK_HYVITIS Nimetus Tootukassa hivitis Jarjekord
Deebet 50711 Kreedit 21611 Laiali v
Maksustatav 0 Valemi tiitip | kuu ¥ | Lisa Koefitsient 0 Klass | (vali klass ¥
Puhkus ¥ Keskmise palga arvestus Kinnipidamine Alammaérata ¥ Null neto Alati Graafik TsSD

Viimati muutis:SUPER 09.04.2020 13:13:09

Kogused Summad '® Maksuvalemid Puudumiste ligid
Jah On Ei Maks

» Isiku todtuskindlustus
. Pension todtaja 2%
. Tulumaks
. Tulumaks Il sambasse
. Ametitihing 1,2%

. Firma todtuskindlustus

. Sotsmaks
u Sotsmaks Taovdimetuspensionar |

Uut palgavalemit saab teha Seadistused-Personali seadistused-Palgavalemid ja vajutades

nuppu

Loodud valemile tuleb anda kood, meie naite puhul on see TK_HYVITIS, lisada valemile nimi. Deebet
kontoks sisestada todtasu kulukonto ja Kreedit kontoks vdlad to6votjatele. Nii nagu tavaparaselt.
Valemi taubiks maarata kuu. Kindlasti teha linnuke Keskmise palga arvestus ja Null neto. TSD ei
maara, sest selle valemiga arvestatud tasusid ei pea deklareerima.

Kogused, Summad ja Puudumiste liigid sakkidele ei tule midagi sisestada. Maksuvalemid sakil
maarata ainult té6andja maksud.

Salvestada valem.

Tootukassalt saadud info pdhjal on maistlik luua rohkemate téotajate puhul Exceli tabel, millega
brutosummad Directosse sisestada.

Esmalt tuleb luua valmis palgaarvestuse dokument ning sellele tasud asetada.
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® (id Lisavaljad
Perioodi algus 01.03.2020

Number 1020 Aeg 31.03.2020

|m@ F J J Olek: Vaata P

Menetlus

I6pp 31.03.2020

Osakond Nimetus Kuukood 202004 Projekt
Objekt Kommentaar Tootukassa hivitis Valemi klass | (vali klass) ¥
periodiseeri Sotsmaksu periood 01.03.2020 Marts 2020
Viimati muutis: SUPER 09.04.2020 13:29:24 MR v |
Neto 0 Bruto 0 Isikumaksud

NR Tootaja Nimi Valem Objekt Projekt Kogus  Neto Bruto Neto iihik Bruto iihik Isikumaksud To

1 0.00

2 0.00

3 0.00

4 0.00

nonan

Jargmiseks vajutada kas Lisa osakonna toéotajad voi Lisa objekti téotajad, avanevas aknas

kustutada sisu ara.

Selle akna all servas on naha, millises jarjekorras peavad olema Exceli tulbad, et infot palgaarvestuse

dokumendile importida.
Taida dokument alates reast number 1

arvesta juba arvestatud palga objekti

Taidetakse kiik v

ABI

Tekstikasti tuleb sisestada andmed nii, et tulpasid eristab TAB ja igale soovitud dokumendireale vastab ks tekstirida.

Uleliigseid tulpasid ignoreeritakse.

. Tootaja
. Nimi
_Walem

. Objekt
- Kogus
_ Bruto

. Projekt

= O e L P =

Excel tuleb siis vastavalt tulpade jarjestusele ette valmistada.

1. tulp toétaja- Directo td6taja kood
2. tulp nimi- todtaja nimi
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3. tulp valem- Todtukassa huvitise jaoks loodud valem

4. tulp objekt- voib tiihjaks jaada, aga kui soovitakse, et kuludel kajastuks kandel objekt, siis taita
ka see vali.

5. tulp kogus- sisestada kdigile 1 (ks)

tulp bruto- To6tukassas saadud brutosumma

7. tulp projekt- voib tihjaks jaada, aga kui soovitakse, et kuludel kajastuks kandel projekt, siis
taita ka see vali.

S

Meie naite puhul kahel td6tajal on objektid ning projektid ning kahel tdétajal ei ole.

A E C D E F G H
1 |tootaja nimi valem objekt kogus bruto projekt
2 1000 Kessu Keks TE_HYVITIS HM,TLM 1 523,56 1
3 1001 Leelo Lugu TK_HYVITIS HM,KOPLI 1 485,95 2
4 1002 Peeter Purikas TE_HYVITIS 1 366,89
] 1003 Mari Muri TK_HYVITIS 1 826,52
&

Excelis tuleb selekteerida ainult info osa ilma paiseta ja kopeerida see Directo asetaja aknasse
(Excelis Ctrl+C ja Directo aknas Ctrl+V)

A B C B E F 3 H
tootaja nimi valem objekt kopus bruto projekt
1000 Kessu Keks TE_HYVITIS HM,TLN

1001 Leelo Lugu

1002 Peeter Purikas
1003 Mari Muri

TK_HYVITIS HM,KOPLI
TE_HYVITIS
TK_HYVITIS

b = T, S - TR R % B

Taida dokument alates reast number 1 Taidetakse kiik
arvesta juba arvestatud palga objekti

1000 Kessu Keks TK_HYVITIS HMTLN 1 52356 1
1001 Leslo Lugu  TE_HYVITIS HMKOPLI 1 48585 2
1002 Peeter Purikas TE_HYVITIS 1 366,89

1003 Mari Muri TK_HYVITIS 1 82652

. . Taida dok t . . .
Directo aknas tuleb vajutada nuppu aica dorHmen , mille tulemusena asetatakse sisestatud info

arvestuse dokumendile. Salvestada palgaarvestuse dokument ja kinnitada.

Loodud kande pohjal tuleb teha eraldi finantskanne, millega tdstetakse maksude viitvolgade voi
maksukohustuste ja volad todvotjatele kontodelt kohustused ara sihtfinantseerimise kontole.

Palga aruandes maarata aeg vaartuseks periood, mis on sisestatud arvestuse dokumendile, P. valem
valjale sisestada tddtasu hlvitise valem ja vaade valida arvestus.
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Kuukood v Aeg|1.03.2020 31.03.2020 Osakond Objekt Projekt Amet | | (Personali lisavali) M
PV Klass | (vali Klass) * " ™ Persoon ﬂ valem (palga tiiap) 7| [ (Dokumendi lisavali) ¥
Palgagrupp Tas.vils Ravikindlustus v Sugu v Koormus Suletud v
Vahesumma ¥ v Seeria Personal v palgavalemid ¥ | [ poordtabel [ read kokku [ personaliinfo (| objekt [ kasutatud maksud () koormus [/ kulud
Sorteeritud | Persoon ¥ Palgateatis (| Truki [ Meil |

Parast aruande nupu vajutamist on vdimalik aruandest kokku realt valja votta soovitud summad
bruto, téotuskindlustus ja sotsiaalmaks.

Kui téd6andja ei soovi, et tdotaja todtasus kaotaks, siis voib teha juurde kolmanda arvestuse, millega
arvestatakse to6tasu vahe ja tehakse tdotajale teine valjamakse tédandja poolt.

Vahe oleks maistlik leida Excelis ja see samuti labi impordi asetada palga arvestusele.

Eelnevalt arvestatud tasud saab Directost Excelisse votta palga aruandest.

Kuukood | 1 Aeg| 1032020 31032020 | Osakond Objekt Projekt Amet v | [(Personali lisavali) v
PVklass |(vali klass) v MV klass | (vali klass) ¥ Persoon P valem M. valem (palga taip) v | |(Dokumendi lisavali) ¥
Palgagrupp Tas.viis Ravikindlustus v g 2 Koormus Suletud v
Vahesumma v v Seeria Personal v poordtabel read kokku ersonali info objekt kasutatud maksud koormus kulud
Sorteeritud | Persoon ¥

Palgateatis v

Sotsiaalmaksu alammaara mitterakendamine

Selleks, et igal to6tajal ei peaks maarama, kas tal arvestatakse SM alammaara voi mitte, tuleks votta
SM valemil ara alammaara vahemalt summa. Kui eriolukord I6ppeb ja tuleb taas SM miinimumi
arvestada tOotajatele, tuleb maar tagasi lisada.

Maksuvalemid asuvad Seadistused-Personali seadistused-Maksuvalemid
| Sule | Uus [ Koopia | Jata | Kustuta | Olek Muudetud

& Andmed Muudatused Kontod
Maksuvalem - kirjeldus

Kood SOTS Nimetus Sotsmaks Taiip| TéGandja ma ¥ Klass| (vali klass ¥ TSD|Sotsmaks v Jarjekord 600 Suletud

Vaikimisi reservi valem

Versioonid Kehtivus: 01.01.2020-31.12.2020
Algus Lopp
01.01.2020  31.12.2020 Kontod: " 5 g Reservi ;20 Reservi c
| Kustuta | Mo 50721 Vélg 21551 Kohustus 21570 o 50715 Ioham 21615
v |Vaba Maksuvaba Vaba%
m Maksuvaba 0 lga Piirang | Kuine v = °
% alates

| Vahemalt Ilaksimaa\selt 0 Piirang | Kuine v
Eelnevalt A % Kanne v | Lisatulu

Viimati muutis:SUPER 05.04.2020 11:06:35

Piirang | Kuine ¥ | NR Alates Protsent
1 0 33

2

3

Tootasu vahendus

Kui tootajatel vahendatakse to6tasu naiteks 30% mingiks perioodiks, siis on vdimalik personalikaardil
palgamooduli sakil kajastada seda kahel viisil.

1. Uued tasud- sisestada/importida uued t66tasud tootajatele, mis on eelnevast tootasust, meie
naite puhul 30% vaiksemad. Eelmisele tasureale maarata |6pukuupdev ja kindlasti
alguskuupadev uuele tasule. Kui té6tasu taastub, siis tuleb sisestada/importida uus rida eelnevalt
kehtinud té6tasuga.

2. Lisakoefitsient- Slisteemi seadistustes sisse lilitada kaks seadistust Palgavalemil on
lisakoefitsient ja Valemi summa korrutatakse lisakoefitsiendiga 1lab. Kui
need seadistused on sisse lulitatud, tekib personalikaardil Palgamooduli sakil valemite
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sektsiooni uus tulp Lisa koefitsient. Lisa koefitsiendi valjale tuleb sisestada/importida
koefitsient, millega to6tasusumma arvestuse loomise momendil 1abi korrutatakse. Kui lisate
kehtivale tootasule, siis hiljem, kui vahendus labi saab, tuleks koefitsient uuesti maha votta.
Teine vdimalus on importida uus rida juurde, nii nagu esimese vdimaluse juures kirjeldatud on.

Kasutaja moodul Toésuhe Personal put Haridus Dokumendid Seotud isikud Vahendid Oskused Uuringud (0) Menetlus Lisavaljad Admin Tegevused Muutuse
Elukoht Nimi pangas: Lisa objekt | |
Pank Panga nimi Palgapaev
Panga aadress IBAN Palga meil
SWIFT: Puhkusearvestus: | Jah A PDF salasna
Tulumaksuvaba: | Jah A Sotsmaks: | Alammaarata A Keskmise alus kuudes:
Ametilihing AU regnr: Keskmise tasu alus | Paev M
Taidetavate tootundide artiklid Reservi kulu Reservi kohustus
PALK
NR Koefitsient Tasu Valem Kirjeldus Palgagrupp Objekt Kasutaja Algus kp. Lépp kp. Lisa Koefitsient ommentaar
1 850 PALK Kuupalk KUU 30.06.201
2 950 PALK Kuupalk KUU 01.07.2019
3

Do

Tootasu huvitise aruanne

Aruandega on voimalik valja arvestada Tootukassa poolt oletatav tédtasu huvitise summa ja koostada
arvestuse dokument.

Aruanne asub Personal-Aruanded-Tootasu hiivitis

Aruandes olevad filtrid

Alates: 01.03.2020  Kuni: 31.03.2020 Osakond: Objekt:
Persoon: Lepingu tadp: -

Loo arvestus valemiga:

Periood- periood, mille eest hlvitist soovitakse

Osakond- vdimaldab valja filtreerida konkreetse osakonna téotajad. Osakonda vaadatakse viimase
kehtiva todsuhte realt.

Objekt- saab valja filtreerida kasutaja objekti jargi tootajaid. Voimalik kasutada , (koma) ja + (pluss)
filtreid objektikoodide sisestamisel.

Persoon +- voimalik sisestada komaga eraldatud listina t66taja koode voi Uksikut isikut. Pluss (=)
abil on voimalik filtreerida teiste personalikaardi valjade jargi todtajaid aruandesse.

Lepingu tuip- véimalik valida lepingu tiubid, mille alusel té6tajad aruandesse tulevad.

Loo arvestus valemiga- tuleb sisestada palgavalemi kood, millega luuakse aruandes olevatest
tootajatest palgaarvestuse dokument. See tuleb sisestada siis, kui todtajad on valja filtreeritud ja on
soov luua arvestuse dokument. Selleks sisestada palga valem ja vajutada nuppu Aruanne.

Aruandes olevad valjad

Persoon Nimi Toole tulnud Osakond ~ Objekt Koormus  Alussumma Keskmine paevade arv Keskmine kuu tasu Eeldatay havitise suurus Algus Lopp

Persoon- to6taja kood, avab personalikaardi.

Nimi- tootaja nimi.

Toole tulnud- viimase kehtiva tédsuhte alguskuupaev.

Osakond- viimase kehtiva té6suhte osakond.

Objekt- personalikaardile maaratud objekt.

Koormus- viimase kehtiva tdosuhte koormus. Seda vdetakse arvesse hlvitise suuruse arvutamisel.
Alussumma- tootajale valja makstud tootasud, millelt on kinni peetud to6tuskindlustus.
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Keskmine paevade arv- paevade arv, mis on voetud hlvitise suuruse arvutamise aluseks.
Keskmine kuu tasu- arvutatud alussumma\keskmine paevade arv*30

Eeldatav huvitise suurus- arvutatud keskmine kuu tasu*0,7

Algus ja lopp- aluskuud, mis vOetakse alussumma ja keskmiste paevade arvu aluseks.
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