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Toosuhte lopetamine

Toosuhte I6petamise arvestust saab teha personali kaardilt.

Susteemi seadistustes tuleb maarata seadistusel ,Palga arvestuse kinnitamine lisab
puhkusejaagi personalikaardile” JAH peale.

Palga arvestuse kinnitamine lisab puhkusejaag

: . ) ei (@ jah
personalikaardile =

Selle tulemusena peale palga arvestuse dokumendi kinnitamist, millel on valem kus on maaratud
kogus sakil puhkusejaak, lisab puhkusejaagi personali kaardil palgamooduli sakil ,Lisa
puhkusepaevad” tabelisse. Kuupaevaks saab arvestuse dokumendi kuupaev.

® " Lisa puhkusepaevad tabelisse saab ka kasitsi puhkusepaevade kogust lisada. Koguse

sisestamisel vOib kasutada nii positiivset kui ka negatiivset arvu.

Arvestuse tegemiseks sisesta too6tajale I0ppkuupaev ja paragrahv. Salvesta personali kaart.
Jargnevalt, kui vajutada personali kaardil nuppu PALK saab luua uue arvestuse dokumendi voi lisada
olemasolevale arvestusele.

Personali kaart
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e Loo uus dokument- loob uue palgaarvestuse, mille aeg lahtrisse paneb té6suhte I16pu kuupaeva
ja asetab tootaja todtasud.

¢ Lisa olemasolevale- valiku puhul saab selle tdotaja lisada olemasolevale arvestusele.
Dokumendi kuupaeva ei muudeta.
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Puhkusekompensatsioon ja muud lIopetamise erijuhtumitega seotud valemid lisatakse
alati manuaalselt.

Palga tasumise dokumendilt on véimalik koheselt sulgeda kasutajad kes asuvad konkreetsel
tasumisel. Sulgemine tahendab seda, et personali kaardil Admin sakil tekib suletud linnuke.

Vaikimisi seda nuppu ei ole. Selleks tuleb tasumise dokumendi peenhaalestuses teha linnuke
seadistusele ,Personali sulgemise voimalus“.

| | Sy seanistus:

|:| Massasetab ainult kinnitatud palgaanestuszed

Sotsmaksu periood ridadel

Personali sulgemise voimalus

~Sule personal” nupp tekib kinnitatud dokumendile.

Seonduv kanne

.
Mumber 1200025 Aeg 26.07.2019 Ohjekt Kuukood 201907
Tas. viis SWED1 Nimetus Projekt Palgakaart 1200050 01.07.2019:31.07.2019
Osakond Kommentaar Tootasu juuli 2019 Sotsmaksu pericod 01.07.2019  Juuli 2019

Sule personal

Aruanne puhkusejaak

Kui inimese todsuhe on [6ppenud siis kogunenud tulpa suurendatakse vdi vahendatakse
personalikaardil palgamooduli sakil ,Lisa puhkusepaevad“ sektsioonis olevate paevade vorra.
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