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Toosuhte lopetamine

Toosuhte I6petamise arvestust saab teha personali kaardilt.

Susteemi seadistustes tuleb maarata seadistusel ,Palga arvestuse kinnitamine lisab
puhkusejaagi personalikaardile” JAH peale. Selle tulemusena peale palga arvestuse dokumendi
kinnitamist, millel on valem mis vétab koguseks puhkusejaagi, salvestab puhkusejaagi personali
kaarile palgamooduli sakil ,Lisa puhkusepaevad” tabelisse.

® Lisa puhkusepaevad tabelisse saab ka kasitsi puhkusepaevade kogust lisada. Koguse
sisestamisel vdib kasutada nii positiivset kui ka negatiivset arvu.

Palga arvestuse kinnitamine lisab puhkusejaag

ersonalikaardile ) el @ jan

Arvestuse tegemiseks sisesta tdotajale Idppkuupaev ja paragrahv. Salvesta personali kaart.
Jargnevalt, kui vajutada personali kaardil nuppu PALK saab luua uue arvestuse dokumendi vdi lisada
olemasolevale arvestusele.

Personali kaart
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Seadistus: Palga arvestuse kinnitamine lisab puhkusejaagi personalikaardile

Kui arvestusel on tddtaja asetatud ning lisatud valem millel on kogus sakil puhkusejaak, siis arvestuse
dokumendi kinnitamisel taidetakse ara ,Lisa puhkusepdevad“. Kuupaev arvestuse kuupaev ja kogus
vastavalt valemile.
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Personalikaardile paisesse nupp ,PALK". Nupp avab vaheakna, kus on valik (sarnaselt manuste
lisamisele):

e Loo uus- Loob uue palgaarvestuse, mille aeg lahtrisse paneb t6dsuhte |6pu kuupaeva ja
perioodiks kuu alguse ja I0pu kuupaeva, millesse jaab téosuhte I6pu kuupaev (voi kehtiva suhte
puhul kdesolev periood) ja asetab téotaja muud tasud (eelduse jargi)

e Lisa olemasolevale- valiku puhul saab selle td6taja lisada olemasolevale arvestusele eelduse
jargi. Dokumendi kuupaeva ei muudeta.

Puhkusekompensatsiooni ja muud Iopetamise erijuhtumitega seotud valemid lisatakse
alati manuaalselt.

Palga tasumise dokumendile nupp ,Sule personal”, vdimalik peenhaalestusest sisse valja lulitada.
Nupp tekib kinnitatud dokumendile kui on peenhaalestuses ,Personali sulgemise vdimalus” valitud.
Nupule vajutamisel suletakse (admin sakil tehakse suletud linnuke) todtajad. Lisaka lisatakse
palgamooduli sakile valemitele tédsuhte 16pu kuupaev millel Idppkuupaev puudub.

Aruanne puhkusejaak

Kui inimese tédsuhe on [6ppenud siis kogunenud tulpa suurendatakse vdi vahendatakse
personalikaardil palgamooduli sakil ,Lisa puhkusepaevad” sektsioonis olevate paevade vorra.
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