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Tegevused tabeli ridadega

Dokumendi rea ees olev , kolm punkti“ nupp avab rea tegevuste meniuu. Séltuvalt dokumendist,
selle olekust ja dokumendil olevast artiklist kuvatakse tegevuste mendus erinevaid tegevusi.

Nr ~ [J # RV # Artikkel & Kogus ~ Sisu # Uhikuhind # % |~ Summa

>| Ot || > Ots Qj» Otsi || > Otsi > Otsi || > Otsi || > Ots
oo 1 11 1| Paber A4, 500 lehte, valge 0.4098 | -3967.0327 16.6667
2 212 2 | Kirjaimbrikvagatahtisdokument aknaga, A5, UUU 3 0 6

N J 9 9

L [tz e (s 3 | Philips juhtmeta lauatelefon, Z34 325 0 97.5
1L i feh s 1| Philips juhtmeta lauatelefon, R144 40.8333 0 40.8333
% Kopeeri rida 2 | Filmide komplekt 1 0 0 0
Kleebi rida tiles 1217584 2| DVD Lévikuningas / The Lion King (eestikeelne) 4.9916 0 9.9832
B Kleebi rida alla 2] \86tegemine 0 J J
1324862 2 | DVD Zambesia / Zambezia 73058 0 14.6116

W Kustuta rida

Naita artikli ajalugu

Siin on vdimalikud jargnevad tegevused:

Lisa rida tles - lisab Uhe tUhja rea valitud rea kohale;
Lisa rida alla - lisab Uhe tlihja rea valitud rea alla;
Kopeeri rida - kopeerib rea kopipuhvrisse;

Kustuta rida - kustutab rea tabelist;

Kui moni tabeli rida on kopeeritud, lisandub menuisse kaks uut tegevust:

» Kleebi rida ules - kleebib kopipuhvris olevad read valitud rea kohale;
» Kleebi rida alla - kleebib kopipuhvris olevad read valitud rea alla;

Tabelis saab ridu valida rea numbrile vajutades. Kui peale rea valikut hoitakse all SHIFT klahvi ning
klikitakse mdne muu rea peal, valitakse nende kahe rea vahele jaav vahemik. Rea numbri tulba
paises on markekast, kust saab valida/valikust eemaldada kdik tabeli read.

Kui soovid kopeerida korraga mitu rida, siis vali read ja kasuta tabeli kohal olevat nuppu 'Kopeeri
valitud read', mis read kopipuhvrisse kopeerib.
Kopeeri valitud read

I Varskenda ridu | Aseta retsept...
<

r~ B £ RV ~ Artikkel ~ Kogus .~ Sisu # Uhikuhind
> Ot || > Otsi Qj» Otsi || >| Otsi > Otsi

1 1111 1 Paber A4, 500 lehte, valge 0.4098

2 212 1| Kijatimbrikvégatahtisdokument aknaga, A5, UOU 3

3 3(13 3 | Philips juhtmeta lauatelefon, Z34 32.5

Jargmisena kliki selle rea tegevuste men(u ikoonil, mille Gles voi alla soovid puhvris olevaid ridu
kleepida. Selles mentud on uued valikud 'Kleebi x rida Ules' ja 'Kleebi x rida alla'.
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Varskenda ridu | Aseta retsept...

Nr ~ @ +~ RV ~ Artikkel & Kogus # Sisu 4 Uhikuhind
3| Ot |[> Otsi Qj» Otsi || 3| Ofsi > Otsi
e 1 1(11 1 Paber A4, 500 lehte, valge 0.4098
2 212 1 | Kirjalimbrikvigatéhtisdokument aknaga, A5, U0U 3
3 3(13 3 | Philips juhtmeta lauatelefon, Z34 32.5
Ca 4
+ Lisa rida (iles
+ Lisa rida alla

% Kopeeri rida
[ Kleebi 2 rida iiles
E Kleebi 2 rida alla
1 Kustuta rida

Kui soovid kustutada korraga mitu rida, siis vali read ja kasuta tabeli kohal olevat nuppu 'Kustuta
valitud read'

Kustuta valitud read

W Varskenda ridu | Aseta retsept...

Nr H 4 RV # Artikkel #  Kogus # Sisu # Uhikuhind »#
>| Ot | > Otsi Qj» Otsi | >| Ofsi > Otsi | >
1 1(11 1 Paber A4, 500 lehte, valge 0.4098 -3
2 2(12 1| Kirjaimbrikvagatihtisdokument aknaga, A5, UUU 3
3 3113 3| Philips juhtmeta lauatelefon, Z34 32.5
4

e Osadel tabelitel on véimalus ridu Umber paigutada. Selleks vota hiirega kinni rea asukoha
muutmise nupust ja lohistada rida soovitud asukohta.

Nr ~ [ »* Tootaja # Nimi ~
Otsi Q Otsi

Muuda rea asukohta Ants Tark N
Ants Tark KIT

3 1002 Mari Murakas PA

4 1002 Mari Murakas AL

1002 Mari Murakas o

e Tabeli paremal Uleval nurgas on tabeli andmete eksportimise nupp. Selle peale vajutades
eksporditakse koik tabeli read .xlsx failina;

(@l =] = -]

e Tabeli muudatuste ajalugu nupu alt naeb tabelis tehtud muudatuste ajalugu. Muudatused
salvestatakse ajaloo tabelisse salvestamise hetkel;

Tabeli muudatuste ajalugu

e Massasetaja tulpade arv/jarjekord on niid sama, mis on tabeli tulpade arv/jarjekord.
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