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Tegevused tabeli ridadega

Dokumendi rea ees olev , kolm punkti“ nupp avab rea tegevuste meniuu. Séltuvalt dokumendist,
selle olekust ja dokumendil olevast artiklist kuvatakse tegevuste mendus erinevaid tegevusi.

Siin on vdimalikud jargnevad tegevused'

| Kopeeri valitud | Kustuta valitud | Lisa osakonna tétajad | Lisa objekii tostajad

Nr =+ Tootaja & Nimi ~ Valem # Objekt -~
Otsi Q Otsi Otsi Q Otsi Q
1 1000 Ants Tark HOOL_PUHK HM
2 1000 Ants Tark KINNI_KULUD HM
3 1002 Mari Murakas PALK HM
o | 4 1002 Mari Murakas ALATUND HM
T Mari Murakas 0O_PALK HM
el Meeli Maias PALK TYR
+ Lisa rida alla Meeli Maias ALATUND TYRI
% Kopeeri rida Meeli Maias KINNI_KULUD TYRI
Leelo Leht PALK HM,SAKU,KOPLI,ANTS 7
5 Kleehi rida lles
Malle Saba PALK HM,SAKU,KOPLI,ANTS, FI 7
= Kleebi rida alla Malle Saba LISA HM,SAKU,KOPLIANTS,FI 7
& Kustuta rida Pille Kaunis PALK HM,SAKU,KOPLI
Pille Kaunis ALATUND SAKU
14 1008 Taavi Tuus PALK M

* Lisa rida ules - lisab Uhe tihja rea valitud rea kohale;

e Lisa rida alla - lisab Uhe tihja rea valitud rea alla;

o Kopeeri rida - kopeerib rea kopipuhvrisse;

e Kustuta rida - kustutab rea tabelist;

e Kui moni tabeli rida on kopeeritud, lisandub menudsse kaks uut tegevust:

» Kleebi rida/read tles - kleebib kopipuhvris olevad read valitud rea kohale;

» Kleebi rida/read alla - kleebib kopipuhvris olevad read valitud rea alla;

e Tabelis saab ridu valida rea numbrile vajutades. Kui peale rea valikut hoitakse all SHIFT klahvi
ning klikitakse méne muu rea peal, valitakse nende kahe rea vahele jaav vahemik. Rea numbri
tulba paises on markekast, kust saab valida/valikust eemaldada koik tabeli read.

e Ridade valimisel avanevad nupud ,kopeeri valitud” ja ,kustuta valitud” mille vajutamisel
valitud read kas kopeeritakse kopipuhvrisse voi kustutatakse. Kopeeritud read saab kleepida
rea kontektsimenuu alt ,kleebi read” valikuga.

e Osadel tabelitel on véimalus ridu Umber paigutada. Selleks vota hiirega kinni rea asukoha
muutmise nupust ja lohistada rida soovitud asukohta.
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Nr ~ [ # Tootaja # Nimi *

Ots Ly Otsi

Muuda rea asukohta Ants Tark L
Ants Tark KiT

3 1002 Mari Murakas PA

4 1002 Mari Murakas AL

1002 Mari Murakas oc

e Tabeli paremal lleval nurgas on tabeli andmete eksportimise nupp. Selle peale vajutades
eksporditakse kdik tabeli read .xlsx failina;

(@ o == I ~]

e Tabeli muudatuste ajalugu nupu alt naeb tabelis tehtud muudatuste ajalugu. Muudatused
salvestatakse ajaloo tabelisse salvestamise hetkel;

Tabeli muudatuste ajalugu

* Massasetaja tulpade arv/jarjekord on nuaid sama, mis on tabeli tulpade arv/jarjekord.
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