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Tegevused dokumendil

Dokumendi paise tegevuste nupud

Dokumentide paises oleval tegevuste real on dokumendiga seotud tegevuste nupud. Paljud
tegevused nagu Uus, Salvesta, Kopeeri, Kustuta, Meili, Truki korduvad enamikel dokumentidel.
On tegevusi, mis on ainult kindlal dokumendil, nt Administreeri muugiarvel.

Naiteks maugiarve:

| '.1. Uus ~ + Kinnita @ Kopeeri ~ '@' Kustuta [ Meili ~ @Truki - }u Manusta pdf fail 647' Manused Administreerimine 2 EVELIN ,(' EE] -
Arve 103317 Viimati muutis SUPER (24.04.2026 kell 15:17:25) 9
Loo: Tuvasta klient:

Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt & Ladu &

JAE Q.| Jaeklient 24,04.2026 15:17:09 E | | KADAKA Q.| | KADAKA Q

) POHIANDMED
> KOKKU

Nr ~ () # RV~ Artikkel
>| Ot ||| Otsi Ql> Otsi || | Ots >

Kogus # Sisu # Uhikuhind  # % & Summa
: Otsi || Otsi_|[ 2 Otsi

1

Tegevused koos seletusega:

e Uus - avab uue taitmata dokumendi. Nupust avanevast rippmenlust saab uue avada uues
aknas. Uus dokument on enne salvestamist olekus Uus ja see kuvatakse dokumendi nime jarel
sildiga.

* Salvesta - salvestab dokumendil tehtud muudatused. Salvestatud dokumendile kuvatakse
roheline silt Salvestatud. Salvestatud dokumendil muudatuste tegemisel I1aheb dokument
olekusse Mustand.

e Kinnita - kinnitab dokumendi ja paljud valjad pole enam muudetavad. Kinnitamise tulemusena
tekib automaatselt dokumendiga seotud finantskanne (juhul kui dokument on kannet tekitav).

» Kopeeri - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat. Nupust avanevast rippmenudst saab koopia
avada uues aknas.

e Jata - varskendab dokumendi. Kdik muudatused kuni eelmise salvestamiseni kaovad.

e Kustuta - vdoimaldab kinnitamata dokumenti kustutada.

* Meili - saadab valjatriki e-mailiga. Noole alt saab sobiva valjatruki vormi valida. lIma valimata
saadetakse vaikimisi vorm.

e Truki - trikib dokumendi valjundvormi. Nupu jarel olevale noolekesele vajutades avatakse
erinevate valjatrukkide valik. Iga valjatruki jarel olevast noolest saab lisaks valida, kas avatakse
PDF vdi soovitakse lihtsalt eelvaadet ekraanile.

e Manusta pdf fail - nupp tekib, kui dokumendi valjatrikk on nii seadistatud. Nupule vajutamisel
manustatakse dokumendi valjatrikk dokumendile.

e Manused - vdimaldab dokumendiga siduda faile.

e Tuhista kinnitus - iimub, kui dokument on kinnitatud olekus. Selle nupu abil saab otse
dokumentide kinnitusest avamise aknasse. Véimaldab dokumendi kinnitusest avada ning seda
uuesti muuta. Eeldab spetsiaalset digust.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/et/directo_uue_kujunduse_dokumendivaated#ukd100
https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20260424-162058.png?id=et%3Ategevused_dokumendil

Last update: 2026/04/30 09:11

et:tegevused_dokumendil https://wiki.directo.ee/et/tegevused_dokumendil

e Administreerimine (muugiarvel) - selle nupu abil saab arvele kaardimakse kulge panna ilma
terminalita (naiteks kui Uhendus terminaliga katkes vmt). Lisaks laheb Koht vali muudetavaks

ehk saab ka kohta muuta.

Tegevuste real on ka nuppe, mis avavad aruandeid.

Jatkudokumentide loomine

Paljudelt dokumentidelt saab luua jatkudokumente. Naiteks Tellimuselt Laolahetust ja Arvet, Arvelt
Laekumist, Ostutellimuselt Laosissetulekut jne. Need tegevused on dokumendi paises dokumendi

pealkirja all Loo viite jarel.

Muaugitellimus:

'.". Uus ~ % Kopeeri ~ ﬁ Manused (1) M Meili ~ @kai - @ Fulfilment info -

Tellimus 100870 €= []

Seotud dokumendid: arved: 103314

Viimati muutis SUPER (20.04.2026 kell 19:24:13) ¥

Loo:
Tellija & Tellija nimi Aeg Objekt &  Ladu &f #
79 Q.| Veebiklient 20.04.2026 13:37:26 B2 | KADAKAVAIKE Q|| KADAKA Q
Maksja & Maksja nimi
(7] Suletud 79 Q | | Veebiklient
~ POHIANDMED
Kontaktisik Telefon Meil T-ting & ~
Q 30 Q

Ténav Indeks Linn Maa
Finantskanne:

__'.1 Uus ~ %Kopeeri < ‘@'Kustuta & Meili - lngluk'\ = ﬂManused
Finants - kanne FIN: 1017 €= Viimati muutis SUPER (24.04.2026 kell 16:06:09) )
|

Aeg Deebet Kreedit Vahe Seletus ~

24.04.2026 16:04:36 e:2) 0 0 0

Nr ~ [J # Konto ~ Sisu ~ Objektid & Deebet ~ Kreedit #~ KM kood # Klient # Hankija  ~ Aeg +~ Projekt

>| Otsi Q||3| otsi >| Otsi Q> Otsi || > Otsi || ¥| Otsi Q> otsi Q> osi Q)3 oOts B> otsi Q
199994 Kaup realisatsioonil
2
Arve:

'.i. Uus ~ 4 Kinnita % Kopeeri ~ ﬂ" Kustuta [ Meili - @ Traki -~ }. Manusta pdf fail ﬁ Manused (1) Administreerimine 2 £
Arve 103316 Viimati muutis SUPER (24.04.2
= |

Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt &  ladu &

JAE QU | Jaeklient 24.04.2026 12:55:52 B2 | | KADAKA Q.| | KADAKA Q

Seotud dokumendid kuvatakse dokumendi pealkirja ja Loo nuppude vahel:
EY Kopeeri ~ P Manused (1) A Meili ~ STk -

Tellimus 100743 A

| Seotud dokumendid: arved: 102912 @

{3 Uus ~ & Fulfilment info -

lahetused: 1003798 |

Loo:
Tellija & Tellija nimi Aeg Objekt &
12 Poodide AS 22.05.2025 23:31:26 z:2) KADAKA,SUUR Q
Malkeia 2 Malkeia nimi

Viimati muutis SUPER (29.05.2025 kell 14:08:56) 40
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