2024/05/05 09:58 1/2 Puhkusesoovi sisestamine

Sisukord

PUBKUSESOO0VI SISESEAMING . ....ooeniitii ettt ettt et e e e et et e e ea e e et e e et s eeteeenaees 1

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2020/12/16 11:50 et:soovipuhkus https://wiki.directo.ee/et/soovipuhkus?rev=1608112237

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2024/05/05 09:58



2024/05/05 09:58 1/5 Puhkusesoovi sisestamine

Puhkusesoovi sisestamine

Tootajatel on voimalik labi personalikaardi sisestada soovitud puhkuse perioodi ja liiki ning otsesel
juhil on véimalik seda Directos kinnitada. Selle tulemusena ei ole vaja paberil vdi meilitsi
puhkusesoove juhile edastada.

Selleks, et selline véimalus personali kaardile tekiks, on vaja teha jargmised seadistused.

1. Juurde tuleb teha uus puudumise liik, iga olemasoleva puudumise liigi jaoks, mille kohta on
voimalik todtajal sisestada puudumise soovi.

Puudumise liike saab sisestada Seadistused - Personali seadistused - Puudumise

liigid ja vajutada nuppu

Puudumise liigil taita ara kood ja nimetus. Teisi valju ei ole vaja taita.
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Jargmisena tuleb loodud puudumise liik ara siduda nn paris puudumise liigiga. Selleks avada
olemasolev puudumise liik ja lisada valjale Soovi liik eelnevalt loodud puudumise liik.
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Personali seadistused » Puudumiste liigid » PUHKUS
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2. Kasutajale tuleb anda 6igus oma personalikaardil puhkusesoove sisestada.
Lisada tuleb dokuemndi digustesse juurde Personal puhkusesoov maarates sellele Oma digus.
Oiguste andmise kohta saab tapsemalt lugeda siit

Nende seadistuste tulemusena tekib personalikaardi Kasutaja mooduli saki alumisse ossa voimalus
sisestada puudumise soove.
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Personali kaart

mudapit | F [ B3 otek: vas

Kood: JUHAM
Mirni: Juhan Tugev
Siinnipdev: 01.01.1930

Sugu: M
Grupp: SUPER e
Objekt:

' Toosuhe (' Palgamoodul ) Haridus () Dokumendid () Seotudisibud () Wi
Isikukood: 3123456789 Sugu: | Mees |
Siinnipaev: 01.01.1980 Personal | Jah |
Kodune aadress: Tanav maja Tod aadress:

Kodune aadress 2= Linn, Haldsiiksus Tibiip | (vali hidip) o |
Kodune aadress 3 Riik Sisekood:

Maakond: | w Resident | Jah ~ |
Ametikoht Ravikindlustus: | Jah |
Oszakond: 0

Juht:

Telefon toi: E-mail:

Telefon tasku: BCC:

Skype: Kodune telefon:

Tuli todle: 01.06.2017 Lahkus toolt: 12.07.2019

Pohipuhkus
NR Algus kp. Lopp kp. Paevi
1

Pohipuhkus
27.05.2019 26.05.2019

R puhi Limiit Kommentaar

Tootaja taidab ara algus- ja I6pukuupaeva ning lisab kommentaari. Kommentaari lisamine on
vabatahtlik. Parast sisestamist salvestab personalikaardi.

Pahipuhkus

MR Algus kp. Lopp kp. Paevi
115.09.201% 04.10.201% 20 0
2

L= 5 R P L

Pohipuhkus
27052019 26.05.2019 0

R pithi Limiit Kommentaar

0 Soovin soita sooja ofsima
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3. Kui on soov, et otsene juht saaks sisestatud soove aktsepteerida, tuleb ara taita personalikaardil
toosuhte sakil juht. Lisaks tuleb maarata slisteemi seadistustes Oma 6igusega naeb ka
alluvate personalikaarte ja aruandeid JAH peale.

Oma -_’-|5I.Jaega naeb ka alluvate personalikaarte ja N e . iah
aruandeid :

Tootaja otsene juht saab soovitud puudumist aktsepteerida puudumiste aruandest vaatega

.
aktsepteerimine.
Persoon Objekt Personal Lik Periood 01.09.2019 : 30.09.2019 Ve
O tobpasvad O pithad [ muuda [ avestus [ uus lapp Osakond ~ | Raviki d SU|9|UU
Kommentaar Koormus Kinni [ Kk ~ | Amet| ~ |
Tiikelda: - Maita: | Kalendripaevi [ ~] : Sorteeritud
Pacya fabe [] Peida filirid
Persoon Objekt Persanal k[~ Periood 01.09.2019 $30.09.2019 A @
[ toopaevad [ pihad [ mMusda [ arvestus [ wusiépp Osakond ~ | Raviki v Suletud [Ei |
Kommentaar Koormus Kinnitatud [ K&ik v]  Amet| v |
Tikelda: B Naita: | K ipaevi [ ~ | Vaade: [Aklsep ine_ | Sorleeritud
[ Peida filtrid
Persoon Nimi Liik Algus Lopp K Paevi Limiit Vahe Asendaja Kommentaar
O Juhan Tugev SOOV_PUHATA 15.09.2019 _ 16 Soovin séita sooja ofsima
1 KOKKU: 16
[ teavita meiliga | m

Kui juht on puudumise(d) aktsepteerinud, siis muudab susteem soovitud puudumise valemi nn paris
valemiks ning selle tulemusena on tdoétajal kehtiv puudumine.

Selleks, et ka tootaja teaks, kas tema puudumine on aktsepteeritud, saab teha enne aktsepteerimist
linnukese Teavita meiliga, mille tulemusena saadetakse aktsepteerimise teade todtajale meilile.

Kui juht keeldub to6tajale puudumist andmast, siis enne kustuta nupu vajutamist teha taas linnuke
»1eavita meiliga“, siis saab ka tédtaja teada, et tema soovist keelduti.
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