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Puhkusesoovi sisestamine

Tootajatel on voimalik labi personalikaardi sisestada soovitud puhkuse perioodi ja liiki ning otsesel
juhil on véimalik seda Directos kinnitada. Selle tulemusena ei ole vaja paberil vdi meilitsi
puhkusesoove juhile edastada.

Selleks, et selline vdimalus personali kaardile tekiks, on vaja teha seadistused.

Juurde tuleb teha uus puudumise liik iga olemasoleva puudumise liigi jaoks, mille kohta on vdimalik
tootajal sisestada puudumise soovi.

Kui on soov, et otsene juht saaks sisestatud soove aktsepteerida, tuleb ara taita personalikaardil
toosuhte sakil *juht*. Lisaks tuleb maarata susteemi seadistustes *Oma digusega naeb ka alluvate
personalikaarte ja aruandeid* JAH peale.

~

Oma Sigusega ndeb ka alluvate personalikaarte ja - , -
. el (@ jah

aruandeid -

Puudumise liike saab sisestada Seadistused - Personali seadistused - *Puudumise

liigid ja vajutada nuppu

Puudumise liigil taita ara kood ja nimetus. Teisi valju ei ole vaja taita.
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Tagasi Uus Koopia Kustuta Dlek: Muudetud
Pohipuhkus N
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NIMETUS Pohipuhkus| e

LOHIKOOD

VARV FFFFFF

SOOVILIK B

HAIGUS w

PEATUB w

PUHKUS e

PUHKUSEARVESTUS w

VAHENDAB SOTS. MIINIMUMI w

ARVESTUSELE v

PERIODISEERITUD w

LISAB TOOPAEVA w

TOOPAEVADES w

STRUKTUURIS w

LIMIT

LIMIIDI ALGUS (PRKK])
LIMIIDI LOPP (PPKK)

MASTER

"D Taastaalgseaded

Jargmisena tuleb loodud puudumise liik ara siduda nn paris puudumise valemiga. Selleks avada
olemasolev valem ja lisada valjale *Soovi liik* eelnevalt loodud valem.
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Personali seadistused » Puudumiste liigid > PUHKUS

Tagasi Uus Koopia Kustuta Olek: Vaata
Puhkus

KOOD PUHKLUS

NIMETUS Puhkus

LOHIKOOD

VARV

SOOVI LIIK

SO0V_PUHATA

HAIGUS w
PEATUB Jah ~
PUHKUS lah v
PUHKUSEARVESTUS Jah ~

VAHENDAB SOTS. MIINIMUMI lah
ARVESTUSELE perioodi alguses

PERIODISEERITUD Ei  w

Nende seadistuste tulemusena tekib personalikaardi Kasutaja mooduli saki alumisse ossa vdimalus
sisestada puudumise soove.
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Personali kaart

mudapit | F [ B3 otek: vas

Kood: JUHAM
Mirni: Juhan Tugev
Siinnipdev: 01.01.1930

Sugu: M
Grupp: SUPER e
Objekt:

' Toosuhe (' Palgamoodul ) Haridus () Dokumendid () Seotudisibud () Wi
Isikukood: 3123456789 Sugu: | Mees |
Siinnipaev: 01.01.1980 Personal | Jah |
Kodune aadress: Tanav maja Tod aadress:

Kodune aadress 2= Linn, Haldsiiksus Tibiip | (vali hidip) o |
Kodune aadress 3 Riik Sisekood:

Maakond: | w Resident | Jah ~ |
Ametikoht Ravikindlustus: | Jah |
Oszakond: 0

Juht:

Telefon toi: E-mail:

Telefon tasku: BCC:

Skype: Kodune telefon:

Tuli todle: 01.06.2017 Lahkus toolt: 12.07.2019

Pohipuhkus
NR Algus kp. Lopp kp. Paevi
1

Pohipuhkus
27.05.2019 26.05.2019

R puhi Limiit Kommentaar

Tootaja taidab ara algus- ja I6pukuupaeva ning lisab kommentaari. Kommentaari lisamine on
vabatahtlik. Parast sisestamist salvestab personalikaardi.

Pahipuhkus

MR Algus kp. Lopp kp. Paevi
115.09.201% 04.10.201% 20 0
2

L= 5 R P L

Pohipuhkus
27052019 26.05.2019 0

R pithi Limiit Kommentaar

0 Soovin soita sooja ofsima
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Tootaja otsene juht saab soovitud puudumist aktsepteerida puudumiste aruandest vaatega
aktsepteerimine.

Persoon Objekt Personal Lik Periood 01.09.2019 $30.09.2019 Ve
[ todpaevad [ panad [ muuda [ arvestus [ wus 15pp Osakond ~ | Raviki ~ Suletud [Ei |
Kommentaar Koormus: Kinni |K5 k w | Amet| ~ |

Tokelda: Naita: | Kalendripaevi Vahesumma A RRCENC Tavaline Sorteeritud

puhkuse jaz

Persoon Objekt Personal k[ ] Periood 01.09.2019 :30.09.2019 P NE
O toopaevad O piihad [ musda O arvestus [T wus 16pp Osakond ~ | Raviki ~ Sulelud
Kommentaar Koormus Kinnitatud |K5 k w | Ametl ~ |

Tiikelda: Maita: | Kalendripaevi | - | Vaade: |.L‘J:tsepteenrr‘ir‘e ~ ‘ Sorteeritud
Persoon  Nimi Liik Algus Lopp K Paevi Limiit vahe  Asendaja Kommentaar
O Juhan Tugev SOO0V_PUHATA 15.09.2019 _ 16 Soovin séita sooja otsima

1 KOKKU: 16
D Teavita meiliga | m

Kui juht on puudumise(d) aktsepteerinud, siis muudab susteem soovitud puudumise valemi nn paris
valemiks ning selle tulemusena on to6tajal kehtiv puudumine.

Selleks, et ka tootaja teaks, kas tema puudumine on aktsepteeritud, saab teha enne aktsepteerimist
linnukese Teavita meiliga, mille tulemusena saadetakse aktsepteerimise teade tootajale meilile.

Kui juht keeldub tddtajale puudumist andmast, siis enne kustuta nupu vajutamist teha taas linnuke
»leavita meiliga“, siis saab ka tootaja teada, et tema soovist keelduti.
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