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Sonumid

Sonumid on dokumendipdhine teadete jatmise stisteem. SGnumeid saab jatta, lugeda voi neile
vastata koikidele dokumentidele, millele saab lisada manuseid ning, mis véimaldavad manuste
eelvaadet (ning millele kasutajal on digus). Sonumite funktsionaalsus on mdeldud lihtsustama Directo
kasutamisega seotud infovahetust ja tdiendama Directo kulude menetlusesisteemi.

Seadistamine

Ty,
* Sdnumite vaate nagemiseks, tuleb dokumendi peenhailestuse alt #  I{ilitada sisse manuse
eelvaade. Sénumid kuvatakse manuste ,ette”. Vajadusel saab sénumite vaadet sisse ja valja
l0litada vajutades paises S6numid lingile (et naiteks suuremalt manuseid vaadata)

Manus 1 | Sénumid (10)

Kellele:
Kirjuta midagi

e Kasutajakaardil (Peamenius klikk kasutajanimel) on véimalik personaliseerida sdnumite
teavituse ja vaikimisi vaate seadistust

Lugemata sénumite teavitused meilile =l

Sanumite vaade Avatud, kui on sénumeid

Avatud, kui on lugemata sénumeid

Suletud

Kellele / Suunamine

Sdnumit saab luues suunata konkreetsele kasutajale, asetades kasutaja koodi (voi komaga

eraldatuna mitu koodi) Kellele lahtrisse. Seda tehes on sdnum nahtav siiski kdigile, lisaks aga

saavad suunatud kasutajad teavituse (nii meilile kui ka peamenuusse).

e SOnumile vastates maaratakse saajaks automaatselt algse sdnumi autor (seega saab viimane
ka teavituse)

e Menetletava dokumendi puhul on Kellele vaikimisi taidetud koéikide dokumendil olevate
menetlejatega

e Peamenlus kuvatase vasakul navigatsioonis dokumendid, millel on kasutajale suunatud

lugemata sdnumeid

® Sonumite vaade kuvab eelnevalt lugemata sénumid tumedama taustaga, et need paremini
eristuksid. Samuti on tumedam taust kasutaja enda poolt varskelt lisatud sénumil kohe peale
salvestamist (sest ka seda pole ta varem lugenud :)
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® Sonumisse saab Ctrl+V abil otse kleepida eelnevalt kopi-puhvrisse kopeeritud pildi - naiteks kas
Alt+Print-Screen voi Windows+Shift+S abli tehtud (ekraani) pilte
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