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Seadistused

Uldiste seadistuste registrid

Objekt

Objektid on pusivad nahtused, mille Gle aruandlust pidada. Aruannetes liigub objekt erinevate
moodulite vahel (midk, raamat jne). Naiteks kasumiaruannet vaadates on ta kdige vaiksem uksus.

Objekt voib tekkida: kasutaja pealt, kliendi pealt, artikli, artikliklassilt.

Siisteemi seadistused

e Kas objekti asetaja on maatriks: Jah/Ei- vaikimisi on seadistus Ei peal ja asetaja on loend

e Objekti tlubiks saab objekti taseme nimi: Jah/Ei- Vaikimisi on Ei peal

e Objekti hierarhiad on muudetavad: Jah/Ei- vaikimisi on seadistus Ei peal ja siis saab objekti
kaardile hierarhiana objektide seosed luua

Objekti kaart

e Kood- objekti lUhikood

¢ Nimi- objekti nimi

e Tuup- aruannetes objektide tllpide (tasemete) jargi aruandluse kuvamine. Kui on sisse
[Ulitatud sUsteemi seadistus ,Objekti tiubiks saab objekti taseme nimi“, siis vaikimisi alati
parast taseme valikut ja objekti salvestamist tuleb tlubi nimeks objektitaseme nimi.

e Master - aitab aruandlust kokku vaadata. Ei pea kuhugi dokumendi peale isegi sisestama.

» Hierarhia - objekt, mis asetub seotuna selle objektiga kaasa ja lisaks asetub ka selle seotud
objekt, naiteks isiku objektikaardil osakond ja kui osakonna objektile on ka lisatud hierarhia
valjale objekt, siis asetub ka see objekt.

e Hierarhiad- objektid, mis asetuvad alati selle objektiga kaasa. Sisestatakse objektid komaga
eraldatuna.

e Ostu KMKood- saab valida selle objektiga seonduva ostu KM koodi

e Suletud- objekti sulgemise vdimalus. Aruannets saab objekti valikut kasutada aga
dokumentidel mitte.

e Tase- raamatu seadistustes saab luua objektidele tasemed, naditeks: osakond, téotajad.

e Sorteeritud- vaikimisi sorteeritakse objekte koodi jargi, aga kui on soov, et objektid oleksid
asetajas teises jarjekorras, siis voib sellele valjale numbriliselt sisestada objektide jarjekorra.

e Varv aruannetes- saab maarata objektile varvi, kui soovitakse, et seda objekti kuvatakse
aruannetes teist varvi.

» Kehtiv alates ja Kehtiv kuni - saab rakendada siis, kui soovitakse ajaliselt piirata objekti
kasutamist. Kontroll toimub dokumendi aja suhtes.
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Objekti tase

Sama taseme objekte ei saa kdrvuti panna, samuti ei saa ka paises ja real olla sama taseme objekt.

Objekti tasemeid kasutatakse kulutksuste jaotamise jaoks, mis on laiemad, kui objektid ise. See piirab
siis dokumentide peale objekti asetamist, sest Ghe taseme objekte mitu asetada ei saa. Kdigepealt
tuleks minna Raamat > Seadistused > Objekti tasemed ning vajutada , F2-LISA UUS*".

Kood ja tase peavad olema Uks ja sama number, kdige kdrgem objekti tase on 0, teised tulevad siis
sealt edasi 1,2,3... . Objekti tasemed saab markida ka kohustuslikuks mingitel kindlatel dokumentidel,
naiteks, et arvetel peab alati olema margitud 1. taseme objekt.

Seejarel tuleb tasemed markida ka objekti kaartidele. Kui objekte on kasutusel vaga palju, siis on
voimalik massimpordi abil nad objektide peale asetada.

Seotud objektid

Objektidele saab maarata seotud objekte, et lihtsustada objekti asetamist ning valtida valesid
seoseid.

RN  OBJEKT NIMI OBJEKTITASE  ALATES KUNI
1 274TDX » Volkswagen Caddy 274TDX 1 110.2018 4 30112018 £
2 = B
3 (=] B
4 & B

e Objekt - valik objektide registrist;

e Nimi - naitab valitud objekti nime;

e Tase - naitab valitud objekti taset;

¢ Algus - seotuse algus (kui on tUhi loetakse alguseks kogu minevik);
e Lopp - seotuse 16pp (kui on tihi loetakse 16puks kogu tulevik).

Kasutamine

Objektide seosed toimivad maatriksasetajas objektide valiku piiranguna. Objekti maatriksasetaja
arvestab seotud objektidega jargmiselt:

e Kui maatriksis on valitud moni objekt, millel on seotud objektid, siis teistes tasemetes, kus
esineb eelmainitud objektiga seotud objekte, naidatakse ainult seotud objekte;

e Kui mitu valitud objekti omavad seoseid sama taseme piires, siis naidatakse selles tasemes
Uhisosa;

e Kui maatriksisse valitud objekt omab seotud objektide kaudu mdju mingile tasemele, kuhu on
juba objekt valitud, aga piirangu hulka ei kuulu eelnevalt valitud objekt, siis see kustutatakse
maatriksist;

e Kui objektil ei ole Uhtegi seotud objekti, siis see ei piira ka Uhtegi taset maatriksis;

e Taiendavaks piiranguks on seotud objektile maaratud Algus ja Lopp;

e Ajafiltri rakendamiseks vorreldakse, kas dokumendi aeg jaab seoses maaratud perioodi sisse.

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2024/05/06 16:04


https://wiki.directo.ee/_detail/et/triin20181031-113218.png?id=et%3Asettings

2024/05/06 16:04 3/21 Seadistused

« Ajafiltri Algus ja/voi Lopp voivad olla taitmata. Siis kasitletakse neid kui aegade algust voi
|dpmatust.

Objektide seotust kontrollitakse ka dokumentide kinnitamisel. Vigade korral antakse vastav teade ja
kinnitamine ei dnnestu.

Periood

e Siin defineeritud perioodid kuvatakse aruannetes perioodi valjal topeltklopsides voi
rakendatakse konkreetne periood aruande perioodi valjale perioodi koodi kirjutades ning Enter
klahvi vajutades

e Soovitav on koodina mitte kasutada numbreid 1-12 kuna nende kirjutamine vaikimisi rakendab
jooksva aasta sisestatud kuu perioodi - naiteks kirjutades 3 kuvatakse 1.3.2015 - 31.3.2015
(eeldusel, et kaib aasta 2015)

Projekti tuup

e Staatused - Siin maaratud staatused kuvatakse staatustena konkreetse projekti taubi puhul
¢ Projektikaart on kujundatav

Seeria

» Uus seeria - Siin maaratud seeria vdetakse kasutusele konkreetse seeria I6ppemisel

Sundmuse tuup

e Staatused - Siin maaratud staatused kuvatakse staatustena konkreetse sundmuse taubi puhul
e SUndmusekaart on kujundatav

Sundmuse staatus

e Teavitus osa voimaldab defineerida meili/SMSi/sénumi sisu, mis antud staatused puhul
asendab susteemiseadistustes defineeritud vaikevaartusi. Sisu ja subjekti valjades saab
kasutada kohataite simboleid, mis on sindmusega seotud. Naiteks vdiks sisu olla: Tere [6]!
Sinu stindmus [1] sai valmis! Véimalik on kasutada jargnevaid simboleid:

Tunnus Sundmus |Arve/tel|imus jm dokument
\n reavahetus

\t tabulaator

[1] sundmuse kood dok. number

[2] algus kuupaev
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[3] [0pp tahtaeg
[4] taup

[5] staatus

[6] kasutaja madja
[7]1 sisu -

[8] projekt

[9] failinimi -

[10] kontakti/kliendi tutp -

[11] kontakti/kliendi kood

[12] kontakti/kliendi nimi

[13] kontakti/kliendi aadress

[14] kontakti/kliendi telefon

[15] kontakti faks -

[16] kontakti email email
[17] viimane muutja

[18] viimase muutmise aeg

[19] inventar

[20] tagaside -

[21] markus kommentaar
[22] seotud algdokumendi number |-

[23] seotud algdokumendi tadp -

[24] tegija meie esindaja
[25] seotud lepingu number

[26] kontakti kontaktisik nende esindaja
[27] objekt

[28] seotud lepingu klass

[29] objekti aadress

[30] objekti lisainfo

[31] sundmuse alguse kuupaev kuupaev
[32] sindmuse 16pu kuupaev tahtaeg
[33] Inventari nimi -

[34] Inventari sn -

[35] Inventari ribakood -

[36] Summa 1 tasuda
[37] Summa 2 saldo
[38] Prioriteedi nimetus -

[39] Int_kood -
[data:XXX] sundmuse lisavali koodiga XXX|-
Uldotsing

Uldotsing vdimaldab eelnevalt seadistatud dokumentide ja nende véljade pealt otsingut teostada.
Samad valjad on kuvatud ka dokumentide registrite infomullis, kui vastav valik on maaratud.
Uldotsing asub peameniii vasaku &areriba (ilemises osas.
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Seadistamine

Kood - dokumendi kood, valitav nimekiri avaneb topelt hiirekldpsuga.

Pais - sisestatakse dokumendi paise valjade koodid, mille seast soovitakse otsingut teostada. Valjad
tuleb lisada komadega eraldatult. Valjade koodid on leitavad Seadistused - Valjatrukkide
haalestamine alt avades seadistatav dokument ning vajutades XML nupule.

Directo seadistused Q Otsi seadistust...
Sisteemi seadistused > Valjatrikkide haalestamine » Arved
Uldised seadistused > .
Raamatu seadistused > |Aned || Olek: Vaata
Personali seadistused y Nr Kirjeldus Keel Projekt  Seeria Objekt Kontakti Asukoht Ladu Makse- Viljad Maatriks Suletud Jarje-
grupp tingimus kord
1 Invoice ENG |:| |:| 5
Lao seadistused > 2 Arve r—— 0O 0O 10
3 Invoice (PDF, ENG 15
Miigi seadistused > At . U U
4 prve (PDF) i g =
Isiklikud seadistused Al | 2 Invoice (cuf) el O O =
6 Arve (1Gigatud) 0 3
Viljatrikkide haalestamine v T %ﬁ”-’// [] i
s o O
Aastaaruanded g 7{3/{//2 0 O
10 v
Artikli ajalugu i % O O
B ./é O O
Artikli statistika Paramestrid
1
Artiklid

[ I N

Artikliklassi statistika

-

h

Arved

Programm kusib kaks kusimust - kas soovite kuvada lisavalju ning maatrikstrikkijat, nendele tuleb
vajutada Cancel. Seejarel tuleb sisestada dokumendi number, mida soovitakse naidisena kasutada.
Avaneb antud dokumendi XML fail ning dokumendi paise valjade koodid on leitavad <documents> -
<document> ploki alt.
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<?xml version="1.0" encoding="utf-8" 7=
- <documents>

+ <language>

- <document>
<number=10230</number>
<aeq>=04.07. 2018 14:40:33</acg>
<aeq2>11.03.2018</aeqg2>
<maa=0</m
<fields=0</figld5=
<tingimus=74/tingimus=>
<kinnitatud =@</kinnitatud =
<vilvis=0</vilwis=
=field15=1</field15=
<hinnakir =>SHLVER</hinnakiri =
<objekt=EESJI</objekt>
<konto=10331<=/konto>
<valuuta=EUR</valuuta=
<kurssbvl=1}/kurssbvlz=
<kande_aeq304.07.2018 14:40:33</kande_aeg=>
<muudaladuATrue</muudaladu=
<klient_kood$#1 </klient_kood=
<klient_nimi=Klient OU</klient_nimi=
<aadressl>Khdaka pst 1</aadress1>
<aadress2=Tallinn</aadress2=
zaadress3=Epsti</aadress3>
<nende_esingdaja>Directo Helpdesk</nende_esindaja>
<myyja=SUPER</myyja=
zkesal /=
<klienditellimys /=
<kokku=1984/kokku=
<kaibemaks=$9.6</kaibemaks>
<tasuda=23

Read - sisestatakse dokumendi ridade valjade koodid, komadega eraldatult. Ridade koodid on
leitavad dokumendi XML failis <documents> -» <document> - <rows> - <row> alt.

Lisavali - Ei/Jah maarab, kas Uldotsingusse kaasatakse dokumendi lisavaljad voi mitte

Lisavaljad - Sisestatakse lisavaljade koodid, komadega eraldatult

Lehitsejas kuvatakse infomullina - mdjutab seda, kas dokumentide registris kuvatakse ulalpool
maaratud andmeid infomullis voi mitte.

Naide

Naide, kuidas seadistada arve dokument uldotsinguks ning infomulliks:

Uldotsingusse tuleb lisada uus dokument - ARVE:
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Koopia Kustuta Salvesta Olek: Vaata Vaata muudatuste logi

KOOD ARVE

PAIS nurber, klient_kood kient_nimi,aadress1,aadress2,aa
READ artikkel, seletus kogus hind summa

LISAVALI e

LISAVALIAD

LEHITSEIAS KUVATAKSE INFOMULLIMA lah ~

Seejarel on vdimalik otsida kdikide arve antud valjade seast.

Arved
Arve Kliendi kood:nimi KLIENDI NIMI  Aadress AADRESS2 AADRESS3
klient oi Kadakapst 1  Tallinn Eesti

klient ol

= Sisseloginud kasutajad

= Kickout

Lisaks kuvatakse parast seadistamist arvete registris dokumendi numbri peale liikudes infomull arve
andmetega.

Arved
AVA Number = — Ridu | 20
NUMBER AEG KLIENT KLIENDIMIMI  Tknr OBJEKT Miigiagent Sisekommentaar
| Q Q » | Q Q Q »| | Q Q
10230 4072018144033 1 Klient 00 EESTI SUPER
10229 1 KientOU Kadakapst1 Tallinn Eesi EESTI SUPER
10224 KOOK Kook 120 20 EESTI SUPER
Tekst

o Tekstide abil saab defineerida erinevaid teksti osasid, mida stisteemis kasutada, naiteks maili
pohjasid
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Inventari klass

e KOOD - Inventari klassi tahis;

¢ NIMI - Inventari klassi nimi, kirjelduse (nait. Maa; Ehitised; Transpordivahendid jne.);

e KULUMI KONTO - Akumuleeritud kulum (bilansi konto);

e AMORDI KONTO - Amortisatsioonikulu (kulukonto, kasumiaruande konto). Kasutatakse koos
kontoga valjalt KULUMI KONTO amortisatsiooniarvestuse kandes: Deebet AMORDI KONTO;
Kreedit KULUMI KONTO;

e MAHAKANDMISE KONTO- Jaakvaartuse kulukonto pohivara maha kandmisel;

e VARA KONTO- Soetusmaksumus (bilansi konto);

e AMORDI %- antud klassi kuuluva inventari tavaparane amortisatsiooni maar aastas;

* TAKSONOOMIA- taksonoomia kood elektroonses aastaaruandes. Vt. RAAMAT >
Aastaaruanded;

e MASTER- Inventari klassi Ulemklass (peab olema ka ise klassina defineeritud). Véimaldab
inventari aruannetes teha paringuid terve dlemklassi (master) kohta korraga. Naiteks, saame
luua inventari klassi ‘"Masinad ja seadmed’, mille maarame master-klassiks klassidele
‘Transpordivahendid’, "Arvutid ja arvutistusteemid’ ja ‘Muud masinad ja seadmed’. Kusjuures
klassi ‘Masinad ja seadmed’ enda alla ei kuulu Ghtegi pbhivara. Ehk, saame aastaaruande tarvis
pdrida infot iga Uksiku klassi kohta kui ka kokku ‘Masinad ja seadmed’.

FAN Valjade KULUMI KONTO, AMORDI KONTO, MAHAKANDMISE KONTO, VARA KONTO,
AMORDI % vaartused asetatakse Inventarile klassi valides vastavate Inventari kaardi valjade
vaartusteks. Inventari kaardil saab nende valjade vaartusi vajadusel muuta. Kannetes jms
kasutatakse vaartusi, mis on Inventari kaardil.

Osakonnad

Osakondade alla on vOoimalik seadistada ettevotte struktuur osakonniti.
Osakondi saab seadistada Seadistused - PERSONALI SEADISTUSED- Osakonnad

Uue osakonna lisamiseks vajutada Lisa uus.

Susteemi seadistused ?

Uldised seadistused ’ Uuenda [ Puhastaviliad [ Salvestavaade , Seaded & Prindi  [i] Exceli tabel
Raamatu seadistused ?

Personali seadistused v > Lisa uus [ Vaata

Ametikohad KOOoD NIMI

Andmete tidbid

Maksuvalemid TALLINN Tallinn
TARTU fart
Osakonnad LNK  TEGEVUS (D Nimekiri iimub kohe
KOOD Avab dokumendi
Oskused
Palgagrupid
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Uus Koopia il Kustuta Salvesta Olek: Vaata

KOOD 1000
NIMI

JUHT

N R
L P

Puhasta valjad

MADALAPAEVA TOOTUNNID

TOOGRAAFIKU ARTIKLID

AMETIKOHT

TASU

ALATES

KUN

MAAKOND ~

RESERVI KULU

RESERVI KOHUSTUS

MASTER

VARV FFFFFF

SORTEERITUD

AMETI KOOD  AMETIKOHTI TASU ALATES KUN KIRJELDUS

Kood- sisestada osakonnale kood. Seda kuvatakse aruannetes ja personali kaardil. Koodi loomisel
mitte kasutada tapitahti.

Nimi- osakonna taispikk nimi

Juht- saab maarata osakonnale juhi ja selle vaartusega arvestab ka sisteemi seadistus ,Oma
oigusega naeb ka alluvate personalikaarte ja aruandeid”.

Nadalapaeva to6tunnid- saab sisestada osakonna pdhised tunnid paevade kaupa.

Toograafiku artiklid- saab lisada osakonna pohised graafiku artiklid. Nende jargi arvestatakse
normtunde kui ei soovita, et normtunnid oleksid kalendaarsed.

Ametikohti- arvutatakse kokku lisatud ametikohtade arv.
Tasu- arvutatakse kokku ametikohtadele maaratud tasu.

Alates ja Kuni- saab maarata osakonna kehtivust. Kui osakonna kehtivus on minevikus siis personali
kaardil kuvatakse kasutaja andmetes osakonda punasena.

Maakond- osakonna asukoht maakonniti
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Reservi kulu- kui kasutatakse Directo puhkusereservi arvestust siis saab siia sisestada osakonna
pOhise reservi kulukonto.

Reservi kohustus- kui kasutatakse Directo puhkusereservi arvestust siis saab siia sisestada
osakonna podhise reservi kohustuse konto.

Master- kui Uhte piirkonda naiteks kuulub mitu osakonda on vdimalik luua master osakond piirkond
ja koigile selle piirkonna osakondadele see piirkond masteriks maarata. Vdimaldab erinevaid personali
aruandeid masteri jargi valja votta.

Varv- osakonna varv aruannetes

Sorteeritud- vaikimisi kuvatakse aruannetes koodi jargi jarjestatuna aga kui on soov, et jarjekord
oleks teine siis saab sellele valjale sisestada numbrilised vaartused mille jargi osakondi aruannetes
jarjestatakse.

Lisatabelisse on vdimalik sisestada osakonda eelarvestatud ametikohtade arvu ja vastava ametikoha
tasu. Sellest tabelist vétab , T66jou struktuur” aruanne eelarve tulpadesse andmed.

Ameti kood- saab valida ametikoha ametikohtade registrist

Ametikohti- sisestada arv mitu ametikohta on ette nahtud selles osakonnas
Tasu- Uhele ametikohale maaratud tasu

Alates ja Kuni- selle rea kehtivus

Kirjeldus- vaba teksti vali, kuhu saab sisestada kommentaari

Puudumiste liigid

Puudumiste liigid on Directo moistes erinevat tllpi personali puudumised. Vajalik seadistada
tootajate puudumiste sisestamiseks puudumiste registrisse,

Puudumiste liigid asuvad Seadistused - PERSONALI SEADISTUSED- Puudumiste liigid:

= DIRECTO14A Keel vaikimisi v Teema: HalljaKuldne #* Seadistused

Slisteemi seadistused

Uldised seadistused

Foorum

tajamendd  Naidikud Raamatu seadistused

Personali seadistused
Lao seadistused
Miligi seadistused
Isiklikud seadistused
Lepingud Kanded

L T | P

Valjatrikkide hadlestamine
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Siisteemi seadistused > Personali seadistused » Puudumiste liigid
s e i > £ Uuenda [5) Puhastavaliad [5) Salvesta vaade
Raamatu seadistused >
Personali seadistused w AVA Kood
Ametikohad KOOD MNIMETUS
Andmete thlbid Q
Maksuvalemid AEGUMINE Aegumine
AlA Ajateenistus
Osakonnad ESIT_HAIGUS Esitamata haigus
HAIGUS Haigus
Oskused HAIGUS_RASEDUSE_AJAL Haigestumine raseduse ajal (haigusleht)
Palgavalemid HOOLBUS Hoaoldusleht
ISAPUHK Isapuhkus (10tp)
Piihad LAPSENDAJA Lapsendaja puhkus (70 kp)

" — LAPSEPUHK Lapsepuhkus tavaline (3 - 6p)
Puudumiste liigid LAPSPUHK_PALGATA Tasustamata lapsepuhkus {10 tp)
e Tl e LPUHK Lapsehoolduspuhkus (kuni laps 3a)

LUUS Tadluus

Olemasoleva puudumise liigi avamiseks tuleb registris klikkida liigi koodil ja uue lisamiseks tuleb

vajutada nuppu
Puudumise liigi kaart

Puudumise liigi kaardil saab vastavalt puudumise liigile seadistada vajalikud seadistused.
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Tagasi Uus Koopia Kustuta Olek: Vaata
Puhkus
KOCD PUHKUS
NIMETUS Puhkus
LUHIKOOD
VARV Laim 00FF00
SOOVILIK »
HAIGUS v
PEATUB Jah «
PUHKUS Jah w
PUHKUSEARVESTUS Jah ~

VAHENDAB SOTS. MIINIMUMI Jah ~

ARVESTUSELE pericodi alguses
PERIODISEERITUD Ei

LISAB TOOPAEVA v
TOOPAEVADES v
STRUKTUURIS v

LIMIT 0

MASTER

Puudumise liigi kaardil saab seadistada jargmisi valikuid:

Kood- puudumise liigi kood Directo jaoks. Seda koodi kuvatakse puudumiste sisestamisel ja
puudumiste aruandes. Kood vdib sisaldada nii numbreid kui ka tahti, aga mitte tuhikuid.

Nimetus- puudumise liigi nimetus.

Luhikood- vaikimisi kuvatakse puudumiste aruande vaates paevatabel puudumise liigi koodi esimest
tahte, kui soovitakse, et selles aruandes oleks loodud puudumise tahis midagi muud, siis tuleks see
sisestada siia.
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Varv- puudumiste aruande vaates paevatabelis kuvatava puudumise varv.

Soovi liik- kui kasutatakse puhkuse soove, siis siia saab sisestada liigi, millega tootaja sisestab
personalikaardile puudumise soovi.

Haigus- kui on tegemist haigus tulpi puudumisega, siis tuleb siia valida jah. Mjutab keskmise
kalendripaeva tasude arvestuse aluseks olevate paevade arvu. Kui on maaratud JAH, siis ei lahe selle
puudumise ajal olevad puhad keskmise kalendripaeva tasu arvestuse aluseks olevate paevade hulka.

Peatub- kas selle liigiga todleping peatub voi mitte. Valikut JAH kasutatakse juhul, kui tdotajal on
0igus keelduda to66 tegemisest, nt on tédtajal digus keelduda téost jargmistel juhtudel: ta kasutab
puhkust; ta kasutab tasustamata puhkust; ta on ajutiselt tédvoimetu ravikindlustusseaduse
tahenduses; ta esindab seaduses vdi kollektiivlepingus ettenahtud juhtudel tootajaid; ta osaleb
streigis; ta on ajateenistuses vdi asendusteenistuses voi osaleb dppekogunemisel; tal on muu
toolepingus, kollektiiviepingus vdi seaduses ettenahtud pohjus.

Puhkus- JAH valik teha ainult sellise puudumise liigi korral, mis vahendab puhkusejaaki (reeglina
vaid p6hipuhkus). El kasutada sellise liigi puhul, millega kompenseeritakse Uletunde (vaba paev ilma,
et todtaja puhkusejaak muutuks).

Puhkusearvestus- kas selle liigi puhul teenitakse puhkust juurde. Lapsehoolduspuhkusel naiteks ei.

Vahendab sots. miinimumi- kas selle puudumise liigi arvestamisel tuleb vahendada sotsiaalmaksu
miinimum summat. Kui on El, siis arvestab puudutud paevade eest alati sotsiaalmaksu miinimumi
naiteks palgata puhkus. Kui on JAH ja puudumise sotsiaalmaksu summa on vaiksem kui tuleks
paevade arvestuses kokku, siis arvestab vastavalt paevade proportsioonile sotsiaalmaksu miinimumi
sellele tasule.

Arvestusele- kui tasu makstakse valja koos palgaga, siis millisele arvestusele see tasu minema
peab. Kui puudumine on seotud kahe arvestusega, siis sellega reguleeritakse, kas puudumise tasu
tuleb esimesele arvestusele vdi puudumise I16pu arvestusele. Haiguse puhul peab olema seadistus
arvestusele perioodi I6pus, sest haigustasu makstakse siis, kui haigus on méddas. See, et moningatel
juhtudel makstakse eelneva perioodi tasudega koos haigustasu, siis selle jaoks ei tohi muuta haigusel
seda seadistust.

Periodiseeritud- saab kasutada puudumiste kulude periodiseerimiseks palgaarvestuse kandel.
Naiteks: kui puudumine algab Uhes kuus ja 16peb teises kuus. Valiku El puhul on kulud kdik arvestuse
kande kuupaevaga. Valiku JAH puhul on kulud periodiseeritud kahes kuus.

Lisab toopaeva- kui td6taja puudub, siis kas selle puudumise eest lisatakse talle juurde té6paev.
Naiteks juhul kui téotaja on komandeeringus nadalavahetusel, siis see paev laheks todpaevade
arvestusse ja mojutaks keskmise palga arvestust. Seda ei saa kasutada kui l[ahetuses oldud paev
kompenseeritakse vaba paevaga.

Toopaevades- kui puudumist saab valja votta ainult té6paevades, siis valida JAH. Kui sisestatakse
sellise liigiga puudumine ja puudumise perioodi jaab nadalavahetus, siis arvestusele tulevad ainult
téopaevad.

Struktuuris- kasutatakse puudumiste puhul mille ajal té6taja struktuuris ei ole. Naiteks
lapsehoolduspuhkus (3a).

Limiit- Gletldine puudumise liigi limiit kalendripaevades. Kui see on taidetud, siis puudumiste
sisestamisel arvestab kalendriaasta jooksul sisestatud sama liiki puudumise paevi.
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Master- puudumise liik, millega saab koondada sarnased puudumise liigid. Voimalik kasutada
aruannetes.

Puudumise limiidi ajaline piirang

Puudumise liigil on valjad puudumise limiidi alguse ja I6pu jaoks. Valjad on kasutamiseks naiteks
juhul, kui ettevote pakub oma todtajatele hooajalise t66 puhul vdimalust taiendavaks puhkuseks ning
seda puhkust on vdimalik saada ainult teatud perioodi jooksul.

KOOoD LISAPUHK

MIMETUS Jaanuar - Marts

LUHIKOOD

VARY FFFFFF
SOOVILIK

HAIGUS B

PEATLE B

PUHKUS E w
PUHKUSEARVESTUS lah ~

VAHENDAB SOTS. MIINIMUMI lah -

ARVESTUSELE kuiselt w
PERIODISEERITUD w
Lisas TOOPAEVA e
TOOPAEVADES lah =
STRUKTUURIS w

LIMIT

LIMIIDI ALGUS (PPHEK)

LIMIIDILEPP [PPKK)

MASTER

@ puudumise liigi limiit valjale sisestatud koguse puhul on digus sellele puudumise liigile kdikidel
tootajatele. Juhul kui soovitakse Lisapuhkust anda ainult teatud to6tajatele, lisatakse paevade arv
tootaja personali kaardile palgamooduli saki alla.
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O Kasuaa moodul OTa-asmeOHa'ms O Dohmendd () Seowdistod O Vahendid O Ostused O Uwingud O Menstus () Lisandlpd O Admn () Tegewsed

Butoht Hatuserdds i pangas: Liza ohiskt
Pank: G289 Panga nimi: LHY PankAS Palgapdew
Fanga aadress: Tartunmt2, #0145 Talinn Ala: _ Falga e-nmit
SWMFT: LHVBEEZ? F!Jhkusaar\Ems:IE hd FOF saksina:
Tulsmat=inaha: IE ' Easmals:l e Keskise alis lamdes:
Ametiihing: Aliregnr: Penzionkzsh paring isiba péring
Taidetsnate dtndids srtkdd: Reseru kuls Resard kohustes
PALK
NRKoefitsient Tasu Valem Kirjeldus Objekt Kas utaja Algus kp. Lapp kp.
1 0 TUIND Proporisioon 1,08 2017
2 G TUNDA Tunnitzsy 1062017
3 0 SLMM Sunmeerttud 1062017
4
5
[i]
T
E]
MAKSUD PLHKUSEFREVAD/ LIMIOD
Kehtivus Mak suvaba Puhkusereservy Aasta Paewi 154 PUHKUSELISA PUHKLS
Valem Algus Lapp Maksuvabal lgus Lapp Tl Kohustus 2020
Kl p2 Kogunispension 1012018 2010 n 2
i sots 2 2018 2 3
[ 50TS_GA R N Garanfittide sotsissinsts B -
[] 50TS_INV Solsiadnsks téauiines Asatio
L B T - . - - - -

Personali kaardile palgasaki alla saab lisada puhkuse liike Iabi sisteemi seadistuse: Limiidiga
puudumiste liigid. Puudumise liigid lisatakse koma loendina.

Limiidiga puudumiste ligid ISAPUHKUS, LISAPUHKLUS (2]

Kui paev ja kuu on puudumise liigile limiidi alguseks ja I6puks maaratud, siis selle puudumise liigi
sisestamisel puudumise dokumendile valesse perioodi annab dokumendi salvestamisel hoiatuse, et
puudumine on sisestatud valesse perioodi.

ﬂ s Koopa Ma  Kimis || Sdwesa mm|ﬂ][:‘ﬂ»cuek:um

Number 10001 Algus 13022019 Lopp 18022010 Liik I ﬂ Osakond
Persoon Selgitus Sortee ritud IHn b
Maszasstaia iineh muuts: SUPER 18,02 2018 140558
RNPerscon  Mmi Liik & lgus Lipp Lus ldpp  Pdevi Rpihi Mojub Asendaja Kommentaar
1 JUHAN Juhan Tugew LISAPUHKLIE Weebrusr, ﬂ 9092018 12082018 4 o ISama b W
T I ——
2
3 Message from webpage x
4
£
DOKUMEMT SALVESTATI, KUID:
E | Rida 1 Persoon JUHANM Liik LISAPUHEUS on limiidi kehtivusest
T viljaspool 01.02:30.04
g Persoon JUHAM 2019 LISAPUHKUS limiit on dletatud 4 vs 3
]
0
"
2

Limiidiga puudumiste susteemi seadistused

Limiitidega puudumiste seadistused leiab

Seadistused -» SUSTEEMI SEADISTUSED - Finantsi seadistused:

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/et/katrin20190218-140125.png?id=et%3Asettings
https://wiki.directo.ee/_detail/et/katrin20190218-135640.png?id=et%3Asettings
https://wiki.directo.ee/_detail/et/katrin20190218-140757.png?id=et%3Asettings

Last update: 2021/04/25 12:03 et:settings https://wiki.directo.ee/et/settings?rev=1619341421

Susteemi otsingu valjale sisestatakse sdna , Puudumiste”. Igale stisteemi puudumist sisaldavale
valjale tuleb sisestada puudumise liik véi liigid.

Isapuhkuse puudumiste liik ISAPUHK e
Lapsepaeva puudumiste liik LAPSEPUHK 9
Limiidiga puudumiste liigid LAPSEPUHK,INVAPUHK,LAPSINVAP,LISAPUHK 9
Oppepuhkuse puudumiste liik OPPEPUHK 9
Palga miinus puudumisi arvestatakse f:; ei C jah

Palga valjatriki XMLi puudumiste ulatus kuudes 0 9
Puudega lapse puhkuse puudumiste liik LAPSINVAP 9
Puudega to6taja puhkuse puudumiste litk INVAPUHK e
Puudumiste limiidid, mis lOkkuvad jaremisse aastasse INVAPUHK 9

Lisaks tuleb slsteemi seadistustesse lisada dokumendi tuup, mis peab vastama personali
seadistustesse lisatud andmete tuubide dokumentidele. Samuti tuleb lisada hariduse tuup, mille
puhul tekib dppepuhkus.

&Juhul, kui slisteemi seadistustesse on kdik lisatud, hakkab programm ise automaatselt
personalikaardil limiite taitma, kuid personalikaardil peavad olema taidetud nii seotud isikud kui
haridused.

Dokumendi tddp, mille alusel arvestatakse isapuhkust Ematoend 9

Dokumendi tddp, mille alusel arvestatakse puudega
Puudega lapse puhkus 9
lapse puhkus

Dokumendi tddp, mille alusel arvestatakse puudega . L
ey Todvoimetuspensionaar 9
tootaja puhkus

Hariduse tdlp, mille alusel arvestatakse oppepuhkust Haridus 9
Kassa sissetuleku menetluse thlp O paralleel @ jarjestik
Kassa valjamineku menetluse tiip O paralleel @ jarjestik
Seotud isiku tOdp, mille alusel arvestatakse

. P LAPS (2]
lapsepaevi

Seadistused - Personali SEADISTUSED - Andmete tiiiibid -» dokumendid :
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() Toosuhted m W Olek: Vaata

Cj Haridused
'@j‘ Dokumendid
O Isikud

) Inventar NR Nimi

1 Elamisloa kaar
2 Hooldatava dol
3 1D kaart

4 Juhiluba

b Koolitdend

6 Pass

T Puudega lapse
& Tervisetdend
9 Tadvdimekaart

10 Tadvdimetuspe

Automaatne limiitide taitmine

» Oppepuhkus- Personalikaardil peab olema taidetud Hariduse saki alla tiiiip Haridus ja
puudumise liik tuleb lisada slsteemi seadistustesse. Susteem vaatab, kas sellel tootajal on selle
tllbiga kehtivat haridust, st Idpukuupaev on tihi voi hilisem tanasest.

e Isapuhkus- Dokumendi tudp ja puudumise liik peab olema lisatud stusteemi seadistustesse. Kui
dokument, mis on lisatud slsteemi seadistusse, on lisatud personalikaardile dokumentide saki
alla, siis slisteem vaatab vastavalt Idpukuupaeva. Kas I6pukuupaev on 30 kalendripaeva
varasem sisestatud kuupaevast ja taidab vastava puhkuse liigi limiidi. Selleks, et isapuhkuse
jaak kataks Ule jargmisesse aastasse tuleb ta lisada lisaks stusteemi seadistussee Puudumise
limiidid, mis likkuvad jargmisesse aastasse.

¢ Lapsepuhkus- seotud isikute pealt.

* Puudega lapse puhkus- Dokumendi tuup ja puudumise liik peab olema lisatud susteemi
seadistustesse. Slsteem jalgib I16pukuupaeva, kui see on moddas, siis uude aastasse seda
juurde ei teki, kui ei, siis lisab limiidi personalikaardile.

e Puudega tootaja puhkus- Dokumendi tllup ja puudumise liik peab olema lisatud ststeemi
seadistustesse. Susteem jalgib |6pukuupaeva, kui see on Iabi, siis enam juurde jargmisesse
aastasse ei lisandu.

e Sisteemi seadistus: Puudumise limiidid, mis liikkuvad jargmisesse aastasse. Selle
seadistuse puhul lisatakse puudumise liigid, mille puhul kui on eelmisest aasta jaak, peab see
liikuma jargmisesse aastasse. Kui sisteemi seadistustesse on liigid lisatud, siis nende liikde
puhul aastavahetusel, kui luuakse uue aasta valjad, taidetakse limiit, millele on lisatud eelmise
aasta jaak, kuid mitte rohkem kui limiit ise. Seadistus kontrollib, kas tdotajal on eelmisest
aastast puhkamata paevi ja lisab need juurde. Kui aasta alguses tehakse puudumine, mis seda
limiiti vahendab, siis 66hoolduse tulemusel korrigeeritakse jaaki. Isapuhkuse puhul kantakse
edasi eelneva aasta jaak.
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Ladu

Ladu defineerib fUusilise voi virtuaalse lao, kus peetakse kaupade arvestust. Direcos on erinevate
ladude arv piiramatu. Laos saab arvestust pidada nii ettevottele kuuluva kauba kui ka vastutavale
hoiule antud kauba Ule.

Lao kaardil saab maarata jargmised seadistused:
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Pohiladu

KoQD

MIMI
AADRESS
AADRESS 2
AADRESS 3
KOMNTAKT
TELEFON
MEIL

FAKS

KONTO
TOOP
CSTUKONTD
MUUGIKONTO
KULUKONTS
HIMNMAVALEM
LAH DEEBET
LAH KREEDIT

LIIKUMISE KLIENT

LUBATUD KLIEMDIC

LAHETUSVIIS
MASTER
OBJEKT

REALISATSIOON

VARV ARUANNETES

LACPIDALA

TRANSPORDI LADU

SULETUD

VIIMANE INVENTUUR

KALIBREERIMISTABEL

PL

Pahiladu

Kaku 14, Kénnumaa

B~

FFFFFF

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2
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Laole saab kirjeldada ka riiulid, kui on sisse lulitatud stisteemiseaditused:
Riiul on kohustuslik sisse ja/voi
Riiul on kohustuslik valja

RIIUL KALIEREERIMISTAEBEL VIIMAMNE INVENTUUR
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