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Seadistused

Registri valjade selgitused

Kasutaja

» Kohad - komaga eraldatud valik kohtadest, kuhu kasutaja tohib sisse logida. Kui kohti on ks,
logitakseqi kasutaja sisenemisel sinna sisse, mitme koha puhul kuvatakse valik kohtadest ning
kasutaja saab ise valida kuhu sisenebo

e Aruande kasutaja - Siia saab sisestada kasutaja koodi, kellel salvestatakse komplekt sobivaid
(kdigile vajalikke) aruandeid. Need salvestatud aruandeid kuvataksegi siis muudetava
kasutajale lisaks enda salvestatutele. Sedasi on hdlbus hallata kdikidele kasutajatele korraga
mingit kindlat komplekti salvestatud aruandeid

Keel

e Baaskeel maarab ara keele, kust vdetakse vaartused nendele kirjetele, millele pole maaratud
vaartust konkreetses keeles

Koht

Koha seadistused rakenduvad peale sisselogimist ning no kirjutavad Ule siisteemiseadistused voi
kasutajale maaratud seadistused

« Jarjekord - jarjekord kohtade valikus, mis kuvatakse kasutajale sisse logimisel
e Kassasse jaav sularaha - Kassa paeva I6petamise mooduli vaikimisi sularaha jaak

Lisaandmete liigid

Lisavaljad asuvad Uldine-Seadistused-Lisaandmete liigid. Vajutades nupule ,F2-LISA UUS“ saab luua
uue lisavalja.
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Uuenda Sahesta | PRINT |Puhasia vélja

F2 - LISA UUS

HEE N~

Seejarel tuleb ette tlhi lisavalja kaart.

Kood - lisavalja kood Directo.

Klass - naitab seda, millise dokumendi peale see lisavéli Iaheb. Kui valida ,Uldine*, siis saab seda
lisavalja kasutada kdikidel nimekirjas olevatel dokumentidel.
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Seadistused

VAR
Artik kel

Lao |dhetusiisid
Leping

Objekt

Ostuane

Palk

Personal

Vaikimisi nahtav - seadistab seda, kas antud lisavali on dokumendi peal kohe nahtav voi tuleb see

rippmenuust lisada.
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Hoiatus mittetaitmisel - seadistab seda, kas antud lisavalja mittetaitmisel tuleb hoiatus, ei tule
hoiatust voi tuleb hoiatus ja ei lase dokumenti salvestada.

Sorteeritud - seadistab seda, mis jarjekorras lisavaljad dokumendile tulevad. Naiteks kui sellele
lisavaljale oleks margitud antud lahtrisse 1, siis oleks see alati esimene lisavali.

Seotud lisavaljade puhul peavad erinevate tasemete lisavaljad olema jarjestatuna vaiksemast
suuremaks.
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Tuup - seadistab antud lisavalja tadpi. Kui Tulp valik tihjaks jatta, siis saab lisavalja kirjutada
igasugust sisu. Kui on valitud Taup:Tekst, siis saab antud lisavalja kirjutada samuti erinevat sisu, kuid
see tllip tekitab véljale asetaja tabelist Uldine>Seadistused>Tekstid. Kui on valitud Tiiip:Artikkel, siis
dokumendi peal, lisavalja sisu lahtris topeltklikkides, saab artikli lehitsejast artikli valida. Sama loogika
jargi tootavad ka teised valikud.

3 (Aeqg)

5 (Artikkel)

7 (Hankija)

32 (Kasutaja)

35 (Kliendi inventar)
6 (Klient)

31 (Kontakt)

1 (Number)

2 (Tekst)

EXCTTR —

.
B

e Aeg - Ajatlupi lisavali, parem nupp lisavaljal avab kalendri
e Artikkel , Hankija, Kasutaja, kliendi inventar, Klient, Kontakt, Objekt, Projekt, Tekst on
tekstitllpi lisavali, mis topelkldpsu vOi parema nupu peale avavad vastava asetaja
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e Number - numbri tllpi lisavali, teksti sisestamisel hoiatus.

e Seotud - Mitu lisavalja saavad omavahel seotud olla ning sisud s6ltuda omavahelistest
valikutest. Defineeritakse moodulis Lisavaljade Seosed ning konfigureeritakse valja Piirang
abil.

¢ Valik - eeldefineeritud valikutega lisavali.

Piirang - vastavalt tlubile saab siin defineerida Seotud ja Valik tuupi lisavalja

e Seotud - siin defineeritakse seose kood ning mitmenda taseme lisavaljaga on tegu formaat
KOOD:tase naiteks AUTOD:1
e Valik - komaga eraldatud nimekiri valikutest

¢ kui on vaja ka tihja valikut, tuleks sisu alustada komaga naiteks ,Koer,Kass,Siga

ARU
Artikkel

Wanosad

Unikaalne - sisu tohib Ule registri esineda ainult Uks kord ehk kas Uhte lisavalja saab topelt Ghel
dokumendil kasutada voi mitte - vastasel korral hoiatus.
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Kohustuslik formaat
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e Formaat - JavaScript RegExp formaadis kirjeldus lubatud formaadist
Naiteks lubatud on ainult sisestada number:number

~[0-9]+[:1[0-9]+$%

e Formaadi juhis/Naide - inimkeelne juhis, mis kuvatakse juhul, kui sisestatakse vales formaadis
sisu

XXXX:YYYY

Dokumendi peal naeks naites tehtud lisavali valja jargmine.

Objekt

Objektid on pusivad nahtused, mille Ule aruandlust pidada. Aruannetes liigub objekt erinevate
moodulite vahel (mluk, raamat jne). Naiteks kasumiaruannet vaadates on ta kdige vaiksem uksus.

Objekt voib tekkida: kasutaja pealt, kliendi pealt, artikli, artikliklassilt.
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Siisteemi seadistused

Kas objekti asetaja on maatriks: Jah/Ei- vaikimisi on seadistus Ei peal ja asetaja on loend
Objekti tlubiks saab objekti taseme nimi: Jah/Ei- Vaikimisi on Ei peal

Objekti hierarhiad on muudetavad: Jah/Ei- vaikimisi on seadistus Ei peal ja siis saab objekti
kaardile hierarhiana objektide seosed luua

Objekti kaart

Kood- objekti lihikood

Nimi- objekti nimi

Tuup- aruannetes objektide tllpide (tasemete) jargi aruandluse kuvamine. Kui on sisse
[Ulitatud sUsteemi seadistus ,Objekti tlubiks saab objekti taseme nimi“, siis vaikimisi alati
parast taseme valikut ja objekti salvestamist tuleb tlubi nimeks objektitaseme nimi.
Master - aitab aruandlust kokku vaadata. Ei pea kuhugi dokumendi peale isegi sisestama.
Hierarhia - objekt, mis asetub seotuna selle objektiga kaasa ja lisaks asetub ka selle seotud
objekt, naiteks isiku objektikaardil osakond ja kui osakonna objektile on ka lisatud hierarhia
valjale objekt, siis asetub ka see objekt.

Hierarhiad- objektid, mis asetuvad alati selle objektiga kaasa. Sisestatakse objektid komaga
eraldatuna.

Ostu KMKood- saab valida selle objektiga seonduva ostu KM koodi

Suletud- objekti sulgemise vdimalus. Aruannets saab objekti valikut kasutada aga
dokumentidel mitte.

Tase- raamatu seadistustes saab luua objektidele tasemed, naiteks: osakond, to6tajad.
Sorteeritud- vaikimisi sorteeritakse objekte koodi jargi, aga kui on soov, et objektid oleksid
asetajas teises jarjekorras, siis voib sellele valjale numbriliselt sisestada objektide jarjekorra.
Varv aruannetes- saab maarata objektile varvi, kui soovitakse, et seda objekti kuvatakse
aruannetes teist varvi.

Kehtiv alates ja Kehtiv kuni - saab rakendada siis, kui soovitakse ajaliselt piirata objekti
kasutamist. Kontroll toimub dokumendi aja suhtes.

Objekti tase

Sama taseme objekte ei saa kdrvuti panna, samuti ei saa ka paises ja real olla sama taseme objekt.

Objekti tasemeid kasutatakse kulutksuste jaotamise jaoks, mis on laiemad, kui objektid ise. See piirab
siis dokumentide peale objekti asetamist, sest (he taseme objekte mitu asetada ei saa. Kdigepealt
tuleks minna Raamat > Seadistused > Objekti tasemed ning vajutada , F2-LISA UUS“.

Kood ja tase peavad olema Uks ja sama number, kdige kdrgem objekti tase on 0, teised tulevad siis
sealt edasi 1,2,3... . Objekti tasemed saab markida ka kohustuslikuks mingitel kindlatel dokumentidel,
naiteks, et arvetel peab alati olema margitud 1. taseme objekt.

Seejarel tuleb tasemed markida ka objekti kaartidele. Kui objekte on kasutusel vaga palju, siis on
voimalik massimpordi abil nad objektide peale asetada.
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Seotud objektid

Objektidele saab maarata seotud objekte, et lihtsustada objekti asetamist ning valtida valesid
seoseid.

RN OBJEKT NIMI OBIEKTITASE  ALATES KUNE
1 274TDX % Volkswagen Caddy 274TDX 1 1102018 £ 30112018 B
2 ] e
3 = B8
4 = B

* Objekt - valik objektide registrist;

¢ Nimi - naitab valitud objekti nime;

e Tase - nditab valitud objekti taset;

e Algus - seotuse algus (kui on tihi loetakse alguseks kogu minevik);
e LOpp - seotuse 16pp (kui on tuhi loetakse [6puks kogu tulevik).

Kasutamine

Objektide seosed toimivad maatriksasetajas objektide valiku piiranguna. Objekti maatriksasetaja
arvestab seotud objektidega jargmiselt:

e Kui maatriksis on valitud moni objekt, millel on seotud objektid, siis teistes tasemetes, kus
esineb eelmainitud objektiga seotud objekte, naidatakse ainult seotud objekte;

e Kui mitu valitud objekti omavad seoseid sama taseme piires, siis naidatakse selles tasemes
uhisosa;

e Kui maatriksisse valitud objekt omab seotud objektide kaudu mdju mingile tasemele, kuhu on
juba objekt valitud, aga piirangu hulka ei kuulu eelnevalt valitud objekt, siis see kustutatakse
maatriksist;

e Kui objektil ei ole Uhtegi seotud objekti, siis see ei piira ka Uhtegi taset maatriksis;

e Taiendavaks piiranguks on seotud objektile maaratud Algus ja Lopp;

 Ajafiltri rakendamiseks vdrreldakse, kas dokumendi aeg jaab seoses maaratud perioodi sisse.

e Ajafiltri Algus ja/voi LOpp vOivad olla taitmata. Siis kasitletakse neid kui aegade algust voi
[6pmatust.

Objektide seotust kontrollitakse ka dokumentide kinnitamisel. Vigade korral antakse vastav teade ja
kinnitamine ei dnnestu.

Periood

* Siin defineeritud perioodid kuvatakse aruannetes perioodi valjal topeltkldpsides voi
rakendatakse konkreetne periood aruande perioodi valjale perioodi koodi kirjutades ning Enter
klahvi vajutades

e Soovitav on koodina mitte kasutada numbreid 1-12 kuna nende kirjutamine vaikimisi rakendab
jooksva aasta sisestatud kuu perioodi - naiteks kirjutades 3 kuvatakse 1.3.2015 - 31.3.2015
(eeldusel, et kaib aasta 2015)
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Projekti taup

e Staatused - Siin maaratud staatused kuvatakse staatustena konkreetse projekti tutbi puhul
¢ Projektikaart on kujundatav

Seeria

e Uus seeria - Siin maaratud seeria voetakse kasutusele konkreetse seeria Idppemisel

Sundmuse tuup

e Staatused - Siin maaratud staatused kuvatakse staatustena konkreetse sindmuse tilbi puhul
e Sindmusekaart on kujundatav

Artikliklassid

Directos on vdimalik artiklikoode genereerida vastavalt klassile. See tahendab, et artikliklassi(de)le
saab seadistada seeria prefiksit ja pikkust koodi automaatseks genereerimiseks. Sel juhul alustatakse
uue artikli loomist klassi markimisega. Kui on soov, et kdikide klasside puhul kehtiks sama reegel, siis
peab sama prefiksit ja pikkust igale klassile eraldi markima.

Antud naite puhul tekiks artiklikood SNOOO1:

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/et/kujundatav_kaart
https://wiki.directo.ee/et/kujundatav_kaart

Last update: 2020/05/21 15:57 et:settings https://wiki.directo.ee/et/settings?rev=1590065875

.
W

Kontod

e Vara konto - kauba lattu votmisel (sissetulekuga) liigub kaup maaratud kontole, kauba
muumisel vaheneb vara konto saldo (muugiarve, |lahetusega); kontot kasutatakse ka
tootmistellimuse kandel, kus vastavalt konto saldo kas suureneb vdi vaheneb vastavalt
tootmise dokumendi sisule.

e Kaubakulu konto - tootmistellimuse kandel kaubakulu kokku (materjal + t66 + praak).

e Arve kulukonto - muugiarvel kauba kulukonto.

e Sisearve kulukonto - kui tasumistingimus on Sisearve tllbiga, siis kasutatakse sisearve
kulukontot muugiarve kandel (kaubakulu vaartuses).
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* Tootmise kulukonto - kasutatakse teenuseartiklite puhul tootmistellimuse peal oleva konto
asemel.

e Materjali konto - tootmise kandel kauba tootmiseks kulunud materjali (tooraine) kulukonto.

* Ostukonto - ostuarvele artikli asetamisel asetatakse reale vastav ostukonto.

¢ Maha konto - mahakandmise ja inventuuri kandel kaubakulu konto.

¢ Ale konto - soodustuse olemasolul muugidokumendil kantakse soodustuse summa sellele
kontole.

Artiklikaart on kujundatav

Uldotsing

Uldotsing véimaldab eelnevalt seadistatud dokumentide ja nende véljade pealt otsingut teostada.
Samad valjad on kuvatud ka dokumentide registrite infomullis, kui vastav valik on maaratud.
Uldotsing asub peamen(iii vasaku &areriba ilemises osas.

Seadistamine

Kood - dokumendi kood, valitav nimekiri avaneb topelt hiirekldpsuga.

Pais - sisestatakse dokumendi paise valjade koodid, mille seast soovitakse otsingut teostada. Valjad
tuleb lisada komadega eraldatult. Valjade koodid on leitavad Seadistused - Valjatrukkide
haalestamine alt avades seadistatav dokument ning vajutades XML nupule.

Directo seadistused Q. Otsi seadistust...
Sisteemi seadistused > Viljatrilkkide haalestamine » Arved
Uldised seadistused > -
Raamatu seadistused > fArved || Olek: VVaata
Personali seadistused > Nr Kirjeldus Keel Projekt  Seeria Objekt Kontakti Asukoht Ladu Makse- Viljad Maatriks Suletud Jarje-
grupp fingimus kord
1 Invoice ENG |:| |:| 5
Lao seadistused > 2 Arve — 0 0 0
3 Invoice (PDF ENG 15
Miligi seadistused > e e U U
4 pArve (PDF) O o 2o
Isiklikud seadistused Al | 5 Invoice (cut) alle o o =
& Arve (1Gigatud) O [ 3
Véliatriikkide haalestamine v 7 | v I O
8 BrZ0 O
Aastaaruanded [} 7{3/{//3 0 O
10 b Araii
Artikli ajalugu éfﬁ% O O
11 By O
Artikli statistika Paramestrid
1
Artiklid 2
3

Artikliklassi statistika

e

wn

Arved

Programm kusib kaks kisimust - kas soovite kuvada lisavalju ning maatrikstrikkijat, nendele tuleb
vajutada Cancel. Seejarel tuleb sisestada dokumendi number, mida soovitakse naidisena kasutada.
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Avaneb antud dokumendi XML fail ning dokumendi paise valjade koodid on leitavad <documents> -
<document> ploki alt.

=?xml version="1.0" encoding="utf-8" 7>
- <documents=

+ «<language=

- =document=
znumber=10230</number:>
<aeq>=04.07. 2018 14:40:33</aeg>
<aeq2>11.04.2018</aeqg2>
zmaa=0-</m
<fields=0</fi
<tingimus=>74/tingimus>
zkinnitatud =@ </kinnitatud >
<vilvis=0</vilvis=
<field15=1</field15>
<hinnakiri=SHLVER =/hinnakiri >
<objekt>=EES[I</objekt=
<konto=10331</konto=
zvaluuta=EUR=/valuuta=
<kurssbvl1=1k/kurssbvl=
<kande_aeq304.07.2018 14:40:33</kande_aeg>
zmuudaladu=True</muudaladu=
<klient_kood#1</klient_kood=
<klient_nimi=Klient 0U</klient_nimi>
<aadress1=Khdaka pst 1</aadressi=
<aadress2=Tallinn</aadress2>
<aadress3=Epsti</aadress3=
<nende_esingdaja=Directo Helpdesk</nende_esindaja=
<myyja=SUPER</myyja=
<keel /=
zklienditellimys /=
<kokku=1984/kokku=
<kaibemaks=89.6</kaibemaks=
<tasuda=234.6</tasuda=

Read - sisestatakse dokumendi ridade valjade koodid, komadega eraldatult. Ridade koodid on
leitavad dokumendi XML failis <documents> -» <document> - <rows> - <row> alt.

Lisavali - maarab, kas Uldotsingusse kaasatakse dokumendi lisavaljad voi mitte
Lehitsejas kuvatakse infomullina - mdjutab seda, kas dokumentide registris kuvatakse ulalpool
maaratud andmeid infomullis v6i mitte.

Naide

Naide, kuidas seadistada arve dokument Uldotsinguks ning infomulliks:

Uldotsingusse tuleb lisada uus dokument - ARVE:
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Seadistus

ed

Uldised seadistused » Uldotsing > ARVE

Tagasi Uus Koopia

ARVE

KooD
PAIS
READ
LISAVALI

LEHITSEJAS KUVATAKSE INFOMULLINA

Arved

—
[
[
[

it . Arve HKliendi kood:nimi

% Sisseloginud kasutajad

= Kickout

Kustuta

ARVE

Olek: Vaata

B

number klient_kood klient_nimi,aadressl,aadress:

artikkel seletus kogus hind,summa

lah ~

Seejarel on vdimalik otsida kodikide arve antud valjade seast.

KLIEMDI MINI
klient oi

Aadress

AADRESS2
Kadakapst1 Talinn

AADRESSS
Eesti

Lisaks kuvatakse parast seadistamist arvete registris dokumendi numbri peale liikudes infomull arve

andmeteqa.
Arved
AVA Number
NUMBER AEG KLIENT
| Q Q »
10230 4072018144033 1
10279 1 Kient 00U Kadakapst1 Talinn Eesti
10274 KOOK Kook 120 20

10227 ARVUTI Lavaarvuti 2 200 400
AL LT

Faletals A AT AN S DO N 1mina

KLIENDINIMI  Tknr

Q Q

Klient OU

o

OBJEKT

Q

EESTI
EESTI
EESTI
EESTI

-

Muidgiagent

Q

SUPER
SUPER
SUPER
SUPER

[N sl

Q

Ridu:

20

Sisekommentaar

Tekst

o Tekstide abil saab defineerida erinevaid teksti osasid, mida susteemis kasutada, naiteks maili
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pdhjasid

Inventari klass

e KOOD - Inventari klassi tahis;

¢ NIMI - Inventari klassi nimi, kirjelduse (nait. Maa; Ehitised; Transpordivahendid jne.);

e KULUMI KONTO - Akumuleeritud kulum (bilansi konto);

¢ AMORDI KONTO - Amortisatsioonikulu (kulukonto, kasumiaruande konto). Kasutatakse koos
kontoga valjalt KULUMI KONTO amortisatsiooniarvestuse kandes: Deebet AMORDI KONTO;
Kreedit KULUMI KONTO;

e MAHAKANDMISE KONTO- Jadkvaartuse kulukonto pohivara maha kandmisel;

e VARA KONTO- Soetusmaksumus (bilansi konto);

e AMORDI %- antud klassi kuuluva inventari tavaparane amortisatsiooni maar aastas;

* TAKSONOOMIA- taksonoomia kood elektroonses aastaaruandes. Vt. RAAMAT >
Aastaaruanded;

e MASTER- Inventari klassi Ulemklass (peab olema ka ise klassina defineeritud). Véimaldab
inventari aruannetes teha paringuid terve dlemklassi (master) kohta korraga. Naiteks, saame
luua inventari klassi ‘"Masinad ja seadmed’, mille maarame master-klassiks klassidele
‘Transpordivahendid’, "Arvutid ja arvutistusteemid’ ja ‘Muud masinad ja seadmed’. Kusjuures
klassi ‘Masinad ja seadmed’ enda alla ei kuulu Ghtegi pbhivara. Ehk, saame aastaaruande tarvis
pdrida infot iga Uksiku klassi kohta kui ka kokku ‘Masinad ja seadmed’.

! Valjade KULUMI KONTO, AMORDI KONTO, MAHAKANDMISE KONTO, VARA KONTO,
AMORDI % vaartused asetatakse Inventarile klassi valides vastavate Inventari kaardi valjade
vaartusteks. Inventari kaardil saab nende valjade vaartusi vajadusel muuta. Kannetes jms
kasutatakse vaartusi, mis on Inventari kaardil.

Puudumiste liigid

Puudumiste liigid on Directo mdistes erinevat tulpi personali puudumised. Vajalik seadistada
tootajate puudumiste sisestamiseks puudumiste registrisse,

Puudumiste liigid asuvad Seadistused - PERSONALI SEADISTUSED- Puudumiste liigid:

= DIRECTO14A Keel vaikimisi v~ Teema: Hallja Kuldne - £+ Seadistused

Sisteemi seadistused

Uldised seadistused

tajamendld Naidikud Foorum

Raamatu seadistused
Personali seadistused
Lao seadistused
Miilgi seadistused
Isiklikud seadistused
Lepingud Kanded

e | [P -

Valjatrukkide haalestamine
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Siisteemi seadistused > Personali seadistused » Puudumiste liigid
s e i > £ Uuenda [5) Puhastavaliad [5) Salvesta vaade
Raamatu seadistused >
Personali seadistused w AVA Kood
Ametikohad KOOD MNIMETUS
Andmete thlbid Q
Maksuvalemid AEGUMINE Aegumine
AlA Ajateenistus
Osakonnad ESIT_HAIGUS Esitamata haigus
HAIGUS Haigus
Oskused HAIGUS_RASEDUSE_AJAL Haigestumine raseduse ajal (haigusleht)
Palgavalemid HOOLBUS Hoaoldusleht
ISAPUHK Isapuhkus (10tp)
Piihad LAPSENDAJA Lapsendaja puhkus (70 kp)

" — LAPSEPUHK Lapsepuhkus tavaline (3 - 6p)
Puudumiste liigid LAPSPUHK_PALGATA Tasustamata lapsepuhkus {10 tp)
e Tl e LPUHK Lapsehoolduspuhkus (kuni laps 3a)

LUUS Tadluus

Olemasoleva puudumise liigi avamiseks tuleb registris klikkida liigi koodil ja uue lisamiseks tuleb

vajutada nuppu
Puudumise liigi kaart

Puudumise liigi kaardil saab vastavalt puudumise liigile seadistada vajalikud seadistused.
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Tagasi Uus Koopia Kustuta Olek: Vaata
Puhkus
KOCD PUHKUS
NIMETUS Puhkus
LUHIKOOD
VARV Laim 00FF00
SOOVILIK »
HAIGUS v
PEATUB Jah «
PUHKUS Jah w
PUHKUSEARVESTUS Jah ~

VAHENDAB SOTS. MIINIMUMI Jah ~

ARVESTUSELE pericodi alguses
PERIODISEERITUD Ei

LISAB TOOPAEVA v
TOOPAEVADES v
STRUKTUURIS v

LIMIT 0

MASTER

Puudumise liigi kaardil saab seadistada jargmisi valikuid:

Kood- puudumise liigi kood Directo jaoks. Seda koodi kuvatakse puudumiste sisestamisel ja
puudumiste aruandes. Kood vdib sisaldada nii numbreid kui ka tahti, aga mitte tuhikuid.

Nimetus- puudumise liigi nimetus.

Luhikood- vaikimisi kuvatakse puudumiste aruande vaates paevatabel puudumise liigi koodi esimest
tahte, kui soovitakse, et selles aruandes oleks loodud puudumise tahis midagi muud, siis tuleks see
sisestada siia.
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Varv- puudumiste aruande vaates paevatabelis kuvatava puudumise varv.

Soovi liik- kui kasutatakse puhkuse soove, siis siia saab sisestada liigi, millega tootaja sisestab
personalikaardile puudumise soovi.

Haigus- kui on tegemist haigus tulpi puudumisega, siis tuleb siia valida jah. Mjutab keskmise
kalendripaeva tasude arvestuse aluseks olevate paevade arvu. Kui on maaratud JAH, siis ei lahe selle
puudumise ajal olevad puhad keskmise kalendripaeva tasu arvestuse aluseks olevate paevade hulka.

Peatub- kas selle liigiga todleping peatub voi mitte. Valikut JAH kasutatakse juhul, kui tdotajal on
0igus keelduda to66 tegemisest, nt on tédtajal digus keelduda téost jargmistel juhtudel: ta kasutab
puhkust; ta kasutab tasustamata puhkust; ta on ajutiselt tédvoimetu ravikindlustusseaduse
tahenduses; ta esindab seaduses vdi kollektiivlepingus ettenahtud juhtudel tootajaid; ta osaleb
streigis; ta on ajateenistuses vdi asendusteenistuses voi osaleb dppekogunemisel; tal on muu
toolepingus, kollektiiviepingus vdi seaduses ettenahtud pohjus.

Puhkus- JAH valik teha ainult sellise puudumise liigi korral, mis vahendab puhkusejaaki (reeglina
vaid p6hipuhkus). El kasutada sellise liigi puhul, millega kompenseeritakse Uletunde (vaba paev ilma,
et todtaja puhkusejaak muutuks).

Puhkusearvestus- kas selle liigi puhul teenitakse puhkust juurde. Lapsehoolduspuhkusel naiteks ei.

Vahendab sots. miinimumi- kas selle puudumise liigi arvestamisel tuleb vahendada sotsiaalmaksu
miinimum summat. Kui on El, siis arvestab puudutud paevade eest alati sotsiaalmaksu miinimumi
naiteks palgata puhkus. Kui on JAH ja puudumise sotsiaalmaksu summa on vaiksem kui tuleks
paevade arvestuses kokku, siis arvestab vastavalt paevade proportsioonile sotsiaalmaksu miinimumi
sellele tasule.

Arvestusele- kui tasu makstakse valja koos palgaga, siis millisele arvestusele see tasu minema
peab. Kui puudumine on seotud kahe arvestusega, siis sellega reguleeritakse, kas puudumise tasu
tuleb esimesele arvestusele vdi puudumise I16pu arvestusele. Haiguse puhul peab olema seadistus
arvestusele perioodi I6pus, sest haigustasu makstakse siis, kui haigus on méddas. See, et moningatel
juhtudel makstakse eelneva perioodi tasudega koos haigustasu, siis selle jaoks ei tohi muuta haigusel
seda seadistust.

Periodiseeritud- saab kasutada puudumiste kulude periodiseerimiseks palgaarvestuse kandel.
Naiteks: kui puudumine algab Uhes kuus ja 16peb teises kuus. Valiku El puhul on kulud kdik arvestuse
kande kuupaevaga. Valiku JAH puhul on kulud periodiseeritud kahes kuus.

Lisab toopaeva- kui td6taja puudub, siis kas selle puudumise eest lisatakse talle juurde té6paev.
Naiteks juhul kui téotaja on komandeeringus nadalavahetusel, siis see paev laheks todpaevade
arvestusse ja mojutaks keskmise palga arvestust. Seda ei saa kasutada kui l[ahetuses oldud paev
kompenseeritakse vaba paevaga.

Toopaevades- kui puudumist saab valja votta ainult té6paevades, siis valida JAH. Kui sisestatakse
sellise liigiga puudumine ja puudumise perioodi jaab nadalavahetus, siis arvestusele tulevad ainult
téopaevad.

Struktuuris- kasutatakse puudumiste puhul mille ajal té6taja struktuuris ei ole. Naiteks
lapsehoolduspuhkus (3a).

Limiit- Gletldine puudumise liigi limiit kalendripaevades. Kui see on taidetud, siis puudumiste
sisestamisel arvestab kalendriaasta jooksul sisestatud sama liiki puudumise paevi.
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Master- puudumise liik, millega saab koondada sarnased puudumise liigid. Voimalik kasutada
aruannetes.

Puudumise limiidi ajaline piirang

Puudumise liigil on valjad puudumise limiidi alguse ja I6pu jaoks. Valjad on kasutamiseks naiteks
juhul, kui ettevote pakub oma todtajatele hooajalise t66 puhul vdimalust taiendavaks puhkuseks ning
seda puhkust on vdimalik saada ainult teatud perioodi jooksul.

KOOoD LISAPUHK

MIMETUS Jaanuar - Marts

LUHIKOOD

VARY FFFFFF
SOOVILIK

HAIGUS B

PEATLE B

PUHKUS E w
PUHKUSEARVESTUS lah ~

VAHENDAB SOTS. MIINIMUMI lah -

ARVESTUSELE kuiselt w
PERIODISEERITUD w
Lisas TOOPAEVA e
TOOPAEVADES lah =
STRUKTUURIS w

LIMIT

LIMIIDI ALGUS (PPHEK)

LIMIIDILEPP [PPKK)

MASTER

® Puudumise liigi limiit valjale sisestatud koguse puhul on digus sellele puudumise liigile kdikidel
tootajatele. Juhul kui soovitakse Lisapuhkust anda ainult teatud té6tajatele, lisatakse paevade arv
tootaja personali kaardile palgamooduli saki alla.
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O Kasuaa moodul OTa-asmeOHa'ms O Dohmendd () Seowdistod O Vahendid O Ostused O Uwingud O Menstus () Lisandlpd O Admn () Tegewsed

Butoht Hatuserdds i pangas: Liza ohiskt
Pank: G289 Panga nimi: LHY PankAS Palgapdew
Fanga aadress: Tartunmt2, #0145 Talinn Ala: _ Falga e-nmit
SWMFT: LHVBEEZ? F!Jhkusaar\Ems:IE hd FOF saksina:
Tulsmat=inaha: IE ' Easmals:l e Keskise alis lamdes:
Ametiihing: Aliregnr: Penzionkzsh paring isiba péring
Taidetsnate dtndids srtkdd: Reseru kuls Resard kohustes
PALK
NRKoefitsient Tasu Valem Kirjeldus Objekt Kas utaja Algus kp. Lapp kp.
1 0 TUIND Proporisioon 1,08 2017
2 G TUNDA Tunnitzsy 1062017
3 0 SLMM Sunmeerttud 1062017
4
5
[i]
T
E]
MAKSUD PLHKUSEFREVAD/ LIMIOD
Kehtivus Mak suvaba Puhkusereservy Aasta Paewi 154 PUHKUSELISA PUHKLS
Valem Algus Lapp Maksuvabal lgus Lapp Tl Kohustus 2020
Kl p2 Kogunispension 1012018 2010 n 2
i sots 2 2018 2 3
[ 50TS_GA R N Garanfittide sotsissinsts B -
[] 50TS_INV Solsiadnsks téauiines Asatio
L B T - . - - - -

Personali kaardile palgasaki alla saab lisada puhkuse liike Iabi sisteemi seadistuse: Limiidiga
puudumiste liigid. Puudumise liigid lisatakse koma loendina.

Limiidiga puudumiste ligid ISAPUHKUS, LISAPUHKLUS (2]

Kui paev ja kuu on puudumise liigile limiidi alguseks ja I6puks maaratud, siis selle puudumise liigi
sisestamisel puudumise dokumendile valesse perioodi annab dokumendi salvestamisel hoiatuse, et
puudumine on sisestatud valesse perioodi.

ﬂ s Koopa Ma  Kimis || Sdwesa mm|ﬂ][:‘ﬂ»cuek:um

Number 10001 Algus 13022019 Lopp 18022010 Liik I ﬂ Osakond
Persoon Selgitus Sortee ritud IHn b
Maszasstaia iineh muuts: SUPER 18,02 2018 140558
RNPerscon  Mmi Liik & lgus Lipp Lus ldpp  Pdevi Rpihi Mojub Asendaja Kommentaar
1 JUHAN Juhan Tugew LISAPUHKLIE Weebrusr, ﬂ 9092018 12082018 4 o ISama b W
T I ——
2
3 Message from webpage x
4
£
DOKUMEMT SALVESTATI, KUID:
E | Rida 1 Persoon JUHANM Liik LISAPUHEUS on limiidi kehtivusest
T viljaspool 01.02:30.04
g Persoon JUHAM 2019 LISAPUHKUS limiit on dletatud 4 vs 3
]
0
"
2

Limiidiga puudumiste susteemiseadistused

Limiitidega puudumiste seadistused leiab

Seadistused -» SUSTEEMI SEADISTUSED - Finantsi seadistused:
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Susteemi otsingu valjale sisestatakse sdna , Puudumiste”. Igale stisteemi puudumist sisaldavale
valjale tuleb sisestada puudumise liik véi liigid.

Isapuhkuse puudumiste liik ISAPUHK e
Lapsepaeva puudumiste liik LAPSEPUHK 9
Limiidiga puudumiste liigid LAPSEPUHK,INVAPUHK,LAPSINVAP,LISAPUHK 9
Oppepuhkuse puudumiste liik OPPEPUHK 9
Palga miinus puudumisi arvestatakse @ ei C' jah

Palga valjatriki XMLi puudumiste ulatus kuudes 0 9
Puudega lapse puhkuse puudumiste liik LAPSINVAP 9
Puudega to6taja puhkuse puudumiste litk INVAPUHK e
Puudumiste limiidid, mis lOkkuvad jaremisse aastasse INVAPUHK 9

Lisaks tuleb slsteemi seadistustesse lisada dokumendi tuup, mis peab vastama personali
seadistustesse lisatud andmete tuubide dokumentidele. Samuti tuleb lisada hariduse tuup, mille
puhul tekib dppepuhkus.

®  Juhul, kui sisteemi seadistustesse on kdik lisatud, hakkab programm ise automaatselt

personalikaardil limiite taitma, kuid personalikaardil peavad olema taidetud nii seotud isikud kui
haridused.

Dokumendi tddp, mille alusel arvestatakse isapuhkust Ematoend 9

Dokumendi tddp, mille alusel arvestatakse puudega
Puudega lapse puhkus 9
lapse puhkus

Dokumendi tddp, mille alusel arvestatakse puudega . L
ey Todvoimetuspensionaar 9
tootaja puhkus

Hariduse tdlp, mille alusel arvestatakse oppepuhkust Haridus 9
Kassa sissetuleku menetluse thlp O paralleel @ jarjestik
Kassa valjamineku menetluse tiip O paralleel @ jarjestik
Seotud isiku tOdp, mille alusel arvestatakse

. P LAPS (2]
lapsepaevi
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Seadistused - Personali SEADISTUSED - Andmete tiiiibid -» dokumendid :

Cj Haridused
(®) Dokumendid

o .
L/ Isikud

|r-- -\I
! Inventar

NR Nimi
1 Elamisloa kaar
2 Hooldatava dol
3 1D kaart
4 Juhiluba
5 Koolitdend
6 Pass
7 Puudega lapse
8 Tervisetdend
9 Todvbimekaart

10 Tadvdimetuspe

Automaatne limiitide taitmine

Oppepuhkus- Personalikaardil peab olema taidetud Hariduse saki alla tiiiip Haridus ja
puudumise liik tuleb lisada ststeemi seadistustesse. Susteem vaatab, kas sellel tootajal on selle
tulbiga kehtivat haridust, st Idpukuupaev on tihi voi hilisem tanasest.

Isapuhkus- Dokumendi tlup ja puudumise liik peab olema lisatud slsteemi seadistustesse. Kui
dokument, mis on lisatud slsteemi seadistusse, on lisatud personalikaardile dokumentide saki
alla, siis slisteem vaatab vastavalt Idpukuupaeva. Kas I6pukuupaev on 2 kuud enne véi 2 kuud
parast ja taidab vastava puhkuse liigi limiidi.

Lapsepuhkus- seotud isikute pealt.

Puudega lapse puhkus- Dokumendi tllp ja puudumise liik peab olema lisatud susteemi
seadistustesse. Slisteem jalgib I1pukuupaeva, kui see on mdddas, siis uude aastasse seda
juurde ei teki, kui ei, siis lisab limiidi personalikaardile.

Puudega tootaja puhkus- Dokumendi tidp ja puudumise liik peab olema lisatud sisteemi
seadistustesse. Susteem jalgib |dpukuupaeva, kui see on Iabi, siis enam juurde jargmisesse
aastasse ei lisandu.

Susteemi seadistus: Puudumise limiidid, mis likkuvad jargmisesse aastasse. Selle
seadistuse puhul lisatakse puudumise liigid, mille puhul kui on eelmisest aasta jadk, peab see
liikuma jargmisesse aastasse. Kui susteemi seadistustesse on liigid lisatud, siis nende liikde
puhul aastavahetusel, kui luuakse uue aasta valjad, taidetakse limiit, millele on lisatud eelmise
aasta jaak, kuid mitte rohkem kui limiit ise. Seadistus kontrollib, kas tdotajal on eelmisest
aastast puhkamata paevi ja lisab need juurde. Kui aasta alguses tehakse puudumine, mis seda
limiiti vahendab, siis 66hoolduse tulemusel korrigeeritakse jaaki.
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