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Directo ja RIK e-arve (e-arveldaja)
liidestamine

Kaesolev juhend kirjeldab Directo ja RIKi koostddd ja haalestamist. Directo toetab nii muugiarvete
saatmist labi nimetatud keskkonna kui ka vastuvétmist ja ostuarveks vdi laosissetulekus muutmist.
RIKi edastatud e-arved jouavad saajani eeldusel, et saaja on e-arve vastuvdtuvdimeline ehk valinud
omale operaatoriks Uhe Eestis tegutsevate operaatorite vahel - RIK, Telema, Fitek jne. Liides on
Directo kasutajale tasuta.

|

®" RIKi kaudu pole voimalik e-arved edastada pankadesse.

® " RIKi edastatakse nii e-arve kui ka PDF arvest, kuid mitte arvele lisatud manuseid.
Definitsioonid

¢ RIK- Registrite ja infoslsteemide keskus
 Klient- arve |6ppadressaat
* eArve- RIKi kaudu edastatava muugiarve elektroonne kuju (mitte pdf-fail)

Uldine hailestamine

Directo ja RIK-earve liidestamiseks tuleb aktiveerida seadistus:
Slusteemi seadistused > Transport > RIK e-arvete liidestus
Eri juhtudel vaib vaja minna ainult saatmist, kuid Uldjuhul on mdistlik valik saatmine ja vastuvott

Directo seadistused Koik v | RIK
Sosteemi seadistused v Siisteemi seadistused » Uldised seadistused
Spetsiaal

D Vaata muudatuste log

Uldised seadistused
Finantsi seadistused Otsingutulemused "RIK":
Sindmuse seadistused
Artikli seadistused
RIK e-arvete lidestus v

Projekti seadistused

Kliendi seadistused

Peale valiku teostamist ja Salvesta nupu vajutamist teostab sisteem paringu RIKi suunas lepingu
aktiveerimiseks. Tulemusest kuvatakse vastava sisuline teade. Kui aktiveerimine dnnestus, saab kohe
arveid saatma hakata. Et ka vastuvott toimima hakkaks, tuleb minna ariregistrisse ning seal
kinnitada, et valite RIKi oma e-arve operaatoriks.
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&, E-arve vastuvotmise teenuse pakkujad

Staatus Kehtiv alates Kehtiv kuni Tuhistamise aeg  Teanusepakkuja
Ootab . sinnita taenusenakk
Kinnitamist e-arveldaja, Registrite ja Infositsteemide Keskus  Kinnita teenusepakkuja

® Lepingu aktiveerimine ei pruugi ariregistris toimuda reaal-ajas, ideaalis peaks ka juhatus saama
vastava sisulise meili.

Ariregistris tuleks kinnitus teha &ra esimesel vdimalusel, sest 7 paeva péarast [6petatakse leping
automaatselt ning siis tuleb protsessi uuesti alustada.

Valikut ei saa sisse valja kldpsida meelevaldselt - sisteem laseb paeva jooksul teha the valiku.
Naiteks ei dnnestu lUlitada liidestust sisse ja siis kohe seejarel valja.

Susteemiseadistused, mis mojutavad eArvet

Saatmisel - eArve XMLi ehitamisel

Seadistus Sisu

Firma pangakonto/IBAN Saatja arveldusarve
Firma reg. number Saatja reg.number
Firma panga SWIFT Saatja panga BIC tunnus

Kui taidetud, eelistakse siinset maarangut Firma
pangakonto/IBAN seadistusele. Arvelduskonto (IBAN), mis
Transpordi pangakonto/IBAN |edastatakse kui ettevotte arvelduskonto. Sellele valjale tuleb
sisestada AINULT arvelduskonto (IBAN) tihikuteta ja muude
lisanditeta

Kui kasutusel on viitenumber, maarab milline viitenumber
Transpordi viitenumber saadetavale arvele antakse. Variandid on ei saadeta, kliendilt -
kliendikaardilt ja arvelt - arvepdhine (igal arvel erinev)

Kliendi lisavali, mis maarab e- |Kui kliendi reg peab eArvel erinema kliendikaardil defineeritust,

arve kliendi reg. numbri saab seda muuta siin maaratud kliendi lisavalja abil
Kliendi lisavali, mis maarab e- |Kui kliendi nimi peab eArvel erinema kliendikaardil defineeritust,
arve kliendi nime saab seda muuta siin maaratud kliendi lisavalja abil
Invoice/@serviceld valja sisu alus. Siin saab maarata kas panga
e-arve teenuse tunnuse saadetav tunnus on Kliendi kood; Kliendi viitenumber;
(serviceld) alus Arve viitenumber; Lepingu number; Kliendi Reg nr.
Maaara vastavalt nii nagu on kliendil pangaga s6Imitud lepingus
e-arve tasuda valja alus InvoiceSumGroup/TotalToPay ja Paymentinfo/PaymentTotalSum
(PaymentTotalSum) valjade alus

e-arvele lahevad ainult need read, kus rea RV vordub rea NR

®" Voimalus maarata vajadusepohiselt sisu SellerParty ja BuyerParty valjale Depld. Loe
tapsemalt siit

Kdiki eelnimetatud andmeid kasutatakse eArve loomisel ja edastatakse koos arve infoga eArve
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saajale (Klient). Seetottu on oluline, et need ka tdesed oleks.

Vastuvotmisel - Ostuarve/Sissetuleku loomisel

Seadistus Sisu

Numbriseeria, mis omistatakse imporditavale ostuarvele

e ) vaikimisi. Kui siin seeriat taidetud pole, Uritatakse seeria
Vaikimisi seeria

tuvastada loomise aja jargi ¢ (1)

Kasutaja kood, mis maaratakse sisse imporditavale eArvele
(ostuarve) automaatselt valjale Kasutaja. Selle seade
taitmine ei ole kohustuslik, kuid kui on soov automaatselt

Vaikimisi kasutaja ostuarveid luua siis peab see olema taidetud (loe ka siit

|
£ (1) ()

objekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale eArvele

ostuarve) automaatselt valjale Objekt. Selle seade
Vaikimisi objekt (ostuarve) au véljale Obj

taitmine ei ole kohustuslik ““* (1) (2)

projekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale eArvele

e . (ostuarve) automaatselt valjale Projekt. Selle seade
Vaikimisi projekt

taitmine ei ole kohustuslik > (1) (2)

Omniva/Finbite/EAK e-arvete Kas e-arveid Uldse laetakse alla (voib-olla on soov ainult
allalaadimine saata)

Omniva/Finbite/EAK kulutuste

. Kas ja mis hetkel laetakse alla kuluaruanded
allalaadimine

Kas alla laetakse ka manused
Jah = Koik manused
Ei = Ainult arve peamanust (arve PDF)

Omniva/Finbite/EAK manuste
allatombamine

Dokumentide transpordi alt loodud ostuarve/sissetulek ei lase juba eksisteeriva hankija
arve numbriga dokumenti uuesti luua

e-arve pohjal ostuarve loomisel taidetakse ka jagatav summa

®" (1) valja voib vajadusel maarata igale imporditud eArvele kasitsi. Lisaks on valja voimalik
hankija kaardi Transport sakis maarta hankijapdhiselt

® (2) Valja voib (ridadel) taita ka rakenduv hankija automaatika

Directo ja Finbite liidestamine

Kaesolev dokument kirjeldab Directo ja Finbite poolt pakutava dokumendivahetuskeskkonna koostd6d
ja haalestamist. Directo toetab nii mutgiarvete saatmist Iabi nimetatud keskkonna, arvete
vastuvotmist ja ostuarveks voi laosissetulekus muutmist kui ka kuluaruannete vastuvétmist ning
nendest kulutuste loomist.

Finbite kohta saab info siit
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Vaata lisaks: e-arvetest Uldisemalt

Definitsioonid

* Finbite- Finbite dokumendivahetuse lahendus
 Klient- arve |6ppadressaat
* eArve- Finbite kaudu edastatava muugiarve elektroonne kuju (mitte pdf-fail)

Uldine haalestamine

Directo ja Finbite liidestamise eelduseks on toimiv konto Finbite portaalis ja Finbite poolt valjastatud
internetiaadress ehk andmevahetuse URL ja autentimiskood majandustarkvara jaoks. Viimased saab
kopeerida Finbite portaalist alajaotusest Uldinfo>Seaded>Andmevahetus ERP-ga:

Andmevahetus ERP-ga

=] Uldinfo -

Ettevitte seaded

*ERP-i juurdepdds lubatud:

Andmevahetuse URL:  https.//finance omniva.eu/finance/erp/

Allasutused Autentimiskood: 48484 vbkskttcgxvetsdkbdosanomibagrekignjidihacjol

Minu esindusdigused Genereeri uus autentimiskood

Andmevahetus ERP-ga

Tingimused, hinnad & pakett

® Tahtis on lisada ka linnuke 'ERP-i juurdepaas lubatud'

* Finbite poolt saadud URL-i ja autentimiskoodi pead sisestama Directo Uldistesse
seadistustesse. Mine Seadistused > SlUsteemiseadistused. Leia Muugireskontro
seadistuste grupi alt:

o Omniva/Finbite/EAK link e-arvete jaoks - siia sisesta Finbite portaalist saadud
andmevahetuse URL

o ,Omniva/Finbite/EAK turvakood e-arvete jaoks” - siia sisesta Finbite portaalist saadud
autentimiskood

Seadistuste leidmiseks kasuta filtrit 'finbite' nagu pildil ndha:

Directo seadistused

Slsteemi seaded « finbite E

Sisteemi seadistused = Siisteemi seadistused » Uldised seadistusec
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MUODGIRESKONTRO SEADISTUSED

Crmniva,/Finbite/EAK link e-arvete jacks https:/ffinance.omniva.eu/financelernp/

Cmniva/Finbite/EAK turvakood e-arvete

jaoks 91387;jhsjdhjshdisdjsldasdusydskdjkjsdkjsdkjlsdkjs

TRANSPORT

Cmniva,/Finbite/EAK e-arvete ei @ jah
allalaadimine

Crmniva/Finbite/EAK manuste ® Jah
allatémbamine

Omniva/Finbite/EAK e-arvete automaatne

} . ) Vastavalt kliendikaardi kanalile vai kui:
caatmine arve kinnitamisel

Omniva/Finbite/EAK kulutuste

. Eksportimisele madratud v
allalaadimine

RIK/Omniva/Finbite/EAK e-arve saatmise

vivitus tundides (0-24) L
SPETSIAAL

Ormniva/Finbite/EAK kontoinfo L I Jah

kasutamine

Omniva/Finbite/EAK viimane
andmevahetus

Finbite viimane andmevahetus kulutusega

Pildilolev vali Omniva/Finbite/EAK viimane andmevahetus maarab aja, millest alates hakkavad uued
dokumendid Finbitest Dokumentide transpordi alla tekkima. Taita naiteks nii: 04.01.2025 23:37:30

®  Kui seadistus pole taidetud (esmane paring), paritakse andmeid jooksva kuu algusest.

Omniva/Finbite/EAK kontoinfo kasutamine - kui on jah, siis tekivad ostuarved Finbitest alles peale
seda, kui need on saanud seal kinnituse.

Seadistus 'Omniva/Finbite/EAK e-arvete automaatne saatmine arve kinnitamisel' voimaldab e-arve
saatmise arve kinnitamisel ja nii ei pea mingeid lisatoiminguid rohkem tegema.

® Spetsiaali sektsiooni saab paika sattida ainult Directo tddétaja.

« Kontrollige ile ka jargnevad maarangud Uldiste seadistuste grupi alt:
o Firma jur.aadress = Tanav
o Firma jur.aadress 2 = Linn
o Firma jur.aadress 3 = Indeks
o Firma jur.nimi

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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o Firma KM reg.nr
o Firma reg.number
o Firma telefon

% ceadistuzsed [ Muudatused

Uldized | Finantsi] Sindmuse | Artikli | Projekdi | Kliendi | Midgireskontro | Lae
Lao | Tootmize | Administraateri | Transport

Uldised seadistused

Seadistus Parameeter Valik
Dokumendi kopeerimise ulatus 4 0 - o=t
Lizaviljade kopeeriming 1 0-ei
malem
Dokumentide 0 0 - ei,
lehitzejatel’azetajatel on
lehekiljed
Firma arveldusarve 22010435343 Tekst
Firma e-mail info@pakspart.ee Tekst
Firma faks +372 6783455 Tekst
Firma juht vGi esindaja Karl Drake Tekst
Firma jur. aadress Kuuse 71 Tekst
Firma jur. aadress 2 Tallinn Tekst
Firma jur. aadress 3 1023 Tekst
Firma jur. nimi Paks Part 00 Tekst
Firma KM reg. nr EEZ234567 Tekst
Firma lisainformatsioon www. pakspart.ee Tekst
Firma logo URL loge. gif Tekst
Firma lihikood, akende pdises  FARVED Tekst
paiztab
Firma panga SWIFT HABAZY Tekst
Firma panga IBAN EE35827018435343 Tekst
Firma panga nimi Swedbank Tekst
(Firma reg. number 11517805 Tekst
Firma fegevusaadress Lipuviljat 28 Tekst
Firma tegevusaadress 2 Otepéd Tekst
Firma tegevuszaadress 3 57403 Tekst
Firma tegevusnimi Fat Duck Tekst
(Firma tetefon +372 655 1111 Jrekst

Susteemiseadistused, mis mojutavad eArvet

Saatmisel - eArve XMLi ehitamisel

Seadistus

Sisu

Firma pangakonto/IBAN

Saatja arveldusarve

Firma reg. number

Saatja reg.number

Firma panga SWIFT

Saatja panga BIC tunnus
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Seadistus

Sisu

Transpordi pangakonto/IBAN

Kui taidetud, eelistakse siinset maarangut Firma
pangakonto/IBAN seadistusele. Arvelduskonto (IBAN), mis
edastatakse kui ettevotte arvelduskonto. Sellele valjale tuleb
sisestada AINULT arvelduskonto (IBAN) tihikuteta ja muude
lisanditeta

Transpordi viitenumber

Kui kasutusel on viitenumber, maarab milline viitenumber
saadetavale arvele antakse. Variandid on ei saadeta, kliendilt -
kliendikaardilt ja arvelt - arvepdhine (igal arvel erinev)

Kliendi lisavali, mis maarab e-
arve kliendi reg. numbri

Kui kliendi reg peab eArvel erinema kliendikaardil defineeritust,
saab seda muuta siin maaratud kliendi lisavalja abil

Kliendi lisavali, mis maarab e-
arve kliendi nime

Kui kliendi nimi peab eArvel erinema kliendikaardil defineeritust,
saab seda muuta siin maaratud kliendi lisavalja abil

e-arve teenuse tunnuse
(serviceld) alus

Invoice/@serviceld valja sisu alus. Siin saab maarata kas panga
saadetav tunnus on Kliendi kood; Kliendi viitenumber;
Arve viitenumber; Lepingu number; Kliendi Reg nr.

Maaara vastavalt nii nagu on kliendil pangaga s6Imitud lepingus

e-arve tasuda valja alus
(PaymentTotalSum)

InvoiceSumGroup/TotalToPay ja Paymentinfo/PaymentTotalSum
valjade alus

e-arvele lahevad ainult need read, kus rea RV vordub rea NR

tapsemalt siit

®” Voimalus maarata vajadusepohiselt sisu SellerParty ja BuyerParty valjale Depld. Loe

®  KOoiki eelnimetatud andmeid kasutatakse eArve loomisel ja edastatakse koos arve infoga eArve
saajale (Klient). Seetottu on oluline, et need ka tdoesed oleks.

Vastuvotmisel - Ostuarve/Sissetuleku loomisel

Seadistus

Sisu

Vaikimisi seeria

Numbriseeria, mis omistatakse imporditavale ostuarvele
vaikimisi. Kui siin seeriat taidetud pole, Uritatakse seeria

tuvastada loomise aja jargi “*" (1)

Vaikimisi kasutaja

Kasutaja kood, mis maaratakse sisse imporditavale eArvele
(ostuarve) automaatselt valjale Kasutaja. Selle seade
taitmine ei ole kohustuslik, kuid kui on soov automaatselt
ostuarveid luua siis peab see olema taidetud (loe ka siit

|
()

Vaikimisi objekt

objekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale eArvele
(ostuarve) automaatselt valjale Objekt. Selle seade

taitmine ei ole kohustuslik ““*> (1) (2)

Vaikimisi projekt

projekti kood, mis maaratakse sisse imporditavale eArvele
(ostuarve) automaatselt valjale Projekt. Selle seade

taitmine ei ole kohustuslik “®

(1) (2)
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Seadistus

Sisu

Omniva/Finbite/EAK e-arvete
allalaadimine

Kas e-arveid Uldse laetakse alla (voib-olla on soov ainult
saata)

Omniva/Finbite/EAK kulutuste
allalaadimine

Kas ja mis hetkel laetakse alla kuluaruanded

Omniva/Finbite/EAK manuste
allatombamine

Kas alla laetakse ka manused
Jah = Koik manused
Ei = Ainult arve peamanust (arve PDF)

Dokumentide transpordi alt loodud ostuarve/sissetulek ei lase juba eksisteeriva hankija
arve numbriga dokumenti uuesti luua

e-arve pohjal ostuarve loomisel taidetakse ka jagatav summa

® (1) Valja voib vajadusel maarata igale imporditud eArvele kasitsi. Lisaks on valja voimalik
hankija kaardi Transport sakis maarta hankijapdhiselt

® (2) Valja voib (ridadel) taita ka rakenduv hankija automaatika

Aadressi valjade seadistus

Directos saab kliendikaardi aadressi valju seadistada vastavalt kasutaja soovile - kasutada on 3 rida.
Susteemiseadistuste all filtreerida aadress jargi:
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Directo seadistused Kaik v aadress

Shsteemi seadistused v
Spetsiaal

Uldised seadistused
Finantsi seadistused
Sandmuse seadistused

Artikli seadistused

Shst

eem

seadistused > Uldised seadistused

9 Vaata muudatuste log

Otsingutulemused "aadress";

Firma jur. aadress Narva mnt 2 @

Projekti seadistused
! Firma jur. aadress 2 33774 Paide (7]

Kliendi seadistused

Firma jur. aadress 3 Q
Muadgireskontro .
I Firma tegevusaadress 0
Laskumise seadistused Firma tegevusaadress 2 (2
Ostureskontro Firma tegevusaadress 3 @
seadistused
Tasumise seadistused

Aadressi L nimi Tanaw Q
Ladu

Aadressi 2. nim Indeks Linn (7]
Tootmise seadistused

Aadressi 3. nimi (7]
Kaustade seadistused

Kliendi aadressi valjade jarjekord Indeks Linn
Administraatori
seadistused Lahetusaadressi 1. nimi Lahetustanav Q
Transport Lahetusaadressi 2. nimi Indeks Linn @
Uldine > Lahetusaadressi 3. nim (7]
Raamat >
Personal >

Aadress 1. nimi, Aadress 2. nimi ja Aadress 3. nimi maaravad nimetuse aadressi valjale, mis
kuvatakse kliendikaardile ja ka arvele ja muudele dokumentidele. Et sisteem teaks, kuidas eristada
aadressi eri osi (naiteks posti indeksit) on eraldi seadistus Kliendi aadressi valjade jarjekord , mis
defineerib kuidas andmed aadressi valjadel asetsevad. Sama seadistus maarab ka uue kliendikaardi
loomisel registrist defineeritud aadressi info taitmise. e-arve aadressi valjade sisu ehitatakse vastavalt
siin maaratud seadistustele. Viimased kaks valikut siin maaravad olukorra, kus Linn (5.valik) voi
Indeks (6.valik) on kolmandal real.

Seadistust vOetakse arvesse ka firma enda aadressi edastamisel, seega peaks ka siin olema
andmed samas jarjekorras

E-arvete saatmine
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Seadistamine

¢ Alates 2025. aasta maikuust lisandus sisteemiseadistus 'Omniva/Finbite/EAK e-arvete
automaatne saatmine arve kinnitamisel', mille sisselllitamisel saadetakse ka Finbite andmevahetust
kasutades e-arve valja arve kinnitamisel automaatselt.

Omniva/Finbite/EAK e-arvete automaatne

. ; . . Ei v
saatmine arve kinnitamisel

Vastavalt kliendikaardi kanalile vi kui saaja votab e-arveid vastu

Alati kaigile

Kui kasutad Finbite andmevahetust juba varasemast ajast, siis muuda seadistust ja e-arved liiguvad
edaspidi valja automaatselt arve kinnitamisel. Sa ei pea enam eraldi e-arve saatmisega tegelema.

HAALESTUSED KLIENDIKAARDIL
Mugavaks arvete edastamiseks Finbite kaudu tuleb Kliendi kaardil teha mdningad haalestused ja
taita vajalikud valjad.

e Taida jargmised valjad Kliendi kaardil:
o Nimi (kohustuslik)
Reg.nr. (kohustuslik)
Tanav, Linn, Indeks (tuleb taita vastavalt nii, nagu ststeemiseadistustes Kliendi
aadressi valjade jarjekord maaratud on)
E-mail
Pangakonto/IBAN (kliendi arvelduskonto, kui arvet soovitakse edastada ka internetipanka)

[¢]

o

[¢]

[¢]
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[sue |_tim | Koo | st | st | Satesa | ot | prenr | Ssveers < 1> T o s
| Uuring | sindmused (18) I
® Oiginfo ) Kontaklid ~ __'Klassid () Tegevused ' Muudaiused () Muutused () Transport ) Ressurss ) Uuringud ) Miusolekud
Kond Klass HULGI Objekt SUUR Staatus [ valideeritud [ suletud
Wi P33 Tup [Exmie ] [ Kontrolitud
R 14 Nimi lhetusel
Indeks Linn 10114 Tallinn Lihetustinay Pamu mnt 123
5D Lahetusindeks Linn 12345 Narva
e ] Lihetuse Maa Eest
Asumaa | EE (Eesti) | Tegevusala | v]
Esindaja Meelis Poe Telefon 51111111 Tehinguliik| Vl
Skype
l — I Faks Klassifik.
il meelisfpoe ee Hoiatus
Kommentaar
Url
siinnipdev Sugu| M v
Keelatud artikliklassid
i Lubatud valemid
Sisekommentaar Kassaarve kiirvaliku artiklid 11
Soodus % Arve tasub Leping Prioriteet Viitenumber 5000123
Kliendikaart Haldur EVELIN
Valine kood Meiliga saadetava PDF-arve parcol (@-arvete vastuvott Ei
Makszehinnang Halb{4196 paeva) b Directo-to-Directo Ei
Pank I Pangakonto/IBAN 22100879955744444 I as_fing. 3 Lah. ting. Lah. viis
Muiija EVELIN1 Hinnavalem Reg nr 109033023 Valuuta Keel
KMmaa | Siserikik v KM kood Km reg nr EE10222222: Ettemaksu Limiit 900000.00
Meeldetuletused Lahetus KM asumaa Pakkumine Tellimuste EM 0.00 Krediid
Hoiatab 1 Autom.friikk Sinriik[ | Eripakkumised
Keelab 1 Arve viljatrikk [ ite kM maac Koondarve Lahetamise recgel

HAALESTUSED KLIENDIKAARDI TRANSPORT LEHEL
Kliendi kaardil lehekiljel Transport saad tapsemalt saatmise haalestada.

e Kinnitamine saadab automaatselt - saad maarata automaatsaatmise kliendipohiselt ka El peale.
Sellisel juhul kuvatakse peale arve kinnitamist arve paises nupp 'Saada e-arve' ja e-arve
saatmiseks tuleb seda vajutada.

¢ Arve saatmise tingimus - saad delda, et kassas sularahas voi kaardiga tasutud arveid ei
saadetaks e-arvena.
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5o T s [ voona | sta | sao | sovosia | o | pror | sneen IR - | - CCTRORRIN

f  (Qdinfo | Kontaktid |_'Kiassid ' Tegevused (_ Muudatused ) Muutused

L) Uuringue

Uid

Teavitus meil ziszetulnud dokumendi puhul Edastuskanal
Miz kasulajaga luuakse sisensvad dokumendid
’ - . _ D Telema
Mis objektiga luuakse sisenevad dokumendid

Tekst artiklivaljale, kui sizend-dokumendi artikkel on D meil
pudu

3 Mis seeriasse luuakse sisensevad dokumendid

Kliendi lao jalgimine | Ei v
Kliendi miiiik luuakse (olemasolul) arve tellija jargi
Mis laoga luuakse sisenevad dokumendid
GLH

Peppol Id
Valine kood

Finbite e-arve

Post axress  sadess V]

Leping

e-arve channelAddress | Pangakonto/IEAN w |

Arve fakiooringu klient
e-arve PayerParty klient
Kinnitamine saadab automaatselt

Arve saatmise tingimus | Kdik ~

Kanal - kuhu liigub arve Finbite portaalist
Mefipank

Tavapost

HEEREEE

E-an'e

Finbite kaudu saad edastada e-arved ka klientidele, kes tegelikult e-arveid vastu ei vota. Sellisel juhul
saadetakse arve e-arvena Finbite keskkonda ja Finbite edastab arve saajale valitud kujul. Juhul kui ei

ole midagi valitud, siis eeldatakse, et saadetakse edasi e-arvena kui vastuvétja votab vastu e-arveid.

'‘Kanal -kuhu liigub arve Finbite portaalist':

» Netipank (kliendi internetipanga e-arvete postkasti. Eeldab, et kliendi kaardil oleks taidetud vali
Pangakonto/IBAN kliendi selle panga arvelduskontoga kuhu arve peab joudma);

e Tavapost (Finbite edastab arve Omnivale, kes trikib selle valja, Umbrikustab ja saadab
kliendile);

¢ E-mail (Finbite saadab arve kliendi e-mailile. Eeldab, et kliendi kaardil oleks taidetud vali E-
mail);

e E-arve (eArve- arve elektroonne kuju Finbite mdistes).
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| @ EARVED: Klient 1004 Kirju Kass AS - Windows Intermnet Explorer E=REe X

s

s | sindmused 0) 1 F  Olek: vaats ,

B O coos | e | N [

Uuring

" Uiinfo 7 Kontaktid | Klassid  Tegewused  Muudatused © Muutused | ® Transport

EAK e-arve

Posti aadress: Aadress -

Kanal - kuhu ligub arve EAK portaalist

v Metipank -
J Tavapost

I e-mail

[v* g-arve

Kui olete tellinud Finbite'ist antud kliendile ka arve postiga edastamise, siis edastatakse arvega

Finbite keskkonda valjal 'Postiaadress' valitud aadress ehk kas siis Aadress voi Lahetusaadress. See
trukitakse Finbite poolt Umbrikule.

"} Uus = ¢P Salvesta + Kinnita E Kopeeri - (X) ita ﬂ' Kustuta E Meili = @Tr\'.ik\' - ﬁ Manused Administreerimine
Arve 102880 €= Viimati muutis SUPER (22.05.2025 kell 15:46:45) 9)
Loo: Tuvasta klient: [eEeri Lt

Tellija & Tellija nimi Maksja & Maksja nimi *

12 Q | | poodide AS 12 Q.| | poodide AS

Aeg Ladu &  T-ting &

22.05.2025 18:46:38 0 | | KADAKA Q| so Q

~ POHIANDMED

Tahtaeg Meil Hinnavalem &

F
21.06.2025 | | meelis@poe.ee KK Q
Tanav Indeks Linn Maa
Maakri 14 10114 Tallinn
s LAHETUS
Lah ingi Lsh. Lihetustanav Lahetusindeks Linn Lihetuse Maa *
Q Q |} Pamu mnt 123 12345 Narva Eesti

E-arvete saatmine

¢ Arved luuakse Directo tavaparase funktsionaalsuse abil.

o Kui susteemiseadistus 'Omniva/Finbite/EAK e-arvete automaatne saatmine arve
kinnitamisel' on 'Alati kdigile' vdi 'Vastavalt kliendikaardi kanalile voi kui saaja votab e-arveid
vastu', siis toimub e-arve saatmine automaatselt arve kinnitamisel.

Salvestatud arve paises kuvatakse info ikooni koos selgitusega:
l-]- Uus = &P Salvest= o Kinnita Kopeeri * (%) lata '@'Kustuta B Meili = aTr\'.ik\' - ﬁManusEd (1) Administreerimine

Arve 10283() €T @

Viimati muutis SUPER (22.05.2025 kell 19:19:49) &)

Loo: Kinnitamine saadab e-arve (finbite) lif \oarciga
Tellija & Tellija nimi Maksja & Maksja nimi #
12 Q.| | Poodide AS 12 Q| Poodide AS e-saatmisesse
Aeg Ladu &  T-ting &
22.05.2025 18:46:382 | | KADAKA SED Q
~ POHIANDMED
Tihtaan Kl Hinnawalam o2 ~
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Peale arve kinnitamist kuvatakse koheselt uut info ikooni koos selgitusega, et arve on elektroonilise
saatmise ootel. Samuti kuvatakse see info kilgpaneeli Ajalugu sektsiooni:

{Fues ~ B kopeeri ~ O wmeii - GTukd + @ Manused (1)  Tahista kinnitus  Administreerimine = wan & ]
Arve 102880 CIIE™ @ Viimati muutis SUPER (22.05.2025 kell 1925:36) )
eotud d — ; Manused @) Sénumid | Ajalugu
lekiroonil 22,05.2025 19:25:3

oo: kumine | Kre <ta klient: 22.05.2025 19:25:36

' ovitanine SUPER) @D

ellij: ellija nimi Maksja & Maksja nimi . 22.05.2025 19:25:36

1 Poodide . S Poodidess e-saatmisesse Eiktroonilse saatmise ootamine: FINITE ((drecto))

Kui arve on elektrooniliselt saadetud, siis kuvatakse arve paisesse ikoon koos saatmise infoga. Samuti
kuvatakse see info kilgpaneeli Ajalugu sektsiooni:

s - B Kopeeri - OMeii - STuki ~ & Manused (1) Tohista kinnitus  Administreerimine = zan & B
Arve 102880 CIIETD 47 Viimati muutis SUPER (22052025 kell 182536} 1)
T [ Manused @D Sénumid | Ajalugu
. 22.05.2025 19:30:05
B0 Lockumine | Kresditarve n 2 )
Elektrooniliseit saadetud: FINBITE ((directo))
Tellija & Tellija nimi Maksja & Maksja nimi » 05.2025 19:25:36
12 Q. | Poodide AS 12 Q| Poodide AS. e-saatmisesse

Kannitamine (SUPER)

e Kui sisteemiseadistuse 'Omniva/Finbite/EAK e-arvete automaatne saatmine arve
kinnitamisel' jargi saadetakse e-arve kinnitamisel, kuid kliendikaardil transport lehel on
Kinnitamine saadab automaatselt=Ei, siis automaatset saatmist ei toimu ja arvel tuleb
peale kinnitamist vajutada nuppu 'Saada e-arve'.

o Kui susteemiseadistus 'Omniva/Finbite/EAK e-arvete automaatne saatmine arve
kinnitamisel' on 'Ei', siis on arvel peale kinnitamist nupp 'Saada e-arve'.

.ﬁ- Uus - E Kopeeri - B Meili - aTr\'jki - | 2 Saada e-arve I ﬁ Manused (1)  Tihista kinnitus ~ Administreerimine

Arve 102881 Viimati muutis SUPER (22.05.2025 kell 1935:45) )
Seotud dokumendid: kanne

Tellija @ Tellija nimi Maksja & Maksja nimi &
12 Q | | Poodide AS 12 Q. | | Poodide AS e-saatmisesse

Aeg Ladu & T-ting &

22.05.2025 19:34:44 [ | KADAKA Qilzo Q

¢ Aruandest Arvete nimekiri saab e-arveid saata mitmekaupa juhul kui kinnitamine automaatselt
ei saada.

Moodusta aruanne ,,Arvete nimekiri“ tingimustega Kinnitatud=Kinnitatud, Edastuskanal=Finbite e-
arve ja perioodiga, mille arveid soovid labi Finbite edastada. Loomulikult véib ka muid tingimusi
taiendavalt kasutada, kuid need vdivad valistada vajalike arvete tekkimise saatenimekirja.

Aruande moodustumise jarel tekib sellele nupp: SAADA XML (vali selle ees olevast rippmenulst
'Finbite e-arve'). Vajutades seda edastatakse aruandes olevate arvete info Finbite serverisse.
Edastamine voib votta aega, sest Finbite server kontrollib reaalajas arve andmete vastavust
kokkulepitud struktuurile. Vigaseid arveid ei voeta vastu ega jaeta ootele vaid info vdimalike vigade
kohta esitatakse kohe.
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Ksss Kot 2@ @
Projekt Vara Objekt Seeria
Tingimus abstusyis KM kood
Ladu muulev Kinnitatud | Kinnitatud _ w | (Kliendi lisavali) Asumaa ~
Ladu | Aeg w | [ (Arve lisavali) v | Edasiuskanal | Finbite e-arve | ||
Artikke! Art. Kiass (Arikli lisavali) v Art. hankija v
Lepinguklass Leping (Projekti lisavil) v Viitenumber
Summa Laekumise pericod Laekunud
Kuma[ v Telims Tagastuskood Tutp
Valuuta Taios Allahindluskeod Staatus
Konto Kampaania Seerianumber
Tikelda: | v| Tase| 0 (sikud) v | Mida: | Objekt ~| wita: | Summa v
RESSURSI RIDADEL: Tegija Teq. grupp
[ periodiseeri Paise [ read [J id [ (seotud ostud) v kate [ ostunind (] meiita | Kande aeg [ (kommentaar) v
) uued kiendid [ jpunktid [ vaiutas [ seerianr [ 1aekumine | reg nr [ Telimisinfo [ km reg nr | Leping (] Leping miiiik () s6kood [| Lahetusviis || vara
Valjund on w | Valjund pole v Kasutaja Periood :
| aruanne J| Tee Laexumine [ kopeeriARVED | Lae atla poF i || MuuDALISAVALIA DPD: [ Loo saadefised 9 ok |
= 1 i v ki
[ v | TR s ] [t
Number Aeg Klient Nimi Objekt:Muija Tingimus Kate Katte% Summa KM Koos km
102881 22052025 19:34:45 12 Poodide A5 KADAKA SUURSUPER 30 0,8000 230769 3,9000 0,8500 47600
102882 22052025 19:43:24 12 Poodide A5 KADAKA SUURSUPER 30 0,8000 230769 3,9000 0,8500 47600
2 1,8000 23,0769 7,8000 1,7200 9,5200
Toopdev: 15121 Prognoosid: 2,5200 10,9200

¢ Info, mis saadetakse E-arvet edastades vastaspoolele.

o Arve paiselt: Number, Kuupaev, Tahtaeg, Kliendi kood, Kliendi nimi, Kliendi KMKR,
Nende esindaja, Kliendi e-mail, Kliendi telefon, Meie esindaja, Projekti kood, Lepingu kood,
Kommentaar, Valuuta, Kokku summa, Kaibemaksu summa, Tasuda summa, Arve saldo,
Aadress (vt. Seadistamine), Viitenumber (vt. Seadistamine).

o Arve ridadelt: Artikli kood, Sisu, S/N, Uhik, Kogus, Hind, Ale %, Rea summa, Kaibemaksu
maar, Kdibemaksu summa. Edastatakse ka read, kus on taidetud ainult Sisu.

o Kliendi kaardilt: Finbite edastusviis (vt. Seadistamine), Reg.kood, Arvelduskonto (vt.
Seadistamine), Viitenumber (vt. Seadistamine).

|

® Kui e-arvete edastamiseks on kasutusel nii RIK kui ka Finbite, siis eelistatakse saatmisel RIK-i.
Kui aga Peppol tunnus on taidetud, siis saadetakse Finbite. Samuti saadetakse Finbite juhul, kui on
valitud mingi Finbite kanal transpordi sakis ja saaja klient ei ole e-arvete vdimeline.

PEPPOL e-arved

PEPPOL on sisteem, mis voimaldab EL ettevotetel omavahel e-arveid vahetada. Sertifitseeritud
PEPPOL teenusepakkujad leiad siit

Finbite voimaldab PEPPOL arvet nii saata kui ka vastu votta. Ainult arve saatmist ei saa olla, vaid kogu
vastuvdtmise pool peab samuti Finbite juures olema ehk teisisdnu ettevotte e-arve operaatoriks peab
olema Finbite. Finbite annab ettevottele PEPPOL tunnuse, mida saab edastada oma partnerile
eesmargiga partneri saadetud arve joudmine Directosse. PEPPOL tunnus ehk PEPPOL ID
seadistamiseks tuleb tunnus lisada ULDINE > Seadistused > Siisteemi seadistused >
Peppol Id

PEPPOL arvete saatmine

Klientidele, kellele soovite saata PEPPOL'i kaudu arveid, tuleb seadistada partneri PEPPOL ID
kliendikaardi Transport sakis.
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[Sue | vus | Koopa | ssta | usuaa | sanesta | et | prnr WU - | - EEM R m—

O Oinfo ) Kontaktid (U Kassid ) Tegevused ) Muudatused ) Muutused  ® Transport ) Uuringud () Néusolekud

Uid
Teavitus meil sissetulnud dokumendi puhul Edastuskanal
Miz kasutajaga luuakse sizensvad dokumendid D
Miz objektiga luuakse sisenevad dekumendid TEEE

Tekst artiklivaljale, kui sisend-dokumendi artikkel an
pudu

Mis seeriasse luuakse sisensvad dokumendid

Kliendi lao jalgimine | Ei v

Mis laoga luuakse sisenevad dokumendid
GLN

[ Peppol 1d 0023:12309834 |
Waline kood

PDF valjatrukk

e e-arvega saadetakse kaasa ka PDF kujul trikitav dokument. Kaasa laheb vaikimisi valjatrikk,
ehk siis see, mida Truki nuppu vajutades kuvatakse.

e Vajadusel saab arvele vaikimis valjatruki maarata. Sellisel juhul valitakse nii Truki nupu
vajutusel kui ka liidesses saatmisel siin maaratud valjatrukk.

O O O ® O Menetius
Tanav Kala 5-1 KM reg. nr. EE1234567 Lihetus
Indeks ja linn 50605 Pamu KM maa |5iseriiklik | Lahetustanav
Maa E-mail arvedi@kala.ce Lahetuslinn, indeks.
Sintriik [DE (Saksamaa) |~ Telefon LihetusMaa
Tehinguliik | 14 (Reisijate isikiikud ostud) v Viljatriikk | Koondarve Faks

e Vaikimisi valjatraki voib maarata ka kliendikaardile, mis omakorda kandub automaatselt sellele

kliendile loodud arvele.
E-arvete vastuvott E

Pank SWED Ala Tas. ting. 7 Lah. t
Muija JAANUS Hinnavalem TEST 555551 Km req
KM maa [ Siserikik | v | KM kood sintriik [FR (Prantsusmaa)[v|  Ettemaks
Mirgu kirjad Lahetus ILihetus ﬂ Eripakkumi
Hoiatab Autom.triikk [Ei v
Keelab Arve valjatrikk I Koondarve

Saatmise kontroll ja aruandlus

Kui tekib kiisimus, millised arved on Finbite keskkonda saadetud voi saatmata, siis annab vastuse
taas aruanne , Arvete nimekiri“. EAK-i edastatud v0i edastamata arved saab valja filtreerida
aruande maaranguga ,Valjund“:
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e ,on Finbite e-arve” - ainult EAK-sse edastatud arved
e ,pole Finbite e-arve” - ainult EAK-sse edastamata arved

Valjundon|  w | VaEljund pole v
Kk
Valjatriikk
meil

Eesti Post XML
SmartPost
Telema
Unifaun

020

Kui moodustad aruande ,Arvete nimekiri“ tingimustega Kinnitatud=Kinnitatud, Edastuskanal=Finbite
e-arve, Periood = uuritav periood ja Valjund = pole Finbite e-arve, siis esitatakse arved, mis vastavad

korraga jargmistele tingimustele:

kliendil on Finbite kanal vahemalt Ghe valikuga (aruande tingimus Edastuskanal);
On voimalik saata Finbite keskkonda (aruande tingimus Kinnitatud);

Arve aeg jaab valitud perioodi (aruande tingimus Periood);

Pole veel saadetud Finbite keskkonda (aruande tingimus Valjund).

B ks Kt

Projekt Wara Objekt Seeria

Tingimus Lahetusviis I Periood 01.05.2025 : 31.052025 I KM kood
Ladu muutev | (kGik) w Kinni (I (Kliendi lizavali) |

HsUings o
| Edastuskanal [ Finbite e-ave | |

Ladu i Aeg w | | (Arve lizavali) W
At Art Miass
Lepinguklass Leping (Projekti lisavil)  w Vitenumber | |
Summa Lackumise pericod H Laskunud
KMmaa| v] Telimus Tagastuskood Tt
Valuuta Toids Allahindluskood Staatus
Konto Kampaania Seerianumber
Titkelda: | w| Tase| 0 (Isikud) ~ | Mida: [ Objekt | Naita: [ Summa v
RESSURSI RIDADEL: Tegija Teg. grupp
[ periodiseeri Paise istingimus || read [ aadressid [(scotud ostud) v | [ kate [ ostuhing (] Meiita [ Kande acg
D uued kliendid D punktid D Valuut; \:‘ D i D reg nr D Tellimisinfo D KM reg nr D Leping D Leping miiik D “6-Kood D Lahetusviis D Vara
Valjund on - I\Eaiund pole Finbite e-a... w Kasutaja Periood
| sruanne [ TeE Laekumine | koPEERIARVED ] Lae allaPDF zip ] MUUDA LISAVALIA DPD: [ Loo saadetised 04 o |
= Pakikaardid 4x46 v | JLT
TRUK ARVED ] MELI ARVED saonon TR o
Number Aeg Klient MNimi Objekt:Miliija Tingimus Summa
102881 22.05.2025 19:34:45 12 Poodide AS KADAKA SUUR-SUPER 30 3.9000
102882 22.05.2025 19:43:24 12 Poodide AS KADAKA SUUR-SUPER 30 3.9000
2 7,8000
Tingimus Arveid Summa

A (] &) @

KM Koos km
0,8600 4,7600
0,8600 4.7600
1,7200 9,5200

Kasutades aruande filtrit , Kasutaja“ ja selle korval olevat ,Periood” on vdimalik aruanne moodustada

saatja (programmi kasutaja) ja saatmise aja jargi.

Kaszutaja Pericod
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E-arvete import

Nii Finbite, RIKi kui ka naiteks Unifiedposti (endine: Fitek; endine Opus Capita; endine ltella), aga ka
Telema kui ka Envoice e-arve liidesed vdimaldavad Directos ostuarveid (vdi sissetulekuid, aga ka
kulutusi) mugavalt vastu vdtta. Saabunud dokumendid iimuvad Uldine > Dokumendid >
Dokumentide transport alla. Vastuvétmiseks vajalikud seadistused kattuvad saatmise
seadistustega. Lisaks neile on oluline, et hankija kaartidel oleksid reg nr taidetud, mille jargi
programm saabunud ostuarve hankijaga seob. Kulutuste puhul on kulutaja tuvastamiseks vaja, et
kulutajale oleks maaratud isikukood.

Uue hankija automaatne loomine

Kui dokumendi loomise kaigus ei leita sobivat hankijat (reg.numbri, km.reg numbri, nime, ja

arveldusarve jargi tuvastamine ei 6nnestu), pakutakse valja jargmine vaba hankija kood (voi reg.

number, kui susteemiseadistustes on maaratud uue hankija koodiks tulema reg. number).
Dokumendi loomine

7001...Ei leia hankijat 99118822 EE991 1858220 Optvin 00
Maara uue loodava hankia kood vii aseta olemasolev hankija, millega dokument luua 12345

Soovi korral saab siia asetada (olemasoleva) hankija koodi, kui on soov luua dokument olemasoleva
hankijaga (hankija oli naiteks slisteemis olemas, kuid ei tuvastatud mingil péhjusel). Pakutud hankija
koodi vdib ka muuta mingiks muuks endale sobivaks uue loodava hankija koodiks. Kui sisestatud kood
on aga olemas, siis mdistagi luuakse hoopis dokument selle koodiga hankijaga.

Teavitus

Sisenenud ostuarve Directosse joudmise kohta saab maarata teavitus-emaili, kuhu saadetakse kiri
kohe, kui dokument stisteemi jduab. Selleks on kaks vdimalust:

1. Slsteemiseadistus Siseneva e-arve (Dokumentide transport) teavitus e-mail
2. Hankija kaart: Transport>Teavitus e-mail sissetulnud dokumendi puhul

Kui taidetud on punkt 2. siis saadetakse teavitus siin maaratud meilile, kui ei, siis
suteemiseadistustesse maaratud meilile. Kui on seadistatud Dokumentide automaatne loomine,
saabub teavitus juba konkreetse loodud dokumendi (ostuarve vdi sissetuleku) viitega. Kui
automaatset loomist ei teostata (dokumendid jaavad loomisootele Dokumentide transpordi alla),
saabub teavitus viitega konkreetsele transpordi kirjele.

®  Automaatse dokumentide loomise puhul ebadnnestunud kirjete loomise kohta teavitust ei
saadeta (naiteks kui hankija stusteemis puudub). Seega tuleks aeg-ajalt kaia kontrollimas, kas on no
»0hus” kirjeid, mis on vigased, ning siis sekkuda kasitsi - luua hankija ning maarata jargmine
sisenenud dokument sellelt hankijalt juba automaatselt loodama.
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Saabunud dokumentide loetelu

¥ Sule  Uuenda (5 Tohjenda [£) Salvestavaade J© Seaded 4=h Prindi Exceli tabel

Dokumentide transport

AVA Numbe = = Ridu 100 « < 14 >
NUMBER TUUP FIRMA SISENDDOK.NR  DOK.KUUPAEV TAS.AEG KELLELT SUMMA LOODUD TOODELDUD  TOODELDI STAATUS DOKUMENT  DOK NR. SULETUD
| v Q Q Q Q Q Q v Q Q v Q v
RiK-earve Aardo OU 2 26.02.2019 26.022019 363,00 020320192318:09 lJah 14.03.2019 16:15:43 Ostuarve 60000146 Ei
68 finvaice Sateilyturvakeskus 1838090 20.042018 11052018 2150,00 07.0520181446:53 Jah 2112201811:09:53 Ostuarve 201400047 Ei
734 Telema 1121:902 4504974616 01102018 0,00 0810.20181110:06 Jah 0810.20181110:07 Tellimus Ei
Klienti ei ole olemas
Edisaft 1494; 1ETTAKIK 13.08.2018 0,00 081020181110:06 lah 0810.201811:10:07 Tellimus Ei
Klienti ei ole olemas
telema-  SakulLate OU TEL-TEST-1 31122015 14.012016 2314 29.01201610:44:35 07.01.201910:52:27  Eileia hankijat Ei
parve
ek Rearve  AardeOd 2 26042018 26022018 36300 0103201025654 4 dak
551 Fitek Statoil Fuel & Retail 1030432566 30.04.2012 14.05.2012 108281 05.02.20142211:50 Ei
EestiAS
Fitek KERAPLAST OU 120961 31082012 01092012 46920 05.022014220857 lJah 10.01.201911:23:47 Ostuarve 60000132 Ei

e Numbrile klikates avaneb saabunud dokument, kus on vdimalik valida, kas genereeritakse
ostuarve vai sissetulek. Lisaks kuvatakse dokumendi sisu ning ka PDF formaat, mis liigub
ostuarve vai sissetuleku manuseks.

e Tuup naitab,millisest kanalist on dokument sisse tulnud

e Firma

e Sisend dok nr

e Dok kuupaev

» Tas.aeg - dokumendi tasumise tahtaeg

* Kellelt

e Summa

e Loodud viitab kuupaevale, millal on dokument sisse tulnud.

e Toodeldud naitab, kas sisse tulnud dokumendist on programmi juba vastav sissetulek voi
ostuarve genereeritud

e Toodeldi viitab kuupaevale, millal dokumendist ostuarve vdi sissetulek genereeriti

e Staatus viitab tekkinud veale

* Dokument naitab, mis liiki dokument genereeriti (ostuarve voi sissetulek)

e Dok nr. naitab programmi loodud dokumendi numbrit. (see, millisesse seeriasse dokument
luuakse on maéaratud slisteemiseadistuste alt vt punkt Uldine haalestamine) Dok nr klikates on
vOimalik dokument Directos avada

Saabunud dokumendi tootlemise vaheaken

| | Mara suletuks
e-arve PDF
Aardo 00 RegNo: 12419276
Mudgiarve No:2
Arve kp: 2019-02-26
Makse tahtaeq: 2019-02-26 MITGIARVE 2
Kokku: 363.00
Kood Sisu  Kogus Yhik Yhiku hind Summa Ale(%)Juurdeh.(%) Netosumma  KM(%} i Vi— T
Test Nal 363.00 363.00 .00 (0.00%) KBk VAT: KDz ey et
SEnvice
KO'('(I.I: Sﬁ:}.m Kol TasdeTramm Kogm  Cnik  Woed [
Tl Toar sevicy u £ nme pal] g
Sarru e mie o bk WD L
¥ ol komsakd rarw o & ke, s Taads: | WL E
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e Ostuarve - Loob ostuarve

e Sissetulek - Loob sissetuleku

e XML - Kuvab sisenenud eArve XML kujul

e Maara suletuks - Suleb kirje (automaatlooja ei Urita seda enam luua, nimekirjas on kirje
mahatdmmatud)

Dokumentide automaatne loomine

Et ostuarve vdi sissetuleku dokument loodaks automaatselt, tuleks teha jargmist:

1. Susteemi seadistustesse Transport>Vaikimisi kasutaja maarata kasutaja kood - selle
kasutaja alt luuakse dokument

Tegemist peab olema reaalse kasutajate registris oleva kasutajaga, kellel on digus
dokumenti avada ja luua ning kellele on maaratud parool. Lisaks peab kasutajal olema digus
Dokumentide Transpordi moodulile. Veendumaks eelmainitus, vdiks selle kasutajaga enne
seadistuse maaramist sisse logida.

2. Hankija kaardil transpordi saki all tuleks maarata, kas luuakse ostuarve, sissetulek vdi siis ei
soovita Uldse toddelda antud hankija dokumente

[ s Y oop [ st | roso || sovesia | wes | prnr | sus A=< 1 R L T
I (vali tegevus) v | |
'3:::3' Uidinfo '3::3' Kaontaktid '3::3' Pangakontod '3::3' Tegevused '3::3' Muutused '3::3' Automaatika i Transport
i
Teavitus e-mail sissetulnud dokumendi puhul Edastuskanal

Mis kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid
|:| Telema
Mis objektiga luuakse sisenevad dokumendid

Tekst artikinvaljale, kui sisendokumendi artikkel on
puudu

Mis seeriasse luuakse sisenevad dokumendid
Kliendi lao jalgimine I Ei ﬂ
Kliendi muuk luuakse (olemasolul) arve tellja jargi I Ei ﬂ

Mizs lacga luuakse sizenevad dokumendid

GLM
Valine kood

Keonto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read

Automaatselt genereeritav dokument e-arve I Ostuarve ﬂ

laekumizel

Vaikimisi on valitud Ostuarve, seega kohe kui maaratakse Vaikimisi kasutaja seadistus,
hakatakse ostuarveid ka automaatselt looma.

|
® Kui ei soovita konkreetset kirjet luua, tuleb dokumentide transpordi alt see kirje sulgeda vadi siis
maarata hankija kaardil loodavaks dokumendiks -
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E-arvete saatmine

Kasutaja ei pea saatmisega eraldi tegelema - kui liides on aktiveeritud ja klient on e-arve
vastuvotuvdimeline, siis arve kinnitamisel maaratakse ka e-arve saatmisele. Seda, kas klient toetab e-
arvet vai mitte, maarab Directo RIKi registri alusel automaatselt (iga 6iselt) ja on vdimalik naha:

e Kliendikaardil - operaator on naha kui hiirega valjale minna

o T AR o B N 6 F [ o
| | |
® Oiinfo ) Kontaktid () Klassid () Marsruudid () Maidud () Tegevused () Muudatused () Muutused () Transport () Ressurss
| Kood [7e Klass KANA1  Objekt Staatus [xakivne | ] []valideeritud [ Suletud
Nimi Kasukoerad O Tiiiip [Ettevéte | ]
Ténav Sireli 9 Nimi lahetusel
Indeks Linn 20507 Haapsalu Lihetustinay
Indeks Linn
Maakond | 2
Asumaa IEE (Eesti) ﬂ Tegevusalal ﬂ
Esindaja Telefon Tehinguliik | v
Skype Faks Klassifik.
E-mail Hoiatus
Kommentaar Url
Siinnipaev Sugu|_ﬂ

Keelatud artikliklassid
Lubatud valemid

Kassa-arve kiirvaliku artiklid

Soodus % Arve tasub Leping
Kiiendikaart prioritect| | %]  Vitenumber 51000004
Haldur
E-arvete vastuvott Jah
K]
Pank Ala _ Tas. ting. Lan. Timng. Lah. viis

¢ Arve Kinnita nupul - tunnus [] ning vastava sisuline vihje hiirega peale minnes

| | | | Kinnitamine saadab e-anre|

Saatmine toimub taustal eraldi protsessina. Kas saadeti juba voi mitte, on naha arvel eraldi markena:
Viimath muutis:OTT 07.03.2019 14:37:12 07.03.2019 14:37:14 Arvuta hinnad uuest
Elekirooniliselt saadetud - RIK-EARVE 07.03.2019 14:4%9:47

EUR Kokku kaal 0 KM 430 Kokku 21.52 Ettermaks 0.0 Ettemaksu arvele kasutatud summa: 0
Kurzs 1 Kogus & Baas 21.52 Tazuda 25.82 2582 e i wh

Kui kuupaev on tavakirjas, on arve saatmisele maaratud, kuid pole veel saadetud. Paksus kirjas
kuupaev tahendab seda, et saatmine on toimunud.

RIKi saadetud arvet sinna enam uuesti saata ei saa

Saatmisele maaramine toimub kohe peale kinnitamist. Uldine hea tava on see, et peale kinnitamist
enam midagi ei muudeta - kinnitamine maarabki susteemi jaoks I6pliku seisu. Mdnikord voib firmas
kehtivate protsesside eriparast johtuvalt olla soov reaalset saatmist siiski edasi lUkata. Selleks saab
maarata saatmisele viivituse:

Slisteemi seadistused > Transport > RIK-earve saatmise viivitus tundides
(0-24)
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Kui maarata viivituseks naiteks 8 tundi, siis leiab saatmine aset alati toovalisel ajal, mis vdimaldab
arvet ka peale kinnitamist naiteks uuesti avada ja vajalikud muudatused sisse viia.

PDF valjatrukk

e e-arvega saadetakse kaasa ka PDF kujul trikitav dokument. Kaasa laheb vaikimisi valjatrukk,
ehk siis see, mida Triki nuppu vajutades kuvatakse.

e Vajadusel saab arvele vaikimis valjatruki maarata. Sellisel juhul valitakse nii Traki nupu
vajutusel kui ka liildesses saatmisel siin maaratud valjatrikk.

® O Menetlus
Tanav Kala 5-1 KM reg. nr. EE1234567 Lihetus
Indeks ja linn 50605 Pamu KM maa |5iseriiklik B Lahetustanav
Maa E-mail arvedi@kala.ce Lahetuslinn, indeks.
Sintriik [DE (Saksamaa) |+ Telefon LihetusMaa
Tehinguliik | 14 (Reisijate isiklikud ostud) v Viljatriikk | Koondarve Faks

e Vaikimisi valjatraki voib maarata ka kliendikaardile, mis omakorda kandub automaatselt sellele

kliendile loodud arvele.
E-arvete vastuvott Ei

Pank SWED Ala Tas. ting. 7 Lih. t
Muija JAANUS Hinmavalem TEST 555551 Km rey
KM maa [ Siserikik| v | KM kood sintriik [FR (Prantsusmaa)| v|  Ettemak:
Msirgu kirjad Lahetus ILEhetus ﬂ Eripakkumi
Hoiatab Autom.triikk |Ei v
Keelab Arve valjatrikk I Koondarve

Hea teada

1. e-arve vastuvotuvdimelistele kliendile arve kinnitamsel saadetakse kliendile alati e-arve. Seda
kaitumist saab vajadusel reguleerida kliendikaardil Transport sakis:

RIK e-arve

Posti aadress I,qad ress ﬂ

Leping

Grupeering I ﬂ
e-arve channelfdddress IAr'.reldusar'.rE ﬂ

Arve faktooringu kient

Kinnitamine saadal automaatselt

2. et ndha mis andmed e-arvele jduavad, saab e-arve kujul arve avada klaviatuuril Alt klahvi all

hoides ja siis Truki nuppu vajutades
3. RIK-earve liidese aktiveerimisel hakkab arve kinnitaja kontrollima, kas e-arve vastab
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standardile. Standard paneb paika naiteks teatud valjade pikkused ja keelab voi lubab
konkreetsete simbolite kasutamise. Halvemal juhul véib juhtuda, et kui arve andmetes
esinevad mingid anomaaliad, siis ta enam ei kinnitu ehkki enne liidese aktiveerimist kinnitus
probleemivabalt. Kuna e-arve loomisel lisatakse sinna andmeid, mis ei ole otseselt arvel, vaid
ka naiteks kliendikaardil, aga ka susteemiseadistustest, vdib kuvatav viga segadust tekitada.
Seda enam, et validaatori veateated on veidi krlptilised. AnallUsides e-arve XMLi, jduab vea
olemusele tegelikult hdlpsalt jalile, sest valja on toodud vigane sisu ning koht XML-struktuuris.

Naide veateatest:

Arve kuulub edastamiseks e-arvena, kuid saatja/kliendi/arve andmed pole
korrektsed, kuna ei valideeru - XSD versioon:1.11 XML Validation:
Invalid simple type value: 'ABTU222234'. Location:
/:Invoice[l]/:InvoiceParties[1]/:BuyerParty[1]/:AccountInfo[1l]/:AccountN

umber[1]

Arve XML:
<E_Invoice
- «<Header>
zDate>2019-03-17</Date=
<Fileld=2019317205638< /Fileld=
<Version=1.1</Version=
<Senderld >develop</Senderld=
= /Header:=
- =Invoice reghlumber="123373" invoiceld="60000636">
- <InvoiceParties>
+ < SellerParty >
- <BuyerParty>
<MName>Kdsu 0U</Name=
<Reghumber>123373</Reghlumber>
<VATRegNumber=EE101304 < /VATRegMumber=
- < ContactDataz=
+ <Mailaddress>
= fContactData=
- <AccountInfox
<AccountMumber= ABTU222234 < /AccountNumber=
{IBAN}ABT‘]ZEEIB-‘I{IIBAN}
= fAccountInfo=
</BuyerParty>
< [fInvoiceParties=

Antud veast saame jareldada, et sisu ABTU222234 ei sobi
InvoiceParties/BuyerParty/Accountinfo/AccountNumber viljale, inimkeelde tolgituna:
kliendi arveldusarve on vigane (sest sisaldab tapitahti, mida standard ei luba).

Aruandlus

Kui tekib kisimus, millised arved on RIK-i saadetud voi saatmata, siis annab vastuse aruanne
»Arvete nimekiri“ . RIK-i edastatud voi edastamata arved saab valja filtreerida aruande
maaranguga ,Valjund“:

* RIK e-arve - RIKi edastatud arved
¢ pole RIK e-arve - arved, mida pole edastatud RIKi
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VWaljund

on Valjatriokk
on Email

RIK e-arve

pole Valjatrikk
pole Email

pole RIK e-arve

E-arvete import

Nii Finbite, RIKi kui ka naiteks Unifiedposti (endine: Fitek; endine Opus Capita; endine ltella), aga ka
Telema kui ka Envoice e-arve liidesed vdimaldavad Directos ostuarveid (vdi sissetulekuid, aga ka
kulutusi) mugavalt vastu vétta. Saabunud dokumendid ilmuvad Uldine > Dokumendid >
Dokumentide transport alla. Vastuvotmiseks vajalikud seadistused kattuvad saatmise
seadistustega. Lisaks neile on oluline, et hankija kaartidel oleksid reg nr taidetud, mille jargi
programm saabunud ostuarve hankijaga seob. Kulutuste puhul on kulutaja tuvastamiseks vaja, et
kulutajale oleks maaratud isikukood.

Uue hankija automaatne loomine

Kui dokumendi loomise kaigus ei leita sobivat hankijat (reg.numbri, km.reg numbri, nime, ja
arveldusarve jargi tuvastamine ei 6nnestu), pakutakse valja jargmine vaba hankija kood (vdi reg.
number, kui susteemiseadistustes on maaratud uue hankija koodiks tulema reg. number).

Dokumendi loomine
70041.. Fi leia hankijat 99115822 EE991 138220 Optvin OU
Maara uue loodava hankija kood vii aseta olemasolev hankija, millega dokument luua 12345

Soovi korral saab siia asetada (olemasoleva) hankija koodi, kui on soov luua dokument olemasoleva
hankijaga (hankija oli naiteks slisteemis olemas, kuid ei tuvastatud mingil péhjusel). Pakutud hankija
koodi vOib ka muuta mingiks muuks endale sobivaks uue loodava hankija koodiks. Kui sisestatud kood
on aga olemas, siis mdistagi luuakse hoopis dokument selle koodiga hankijaga.

Teavitus

Sisenenud ostuarve Directosse joudmise kohta saab maarata teavitus-emaili, kuhu saadetakse kiri
kohe, kui dokument suisteemi jouab. Selleks on kaks voimalust:

1. Slsteemiseadistus Siseneva e-arve (Dokumentide transport) teavitus e-mail
2. Hankija kaart: Transport>Teavitus e-mail sissetulnud dokumendi puhul

Kui taidetud on punkt 2. siis saadetakse teavitus siin maaratud meilile, kui ei, siis
sUteemiseadistustesse maaratud meilile. Kui on seadistatud Dokumentide automaatne loomine,
saabub teavitus juba konkreetse loodud dokumendi (ostuarve voi sissetuleku) viitega. Kui
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automaatset loomist ei teostata (dokumendid jaavad loomisootele Dokumentide transpordi alla),
saabub teavitus viitega konkreetsele transpordi kirjele.

Automaatse dokumentide loomise puhul ebadnnestunud kirjete loomise kohta teavitust ei
saadeta (naiteks kui hankija susteemis puudub). Seega tuleks aeg-ajalt kaia kontrollimas, kas on nd
,0hus" kirjeid, mis on vigased, ning siis sekkuda kasitsi - luua hankija ning maarata jargmine
sisenenud dokument sellelt hankijalt juba automaatselt loodama.

Saabunud dokumentide loetelu

® Sule ©F Uuenda (5 Tohienda [E) Salvestavaade J& Seaded 4=h Prindi Exceli tabel

Dokumentide transport

AVA Numbet = = Ridu 100 & < 14 >
NUMBER TOOP FIRMA SISENDDOK.NR  DOK.KUUPAEV TAS.AEG KELLELT SUMMA LOODUD TOOQDELDUD TOQDELDI STAATUS DOKUMENT  DOKNR. SULETUD
| v||lQ Q Q Q Q Q Q v Q Q v Q v
RiK-earve Aarde OU 2 26.02.2019 26.022019 363,00 020320192318:09 lJah 14.03.201916:15:43 Ostuarve 60000146 Ei
7 finvoice  Sateilyturvakeskus 1838090 20.042018 11052018 215000 07.05.201814:46:53 lJah 21122018 11:09:53 Ostuarve 20140004 Ei
34 Telema 1121:902 4504974616 01102018 0,00 0810.20181110:06 lah 0810.201811:10:07 Tellimus Ei
Klienti ei ole olemas
Edisoft 1494 1ETTAKIK 13082018 0,00 0810.20181110:06 Jah 0810.20181110:07 Tellimus Ei
Klienti ei ole clemas
telema- Saku Late OU TEL-TEST-1 31122015 14.012016 2314 29.01201610:44:35 07.01.201910:52:27  Eileia hankijat Ei
nnnnn
= Rbasrve  Aapdabl 2 2022015 202018 36300 GHRE2ON9225654 H dak
551 Fitek Statoil Fuel & Retail 1030432566 30.04.2012 14.052012 108281 05.02.2014 22:11:50 Ei
Eesti AS
Fitek KERAPLAST OU 120961 31082012 01092012 46920 05.02201422.0857 Jah 10.01201911:23:47 Ostuarve 60000132 Ei

e Numbrile klikates avaneb saabunud dokument, kus on vdimalik valida, kas genereeritakse
ostuarve vai sissetulek. Lisaks kuvatakse dokumendi sisu ning ka PDF formaat, mis liigub
ostuarve vai sissetuleku manuseks.

e Tuup naitab,millisest kanalist on dokument sisse tulnud

e Firma

e Sisend dok nr

e Dok kuupaev

» Tas.aeg - dokumendi tasumise tahtaeg

e Kellelt

e Summa

e Loodud viitab kuupaevale, millal on dokument sisse tulnud.

e Toodeldud naitab, kas sisse tulnud dokumendist on programmi juba vastav sissetulek voi
ostuarve genereeritud

e Toodeldi viitab kuupaevale, millal dokumendist ostuarve vdi sissetulek genereeriti

e Staatus viitab tekkinud veale

e Dokument naitab, mis liiki dokument genereeriti (ostuarve vodi sissetulek)

e Dok nr. naitab programmi loodud dokumendi numbrit. (see, millisesse seeriasse dokument
luuakse on méaaratud siisteemiseadistuste alt vt punkt Uldine h&alestamine) Dok nr klikates on
vOimalik dokument Directos avada

Saabunud dokumendi tootlemise vaheaken
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e-arve PDF

Aardo 00 RegNo: 12419278
Mutgiarve No:2

Arve kp: 2019-02-25

Makse tahtaeq: 2019-02-26 MITGIARVE 2
Kokku: 363.00

Kood Sisu  Kogus Yhik Yhiku hind Summa Ale{%) Juurdeh.(%:) Netosumma KM %)

Test MaM 363.00 363.00 .00 (0.00%)
SETVice

wiltns, Harfs masbend, 17002

Kokku: 363.00 Kol TasteTresin Kopm Gk Wt e

Sarru Mmae

W ebrcseds kinsskclresw ol &b wes Taeah: | WOO0E

Ostuarve - Loob ostuarve
Sissetulek - Loob sissetuleku
XML - Kuvab sisenenud eArve XML kujul

Maara suletuks - Suleb kirje (automaatlooja ei Urita seda enam luua, nimekirjas on kirje
mahatdmmatud)

Dokumentide automaatne loomine

Et ostuarve voi sissetuleku dokument loodaks automaatselt, tuleks teha jargmist:

1. SUsteemi seadistustesse Transport>Vaikimisi kasutaja maarata kasutaja kood - selle
kasutaja alt luuakse dokument

Tegemist peab olema reaalse kasutajate registris oleva kasutajaga, kellel on digus
dokumenti avada ja luua ning kellele on maaratud parool. Lisaks peab kasutajal olema digus
Dokumentide Transpordi moodulile. Veendumaks eelmainitus, voiks selle kasutajaga enne
seadistuse maaramist sisse logida.

2. Hankija kaardil transpordi saki all tuleks maarata, kas luuakse ostuarve, sissetulek vai siis ei
soovita uldse toddelda antud hankija dokumente
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| | | |m I | | |lm F J J Olek: Vaata ;‘E"

I ivali tegevus) B3 | |
() Undinfo ) Kontakfid () Pangakontod () Tegevused () Muutused () Automaatika| @ Transport
did
Teavitus e-mail sissetulnud dokumendi puhul Edastuskanal

Miz kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid
|:| Telema
Mi= objektiga luuakse sisenevad dokumendid

Tekst artikivaljale, kui sisendokumendi artikkel on
puudu

Mis seeriasse luuakse sisenevad dokumendid
Kliendi lao jalgimine I Ei ﬂ
Kiiendi madk luuakse (olemasolul) arve tellja jargi m
Mis lacga luuakse sisenevad dokumendid

GLN

Valine kood

Keonto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read

Automaatselt genereeritav dokument e-arve I O=tuarve ﬂ

laekumizel

® Vaikimisi on valitud Ostuarve, seega kohe kui maaratakse Vaikimisi kasutaja seadistus,
hakatakse ostuarveid ka automaatselt looma.

® Kui ei soovita konkreetset kirjet luua, tuleb dokumentide transpordi alt see kirje sulgeda vdi siis
maarata hankija kaardil loodavaks dokumendiks -
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