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Puhkusereserv

Puhkusereservi on voimalik seadistada erineva detailsusega. Esimene véimalus on uldine valik, kus
kanne tehakse ainult sisteemi seadistustes maaratud kontodele. Teine vdimalus on luua kanne
osakonna detailsusega ja kolmandaks vdimaluseks on kanne luua tootajapohiselt.

Kui kasutusel on kdik kolm viisi, siis kande moodustaja kontrollib kontode olemasolu esmalt
tootajakaardilt, siis osakonna pealt ja vimasena susteemi seadistustest.

Kdigil kolmel juhul tuleb teha jargmised seadistused, mis Uhtlasi katavad ara ka kdige Uldisemad
puhkusereservi kande loomise seadistused.

Puhkusereservi seadistamiseks on slisteemi seadistustes vdimalik sisestada puhkusereservi
kohustuse- ja kulukonto.

Palga puhkusereservi kohustuse konto 212441 B 9

Palga puhkusereservi kulukonto 541201 B 9

Lisaks tuleb muuta ststeemi seadistus ,To0tasu arvestus votab puhkuse maksuvalemi kulu kontoks*
valiku ,téotasuvalemi deebet” peale.

Palga an-eztu.z vitab puhkuse palgavalemi deebet
maksuvalemi kulu kontoks

Puhkuse tdotasuvalemil tuleb sisestada deebet kontoks puhkusereservi kohustuste konto. (Kui on
mitu puhkuse linnukesega té6tasuvalemit, siis voetakse aluseks kdige vaiksema jarjekorraga valem)

Juus Jusal] vt [SSESE Olek 5

® Andmed () Muudatused () Kontod
Palgavalem
Kood PUHK Nimetus Puhkusetasu Jarjekord
Kreedit 212401 Laiak[  |[v]
Maksustatav 0 Valemi tiliip [kalendripaev | V| Klass [Puudumise( ™ |
Puhkus [ | Keskmise palga arvestus [ | Kinnipidamine [ | Null neto [ | Alati [ | Graafik TsD 10

Todandja maksuvalemitele (sotsiaalmaks ja tddandja tdotuskindlustus) tuleb lisada reservi kulu ja -
kohustuste kontod. Nendele kontodele tehakse reservi maksude kanne.

Voimalus on maarata ka konkreetne maksuvalem vaikimisi reservi valemiks. Selle tulemusena
kasutatakse puhkusereservi maksude arvestamisel seda valemit.
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sue Juus ] Koosta Juta | kiusira [ Satvesta

Olek Salve
®) Andmed ) Muudatused () Kontod
Maksuvalem - kirjeldus
Kood S0TS Nimetus Sctsmaks TililplTuuandia maks ﬂ K\asslSUTS ﬂ TSD|Sotsmaks ﬂ Jarjekord 600 [ ] Suletud
[ vaikinisi reservi valem
Versioonid Kehtivus: 01.01.2018-31.12.2018
Algus Lopp
01.01.2019  31.12.2019 m Kontod: Kulu 542101 Valg 212304 Kohustus 212551 l Reservi kulu 542101 Reservi kohustus 212421 I
01012018 31122018 [[IETCH|  Maksuvaba 0 lga [~ vana Piirang [Kuine [~ ] Waksuvaba Vaber alates
VARSI Vihemalt 470 Maksimaalselt 0 Piirang |Kuine ﬂ
Jooksvalt I ﬂ Eelnevalt ﬂ Kanne ﬂ Lisatulu

Puhkusereservi kanne

Nende seadistuste tulemusena saab Puudumiste aruande puhkuse jaak vaatest koostada

kogunenud paevade kohta puhkusereservi kande.

Selleks vali aruandes periood, mille kohta soovid kannet teha.

Vaateks vali Puhkuse jaak.

Koosta aruanne, vajutades nuppu Aruanne.

Arvesta, et tasude hulka arvestatakse koik paises oleva perioodiga valjaarvutatud tasud. Kui
perioodiks on terve aasta, siis arvestatakse sisse ka detsembri valjaarvutatud téétasud.

.
Tootaja MURI Obickt Kuulub personai| Jah + | Lik v Periooa 1122025 31122025 2@
Rtpaoad ] piiad ) Munda (] unsiopp Avess v Osakond v |Ravinausts] V] Suendl B v
Kommentzar Koormus Kinntatue[ kG| Amet v Aatseptesitua v e
Tikelda. Naita: Kalcndipicyi v Vahosumma Vaade: Sorosiitud [Acg ] Liig lisaval v
Puhkusepaevade mahakandmine | Puhkusepaevade mahakandmise tuhistamine
= —
BT e o ] s | v |
Nl
Coevaiasu penoco o1 072025 31122005 ) r
evatasu Periood 01,07 2025 - 31122025
Tootzja — Nmi Thjekt  Tulitoole Lahkus to0it Eeinev jdskfcogunenud |  Lisa Pumkussl  JdskTundide algsaldo Kogunenud Punkusel  Jask | Paevatasu [Puhkuse bruto Punkuse maksud Punkuse resen| Kogunenud paevads puhkusetasu
MURI Muri Lapp MURI 01.01.2025 26 2 0 5 23 0 0 0 0 109.4828 2518.10 851.12 3369.20 218.97 7401 29298
KOKKU: 26} 2 o 5 23 2518.40 851.12 3 369,20 218.97 74.01 23298

Aruande peenhaalestuse alt saad nahtavale tuua Puhkusereservi kogunenud paevade bruto,

ehk summad mis lahevad kandesse.
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PACINILE  SEADISTUS: Isiklik
Puhkusepaevade dmardus

Puhke- ja piihapaeva lihikood -
Taitmata todaja lihikood |

Todtajal on ees- ja perenimi eraldi lahtrites

[] Naita tootunde (kus pole puudumisi)
Naita normtunde ja koormust
Naita viimast teadaclevat koormust

Toopaevad | Tabeli jargi 4

Taidetavate tastundide artiklid TUND
[] Arvuta normtunde taidetud tootundidest

[C] Tabaeg muudetavad ka puudumise olemasolul

Taidetava tootunni laius (px) 15

Tootajate todsuhte toibid, mille jargi voetakse todleping
Puhkuse artiklid PUUDUMINE

["] Puhkusereserv valistab jargmise kuu tootasu
[] Puhkusereservis sisalduvad lisapuhkused

| Puhkusereservi kogunenud paevade bruto

[ Tehtud kogus

Vaheta osakonda nupp

vali tootaja lisainfo valjad

Valuuta

Aruande koostamise tulemusena tekib nupp Tee kanne.
Naide tekkinud kandest:
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_.'.} Uus = Eﬁopeeﬁ =

Finants - kanne FIN: 100036

Salvestatud

Tiitip Aeg
FIMN 31.12.2025 £

Periodiseefi..

Seletus
Puhkuserasery

Deebet Kreedit

202.98

Massasetaja... Aseta retsept.. Jaga ressurssidelt

'@'Kustuta ee 2 HAmma ,(' m -

Viimati muutis SUPER (19.02.2026 kell 16:27:55)

Iv.j:}

Vahe
202.93 i

BIFAE = BE

Nr ~ | * Konto ~ Objektid # Sisu # Deebet  # Kreedit
¥ Otsi Q|[ 3| Otsi Q|| 2| Otsi ) Otsi |2 Otsi
el 1 212421 EESTI,MURI MURI - Puhkuseresery 21897
el 2 541201 EESTI,MURI MURI - Puhkusetasud 21897
el 3 | 542101 EESTI,MURI MURI - Sotsizalmaksu kulu 7226
el 4 | 542201 EESTI,MURI MURI - Tadtuskindlustuse kulu 1.75
el 5 | 212421 EESTI,MURI MURI - Puhkuseresery T2.26
el 6 | 212421 EESTI,MURI MURI - Puhkuseresery 1.75

Kande aluseks voetakse kogunenud paevade arv pluss lisapaevad ja paevatasu.

Paevatasu aluseks olevad kuud kuvatakse aruande paises.

Paevatasu arvutatakse viidatud perioodi keskmise td6tasu jargi, mis on jagatud sama perioodi
puhadeta kalendripaevadega. Kui tédtaja ei ole veel oma esimest tasu saanud, arvutatakse tema
puhkusekohustuse paevatasu kuupalga ja eelmise kuu puhadeta kalendripaevade alusel.

Kogunenud paevade arv saadakse tehtena Jaak - Eelnev Jaak + Puhkusel. Selle tulemusena
vOib monel téotajal Uhel kuul olla kogunenud 3 paeva ja teisel kuul 2 paeva.
Lisapaevade tulbas on to6tajakaardile lisa puhkusepaevade tabelisse sisestatud paevad.

Kui vajutada Tee kanne, luuakse aruandes olevatest andmetest kanne. Kandes kasutatakse

eelnevalt seadistatud finantskontosid.

® Tee reservi kanne alles peale arvestuskuu sulgemist!

®  Kui kandes ei ole arvestatud koigil to6tajatel tddandja tédtuskindlustust, vaata Ule, et puhkuse
toodtasuvalemite jarjekorras oleks kdige vaiksema jarjekorra numbriga valem see, kus on koik

maksuvalemid valitud ,,ON“ valikuga.
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[sue | s  Koopia | St | s | soesta c

® Andmed O Muudatused O Kontod O Statistika

Toodtasuvalem

Kood PUHK 32 Nimetus Puhkusetasu I Jérjekord |
Deebet 21614 Kreedit 21611 Reservi kulu 50724 Laiali v
Maksustatav 0 Valemi tiliip | kalendripaev v | Lisa Koefitsient 0 Klass Puhkus |
Puhkus [ Keskmise tostasu arvestus [ Kinnipidamine Alammagrata [ Nullneto (Jarati [ Graafik TsD 10

Viimati muutis:SUPER 07.08.2023 9:01:51

®  Aruande perioodil lahkunud tdo6tajad tuleb sulgeda (td6tajakaardil Admin sakil suletud lind), sest
muidu arvutatakse neile puhkusereservi ja tulemus ei ole korrektne.

Tootajale puhkusetasu makstes vahendatakse ei lahe puhkusetasu kulusse vaid selle vérra
vahendatakse puhkusereservi.

Finants - kanne PALK: 100147
Loo:
Tiitip Aeg Seletus
PALK 31.12.2025 =]
Deebet Kreedit Vahe
1338 1338 0
Nr ~ [J # Konto # Objektid # Sisu # Deebet # Kreedit
> Otsi Q| > Otsi Q|| >| Otsi > Otsi || > Otsi
1 1212401 Volad to6votjatele 1000.00
2 | 212421 EESTI,MURI MURI PUHK Puhkusereserv 1000.00
3 | 212421 EESTI,MURI MURI PUHK:SOTS Puhkusereserv 330.00
4 212421 EESTI,MURI MURI PUHK:T2 Puhkusereserv 8.00
5 212551 Arvestatud sotsiaalmaks (viitvélg) 330.00
6 | 212552 Arvestatud t&6tuskindlustusmaks (viitvélg) 8.00

Aasta |0pu seisuga vdib olla vajalik puhkusereservi FIN kande korrigeerimine, et reservi konto seis
vastaks puhkuse jaagi ja paevatasu korrutisele, mida kuvatakse aruande puhkuse Bruto tulbas.

Toitaja muri Objekt Kuulub personali| Jah v | Liik v [ Periocd 01.01.2025 31122025 ) [Tovtaja tisaval) v
toopaevad piihad Muuda uus 15pp Arvestus v Osakond w |Ravikindlustus v Suletud | Ei v | [ (Todtaja lisaval) |
Kommentaar Koomus i | Kéik v Amet w | Aktsepteeritud v Ette w | (Tootaja lisaval) v

Tokelda:|  w| Naita Kaendipasvi v\ [ v t\!‘aade: puhkuse jaak v ’ Sorteeritud [ Aeg v | Liigi lisava v
Puhkusepaevade mahakandmine | Puhkusepaevade mahakandmise tilhistamine
R o R > ] e | o |

Paevatasu Periood 01.07.2025 : 31.12.2025

Tootaja MNimi Objekt Tuli tddle Lahkus todlt Eelnev jadk Kogunenud Lisa Puhkusel flaak Jundide algsaldo Ki F JaiK Pa Puhkuse bruto Puhkuse maksud Puhkuse reserv Kogune
MURI  MuriLapp MURI 01.01.2025 0 28 0 5y 23 0 0 L] 1094525 2518.10 851.12 3369.22
KOKKL: 0 28 0 50 23 2518.10 851.12 3 369.22
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Osakonnapohine puhkusereserv

Osakonna pohiseks puhkusereservi kande tegemiseks tuleb osakonna kaardile lisada puhkusereservi
kulu- ja kohustuse konto.

Osakonna kaardi muutmiseks avada Seadistused- Personali seadistused - 0Osakonnad

Directo seadistused Koik v | Otsiseadistust..

Ststeemi seadistused > Personali seadistused » Osakonnad > TARTU

Uldised seadistused ? #¥ Uuenda (5 Puhastavalad [O) Salvestavaade 4 Seaded f= Prindi [§] Excelitabel
Raamatu seadistused >

Personali seadistused v AVA Kood

Ametikohad KOOD

Andmete tiiiibid |

Maksuvalemid

Osakonnad

LINK TEGEWVUS
KOOD Avab dokumendi

Oskused
Palgavalemid
Plhad
Puudumiste liigid

Todsuhte 16pu alused

Avada olemasolev osakond, klikkides osakonna koodil vOi luua uus. Avanevas aknas on voimalik
sisestada reservi kulu ja reservi kohustuse kontod.
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Tagasi Uus Koopia Kustuta Dlek: Vaata
Tallinn
KOOD TALLINN
NIMI Tallinn
E T K
N

NADALAPAEVA TOOTUNNID

TOOGRAAFIKU ARTIKLID

AMETIKOHTI 0
TASU 0

ALATES

KUNI

MAAKOND v

RESERVIKULU

RESERVIKOHUSTUS

MASTER »
VARV FFFFFF
SORTEERITUD 0

Lisaks on voimalik maarata maksuvalemitele osakonnap6hised kontod.

Maksuvalemi kaardi muutmiseks avada Seadistused- Personali seadistused -
Maksuvalemid

Maksuvalemi kaardil avada Kontod sakk.

® Andmed ) Muudatused

Makzsuvalem - Kirjeldus

Kood S0TS Nimetus Sotsmaks Tiup | Tédandja maks ﬂ Kla

Versioonid Kehtivus: 01.01.2018-31.12.2018

Valida Osakond tulpa osakonnad, millel peab olema kanne osakonnapdhine ning taita ara Reservi
kulu ja Reservi kohustus valjad.
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sue s | Koaia Jdsta | Kusita | Sakvesta |
) Andmed ) Muudatused %) Kontod
Rn Kasutaja Objekt O=zakond Kulu Vialg Kohustus Reservi kulu Reservi kohustus
1 TALLINN 50721 21551 21551 50721 21614
2 TARTU 50722 21551 21551 50721 21614
3
4

Nende osakondade tootajate kanded, millele ei ole kontosid maaratud, Idhevad vaikimisi maaratud
kontodele.

Kande loomine kaib eelnevalt kirjeldatud moel.

Tootajapohine puhkusereserv

Kui monel Uksikul téotajal peab olema reservikanne erinev kui teistel todtajatel, on voimalik reservi
kulu- ja kohustuse konto seadistada to6tajakaardile.

Selleks avada tO6tajakaart Personal- Dokumendid - Tootajad

Fuudumised
Palk
Palga tasumised

Palga aruanne
Toojou struktuur
Palgavalemilog
Tadjou voolavus
Puudumised
Personali nimekiri

»T00tasud ja maksud” sakil on vdimalik sisestada to6tajapdhiseid kontosid. Lisaks reservi kulu- ja
kohustuse kontole saab lisada toé6tajapdhised reservi maksukontod.
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) Kasutajamoodul () Toisuhe | ® Palgamoodul ) Haridus () Dokumendid ) Seotudisikud () Vahendid () Oskused (O Uuringud ) Menetius () Lisavalad  (
Elukoht: Mimi pangas: Liza objekt:
Pank: Panga nimi; Palgapaev.
Panga aadress: Alar Palga e-mail:
SVAIFT: Puhkusearvestus: |Ei ﬂ PDF salastna:
Tulumaksuvaba: |Ei ﬂ Sotsmaks: I ﬂ Keskmise alus kuudes:
Ametitihing: AU regnr: |
Taidetavate tootundide artikid: I Reserv kulu Reservi kohustus I
PALK
NR Koefitzient Tasu Valem Kirjeldus Objekt Kasutaja Algus kp. Lopp kp. Liza Koefitzient
1 5 TUND1 Tunnitasu 1006
2 0 LE Summeeritud dletund 1006
3 0 TEST Testgraafikust 1006
4
5
[
T
8
MAKSUD PUHKUSEPAEVAD / LIMIDID
Kehtivus Maksuvaba Puhkuszereserv Aasta Pidevi
Valem Algus Lopp Maksuvaba Algus Lopp Kulu Kohustus 2019
[ Ay Ametithing 1,2% 018 -
D P2 Pension tootaja 2% Algsaldo

[ Pav pension toitaia 2% Vit

[ soTs Sotsmaks

|:| SOTS_INV Sotsmaks Toovoimetuspensionar |
D T1 Isiku tddtuskindiustus

[ T2 Firma tobtuskindiustus

[ TULY Tulumaks

D TULU_IN Tumumkas B sambasse

Kande moodustamine toimub algselt kirjeldatud moel.
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