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Postkasti liides

Manuste sisend-e-mail

Igal Directot kasutaval firmal on automaatselt olemas Directosse manuste saatmise meili aadressi,
milleks on andmebaasi nimi ilma ocra_ prefiksita ehk kui andmebaasiks on ocra_kalapood, siis e-
mailiks on kalapood@data.directo.ee

» Kdik sellele aadressile saadetud kirjad jouavad Directosse sidumata manustena (vordne

Outlookist pimesi linnukesega saatmisega)

e Maksimaalne manuse suurus meilimisel on 20MB, suurema saatmisel ei joua manus Directosse

ja saatja saab meilile teavituse

¢ Kui meilis on mitu manust, jdbuavad manused Directosse eraldi kirjetena. Kui on soov need

siduda Uhe dokumendiga, tuleks esimesest kirjest luua dokument ning Ulejaanud siduda juba
dokumendi manuse vaatest. Sama e-maili kirjed on visuaalselt ,trepitud”.

e Saatmine ja Directosse jdudmine ei pruugi kaia paris reaalajas (ehkki tldjuhul see nii on)
e Kui on soov lisada Directo aadress mingisse firma aadressi listi (stiilis arved@kalapood.ee), siis

peaks ka teavitama sellest Directot - tapsemalt siis millise firma Directole konkreetne list
kuulub, kuna teatud puhkudel pole véimalik saaja aadressist tuvastada, kuhu meil suunata ning
see ei joua kuhugi. Teavitamiseks piisab meilist vastava palvega aadressile info@directo.ee

¢ Kui listi puhul on tegu gmaili kontoga, siis saadetakse aadressi listi lisamisel gmaili poolt
meil lingiga/koodiga listi lisamise kinnituseks. Antud meil jduab sidumata manusena samuti
Directosse, kust saab listi lisamist kinnitada.

Sidumata manused

Sidumata manused on vaikimisi naha:

1.

2.

Dokumendi (seadistatav) manuste vaates, kust saab soovi korral manust siduda ning seose ka
eemaldada

Uldine > Aruanded > Manused aruandes valides Tulp valiku vaartuseks Sidumata
manused

Tudp| - Sidumata manused - v | Failinimi Suurus = Kes
Manuse aeg v : Kireldus Osakond v Arhiveeritud
Projekt Objekt Hankija Klient |
Manus Taup Dokument Number Kirjeldus Suurus :
Ostuarve v 34534 Arve 10290 95,71}(
Ostuarve v NR 34511 50,6ok
2197611 pdf Ostuarve v 34530 ZUVY Ecmalda |
3 266,31k

| Salvesta |

o Siia kuvatakse kdik sidumata manused, mis on saadetud kas meiliga v6i Outlookist pimesi
linnukesega. Siia jdbuavad ka manused, mis on Outlookist saadetud, kuid dokumendi
loomine pole mingil péhjusel [6puni viidud (pole salvestatud parast dokumendi loomist).
Meiliga saates on Kirjeldus tulbas naha ka, kellelt saadeti ning meili subjekt
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o Sidumata manuste all kuvatakse ka labi e-arvete saadetud manuseid, kuid manust naeb
ja saad luua dokumendi vaid siis, kui Sinu kasutajale/kasutajagrupile on antud
Dokumentide transpordi oigused.

Kasutaja 6iguste muutmine "Directo Helpdesk" Vaata muudatuste log

Dokumendid Aruanded Seadistus Muu

Kustuta rida
[J NR Moodul Nimi Kuidas Lehitse Tulbad Vaata Lisa Otse Muuda Kustuta Kinnita Manused Kaustad Triki
O 1 tr_dok Dokumentide transport Kaik v Kaik O Ei
o 2 v O O 0O oo o 0O 0o O O g

o Klikkides manuse nimele kuvatakse paremale eelvaade

o Vajadusel saab siit saadetu eemaldada vajutades Eemalda nuppu

o TUubi tulbast saab valida, mis dokumenti soovitakse saadetust luua ning LOO nupp
algatab uue dokumendi, parast salvestamist jaab manus dokumendiga seotuks

o Manuste aruande sidumata manuste vaates saab manuseid siduda mitmele dokumendile
korraga, selleks tuleb iga manuse taga Number lahtris topeltkldpsuga valida dokument,
millega soovitakse seos luua ning salvestada.

Vajadusel saab kasutaja- ja grupidigustes Muu>Nagemisdigused alt maarata sidumata manuste
nagemise keeldu.

Teavitus

Voimalik on meilipdhine teavitus, kui saabunud on sidumata manuseid. Selleks tuleb maarata
Uldine>Seadistused>Siisteemi seadistused alt:

1. Sidumata manuste teavituse intervall (taistunnid, mil teavitus saadetakse)
2. Sidumata manuste teavituse kasutaja kood (kellele meil saadetakse)

Kui mainitud seadistused on tehtud, saadetakse maaratud kasutajale e-post hetkel Directos olevate
sidumata manuste nimekirjaga.

Sidumata manused, mis on vanemad kui aasta, kustuvad automaatselt.

Firmapohine Postkasti liides

Konkreetse vajaduse tarbeks on véimalik arendada liides e-mailiga saadetavate andmete tdotluseks.
Iga juhtum vajab eraldi lahenemist - huvi korral tuleks kirjutada info@directo.ee

Sundmuse postkast

Igal Directot kasutaval firmal on automaatselt olemas Directosse sindmuse saatmise meili aadress,
milleks on andmebaasi nimi ilma ocra_ prefiksita ehk kui andmebaasiks on ocra_kalapood, siis e-
mailiks on kalapood@event.data.directo.ee

e Kdik sellele aadressile saadetud kirjad jouavad Directosse Sindmuse moodulisse omaette
sundmusena, mille manuseks on saadetud meil
e Slsteem Uritab tuvastada TO aadressilt kliendi (klientide ning kliendi kontaktide pealt) ning
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FROM aadressilt kasutaja (Directo kasutajate e-mailidest)
e Voimalik eraldi haalestus/tuvastus/tootius vastavalt firma vajadusele, tapsem soov
info@directo.ee
¢ Siseneva stindmuse staatuse ja tllbi saab maarata Susteemiseadistustest vastavalt
o SuUndmuse staatus Sundmuse postkasti tulnud meili puhul
o Sndmuse tlup Sindmuse postkasti tulnud meili puhul
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