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Personali seadistused

e Alaealise tootaja puhkuse puudumiste liik - puudumise liik, mis seotud alaealise puhkuse
liigiga, vastavalt seadusele 7 lisapaeva aastas vastavalt proportsioonile, vaikimisi liik ALA

e Automaatne objekti loomine tootajakaardil - sisestada objekti taseme kood, naiteks 0.
Satestab, millisesse objekti tasemesse luuakse sama koodiga uus objekti kaart nagu on uus
loodav tootajakaart.

¢ Automaatselt loodud objekt lisatakse tootajakaardile - vastava soovi korral valida ,jah"

e Dokumendi tituip, mille alusel arvestatakse isapuhkust - pole vaja taita, maksab
sotsiaalkindlustusamet.

e Dokumendi tiup, mille alusel arvestatakse puudega lapse puhkus - pole vaja taita,
maksab sotsiaalkindlustusamet.

e Dokumendi tuup, mille alusel arvestatakse puudega tootaja puhkus -

* Finantskanded personalimoodulist ridadena - valikud Ei, tootaja, tootaja ja
tootasuvalem ning tootaja ja téotasu- ja maksuvalem- Ei - kanne on objektide/projektide
I6ikes laiali samamoodi nagu algdokument. - Tootaja - tikeldab objektid/projektid lisaks veel
tootaja 16ikes laiali. - Tootaja ja tootasuvalem - lisab veel omakorda tukelduse
tootasuvalemite I0ikes. - Tootaja ja tootasu- ja maksuvalem - lisab veel omakorda tukelduse
maksuvalemite 1dikes, selle valikuga on kanne kdige detailsem.

e Hariduse tuiibid millega ei arvestata sotsiaalmaksu miinimumi - sisestada hariduse
taap.

e Hariduse tiup, mille alusel arvestatakse oppepuhkust - sisestada hariduse tilp, mis on
seotud t6otaja dppimisega. Kui todtajakaardil on sisestatud haridus millel puudub [6pu kuupaev
vOi kuupaev on tulevikus siis sisteem arvestab tdotajale kohe 20 kalendripaeva 6ppepuhkust.

e Isapuhkuse puudumiste liik - pole vaja taita.

* Kandepohine puhkuse jaak - ei valiku puhul peale puhkuse sisestamist kohe vaheneb
puhkusejaak. Jah valiku puhul puhkusejaak vaheneb alles siis kui puhkusearvestus on tehtud
(enamasti ei).

e Kandepohine puudumise liik mis toimib koheselt - sisestada puudumise liigi kood, mis
koheselt vahendab puhkusejaaki.

o Katseaega pikendavad puudumiste liigid - sisestada puudumiste liikide koodid, mis
pikendavad tdodtajate katseaega.

e Koefitsiendi alusel objektiks jagamise tootasuvalemid - tootasuvalem(id) millele on
tootajakaardil koefitsient ja objekt maaratud.

» Koefitsiendiga objektiks jagatavad tootasuvalemid - sisestada tootasuvalemite koodid
(naiteks PUHK,HAIGUS) koma listina, mida soovitakse palgaarvestuse kandes objektidele
jagada.

e Kohtutaituri aresti tootasuvalemi klass - totasuvalemi klassid, saab valida tGhe klassi.

e Kulutaja konto - Gldine kulutaja konto, erandid markida tootajakaardile.

e Lapsepaeva puudumiste liik - pole vaja taita.

e Limiidiga puudumiste liigid - naiteks dppepuhkus, alaealise puhkus, vahenenud téévdimega
tootaja puhkus.

e Lisavali, kuhu salvestatakse elamisloa paringu vastus -

e Lisavali, kuhu salvestatakse pensionikeskuse paringu vastus - todtajakaardile tehtud
lisavalja kood, kuhu salvestatakse pensionikeskuse massparingu vastus.

e Loodud tootaja kopeeritakse kontserni - jah valiku puhul luuakse kohe uus tdo6taja ka
kontserni. Ei valikuga ei looda kontserni uut too6tajat.

* Loodud tootaja tabelid kopeeritakse kontserni - komalistina sisestada tabelid
(tootajakaardi sakid), mida soovitakse kopeerida.

e Luhendatud tootunnid voetakse sisestatud tootundide jargi - Puudutab puudumiste
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aruandes paeva tabeli vaadet. Jah valik: kui paeva tabelis sisestada tunde lGhendatud paevale,
arvestatakse sisestatud tunde. Ei valiku puhul on eeldus, et td6taja tootab ka lihendatud
paevadel.

¢ Mitme aasta jaak peab puhkusepaevade mahakandmisel jaama - sisestada 1, kui aasta
I6pus saab maksimaalne jaak olla 28 paeva. Vajalik puudumiste aruandes puhkusepaevade
mahakandmise jaoks.

» Nadala tootunnid on sisestatavad - Jah valikuga tekib té6tajakaardile véimalus sisestada
téotunde. Saab osakoormusega too6tajale sisestada, millistel paevadel ta tédtab ja palju tunde
teeb. Selle alusel arvutab Directo t66tajale normtunnid. Kui téétaja puhkab nendel sisestatud
paevadel, siis tema normtunnid vahenevad. Kui td6taja puhkab teistel paevadel, normtunnid ei
vahene, kuna nendele paevadele ei ole ta todle planeeritud. (vaikimisi ei)

* Nadalapaeva tootunnid - vaikimisi peab olema tuhi.

* Objektiks jagamise koefitsiendi alus- saab valida millise koefitsiendi alusel tasud
todtasuarvestuses vdi puhkusereservis labi korrutatakse.

 Oma oigusega naeb ka alluvate tootajakaarte ja aruandeid - valik Jah annab tdétajale
oiguse juhiks maaratud kasutajal naha tema alluvate to6tajakaarte ning andmeid té6tasu- ja
puudumiste aruandes.

» Oppepuhkuse puudumiste liik - sisestada puudumise liigi kood

* Paeva tabelist ressursi reale artikli objekt - kui artikli kaardil on objekt margitud ning
paeva tabelisse sisestada selle artikli tunde, siis ressursile 1aheb artikli kaardil olev objekt.

e Paeva tabelist ressursi reale filtreeritud objekt - objekt, mis on aruande paisesse
margitud, Iaheb ressursi reale.

e Paeva tabelist ressursi reale tegija objekt - to6taja kaardilt objekt Iaheb ressursi reale.

» Tootasude aruande valjatrukile lisatavad kontod - kulukontod, mida soovitakse
valjatrikile tuua, vétab konto pealt info kaasa.

e Tootasude aruandele lisatavad kontod on selle objekti taseme jargi grupeeritud -
sisestada objekti taseme kood.

e Tootasu arvestus votab puhkuse maksuvalemi kulu kontoks - valikud: maksuvalemi
deebet, tootasuvalemi deebet, maksuvalemi reservi kulu.- Maksuvalemi deebet -
maksuvalemi kulukonto.- Tootasuvalemi deebet - té6tasuvalemi, millega puhkust
arvestatakse, deebet konto: kas kulukonto vdi bilansikonto.- Maksuvalemi reservi kulu -
reservi kohustuse konto maksuvalemil.

e To6tasu arvestuse kinnitamine lisab puhkusejaagi tootajakaardile - jah valiku puhul
|6pparve arvestuse kinnitamisel lisab stisteem to6taja kaardile, lisa puhkusepaevade tabelisse,
puhkusejaagi.

» Tootasu arvestuse maksude kokku timardus - soovituslik on valik kuukood, mis seob
arvestuse ja valjamakse kokku kuna maksuarvestus on kuu pdéhine. Dokumendi jargi valikut
Eestis ei kasutata.

* Tootasu arvestuse osakond voetakse - kui luuakse td6tasu arvestuse dokument ja
soovitakse to6tajaid asetada osakonna jargi, siis selle seadistusega saab maarata, millise
tootasu arvestuse dokumendi aja jargi vaadatakse todtaja osakonda kuuluvust. Seadistuse
valikud:

- personali kasutaja moodulist - tootasu arvestusele asetatakse tootaja kehtiva osakonna
jargi;

- toosuhte arvestuse aja jargi - sisteem vaatab dokumendi kande aega ning selle ajal
kehtinud osakonda;

- toosuhte arvestuse perioodi I0pu jargi - arvestatakse té6tasu arvestuse dokumendil
perioodi |6pu kuupaeva ja sellel kuupaeval kehtinud osakonda.

e Tootasu arvestuse periodiseerimine - valikud kandega, ainult arvestuses. Kandega
valiku puhul periodiseeritakse td6tasu arvestuse dokumendil perioodi valjale sisestatud
vahemikku proportsionaalselt kandesse brutosumma koos té6andja maksudega. Periodiseeritud
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tulem osaleb ka keskmiste tasude arvestuses. Kui valik on ,ainult arvestuses”, siis kanne tekib
arvestuse kuupaevaga, taustal keskmiste tasude arvestuses kajastub periodiseerituna.

e Tootasu arvestuse salvestamine taidab tiihjad objekti valjad tootaja objektiga -
sUsteem lisab tihjadele objekti valjadele tdotaja objekti, olemasolevaid ridu Ule ei kirjuta.

e Tootasu- ja maksuvalemi konto objektifilter - T6otaja voi To6tasu arvestus - kui valik on
Tootaja, siis tootasu- ja maksuvalemi objektikontod arvestavad tootaja kiljes olevat objekti.
Kui on valik Tootasu arvestus, siis |ahtutakse to6tasu arvestuse real olevatest objektidest.

» Tootasu arvestuse kinnitaja eeldab menetluse taielikku allkirjastamist - kinnitamiseks
peavad olema vajalikud allkirjad olemas.

e To6tasu maa - valida maa, mis riigi td6tasuarvestusega on tegemist.

e Tootasu maksude kokku iumardus, mitu kohta parast koma: 0, 1 voi 2 - mitme
komakoha peale té6tasu maksud kokku Umardatakse. Vaikimisi 2.

» Tootasu maksude imardus, mitu kohta parast koma: 0, 1 v6i 2 - mitme komakoha peale
tootasu maksud Umardatakse. Vaikimisi 2.

e Tootasu maksuvalemi klassid - komaga eraldatud nimekiri maksuvalemite eraldamiseks.
Naiteks TULU,SOTS,AU jne.

e Tootasu arvestuse menetlus kasutab kasutajapohist summa limiiti -

e Tootasu arvestuse menetluse kohustuslik allkirja rollis olevate menetlejate arv - mitu
menetlejat peab olema dokumendile lisatud.

e Tootasu arvestuse menetluse tuiip - valik paralleelne: menetlejad saavad teavituse
uheaegselt ning saavad samaaegselt allkirjastada. Valik jarjestik: vaiksema punktisummaga
menetlejad saavad teavituse esimesena ning peale allkirjastamist saavad jargmise
punktisummaga menetlejad teavituse ning saavad allkirjastada.

e Tootasude aruande XML on arvestuse vaates koos logi infoga - tootasude aruande
arvestuse vaate XML on naha vaates olevate valemite arvutus loogika logi. Info tuleb
'Téotasuvalemite logi' aruandest.

e To6tasude aruande XML on valjamakse vaates vahesumma filtriks tukeldatud -
Vaikimisi ei.

e Tootasu alammaar kuus -

e Tootasu alammaar tunnis -

e Tootasu miinus puudumisi arvestatakse - Kui puhkuse ja katkestatud puhkuse vahele jaab
palgapaeyv, siis miinus paeva keskmiseks kalendritasuks asetatakse todtaja kehtiv toopaeva
tasu (Muutumatu palga puhul).

¢ Puhkusetasu arvestuse aluseks olev kuude arv - vaikimisi 6, erandid sisestada
tootajakaardile.

e Puhkusereservi kohustuse konto - tiita selleks, et tekiks puhkusereservi kande nupp
puudumiste aruandesse.

e Puhkusereservi kulukonto - taita selleks, et tekiks puhkusereservi kande nupp puudumiste
aruandesse.

e Tootasu valjamakse kande rea objekt voetakse tootaja kuljest - Eestis on see valik ei
peal.

» Tootasu valjamakse maksud - Eestis peab olema valitud aja jargi. Dokumendi ,,aeg” valja
jargi kaib valjamaksmine.

e Tootasu valjamakse vaikimisi tekkepohise sotsiaalmaksu periood - sisteem paneb
taustal alati sama perioodi, mis on arvestusel, eeldusel, et valjamakse dokument on arvestuse
dokumendiga seotud. Eelmise kuu valik toimib vaid juhul, kui luua uus valjamakse, mis pole
Uhegi arvestusega seotud. Kasutada, kui palgapaev on jargmises kuus. Tasumise kuu valik
toimib vaid juhul, kui luua uus valjamakse, mis pole Uhegi arvestusega seotud. Kasutada kui
palgapaev on samas kuus.

e To6suhte lIopetamise aeg - kui todtajal on mitu tédsuhtet, siis millist Idpetamise aega
susteem naitab. Tootaja kaardil ,Lahkub t66It” vaartus. Valikud: viimane rida, suurim aeg,
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mitu toosuhet. - Viimane rida - vaatab suurima rea numbriga tédsuhte rida ja kuvab esilehel
selle tddsuhte rea jargi Lahkub té6lt vaartust. - Suurim aeg - vaatab suurimat I6petamise
kuupaeva ja kuvab seda. - Mitu toosuhet - kuvab 16pu kuupaevaks suurimat reaviitega rida,
millel on paragrahv. Kui on tédsuhterida, millel ei ole paragrahvi, siis on Lahkub t66lt vaartus
tahi.

e To6suhte lIopetamise pohjused -

e Tootasu tootaja maksuvaba - valiku asendab maksuvalemi oma puhul tdotaja kaardil
sisestatud maksuvaba maar asendab maksuvalemi oma. Tootajakaardi valik jaab peale.
Liidetakse otsa valikut Eestis ei kasutata.

* Tootasu TSD koodid - vastavalt maksuameti tabelile #3 sotsmaks, #4 tulumaks jne. V3.2 on
kinnipeetud alimendid/elatis.

e Tootasu tunni ja tuki valem jaotatakse laiali - pigem kasutada valikut El ning lisada laiali
jagamine tootasuvalemi peale. - Ei - vaikimisi. Ei jaga laiali. - Objekt - jagab objektiga laiali. -
Projekt - jagab projektiga laiali. - Molema jargi - kui kasutatakse objekti ja projekti mélemat
siis valida ,mdlema jargi“ - OID - ostu ID - valida juhul kui tuleb OID tuleb labi liidese.

e To6tasu umardus, mitu kohta parast koma: 0, 1 voi 2 - mitme komakoha peale td6tasud
Umardatakse. Vaikimisi 2.

e Tootasuvalemist tulnud kogus ja summa omavahel vahetatakse ara - vaikimisi ei.

e Tootasude aruande XML on grupeeritud - vaikimisi ei, palgateatiste valjatriki jaoks, saab
vaadata tootasude aruandest XML-i.

e Tootasude aruande XMLi aasta algusest makstud summa maksuvalemid - sisestada
maksuvalemi kood. Maksuvalemi summa mida kokku on arvestatud kaesoleval aastal, komaga
eraldatuna saab lisada mitu.

e Tootasude aruande XMLi puudumiste ulatus on kuudes - millise kuu puudumised tuuakse
valjatrakile.

e Tootasude aruande meil saadetakse ainult palga meiliaadressile - valik ei: kui to6tajal
on taitmata palga meil siis saadetakse tdootaja meilile. Valik jah: saadetakse vaid palga meilile
ning kui see on taitmata siis ei saadeta uldse.

e Tootasugrupid - jah valikuga tekivad juurde seadistustesse ja tootajakaardile to6tasugrupid.

* Tootasu arvestusele alati kasutaja objekt soltumata valemist - jah valikuga tuleb
tootasu arvestusele alati tootaja kaardilt objekt. Kui kasutatakse laiali jagamist siis see
seadistus maarata ei valiku peale.

e Tootasu arvestusele minev ressurss peab olema kinnitatud - Jah valikut kasutatakse
juhul, kui ressursi dokumente on vaga palju erinevaid. Kinnitatud ressurssi ei muudeta
(vaikimisi ei).

e Tootasu arvestusele minev ressurssi rida peab olema suletud - jah valikuga tekib
puudumiste aruandesse, paeva tabelis, muuda vaatesse, lind: Aktsepteeri, millega saab sulgeda
aktsepteeritud ressursi read.

e Palgapaev (mitmes paev kuus) - kalendaarne kuupaev, erandid sisestada to6tajakaardile.
Kui palgapaev on kuu viimasel kuupaeval, siis sisestada 31.

* Tootasuvalemi firma funktsioonid - rahvusvaheliste liinide puhkus.

e Tootasuvalemi klassid - komadega eraldatud nimekiri. Naiteks PALK,KINNI jne.

e Tootasuvalemil on lisakoefitsient - voimalus lisada kas todtasuvalemile véi tdotajakaardil
palgamoodulisse lisakoefitsient. Vaikimisi korrutatakse valemi kogus arvestuse momendil
nimetatud koefitsiendiga labi. Kasutades seadistust Valemi summa korrutatakse
lisakoefitsiendiga labi korrutatakse arvestuse hetkel valemi summa lisakoefitsiendiga
labi.

e Tootasu arvestust saab kinnitada ainult toétajatele - jah valikuga saab arvestust teha
vaid siis, kui on too6tajal valik Personalis Jah. Ei valikuga saab t66tasu arvestust teha ka
kasutajale, kes ei kuulu personali (vaikimisi Personalis Jah).

» Tootajate info sailitamine enne/parast toosuhte algust/loppu - kasutatakse sama
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tootajakaarti kui tootaja lahkub toolt ja tuleb uuesti tagasi (vaikimisi jah).
e Tootajate tuubid - tootajakaardil vali thup, téotajate rihmitamiseks. On informatiivne vali.
» Tootajakaardi kustutamise oigus eemaldatakse oohooldusega - td6taja kaardi peal
kustuta nupp kaob 6dhooldusega (vaikimisi jah).

e Puhkusetasu ja -reservi indekseerimine - seadistus mojutab puudumiste aruandes puhkuse
jaagi vaates paevatasu ja puhkusereservi kannet. Seadistuse valikuteks on Ei, Aastaselt,
Kvartaalselt, 3. kvartal.

- El - arvutatakse eelneva 6 kuu keskmine.

- Aastaselt - eelneva 6 kuu tasu indekseeritakse iga aasta jaanuaris.

- Kvartaalselt - arvestatakse nendele tootajatele kellel on puudumine millele on maaratud
Struktuuris El reserv jargmiselt:

1. kuni 6. kuuni kehtib to6tajale keskmine to6tasu.

2. kui tdodtaja on puudunud rohkem kui 6 kuud, siis arvutatakse talle keskmine to6tasu
toolepingus kehtiva tootasu alusel.

3. kui téoétaja on puudunud Ule 12 kuu, siis vajadusel indekseeritakse tootaja tootasu:

* Kui tdotasu on vaiksem kui avaldatud viimase kvartali keskmine palk. Naiteks: jaanuari,
veebruari, martsi tdotasude jaoks arvestatakse eelmise aasta statistikaameti 3. kvartali
keskmist palka. Sellisel juhul korrutatakse tootasu indeksiga ja saadakse uus keskmine tasu.

* Kui kehtiv todtasu on suurem kui statistikaameti avaldatud viimase kvartali keskmine palk siis
arvutatakse keskmine tootasu toolepingust kehtiva tootasu alusel ja indeksiga Iabi ei korrutata.
- 3. kvartal - arvutatakse ainult detsembris puhkusereserv vastavalt eelnevale mainitud
meetodi jargi. Teistel kuudel sailib arvutatud keskmine.

* Puudega lapse puhkuse puudumiste liik - pole vaja taita.

¢ Puudega toodtaja puhkuse puudumiste liik - sisestada puudumise liigi kood, et lisa 7 paeva
arvestada tootajale.

¢ Puudumise kuupaevad salvestuvad tootasu arvestuse kommentaari lahtrisse -
puudumisest arvestuse loomisel lisatakse puudumise periood kommentaari valjale. Iga
puudumine asetub eraldi reale.

e Puudumise liigid, mis kantakse maha - sisestada need puudumise liigid, mis ei tulene
seadusest ja kogunevad t66l oldud ajale. Need liigid kantakse Puudumised aruandes Puhkuse
jaak vaates nulli.

¢ Puudumise liigid, mis kogunevad tool oldud ajale - sisestada need puudumise liigid, mille
kogused kogunevad vastavalt to6l oldud ajale. Valitud liike kuvatakse Puudumiste aruandes
puhkuse jaak vaates erinevates tulpades.

¢ Puudumiste limiidid, mis lukkuvad jargmisse aastasse - sisestada need puudumise liigid,
mille jaak peab edasi l[ikkuma. Aegumine toimib sarnaselt péhipuhkusele.

e Seotud isiku tuup, mille alusel arvestatakse lapsepaevi - naiteks laps.

¢ Sotsiaalmaksu miinimumi arvestus - vaikimisi kuukood.

* Tooaja summeeritud arvestuse alguskuu - sisesta mitmendast kalendrikuust algab
esimene summeeritud periood lugedes aasta algusest. Naiteks, kui sinu ettevottes hakkab
summeeritud periood veebruarist siis alguskuu on 2. Kui aga aprillist siis on 4.

e To6aja summeeritud arvestuse periood kuudes - sisesta mitu kuud on sinu ettevottes
summeeritud tédaeg kas 2, 3, voi 4 kuud.

» Toosuhteridadel on viide - Jah valikuga saab tddtajakaardil, té6suhte ridadel RV-sid muuta,
et todsuhteid korrastada.

» Tootaja maksuvalemid peavad olema TSD koodi loikes unikaalsed - selleks, et ei saaks
kehtida samaaegselt kaks tulumaksu valemit naiteks. Vaikimisi jah.

» Tootajale sailitatakse puhkuse ajal soodsam tootasu - valikud Ei, Jah, ka muutumatul-
Ei - kui viimase 6 kuu jooksul on tdé6tasu muutunud, arvestatakse keskmine to6tasu, kui tasu
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muutunud ei ole, sailitatakse viimase 6 kuu téotasu.

- Jah - kui viimase 6 kuu jooksul ei ole té6tasu muutunud, sailitatakse muutumatu tasu. Kui on
muutunud siis vorreldakse 6 kuu keskmist ja sailitatud té6tasu, kumb on tdotajale soodsam.

- ka muutumatu - vorreldakse 6. kuu keskmist, 6 kuu sailitatud té6tasu ja hetkel kehtivat
tootasu, et milline on tootajale kdige soodsam.

e Tootasu lisade kinnitaja eeldab menetluse taielikku allkirjastamist - kdik menetlejad
peavad olema allkirjastanud, et saaks dokumenti kinnitada.

e Tootunnid tuvastatakse ressursilt jargnevate artiklite alusel - sisestada need artiklid,
millele saab koguseid sisestada puudumiste aruandes, paeva tabelis.

e TSD on XML formaadis - peab olema jah, et saaks TSD-d esitada.

e TSD-le tulevad koik isikud, kellel on koormus - kui td6taja ei saa to6tasu aga tal on
koormus siis jah valikuga jéuab ta ikka TSD-le. Kui todtaja ei saa tédtasu ja tal on koormus siis
ei valikuga ei joua ta TSD-le.

» Vaikimisi katseaeg kuudes - sisestatakse katseaja pikkus kuudes, kui soovitakse, et
personalikaardil saaks automaatselt topelt hiireklikiga asetada katseaja [6pukuupaev. Vaikimisi
4,

¢ Vaikimisi puhkusepaevi aastas - pohipuhkuse kalendripaevade arv aastas. Vaikimisi
taidetud 28 kalendripaevaga.

* Vaikimisi puhkusepaevi aastas alaealistele - vaikimisi taidetud 7 kalendripaevaga.

¢ Valemi summa korrutatakse lisakoefitsiendiga labi - kui tédtasuvalemil voi téotajakaardil
personalimoodulis on taidetud lisakoefitsiendi vaartus siis selle seadistusega saab muuta, et
tasu korrutatakse lisatud koefitsiendiga labi mitte kogus.
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