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Tootamise Registri (TOR) andmevahetuse seadistamine

Tootamise Registri funktsionaalsus nduab uue téodtajakaardi kasutuselevottu. Todtamise registri
andmete vahetamiseks ning vastava mooduli kasutusele vtuks on vaja ettevottel anda Directole
(reg.nr 10652749) esmalt masin-masin liidese digused. Seda tehakse EMTA veebilehelt arikliendi
vaatest, nupu alt Seaded. Liigu edasi pildil naidatud sammude jargi.

& O (M | O https/maasikas.emta.ee/accesspermissions-customer/#/paasuoigus-maaramine e A v O = %

) OU Reg nr.

~ SEADED = Py ~ .
Paasudiguste andmine
Kontaktandmed
MAKSUD
Eelistused
o Isikute valimine 2 Paasudiguste lisamine
- ~ PAASUOIGUSED = P
= Otsiisikut
ARUANDED Minu pagsudigused

Palun valige isik, kellele soovite padsudigused anda. Mitme isiku valimiseks korrake otsingut.

Esindajate péésuae

REGISTAID 44 e Isiku otsimine Valige lemmikute hulgast
PARINGUD z
vordlemine
m%us Laekunud paasudiguste -
taotlused Isiku- voi registrikood 10652749 Kasutajatunnus
F Saadetud paasudiguste
taotlused
Tiihjendan E
Lemmikud
~ KONTC = = Valitud isikud
ABIKESKUS .
Info e-MTA kasutamise kohta Nimi Kood Kasutajatunnus Olek
Kiirlingid v [ Directo OU 10652749 ] Aktiivne *
Seansid

0o

Paasudiguste andmine

@ PassuSiguste lisamine

+ Esindatav
= Isikud
< i + koot * Kasutsatnnus < o
Directo 00 10652749 Atiivne *
= Muu info
Kehivalates  05.01.2026
| v ape [
Delegeeritav @
= Oigused
PaasuSiqusi sasb anda kas iksikd) Vi pakettidena.
Passudiguste paketid Uksiksigused valitud 1)
Nimetus Valdkond | Val Q
Kood
[ Tihjendan | m

+ Raamatupidaja pakett ||

* Tolliteenuste pakett | ToLL

Andmete saatmine masin-masin liidese kaudu (KMD, TOR) | xr_a

Maksur ja Tolliametile andmeid masin-masin idese kaudu
+ Kood # Valdhond
XTMILKMD Maksud
gistri (TOR) XT_MM_TOR Maksud
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P&aasudiguste andmine

@ isikute valimine @ passusiguste lisamine

# Esindatav

+ Isikud

* Muu info

= Oigused

Passuigusi saab anda kas iksikd Vi pakettidena. PA3susH on koondatud kasutajagruppidele vajalike e-teenuste kasutamise tksiksigused

o pagsudiguste paketid Uksiksigused Valitud (1)

Andmete saatmine masin-masin lidese kaudu (KMD, TOR) e v

Turvaserveri omaniku (juriidilise isiku) Gigus saata teda volitanud ettevétte nimel Maksu- ja Tolliametile andmeid masin-masin liidese kaudu

& Paasudiguste paketis sisalduvad Sigused 4 Valdkond
Kaibedeklaratsiooni (KMD) andmete saatmine masin-masin liidese vahendusel Maksud
Tostamise registri (TOR) andmete saatmine masin-masin liidese vahendusel Maksud

Ka To6tajale, kes sisestab téétajate andmeid ning soovib otse Directost nende kohta toiminguid TOR'i
saata, peab olema antud digus TORis andmete muutmiseks. Téotaja saab seda kontrollida, liikudes
EMTA veebilehel arikliendi vaates Seaded > Minu paasudigused. Veenduda tuleks, et paasudigus voi
volitus sisaldaks digust TORi andmete muutmiseks.

< O (@ & https//maasikas.emta.ee/accesspermissions-customer/#/paasuoigus-detail Q A g

Tow

= Uldandmed
AnuaNDED Minu paasudigused Esindaja 1 Esindatav
ESHERIERRE R Isiku- vi registrikood Isiku- voi registrikood
Esindajate paasudiguste
el ¢ Lisan lemmikute hulka
Laekunud paasudiguste
taotlused
saadetud paasudiguste Kehtivuse algus 13.03.2006 Néhtava perioodi algus
taotlused
Lemmikud Kehtivuse Iopp Nahtava perioodi 15pp
Kirjeldus
Info e-MTA kasutamise kohta Paasudiguste alus Padsudiguste objekt
Kiirlingid
B Volitaja Delegeeritav digus > E
Seansid
[ diguste selgitus Pakett sisaldab raamatupidajale vajalike rakenduste kasutamise digust ]
Viimati muudetud  04.05.2019
Muutia  MTA
= Oigused

Uhendusesisese kaibe aruande (VD) ja (ihendusesisese kiibe muutmise aruande (VDP) esitamine

Uhendusesisese kaibe andmete paring

k Gtete kaib ksu erikorra sii (VKE) andmete muutmine

Vélamenetluse andmete vaatamine
Togvotuahela ja toGtamise kestuse infoslisteemis (TTKI) andmete esitamine
Tootamise registris (TOR) andmete muutmine

Vastavate volituste kehtivuse kohta annab teavet ka Maksu- ja Tolliameti infotelefon 8800812 -
telefonitsi klsitakse nii mélema ettevotte registrinumbrit kui ka volituse saanud isiku isikukoodi -
need on tark enne numbri valimist valja kirjutada. Kui mdlemad volitused/paasudigused on kehtivad,
saab edasi lilkuda Directo seadistuste taiendamise juurde.
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Kasutajagrupi diguste all tuleb lisada SUPER kasutajagrupile To6tamise Registri mooduli digused,
minimaalselt linnuga ,Lehitse” ning vastav digus salvestada.

Stisteemi seadistused > | Uldine > Kasutajagrupid

Uldine v 2 Uuenda O Puhastaviliad [B Salvestavaade 4 Seaded & Prindi [f] Exceli tabel
Aadressid Kasutajagrupid
AAL retseptid
o KOOD ~ NIMI Oigused

Dokumentide valjad
Hankija klassid Q Q b

. MYDIRECTO MyDirecto & Lisa &igusi
iR MYYK MYYK @ Lisa bigusi
Kasutajagrupid 1 SUPER Superkasutaja & Muuda Giguse

Kasutajagrupi 6iguste muutmine "Superkasutaja” s - Work - Microsoft Edge

&) httpsy/logindirecto.ee/ 'group_rights2.asp?grupp=SUPER

[J NR Moodul Nimi Kuidas Lehitse Tulbad Vaata Lisa Otse Muuda Kustuta Kinnita Manused

[J 84 | uuring Uuringud Kaik v Koik v (]
[J 85 | algsaldo Vahekanded Kaik v Kaik {
[ 86 inventar_muutused_vv Viikevahendi muutus Kaik v K&ik (]
O &7 inventar_vv Vaikevahendid Kaik v Koik (]
[ 88  valjamaks Viljamaksed Kaik v {
[J 89 | inventar Vara Kaik v Koik (1
O 90 inventar_inventuur Vara inventuur Kaik v Koik i
O 91 inventar_mahakandmine | Vara mahakandmine Kaik v (|
0O 92 tor_onboarding e - ToGtamise register (TOR) ~ Koik v m (]

Peale salvestamist liigu Personali seadistuste juurde, kuhu on tekkinud uus alaseadistus To6tamise
register (TOR). Kui uus alaseadistust ilmunud ei ole, on abiks lehe varskendamine F5ga. Sealt saab
juba TORis olevaid andmeid vaadata ning omavahel siduda.
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Directo seadistused

Kk v| | Otsi seadistust... m

Sisteemi seadistused » (P’:'scr‘ali seadistused > Téotamise register (TOR) ]

T , Todtamise registri seadistamine
Vil tdStamise registris olevad andmed kokku Directo tdgsuhete ridadega.

Raamat >
Vaata andmeid
Personali seadistused ™

Ametikohad

Graafiku mallid
Maksuvalemid
Osakonnad

Oskused

Piihad

Puudumiste ligid
Taiturid

Todpered

Todsuhte |6pu alused
Tootaja dokumendid
Tootaja haridused
Tootaja seotud isikud
Tootaja téasuhted

Tootaja varad

Tootamise register
(TOR)

Directo seadistused

KBik v| | Otsi seadistus m
Sisteemi seadistused > [le's:-"sli seadistused » ToGtamise register (TOR) ]
Uldine * .
Tootamised
Raamat > To6tamise registrist leitud to5tamiste Directo téGsuhetega sidumine.
Personali seadistused ¥ 1. Vali t5suhte rida mille peale t55tamise ID asetada.
2. Tédsuhte ridade puudumisel loo kasutajale uus t5&suhte rida ja vajuta "Varskenda®
Ametikohad
Isikukood  (Directo) Kasutaja Eesnimi  Perenimi Gtamise algus Todtamise liik kood Toatamise lilk nimi Leping  Kande olek (Directo) Togsuhte read
Graafiku mallid
(@EE= )
Maksuvalemid
Osakonnad

Edasine tddvoog andmete muutmisel v8i uue tédsuhte TORi saatmisel kaib juba konkreetse tédtaja
kaardilt.
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Uute téotajate registreerimine

Valisid 1 rida. Kinnita, et soovid nende andmed saata Maksu- ja

Tolliametile.
& S

Oluline on markida, et ka Personali seadistustes on kaks detaili, mis peavad korrektseks
andmevahetuseks lisatud olema: 1) Tédtaja tédsuhete juurde peab olema valitud Té6tamise liik

Tootamise liik

Té6tamise registri (TOR) masin-masin liildesega andmevahetuse jaoks on vaja taita ka vélja
Tootamise liik - selle liigi kohaselt tehakse vastav kanne Té6tamise registrisse. Té6tamise Registri
andmeid kasutatakse hiljem andmepdhises TSD aruandluses.

. . ”~ s
Directo seadistused X L% S ~ -
Kidik v Otsi seadistust m
Totaja totsuhted . AVA Kood n === Ridu| 20
[3r.|_:|:--|'-li seadistused > Todtaja thdsuhted
KOOD ~ NIMI TsD RAVIKINDLUSTUS AMET KOHT TOOAEG
Q@ Tagasi [ wus €F kKoopia B Kustuta
Olek: Muudetud Q leping Q v v v
1 Tatleping 10,11, 120,  Jah Jah Jah
vos 122,128,
128, 144,
146, 147,
NIMI vis e
ETAPID Leping,Lisa
507 Viisa alusel — 120,10, 11,  Jah Jah Jah
[ TOOTAMISE LIIK 600 b ] tdleping 122, 126,
128, 144,
STATISTIKA E ~ 146, 147,
143
PUHKLISEARVESTUSE g v
RAKENDUMINE 600 VOS5 leping 17,18,19,  TSD alusel Ei Ei
20,123,
124,125
D Taasta algseaded
602 Viisa alusel - 123 TSD alusel Ei Ei
VOS leping
an
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Directo seadistused
K&ik v

Otsi seadistust

Tostaja té8suhted

[ Personali seadistused > Té6taja tdsuhted ]

Q@ Tagasi [1 Uus (2] Koopia @@ Kustuta
Leping EV TM, Al vilis
NIMI Leping EV TM, A1 vilis
ETAPID Leping
[ TOOTAMISE LIIK 504 ]
STATISTIKA Jah v
PUHKUSEARVESTUSE RAKENDUMINE Jah ¥

Olek: Muudet

~
x < g B 5~ =
AVA Kood E== Ridu 2

KOOD ~ NIMI TSD RAVIKINDLUSTUS AMET KOHT TOOAEG
504 Q Q \ A7 i
504 Tostamine TM 12,121,127, E Jah Jah

kohustusega Eestis, 145, 148

SM vélisriigis

LINK  TEGEVUS
KOOD Asetab koodi/numbri

@D Nimekiri ilmub kohe  Ridu: 20

<(<1>

- selle liigi kohaselt tehakse Té6tamise registrisse ka vastav kanne.

Directo seadistused
K&ik v

Otsi seadistust...

Tootaja toosuhted

Personali seadistused > Tootaja tédsuhted

Q@ Tagasi [ Uus (3 Koopia @ Kustuta

Olek: Muudetud

VOsS

NIMI vos

ETAPID Leping,Lisa

( rocramise ik 600 » )

STATISTIKA B ¥

PUHKUSEARVESTUSE E v

RAKENDUMINE

"D Taasta algseaded

x = = 2 & =

AVA Kood E E = Ridu:| 20
KOOD ~ NIMI TSD RAVIKINDLUSTUS AMET_KOHT TOOAEG
Q leping Q v v v
1 Todleping 10, 11, 120, Jah Jah Jah

122, 126,
128, 144,
146, 147,
149
507 Viisa alusel - 120, 10, 11, Jah Jah Jah
téoleping 122, 126,
128, 144,
146, 147,
149
600 vds leping 17, 18, 19, TSD alusel Ei Ei
20, 123,
124,125
602 Viisa alusel - 123 TSD alusel Ei Ei
VOS leping

2) Ametikohal, mis to6tajale lisatud, peab olema TOR kood lahtris 8-kohaline TOR kood - selle alusel

tekib TORi ametikoha nimetuse kirje.

Ametikohad

Ametikohtade seadistuses saab luua ja muuta ametikohti.

Ametikohtade register asub Seadistused - Personali seadistused - Ametikohad:

https://wiki.directo.ee/
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Directo seadistused
Kéik v| | Otsiseadistust.. m
Siisteemi seadistused ? Personali seadistused > Ametikohad
Uldine > =~ Uuenda B Puhastaviljad [0 Valitulbad ¥ Salvestavaade 4 Seaded & Prindi [ Exceli tabel
Raamat 2 _
Personali seadistused
Ametikohad KOOD A2 NIMI TORKOOD TOOPERE ¥  TASE TOOVAARTUSPUNKTID TOOTASUGRUPP
Graafiku mallid Q Q Q Q Q Q Q
Maksuvalemid m IT spetsialist 25120002 IKT_UXUI IKT 566 5
Osakonnad FINANTS Finantsjuht 12119900 FIN 6 674 6
Oskused ANALYST Analliltik 24130004
Ametikoha kaardi pais
Kood IT W Nimetus T spetsialist MASTER
Tdopere IKT UXUI Tase KT Tootasugrupp 5
1ISCO Vajalik haridus Magister ASENDAJA
TOR kood 25120002 Vajalik todkogemus 5 aastat Ohutegurid Sundasendid, kuvariga tédtamine
Alates Kuni Graafikuga ametikoht[Ei v

Toovadrtuspunktid 566

Kood - ametikoha kood Directo jaoks. Kood vdib sisaldada nii numbreid kui ka tappideta tahti.

Nimetus - ametikoha nimetus, kasutatakse aruannete tulemites.

Master - taidetakse hierarhiliselt korgema taseme ametikohaga. Master ametikohta saab asetada
tehes valjal topelt hiirekliki, mille tulemusena avaneb ametikohtade register.

Toopere - Saab valida Todperede registrist soovitud ToOpere. ToOperede registrisse on vdimalik

andmeid massiga importida.

Tase - Saab valida Tasemete registrist vajaliku tootaseme. Tasemete registrisse on véimalik andmeid

massiga importida.

Tootasugrupp - Saab maarata, millisesse téotasugruppi vastav ametikoht kuulub.

TOR kood - Ametikoha nimetus Téétamise registris. Korrektseks andmevahetuseks riiklike registrite
ja -ametitega on vaja valida TOR koodi véljale 8-kohaline kood, mille nimetus vastab kdige tapsemini

tootaja tegelikele todulesannetele.
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- ~ 3
[ sue ] s " oopia | sta [ s [ saveta [N << | >~ [ERemmme # x < 6 0O- P~
Kood IT 3 Nimetus IT spetsialist MASTER
Toopere IKT_UXUI Tase KT Tootasugrupp 5
|SCO Vajalik haridus Magister ASENDAJA . > = — Rid 20 u
TOR kood 25120002 Vajalik tookogemus 5 aastat Ohutegurid Sundasendil AWV Rood - E==
Alates Kuni Graafikuga ametikoht & <1 >

Toovaartuspunktid 566
Viimati muutis: TIU20.03.2026 L
P D —— v Objekt Kasutaja Algus kp. Leppk{ KOOD ~ NIMI TOOTASE ALGUS KP. LOPP KP.

1 75 LISA ei filtreer ~ 01.01.2026

2 15 KOMA1 Kasutaja ~ 01.01.2026

3 KOMA2 Kasutaja bl 01.01.2026 251200 Q Q Q Q

4 -10 OMAPERE ei filtreer v 01.01.2026 .

5 -20 KINNIPARK ei filtreer ~ 01.01.2026 25120001 Programmeerija- 5 01.12.2017

6 v analtdtik

7 >

8 ~ [25120002 Tarkvaradisainer 5 01122017 ]

9 v

L st 25120003 Tarkvaraarendaja 5 01122017

25120004 Tarkvarainsener 5 01122017

Graafikuga ametikoht - Kui ametikohal to6tajatele peab saama luua graafikut, valida JAH

Toovaartuspunktid - Saab lisada ametikohale vastava to6vaartuspunktide arvu.

Ametikohale on vdimalik erinevaid manuseid (nt. ametijuhendeid) lisada ja nende eelvaateid

naha. Manuse eelvaade ilmub nahtavale, kui see Peenhaalestuse alt aktiveerida. Manuste kohta saab

ldhemalt lugeda siit.

Kustuta | Salvesta m F Olek Salvestatud

Kood IT M Nimetus | T spetsialist MASTER
Tdadpere IKT_UXUI Tase KT Toéotasugrupp 5
ISCO Vajalik haridus Magister ASENDAJA
TOR kood 25120002 Vajalik tookogemus 5 aastat Ohutegurid Sundasendid, kuvariga tdGtamine
Alates Kuni Graafikuga ametikoht
Tdovaartuspunktid 566
Viimati muutis TIU20 03 2026
NR Koefitsient Tasu Valem Kirjeldus Objekt Kasutaja Algus kp. Lopp kp. Lisa Koefitsient
1 75 LISA ei filtreeri v 01.01.2026
2 15 KOMA1 Kasutaja v 01.01.2026
) KOMA2 Kasutaja v 01.01.2026
4 -10 OMAPERE e filtreeri v 01.01.2026
5 -20 KINNIPARK ei filtreeri i 01.01.2026

Ametikoha kaardi read

Ridadele vdib asetada ametikohapdhised to6tasuvalemeid. Valemid rakenduvad kdigile tdotajatele,
kellele on vastav ametikoht maaratud tootajakaardil tddsuhete sakil. Vastavalt sisteemiseadistusele
»Ametikohapohiste tootasuvalemite rakendamine* saab neid rakendada kas ainult pohikohale

vOi mitmele samaaegsele téosuhtele.

PERSONALI SEADISTUSED

Ametikohapchiste tddtasuvalemite
rakendamine

® sinult pahikoht

kdik ametikohad
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NR Koefitsient Tasu Valem Kirjeldus Objekt Kasutaja Algus kp. Lépp kp. Lisa Koefitsient

j s
1 75 LISA ei filtreeri ~ 01.01.2026
2 15 KOMA1 Kasutaja v 01.01.2026
3 KOMA2 Kasutaja fut 01.01.2026
4 -10 OMAPERE ei filreer v 01.01.2026
5 -20 KINNIPARK ei filtreeri v 01.01.2026
& ~

Tasu - taitmiseks, kui palgavalemil on tasu, mis on kdigil sellel ametikohal to6tavatel tootajatel
uhesugune. Kui ei ole, siis jatta taitmata.

Valem - ametikohapdhine td6tasuvalem. Té6tasuvalemi saab asetada tehes valjal topelt hiirekliki,
mille tulemusena avaneb tédtasuvalemite register. Kui kasutada slsteemi seadistust, et valemeid
rakendatakse kdikidele samaaegsetele toosuhetele, tuleks jalgida kinnipidamise tilupi valemeid. Kui
mdlema ametikoha ridadel on erineva summaga sama kinnipidamise valem, lahevad arvestusse
mdlemad. Sama valemi ja sama summaga ridu ei dubleerita. Naiteks ,,omapere sé6gi“ puhul
tahendab see, et ka kahe paralleelse ametikoha korral rakendub toiduraha kinnipidamine ainult
uhekordselt. NB! Ametikoha valemitesse mitte valida puudumistega seotud tootasuvalemeid.

Objekt - Valikmenil Kasutaja ja Ei filtreerita. Kasutaja valikut kasutatakse, kui té6tajakaardil on
taidetud kasutaja objekt ja selle objekti jargi tuleb ressursilt andmed téétasuarvestusele asetada. Ei
filtreerita valikut kasutatakse, kui kasutaja objekti pdhist filtreeringut tegema ei pea.

Kasutaja - kui té6tasuvalem vétab alusinfo ressurssidelt, siis on vdimalik siia maarata kasutaja kelle
jargi andmed voetakse.

®  Soovitav on valemeid mitte kustutada, vaid maarata neile alguse- ja I6pu aeg.

Kustuta | Salvesta [N 3 B3l Olek Salvestatud 24310 Q Q
24310001 Reklaami tippspetsialist 5
Kood CSCRM I Nimetus Cust Service&CRManager 24310002 Turunduse tippspetsialist 5
Taod CS Todtase CSCRMS
o L oo. 58 - 24310003 Turu-uuringute anallidtik 5
1SCO Vajalik haridus Magister 24310004 Ettevitluskeskuse 5
( TOR kood 24310006 ] Vajalik tédkogemus 5 years juhataja
GIEES et 24310005 Ettevotlusspetsialist 5
Toovaartuspunktid 566
= (24270006 Kliendisuhete juht 5)
Viimati muutis: TIU11.03.2026 54310007 Reklaamikirjutzja 5
NR Koefitsient Tasu Valem Kirjeldus Objekt b 54310008 Reklaamikonsultant 5
1 ~
5 < 24310009 Sotsiaalmeedia sisulooja 5
3 | 24310010 Avrikliendihaldur 5
4 M LUNK  TEGEVUS @ Ridu: 50
5 M - Nimekiri ilmub
1 e | KOOD JY?_‘_,MHA; kohe « <1 2
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Tﬁ(’itajakaart KYYNEM Viimati muutis TIU (11.02.2026 kell 12-03:42) &)
e

Nimi Eesnimi Perekonnanimi

Emily Kiitin Emily Kiiiin

Grupp Osakond Objekt Tuli todle

KONTOR UUSPENS 01.01.2026
Ametikoht Juht Puhkuse jadk Lahkus 661t
CustService8iCRMan: 537

Totaja andmed ~ Todsuhted japuhkused | Toétasud jamaksud | Haridused jaoskused | Varad | Uuringud | Lisavdljad | Menetius | Seadistused

Todsuhted Puhkused Korrigeerimised

Summaarse arvestuse eriseadistus

Todaja summ.
arvestuse periood Tooaja summ.
kuudes arvestuse alguskuu Tooaja arvestus
Ei
Nr ~ [ |# RV # Tiip + Etapp # Leping | # Koorm + Alguskp #~ Léppkp. # Lép.§ # Puhkusearves ~ Amet + Osakond + Todtamise ID  ~ Taskoha aadress
3| o1 |3 Ots Otsi 3| Ots 3| Otsi /2| Otsi B3] Otsi B3| Otsi ||3] Ots 3 Otsi Q¥ Otsi » Otsi ||| Ots
1{Leping tahtajatu + Jleping (87356478 ) 1 01012026 v |Jah + [cscrm KONTOR - M#isa tn 4, Haabersti linnaosa, Tallinn [[Mouds |
2 v v v v v
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