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NB! Soovitame Sul hakata kohe kasutama uue kujundusega dokumente, mis on oluliselt
mitmekdlgsemad, kaasaegsemad ja pakuvad paremat kasutuskogemust ning uusi funktsionaalsusi. Et
Directo dokumendid ajale jalgu ei jaaks, siis peagi asenduvad vana kujundusega dokumendid uue
kujundusega dokumentidega ning vanad kaovad kasutuselt. Dokumentide edasi kasutamiseks on 3
véimalust:

1. Kui kasutad juba tana uue kujundusega dokumente, siis ei pea Sa midagi tegema.

2. Kui kasutad veel vana kujundusega dokumente, siis saad hakata kasutama sama dokumendi
uut versiooni, kui dokumendi paises paremal aares naed nuppu “Proovi uut”.

3. Kui jatkad ikka vana kujunduse kasutamist, ei pea Sa ise midagi tegema - vana kujundus
asendub uhel hetkel automaatselt uuega - teavitame Sind sellest Directos piisavalt ette.

Tootasu valjamaksed

NB! Soovitame Sul hakata kohe kasutama uue kujundusega dokumente, mis on oluliselt
mitmekllgsemad, kaasaegsemad ja pakuvad paremat kasutuskogemust ning uusi funktsionaalsusi. Et
Directo dokumendid ajale jalgu ei jadks, siis peagi asenduvad vana kujundusega dokumendid uue
kujundusega dokumentidega ning vanad kaovad kasutuselt. Dokumentide edasi kasutamiseks on 3
véimalust:

1. Kui kasutad juba tana uue kujundusega dokumente, siis ei pea Sa midagi tegema.

2. Kui kasutad veel vana kujundusega dokumente, siis saad hakata kasutama sama dokumendi
uut versiooni, kui dokumendi paises paremal dares ndaed nuppu “Proovi uut”.

3. Kui jatkad ikka vana kujunduse kasutamist, ei pea Sa ise midagi tegema - vana kujundus
asendub uUhel hetkel automaatselt uuega - teavitame Sind sellest Directos piisavalt ette.

Tootasu valjamakse dokumendiga saab td6tajatele valja maksta arvestatud tasusid voi avanssi.
Uhele véljamakse dokumendile vdib kokku koondada erinevate arvestuste valjamaksed eeldusel, et
arvestuste perioodid ja sotsiaalmaksu periood kattuvad.

Tootasu valjamakse dokumendi uue kujunduse eeliseks on, et saad peenhaalestuse
haamrikesega omale ebavajalikud paneelid vaatest eemaldada ning alumise tabeli osa soovi korral
taisekraaniks teha. Veergudesse saad nlud lisada ka viitenumbri tulba. Selle kasutamine muutub
vajalikuks, kui funktsionaalsusesse lisandub tlekanne kohtutaiturile voi makse Il sambasse. Tutvu
uue kujunduse ja selle véimalustega esmalt kasvdi juba kinnitatud valjamakseid vaadates.

Dokument asub siin: Personal- Dokumendid- Tootasu valjamaksed

To6tasu viljamakse DOK @@

Téstasu viljamakse Tasumisviis & Tébtasu arvestus Acg Kuukood Sotsiaalmaksu periood
DOK ? Q| 20022023 1217468 202302 @

Uld  Lisavaljad

Kommentaar Osakond Nimetus Objekt Projekt

Neto Bruto Vahe
0.00

[ ot | cotomns 5t | Lo ot G| e sy et 5ot | Lo e G
Nr [ » Tadtaja & Nimi & Arveldusarve # Selgitus. # Kuukood # Valem » Neto * Bruto #  Tasuda Bruto * Vilja maksta # Makse NR T-tasu * Sotsiaalmaksu periood

.

Aeg - tootasu valjamakse aeg. Selle kuupaevaga tekib valjamakse kanne. Kanne moodustub
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jargmine:

TV - tootasuvalem
MV - maksuvalem
TVI - tasumisviis

D/K|Konto |Objekt Projekt Summa

D |TV kreedit neto volad toovotjatele, summeerib sama kontoga read

K [TVI konto neto pank, summeerib sama kontoga read

D |TV kreedit tootaja tootuskindlustus (T1) volad toovotjatele, summeerib sama
kontoga read

« tootaja tootuskindlustus (T1) maksuameti ees olev kohustus,

K MV vélg .
summeerib sama kontoga read

D [TV kreedit pension todtaja (P2) volad todvotjatele, summeerib sama kontoga
read

K MV vdlg pension tddtaja (P2) maksuameti ees olev kohustus, summeerib

sama kontoga read

D [TV kreedit tulumaks (TULU) volad todvotjatele, summeerib sama kontoga read

tulumaks (TULU) maksuameti ees olev kohustus, summeerib sama

K |[MV vélg kontoga read

Kui kasutatakse té6andja maksudes viitvola kontosid:

D/K/Konto Objekt Projekt Summa
D [TV kreedit neto volad todvodtjatele, summeerib sama kontoga read
K |TVI konto neto pank, summeerib sama kontoga read

tootaja tootuskindlustus (T1) volad tdéovotjatele, summeerib sama

D [TV kreedit
kontoga read
« tootaja tootuskindlustus (T1) maksuameti ees olev kohustus,
K |MV vdlg .
summeerib sama kontoga read
D TV kreedit fg:;lon tootaja (P2) volad toovotjatele, summeerib sama kontoga
« pension todtaja (P2) maksuameti ees olev kohustus, summeerib
K |MV vdlg
sama kontoga read
D TV kreedit tr::Iaudmaks (TULU) volad toovotjatele, summeerib sama kontoga
« tulumaks (TULU) maksuameti ees olev kohustus, summeerib sama
K |MV vdlg

kontoga read

D |MV kohustus té6andja maksud viitvdla konto, summeerib sama kontoga read

té6andja maksud maksuameti ees olev kohustus, summeerib

K |MV vélg sama kontoga read

Tootasu arvestus - valjamaksega seotud td6tasu arvestuse dokumendi number.

Kuukood - valjamakse kuukood.

Sotsiaalmaksu periood - tekkepdhise sotsiaalmaksu periood, tavaparaselt kattub arvestuse
perioodiga. Mdjutab vahenenud té6vdimega todtajate sotsiaalmaksu arvestust.
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Tootajate lisamine valjamakse dokumendile

Valjamakse dokumenti saab algatada kinnitatud arvestuse dokumendilt, mille tulemusena asetuvad
koik arvestusel olevad todtajad valjamakse dokumendile. Tasud summeeritakse to6tasuvalemi ldikes
kokku.

Lisaks vOib algatada valjamakse loomist dokumendi registrist uue dokumendi loomisega. Selleks ava

register ja vajuta .

e Taida dokumendil paise valjad tasumisviis ja aeg.

e Jargmiseks vali tootasu arvestus dokument voi peenhaalestuse alt mitu todtasu
arvestust, mille pealt soovid tootajaid valjamaksele lisada.

¢ Valjamakse dokumendile saad t66tajaid asetada jargmiste nuppude ja valikute abil:

o Lisa osakonna tdd0tajad - kui osakond on paises taidetud, lisatakse ainult selle
osakonna tootajad.

o Lisa objekti tdodtajad - kui objekt on paises taidetud, lisatakse ainult selle objektiga
tootajad.

o Lisa tootasu arvestuse tootajad - lisatakse paises oleva tootasu(de) arvestuse
valjal olevalt arvestuselt kdik tootajad.

o Lisa panga jargi tootajad - lisatakse paises oleva tootasu arvestuse pealt ainult
need tootajad, kellel on tootaja kaardile sisestatud sama panga pangakonto/IBAN, mis on
valjamakse tasumisviisi pank.

o Massasetaja - vdimalus lisada Excelis olevad andmed arvestusele. Jalgida tuleb
massasetajas ette antud tulpade jarjekorda.

".'i. Uus ~ & salvesta ## Kinnita %Kopeeri < ®_Iata '@'Kustuta @Tr[]ki T e e }' EEl -

Tootasu viljamakse 100040 Viimati muutis THU (13.05.2025 kell 16:57:10)
Aeg TGotasu arvestus +
15.01.2025 ]

Vali viljad
Mitu tédtasu arvestust Kuukood )
100015,100018,100025 202501
- - - i [ Aeg
Sotsiaalmaksu periood Tasumisviis . o
01.12.2024 8| p

i [ Mitu tddtasu arvestust

\/ SUMMAD i [ Kuukood
i [ Sotsiaalmaksu periood

Neto Bruto ii [ Tasumisviis

—|— Lisa eraldaja
Vahe €3 Taasta algseaded
0.00

ix[=B]

Massasetaja... | Lisa osakonna tootajad | Lisa objekti tootajad | Lisa todtasu arvestuse t56tajad

Lisa panga jargi tootajad
Nr ~ [] |* Téétaja & Nimi # Kuukood | /# Valem + Neto |~ Bruto ~ 1
>| Otsi Q|| ?| Otsi >| Ots | Ots Q Otsi || 2 Ots
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Avansi valjamakse

Avansi valjamakseks luua uus tootasuvalem Seadistused- Personali seadistused -
Tootasuvalemid. Loodud valemile markida lind ,,alammaarata“, sellisel juhul ei arvestata avansi
valjamaksel miinimum sotsiaalmaksu.

Luua todtasu valjamakse dokument Personal- Dokumendid- Tootasu valjamaksed

1. To6tasu valjamaksele asetada toodtaja, avansi tootasuvalem ning kindlasti tuleb nii paisesse kui ka
ridadele markida see kuukood, millega makstakse valja see tootasu, kust avanss maha
arvestatakse.

Vana kujundus

Seonduv kanne

[Suie ] Uus | Koopia | EkspoRr Jf Traki KN S Olek: Kinntatud >

Number 130 Aeg 16.07.2021 16:08:5  Objekt Kuukood 202108
Tas. viis P Nimetus Projekt

Osakond Kommentaar Avanss tdotajale 1036 Sotsmaksu periood 01.07.2021 Juuli 2021

Sule personal

Pangavaljavatted: - >
Viimati muutis: SUPER 16.07.2021 16:09:58 Neto 300.00 Bruto 311.20 RN
NR Tootaja Nimi IBAN Selgitus T-tasu | Kuukood § Valem Neto Bruto
1 1036 Avanss 202108 AVANSS 300 3Nz
2

Uus kujundus
Toéotasu viljamakse 100053 CEE=TD

Seotud dokumendid: kanne

Sotsiaalmaksu
Todtasu viljamakse Tasumisviis & Aeg Todtasu arvestus Kuukood periood

100053 P Q1 200320251218 BB Q | 202504 01.03.2025 82

~ POHIANDMED

Kommentaar
Avanss

Objekt Osakond Nimetus Projekt
Q Q Q
> LISAVALJAD
> DOKUMENDI TAITJA
) SUMMAD

Nr ~ [ * Tobtaja # Nimi * P konto/IBAN  ~ Selgiti # Kuukood || # Valem # Neto ~ Bruto ~ TasudaBruto ~  Vilja maksta .
Otsi Q Otsi Otsi Q Otsi Otsi Otsi Q Otsi Otsi Otsi Otsi
1 (333 Mari Murakas 202504 AVANSS 229.32 300.00 300.00 229.32

2. To6tasu arvestusele tuleb arvestada kogu té6tasu mille todtaja on valja teeninud.

Vana kujundus
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mm Koopia Seonduvkannem@ F IS Olek: Kinnitatud Pu

Od | O Lisavaljad
Projekt

Perioodi algus 01.07.2021
l Kuukood 202108 I
Valemi klass | (vali klass) v

Sotsmaksu periood 01.07.2021 Juuli 2021

(REEWERTGU L ERGLETEDE BREER LR G ETEL N Palga aruanne

L) Menetlus

Aeg 31.07.2021 I6pp 31.07.2021

Nimetus
Kommentaar

Number 1198
Osakond
Objekt
[ periodiseeri
Viimati muutis: SUPER 16.07.2021 16:12:05

38351 Tooandja

Neto 1116.49 Bruto 1500 Isikumaksud
NR Tootaja Nimi Valem Objekt Projekt Kogus Neto Bruto eto ithik Bruto ithik Isikumaksud Tédandja Vilja maksta K
1 1036 Avanss PALK 22 1116. 1500.00 68.1818 38351 507.00 1116.49
2 0.00 0.00
Uus kujundus
Tédtasu arvestus 100088 CIIETTD
Seotud dokumendid: seonduv kanne
Sotsiaalmaksu ~
Number Aeg Perioodi algus Perioodi 16pp Kuukood periood
100088 31.03.2025 & | 01.03.2025 8 31032025 B8] | 202504 01.03.2025 m
~ PGHIANDMED
Kommentaar Objekt Osakond ‘Osakonna nimi Projekt Valemi klass ~
Martsi todtasu Q Q Q v
periodiseeri
) LISAVALJAD
» MENETLUS
“ DOKUMENDI TAITJA
Koormus Juht Sugu
Q v
» SUMMAD
[
Nr ~ [J # Té&taja |~ Nimi # Valem # Objekt # Projekt # Kogus #~ Neto |# Bruto |~ Brutoiihik # Isikumaksud # Tééandja maksuc * Vilja maksta
Otsi Q Otsi Otsi Q Otsi Q Otsi Q Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi
1333 Mari Murakas PALK 21 1528.80 2000.00 95.238 471.20 660.00 1528.8

3. Too6tasu valjamaksmiseks kasutada To6tasude aruande vahe vaadet ja luua valjamakse labi selle.
Taita kuukood, mis on nii avansil kui ka to6tasu arvestusel sama.

Vana kujundus

| Kuukood 202108 |~ Aeg] Osakond Objekt Projekt Amet [ ] (Persc
PV klass | (valiklass) MV klass | (vali klass) ~ Persoon B P valem M. valem (palga taip) v | |(Dokul
Palgagrupp Tas viis Ravikindlustus l:l Sugu \:I Koormus Suletud E
E Seeria Personal E palgavalemid v | [ pasrdtabel [ read kokku [ personaliinfo [ objekt B kasutatud maksud
Sorteeritud Kohtutaitur 2™ TP | L0O PALK | [LOO TASUMINE | | ARUANNE |
Persoon  Nimi Valem Palga neto Palga bruto Tédandja maks Tasumise neto Tasumise bruto Toéoandja maks Vahe neto Vahe bruto Toodandja maks
1036 Avanss AVANSS 0,00 300,00 311,20 05,19 -300,00 -311.20 - 105,19
1036 Avanss PALK 1116,49 1500, 00 507,00 0,00 0,00 000 111649 1 500,00 507,00
Kokku (2) 1116,49 1 500,00 507,00 300,00 311,20 105,19 816,49 1188,80 401,81
| Kuukood 202504 | v Aeg| Osakond Objekt Projekt Amet v jalisavali)
TV klass - MV Klass. - Tootaja 333 @ T valem M. valem [(tootasu tuop)  ~| | (Dokumendi lisavali) v |
Tas.viis. Ravikindlustus | ~] Sugu | ~] Koormus Suletud [~
Seeria Kuulub personali Tootasuvalemid v () poordtabel D read kokku [ tootajainfo () objekt () kasulalud maksud D koormus
Tootaja Nimi Valem Arvestuse neto Arvestuse bruto Té8andja maks Viljamakse neto Viljamakse bruto Todandjamaks  Vahe neto  Vahe bruto Té&andja maks
333 Mari Murakas = AVANSS X 0.00 22932 300.00 99.00 -22932 -300.00 -99.00
333 Mari Murakas PALK 152880 2 000.00 660.00 0.00 0.00 0.00 152880 2000.00 660.00
Kokku (2) 152880 2000.00 660.00 229.32 300.00 99.00 1299.48 1700.00 561.00

4. Loodud valjamaksele lisada tootasu arvestuse dokumendi number.

Vana kujundus
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[Sule | Uus | Koopia | Kustta | Kinnita | EKSPORT 0F =X Olek: Vasta
(ON®
Number 131 Aeg 06.08.2021 Objekt Kuukood 202108
Tas. viis P Nimetus Projekt Palgakaart 1198 1.07.2021:31.07.2021
Osakond Kommentaar Sotsmaksu periood 0T.07.2027 Juuli 2021

Lisa osakonna todtajad || Lisa objekti tootajad || Lisa palgakaardi tootajad J Lisa panga jargi todtajad

Pangavaljavitted: -
Viimati muutis: SUPER 16.07.2021 16:20:40 Neto 964.67 Bruto 1188.80 Vahe 0.00
NR Tootaja Nimi IBAN Selgitus Ttasu Kuukood Valem Neto Bruto
1 1036 Avanss 202108 AVANSS -292.13 -311.2
2 1036 Avanss 202108 PALK 1256.8 1500
3
Uus kujundus
Too6tasu viljamakse 100054
Sotsiaalmaksu
vilj &  Aeg To6tasu arvestus | & | Kuukood periood
100054 p Q 10.04.202512:29 [ 100088 Q 202504 01.03.2025 =3
s POHIANDMED
Kommentaar
Martsi toGtasu
Objekt Osakond Nimetus Projekt
Q Q Q
3 LISAVALJAD
» DOKUMENDI TAITJA
» SUMMAD
Nr ~ [ ~ Tootaja & Nimi # Pangakonto/IBAN  ~ Selgitus # Kuukood | # Valem rs Neto  ~ Bruto ~ TasudaBruto ~  Vilja maksta
> Otsi Q| | Otsi | Otsi Q|3 Otsi | Otsi Y| Otsi Q Otsi Y| Otsi Otsi Otsi
11333 Mari Murakas 202504 PALK 1528.80 2000.00 1700.00 1299.48
B oees 2 |333 Mari Murakas 202504 AVANSS -229.32 -300.00

¢ Kui tootaja todtasu on suurem kui 1200€, siis voib olla to6tasu arvestuse ja tootasu valjamakse
vaadetes erinevus, kuna valjamakse kuud avansi tasumisel ja tagasiarvestamisel on erinevad.
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