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NB! Soovitame Sul hakata kohe kasutama uue kujundusega dokumente, mis on oluliselt
mitmekdlgsemad, kaasaegsemad ja pakuvad paremat kasutuskogemust ning uusi funktsionaalsusi. Et
Directo dokumendid ajale jalgu ei jaaks, siis peagi asenduvad vana kujundusega dokumendid uue
kujundusega dokumentidega ning vanad kaovad kasutuselt. Dokumentide edasi kasutamiseks on 3
véimalust:

1. Kui kasutad juba tana uue kujundusega dokumente, siis ei pea Sa midagi tegema.

2. Kui kasutad veel vana kujundusega dokumente, siis saad hakata kasutama sama dokumendi
uut versiooni, kui dokumendi paises paremal aares naed nuppu “Proovi uut”.

3. Kui jatkad ikka vana kujunduse kasutamist, ei pea Sa ise midagi tegema - vana kujundus
asendub uhel hetkel automaatselt uuega - teavitame Sind sellest Directos piisavalt ette.

Tootasu valjamaksed

NB! Soovitame Sul hakata kohe kasutama uue kujundusega dokumente, mis on oluliselt
mitmekllgsemad, kaasaegsemad ja pakuvad paremat kasutuskogemust ning uusi funktsionaalsusi. Et
Directo dokumendid ajale jalgu ei jadks, siis peagi asenduvad vana kujundusega dokumendid uue
kujundusega dokumentidega ning vanad kaovad kasutuselt. Dokumentide edasi kasutamiseks on 3
véimalust:

1. Kui kasutad juba tana uue kujundusega dokumente, siis ei pea Sa midagi tegema.

2. Kui kasutad veel vana kujundusega dokumente, siis saad hakata kasutama sama dokumendi
uut versiooni, kui dokumendi paises paremal dares ndaed nuppu “Proovi uut”.

3. Kui jatkad ikka vana kujunduse kasutamist, ei pea Sa ise midagi tegema - vana kujundus
asendub uUhel hetkel automaatselt uuega - teavitame Sind sellest Directos piisavalt ette.

Tootasu valjamakse dokumendiga saab td6tajatele valja maksta arvestatud tasusid voi avanssi.
Uhele véljamakse dokumendile vdib kokku koondada erinevate arvestuste valjamaksed eeldusel, et
arvestuste perioodid ja arvestuskuu kattuvad.

Tootasu valjamakse dokumendi uue kujunduse eeliseks on, et saad peenhaalestuse
haamrikesega omale ebavajalikud paneelid vaatest eemaldada ning alumise tabeli osa soovi korral
taisekraaniks teha. Veergudesse saad nlud lisada ka viitenumbri tulba. Selle kasutamine muutub
vajalikuks, kui funktsionaalsusesse lisandub tlekanne kohtutaiturile voi makse Il sambasse. Tutvu
uue kujunduse ja selle véimalustega esmalt kasvdi juba kinnitatud valjamakseid vaadates.

Dokument asub siin: Personal- Dokumendid- Tootasu valjamaksed
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Tasumisviis” Aeg Toétasu arvestus Mitu té6tasu arvestust Kuukood Arvestuskuu Algne td6tasu viljamakse

P Q| 30.09.2026 2 a 202609 01.08.2026 £ | [ Tagasimakse

» POHIANDMED
) LISAVALJAD
) DOKUMENDI TAITJA

~ SUMMAD

Neto Bruto Vahe
0.00
Lisa objekti tootaiad FAFAHE = 13
Nr ~ [J * Tobtaja  +~ Nimi # Pangakonto/IBAN  * Selgitus # Kuukood  * Valem - Neto Bruto # TasudaBrute < Viljamaksta ~ Viitenumber |~ Makse NR
> otsi Q3| Otsi 3| oOts Q|>| otsi 3| Otsi > Otsi aQ otsi || » Ots Otsi Otsi || 2| Otsi Otsi

[ SR CRN

Aeg - tootasu valjamakse aeg. Selle kuupaevaga tekib valjamakse kanne. Kanne moodustub
jargmine:

TV - tootasuvalem
MV - maksuvalem
TVI - tasumisviis

D/K|Konto |Objekt Projekt Summa

D [TV kreedit neto volad toovotjatele, summeerib sama kontoga read

K [TVI konto neto pank, summeerib sama kontoga read

D |TV kreedit tootaja tootuskindlustus (T1) volad toovotjatele, summeerib sama
kontoga read

. tootaja tootuskindlustus (T1) maksuameti ees olev kohustus,

K |MV vdlg .
summeerib sama kontoga read

D |TV kreedit pension todtaja (P2) volad todvotjatele, summeerib sama kontoga
read

K 1MV vdlg pension tddtaja (P2) maksuameti ees olev kohustus, summeerib

sama kontoga read
D |TV kreedit tulumaks (TULU) vélad to6votjatele, summeerib sama kontoga read

tulumaks (TULU) maksuameti ees olev kohustus, summeerib sama
kontoga read

K [MVvélg

Kui kasutatakse té6andja maksudes viitvola kontosid:

D/K/Konto Objekt|Projekt|Summa
D [TV kreedit neto volad toovotjatele, summeerib sama kontoga read
K |TVI konto neto pank, summeerib sama kontoga read

tootaja tootuskindlustus (T1) vdlad téovotjatele, summeerib sama

D [TV kreedit kontoga read

K 1MV vdlg tootaja t6§tuskind|ustus (T1) maksuameti ees olev kohustus,
summeerib sama kontoga read

D |V kreedit pension tootaja (P2) volad toéovotjatele, summeerib sama kontoga
read

K MV vlg pension tootaja (P2) maksuameti ees olev kohustus, summeerib

sama kontoga read
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D/K/Konto Objekt Projekt Summa
D |TV kreedit ::;udmaks (TULU) volad téovotjatele, summeerib sama kontoga

N tulumaks (TULU) maksuameti ees olev kohustus, summeerib sama
K |MV vdlg

kontoga read
D |MV kohustus té6andja maksud viitvéla konto, summeerib sama kontoga read

tédandja maksud maksuameti ees olev kohustus, summeerib
sama kontoga read

K [MVvélg

Tootasu arvestus - valjamaksega seotud td6tasu arvestuse dokumendi number. Uuel kujundusel on
mitme arvestuse korraga lisamiseks eraldi vali ,,mitu té6tasu arvestust”

Kuukood - valjamakse kuukood.

Arvestuskuu - (Varasem sotsmaksu periood) sotsiaalmaksu periood, tavaparaselt kattub arvestuse
perioodiga. Seadistusega ,sotsiaalmaksu miinimum - kuukood ja arvestuskuu“ mojutab téétajate
sotsiaalmaksu arvestust. Seadistusega ,sotsiaalmaksu miinimum - kuukood” mdjutab vaid vahenenud
toovoimega todtajate sotsiaalmaksu arvestust.

Tagasimakse - linnu markimist kasutatakse vaid juhul, kui té6taja teeb tagasimakse ettevdtte
pangakontole. Kasutatakse andmepdhise TSD raames, eelneva TSD lisa 1B funktsionaalsuse
saavutamiseks. Valja linnutamine nduab lisaks algse todtasu valjamakse valikut. Vali liigub arvestuse
dokumendilt taidetult kaasa valjamaksedokumendile.

Algne tootasu valjamakse - valitakse juhul, kui ,tagasimakse” vali on linnutatud. Valikusse
pakutakse valjamaksed, millelt toétaja tasud leitakse. Vali liigub arvestuse dokumendilt taidetult
kaasa valjamaksedokumendile.

Tootajate lisamine valjamakse dokumendile

Valjamakse dokumenti saab algatada kinnitatud arvestuse dokumendilt, mille tulemusena asetuvad
koik arvestusel olevad todtajad valjamakse dokumendile. Tasud summeeritakse to6tasuvalemi ldikes
kokku.

Lisaks voib algatada valjamakse loomist dokumendi registrist uue dokumendi loomisega. Selleks ava

register ja vajuta .

e Taida dokumendil paise valjad tasumisviis ja aeg.

e Jargmiseks vali t66tasu arvestus dokument vdi peenhaalestuse alt mitu todtasu
arvestust, mille pealt soovid téotajaid valjamaksele lisada.

¢ Valjamakse dokumendile saad t66tajaid asetada jargmiste nuppude ja valikute abil:

o Lisa osakonna tooOtajad - kui osakond on paises taidetud, lisatakse ainult selle
osakonna tootajad.

o Lisa objekti tddtajad - kui objekt on paises taidetud, lisatakse ainult selle objektiga
tootajad.

o Lisa tdotasu arvestuse todtajad - lisatakse paises oleva tootasu(de) arvestuse
valjal olevalt arvestuselt kdik téotajad.

o Lisa panga jargi tootajad - lisatakse paises oleva tédtasu arvestuse pealt ainult
need tootajad, kellel on tootaja kaardile sisestatud sama panga pangakonto/IBAN, mis on
valjamakse tasumisviisi pank.

o Massasetaja - vbimalus lisada Excelis olevad andmed arvestusele. Jalgida tuleb
massasetajas ette antud tulpade jarjekorda.
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Tootasu viljamakse 100040 Viimati muutis THU (13.05.2025 kell 16:57:10)
Aeg To6tasu arvestus &
15.01.2025 ]
Vali valjad
Mitu té&tasu arvestust Kuukood
100015,100018,100025 202501
- - . i [ Aeg
Sotsiaalmaksu periood Tasumisviis . o
01.12.2024 222 P .
i 4 Mitu téotasu arvestust
v SUMMAD i [ Kuukood
i [ Sotsiaalmaksu periood
Neto Bruto i [ Tasumisviis
—|— Lisa eraldaja
Vahe ¥ Taasta algseaded
0.00
BAFAE = (2
Massasetaja... | Lisa osakonna t6otajad | Lisa objekti tootajad | Lisa t6otasu arvestuse t66tajad
Lisa panga jargi tootajad
Nr ~ [ |~ Tébtaja 4 Nimi 4 Kuukood |~ Valem ~ Neto ~ Bruto ~ 1
> otsi Q> Otsi > Ots > Ots Q Otsi || Ots

Avansi valjamakse

Avansi valjamakseks luua uus tdoétasuvalem Seadistused- Personali seadistused -
Tootasuvalemid. Loodud valemile markida lind ,,alammaarata“, sellisel juhul ei arvestata avansi
valjamaksel miinimum sotsiaalmaksu.

Luua tootasu valjamakse dokument Personal- Dokumendid- To6tasu valjamaksed
1. To6tasu valjamaksele asetada tdodtaja, avansi tdotasuvalem ning kindlasti tuleb nii paisesse kui ka

ridadele markida see kuukood, millega makstakse valja see todtasu, kust avanss maha
arvestatakse.
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Tootasu viljamakse 100053 CZIEETD

Seotud dokumendid: kanne

Sotsiaalmaksu
Tootasu viljamakse Tasumisviis &  Aeg Tootasu arvestus Kuukood pericod

100053 P Q| 20.03.202512:18 £ Q | 202504 01.03.2025 =]

\ POHIANDMED

Kommentaar
Avanss

Objekt ‘Osakond Nimetus Projekt
Q Q Q

» LISAVALJAD
» DOKUMENDI TAITJA

) SUMMAD
Nr ~ [ ~ Tostaja # Nimi # k /IBAN  ~ Selgi £ kood || ~ Valem * Neto ~ Bruto * TasudaBruto ~  Vélja maksta -
Otsi Q Ots Otsi Q Ots Otsi Q Otsi Otsi Otsi Ots|
11333 Mari Murakas 202504 AVANSS 229.32 300.00 300.00 229.32

2. Tootasu arvestusele tuleb arvestada kogu to6tasu mille to6taja on valja teeninud.

Tédtasu arvestus 100088

Seotud dokumendid: seonduv kanne

Sotsiaalmaksu g
Number Aeg Perioodi algus Perioodi I6pp Kuukood pericod
100088 31.03.2025 M | 01.03.2025 B | 31.03.2025 ] 202504 01.03.2025 B
~ POHIANDMED
Kommentaar Objekt Osakond Osakonna nimi Projekt Valemi klass s
Martsi tdtasu Q Q Q v
periodiseeri
) LISAVALJAD
» MENETLUS
 DOKUMENDI TAITJA
Koormus Juht Sugu
Q v
) SUMMAD
Nr ~ ()~ Téétaja |+ Nimi # Valem # Objekt # Projekt # Kogus # Neto |# Bruto |© Brutoiihik # Isikumaksud ~ Té6andja maksuc ~ Valja maksta
Otsi Q Otsi Otsi Q Otsi Q Ots Q Ots Ots Otsi Ots Ots Otsi Otsi
1323 Mari Murakas PALK 21 1528.80 2000.00 95.238 471.20 660.00 1528.8

3. Todtasu valjamaksmiseks kasutada Todtasude aruande vahe vaadet ja luua valjamakse labi selle.
Taita kuukood, mis on nii avansil kui ka t66tasu arvestusel sama.

[Kuukood 202504 | - Aeg Osakond Objekt Projekt P=! v jalisavali)

TV klass - MV klass. - Tootaja 333 T. valem M. valem [(to6tasu titp) v | | (Dokumendi lisavali) v |
Tas.viis Ravikindlustus | v Sugu | v Keormus Suletud
Seeria Kuulub personali Tootaswvalemid ] [ poordtabel [ ) read kokku [ tostajaino [ objekt [ ) kasutatud maksud () koormus  k
Tootaja  Nimi Valem Arvestuse neto  Arvestuse bruto Tosandjamaks Viljamakse neto Viljamakse bruto  Todandjamaks ~ Vahe neto  Vahe bruto  Tédandja maks
333 Mari Murakas AVANSS 0.00 000 000 229,32 300,00 9900  -22932  -30000 -99.00
333 Mari Murakas  PALK 1528.80 200000 660,00 000 000 000 152880 200000 660.00
Kokku (2) 152880 2000.00 660.00 22.32 300.00 99.00 129948  1700.00 564.00

4. Loodud valjamaksele lisada tootasu arvestuse dokumendi number.
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Too6tasu viljamakse 100054

Sotsiaalmaksu

Tootasu viljamakse Tasumisviis &  Aeg Toétasu arvestus | & Kuukood periood
100054 p Q| 100420251229 | 100088 Q | 202504 01.03.2025 [z
s POHIANDMED
Kommentaar
Martsi toGtasu
Objekt Osakond Nimetus Projekt
Q Q Q
3 LISAVALJAD
» DOKUMENDI TAITJA
) SUMMAD
Lisa panga Jirgi todtajad
Nr ~ [ ~ Tootaja & Nimi # Pangakonto/IBAN  ~ Selgitus # Kuukood | # Valem rs Neto  ~ Bruto ~ TasudaBruto ~  Vilja maksta
> Otsi Q| | Ots | Otsi Q> Ots | Otsi Y| Otsi Q Ot Y| Otsi Otsi Ots|
11333 Mari Murakas 202504 PALK 1528.80 2000.00 1700.00 1299.48
2 (333 Mari Murakas 202504 AVANSS -229.32 -300.00

Kui avanss makstakse pohitodtasu valjamaksmisest eelneval kuul, voib olla todtasu arvestuse ja

tootasu valjamakse vaadetes erinevus, kuna valjamakse kuud avansi tasumisel ja tagasiarvestamisel

on erinevad.
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