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Tootasu arvestused

Tootasu arvestuse dokumendiga arvestatakse tootajatele té6tasusid. Dokumendile saab asetada
tootajakaardile sisestatud tasud, ressursi dokumendile sisestatud koguste/koefitsentide alusel
arvutatud tasud ja kinnitatud toédtasu lisade dokumendi andmed. Té6tasude valjamakse dokumendiga
tehakse tootajatetele valjamaksed ja koostatakse panga jaoks maksedokument.

Tootasu arvestuse dokumendi uue kujunduse eeliseks on, et saad peenhaalestuse
haamrikesega omale ebavajalikud paneelid vaatest eemaldada ning alumise tabeli osa soovi korral
taisekraaniks teha. Ka vanal kujundusel esinenud veaolukorrad on uuel kujundusel eemaldatud.
Viimane uue kujunduse teadaolev viga (perioodi lthivalik) on veel parandamisel, seniks palume
periood valida kalendri funktsionaalsusest. Taname madistva suhtumise eest!

NB! Soovitame Sul hakata kohe kasutama uue kujundusega dokumente, mis on oluliselt
mitmekllgsemad, kaasaegsemad ja pakuvad paremat kasutuskogemust ning uusi funktsionaalsuseid.
Et Directo dokumendid ajale jalgu ei jadks, asenduvad vana kujundusega dokumendid peagi uue
kujundusega dokumentidega ning vanad kaovad kasutuselt.

Dokumentide edasi kasutamiseks on 3 voimalust:

1. Kui kasutad juba tana uue kujundusega dokumente, siis ei pea Sa midagi tegema.

2. Kui kasutad veel vana kujundusega dokumente, siis saad hakata kasutama sama dokumendi
uut versiooni, kui dokumendi paises paremal aares naed nuppu “Proovi uut”. Vajuta sinna
julgelt ja tutvu uue funktsionaalsusega, seda kasvéi juba eelnevalt kinnitatud dokumentide peal.

3. Kui jatkad ikka vana kujunduse kasutamist, ei pea Sa ise midagi tegema - vana kujundus
asendub Uhel hetkel automaatselt uuega - teavitame Sind sellest Directos piisavalt ette.

Tootasu arvestused dokument

Dokument asub siin: Personal- Dokumendid- Tootasu arvestused.

Uhel Todtasu arvestused dokumendil saab arvestada ihe perioodi eest arvestatud tasusid. Sama
perioodiga voib olla mitu erinevat arvestuse dokumenti.

™ us - W Kinnita B Kopeeri ~ fkustuta D meili - Ok ~ P Manused  Tootasude aruanne = ~ [
Todtasu arvestus 100086 Viimati muutis TIU (20.10.2025 kell 14:58:20)
Manused ~ Sénumid  Ajalugu
Sotsiaalmaksu s £
Aeg Perioodi algus Perioodi I6pp Kuukood perioad 20.10.2025 14:58:20
30.09.2025 B 01.09.2025 | 30.09.2025 B 202510 01.09.2025 == Kinnitamine (TIU)

20.10.2025 14:58:06

Kinnitamine (TIU) (TS

 POHIANDMED

Kommentaar Objekt Osakond Osakonna nimi Valemi klass +

Septembri talentide palgad Q Q v [ periodiseeri
> LISAVALJAD
> MENETLUS
) DOKUMENDI TAITJA
» SsuMmMAD
MEEEZ

Nr ~ (] # Téstaja  * Objekt ~ Projekt / Valem # Kogus #  Bruto iihik * Bruto # Isikum * Tédandja #  Neto / Kommentaar 4 Vilja maksta
> Otsi Q|3 OtsQ > Otsi Q3| Ots Q> oOti |2 Otsi ||* Otsi Ots Otsi Otsi | *| Ots
1
2
3

Aeg - dokumendi kande kuupaev. Selle kuupaevaga tehakse té6tasu arvestuse kanne.
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Tootasu arvestuse kanne:
TV = tootasuvalem
MV = maksuvalem

D/K|Konto Objekt Projekt Summa
D |TV deebet arvestuse arvestuse brutopalk kuludesse, summeerib samade
realt realt konto+objektid+projekt summad Uhele reale
K [TV kreedit brutopalk volad toovotjatele, summeerib sama
kontoga read
D MV kulu arvestuse arvestuse tédandja maksude kulu, summeerib samade
realt realt konto+objektid+projekt summad Uhele reale
K IMV kohustus tédandja maksude kohustus maksuameti ees,
summeerib sama kontoga read

Kui kasutatakse todandja maksudes viitvdla kontosid:

D/K|Konto Objekt Projekt Summa
D |TV deebet arvestuse arvestuse brutopalk kuludesse, summeerib samade
realt realt konto+objektid+projekt summad Uhele reale
K TV kreedit brutopalk vélad toovotjatele, summeerib sama
kontoga read
D MV kulu arvestuse arvestuse tédandja maksude kulu, summeerib samade
realt realt konto+objektid+projekt summad Uhele reale
K IMV kohustus viitvdla konto tédandja maksud, summeerib sama
kontoga read

Perioodi algus ja lopp - sisestatakse periood, mille eest tasu arvestatakse. Minimaalne perioodi
pikkus on Uks taiskuu.

teid moistva suhtumise eest!

Hetkel on perioodi lihikood parandamisel ning vali nduab kuupaeva kalendrist valimist. Taname

Kuukood - millisel kuul arvestatud tasu valja makstakse. Oluline to6taja maksude arvestamisel.
Sotsmaksu periood - tekkepdhise sotsiaalmaksu periood, tavaparaselt kattub arvestuse perioodiga.
Mojutab vahenenud todvdimega téotajate sotsiaalmaksu arvestust.

Tootajate lisamine arvestuse dokumendile

Arvestuse dokumendile tdotaja(te) lisamiseks on mitmeid véimalusi:

e Kasutades nuppe:

o Massasetaja - vdimalus lisada Excelis olevad andmed arvestusele. Jalgida tuleb
massasetajas ette antud tulpade jarjekorda.

o Lisa osakonna too6tajad - kui paisesse osakonna valja taidetud ei ole, siis lisatakse
kdik ettevotte tootajad. Kui osakond on paises taidetud, lisatakse ainult selle osakonna
tootajad.

o Lisa objekti todtajad - kui paisesse objekti valja taidetud ei ole, siis lisatakse kdik
ettevotte tootajad. Kui objekt on paises taidetud lisatakse ainult selle objektiga tdotajad.

e Tootaja lisamine dokumendi realt:

o Asetajaga - topelt hiire klikk tootaja valjal, avanevas asetajas filtreerida soovitud tdotaja
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ja koodile klikkides asetub tootaja.

o Miniotsing - to6taja valjal alustada todtaja nime lisamist, vajutades hiire paremat klikki,
avaneb miniotsingu aken

o tootaja valjale sisestada téotaja kood

Lisaks saab kasutada dokumendi paises olevat valja Valemi klass. Valides valemi klassi asetatakse
ainult selle klassi tootasuvalemid arvestusele. Naiteks soovitakse arvestada ainult puudumiste tasud
ja puudumiste tootasuvalemitele on lisatud klass ,Puudumised”.

Klasside seadistamiste kohta saab lugeda rohkem tédtasuvalemi seadistamiste alt.

Lisatud tootajaid on mugav filtreerida ja sorteerida, kasutades selleks arvestuse ridade paises olevaid
tulpade nimetusi ja filtri valjasid.
Filtreerimise tuhistamiseks kasutada ridade peal olevat nuppu

Neto Bruto Isikumaksud Tetandja maksud
10183.53 1210049 1916.39 313181

Lisa osokomna 55tajad | lsa objekt t0tad | Arvuta malsuc |

Nr ~ [J #Todtsja & Nimi # Valem # Objekt # Projekt # Kogus # Neto » Buto #  Bruto dhik * Isikumaksud # Tobandjamaksud #  Valjamaksta s Kommentaar

8 1020 Teet Kivi PALK 17 78444 89474 526317 11030 30242 121291
9 1020 Teet Kivi LISA_DOK 1 26092 350,00 350 8008 11830

Ridadel tuhjade valjade taitmine

Tootasu arvestuse dokumendil on véimalik taita tuhje objekti ja projektivalju kasutades selleks
dokumendi ridade paiste filtreid.

TUhja valja filtreerimiseks kasutada sliisteemi seadistusse - Tuhja valja otsingu mark
sisestatud marki.

Meto Bruto Isikumaksud Todandja maksud
10183.53 12100.49 1916.99 3131.81
Nr [ » Taétaja & Nimi # Valem i Projekt # Kogus » Neto » Bruto »# Bruto iihik #
z £l x Q| 2 F 0 Q
8 1020 Teet Kivi PALK 17 784.44 80474 52.6317
9 1020 Teet Kivi LISA_DOK 1 269.92 350.00 350
10 1020 Teet Kivi PUHKKOMP 437 158.55 205.59 47.0457
11 1044 Leelo Pension PALK 14 870.07 1105.26 780471
12 1044 Leelo Pension LISA_DOK 1 393.60 500.00 500
13 1044 Leelo Pension PUHK 7 352.11 447.30 63.9

Avades nokaga filtri ees oleva asendaja valja, saab topelt hiireklikiga asetada soovitud objekti voi
objektide kombinatsiooni millega taidetakse tuhjad valjad. Asendamiseks klikkida asendamise valja
|6pus olevale noole nupule.

Lisa osakonna tootajad | Lisa objekti tootajad | Arvuta maksud

Nr [+ Taétaja & Mimi & Valem # Objekt # Projekt * kK
LINNU Aq[ ]
& 1020 Teet Kivi PALK
9 1020 Teet Kivi LISA_DOK
10 1020 Teet Kivi PUHKKOMP

Samamoodi saab ka tihjad projektivaljad valja filtreerida ja asendada sobiva projektiga.

Arvestuse salvestamisel on voimalik kasutada objekti valja taitumiseks sisteemi seadistust Téotasu
arvestuse salvestamine taidab tihjad objekti valjad tootaja objektiga.
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Tootasude jagamine objektide vahel koefitsiendi alusel

Tootajakaardi , Todtasu ja maksud” sakil on vdimalik lisada kuupalgalistele to6tajatele todtasu
jagamist erinevate objektide vahel. Lisaks saab seda sama jagamist kasutada arvestuse dokumendil
puudumiste tasude jagamiseks samadele objektidele ning puhkusereservi arvestuses.

Puudumiste kulu jagamine objektidele toimub arvestuse kinnitamise hetkel kande peal, mitte
arvestuse dokumendil.

Objekti jagamise koefitsienti saab valida, kas selleks kasutada koefitsient voi lisa koefitsient valja
»100tasud ja maksud” lehel. Nende vahe on selles, et koefitsient vali korrutab tédtasu (brutosumma)
labi kui todtasuvalemi tldbiks on kuu. Kui tiubiks on paev siis koguseks saab sisestatud koefitsient ja
bruto Uhikuks té6paevatasu. Lisa koefitsiendil saab maarata, et arvestusel korrutatakse koefitsiendiga
labi summa, mitte kogus, olenemata mis tuupi tootasuvalem on.

Vana kujundusega to6tajakaart

I I sondmused (1) R

"D Vaata muudatuste logi

Kood: MARI

Nimi: Mari Kuusk

Sunnipaev: 20.04.1939

Sugu: N

Grupp: {
Objekt: HAAPSALU

O Tostaja andmed O Togsuhted | @ Tostasud ja maksud | O Todtaja puhkusesoov (' Haridus () Dokumendid O Seotudisikud O Varad O Oskused O Uuringud (0)

O Menetius O Lisavaliad O Admin O Tegevused O Muutused
Elukoht: Tartu fRaniakouio Lisa objekt Lisa projekt:
omaniku nimi
Pank Panga nimi Palgapaev
Panga aadress. Pangakonto/IBAN Palga meil
SWIFT: Puhkusearvestus: PDF parool
T Jah v i Keskmise alus kuudes:
Ametighing: AU regnr: Keskmise tasu alus
Taidetavate tootundide artikiid Reservi kulu Resenvi kohustus Pensionikeskuse paring | Elamisloa paring
Kuupalgaliste letundide artikiid puu dum";‘gg'{i%ﬁg’ =
Iil samba pensionikonto il samba ISIN
TOOTASU
"D Vaata muudatuste logi
NRKoefitsient  |Tasu Valem Kirjeldus Tootasugrupp  Objekt Tostaja Algus kp. Lopp kp- Lisa Koefitsient [Kommentaar Kaust
2500 PALK Kuupalk EESTI MARI 01.01.2025 0.25
2 2500 PALK Kuupalk MARI MARI 01.01.2025 0.75
lus - Kopeeri ~ T Kustuta P Manused [P Meili ~ & Triki ~ A Manusta pdf fail  Puudumiste aruanne 2 Fma S~ [B -

Té6tajakaart MARI €505

Viimati muutis SUPER (22.12.2025 kell 17:13:14) 9

Nimi Eesnimi Perekonnanimi Grupp

Mari Kuusk Mari Kuusk SUPER M

Objekt Osakond Ametikoht Juht

HAAPSALU tartu koristaja Tomi Prill

Keel Lahkus t58lt Pension Puhkuse jask ‘/
Q 0

Tootajaandmed  Toosuhted ja puhkused | Tootasud jamaksud | Haridusedjaoskused — Varad ~ Uuringud — Lisavaljad ~ Menetius  Seadistused
Arvestuse andmed Tostasu Kohtutaituri arestid Maksud

Nr ~ (]| # Koefitsient | # Tasu ~ Valem £ Kirjeldus ~ Objekt ~ Téétaja ~ Alguskp. * Leppkp | » Lisa Ke »
> Otsi || otsi 2] Otsi Q3| ots > otsi Q||| owsi Q> osi M) osi B> otsi ||?| otsi >
1 2500 PALK Kuupalk EESTI MARI 01.01.2025 0.25
2 2500 PALK Kuupalk MARI MARI 01.01.2025 075
3

Koefitsient vali on vaikimisi ndhtav ja saab koheselt kasutama asuda. Lisa koefitsiendi sisestamiseks
tuleb ststeemi seadistustes sisse lulitada seadistus T66tasuvalemil on lisakoefitsient ja Ule
vaadata seadistus Valemi summa korrutatakse lisakoefitsiendiga 1abi.
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PERSONALI SEADISTUSED

Taotasuvalemil on lisakoefitsient

Walemi summa korrutatakse ei @ jah
lisakoefitsiendiga labi

Tootajakaardile koefitsiendi sisestamisel tuleb arvestada, et nende summa peab olema kokku

alatil. * Koefitsiendi kehtivust kontrollitakse to6tasude arvestuse dokumendi perioodi [6pu
kuupaevaga.

Teiste tasude ja puhkusereservi jagamiseks koefitsiendi alusel tuleb seadistada jargmised slsteemi
seadistused:

PERSOMALI SEADISTUSED

Koefitsiendi alusel objektiks jagamise

palgavalemid PALK 7
Koefitsiendiga objektiks jagatavad

palgavalemid PURK 7
Objektiks jagamise koefitsiendi alus lisa koefitsient

» Koefitsiendi alusel objektiks jagamise tootasuvalemid- to6tasuvalem, millele on
tootajakaardil koefitsient ja objekt maaratud.

» Koefitsiendiga objektiks jagatavad tootasuvalemid- sisestada tootasuvalemite koodid
(naiteks PUHK,HAIGUS) komalistina, mida soovitakse t6dtasu arvestuse kandes objektidele
jagada. Kui tédtasu arvestusel ei soovita kulusid objektidele jagada, siis jatta see seadistus
taitmata.

* Objektiks jagamise koefitsiendi alus- saab valida, millise koefitsiendi alusel tasud voi
puhkusereserv kandel objektideks jagatakse.

Tasude periodiseerimine

Tootasude periodiseerimine

Tootasude periodiseerimist saab kajastada kahel viisil, kas kandel voi arvestusel. Seda mojutab
susteemi seadistus TOOtasu arvestuse periodiseerimine.

TOOTAJA SEADISTUSED

Todtasu arvestuse periodiseerimine £ Al B
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» Valides ,kandega“, periodiseeritakse nii té6tasu arvestust kui ka finantskannet.
¢ Valides , ainult arvestus*”, tekib finantskanne Ghte kuusse, kuid keskmise td6tasu arvutamisel
on summa jagatud maaratud perioodi kuudele laiali (nt. preemia jaoks).

Tootasu periodiseerimiseks tuleb taita tootasu arvestusel periood, millisesse vahemikku soovitakse
tasu periodiseerida. Lisaks tuleb teha linnuke/markida valik ,periodiseeri“. Arvestuse kinnitamisel
periodiseeritakse siis arvestusel olev tasu proportsionaalselt sisestatud ajavahemikule.

+ Kinnita [ Kopeeri

I Kustuta [ Meli ~ S Tk ~

&7 Manused

Tottasude aruanne

Tootasu arvestus 10094

Number Aeg Perioodi algus Perioodi lépp
10094 31.12.2024 [ | 01.01.2024 31.12.2024 ]
i ~ POHIANDMED
Kommentaar Objekt Osakond &
Tulemustasu periodiseerimine DIRECTO Q

. ) LISAVALJAD
1y MENETLUS
. ) DOKUMENDI TAITJA

'y SUMMAD

Massasetaja... | Lisa osakonna tGotajad | Lisa cbjekti téotajad | Arvuta maksud

Nr ~ [| »+ Tostaja # Nimi
¥| Otsi Q|| »| Otsi
1 1000 Ants Tark
; oD 2 1001 Leena Kass
3 1002 Mari Murakas
4 1006 Pille Kaunis
5 1008 Taavi Tuus IrJr

# Kommentaar

¥ Otsi

# Valem
>| Otsi
PR_TULEM
PR_TULEM
PR_TULEM
PR_TULEM
PR_TULEM

Wiimati muutis SUPER (24.01.2025 kell 13:24:28)
Sotsiaalmaksu -
Kuukood periood
202501 01.01.2024 |
Osakonna nimi Projekt Valemi klass £
# Objekt # Kogus *~ Brute #  Brutoiihik ~ Neto
) || 3| Otsi Q3| otsi ||» Otsi || 2 Otsi Otsi || 2
1000,LEASE KOPLI, TLN,HM 1500 29527.56 19.685 29527.56
1001,HR,OM, SAKU 1500 7500.00 5 7500.00
1002, TLN_MY,OM,TLN,HM 2500 22500.00 9 2250000
1006, TLN_MY,OM,TLN,HM 2500 9842.52 3937 9842.52
1008, TLN_MY,OM,TLN,HM 2500 1853.75 0.7415 1853.75

®  Enne arvestuse kinnitamist kontrolli, kas kulukontodel on taidetud korrespondeeruv konto, kus

algselt kulu kajastatakse.

Kustuta

Salvesta

Lisatasud ja preemiad

KOOD 50713
MIMI Lisatasud ja preemiad

KMKOOD v
MAHAKANDMISEKS ~ Ei v

SULETUD Eov

KLASS 4 (Kulud) v

IKORR.KDHTC} 21641 » |

TAKSONOOMIA

KAMDE CBIEKTID

KAMNDE PROJEKT

- O

X

X
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Puudumiste tasude periodiseerimine

Puudumiste puhul, mis kestavad Uhest kuust teise ja millest on soov teha Uks arvestus, aga kulud on
vaja periodiseerida erinevatesse kuudesse, tuleb puudumise liigile seadistada periodiseerimine.
Periodiseeritakse bruto ja tddandja maksud.

Puudumise liigi seadistused asuvad:
Seadistused - Personali seadistused - Puudumise liigid

Personali seadistused » Puudumiste ligid » PUHKUS

Koopia & Kustuta Salvesta Olel: Muudetud

Puhkus

KOOD PUHKUS
NIMETUS Puhkus

LUHIKOOD PUH

VARV Laim 00FFO0

SOOVI LIK SO0V_PUHATA »
HAIGUS v

PEATUB Jah ~

PUHKUS Jah v

PUHKUSEARVESTUS Jah ~

VAHENDAB SOTS. MIINIMUMI Jah ~

ARVESTUSELE pericodi alguses

I PERICDISEERITUD Jah ~ I

Naiteks on tdodtajale periodiseeritud seadistusega sisestatud puudumine 25.01.2023-07.02.2023.

Tootasu ja puudumine arvestatakse samal arvestusel kuupaevaga 31.01.2023

3 Uus % Kopeeri ~ AVA 7 Manused () Meil - © Triki - Tootasude anuanne  Todtasu valjamakse 2 Lillitu vanale vaatele  [T]
Toéotasu arvestus 1335 T s S Y 22T = EEETD
Seotud dokumendid: seonduv kanne
Number Aeg Perioodi algus Perioodi lapp Kuukood Sotsiaalmaksu pericod
1335 31.01.2023 01.01.2023 [:::] 31.01.2023 [::} 202301 01.01.2023 [:::]
Uid Lisavéljad Menetlus

Kommentaar Osakond Osakonna nimi Objekt Projekt Valemi klass
Puhkuse pericdisesrimine Q o o

O periodiseeri

Neto Bruto Isikumaksud Tégandja maksud
383.25 621.02 237,77 209.90

# Valem # Objekt # Projekt » Kogus # Neto » Bruto #  BrutoOhik 4 Isikumaksud # Tédandjamaksud 4  Vdljamaksta 4 Kommentaar
PALK VR 129 367.04 600.00 46511 23296 20280
PUHK TYRI 4 1621 2102 15014 281 7.10

Arvestuse kinnitamisel tekib kanne:
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i Kustuta &) Meili ~ ¢ Trilki ~ Avaalgdokument Periodiseeritud  Loo péGrdkanne  Loo miinuskanne
Finants - kanne PALK: 1335 Viimati muutis SUPER (25.01.2025 kell 12:33:05
Number Aeg Viide Seletus
1335 31.01.2023 =] Periadiseeritud Puhkuse periodiseerimine
Vahe Deebet Kreedit Tadp
0 1061.85 1061.85 PALK
Nr [ # Konto # Objektid # Projekt * Sisu F Deebet Kreedit ~ KMkood »~ Aeg
0 0 . 0 0 0 0 C 0 [z
1 21614 TYRI Periodiseeritud Puhkuseresery 14.06 25.01.2023
2 50721 TYRI Periodiseeritud Palgaga seotud maksud 101.40 25.01.2023
3 21617 TYRI Periodiseeritud Ette makstud puhkusereserv 14.06 25.01.2023
4 21641 TYRI Periodiseeritud Periodisseritud tulemustasu 101.40 25.01.2023
5 21614 TYRI Puhkusereserv 0.01
6 21617 TYRI Ette makstud puhkuseresery 28.12
7 21641 TYRI Periodisseritud tulemustasu 202.80
8 5071 TYRI Koosseisuliste t6otajate palk 600.00
9 21570 Maksude viitvBlg 209.91
10 21611 Vélad tovétjatele 621.02
1 21614 TYRI Periodiseeritud Puhkuseresery 14.06 01.02.2023
12 so721 TYRI Periodiseeritud Palgaga seotud maksud 101.40 01.02.2023
13 21617 TYRI Periodiseeritud Ette makstud puhkusereserv 14.06 01.02.2023
14 21641 TYRI Periodiseeritud Periodisseritud tulemustasu 101.40 01.02.2023

Kandel on naha, et 31.01.2023 kuupaevaga on puhkusetasu koos maksudega periodiseeritud ja
kajastuvad 25.01.2023 kuupaevaga ridadel ja 01.02.2023 ajaga ridadel.

Tootasu valjamaksed

NB! Soovitame Sul hakata kohe kasutama uue kujundusega dokumente, mis on oluliselt
mitmekllgsemad, kaasaegsemad ja pakuvad paremat kasutuskogemust ning uusi funktsionaalsusi. Et
Directo dokumendid ajale jalgu ei jaaks, siis peagi asenduvad vana kujundusega dokumendid uue
kujundusega dokumentidega ning vanad kaovad kasutuselt. Dokumentide edasi kasutamiseks on 3
véimalust:

1. Kui kasutad juba tana uue kujundusega dokumente, siis ei pea Sa midagi tegema.

2. Kui kasutad veel vana kujundusega dokumente, siis saad hakata kasutama sama dokumendi
uut versiooni, kui dokumendi paises paremal dares naed nuppu “Proovi uut”.

3. Kui jatkad ikka vana kujunduse kasutamist, ei pea Sa ise midagi tegema - vana kujundus
asendub uhel hetkel automaatselt uuega - teavitame Sind sellest Directos piisavalt ette.

Tootasu valjamakse dokumendiga saab tddtajatele valja maksta arvestatud tasusid voi avanssi.
Uhele véljamakse dokumendile vdib kokku koondada erinevate arvestuste valjamaksed eeldusel, et
arvestuste perioodid ja sotsiaalmaksu periood kattuvad.

Tootasu valjamakse dokumendi uue kujunduse eeliseks on, et saad peenhaalestuse
haamrikesega omale ebavajalikud paneelid vaatest eemaldada ning alumise tabeli osa soovi korral
taisekraaniks teha. Veergudesse saad nuud lisada ka viitenumbri tulba. Selle kasutamine muutub
vajalikuks, kui funktsionaalsusesse lisandub llekanne kohtutaiturile voi makse Il sambasse. Tutvu
uue kujunduse ja selle véimalustega esmalt kasvdi juba kinnitatud valjamakseid vaadates.

Dokument asub siin: Personal- Dokumendid- Tootasu valjamaksed
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Tobtasu viljamakse DOK @@

Todtasu viljamakse Tasumisviis & Tebtasu arvestus Aeg Kuukood Sotsiaalmaksu periood
DOK alire Q Q. 20022023 12:17:466 202302 i}

Uld  Lisaviljad

Kommentaar Osakend Nimetus Objekt Projekt

Neto Bruto Vahe

Nr ~ [J » Téétaja # Nimi # Arveldusarve # Selgitus # Kuukood & Valem  # Neto # Bruto » TasudaBruto # Viljamaksta © MakseNR #  T-tasu + Sotsiaalmaksu periood
3 ot a ¥ o 3 o a ¥ o o o ot Q = = o ol otsi| ) Ot =)

Aeg - tootasu valjamakse aeg. Selle kuupaevaga tekib valjamakse kanne. Kanne moodustub
jargmine:

TV - to6tasuvalem
MV - maksuvalem
TVI - tasumisviis

D/K Konto Objekt Projekt Summa

D [TV kreedit neto volad tdéovotjatele, summeerib sama kontoga read

K [TVl konto neto pank, summeerib sama kontoga read

tootaja tootuskindlustus (T1) vdlad téovotjatele, summeerib sama

D [TV kreedit kontoga read

K 1MV vdlg tootaja t6§tuskind|ustus (T1) maksuameti ees olev kohustus,
summeerib sama kontoga read

D [TV kreedit pendsion tootaja (P2) volad todvotjatele, summeerib sama kontoga
rea

K MV vlg pension tootaja (P2) maksuameti ees olev kohustus, summeerib

sama kontoga read
D [TV kreedit tulumaks (TULU) vélad to6votjatele, summeerib sama kontoga read

tulumaks (TULU) maksuameti ees olev kohustus, summeerib sama
kontoga read

K |[MV vdlg

Kui kasutatakse té6andja maksudes viitvola kontosid:

D/K/Konto Objekt|Projekt|Summa
D [TV kreedit neto volad téovotjatele, summeerib sama kontoga read
K |TVI konto neto pank, summeerib sama kontoga read
D |TV kreedit tootaja tootuskindlustus (T1) volad toovotjatele, summeerib sama
kontoga read
. tootaja tootuskindlustus (T1) maksuameti ees olev kohustus,
K |[MV vdlg .
summeerib sama kontoga read
D |TV kreedit pension todtaja (P2) volad todvotjatele, summeerib sama kontoga
read
. pension tootaja (P2) maksuameti ees olev kohustus, summeerib
K |MV vdlg
sama kontoga read
D |TV kreedit tulumaks (TULU) volad toovotjatele, summeerib sama kontoga
read
. tulumaks (TULU) maksuameti ees olev kohustus, summeerib sama
K MV vdlg
kontoga read
D [MV kohustus té6andja maksud viitvdla konto, summeerib sama kontoga read
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D/K/Konto Objekt Projekt Summa
. to6andja maksud maksuameti ees olev kohustus, summeerib
K |MV vdlg
sama kontoga read

Tootasu arvestus - valjamaksega seotud tddtasu arvestuse dokumendi number. Uuel kujundusel on
mitme arvestuse korraga lisamiseks eraldi vali ,,mitu to6tasu arvestust”

Kuukood - valjamakse kuukood.

Sotsiaalmaksu periood - tekkepdhise sotsiaalmaksu periood, tavaparaselt kattub arvestuse
perioodiga. Mdjutab vahenenud té6vdimega todtajate sotsiaalmaksu arvestust.

Tootajate lisamine valjamakse dokumendile

Valjamakse dokumenti saab algatada kinnitatud arvestuse dokumendilt, mille tulemusena asetuvad
koik arvestusel olevad todtajad valjamakse dokumendile. Tasud summeeritakse to6tasuvalemi ldikes
kokku.

Lisaks voib algatada valjamakse loomist dokumendi registrist uue dokumendi loomisega. Selleks ava

register ja vajuta .

e Taida dokumendil paise valjad tasumisviis ja aeg.

e Jargmiseks vali tootasu arvestus dokument voi peenhaalestuse alt mitu todtasu
arvestust, mille pealt soovid tootajaid valjamaksele lisada.

¢ Valjamakse dokumendile saad t66tajaid asetada jargmiste nuppude ja valikute abil:

o Lisa osakonna tddtajad - kui osakond on paises taidetud, lisatakse ainult selle
osakonna tootajad.

o Lisa objekti tdotajad - kui objekt on paises taidetud, lisatakse ainult selle objektiga
tootajad.

o Lisa tootasu arvestuse tootajad - lisatakse paises oleva tootasu(de) arvestuse
valjal olevalt arvestuselt kdik tootajad.

o Lisa panga jargi tootajad - lisatakse paises oleva todtasu arvestuse pealt ainult
need tootajad, kellel on tootaja kaardile sisestatud sama panga pangakonto/IBAN, mis on
valjamakse tasumisviisi pank.

o Massasetaja - vdimalus lisada Excelis olevad andmed arvestusele. Jalgida tuleb
massasetajas ette antud tulpade jarjekorda.
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_.".i. Uus ~ &P salvesta ## Kinnita %Kopeeri < ®_lata '@'Kustuta @Tr[]ki T e e }' EEl -

Tootasu viljamakse 100040 Viimati muutis THU (13.05.2025 kell 16:57:10)
Aeg To6tasu arvestus &
15.01.2025 0 -

Mitu tbdtasu arvestust Kuukood . RS
100015,100018,100025 202501 =

Sotsiaalmaksu periood Tasumisviis

01.12.2024 B P

: ¥ Mitu to6tasu arvestust

~/ SUMMAD i [ Kuukood
i [ Sotsiaalmaksu periood

Neto Bruto ii [ Tasumisviis

—|— Lisa eraldaja

Vahe ¥ Taasta algseaded
0.00

ix=BE]

Massasetaja... | Lisa osakonna t6otajad | Lisa objekti tootajad | Lisa t6otasu arvestuse t66tajad

Lisa panga jargi tootajad

Nr ~ [] |+ Téétaja & Nimi # Kuukood # Valem ~ Neto ~ Bruto ~ 1
> otsi Q> Otsi > Ots >| Ots Q Otsi || Ots

..... 1

..... 2

Avansi valjamakse

Avansi valjamakseks luua uus tdoétasuvalem Seadistused- Personali seadistused -
Tootasuvalemid. Loodud valemile markida lind ,,alammaarata“, sellisel juhul ei arvestata avansi
valjamaksel miinimum sotsiaalmaksu.

Luua tootasu valjamakse dokument Personal- Dokumendid- To6tasu valjamaksed

1. To6tasu valjamaksele asetada tdodtaja, avansi tdotasuvalem ning kindlasti tuleb nii paisesse kui ka
ridadele markida see kuukood, millega makstakse valja see todtasu, kust avanss maha
arvestatakse.

Vana kujundus

Seonduv kanne

[Suie ] Uus | Koopia | EkspoRr Jf Traki KN S Olek: Kinntatud >

Number 130 Aeg 16.07.2021 16:08:5  Objekt Kuukood 202108
Tas. viis P Nimetus Projekt

Osakond Kommentaar Avanss tdotajale 1036 Sotsmaksu periood 01.07.2021 Juuli 2021

Sule personal
Pangavaljavatted: -
Viimati muutis: SUPER 16.07.2021 16:09:58 Neto 300.00 Bruto 311.20 SR

NR Tootaja Nimi IBAN Selgitus T-tasu | Kuukood § Valem Neto Bruto

1 1036 Avanss 202108 AVANSS 300 312
2
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Uus kujundus
Tootasu viljamakse 100053 CIIEETD

Seotud dokumendid: kanne

Sotsiaalmaksu
walji isvii & Aeg Tootasu arvestus Kuukood periood
100053 P Q| 20.03.202512:18 £ Q | 202504 01.03.2025 =]
s POHIANDMED
Kommentaar
Avanss
Objekt ‘Osakond Nimetus Projekt
Q Q Q
% LISAVALJAD
» DOKUMENDI TAITJA
» SUMMAD
Nr ~ [ ~ Tootaja # Nimi # Pangak /IBAN  * Selgi ~ kood || ~ Valem * Neto ~ Bruto ~ TasudaBruto -~  Valjamaksta -
Otsi Q Otsi Otsi Q Otsi Otsi Otsi Q Otsi Otsi Otsi Otsi
11333 Mari Murakas 202504 AVANSS 229.32 300.00 300.00 229.32

2. Tootasu arvestusele tuleb arvestada kogu to6tasu mille to6taja on valja teeninud.

Vana kujundus
[ Sule | Uus | Koopia EESILIELLE Saivesta | Meil | Truki | Palga tasumine UM B2l Olek: Kinnitatud />

) Meneatlus

Number 1198 Aeg 31.07.2021 Perioodi algus 01.07.2021 lopp 31.07.2021
Osakond Nimetus l Kuukood 202108 I Projekt

Objekt Kommentaar Valemi klass

[ periodiseeri Sotsmaksu periood 01.07.2021 Juuli 2021
Vimati muutis: SUPER 16.07.2021 16:12:05 Lisa osakonna tootajad || Lisa objekti tootajad [EINEEUIEUNT
Neto 1116.49 Bruto 1500 Isikumaksud 38351 Tooandja
NR Tootaja Nimi Valem Objekt Projekt Kogus Neto Bruto eto tihik Bruto thik Isikumaksud Tooandja Vilja maksta K
1 1036 Avanss PALK 22 1116. 1500.00 68.1618 383.51 507.00 1116.49
2 0.00 0.00

Uus kujundus
Toébdtasu arvestus 100088

Seotud dokumendid: seonduv kanne

Sotsiaalmaksu &
Number Aeg Perioodi algus Perioodi Iopp Kuukood periood
100088 31.03.2025 £ 01.03.2025 8 31.03.2025 £ 202504 01.03.2025 =
~ POHIANDMED
Kommentaar Objekt Osakond Osakonna nimi Projekt Valemi klass ~
Martsi totasu Q Q Q v
periodiseeri
D LISAVALJAD
» MENETLUS
 DOKUMENDI TAITJA
Koormus Juht Sugu
Q v
) SUMMAD
Nr ~ [J # Téétaja |~ Nimi # Valem # Objekt # Projekt # Kogus * Neto | Bruto |# Brutoiihik # Isikumaksud # Tééandja maksuc # Vilja maksta
otsi Q Otsi Otsi Q Otsi Q Ots Q Otsi Otsi Otsi Ots Ots Otsi Otsi
1333 Mari Murakas PALK 21 1528.80 2000.00 95.238 471.20 660.00 1528.8

3. To6tasu valjamaksmiseks kasutada To6tasude aruande vahe vaadet ja luua valjamakse labi selle.
Taita kuukood, mis on nii avansil kui ka t66tasu arvestusel sama.
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[Kuukood 202504 | ~ Aeg Osakond Objekt Projekt Bzt ¥ jalisaval)
TV Klass v MV Klass. v Todtaja 333 T valem M. valem [(tGotasu tiip) _~| [ (Dokumendi lisavali) v |
Tas.viis Ravikindlustus ~] Sugu | v Koormus Suetud [ v
Seeria Kuulub personali [Tootasuvalemid ~| () poordtapel [ read kokiu [ tostajainfo [ objext [ kasutatud maksud [ koormus
Sorteeritud Tasu puudub ~ T2 Al |00 TOOTASU ARVESTUS |[ OO VALIAMAKSE || ARUANNE
Todtaja Nimi Valem Arvestuse neto  Arvestuse bruto Todandja maks Viljamakse neto Viljamakse brute Tédandja maks Vahe nete  Vahe brute Tédandja maks
333 Mari Murakas ~ AVANSS 0.00 0.00 220.32 300.00 99.00 -229.32 -300.00 -99.00
333 Mari Murakas ~PALK 1528.80 2000.00 660.00 0.00 0.00 0.00 1528.80 2000.00 660.00
Kokku (2) 1528.80 2000.00 660.00 229.32 300.00 99.00 1299.48 1700.00 561.00

4. Loodud valjamaksele lisada to6tasu arvestuse dokumendi number.

Vana kujundus
| Sule | Uus _§ Koopia | Kustuta | Kinnita § Salvesta | EKSPORT | Truki JURN3 23| Olek: Vaata

Number 131 Aeg 06.08.2021 Objekt Kuukood 202108
Tas. viis P Nimetus Projekt Palgakaart 1198 1.07.2021:31.07.2021

Osakond Kommentaar Sotsmaksu periood 0T.07.2027 Juuli 2021

Lisa osakonna tootajad J Lisa objekti tootajad | Lisa palgakaardi tootajad J Lisa panga jargi tootajad

Pangavaljavitted: - >
Viimati muutis: SUPER 16.07.2021 16:20:40 Neto 964.67 Bruto 1188.80 Vahe 0.00
NR Tootaja Nimi IBAN Selgitus T-tasu Kuukood Valem Neto Bruto
1 1036 Avanss 202108 AVANSS -292.13 -311.2
2 10386 Avanss 202108 PALK 1256.8 1500
3
Uus kujundus
Té6tasu viljamakse 100054
Sotsiaalmaksu
Tootasu viljamakse Tasumisviis &  Aeg Tobtasu arvestus | & Kuukood periood
100054 P Q| 10.04.202512:29 9| 100088 Q| 202504 01.03.2025 [z
~ POHIANDMED
Kommentaar
Martsi t66tasu
Objekt Osakond Nimetus Projekt
Q Q Q
3 LISAVALJAD
> DOKUMENDI TAITJA
» SUMMAD
Nr ~ [~ Tostaja # Nimi K /IBAN  ~ Selgi d| # Valem * Neto ~ Bruto +~ TasudaBruto ~  Vilja maksta
>| Otsi Q| | Oftsi >| Otsi Q|[>| Otsi 3| Otsi >| Otsi Q Otsi >| Otsi Otsi Otsi
1333 Mari Murakas 202504 PALK 1528.80 2000.00 1700.00 1299.48
2 1333 Mari Murakas 202504 AVANSS -229.32 -300.00

®  Kui avanss makstakse pohitdotasu valjamaksmisest eelneval kuul, vaib olla toétasu arvestuse ja
tootasu valjamakse vaadetes erinevus, kuna valjamakse kuud avansi tasumisel ja tagasiarvestamisel

on erinevad.
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