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Tootasu arvestuse dokumendiga arvestatakse tootajatele téotasusid. Dokumendile saab asetada
tootajakaardile sisestatud tasud, ressursi dokumendile sisestatud koguste/koefitsientide alusel
arvutatud tasud ja kinnitatud toédtasu lisade dokumendi andmed. Té6tasude valjamakse dokumendiga
tehakse tootajatetele valjamaksed ja koostatakse panga jaoks maksedokument.

Tootasu arvestused

Dokument asub Personal- Dokumendid- Tootasu arvestused

Uhel téétasu arvestuse dokumendil saab arvestada ihe perioodi eest arvestatud tasusid. Sama
perioodiga vdib olla mitu erinevat arvestuse dokumenti.

£ 2 liilitu vanale vaatele  [])

Tootasu arvestus 1335 viimati muutis SUPER (25.01.2023 kell 12:13:48)

Number Acg
1335 31012023

Kuukood
B 202301

Perioodi algus
B 01012023

Perioodi I5pp
B 31012023

Sotsiaalmaksu periood
01.01.2023 a

Uld  Lisavdliad  Menetius

Kommentaar Osakond Osakonna nimi Objekt Projekt Valemi klass

[ periodisesri

Neto Bruto Isikumaksud Tesandja maksud

Lisa osakonna tiétajad | Lisa objekti tibtajad | Arvuta maksud

Nr ~ (] »Tostzja  » Nimi # Valem # Objekt # Proje » Kogus » Neto » Bruto »

Bruto ihik 5 Isikumaksud # Té8andjamaksud #  Viljamaksta 5 Kommentaar

.
H

5

Aeg- dokumendi kande kuupaev. Selle kuupaevaga tehakse to6tasu arvestuse kanne. Tootasu
arvestuse kanne:

TV = toodtasuvalem

MV = maksuvalem

D/K| Konto Objekt Projekt Summa
D |TV deebet arvestuse arvestuse brutopalk_,_ summeerib samade konto+objektid+projekt
realt realt summad uhele reale
K [TV kreedit brutopalk, summeerib sama kontoga read
arvestuse arvestuse brutole lisanduvad maksud (sots; firma tk jne.)
D MV kulu summeerib samade konto+objektid+projekt summad
realt realt -
Uhele reale
K IMV kohustus brutole Ilganduvad maksud (sots; firma tk jne.)
summeerib sama kontoga read

Perioodi algus ja lopp- sisestatakse periood, mille eest tasu arvestatakse. Minimaalneperioodi
pikkus on Uks taiskuu.
Kuukood- millisel kuul arvestatud tasu valja makstakse. Oluline t66taja maksude arvestamisel.
Sotsmaksu periood- tekkepdhise sotsiaalmaksu periood, tavaparaselt kattub arvestuse perioodiga.
Méjutab vahenenud todvoimega tootajate sotsiaalmaksu arvestust.
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Tootajate lisamine arvestuse dokumendile

Arvestuse dokumendile todtaja(te) lisamiseks on mitmeid vdimalusi:

o Kasutades nuppe:

o Massasetaja - vdimalus lisada Excelis olevad andmed arvestusele. Jagida tuleb
massasetajas ette antud tulpade jarjekorda.

o Lisa osakonna too0tajad - kui paisesse osakonna valja taidetud ei ole, siis lisatakse
koik ettevotte tootajad. Kui osakond on paises taidetud lisatakse ainult selle osakonna
tootajad.

o Lisa objekti tddtajad - kui paisesse objekti valja taidetud ei ole, siis lisatakse kdik
ettevotte tootajad. Kui objekt on paises taidetud lisatakse ainult selle objektiga tootajad.

e Tootaja lisamine dokumendi realt:

o Asetajaga - topelt hiire klikk to6taja valjal, avanevas asetajas filtreerida soovitud tootaja
ja koodile klikkides asetub tootaja.

o Miniotsing - to6taja valjale sisestada osaliselt todtaja nimi ja vajutades hiire paremt klikki
avaneb miniotsinug aken

o tdotaja valjale sisestada todtaja kood

Lisaks saab kasutada dokumendi paises olevat valja Valemi klass. Valides valemi klassi asetatakse
ainult selle klassi to6tasuvalemid arvestusele. Naiteks soovitakse arvestada ainult puudumiste tasud
ja puudumiste tootasuvalemitele on lisatud klass ,,Puudumised”.

Klasside seadistamiste kohta saab lugeda rohkem to6tasuvalemi seadistamiste alt.

Lisatud tootajaid on mugav filtreerida ja sorteerida kasutades selleks arvestuse ridade paises olevaid
tulpade nimetusi ja filtri valjasid.
Filtreerimise tuhistamiseks kasutada ridade peal olevat nuppu

Neto Bruto, Isikumaksud Tésandja maksud
1018253 1210049 1916.99 313181

[ oo | s otorns 53t | L bk 8t | At ol

Ne ~ (0 5 RBtaja & Nimi # Objekt # Projekt # Kogus + Neto » Bruto 4 Bruto Ghik & lskumaksud 4 To8andjamaksud 4  Viljamaksta £ Kommentaar

8 1020 TeetKivi PALK 17 78444 89474 526317 11030 30242 121291
9 1020 TeetKivi LISA_DOK 1 26992 35000 350 8008 11830

Ridadel tuhjade valjade taitmine
Tootasu arvestuse dokumendil on voimalik taita tuhje objekti ja projektivalju kasutades selleks

dokumendi ridade paiste filtreid.

TUhja valja filtreerimiseks kasutada sisteemi seadistusse - Tuhja valja otsingu mark
sisestatud marki.

Meto Bruto Isikumaksud Tadandja maksud

10183.53 1210049 1916.99 3131.81
Nr ~ [] # Téotaja # Nimi # Valem e i P TOj €K ~ Kogus # Neto »# Bruto # Bruto iihik #
otsi Q| 2 Ots Ots ! 4 %x Q| 2 pts Q Dts
8 1020 Teet Kivi PALK 17 78444 20474 52.6317
g 1020 Teet Kivi LISA_DOK 1 260.92 350.00 350
10 1020 Teet Kivi PUHKKOMP 437 158,55 205.59 47.0457
11 1044 Leelo Pension PALK 14 87007 1105.26 78.0471
121044 Leelo Pension LISA_DOK 1 393.60 500.00 500
13 1044 Leelo Pension PUHK 7 352.11 447.30 63.9

Avades nokaga filtri ees oleva asendaja valja, saab topelt hiireklikiga asetada soovitud objekti voi
objektide kombinatsiooni millega taidetakse tuhjad valjad. Asendamiseks klikkida asendamise valja
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|6pus olevale noole nupule.

Lisa osakonna tootajad | Lisa objekti tdotajad

Nr [ # Tactaja & Mimi & Valem # Objekt # Projekt & Kk
LINNU Aq[+]
& 1020 Teet Kivi PALK
9 1020 Teet Kivi LISA_DOK
10 1020 Teet Kivi PUHKKOMP

Samamoodi saab ka tihjad projektivaljad valja filtreerida ja asendada sobiva projektiga.

Arvestuse salvestamisel on voimalik kasutada objekti valja taitumiseks sisteemi seadistust Téotasu
arvestuse salvestamine taidab tihjad objekti valjad to0taja objektiga.

Tootasude jagamine objektide vahel koefitsiendi alusel

Tootajakaardi , Todtasu ja maksud” sakil on vdimalik lisada kuupalgalistele to6tajatele todtasu
jagamist erinevate objektide vahel. Lisaks saab seda sama jagamist kasutada arvestuse dokumendil
puudumiste tasude jagamiseks samadele objektidele ning puhkusereservi arvestuses.

A\ puudumiste kulu jagamine objektidele toimub arvestuse kinnitamise hetkel kande peal, mitte
arvestuse dokumendil.

Objekti jagamise koefitsienti saab valida, kas selleks kasutada koefitsient voi lisa koefitsient valja
»100tasud ja maksud” lehel. Nende vahe on selles, et koefitsient vali korrutab tédtasu (brutosumma)
labi kui todtasuvalemi tiubiks on kuu. Kui tlubiks on paev siis koguseks saab sisestatud koefitsient ja
bruto Uhikuks té6paevatasu. Lisa koefitsiendil saab maarata, et arvestusel korrutatakse koefitsiendiga
labi summa, mitte kogus, olenemata mis tuupi tootasuvalem on.

Personali kaart

 Suic |~ Uus | Koopia | Jata | Kustia | Salveoia | wei | prin [NRSTRDNIEN < | - [ oe
[Uurng T Somimes ] Ak ]

D Vaata muudatuste logi

Kood: 1046

Nimi: Lapetamise kuupaev

Sunnipaev: 05.07.1947

Sugu: N

Grupp:

Objekt:

(J'Kasutaja moodul ) Tessuhe ‘:‘Pevsonal hk OHaridus  CDokumendid () Seotudisikud ) Vahendid ) Oskused (U Uuringud (0) O Menetius OlLisavaliad O Admin O Tegevused () Muutused
9 Vaata muudatuste logi
Elukoht: Nimi pangas: Lisa objekt: oc=ia arvesl?iis‘
Pank Panga nimi Palgapéev
Panga aadress IBAN Palga meil
SWIFT: Puhkusearvestus PDF parool
Tulumaksuvaba i Alammaara pealt v Keskmise alus kuudes
Ametiching AU regnr: Keskmise tasu alus
Taidetavate tootundide artiklid: Reservi kulu Reservi kehustus Pensionikeskuse paring | Elamisloa paring
PALK
9 Vaata muudatuste logi
NH{Koefitsient  Tasu Valem Kirjeldus Palgagrupp  Objekt Kasutaja Algus kp. Lopp kp. Lisa
1500 PALK Kuupalk KUU HM SAKU KOPLI 0,75
1500 PALK Kuupalk KUU RAK LINNU 0,25

Koefitsient vali on vaikimisi nahtav ja saab koheselt kasutama asuda. Lisa koefitsiendi sisestamiseks
tuleb slsteemi seadistustes sisse lulitada seadistus To6tasuvalemil on lisakoefitsient ja Ule
vaadata seadistus Valemi summa korrutatakse lisakoefitsiendiga labi.
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() ei @ jah

Palgavalemil on lisakoefitsient

Walemi summa korrutatakse (e @ jah
lisakoefitsiendiga 1abi

FAN tootajakaardile koefitsiendi sisestamisel tuleb arvestada, et nende summa on kokku alati 1.

Teiste tasude ja puhkusereservi jagamiseks koefitsiendi alusel tuleb seadistada jargmised slsteemi
seadistused:

PERSOMALI SEADISTUSED

Koefitsiendi alusel objektiks jagamise

palgavalemid PALK 2
Koefitsiendiga objektiks jagatavad

palgavalemid PURK 2
Objektiks jagamise koefitsiendi alus lisa koefitsient

» Koefitsiendi alusel objektiks jagamise tootasuvalemid- todtasuvalem, millele on
tootajakaardil koefitsient ja objekt maaratud.

» Koefitsiendiga objektiks jagatavad tootasuvalemid- sisestada tootasuvalemite koodid
(naiteks PUHK,HAIGUS) komalistina, mida soovitakse t6otasu arvestuse kandes objektidele
jagada. Kui té6tasu arvestusel ei soovita kulusid objektidele jagada, siis jatta see seadistus
taitmata.

* Objektiks jagamise koefitsiendi alus- saab valida, millise koefitsiendi alusel tasud voi
puhkusereserv kandel objektideks jagatakse.

Tasude periodiseerimine

Tootasude periodiseerimine

Tootasude periodiseerimist saab kajastada kahel viisil, kas kandel vdi arvestusel. Seda mojutab
susteemi seadistus T00tasu arvestuse periodiseerimine. Valiku ,ainult arvestus” tulemusena
tekib finantskanne Uhte kuusse, kuid keskmise téotasu arvutamisel on summa jagatud maaratud
perioodi kuudele laiali (nt. preemia jaoks). Valiku , kandega“ puhul periodiseeritakse nii td6tasu
arvestust kui ka finantskannet.

Tootasu periodiseerimiseks tuleb taita tootasu arvestuse dokumendil periood, mis vahemikku
soovitakse tasu periodiseerida. Lisaks teha lind ,periodiseeri“. Arvestuse kinnitamisel
periodiseeritakse arvestusel olev tasu proportsionaalselt sisestatud ajavahemikule.
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Tootasu arvestused

% Uus ~ + Kinnita [ Kustuta 7 Manused (<) Meili ~

© Triki ~ Tobtasude aruanne

Té6tasu arvestus 1335

Number Acg Perioodi algus Perioodi lopp
1335 31.01.2023 =] 01.01.2022 B 31122022

Uld  Lisaviliad  Menetlus

Kommentaar Osakond Osakonna nimi
Tulemustasu 2022 .

periodiseeri

MNeto Brute Isikumaksud Tédandja maksud
4800.00 4800.00 0.00

Lisa osakonna tiétajad | Lisa objekti tibtajad | Arvuta maksud

Nr ~ [0 » Testaja .+ Nimi # Valem # Objekt
1 1025 Kalle Mitteresidnet PR_TULEM oM
2 1026 Alaealine PR_TULEM LINNU
3 1030 Tostuksssa mesde Il zlgus hilisem PR_TULEM KOPLI

Viimati muutis SUPER (25.01.2023 kell 12:25:46)
Valemi klass
Bruto # Bruto dihik ~ Isikumaksud # Té6andja maksud * Vilja maksta »~ b
150000 1500 0.00 1500
2000.00 2000 0.00 2000
130000 1300 0.00 1300

A\ Enne arvestuse kinnitamist kontrolli, kas kulukontodel on taidetud korrespondeeriv konto, kus

algselt kulu kajastatakse.

Puudumiste tasude periodiseerimine

Puudumiste puhul, mis kestavad Uhest kuust teise ja millest on soov teha Uks arvestus, aga kulud on
vaja periodiseerida erinevatesse kuudesse, tuleb puudumise liigile seadistada periodiseerimine.

Periodiseeritakse bruto ja td6andja maksud.

Puudumise liigi seadistused asuvad:

Seadistused - Personali seadistused - Puudumise liigid
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Kustuta Salvesta Olek: Muudetud

Puhkus

KOoD PUHKUS
NIMETUS Puhkus

LUHIKOOD PUH

VARV Laim 00FFO0

SOQVI LIIK SOOV_PUHATA »
HAIGUS v

PEATUB Jah ~

PUHKUS Jah v

PUHKUSEARVESTUS Jah

VAHENDAB 50TS. MIINIMUMI ~ Jah v

ARVESTUSELE pericodi alguses

I PERICDISEERITUD Jah ~ I

Naiteks on tootajale periodiseeritud seadistusega sisestatud puudumine 25.04.2022-08.05.2022.

Too6tasu ja puudumine arvestatakse samal arvestusel kuupaevaga 30.04.2022

Uus Kopeeri ~ AVA Manused Meili ~ Triiki ~ TaGtasude aruanne  ToGtasu viljamakse

Tootasu arvestus 1335 e e T T S AT =] (2T
Seotud dokumendid: seonduv kanne

Number Acg Perioodi algus Perioodi lépp Kuukood Sotsiaalmaksu pericod

1335 31.01.2023 01.01.2023 :::] 31.01.2023 [za] 202301 01.01.2023 o

uld Lisavaljad Menetlus

Kommentaar Osakond Osakonna nimi Objekt Projekt Valemi klass

Puhkuse periodiseerimine C Q Q

Neto Bruto Isikumaksud Tégandja maksud
383.25 621.02 237,77 209.90

# Valem # Objekt # Projekt » Kogus # Neto » Bruto #  BrutoOhik 4 Isikumaksud # Tédandja maksud 4  Valjamaksta *

PALK VR 129 367.04 600.00 46511 23296 202.80
PUHK TYRI 4 1621 2102 15014 281 7.10

Arvestuse kinnitamisel tekib kanne:
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i Kustuta &) Meili ~ ¢ Trilki ~ Avaalgdokument Periodiseeritud  Loo péGrdkanne  Loo miinuskanne
Finants - kanne PALK: 1335 Viimati muutis SUPER (25.01.2025 kell 12:33:05
Number Aeg Viide Seletus
1335 31.01.2023 =] Periadiseeritud Puhkuse periodiseerimine
Vahe Deebet Kreedit Tadp
0 1061.85 1061.85 PALK
Nr [ # Konto # Objektid # Projekt * Sisu F Deebet Kreedit ~ KMkood »~ Aeg
osi Q Ots 0 Q Ots 0 [z}
1 21614 TYRI Periodiseeritud Puhkuseresery 14.06 25.01.2023
2 50721 TYRI Periodiseeritud Palgaga seotud maksud 101.40 25.01.2023
3 21617 TYRI Periodiseeritud Ette makstud puhkusereserv 14.06 25.01.2023
4 21641 TYRI Periodiseeritud Periodisseritud tulemustasu 101.40 25.01.2023
5 21614 TYRI Puhkusereserv 0.01
6 21617 TYRI Ette makstud puhkuseresery 28.12
7 21641 TYRI Periodisseritud tulemustasu 202.80
8 5071 TYRI Koosseisuliste t6otajate palk 600.00
9 21570 Maksude viitvBlg 209.91
10 21611 Vélad tovétjatele 621.02
1 21614 TYRI Periodiseeritud Puhkuseresery 14.06 01.02.2023
12 so721 TYRI Periodiseeritud Palgaga seotud maksud 101.40 01.02.2023
13 21617 TYRI Periodiseeritud Ette makstud puhkusereserv 14.06 01.02.2023
14 21641 TYRI Periodiseeritud Periodisseritud tulemustasu 101.40 01.02.2023

Kandel on naha, et 30.04.2022 kuupaevaga on puhkusetasu koos maksudega periodiseeritud ja
kajastuvad 28.04.2022 kuupaevaga ridadel ja 01.05.2022 ajaga ridadel.

Tootasu valjamaksed

Té6tasu valjamakse dokumendiga saab tootajatele valjamaksta arvestatud tasusid véi avanssi. Uhele
valjamakse dokumendile vdib kokku koondada erinevate arvestuste valjamaksed eeldusel, et
arvestuste perioodid ja sotsiaalmaksu periood kattuvad.

Dokument asub Personal- Dokumendid- Tod6tasu valjamaksed

+ Kinnita 4> Salvesta oF - = Lillitu vanale vaatele “

Toé6tasu viljamakse DOK @@

Téstasu viljamakse Tasumisviis & Téétasu arvestus heg Kuukood Sotsiaalmaksu periood
DOK Qe Q Q20022023 1217:466 202302 =]

Uld  Lisaviljad

Kommentaar Osakond Nimetus Objekt Projekt
Neto Bruto Vahe
0.00
L e o
Nr I:\ * Tootaja # Nimi # Arveldusarve # Selgitus # Kuukood * Valem » Neto » Bruto * Tasuda Bruto * Valja maksta ~ Makse NR ~ T-tasu * Sotsimalmaksu periood
1
2

Aeg- té6tasu valjamakse aeg. Selle kuupaevaga tekib valjamakse kanne. Kanne moodustub jargmine:

D- vélad toovotjatele bruto tasu
K- arvelduskonto pangas neto tasu
K- to6taja maksud (tulumaks, pension, téotuskindlustus)

Tootasu arvestus- valjamaksega seotud todtasu arvestuse dokumendi number.

Kuukood- valjamakse kuukood.

Sotsiaalmaksu periood- tekkepdhise sotsiaalmaksu periood, tavaparaselt kattub arvestuse
perioodiga. Mdjutab vahenenud téovdimega todtajate sotsiaalmaksu arvestust.
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Tootajate lisamine valjamakse dokumendile

Valjamakse dokumeti saab algatada kinnitatud arvestuse dokumendilt, selle tulemusena asetuavad
koik arvestusel olevad todtajad valjamakse dokumendile. Tasud summeeritakse to6tasuvalemi ldikes
kokku.

Lisaks vOib algatada valjamakse loomist dokumendi registrist uue dokumendi loomisega. Selleks ava

register ja vajuta .

e Taida dokumendil paise valjad tasumisviis ja aeg.
e Jargmiseks vali tédtasu arvestus dokument, mille pealt soovid todtajaid valjamaksele
lisada.
¢ Valjamakse dokumendile saad to6tajaid asetada jargmiste nuppude ja valikute abil
o Lisa osakonna td0tajad - kui osakond on paises taidetud lisatakse ainult selle
osakonna tootajad.
o Lisa objekti tdotajad - kui objekt on paises taidetud lisatakse ainult selle objektiga
tootajad.
o Lisa tootasu arvestuse tootajad - lisatakse paises oleva tootasu arvestuse valjal
olevalt arvestuselt kdik too6tajad.
o Lisa panga jargi tootajad - lisatakse paises oleva tootasu arvestuse pealt ainult
need tootajad, kellel on sama panga pangakonto/IBAN to6taja kaardile sisestatud mis on
valjamakse tasumisviisi pank.
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