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Palga arvestus

Palga arvestust tehakse Directos kahe dokumendiga. Palk dokumendil arvestatakse to6tajatele tasud
ja Palga tasumise dokumendil tehakse palga valjamakse tdotajale. Sellelt dokumendilt on véimalik
panka Ules laadida maksefail.

Palk

Dokument asub Personal- Dokumendid- Palk

Uhel palgaarvestuse dokumenil saab arvestada iihe perioodi eest arvestatud tasusid. Sama
perioodiga voib olla mitu erinevat arvestuse dokumenti.

| | | | Olek: Uus P
@ 0 O Lsaviliad ) Menetius
Number DOK Aeg 25.02.2019 Perioodi algus 01.02.201% 16pp 25.02 2019
Osakond Nimetus Kuukood 201903 Projekt
Objekt Kommentaar Valemi klass |(vali klass) ~
D periodiseer Sotsmaksu periood
Meto 0 Bruto 0 Isikumaksud 0 Todandja (1]
NR Tootaja  Nimi Valem Objekt Projekt Kogus Neto Bruto Meto iihik Bruto ihik Isikumaksud Tooandja Vilja maksta Kommentaar
1 0.00 0.00
Z 0.00 0.00
3 0.00 0.00
4 0.00 0.00
5 0.00 0.00

Aeg- dokumendi kande kuupaev. Selle kuupaevaga tehakse palgaarvestuse kanne. Kanne moodustub
jargmine:

PV = palgavalem

MV =maksuvalem

D/K|Konto Objekt Projekt Summa
D |PV Deebet palgakaardi palgakaardi Brutopalk, summeerib samade

realt realt konto+objektid+projekt summad uhele reale
K |PV Kreedit Brutopalk, summeerib sama kontoga read

Brutole juurdeminevad maksud (sots; firma tk jne.)
summeerib samade konto+objektid+projekt
summad uhele reale

K MV Kohustus Brutole Julurdemlnevad maksud (sots; firma tk jne.)
summeerib sama kontoga read

palgakaardi palgakaardi

D MV Kulu realt realt

Perioodi algus ja lopp- sisestatakse periood, mille eest tasu arvestatakse.

Kuukood- millisel kuul arvestatud tasu valja makstakse. Oluline t66taja maksude arvestamisel.
Sotsmaksu periood- periood, mille alusel arvestatakse sotsiaalmaksu, reeglina kattub arvestuse
perioodiga.

Tootasude jagamine objektide vahel koefitsiendi alusel
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Palgamoodulisse on voimalik lisada kuupalgalistele todtajatele to6tasu jagamist erinevate objektide
vahel. Lisaks saab seda sama jagamist kasutada arvestuse dokumendil puudumiste tasude
jagamiseks samadele objektidele ning puhkusereservi arvestuses.

Puudumiste kulu jagamine objektidele toimub arvestuse kinnitamise hetkel kande peal, mitte
arvestuse dokumendil.

Objekti jagamise koefitsienti saab valida, kas selleks kasutada koefitsient voi lisa koefitsient valja
palgamoodulis. Nende vahe on selles, et koefitsient vali korrutab alati to6tasu koguse arvestuse
momendil, aga lisa koefitsiendil on vdimalus maarata, et arvestusel korrutatakse koefitsiendiga labi
summa, mitte kogus.

Personali kaart

 Suie ]~ Uus | Koopia | Jsta ] Kusila | Salvesta | wei | prn [NRSRDIEN < | - Lo
[Uurng T Somames ] Ak ]

'D Vaata muudatuste logi

Kood: 1046

Nimi: Lapetamise kuupaev
Sinnipaev: 05.07 1947

Sugu: N

Grupp:

Objekt:

(J'Kasutaja moodul ) Tessuhe ‘:‘Pevsonal hk OHaridus  CDokumendid () Seotudisikud ) Vahendid ) Oskused (U Uuringud (0) O Menetius OlLisavaliad O Admin O Tegevused () Muutused

D Vaata muudatuste logi

Elukoht: Nimi pangas: Lisa objekt: oc=ia aweslfj‘
Pank Panga nimi Palgapaev
Panga aadress IBAN: Palga meil
SWIFT: Puhkusearvestus: PDF parool
Tulumaksuvaba i [Alammaara pealt | Keskmise alus kuudes
Ametiching AU regnr: Keskmise tasu alus
Taidetavate tootundide artiklid Resenvi kulu Reservi kohustus

PALK
9 Vaata muudatuste logi

NH{Koefitsient  |Tasu Valem Kirjeldus Palgagrupp  Objekt Kasutaja Algus kp. Lépp kp-. Lisa Koefitsient  Kommentaar
1500 PALK Kuupalk KUU HM, SAKU.KOPLI 075
1500 PALK Kuupalk KUU RAK LINNU 025

4
=

Koefitsient vali on vaikimisi ndhtav ja saab koheselt kasutama asuda. Lisa koefitsiendi sisestamiseks
tuleb ststeemi seadistustes sisse lUlitada seadistus Palgavalemil on lisakoefitsient ja Ule
vaadata seadistus Valemi summa korrutatakse lisakoefitsiendiga 1labi.

Palgavalemil on lisakoefitsient el @ jah

Walemi summa korrutatakse ) e @ jah
lisakoefitsiendiga 1abi

personalikaardile koefitsiendi sisestamisel tuleb arvestada, et nende summa on kokku alati 1.

Teiste tasude ja puhkusereservi jagamiseks koefitsiendi alusel tuleb seadistada jargmised ststeemi
seadistused:
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PERSOMNALI SEADISTUSED

Koefitsiendi alusel objektiks jagamise

palgavalemid PALK 2,
Koefitsiendiga objektiks jagatavad

palgavalemid PURK 2,
Objektiks jagamise koefitsiendi alus lisa koefitsient

» Koefitsiendi alusel objektiks jagamise palgavalemid- palgavalem(id), millele on
personalikaardil koefitsient ja objekt maaratud.

» Koefitsiendiga objektiks jagatavad palgavalemid- sisestada palgavalemite koodid (naiteks
PUHK,HAIGUS) komalistina, mida soovitakse palgaarvestuse kandes objektidele jagada. Kui
palgaarvestuses ei soovita kulusid objektidele jagada, siis jatta see seadistus taitmata.

* Objektiks jagamise koefitsiendi alus- saab valida, millise koefitsiendi alusel tasud voi
puhkusereserv kandel objektideks jagatakse.

Palga tasumine

Dokument asub Personal- Dokumendid- Palga tasumised

Uhele tasumise dokumendile vdib kokku koondada erinevate arvestuste tasumised eeldusel, et
arvestuste perioodi ja sotsiaalmaksu periood kattuvad.

| | | Olek: Uus
@ O

Number DOK Aeg 19.03.2019 22:37 Objekt Kuukood 201903

Tas. viis P Nimetus Projekt Palgakaart
Os=akond Kommentaar Sotsmaksu periood

Neto 0.00 Bruto 0.00 Vahe 0.00

NR Toodtaja  Mimi Arveldusarve Selgitus Ttasu Kuukood Valem Meto Bruto MNeto oli Taguda Bruto Vilja maksta Makse NR

1

2

3

4

3

[

Aeg- tootasu valjamakse aeg. Selle kuupaevaga tehakse valjamakse kanne. Kanne moodustub
jargmine:

D- volad toovotjatele bruto tasu
K- arvelduskonto pangas neto tasu
K- todtaja maksud (tulumaks, pension, téotuskindlustus)

Kuukood- valjamakse kuukood.

Sotsmaksu periood- sotsiaalmaksu periood, mille eest arvestati tasu, peaks kattuma arvestuse
perioodiga.

Palgakaart- tasumisega seotud palgaarvestuse dokumendi number.
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Tootasude aruanne

Tootasude aruannet kasutatakse Tootasu arvestuste ja valjamaksete vaatamiseks. Lisaks on véimalik
vaadata enne tootasu arvestuse tegemist, mida tootajale valitud perioodis programmi poolt
arvestama hakatakse. Aruandest saab vaadata ka keskmise tasu aluseks olevaid summasid.

F L -
iltrid
Kuukood g Osakond Objekt Projekt Amel A B
TV Kass - MV Kass - Tootaja T valem M. valem [ itoatasu tiiip) v | [ (Dokumendi lisaval) v |
Tostasugrupn Tas.viis Ravikindustus [ v Suwu [ ] Koomus Suletd [ v
[ +~] Sesria Kuuiub personali [ v | [ pooratabet [ read kokku [ Tootaiainfo [ objert [| kasutatuamaksua ) koormus [ kg kommen taar
Sorteeritud Tasu puudub Vaade ST Paiastests 2] i | wei |

Kuukood - arvestuse voi valjamakse dokumendil kuukood.

Perioodide valik - valikuid on kolm Aeg, Periood, Sotsiaalmaksu periood. Valikuga aeg
vaadatakse dokumendil olevat aega. Periood vaatab todtasu arvestuse dokumendil olevat perioodi.
Sotsiaalmaksu periood vaatab dokumendil olevat sotsiaalmaksu perioodi. Vaatega arvestus saab
kasutada koiki kolme valikut. Valjamakse, segamini ja vahe vaates saab kasutada aeg ja
sotsiaalmaksu periood valikuid.

Osakond - Saab filtreerida konkreetse osakonna to6tajad aruandesse.

Objekt - Voimalik filtreerida kasutajaid objektide jargi.

Projekt - voimalik filtreerida arvestuse dokumendil oleva projekti jargi

Amet - voimalik filtreerida to6tajaid ametikohtade jargi

TV klass - voimalik filtreerida todtasuvalemi klassi jargi valemeid aruandesse. Todtasuvalemi klasse
saab luua slsteemi seadistustes

MV klass - voimalik filtreerida maksuvalemi klassi jargi aruandes kuvatavaid maksuvalemeid
Tootaja - voimalik valida Uks vOi komaga eraldatuna mitut todtajat. Sisestada tuleb tddtajakaardi
kood.

T.valem - vdimalik maarata filtreeringuks uks v0i enam tdédtasuvalemit, komaga eraldatuna.
M.valem - vdimalik maarata filtreeringuks ks v6i enam maksuvalemit, komaga eraldatuna.
Tootasu tuup - véimalik filtreerida andmeid tddtasu tilbi jargi. Valikuid on kolm Keskmine
arvestus, Puhkus, Kinnipidamine.

Tas. viis - vOimalik tasumise dokumente tasumisviisi jargi filtreerida.

Sugu - vdimaldab filtreerida aruannet té6tajate soo jargi.

Koormus - vdimalik td6taja koormuse jargi filtreerida aruannet. Kui koormusesse maarata 1, siis
aruandesse tulevad koik need tootajad, kellel on koormus 1. Kui sisestada aga <1 tulevad aruandesse
need tootajad, kelle koormus on alla 1.

Suletud - voimalik filtreerida valja need tdo6tajad, kelle personalikaardil on tehtud valik Suletud
Admin sakil.

Seeria - v0imalik sisestada konkreetse dokumendi number v6i numbrite vahemik. Naiteks soovitakse
aruandes vaadata ainult arvestust, mille number on 1900526, siis tuleb sellel valjale info sisestada
jargmiselt 1900526:1900526, aga kui soovitakse vaadata dokumente, mis jadvad vahemikku
1900526 kuni 1900529, siis tuleb sisestada jargmiselt 1900526:1900529

Valik (Tootasuvalemita), Tootasuvalemid, MV klassid, TSD koodid - vastavalt valikule
kuvatakse aruandes tasu arvestus kas Tootasuvalemita - tootaja, kogu neto, kogu bruto ja maksud.
Tootasuvalemid kuvatakse aurandes tdotaja ja kdik talle arvestatud/tasutud tasuliikide 16ikes. MV
klassid valikuga koondatakse kokku maaratud klassidesse to6tasuvalemid ja maksuvalemid tootaja
I6ikes. TSD koodid valikuga kuvatakse tootajatele arvestatud/tasutud tasud vastavalt
todtasuvalemitel maaratud TSD koodide ldikes. Saab koostada TSD deklaratsiooni faili ja saata otse e-
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MTAsse. Vaata lahemalt TSD Deklaratsioon.

Vahesumma - voimalik vahesummade I6ikes aruannet vaadata.

Sorteeritud- vdimalik aruande tulemit sorteerida.

Tasu puudub - véimalik filtreerida té6tajaid netosumma alusel. Tuhi valik kuvab kdik todétajad, Ei
kuvab ainult need tootajad, kellel on netosumma olemas, Jah kuvab ainult need too6tajad, kellel ei ole
netosummat. Filtrit saab kasutada arvestuse ja valjamaksete vaates

Vaade - valikud maaratud, eeldus, arvestus, valjamaksed, vahe, segamini, keskmised.
Poordtabel - voimalus aruande vaate teistpidiseks vaatamiseks. Saab kasutada valikutega
Tootasuvalemid ja MV klassid.

Read kokku - summeerib tédtasuvalemite Idikes tasud ja maksud kokku.

Tootaja info - toob valja téotaja info.

Objekt - toob nahtavale tootajakaardil oleva objekti.

Kasutatud maksud - kuvatakse ainult arvestatud makse.

Koormus linnuke - toob nahtavale té6tajakaardil kehtiva koormuse.

Vaade "Keskmised"

Tootaja - todtaja kood

Nimi - tootaja nimi

Tuli todle - viimase kehtiva té6suhte alguskuupaev

Bruto - keskmise té6tasu aluseks minevate té6tasude summa, vastavalt aruande perioodile
P paevi - puudutud paevad, vastavalt aruande perioodile

K paevi - kalendaarsed paevad, vastavalt aruande perioodile

Puhi - plihade arv kus ei ole olnud puudumist, vastavalt aruandes valitud perioodile

H puhi - plihade arv, mis peab minema haigustasu arvutamise kalendaarsete paevade sisse
T paevi - to0paevad, vastavalt aruande perioodile

Paevatasu - keskmine kalendripaeva tasu, vastavalt aruande perioodile [Bruto/K paevi]
Haigustasu - keskmine haiguspaeva tasu, vastavalt aruande perioodile [Bruto/(K paevi+H puhi)]
Paevapalk - keskmine té0paeva tasu, vastavalt aruande perioodile [Bruto/T paevil

Keskmiste vaates kuudeks tikeldatuna on aruandes tulp Oletuslik bruto. Selle tulba vaartus on
arvutuslik. Bruto tulbas olev summa jagatakse vastava perioodi tddpaevadega ja saadakse selle kuu
arvutuslik toopaevatasu. Oletuslik bruto valjale korrutatakse eelnevas tehtes saadud vaartus kuu
kalendaarsete to6paevadega ja saadakse tootaja eelduslik kuupalk.

Naiteks: Tootaja Kalle Mets oli juuni 2022 tool jargmiselt:

Persoon 1013 Objekt Personal Liik: - Periood 01.06.2022 30.06.2022

toopaevad puhad [ Muuda uus lpp Arvestus Osakond - Ravikindlustus Suletud
Kommentaar Koormus Kinnitatud Amet! - Aktsepteeritud Ette

Tl'.ikelda: Naita: Vahesumma ~|  Kogus[Kogus ~] Vaade: Sorteeritud

3 Peica g [ o

Paevad
62022

Persoon Nimi 12 3B 6 7 8 9 10 HEEE314151617 M@ 20 21 22 ESIEESEEN 27 23 29 30 TPaeviTundeP tunde Norm Vahe Ule K [l PUH
1013 Kalle Mets 8 & & | [llPUH PUH FUH PUR PUH PUH PUH ¢ & & 5 & | I PUHPUH FUH P& PEH PUH PUH PUH PUH PUH PUH 8 64 0 64 0 14| 16
1 KOKKU 8 8 8 0 0 O 0 0 0 0 0 0 8888800 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1] 8 64 0 64 0 0 4 16

Bl Puhkepaev 4
PUH Puhkus 16

8 tdopaeva eest arvestati talle juunikuus 1000€. Keskmiste vaates oletusliku bruto tulba vaartus on
temal juunikuus 2500€. Selle saame kui teeme jargmise tehte 1000€/8tp*20tp=2500€.

1000 - juunis arvestatud tasu mis laheb keskmise tasu arvestuse sisse

8tp - téotaja oli todl 8 tddpaeva juunis
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20tp - kalendaarsed to6paevad juunis

| Kuukood I - Aeg | 01.06.2022 : 30.06.2022 I Osakond Objekt Projekt

| PV klass |(valiklass) w MV klass | (vali klass) w Persoon 1013 P. valem M. valem

| Palgagoion Tas.viis Ravikindlustus Sugu Koormus S

I [Vahesumma v| [Kuuks v Seeria Personal palgavalemid w| | poordtabel [ | read kokku | | pe

Sorieentud | Persoon v Vaade

| Periood 01.06.2022:30.06.2022
Persoon Nimi Tuli tédle Bruto | Oletuslik Bruto |P pédevi K pd@evi Pithi HPiihi T pdevi Ttunde Ntunde Keskmise alus P&evatasu Haigusetasu Paevapalk
1013 Kalle Mets  15.09.2013 1 000,00 2500,00 16 " 1 3 8 64 157 Paev 90,91 7143 125,00
Kokku 1 000,00 2 500,00 16 " 1 3 8 64 90,91 71,43 125,00

Vaade "Maaratud"

~,Maaratud” vaates on valja toodud aruande perioodis kehtivad toétasud. Seda vaadet on hea
kasutada naiteks t6otasude eelarvestamiseks. Aruande perioodis olevaid puudumisi selles vaates ei
ole.

Kuukood [ ]I|v Aeg\ 01.01.2022 :31.01.2022 I Osakond Objekt Projekt Amet
PV klass |(valiklass) + MV klass [ (valiklass) Persoon 1002,1006 B P valem M. valem (palga toig
Palgagrupp Tas.viis Ravikindlustus Sugu Koormus Suletud
[vahesumma | | ~| Seeria Personal palgavalemid ~| [J pacrdtabel [ read kokku [| personaliinfo [ objekt
Sorteeritud Vaade ARUANNE []
Persoon  Nimi Valem Objekt Palgagrupp Kogus Bruto Summa T&odandja maks Algus kp. Lopp kp. Arvestatud
1002 Mari Murakas AY PALK HM,SAKU, KOPLI 1,00 800,00 800,00 270,40 15.01.2022
1002 Mari Murakas AY RIIGIPYHA 1,00 0,00 0,00 0,00
1002 Mari Murakas AY YTUND 1,00 0,00 0,00 0,00
1002 Mari Murakas AY ALATUND 1,00 0.00 0.00 0.00
1006 Tunnipalgaline  RIGIPYHA 1,00 0.00 0,00 0.00
1006 Tunnipalgaline ~ YTUND 1,00 0.00 0,00 0,00 15.01.2022
1006 Tunnipalgaline ALATUND 1,00 0,00 0,00 0,00
1006 Tunnipalgaline YLE & 1,00 0,00 0,00 0,00
1006 Tunnipalgaline ~ OO0_TUND1 2 1,00 1.29 1.29 0.44
1006 Tunnipalgaline ~ PALK HM,SAKU.KOPLI 1 1,00 1000,00 1000,00 338,00 31.01.2022
1006 Tunnipalgaline ~ TUND1 2 168,00 6,00 1008.,00 2,03 16.01.2021 31.01.2022
2 809,29 610,86

Tootaja - todtaja kood

Nimi - tootaja nimi

Valem - tootasuvalem tootajakaardilt

Objekt - objekt todtajakaardilt todtasutabelist

Tootasugrupp - todtasugrupp tdotajakaardilt todtasutabelist

Kogus - todtasuvalemi kogus, eelduslikult kalendaarne normtddaeg

Bruto - (ihe Uhiku tasu

Summa - arvutuslik kogus korda bruto

Tooandja maks - summa pluss sotsiaalmaks ja to6andja tdotuskindlustus

Algus kp. - tootajakaardilt tootasu tabelist todtasuvalemi alguskuupaev

Lopp kp - téotajakaardilt téotasu tabelist tootasuvalemi [dpukuupaev

Arvestatud - tootasu arvestuse dokumendi kuupaev, millel on seda to6tasuvalemit arvestatud. Kui
samas perioodis on sama valemit mitmel arvestusel, siis kuvatakse hilisemat kuupaeva.
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