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Tootasud ja valjamaksed

Tootajate maksuarvestuse vigade parandus

Kui on tekkinud olukord, kus tootasu arvestamisel ja valjamaksel on td6taja maksud vigaselt
sisestatud, siis jargnev juhend annab Sulle Ulevaate, kuidas selline olukord lahendada.

Tootaja maksuarvestuse vea parandamiseks tuleb toimida jargnevalt:

1. Tee to6tajakaardil parandused sakil tootasud ja maksud.
2. Ava tootasu arvestus, tuhista kinnitus ja arvuta maksud uuesti. Seejarel kinnita dokument.
3. Ava kinnitusest téotasu valjamakse dokument, arvuta maksud uuesti. Korrigeeri brutosummat

seni, kuni netosumma on tapselt sama, mis pangast maksti. *  Kontrolli, et parast
dokumendi salvestamist oleks netosumma sama. Kinnita valjamakse.
4. Loo tootasude aruandest, vahevaates, uus valjamakse dokument.

Naide:

Tootajale Mari on jaanuaris valja makstud detsembri todtasu, kus on arvestatud kogumispensioni 2%.
Hiljem selgus, et Mari oli muutnud kogumispensioni 4% peale.

Tootasude aruandes on naha, et Marile on arvestatud kogumispensioni 2% (P2).

I Kuukood 202501 I v Aeg Osakond Objekt Projekt
TV Klass b MV klass - Tootaja T. valem M. valem
Tas.viis Ravikindlustus Sugu Koormus
[vahesumma ~ | | v Seeria Kuulub personali [ poordtabel [ read kokku [J
Sorteeritud Tasu puudub I Vaade |arvestus v I I
Taotaja Nimi Neto Bruto m P2 TULU vaba T2 SOTS
MARI Mari Kuusk
19 PALK 195499 260000 41.60 52.00 551.41 0.00 20.80 858.00
Kokku 1 954.99 2 600.00 41.60 52.00 551.41 0.00 20.80 858.00
1 Kokku 1 954.99 2 600.00 41.60 52.00 551.41 0.00 20.80 858.00
Kuukood ~ I Aeg | 1.01.2025 : 31.01.2025 Osakond Objekt Projekt
TV klass - MV klass - Tootaja T valem M. valem
Tas viis Ravikindlustus Sugu Koormus
\Vahesumma V| | V| Seerla Kuulub personali Todtasuvalemid O poordtabel O read kokku O
Sorteeritud Tasu puudub Vaade |valjamaksed v I
Tootaja Nimi Neto Bruto T1 P2 TULU vaba T2 S0TS
MARI Mari Kuusk
PALK 1954.99 2600.00 41.60 52.00 551.41 0.00 20.80 858.00
Kokku 1954.99 2 600.00 41.60 52.00 551.41 0.00 20.80 858.00
1 Kokku 1954.99 2 600.00 41.60 52.00 551.41 0.00 20.80 858.00

1. Lisa too6tajakaardil T6dtasud ja maksud sakil maksud tabelis P2 valemile 16pp ja P4 valemile
algus.
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2. Ava tootasu arvestus, tuhista kinnitus, arvuta maksud uuesti ja kinnita.

Tootasu arvestus 100056 CIIEETD
Seotud dokumendid: téotasu valjamaksed: 100030 ® | seonduv kanne

Number Aeg
100056 | 31.12.2024 m

Perioodi algus
01.12.2024 ]

Perioodi lopp
31.12.2024

» POHIANDMED
) LISAVALJAD
) MENETLUS
) DOKUMENDI TAITJA
) SUMMAD
Nr ~ [ ~ Téotaja -~ Nimi

# Valem # Objekt

otsi Q Ots

1 MARI

Otsi Q Otsi

Mari Kuusk PALK

Sotsiaalmaksu

Kuukood periood
e 202501 01.12.2024
# Projekt # Kogus| ~ Neto
C Otsi Q Ofsi Otsi
1 1914.43

Puhkuseresery
Kulu Kohustus

=

# Bruto # Brutoihik ~ Isikumaksud ~ Tédandja maksuc ~ Valja maksta

2600.00

136.8421

1914.43

878.80

685.57

Muudatusi nded tootasude aruandes. NUld on P2 asemel kasutusel P4 valem, samuti on muutunud

neto- ja tulumaksu summad.

Kuukood 202501 ~ Aeg Osakond Objekt Projekt
TV klass b MV klass - Todtaja T. valem M. valem
Tas.viis Ravikindlustus Sugu Koormus
[vahesumma v | | v Seeria Kuulub personali [ poordtabel [ read kokku L
Sorteeritud Tasu puudub Vaade
Tootaja Nimi Neto Bruto hk P4 TULY vaba T2 SOTS
MARI Mari Kuusk
19 PALK 1914.43 2600.00 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 856.00
Kokku 1914.43 2 600.00 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 856.00
1 Kokku 1914.43 2 600.00 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 858.00

3. Ava tdotasu valjamakse dokument kinnitusest, arvuta maksud uuesti. Korrigeeri brutosummat seni,

kuni netosumma vastab tapselt sellele summale, mis pangast valja maksti.
peale dokumendi salvestamist. Kinnita valjamakse.

Teosta kontroll
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Tootasud ja valjamaksed

Tédtasu viljamakse 100030

vilj T &

Sotsiaalmaksu

Aeg Tootasu arvestus & Kuukood periood
100030 P Q 10.01.2025 M 100056 Q202501 01.12.2024 ]
» POHIANDMED
 LISAVALJAD
» DOKUMENDI TAITJA
» SUMMAD
Nr ~ [J ~ Todtaja 4 Nimi # Pangakonto/IBAN  ~ gi # Kuukood ~ Valem ~ Neto Bruto [ TasudaBruto -~ Vilja maksta /
¥ otsi Q> Otsi > Ots Q| ¥ Otsi >| Otsi >| Otsi Q Ots Otsi Otsi Ots
. 1 MARI Mari Kuusk 202501 PALK 1954.99 2655.08 2655.08 1954.99
4. Loo tootasude aruandest vahevaates uus téotasuvaljamakse dokument sama kuukoodiga.
IKuuknod 02501 || [w Aeg | Osakond Objekt Projekt Amet ¥ lalisavali) .
TV Klass v MV klass v Tootaja T. valem M. valem | (todtasu tiip) | | (Dokumendi lisavali) v |
Tas.viis Raviki [ v] Sugu | v] Koormus Suletud
Seeria Kuulub personali [ posrdtabel ) readkokku () tostajainfo () objekt @ kasutatud maksud () koormus  ken
Sorteeritud Tasu puudub v

LOO TOOTASU ARVESTUS || LOO VALIAMAKSE || ARUANNE D

Tootaja Nimi Valem Arvestuse neto Arvestuse bruto Tooandjamaks Valjamakse neto Valjamakse bruto Tooandjamaks ~ Vahe neto  Vahe bruto Tooandja maks.
MARI Mari Kuusk ~ PALK 1914.43 2600.00 878.80 195499 265508 897 42 -40 56 -55.08 -18.62
Kokku (1) 1914.43 2 600.00 878.80 1954.99 2655.08 897.42 -40.56 -55.08 -18.62
Tédtasu viljamakse 100031
Sotsiaalmaksu
Tootasu viljamakse Tasumisviis & Aeg Tootasu arvestus Kuukood periood
100031 P Q|| 22.01.2025 16:59:34E2 Q|| 202501 01.12.2024 a

» POHIANDMED
) LISAVALJAD
» DOKUMENDI TAITJA

» SUMMAD

Lisa osakonna toGtajad | Lisa objekti tootajad | Lisa toGtasu arvestuse tG6tajad | Lisa panga jargi tootajad | Arvuta maksud

Nr ~ (] *~ Todtaja # Nimi # Pangakonto/IBAN  ~ Selgitus # Kuukood |* Valem * Neto ~ Bruto | Tasuda Bruto ~ Vilja maksta /
> otsi Q> Otsi > Ots Q> Otsi > Otsi > Otsi Q si |2 Otsi Ots
1 oo 1 MARI Mari Kuusk 202501 PALK -40.56 -55.08 -55.08 -40.56
i e 2
Viimasena kontrolli Gle todtasude aruanne, et arvestus ja valjamakse oleksid kooskdlas.
Kuukood 202501 v Aeg Osakond Objekt Projekt Az v i
TV Klass - MV klass - Tobtaja T valem M. valem (Dol
Tas viis Ravikindlustus Sugu Koormus Suletud
[vahesumma v | | v Seeria Kuulub personall O poordiabel () read kokku [ tostajainfo ) objekt & ki
Sorteeritud Tasu puudub LUWELTISY | Palgateatis
Tootaja Nimi Neto Bruto T P4 TULU vaba T2 SOTS
MARI Mari Kuusk
19 PALK 1914.43 2600.00 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 858.00
Kokku 1914.43 2600.00 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 858.00
1 Kokku 191443 2 600.00 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 858.00
Kuukood ~ | Aeg| 1012025 - 31.01.2025 Osakond Objekt Projekt Amet
TV klass b MV klass - Tootaja T valem M. valem (todtasu tilp) v
Tas.viis Ravikindlustus Sugu Koormus Suletud
[Vahesumma w | | | Seeria Kuulub personali [ poordtabel () read kokku [ tootajainfo () objekt k
Sortesritud Tasu puudub TSD Eksport | ARUANNE ]
Tootaja Nimi Neto Bruto T P4 TULU vaba T2 SOTS
MARI Mari Kuusk
PALK 191443 260000 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 858.00
Kokku 1914.43 2 600.00 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 858.00
1 Kokku 1914.43 2 600.00 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 858.00

Juhul, kui tulemuseks on negatiivne valjamakse, on véimalik see summa todtajalt tagasi kiisida voi
miinustada jargmist valjamakset. Miinustamiseks tuleb vahevaates loodud valjamakse dokumendi
paisesse lisada uue kuu arvestuse dokument. Arvestuse lahtris topeltkldpsates saab valjamaksele
valida Oige arvestuse dokumendi. Seejarel aseta nupuga Lisa tootasu arvestuse téotajad tootajad.
Kontrolli, et kuukood ja sotsiaalmaksu periood on paises diged.
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Uus arvestuse dokument
Téétasu arvestus 100057 €D
Seotud dokumendid: seonduv kanne
Sotsiaalmaksu *
Number Aeg Perioodi algus Perioodi I5pp Kuukood periood
100057 31.01.2025 M | 01.01.2025 B 31.01.2025 /| | 202502 01.01.2025 |
> POHIANDMED
» LISAVALJAD
> MENETLUS
) DOKUMENDI TAITJA
> SUMMAD
X
Nr ~ [J # Tédtaja  # Nimi # Valem + Objekt # Projekt # Kogus + Neto +~ Bruto £ Brutoiihik ~ Isikumaksud # Tédandja maksuc ~ Viljamaksta -
Otsi Q Otsi Otsi Q Otsi Q Ots Q Ots Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi
1 MARI Mari Kuusk PALK 22 191443 2600.00 118.1818 685.57 878.80 191443
Valjamakse dokument
Toé6tasu viljamakse 100031
Sotsiaalmaksu
Toétasu viljamakse Tasumisviis & Aeg Tobtasu arvestus ¢ Kuukood periood
100031 P Q1 10.02.2025 16:59 100057 Qf | 202502 01.01.2025 B
) POHIANDMED
) LISAVALJAD
» DOKUMENDI TAITJA
) SUMMAD E
Lisa objeki
Nr ~ (] ~ Todtaja # Nimi # Pangakonto/IBAN  ~ Selgitus + Kuukood| # Valem ~ Neto ~ Bruto #~ TasudaBruto ~ Vilja maksta .
> otsi Q| > Otsi > Ots Q| >| otsi > Otsi >| Otsi Q Otsi || > Otsi Ots Otsi
e 1 MARI Mari Kuusk 202502 PALK 1914.43 2600.00 2544.92 1873.87
2 MAR Mari Kuusk 202501 PALK -40.56 -55.08
L 3
Tootasude aruanne
| Kuukood 202502 | - Aeg Osakond Objekt Projekt ATl v 60
TV klass - MV klass v Tobtaja T valem M. valem (Dok
Tas.viis Ravikindlustus Sugu Koormus Suletud
[Vahesumma v | | v] Seeria Kuulub persenali Tootasuvalemid _~ | L) poordtabel [ readkokku [ tootajainfo [ objekt @ ke
Sorteeritud Tasu puudub | Vaade | LUNEL SN | Palgateatis
Tootaja Nimi Neto Bruto m P4 TULU vaba T2 SOTS
MARI Mari Kuusk
22 PALK 191443 2600.00 4160 104.00 539.97 0.00 20.80 858.00
Kokku 191443 2 600.00 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 858.00
1 Kokku 191443 2 600.00 41.60 104.00 539.97 0.00 20.80 858.00
[ Kuukood ~ | Aeg|1.02.2025 - 28.02.2025 Osakond Objekt Projekt Amet |
TV Klass v MV klass - Tootaja T valem M. valem (tootasu tiop) W
Tas. viis Ravikindlustus Sugu Koormus Suletud
Vahesumma v | [ v Seeria Kuulub personali v Tootasuvalemid | [ poordtabel () read kokku [ tootajainio () objekt & &
Sarteeritud Tasu puudub | Vaade | ‘
Tootaja Nimi Neto Bruto T P4 TULU vaba T2 SOTS
MARI Mari Kuusk
PALK 1873.87 254492 4072 101.80 528.53 0.00 20.36 839.82
Kokku 1873.87 254492 40.72 101.80 528.53 0.00 20.36 839.82
1 Kokku 1873.87 254492 40.72 101.80 528.53 0.00 20.36 839.82

Kui kontrollida t6otasude aruannet kahe kuukoodi Idikes kokku, siis peab vahe olema null.

| Kuukood [R02501-202502 ]| [~ Aeg | Osakond Obijekt Projekt
TV klass - MV klass b Tootaja T. valem M. valem
Tas.viis Ravikindlustus Sugu Koormus
[Vahesumma v | | v Seeria Kuulub personali [ paordtabel [ read kokku [ tost
Sorteeritud Tasu puudub v | Vaade |
Tootaja Nimi Valem Ar neto  Ar bruto Todandja maks Viljamakse neto Viljamakse bruto Tobandja maks Vahe neto  Vahe bruto Téoandja maks
MARI Mari Kuusk ~ PALK 3828.86 5200.00 175760 3828.86 5200.00 175760 0.00 0.00 0.00
Kokku (1) 3828.86 5200.00 1757.60 3828.86 5200.00 1757.60 0.00 0.00 0.00
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Sotsiaalmaksu arvestus

Pohimote

Kui kuu eest makstud tasud (palk + puhkus) on ule kuumaara, siis sotsiaalmaksu miinimumi
kohustust ei teki (isegi juhul, kui palk on proportsionaalselt alla kuumaara).

Kui aga palga ja puhkuse summa kokku jaab alla kuumaara, tehakse arvestus ainult palga
summa ja tootatud aja proportsiooni alusel, puhkusetasu arvesse ei voeta.

Personal

Kas ja millal uvuendatakse kogumispensioni andmeid
tootajakaardil?

Directo uuendab toodtajakaardil Pensionikeskuse andmetel kogumispensioni infot iga esmaspaeva
hommikul. Aastavahetuse protseduuriga uuendatakse etteulatuvalt tédtaja vanaduspensionile
jaamise infot. T1 valem (T66taja tootuskindlustus) saab automaatse I6pu pensionile jaamise jargneva
kuu esimesel paeval, T1 valemi Idpukuupaevaks lisatakse pensionile jaamise kuu viimane paev. T2
valem [6pukuupaeva ei saa, Todandja tootuskindlustusmakset tasutakse ka vanaduspensionari eest.
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