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Tootasude aruanne

Tootasude aruannet kasutatakse Tootasu arvestuste ja valjamaksete vaatamiseks. Lisaks on véimalik
vaadata enne tootasu arvestuse tegemist, mida tootajale valitud perioodis programmi poolt
arvestama hakatakse. Aruandest saab vaadata ka keskmise tasu aluseks olevaid summasid.

F L -
iltrid
Kuukood g Osakond Objekt Projekt Amel A B
TV Kass - MV Kass - Tootaja T valem M. valem [ itoatasu tiiip) v | [ (Dokumendi lisaval) v |
Tostasugrupn Tas.viis Ravikindustus [ v Suwu [ ] Koomus Suletd [ v
[ +~] Sesria Kuuiub personali [ v | [ pooratabet [ read kokku [ Tootaiainfo [ objert [| kasutatuamaksua ) koormus [ kg kommen taar
Sorteeritud Tasu puudub Vaade ST Paiastests 2] i | wei |

Kuukood - arvestuse voi valjamakse dokumendil kuukood.

Perioodide valik - valikuid on kolm Aeg, Periood, Arvestuskuu. Valikuga aeg vaadatakse
dokumendil olevat aega. Periood vaatab to6tasu arvestuse dokumendil olevat perioodi.
Arvestuskuu vaatab dokumendil olevat arvestuskuu perioodi. Vaatega arvestus saab kasutada
koiki kolme valikut. Valjamakse, segamini ja vahe vaates saab kasutada aeg ja arvestuskuu
valikuid.

Osakond - Saab filtreerida konkreetse osakonna to6tajad aruandesse.

Objekt - Voimalik filtreerida kasutajaid objektide jargi.

Projekt - voimalik filtreerida arvestuse dokumendil oleva projekti jargi

Amet - voimalik filtreerida to6tajaid ametikohtade jargi

TV klass - voimalik filtreerida todtasuvalemi klassi jargi valemeid aruandesse. Todtasuvalemi klasse
saab luua slsteemi seadistustes

MV klass - voimalik filtreerida maksuvalemi klassi jargi aruandes kuvatavaid maksuvalemeid
Tootaja - voimalik valida Uks vOi komaga eraldatuna mitut todtajat. Sisestada tuleb tddtajakaardi
kood.

T.valem - vdimalik maarata filtreeringuks uks v0i enam tdédtasuvalemit, komaga eraldatuna.
M.valem - vdimalik maarata filtreeringuks ks v6i enam maksuvalemit, komaga eraldatuna.
Tootasu tuup - véimalik filtreerida andmeid tddtasu tilbi jargi. Valikuid on kolm Keskmine
arvestus, Puhkus, Kinnipidamine.

Tas. viis - vOimalik tasumise dokumente tasumisviisi jargi filtreerida.

Sugu - vdimaldab filtreerida aruannet té6tajate soo jargi.

Koormus - vdimalik td6taja koormuse jargi filtreerida aruannet. Kui koormusesse maarata 1, siis
aruandesse tulevad koik need tootajad, kellel on koormus 1. Kui sisestada aga <1 tulevad aruandesse
need tootajad, kelle koormus on alla 1.

Suletud - voimalik filtreerida valja need tdo6tajad, kelle personalikaardil on tehtud valik Suletud
Admin sakil.

Seeria - v0imalik sisestada konkreetse dokumendi number v6i numbrite vahemik. Naiteks soovitakse
aruandes vaadata ainult arvestust, mille number on 1900526, siis tuleb sellel valjale info sisestada
jargmiselt 1900526:1900526, aga kui soovitakse vaadata dokumente, mis jadvad vahemikku
1900526 kuni 1900529, siis tuleb sisestada jargmiselt 1900526:1900529

Valik (Tootasuvalemita), Tootasuvalemid, MV klassid, TSD koodid - vastavalt valikule
kuvatakse aruandes tasu arvestus kas Tootasuvalemita - tootaja, kogu neto, kogu bruto ja maksud.
Tootasuvalemid kuvatakse aurandes tdotaja ja kdik talle arvestatud/tasutud tasuliikide 16ikes. MV
klassid valikuga koondatakse kokku maaratud klassidesse to6tasuvalemid ja maksuvalemid tootaja
I6ikes. TSD koodid valikuga kuvatakse tootajatele arvestatud/tasutud tasud vastavalt
todtasuvalemitel maaratud TSD koodide ldikes. Saab koostada TSD deklaratsiooni faili ja saata otse e-
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MTAsse. Vaata lahemalt TSD Deklaratsioon.

Vahesumma - voimalik vahesummade I6ikes aruannet vaadata.

Sorteeritud- vdimalik aruande tulemit sorteerida.

Tasu puudub - véimalik filtreerida té6tajaid netosumma alusel. Tuhi valik kuvab kdik todétajad, Ei
kuvab ainult need tootajad, kellel on netosumma olemas, Jah kuvab ainult need too6tajad, kellel ei ole
netosummat. Filtrit saab kasutada arvestuse ja valjamaksete vaates

Vaade - valikud maaratud, eeldus, arvestus, valjamaksed, vahe, segamini, keskmised.
Poordtabel - voimalus aruande vaate teistpidiseks vaatamiseks. Saab kasutada valikutega
Tootasuvalemid ja MV klassid.

Read kokku - summeerib tédtasuvalemite Idikes tasud ja maksud kokku.

Tootaja info - toob valja téotaja info.

Objekt - toob nahtavale tootajakaardil oleva objekti.

Kasutatud maksud - kuvatakse ainult arvestatud makse.

Koormus linnuke - toob nahtavale té6tajakaardil kehtiva koormuse.

Vaade "Keskmised"

Tootaja - todtaja kood

Nimi - tootaja nimi

Tuli todle - viimase kehtiva té6suhte alguskuupaev

Bruto - keskmise té6tasu aluseks minevate té6tasude summa, vastavalt aruande perioodile

P paevi - puudutud paevad, vastavalt aruande perioodile

K paevi - kalendaarsed paevad, vastavalt aruande perioodile

Puhi - plhade arv kus ei ole olnud puudumist, vastavalt aruande perioodile

H puhi - plihade arv, mis on haigustasu puhul kalendaarsete paevade sees, vastavalt aruande
perioodile

T paevi - to0paevad, vastavalt aruande perioodile

T tunde - tootunnid, vastavalt aruande perioodile [8h*T paevi*koormus]

N tunde - normtunnid, vastavalt aruande perioodile [Kalendaarsed normtunnid*koormus]
Paevatasu - keskmine kalendripaeva tasu, vastavalt aruande perioodile [Bruto/K paevi]
Haigustasu - keskmine haiguspaeva tasu, vastavalt aruande perioodile [Bruto/(K paevi+H puhi)]
Paevapalk - keskmine to6paeva tasu, vastavalt aruande perioodile [Bruto/T paevil

Keskmiste vaates kuudeks tikeldatuna on aruandes tulp Oletuslik bruto. Selle tulba vaartus on
arvutuslik. Bruto tulbas olev summa jagatakse vastava perioodi tddpaevadega ja saadakse selle kuu
arvutuslik toopaevatasu. Oletuslik bruto valjale korrutatakse eelnevas tehtes saadud vaartus kuu
kalendaarsete t06paevadega ja saadakse toodtaja eelduslik kuupalk.

Naiteks: Tootaja Kalle Mets oli juuni 2022 t66l jargmiselt:

Persoon 1013 Objekt Personal Liik v Periood 01.06.2022 30.06.2022

tdopaevad pihad [ Muuda uus |pp Arvestus Osakond - Ravikindlustus Suletud
Kommentaar Koormus Kinnitatud Amet - Akmepleerilud Ette

T[ikelda' Naita: Vahesumma v|  Kogus[Kogus v] Vaade: Sorteeritud

0 peida v [ el | ARUANNE |

Paevad
5.2022

Persoon Nimi 123HB s 7 5 9 10 M5 7 M2 20 22 EEEEEEEE 27 28 29 30 TPéeviTundeP tunde Norm Vahe Ule K [l PUH
1013 Kalle Mets & & & [H IHl PUFl PUH PUF PUH PUF PUR PUH s & & & ¢ [ B PUH PUH PUH PUE PUE PUR PUH PUH PUH PUH PUR 8 64 0 64 0 [14] 16
1 KOKKU 888 00 0 0 0 0 0 O 0 88888000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 64 0 64 0 0 4 16

Bl Puhkepaev 4
BUH Puhkus 16

Kokku oli perioodis 3 riigiptha: 5.06 nelipuhade 1.puha; 23.06 voidupuha, 24.06 jaanipaev.
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8 toOpaeva eest arvestati talle juunikuus 1000€. Keskmiste vaates oletusliku bruto tulba vaartus on
temal juunikuus 2500€. Selle saame kui teeme jargmise tehte 1000€/8tp*20tp=2500£€.

1000 - juunis arvestatud tasu mis laheb keskmise tasu arvestuse sisse

8tp - toodtaja oli to6l 8 todpaeva juunis

20tp - kalendaarsed t6opaevad juunis

I Kuukood I A Aeg| 01.06.2022  : 30.06.2022 I Osakond Objekt Projekt
| PV klass |(valiklass) + MV klass | (vali klass) Persoon 1013 P. valem M. valem
Balgagruon Tas.viis Ravikindlustus Sugu Koormus 3
[Vahesumma ~| [Kuuks  +| Seeria Personal palgavalemid v | [ paardtabel [ read kokku [ p
orteerud Vaade

| Periood 01.06.2022:30.06.2022
Persoon Nimi Tuli toole Bruto | Oletuslik Bruto |P pdevi K pd@evi Puhi HPuhi Tpdevi Ttunde Ntunde Keskmise alus Paevatasu Haigusetasu Paevapalk
1013 Kalle Mets  15.09.2013 1 000,00 2 500,00 16 " 1 3 8 64 157 Paev 90,81 71,43 125,00
Kokku 1 000,00 2 500,00 16 1" 1 3 8 64 90,91 71,43 125,00

Vaade "Maaratud"

~Maaratud” vaates on valja toodud aruande perioodis kehtivad to6tasud. Seda vaadet on hea
kasutada naiteks tootasude eelarvestamiseks. Aruande perioodis olevaid puudumisi selles vaates ei
ole.

Kuukood [ ]I |V Aeg‘ 01.01.2022 31.01.2022 I Osakond Objekt Projekt Amet
PV klass |(valiklass) + MV klass (\Eﬁ klass) v Perscon 1002,1006 B P valem M. valem (palga thidg
Palgagrupp Tas viis Ravikindlustus Sugu Koormus Suletud
[vahesumma v| | v Seeria Persaonal palgavalemid v | [J padrdtabel [ read kokku [ personaliinfo [ objekt
Sarteeritud Vaade ARUANNE []
Persoon  Nimi Valem Objekt Palgagrupp Kogus Bruto Summa Tédandja maks Algus kp. Lépp kp. Arvestatud
1002 Mari Murakas AY PALK HM, SAKU KOPLI 1,00 800,00 800,00 270,40 15.01.2022
1002 Mari Murakas AY RIIGIPYHA 1,00 0,00 0,00 0,00
1002 Mari Murakas AY YTUND 1,00 0,00 0.00 0,00
1002 Mari Murakas AY ALATUND 1,00 0,00 0,00 0,00
1006 Tunnipalgaline  RIIGIPYHA 1,00 0,00 0,00 0,00
1006 Tunnipalgaline YTUND 1,00 0,00 0,00 0,00 15.01.2022
1006 Tunnipalgaline ~ ALATUND 1,00 0,00 0.00 0,00
1006 Tunnipalgaline  YLE 2 1,00 0.00 0.00 0,00
1006 Tunnipalgaline  QO_TUND1 2 1,00 129 1.29 0.44
1006 Tunnipalgaline PALK HM,SAKU KOPLI 1 1,00 1000,00 1000,00 338,00 31.01.2022
1006 Tunnipalgaline TUND1 Z 168,00 6,00 1 008,00 203 16.01.2021 31.01.2022
2 809,29 610,86

Tootaja - tootaja kood

Nimi - tootaja nimi

Valem - tootasuvalem tootajakaardilt

Objekt - objekt tootajakaardilt tootasutabelist

Tootasugrupp - todtasugrupp tdotajakaardilt todtasutabelist

Kogus - todtasuvalemi kogus, eelduslikult kalendaarne normtddaeg

Bruto - Uhe Uhiku tasu

Summa - arvutuslik kogus korda bruto

Tooandja maks - summa pluss sotsiaalmaks ja tédandja téotuskindlustus

Algus kp. - tootajakaardilt tootasu tabelist tootasuvalemi alguskuupaev

Lopp kp - tO6tajakaardilt tootasu tabelist todtasuvalemi Idpukuupaev

Arvestatud - to6tasu arvestuse dokumendi kuupaev, millel on seda tédtasuvalemit arvestatud. Kui
samas perioodis on sama valemit mitmel arvestusel, siis kuvatakse hilisemat kuupaeva.

Vaade "Tootasu lisad"

Tootasude aruande vaates tootasu lisad naed tdotajate kaupa, kui suur todtasu lisa on tdotajale
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ettepanekuna sisestatud, kui suur summa on kinnitatud, kui palju on kinnitatud summalt tédandja
maksu ning kas kinnitatud summa on joudnud té6tasu arvestusele. Nii saad enne arvestuse
koostamist (vdi parast seda) kiiresti Ule kontrollida, et kdik kinnitatud tédtasu lisad on arvestuses
olemas ja diges summas.

Vaade vdtab andmed dokumentidelt Personal - DOKUMENDID - Toéotasu lisad ja vordleb neid
tootasu arvestusega. Aruandesse tulevad nii kinnitatud kui ka kinnitamata dokumendid - piisab, kui
dokument on loodud ja salvestatud.

Aruande avamine

Ava aruanne Personal - ARUANDED - Todotasud.
Maara periood valjal Aeg (naiteks 01.11.2026 - 30.11.2026) vdi sisesta Kuukood.
Vali valjal Vaade valik tootasu lisad.
Soovi korral piira tulemust filtritega, naiteks:

o Osakond, Objekt voi Projekt - kui tahad naha ainult Ghe Uksuse todtajaid

o Tootaja - kui kontrollid Uhte konkreetset tootajat

o T. valem - kui tahad naha ainult Ghe tootasu lisa valemi (naiteks LISA EB) ridu
5. Vajuta ARUANNE.

e

®" Filter Aeg votab aluseks Téotasu lisad dokumendi valja Aeg kuupaeva. Kui dokumendi kuupaev
jaab valitud perioodist valja, siis selle dokumendi read aruandesse ei tule.

Aruande tulbad

Tulp Mida naitab

Tootaja Tootaja kood. Koodile vajutades avaneb tdodtaja kaart.

Nimi Tootaja nimi.

Valem Tootasu valem, millega tootasu lisa on dokumendile sisestatud.

Tootasu lisa ettepaneku brutosumma - summa, mille dokumendi taitja on
tootajale sisestanud.

Aktsepteerija kinnitatud brutosumma. See on summa, mis laheb tédtasu
arvestusse.

To66andja maksud, mille Directo on arvutanud To6tasu lisad dokumendil kinnitatud
Tooandja maks brutosummalt. Aruanne ise midagi Umber ei arvuta, vaid naitab dokumendil
olevat summat.

Brutosumma, mis on selle todtaja ja valemiga tootasu arvestusel. Kui arvestust
pole veel koostatud, on tulbas 0.00.

Kinnitatud bruto ja arvestuse bruto vahe (Kinnitatud bruto — Arvestuse bruto). Kui
summad on vordsed, on vahe 0.00.

Bruto

Kinnitatud bruto

Arvestuse bruto

Vahe bruto

Kui tulbas Vahe bruto on nullist erinev summa, siis ei ole kinnitatud t66tasu lisa veel
arvestusel voi on arvestusel teine summa. Positiivne vahe tahendab, et arvestusel on vahem (voi
uldse mitte), negatiivne vahe tahendab, et arvestusel on suurem summa kui kinnitatud. Kontrolli, kas
tootasu arvestus on selle perioodi kohta koostatud ja kas tédtasu lisa dokument on kinnitatud.
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® Rida Kokku aruande I6pus liidab kdik tulbad kokku. Nii naed Uhe pilguga, kui suur on perioodi
todtasu lisade kogusumma ja kui palju sellest on veel arvestusele joudmata.

Naide

Osakonna tOotajatele on sisestatud tootasu lisa dokument valemiga LISA EB, igale tootajale 100
eurot, ja dokument on kinnitatud. T66tasu arvestust ei ole novembri kohta veel koostatud. Aruandes
naed iga tdotaja real:

e Bruto 100.00 - ettepaneku summa

¢ Kinnitatud bruto 100.00 - aktsepteerija kinnitas sama summa

e To6andja maks 33.80 - dokumendil kinnitatud summalt arvutatud té6andja maksud
e Arvestuse bruto 0.00 - arvestust ei ole veel tehtud

e Vahe bruto 100.00 - kogu kinnitatud summa on arvestusele jdudmata

Kui koostad tdotasu arvestuse ja toodtasu lisad lahevad arvestusse, muutub Arvestuse bruto 100.00-
ks ja Vahe bruto 0.00-ks.

Seotud teemad

e Tootasu lisade dokument: Tootasu lisad
e TOOtasu arvestus: Tootasu arvestus
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