2026/03/27 13:36 1/5 Ametikohad

Sisukord

YN L= 1 5Ce] 1 T L R 3
Ametikoha Kaardi PaAis ...................cccccovviiiiiiiii e 4
AMELIKONA KAArdi FAd ...................ooieiiii ettt et e e e e e e s 5

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2026/03/20 10:20 et:per_ametikohad https://wiki.directo.ee/et/per_ametikohad?rev=1773994854

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/03/27 13:36



2026/03/27 13:36 3/5 Ametikohad

Ametikohad

Ametikohtade seadistuses saab luua ja muuta ametikohti.

[ Sule | Uus | Koopia | Jata | Kustuia | Saivesta KN << > [ Rt >
Kood CSCRM I Nimetus Cust.Service&CRManager MASTER
Toopere CS Tobtase CSCRM5 Tootasugrupp CSCRM5
ISCO Vajalik haridus Magister ASENDAJA
TOR kood 24310006 Vajalik tookogemus 5 years Ohutegurid
Alates Kuni Graafikuga ametikoht

Toovaartuspunktid 566
Viimati muutis: TIIU11.02.2026
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Ametikoha kaardi pais

Kood - ametikoha kood Directo jaoks. Kood vdib sisaldada nii numbreid kui ka tahti.
Nimetus - ametikoha nimetus, kasutatakse aruannete tulemites.

Master - taidetakse hierarhiliselt kbrgema taseme ametikohaga. Master ametikohta saab asetada
tehes valjal topelt hiirekliki, mille tulemusena avaneb ametikohtade register.

Toopere - Saab valida Todperede registrist soovitud ToOpere. ToOperede registrisse on vdimalik
andmeid massiga importida.

Tase - Saab valida Tasemete registrist vajaliku td6taseme. Tasemete registrisse on véimalik andmeid
massiga importida.

Tootasugrupp - Saab maarata, millisesse téotasugruppi vastav ametikoht kuulub.

TOR kood - Ametikoha nimetus Tédtamise registris. Korrektseks andmevahetuseks riiklike registrite
ja -ametitega on vaja valida TOR koodi véljale 8-kohaline kood, mille nimetus vastab kdige tapsemini
tootaja tegelikele téoulesannetele.

Kustuta | Salvesta U3 B3l Olek Salvestatud 24310 Q Q
24310001 Reklaami tippspetsialist 5
Kood CSCRM I Nimetus Cust Service&CRManager 24310002 Turunduse tippspetsialist 5
T Tostase CSGRMS 24310003 Turu-uuringute analautik 5
1SCO Vajalik haridus Magister N
= o 24310004 Ettevitluskeskuse 5
( TOR kood 24310006 ] Vajalik tédkogemus 5 years juhataja
R R 24310005 EttevGtlusspetsialist 5
Toovaidrtuspunktid 566
= (24270006 Kliendisuhete juht 5)
Viimati muutis: TIU11.03.2026 54310007 Reklaamikifjutaja S
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Graafikuga ametikoht - Kui ametikohal to6tajatele peab saama luua graafikut, valida JAH

Toovaartuspunktid - Saab lisada ametikohale vastava té6vaartuspunktide arvu.

¢ Ametikohale on vdimalik erinevaid manuseid (nt. ametijuhendeid) lisada ja nende eelvaateid
naha. Manuse eelvaade ilmub nahtavale, kui see Peenhaalestuse alt aktiveerida. Manuste kohta saab
lahemalt lugeda siit.
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Ametikoha kaardi read

Ridadele vdib asetada ametikohapdhised to6tasuvalemeid. Valemid rakenduvad kdigile tdotajatele,
kellele on vastav ametikoht maaratud tootajakaardil tddsuhete sakil. Vastavalt sisteemiseadistusele
~Ametikohapdhiste tdotasuvalemite rakendamine” - saab neid rakendada kas ainult pohikohale voi
mitmele samaaegsele téosuhtele.

Tasu - taitmiseks, kui palgavalemil on tasu, mis on kdigil sellel ametikohal to6tavatel todtajatel
uhesugune. Kui ei ole, siis jatta taitmata.

Valem - ametikohapohine téotasuvalem. To6tasuvalemi saab asetada tehes valjal topelt hiirekliki,
mille tulemusena avaneb todtasuvalemite register. Kui kasutada slsteemiseadistust, et valemeid
rakendatakse kdikidele samaaegsetele toosuhetele, tuleks jalgida kinnipidamise tlupi valemeid. Kui
madlema ametikoha ridadel on kinnipidamisi alustatud samal samal kuupaeval, 1dheb arvestusse neist
vaid uks. Naiteks ,,omapere s06gi“ puhul tdhendab see, et ka kahe paralleelse ametikoha korral
rakendub toiduraha kinnipidamine ainult Uhekordselt. NB! Ametikoha valemitesse mitte valida
puudumistega seotud to6tasuvalemeid.

Objekt - Valikmenil Kasutaja ja Ei filtreerita. Kasutaja valikut kasutatakse, kui té6tajakaardil on
taidetud kasutaja objekt ja selle objekti jargi tuleb ressursilt andmed téétasuarvestusele asetada. Ei
filtreerita valikut kasutatakse, kui kasutaja objekti pdhist filtreeringut tegema ei pea.

Kasutaja - kui todtasuvalem votab alusinfo ressurssidelt, siis on véimalik siia maarata kasutaja kelle
jargi andmed voetakse.

®  Soovitav on valemeid mitte kustutada, vaid maarata neile alguse- ja I6pu aeg.
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