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Pakkumine

Pakkumine on mdéeldud artiklite/kaupade muudgipakkumiste tegemiseks. Pakkumisest saab teha
tellimust ja arvet. Pakkumise saab votta projekti eelarve aluseks.

Kasutamine

Pakkumiste nimekirjast avada nupu "F2-Lisa uus” abil tihi dokument. Taita ara vajalikud valjad ja
naidata kaubaartiklid ning kogused, mida soovitakse kliendile pakkuda. Dokumendi sailitamiseks
vajutada nuppu "Salvesta”. Kliendi pakkumisega ndustumisel tuleks dokument kinnitada.
Kinnitamiseks vajuta nuppu Kinnita ja seejarel Salvesta. Kinnitamise vajadus ja eeltingimused
sbltuvad Uldistest seadistustest.

Nupud

¢ Sule- sulgeb dokumendi eelnevalt kontrollides, kas dokumendil on salvestamata muudatusi.

e Uus- avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi.

e Koopia- teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat.

» Versioon- Sailitab praeguse pakkumise versiooni ning alustab sama numbriga uut. Eelmist
versiooni enam muuta ei saa. Kasulik naiteks selleks, kui kliendile tehakse uus pakkumine ning
vana on vaja alles hoida.

e Jata- katkestab dokumendi taitmise ilma salvestamata.

e Kustuta- vdimaldab kinnitamata dokumenti kustutada.

e Kinnita- alustab kinnitamise protseduuri. Kinnitamise I6pule viimiseks tuleb vajutada ka
Salvesta nuppu. Peale dokumendi kinnitamist ei saa sellel enam muutusi teha. Kinnitamise
vajadus ja eeltingimus soltuvad seadistusest. Eeltingimuseks vdib olla objekti, projekti, staatuse
ja taubi olemasolu.

e Truki- trukib dokumendi valjundvormi. Peale Truki vajutamist naidatakse pdgusalt dokumendi
eelvaadet ja avatakse printeri valiku aken. Eelvaate nagemiseks tuleb all hoida Shift klahvi ja
seejarel vajutada nuppu Triki. Parempoolse hiireklahvi abil saab valida omale sobiva valjatriki
ning sealt mentust on samuti Shifti all hoides eelvaade.

e Kirjaklamber- véimaldab dokumendiga siduda manuseid.

e Mail- saadab valjatriki e-mailiga. Kui valjatruki vormi parempoolse klahviga valida, siis
kdigepealt kusitakse e-maili aadressi ning siis saab alles valjatriki vormi valida.

Paise valjad

e Number- dokumendi number. Uue pakkumise avades naidatakse seal numbriseeria tahist.
Vajadusel saab topeltkldpsuga vdi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate valiku ning sobiva
seeria valida.

* Klient- kliendikood. Valitakse topeltklépsuga vdi Ctrl+Enter abil. Kui kliendikaart on korrektselt
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taidetud, taituvad automaatselt valjad Nimi, Tasumistingimus, Ale %, Esindaja, Tanav, Linn,
indeks, Maa.

Aeg- dokumendi kuupaev. St. kuupaev kuna toimub Pakkumise tegemine. Uut Pakkumist luues
pakutakse sinna loomise hetke kuupaev ja kellaaeg. Vajadusel saab seda korrigeerida. Kellaaja
kasutamine ei ole uldiselt kohustuslik.

Lahetuse tingimus- naitab, millistel tingimustel kaup laost Iahetatakse. Véimalik valida
topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil (avaneb Iahetustingimuste valik)

Lahetusaeg- naitab oletatavat kaupade laost valjumise aega juhul kui klient aksepteerib
pakkumise pakkumise tegemise paeval. Seda valja mojutab slisteemiseadistus 'Vaikimisi
lahetusaeg paevades'. Kui see sate on taidetud, siis arvutatakse lahetusaeg automaatselt
pakkumise dokumendi loomisel. Topeltkldps asetab hetkeaja ja kalendrist saab valida soovitud
aja.

Objekt- raamatupidamise arvestusobjekt. Objekti kasutamine ei ole kohustuslik va. juhul, kui
raamatupidamises on objektid kasutusele véetud ja soovitakse siduda kauba liikkumist kindla
objektiga. Objektide valiku saab avada topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter'ga

Kehtivus- periood kaua pakkumine kehtib

Esindaja- kliendi esindaja nimi. Asetub kliendi asetamisel automaatselt. Véimalik topeltkldpsuga
vahetada.

Projekt- projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse kauba liikumist siduda konkreetse
projektiga. Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes. Projektide valiku
saab avada topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter'ga

Tekst- Koht markuse véi kommentaaride sisestamiseks.

Keel - mis keelse dokumendiga on tegemist. Artikli asetamisel vdetakse vastavalt keelele artikli
kirjeldus ning sobiva valjatruki olemasolul arvestatakse samuti keelega

Maa - maast soltub artiklite asetamisel kaibemaksukood ning mulgikonto. Kui eelnevalt on juba
asetatud artiklid ja maa koodi muudetakse hiljem, siis tuleb hinnad Gmber arvutada

Linnuke - Arvuta hinnad all naitab dokumendi katet ja katteprotsenti

TUUp ja staatus - seadistatavad valjad pakkumise olemuse kirjeldamiseks

Olek- naitab dokumendi taitmise faasi. Véimalikud olekud:

o "Uus”- dokument on loodud ja veel salvestamata;

o ""Vaata”- kinnitamata dokument on avatud ja sellel ei ole tehtud muudetusi;

o ""Muudetud”- dokumendil on tehtud muutusi, mis on salvestamata;

o ""Kinnitamisel”- on alustatud dokumendi kinnitamist (on vajutatud nuppu Kinnita, aga
veel ei ole vajutatud nuppu Salvesta. Seda tegevust saab peatada vajutades veel kord
nuppu Kinnita);

o ""Kinnitatud”- dokument on kinnitatud ja sellel ei saa enam teha muudatusi.

o ""\ersioon” - pakkumise versioon, mida ei saa enam muuta

Ridade valjad

Esimene lehekilg

Artikkel- vbimaldab valida toote- v4i teenusartikli. Topeltkldps voi Ctrl+Enter avab artiklite
nimekirja. Artikleid saab kiiresti valida ka nii, et kirjutada artikli valjale fragment kauba
nimetusest ja vajutada seejarel Ctrl+Enter. Avaneb artiklite nimekiri, milles on tehtud otsing
nime fragmendi jargi. Naidatakse neid artikleid, mille nimes sisaldus valjale sisestatud
fragment.

Kogus- pakutava kaubaartikli kogus. Vaja sisestada kasitsi.

Sisu- real oleva kaubaartikli nimetus. Vajadusel vdib seda kasitsi korrigeerida.
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Uhikuhind- real oleva kaubaartikli (the ihiku hind.

%- allahindluse vali. Positiivne number naitab allahindlust ja negatiivne juurdehindlust. Naiteks

allahindluse valjas olev -5 tahendab, et kaupa multakse 5% juurdehindlusega. Kirjutades valja
5, muute kaupa 5% allahindlusega.
TKKM- tuki hind koos kaibemaksuga
RSKM- rea summa koos kaibemaksuga

Teine lehekilg

Kate- rea kate
Katte %- kate protsentides
OH Summa- rea ostuhinna summa

Kolmas lehekiilg

SN/Mudel- Seerianumbri v6i mudeli tahis juhul kui real oleval kaubaartiklil on kasutuses
seerianumbri slisteem. Tulba olemasolu sdltub sisteemi seadistusest.

Konto- vajalik raamatupidamislike kannete tegemiseks.

Objekt- raamatupidamise arvestusobjekt. Objekti kasutamine ei ole kohustuslik va. juhul, kui
raamatupidamises on objektid kasutusele vdetud ja soovitakse siduda kauba liikkumist kindla
objektiga. Objektide valiku saab avada topeltklépsu voi Ctrl+Enter'ga

KMk- kaibemaksukood. Vajadusel saab vahetada topeltklopsu véi Ctrl+Enteriga

Arve (uus kujundus!)

Vana arve dokumendi juhendi leiad SIIT...

Arve dokument asub Muuk- DOKUMENDID - Arved

Arve dokumendiga kajastatakse teenuste ja/vdi kaupade mulgitehingut kliendile. Kui on tegemist laos

olevate kaupade milgiga, siis v0ib arve kajastada ka kaupade laost valja liilkumist.

Arve on Uks olulisemaid dokumente ettevdtte finants- ja mulgiprotsessis.

MuUgiarve naitab, kui palju tulu teenitakse konkreetse tehingu eest. See on aluseks
tuluarvestusele raamatupidamises.

Muaudgiarve on ametlik dokument, see esitatakse kliendile ja sisaldab nimekirja ostetud
kaupadest ja/voi teenustest, nende hindadest ja kogustest, maksudest (nt kaibemaks),
maksetingimustest ja tahtajast.

Muugiarvete alusel tasuvad kliendid saadud kaupade/teenuste eest. Nii tekib teadmine, kas
arved on tasutud ja millal (muugireskontro).

Muugiarve kinnitamise tulemusel luuakse finantskanne, mida kajastatakse erinevates
finantsaruannetes (kasumiaruanne, bilanss jne) ja kasutatakse maksudeklaratsioonides (nt
kaibemaksu arvestus).

MuUgiarvete pdhjal teostatakse erinevaid analtuse - klientide ostukaitumine, laovarude
juhtimine jne
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Peamised komponendid muugiarvel:

e Arve number ja kuupaev

MudUja ja ostja andmed

Kaupade ja/v0i teenuste kirjeldus, kogused ja hinnad
Maksud ja kogusumma

Maksetingimused ja pangakonto andmed

Kasuta uue kujundusega arve dokumenti

Uue kujundusega arve on valmis kasutamiseks! Ava arve dokument ja lulita dokumendi paises olevast

Dokumendist on olemas uus kujundus. =4 R TRV

nupust Proovi uut sisse uus kujundus.

®  Ole tahelepanelik ja veendu, et uuel dokumendil toimiks kdik Sulle ootusparaselt. Kogu
funktsionaalsus pole uuele kujundusele veel lle viidud ja samas on tegevusi, mis toimivad monevorra
erinevalt.

Uuel arvel on mitmeid uusi funktsionaalsusi:

e Multimakse - uuel arvel on multimakse tugi ehk saad seda kasutada kui kassaarvet. LOE
LAHEMALT...

e Arvelt tellimuse loomine - saad kliente teenindades kasutada Uhtset td6voogu alustades alati
miliki arvelt muundades arve tellimuseks, kui kaupa on vaja kliendile tellida. LOE LAHEMALT...

» Koondarve klientide teenindamine - saad arvel otsustada, kas luua koondarve kliendile
arvelt tellimus-ldhetus vdi koheselt arve. LOE LAHEMALT...

o Kampaania - uuel arvel todtab kampaania, mida varem toetas vaid kassaarve. Lisandunud on
mitmeid pdnevaid vdimalusi. LOE LAHEMALT...

¢ Mugavam ja kiirem kliendi tuvastamine - lahendab olukorrad, kus sama isik on mitme
ettevdtte kontaktisik ja ka ise klient. LOE LAHEMALT...

Kasuta ara kodik uue dokumendivaate eelised:

¢ UUS! Dokumendi vaate kohandamine - saad dokumendi paises ja ridadel nahtavale panna
vaid need valjad, mis on olulised vdi vajalikud taita.

 PAREM! Sorteeri, filtreeri, otsi ja asenda - saad iga tulba jargi filtreerida, mitme tulba jargi

filtreerida jne.

PAREM! Massasetaja - asetajas on Sinu poolt dokumendile valitud valjad ja need on tapselt

samas jarjekorras.

UUS! Read excelisse - saad nild nupule vajutades tuua read soovi korral Excelisse.

UUS! Pikk dokument - uuele dokumendile saad lisada rohkem kui 2000 rida.

UUS! Muudatuste logi - igast muudatusest nii dokumendi paises kui ridadel jaab logisse kirje

ja seda on vaga mugav vaadata.

e UUS! Ajalugu - kilgpaneelis naed dokumendi peamisi tegevusi, naiteks millal arve kinnitati ja
kas see dnnestus, millal kinnitus tGhistati, milliselt dokumendil on see dokument loodud,
milliseid jargdokumente on loodud.

Uue kujundusega dokumendi Uldiseid kasutamise juhiseid leiad SIIT.
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Kui markad monda viga, kusagil on kasutajamugavus kannatada saanud voi Sul on hea ettepanek -
anna meile selle kohta tagasisidet emailil info@directo.ee voi helista 6718 578!

Kui kasutad ka Pakkumist, Tellimust, Laolahetust ja Kauba tagastust, siis lUlita ka need
uue kujunduse peale, et tagada kogu protsessi Uhtne toimimine.

Pohitoed arve dokumendi tegemisel

Muaugi vormistamisel tuleb Arve dokumendil taita jargmised valjad:

» Tellija/Maksja - Tellija on klient, kes kauba/teenuse saab. Kui Tellija ka maksab kauba eest, siis
asetub Maksja valjale sama kood. Kui Tellija kliendikaardil on taidetud Arve tasub, siis asetub
Maksja valjale automaatselt see. Kliendid peavad olema klientide registrisse loodud, et neid
dokumendil kasutada. Mida rohkem andmeid on kliendikaardil taidetud (aadress, reg.nr.,
tasumistingimus, meil), seda lihtsam on edaspidi arveid sellele kliendile luua, sest need
asetuvad arvele koos kliendi asetamisega.

* Aeg - see on eeltaidetud dokumendi loomise ajaga. Vajadusel saab muuta, aga oluline on
meeles pidada, et sellest [ahtuvalt arvutatakse kliendile tasumistahtaeg. Juhul kui mitakse
laokaupa, siis arve kinnitamise eelduseks on kauba laoseis vastava kuupaeva seisuga.

e T-ting - tasumistingimus on arve dokumendi kohustuslik osa. Selle alusel arvutatakse arve
tasumise tahtaeg (vali Tahtaeg). Voib asetuda mudjalt/kohalt ja kliendilt.

e Ladu - see on oluline juhul, kui miuakse laos olevat kaupa.

» Ridadele sisesta Artikkel ja Kogus. Artiklid peavad olema artiklite registrisse loodud. Artiklit
saad otsida erineval moel:

o sisesta otsingusdna ja kasuta valja sees olevat luubi ikooni, mis avab miniotsingu
(miniotsingu avab ka hiire paremklikk)

o vajuta Ctrl+Enter voi tee hiire topeltklikk valjal ja avanevas artiklite registris otsi soovitud
kaup vOi teenus

o loe valjal artikli ribakood (see eeldab, et tootekood=ribakood voi on artiklikaardil taidetud
vali Ribakood)

o Uhikuhind - vaikimisi asetub arvele artiklikaardi Matigihind, juhul kui arve péaises ei ole
taidetud Hinnavalem. Hinnavalem asetub kas muujalt/kohalt, mida véidab kliendi hinnavalem.
Vajadusel saab hinna ka ise sisestada, kuid nutikas hinnavalemite kasutamine hdélbustab arve
koostamist kliendile.

Kui kdik valjad on taidetud, siis kinnita arve vajutades paise mustal menuuribal nupule Kinnita. Selle
tulemusel ei saa arvet enam muuta ja luuakse finantskanne.

Kinnitatud arve:
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B Kopeeri ~

B Meili ~ & Triki ~ a kinnitus  Administreerimine  Loo siindmus 2 EVELIN K~

Arve 102611

Seotud dokumendid: kanne

Loo:

Tellija & Tellija nimi
5289 Q | FirmaoU
Maksja & Maksja nimi
6889 Q | Firma 00

~ POHIANDMED

T-ting & Tihtaeg
10 Q  04.12.2024 o=
» LAHETUS

» LISAVALJAD

» MENETLUS

~ KOKKU
Summa KM
1020.00 22440
Nr ~ [J  # Artikkel &
Otsi Q
1111
2 12

Viimati muutis VALJAD (24.1

Aeg Objekt & Ladu &
24.11.2024 12:38:88 | | KADAKA Q| | KADAKA Q e-saatmisesse

Meil &

firmax@firmax.com Ava maksegraafik

Tasuda Saldo Katte% &
1244.40 124440 73.52

Kogus # Uhik # Sisu #  Uhikuhind # %~ Summa
Otsi Otsi | ?| Otsi Otsi Ots| Otsi
100 pk Paber A4, 500 lehte, valge 10 0 1000
10 tk Kirjaimbrikvagatshtisdokument aknaga, AS, U0U 2 0 20

Sellele kinnitatud ladu muutvale arvele vastav kanne:

E5 Kopeeri ~ W Kustuta B Meili ~ S Traki ~ Ava algdokument 2 FveLN &~ (B ~
Finants - kanne ARVE: 102611 Viimati muutis VALJIAD
Loo:
Aeg Deebet Kreedit Vahe Seletus *
24.11.2024 12:38: 8 1514.4 1514.4 0 6889:Firma OU
Jaga ressursidelt
Nr ~ [J # Konto # Sisu # Objektid ~ Deebet #~ Kreedit ~ KM kood # Klient # Hankija ~ Aeg
> Otsi Q| >| Otsi > Otsi Qj> Otsi || > Otsi || Osi Q|2 otsi Q|>| otsi Q] ? Otsi B
i oo 110311 Ostjatelt laekumata arved KADAKA 1244.40 6889
= 2 21511 Kdibemaks KADAKA 22440 1 6889
co 340121 Tulud ostetud kauba mugist KADAKA 1020.00 1 6389
e 4 10710 Ladu KADAKA 270.00
Co 5 50511 Kaubad, materjal, teenused KADAKA 270.00 6889
e [
e 7
e 8
e 9
e 10

Lisaks on veel palju valju, mille taitmine sdltub ettevdtte enda vajadustest ja reeglitest.

Arve voimalused
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Arve kasutamine kassaarvena

Uue kujundusega arvet saad mugavalt kasutada ka kassamuugis. Saad seadistada, millises kohas
kasutatakse arve kinnitamist lIabi multimakse akna. Kui kasutad vana kujundusega kassaarvet ja ka
kohad on seadistatud, siis on uue arve kasutuselevott kassaarvena vaga lihtne. Taida koha kaardil
(Uldised seadistused > Kohad):

e Kinnitamine makseviiside aknas - vajuta [Uliti sisse
e Vaikimisi klient - uus arve leiab arvele vaikimisi kliendi kohalt
« Ulekanne - vajuta l{liti sisse, kui peab saama valida ka Ulekande tingimust

® Kui kassaarveid ja/v0i kohti kasutusel ei ole, siis pd6rdu Directo kasutajatoe voi projektijuhi
poole, et saada abi seadistamisel.

® Selleks, et arvel toimiks kaardimakse, peab kasutajal olema kindlasti kassaarve 'vaata' oigus.

Kasutajale, kelle rolliks on kassamuuk, tuleks arve dokument seadistada selliselt, et tal oleks nii
paises kui ridadel nahtavad vaid need valjad, mis miugi vormistamiseks vajalikud.

Paises piisab enamasti sellest, et saaks vajadusel klienti vahetada (vaikimisi on automaatselt taidetud
koha kuljest asetuv klient). Ridadele peab saama sisestada artikleid ja koguseid ning nagema hindu.
Hind tuleks panna nahtavale kas kaibega voi kaibeta soéltuvalt sellest, kuidas kaubad on markeeritud.

Naide voimalikust vaatest:

& Salvesta  Kinnita @ Jata 2 EVELIN &~
Arve @™
Loo: Tuvasta klient:
Tellija & Tellija nimi
uus Q| uus jaeklient
Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt & Ladu &
uus Q| | uus jaeklient 24.11.2024 14:50 63 KADAKA Q| | KADAKA Q

» POHIANDMED
> LAHETUS
> LISAVALJAD

» MENETLUS

v KOKKU
Tasuda KM Summa +
0.00
Varskenda ridu
Nr ~ [~ Artikkel ~ Kogus # Sisu ~ TKKM  ~ % |~ RSKM &

> Otsi Q> Otsi || »| Ots > Otsi | » Otsi || »

Tegevuste jarjekord:

1. Lisa/vaheta klient - saad kliendi tuvastada ka labi terminali ID-kaarti lugedes (Tuvasta klient: ID-
kaardiga)

2. Lisa ridadele tooted kas ribakoodi skanneriga lugedes vdi manuaalselt, lisa kogused

3. Soovi korral salvesta vahepeal dokumenti
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4. Vajuta paise mustal ribal nuppu Kinnita, et arve arveldada ja kinnitada.

5. Vali makseviis - Avanevas multimakse aknas on vaikimisi avatud tasumistingimuseks
koha/kliendi vaikimisi tingimus, kuid seda saad soovi korral muuta. Sularaha korra saad
sisestada summa, mille klient annab ja naed tagasiantavat raha. Saad kasutada korraga ka
mitut tasumistingimust.

6. Vajuta Kinnita makse

7. Vajuta Kinnita arve

Tegevused arvel 1-4:

Kinnita. EE] Kopeeri ~ ]il'[ Kustuta [ Meili ~ @ Triiki - .ﬁ" Manused Administreerimine  Loo siindmus 2 EVELIN & [E] b
Arve 1026 Salvestatud Viimati muutis EVELIN (24.11.2024 kell 15:01:43) 4D
Loo: Tuvasta klient: [jRREEIGE]
Tellija o | Tellija nimi #
uus Q) uusjaeklient
Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt & Ladu &
uus Q| uus jaeklient 24.11.2024 14508 | KADAKA Q| KADAKA Q

% POHIANDMED
> LAHETUS
» LISAVALJAD

» MENETLUS

~ KOKKU
Tasuda KM Summa *
13.83 2.50 11.33
Nr ~ [~ Artikkel ~ Kogus # Sisu & TKKM  # % |~ RSKM
> Oftsi Q) Otsi 12| Ots > Otsi | 2 Otsi || > Ots
1 11 e 1 Paber A4, 500 lehte, valge 10,17 0 1017
2112 1 |Kirjatimbrikvagatahtisdokument aknaga, ASvv 3.66 0 3.66

Kinnita tulemusel avanev multimakse aken:

Maksmata summa: 13.83 X
SULA Sularaha antud
KAART 13.83

Sularaha tagasi

+ Kinnita makse

Kokku makstud 0.00
Summa kokku 13.83

Sule

Multimakse aknas kliendi poolt antud sularaha sisestamine:
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Maksmata summa: 13.83 X Maksmata summa: 13.83 X Maksmata summa: 0.00 X

SULA Sularaha antud SULA Sularaha antud SULA Sularaha antud

KAART m KAART 15 KAART
Sularaha tagasi

Sularaha tagasi Sularaha tagasi
» 1.17 » 1.17

+ Kinnita makse + Kinnita makse

Kokku makstud 0.00 Kokku makstud 0.00 SULA 13.83
Summa kokku 13.83 Summa kokku 13.83 Sularaha saadud 15.00
Sularaha tagasi 117
Kokku makstud 13.83
Sularaha antud viljale sisesta kliendi poolt antav Sularaha tagasi viljale arvutatakse tagasiantav summa.
summa ja vajuta Enter Seejarel vajuta Enter voi kliki Kinnita makse nupul. + Kinnita arve

Kui kogu raha saadud (maksmata summa on 0), siis
muutub nupp Kinnita arve aktiivseks.

MULTIMAKSE

Multimakse aknas saad tasuda lubatud viisidel ja summat poolitades. Naiteks maksab klient natuke
sularahas ja ulejaanud kaardiga.

¢ Vajuta kdigepealt SULA, sisesta antav summa ja kinnita makse
» Vajuta seejarel KAART (makstavast summast on maha arvatud juba sulas makstud summa).

Maksmata summa: 0.00 X
SULA Makstav summa
KAART
Ulekanne

Sularaha saadud 3.00
Kokku makstud 14.50

e Kaardimakset void korrata mitu korda (klient tasub erinevate kaartidega. Sel juhul jaab selle
kohta multimakse aknasse mitu kirjet:
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Maksmata summa: 0.00 X
SULA Makstav summa
KAART
Ulekanne

KAART 1150
KAART 3.00

Kokku makstud 14.50

KAARDIMAKSE EEMALDAMINE ja TAGASTAMINE

Kui krediteerid sama paeva kaardimakse arvet, siis saad kreeditarvel multimakse aknas kaardimakse:

e Eemaldada (prugikasti ikoon) - see tahendab tagastad raha kliendile muul moel, nt sularahas

Maksmata summa: 0.00 X .
. Eemalda kaardimakse
SULA Ulekantav summa
Kas eemaldada kaardimakse, et tagastada raha
Ulekanne teise makseviisiga?
Tasumistingimused s
KAART -14.50 E

Kokku makstud EZEGE kaardimakse ja tagasta raha teise makseviisiga

Sule

Peale kaardimakse eemaldamist on vaja summa tagastada teise viisiga:
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Maksmata summa: -14.50 X

SULA Sularaha antud

Ulekanne m

Sularaha tagasi

Kokku makstud 0.00
Summa kokku -14.50

Sule

e Tagastada (risti ikoon) - see tahendab tagasimakset kaardile

Maksmata summa: 0.00 X 7
. Tagasta raha kaardile
SULA Ulekantav summa
Kas soovid tihistada kaardimakse ja tagastada
Ulekanne kogu summa kaardile?
Tasumistingimused Katkesta
10 v

KAART -14.50 %

Kokku makstud -14.50 WELESE Sy S B0

Sule

Peale tagastamist on kaardimakse summa labi kriipsutatud:
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Maksmata summa: 0.00 X
SULA Ulekantav summa
Ulekanne
Tasumistingimused

10 v

Kokku makstud -14.50

Kui krediteerid varasemat arvet, siis tagasimakset kaardile teha ei saa, vaid pead kaardimakse
eemaldama.

Arve kasutamine nii muugis kui tellimuste vastuvotul

Arve omadus on ka see, et saad vajadusel arve 'pdéorata’ Muugitellimuseks. Lisaks void mugavalt
enne seda arvel multimakse aknas kliendiga arveldada, siis tekib lisaks ka Laekumine, mis on seotud
Muugitellimusega.

Selline tddvoog on vajalik olukorras, kus teostad muuki nii kaupluses olevale kaubale kui vormistad
tellimusi kaubale, mida laos pole ja kliendile kohe anda ei saa (seda peab hankijalt tellima, tootmises
valmistama voi komplekteerima).

Kui soovid, et arvet oleks voimalik 'pbdrata’ Mulgitellimuseks, siis tuleb votta arve kasutusele kui
kassaarve. See muudab vaid seda, et kinnitamine kaib multimakse vaheakna kaudu. LOE LAHEMALT...

Kui kasutad vana kujundusega kassaarvet ja ka kohad on seadistatud, siis on uue arve kasutuselevott
kassaarvena ja tellimuseks loomisel vaga lihtne. Taida koha kaardil (Uldised seadistused > Kohad):

¢ Kinnitamine makseviiside aknas - vajuta lUliti sisse
¢ Vaikimisi klient - uus arve leiab arvele vaikimisi kliendi kohalt
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« Ulekanne - vajuta Iliti sisse, kui tellimusi tasutakse tlekandega kokkulepitud paevade jooksul
e Arvelt tellimuse loomine - vajuta luliti sisse, et tekitada multimakse aknasse lisategevus.

® Kui kassaarveid ja/voi kohti kasutusel ei ole, siis pédrdu Directo kasutajatoe voi projektijuhi
poole, et saada abi seadistamisel.

Tellimuse vastuvott arvega ja arveldus

1. Vormista arve - lisa klient ja mutdav kaup:

Kinnita E5 Kopeeri ~ T Kustuta & Meili ~ & Troki ~ # Manused  LSpeta administreerimine  Loo sindmus 2 eveew & [0 -

Viimati muutis EVELIN (24.11.2024 kell 20:35:53) ¥

Arve 102617

Loo: Tuvasta klient:
Tellija & Tellija nimi *
33 Q| Kalle Lumi
Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt & ladu &
33 Q Kalle Lumi 24.11.2024 20:34:1 68 KADAKA Q KADAKA Q
> POHIANDMED
» LAHETUS
» LISAVALJAD
» MENETLUS
~ KOKKU
Tasuda KM Summa Saldo *
2500.00 450.82 2049.18 2500.00
Nr ~ (] # Artikkel & Kogus # Sisu ~ TKKM  ~ % ~ RSKM
> Otsi Q> Otsi || 2| Ots > Otsi || 2 Otsi || Ots
115103 1| Eritellimusmddbel 2500 2500

2. Kinnita - multimakse aknas arvelda kliendiga kas sularahas vdi kaardiga, kinnita makse ja vajuta
seejarel nupule Loo tellimus

Maksmata summa: 0.00 X
SULA Makstav summa
KAART
Ulekanne

KAART 2500.00

Kokku makstud 2500.00

+ Kinnita arve Loo tellimus
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3. Vajadusel taienda tellimust - peale Loo tellimus nupule vajutamist avatakse Tellimuse dokument.
Arve kustutatakse. Tellimus on seotud Laekumisega kui multimakse aknas arveldati. Tellimusel on

Saldo tasutud summa vorra vahenenud.

@ Manused (& Meili ~ © Triki ~ Loo sindmus 2 N X B -

Viimati muutis EVELIN (24.11.2024 kell 20:42:40) 9

Tellimus 100679

Seotud ::c:kunen:‘d:I\EekJmissd:1000900 I
Loo laotelimus
Tellija & Tellija nimi Aeg Objekt &  ladu & *
33 Q Kalle Lumi 24.11.2024 20:34:04 8 KADAKA Q KADAKA Q| [ Suletud
» POHIANDMED
> LAHETUS
» LISAVALJAD
~ KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte% *
2049.18 450.82 2500.00 0.00 99.18
Varskenda ridu
Nr ~ [J  # Artikkel # Kogus # Sisu # Uhikuhind  # % Summa # Laoseis # Lihetamata <+ Lihetatud # Lihetusel ~ Arvega
>| Otsi Q| > Otsi |2 Ofsi b Otsi || > Otsi || Otsi Ots Ots| Otsi Otsi Ots
15103 1| Eritellimusmdéébel 2049.1803 2049.1803 2811.00 1

4. Kauba lattu jbudmisel loo tellimuselt Iahetus nupust Loo lahetus.

5. Peale kauba lahetamist loo tellimuselt arve nupust Loo arve. Loodud arve kinnitamisel liigub
multimakse aknasse tellimusega seotud ettemaks.

Maksmata summa: 0.00

SULA Sularaha antud

KAART

Ulekanne Sularaha tagasi

Ettemaks 2500.00

Kokku makstud 2500.00
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Tellimuse vastuvott arvega ilma arveldamata

Kui soovid tellimuse vastu voétta nii, et klient tasub tellimuse alusel Glekandega, siis vali multimakse
aknas sobiv Ulekande tingimus vdi Gldse ilma makset kinnitamata vajuta kohe Loo tellimus ja lisa
sobiv tasumistingimus tellimusele. Sellisel juhul tekib Tellimus saldoga.

Tellimuse vastuvott arvega ja osaline kauba valjastamine

Juhul kui arvel on kaupa, mida saad kliendile Ule anda kohe ja osa kaupa jaab hiljem [ahetamisele,
siis:

¢ Arvelda multimakse aknas

¢ Loo multimakse aknast Tellimus

e Laheta tellimuselt kaubad, mis saad kliendile kohe (le anda

e Vormista lahetatud kaubale tellimuselt arve

e Laost puuduolevad kaubad jaavad tellimusele "Ules” kui lahetamata read. Need lahetad ja
arveldad kauba lattu jdudmisel.

Koondarve klientide teenindamine

Aris, kus on suur osakaal arilihingutest piisiklientidel, luuakse osadele klientidele tingimused, kus nad
saavad jooksvalt kaupa, kuid arveldamine toimub kokkulepitud regulaarsusega (nt kord nadalas voi
kord kuus).

Samal ajal teenindatakse samas jarjekorras ka kliente, kellega tuleb kauba Gleandmisel tehing
|Opetada arvega.

Jallegi on teenindajale kdige mugavam alustada tehingut arvelt, mida Idpetatakse multimakse aknas,
kus on taiendavaks véimaluseks luua ka lahetus. Tegelikult kull luuakse nii tellimus kui ka lahetus.
Kdige mugavam on see pohjusel, et kui klient laob oma kaubad letile, need loetakse juba ka arvele,
siis kliendi asetamisel arvele selgub multimakse aknas, millisel viisil on eelistatud selle kliendi puhul
arveldamine.

Kliendikaardil tuleb teha valik Koondarve=Jah voi Koondarve=Eraldi arvele (See vali on olemas
ka arve dokumendi péhiandmete sektsioonis ja seda on vdimalik nahtavale panna ja naha koheselt
kliendi asetamisel.). Lisaks on sellistele klientidele sisestatud kliendikaardile ka tUlekandega
tasumistingimus.

Sellisele kliendile arvet tehes on multimakse aknas aktiivne nupp Loo lahetus, mis viitab esmasele
valikule:
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Maksmata summa: 59.78

Ulekantav summa

SULA
s

Ulekanne Tasumistingimused
10 v
Kokku makstud 0.00
N Summa kokku 59.78

Lootellimus] Loo ldhetus ‘

Loo lahetus nupule vajutamise tulemusel avatakse ekraanile kinnitatud lahetuse dokument, mille
saab vajadusel valja trukkida ja mille alusel antakse kliendile kaubad. Samal ajal kustutati taustal
algne arve ja suleti tellimuse aken, millelt 1ahetus loodi.

S Traki = & Manused  Tuhista kinnitus ~ Ava stindmuste nimekiri 2 fveun & [0 -
Lao lahetus 100338 CIETD Viimati muutis EVELIN (24.11.2024 kell 21:47:27) 43)
Seotud dokumendid: kanne
Léhetuse nr Lihetuse aeg Kliendi kood & Kliendi nimi Ladu & ~
100338 = 24.11.2024 21:68 = 6889 Q ' Firma QU KADAKA Q
s POHIANDMED
Lsh. viis Ténav Indeks Linn Maa *
Q| Heina 12 13522 Tallinn
Tellimusnr &  Arve
100681 Q Q
» LISAVALJAD
) KOKKU
Nr ~ [  # Artikkel # Nimetus & Lahetatud ~ Tellitud ~ Laos
Otsi Q Ots Ots Otsi Otsi
5103 SHIMANO RULL ALIVIO 1000 RC 1 1 2809
2 5102 RITY ALIVIO CX FEEDER H 1307 1 1 160

¢ Koondarve klientidele luuakse arveid lahetatud kaupadele aruandest Koondarve
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Multimakse aknas on vdimalik ka vajadusel tehing I6petada arve kinnitamisega, kui klient ei
soovi kaupa saada koondarvele. Sellisel juhul tuleb multimakse aknas makse kinnitada ja arve
kinnitada.

Maksmata summa: 0.00 X
SULA Ulekantav summa
KAART
Ulekanne Tasumistingimused
10 v

Ulekanne 25.62

Kokku makstud 25.62

+ Kinnita arve Loo tellimus | Loo ldhetus

Kliendi tuvastamine telefoninumbriga

Lilita sisse sUisteemiseadistus Klienti saab asetada telefoninumbri kaudu:

Klienti saab asetada telefoninumbri kaudu ei @ jah

Selle tulemusel void arvel Tellija voi Maksja valjale sisestada telefoninumbri. Vasteid otsitakse nii
klientide kui kontaktide seast. Kui vasteid on vaid 1, siis asetub klient kohe arvele. Kui vasteid on
rohkem, siis kuvatakse modaalaken, kust saab kliendi valida:
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Vali Klient X

S 21:Toomas Tamm, Magasini 25, 5226888,
6889:Firma OU, Heina 12, 5226888, firmax@firmax.com

T

Katkesta

Kliendi tuvastamine isikukoodiga

Kliendi tuvastamiseks isikukoodiga skanneeri voi sisesta Tellija voi Maksja valjale ID-kaardilt
isikukood.

Kui kasutad makseterminali, siis saad kliendi tuvastada labi terminali vajutades arvel nuppu 'Tuvasta
klient: ID-kaardiga'. Peale nupule vajutamist palub terminal sisestada ID-kaart ja klient asetub
arvele.

Selleks, et kliendi tuvastamise nupp arvele tekiks tuleb sisteemiseadistuse Kliendikaart valikuks

Kliendikaart ID kaart Y
valida 'ID kaart':

Juhul kui teenindad segamini erakliente ja arikliente ning ariklientide puhul kasutad ka kontaktisikuid,
sama kontaktisik vdib olla mitmel arikliendil, siis saad ka siin ara kasutada isikukoodist dige kliendi
leidmist arvele. Selleks lulita sisse susteemiseadistus Kontakti isikukoodist asetub klient

Kontakti isikukoodist asetub klient el ® Jah

Nudd otsitakse isikukoode nii kontaktisikute kui ka kliendikaartide pealt ja kui tulemusi on rohkem kui
1, siis kuvatakse kliendi valimise aken:

Vali Klient X

/ 6890:Peeter Rebane, Torni 77-55, ,
q Peeter Rebane, 14:Palmre AS, Viru 20, ,

Peeter Rebane, 85:Ehituskeskus OU, , +3725226884,
e kaarel@ehituskeskusoy.ee

0 Katkesta
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Boonuste slisteem

Ulevaade

Boonuste susteem on jaekaubanduses levinud kliendilojaalsusprogrammi osa. Selle eesmark on
motiveerida kliente tegema kordusoste, pakkudes neile ostude eest tulevikus kasutatavat soodustust.

Directos kogutakse boonuseid ostude pealt boonuseurodena, mida klient saab kasutada jargmiste
ostude eest tasumiseks. Boonuste kasutamine toimub arvel spetsiaalse boonuse artikli kaudu, mis
vahendab arve tasumisele kuuluvat summat.

Boonuste siisteemi kasutuselevott on lihtne:

1. Loo boonuse artikkel, mis aktiveerib susteemi.
2. Maara kliendiklassid voi kliendid, kes boonuseid teenivad.
3. Maara artikliklassidele voi artiklitele boonuste kogumise protsent.

Boonuste suisteemi seadistamine

Boonuste susteemi kasutamiseks tuleb lle vaadata moned Siisteemiseadistused ja haalestada, kes
teenivad boonuseid ja mille pealt, kui palju boonuseid teenitakse.

Siisteemiseadistused

Boonustega seotud sUsteemiseadistused leiad Ules minnes Seadistused>Slsteemi seadistused ja
sisestades otsingusse 'boonus":
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KLIENDI SEADISTUSED

- . -
Boonus on koos kdibemaksuga © jah

Kliendi boonusartikkel B b

MUUGIRESKONTRO SEADISTUSED

Artiklid, mille puhul boonuseurosid
kasutada ei saa

Boonuseurode max kasutamise protsent
® e Jjah

Boonuste summat saab vihendada

Kliendi boonusartikkel
See on koige olulisem seadistus, mis boonuste slisteemi aktiveerib. See maarab artikli, mida
kasutatakse boonuste kasutuamiseks arvel.

Loo vdimalikult lihtsa ja meeldejaava koodiga teenuse tuiipi artikkel (nt kood=B,
nimetus=Boonus).

Boonus on kaibemaksuga
Jaekaubanduses kasutatakse tavaliselt vaartust jah, mis tahendab, et boonuseid arvestatakse koos

kaibemaksuga summana.

Artiklid, mille puhul boonuseurosid kasutada ei saa
Siia saab sisestada komadega eraldatud artiklikoodid, mille puhul boonuseid kasutada ei tohi. Naiteks

vOivad need olla kinkekaardid, teenused voi muud erikaubad.

Boonuseurode max kasutamise protsent
Maarab, kui suure osa arve summast saab tasuda boonustega. Sisesta vaartus, kui soovid piirata

kasutamise protsenti. Tuhi vali tahendab sama mis 100% ehk piirang puudub.

Boonuste summat saab vahendada

See maarab, kas klient saab kasutada ostul vahem boonuseid kui saaks. Nt kliendi ostusumma on 10,
kliendil on boonuseid 12 ja stusteem lubaks kasutada boonuseid maksimaalselt ehk 10, aga selle
sattega saaks klient delda, et soovib kasutada boonuseid vaid 5.

Boonuste kogumise seadistamine

Boonuste kogumine séltub kahest parameetrist:

¢ kliendi boonuse koefitsient
¢ artikli boonuse %

Kliendi boonuse koefitsient
Vali Boonuse koefitsient asub nii kliendiklassil kui kliendikaardil. Uldjuhul méaratakse koefitsient
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kliendiklassile. Vajadusel saab erandeid teha kliendikaardil taites tlhja koefitsiendi valja.

Pusikliendid
KOOD KLUBI
NIMI Pusikliendid
HINNAVALEM PYSI
ETTEMAKSU KONTO
VOLA KONTO 10312
POTENTSIAALSE NOUDE KONTO
EESNIMI B

KASSAARVE KIIRVALIKU ARTIKLID

KEELATUD ARTIKLIKLASSID

KASSAARVE LUBATUD HINNAVALEMID

ETTEMAKSU KM KONTO

© Tagasi [1 Uus 1 Kkoopia @ Kustuta AVl sue | s | woopia | vata | kustia | sawesta | wen | PRt | sineen [URIGN << J - KECAGE (allegewss) v
[ | i E] v s |
®ginio  (usA O Kontakid  (Kiassid ) Tegevused  ()Muudatused ) Mustused ) Transport () Resswss ) Uuringud () NGusolelud ) Mg
DOELLAT Kond — fdaaal kLU QEzE Staatus| V][] valideeritud [ suletud
Nimi Tarmo Saber T [
Tanav Nimi lahetusel
3 Indeks Linn Talinn Lahetustdnav
Maa Lahetusindeks Linn
» Maakond | v Lahetuse Maa
Asumaa| v] [ v]
» Esindaja Telefon | v|
= Skype Faks Klassifik.
Meil tarmosaber(@directo.ee Holatus
Kommentaar url
Siinnipaev 11.01.1977 Sugu[ v]|
» Keelatud artikiikiassid
- ) Lubatud valemid
; e Kassaarve Kiirvaliku artikiid
» Soodus % Arve tasub Leping priorteet| ]
Kliendikaart Haldur
» ‘valine kaod Meiliga saadetava PDF-arve parool @-arvete vastuvdtt Ei
Maksehinnang Halb(2554 paeva) B LEEE

I BOONUSE KOEFITSIENT 1

Boonuse koefitsiendiga maaratakse, kui palju boonuseid klient kogub. Kui kliendikaardil on koefitsient
taidetud, siis kasutatakse seda. Kui kliendikaardil pole koefitsient taidetud, siis kasutatakse

kliendiklassil olevat koefitsienti.

Kliendiklass Klient

Tulemus

tahi tahi boonuseid ei koguta

1 tdhi tavaline boonuse kogumine

1 0 see klient boonuseid ei kogu
tdhi 1 see klient kogub boonuseid

2 tahi 2% boonuse kogumine

Artikli boonuse %

Vali Boonuse % asub nii artikliklassil kui artiklikaardil. Uldjuhul méaratakse % artikliklassile.
Vajadusel saab erandeid teha artiklikaardl taites tihja % valja.

Boonuse %-ga maaratakse, mitu protsenti ostusummast koguneb boonuseks. Kui artiklikaardil on %
taidetud, siis kasutatakse seda. Kui artiklikaardil pole % taidetud, siis kasutatakse artikliklassil olevat

%-i.

Artikliklass Artikkel Tulemus

thi thi boonust el kogune

5 tahi 5% ostusummast koguneb boonuseks

5 0 sellelt artiklilt boonust ei kogune

tahi 5 sellelt artiklit koguneb 5% ostusummast boonuseks

5 10 sellelt artiklilt koguneb 10% boonuseks, aga artikliklassi tavaline on 5%

Boonuste kogumine arvel

Boonused arvutatakse arve kinnitamisel. Arvutatud boonused kuvatakse arve ridadel valjal
Teenitud boonus ja seda naidatakse ka arve paises KOKKU sektsioonis.
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Huus o~ EY Kopeeri ~ B meili ~ STok ~
Arve 103264

Seotud dokumendid: kanne

B Lackumine | Kreeditane | Sandmus

}. Manusta pdf fail ﬁ Manused (1) Tuahista kinnitus Administreerimine

Viimati muutis EVELINT1 (15.03.2026 kell 12:33:27) D

Tellija & Tellija nimi Tasuda s
37 Tarmo Sober 10.24 e-saatmisesse
» POHIANDMED
~ KOKKU
Summa KM Kasutatud boonus Teenitud boonus #
8.39 1.85 0.29
[ Aseta retsept...
Nr ~ [ # Artikkel & Kogus # Sisu & TKKM  ~ % |~ RSKM | # Teenitud boonus
Otsi Q Ots Ots i Ot Ots
1 4741281222243 2 DVD Haikala lugu / Shark Tale 3.01 9 5.72 0.29
2 11 2 Paber A4, 500 lehte, valge 2.38 5 4.52

Boonuste arvutamisel kasutatakse:

e artikli voi artikliklassi Boonuse protsenti
e kliendi Boonuse koefitsienti

Uldine arvutusloogika:
Boonus = arve reasumma x artikli boonuse % x kliendi boonuse koefitsient.

Ndide
Artikkel Hind Boonuse % Kliendi koefitsient
Toode A 100 € 5% 1

Arvutus:

180 x 5% x 1 = 5 € boonust

Kui kliendi koefitsient on 2:

100 x 5% x 2 = 10 € boonust

Millisele kliendile boonused kogunevad
Boonuseid koguv klient maaratakse jargmise loogika jargi:
1. kui arvel on taidetud Tellija, kogub boonuseid Tellija
2. kui Tellija on tuhi, kogub boonuseid Maksja

Boonuste kasutamine arvel

Boonuste kasutamiseks tuleb arvele lisada boonuse artikkel (nt B). Kui boonuse artikkel lisada
kohe, siis asetub kogu kliendi boonus. Arve salvestamisel ja/v0i kinnitamisel boonuse summat
automaatselt vahendatakse, kui ostusumma on vaiksem kui boonus.
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Boonus on lisatud esimesena ja asetus kogu boonuse jaak:

Nr ~ [J |~ Artikkel ~ Kogus  * Sisu ~ TKKM |~ %  * RSKM | # Teenitud boonus
| Otsi Q> Otsi || 2| Ots > Otsi || 2 Otsi | 2 Ots Ots

1B -1 Boonus 0.74 -0.74

2 1 1 | Paber A4, 500 lehte, valge 0.5 5 0.47

Peale salvestamist korrigeeritakse boonuse summat automaatselt:

Nr ~ [ # Artikkel * Kogus # Sisu & TKKM |~ % | ~ RSKM # Teenitud boonus
>| Otsi Qj? Otsi || 2| Ots > Otsi || Otsi || > Ots Otsl
1B -1 Boonus -0.47 -0.47
2 M 1 Paber A4, 500 lehte, valge 0.5 5 047

Kui boonus lisatakse kdige kdige 1dpus, siis asetub kohe automaatselt maksimaalne véimalik boonus:

Nr ~ [ # Artikkel ~ Kogus  # Sisu & TKKM |~ % ~ RSKM # Teenitud boonus
3| Otsi Qj» Otsi || > Ots 3 Otsi || > Otsi | > Ots Ots
111 1| Paber A4, 500 lehte, valge 0.5 5 0.47
2B -1 | Boonus 047 -0.47

® Alt+U boonuse artikli valjal uuendab samuti lubatava boonuse summat.

Peale arve kinnitamist on arvel naha nii Teenitud boonus kui ka Kasutatud boonus:
Arve 103265 T¢I Viimati muutis EVELINT1 (15.03.2026 kell 13:03:40) ¥

Seotud dokumendid: kanne

Loo:

I‘I'ellija & Tellija nimi Tasuda
37 Tarmo Séber 2.59 e-saatmisesse

» POHIANDMED

~ KOKKU
Summa KM Kasutatud boonus Teenitud boonus &
2.12 0.47 0.74 0.14
Nr ~ [ # Artikkel & Kogus # Sisu & TKKM  # % | ~ RSKM |+ Teenitud boonus
Otsi Q Ots Ots Ots Otsi Ots| Ots|
1|11 1 Paber A4, 500 lehte, valge 0.5 5 0.47
2 | 4741281222243 1 DVD Haikala lugu / Shark Tale 3.01 5 2.86 0.14
3B -1 Boonus 0.74 -0.74

Boonuste aruandlus

Teenitud boonuste kohta nded Ulevaadet Muugistatistika aruandest. Saad vaadata mingil perioodil
kogutud boonuseid. Vdimalik on vaadata boonuste teenimist erineva tapsusastmega, kas lao/objekti
kohta, kliendi kohta kokku, mingis perioodis kokku v6i minna lausa arve ridadeni valja.

Naide: Kaive ja teenitud boonused vahesummaga Tellija. Lisaks naeb arve aega ja arvet.
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Q Naita ~ ¢PSalvesta () Saada & Triki ~ e Loo PDF

Miiligistatistika

Niita vahesummat Grupeeri Tiikelda
Tellijax ~ Tellija » Nimix  Aegx  Number x
w Tellija » Tellija » Nimi > Aeg » Number ~ Kidive KM @~ Teenitud boonus v
KOKKU 1 407 668 49,39
> 37 Tarmo Séber 307 24,22
v 32 Malle Mere 637 12,73
Malle Mere 16.02.2026 12:04:42 103220 393 6,63
Malle Mere 16.02.2026 11:28:57 103218 122 6,10
Malle Mere 16.02.2026 11:25:52 103219 122
> 33 Kalle Lumi 174 10,00
> JAE Jaeklient 31228 2,44
> 12 Poodide AS 1610
> 13 Pood Kristiine keskuses 532
> 15 Evelin Peda 8011
> 16 Transporditeenus OU 732 664
> 21 Toomas Tamm 393
> 23 Sikupilli Prisma c 95
> 29 Kaili Meri-Puu 175

Boonuste kasutamise vaatamiseks tuleks filtrisse panna artikkel B:

Q Naita ~ ¢PSalvesta [ Saada & Triki + e Loo PDF

[@ Miigistatistika

Niita vahesummat Grupeeri Tiikelda
~ CETEED P Tellijax ~ | | [Tellja » Nimix|[Aegx| 1 veel..  ~ v | [ Periodiseeritud
Kuupev » Tellija ~  wTellija » Nimi > Aeg » Number #~  Kdive KM
01.03.2025 | 15.03.2026 22:59:59 (4 KOKKU -26
> ARVE * > bZ Malle Mere -3
2 UL & ~ 37 Tarmo Séber 22
.
p CLEE Tarmo Saber 04.03.2026 16:37:58 103231 7
KOHT ~
> Tarmo S&ber 18.02.2026 13:58:31 103226 2
» LAHETUSVIIS *
Tarmo Séber 16.02.2026 16:39:58 103224 -1
.
Artikkel Tarmo Saber 11.02.2026 15:46:00 103213 3
Q |~ Tarmo Saber 09.02.2026 16:18:14 103207 <
-
Tarmo S&ber 05.02.2026 14:36:58 103204 2
OBJEKT ¥
> Tarmo Séber 04.02.2026 14:37:30 103199 -1
> KMK .
Tarmo SGber 11.02.2026 15:43:07 103212
> LADU -
Tarmo S&ber 11.02.2026 14:59:21 103209 E
> PROJEKT #
> MiGJA & > JAE Jaeklient
v TELLIJA - Kirjeid: 12

Boonused kliendikaardil

Kliendi boonuste jaaki saab vaadata kliendikaardil.
Vali Boonus - naitab hetkel kasutatavat boonuse jaaki.

Boonuse algsaldo on vali, mida saab massimpordi abil muuta. See liidetakse juurde arvetega
kogutud boonusele. Boonuse algsaldot voib kasutada naiteks jargmistes olukordades:
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uletulek teiselt tarkvaralt (olemasolevad boonusjaagid)
kliendi siinnipaevaboonus

lojaalsuspreemia

kampaania vdi turundusboonus

kinkeboonus

klienditeeninduse poolt antud kompensatsioon

Korduma kippuvad kusimused

Kas kreeditarve vahendab boonuseid?
Jah, kreeditarve vahendab boonuseid.

Kas boonused saavad minna miinusesse?
Jah, boonused saavad miinusesse minna. Nt on klient boonused ara kasutanud ja seejarel tehakse
kreeditarve.

Mis juhtub, kui arve kinnitusest avada?
Kliendi boonuseid vahendatakse. Arve uuesti kinnitamisel tekivad boonused tagasi.

Kas boonused aeguvad?
Automaatset boonuste aegumist Directos hetkel ei ole ja seda ei saa ka haalestada. Voimalik on

boonused kaotada/muuta Boonuse algsaldo valja kaudu. Naiteks aeguvad eelmise aasta boonused
uue aasta l.veebruaril. Sellisel juhul tuleks valja votta 31.12 seis kliendi olemasolevate boonuste
kohta ja see salvestada. Jaanuari I6pus votta valja jaanuaris kasutatud boonused. 1.02 tuleb
korrigeerida Boonuse algsaldot. Seda tuleb teha Directo valiselt.

Kampaania toimimine

Kampaania rakendub uutel muugidokumentidel koheselt, kui kampaanias kirjeldatud tingimused
taituvad. Selle tulemusel muutuvad kampaanias osalevad dokumendi read mittemuudetavaks ja neid
ridu ei 6nnestu dokumendilt ka kustutada.

Nr ~ (0 # Artikkel ~ Kogus ~ Sisu & TKKM ~ % #~ RSKM ~* Kampaania # Seerianr a
>| Otsi Q2 Otsi || ?| Ots > > Otsi || » Ots| Ots 3| Otsi Q
1 PIM 1 Piim 1.22 0 122
2 | 4741281551138 1/ DVD 007 Skyfall 8.64 8.64 UUS10-1 [ Eemalda
3 4741281394827 1 DVD 007: Casino Royale 125 100 0 UUs10-1
4 4741281321472 1 DVD Draakenikiitid / Dragon Hunters 274 2.74 UUSs10-1

5

Pane dokumendi tabeli haalestusest nahtavale Kampaania vali. Nii nded, mis kampaania lisanud ja
valjal oleva Eemalda nupuga saad kampaania eemaldada. Peale kampaania eemaldamist on vdimalik
dokumendilt ridu kustutada.
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Nr ~ (J # Artikkel ' Kogus # Sisu & TKKM  # % <~ RSKM |~ Kampaania [ Seerianr
>| Otsi Qjf» Otsi | | Ots > Otsi || > Otsi | 2 Ots Ots Otsi Q
1 PlM 1| Piim 1.22 0 1.22
2 4741281551138 1| DVD 007 Skyfall 8.64 8.64 Uus10-1
3 4741281394827 1 DVD 007: Casino Royale 1.25 100 0 Uus10-1
4 4741281321472 1 DVD Draakonikiitid / Dragon Hunters 274 2.74 UUS10-1

5

Kampaania rakendub uuesti, kui asetada moni artikkel tle voi muuta kogust.

Kui tegemist on kampaanias lisandunud artikli ehk kingitusega, siis tahistatakse seda kampaania
valjal kingituse ikooniga:

Nr ~ (] # Artikkel & Kogus # Sisu & TKKM # % & RSKM ~* Kampaania #* Seerianr
>| Otsi Qjl» Otsi || 2| Ots > Otsi || 2 Otsi || 2 Otsi Ots >| Otsi Q
1 1005 1 Caesar kanaga 9.05 0 9.05 UUS12 | Eemalda
2 22111 1| Vesi 0,5 0 0 ol ffuus 2= [ Eemalds |
3

Praktilised naited

Jargnevalt on toodud mdningad konkreetsed naited, milliseid kampaaniaid saad Directo uutel
mutgidokumentidel (pakkumine, tellimus ja arve) toimima panna. Iga kampaania eel on maistlik
vOimalikult vara Iabi proovida, kas ideed on vdimalik teostada. Kisimuste korral tasub pidada néu
Directo kasutajatoe voi projektijuhiga.

NAIDE1:
Osta vahemalt 3 filmi, saad 1 tasuta!

Kampaania kaardi taitmisel tuleb paises valida, et kampaania rakendus 1 korda Uhel tehingul.
Tingimuste reale lisada artikliklass voi klassid (komaga eraldatult) ja koguse piirang. Valida tuleb
vahemalt=3 ning valida Rida/Dokument valikust Dokument, mis naitab, et kogus 3 tuleb kokku
dokumendi erinevatelt ridadelt. Tulemustes kirjelda rakenduv soodustus.

Kood UUS10 Hinnad | Kaibemaksuga  ~| [ sulatud
I Mitu korda 1 Kehtivus | Uks tehing v | I
Nimi Osta vahemat 3 filmi, siis 1 tasuta I}
Hoiatus Osta vahemalt 3 filmi, siis 1 tasuta Uuringu tiitip
Prioriteet 0 Maks. ale % 0

Viimati muutis:EVELIN 25.11.2024 19:07:40

Tingimused
NRKlas Artikkel Variant Hankija lisavali Kogus Summa  Rida/Dokument Ja/Véi
L FILM1FILM2 (lisavali) v || vahemalt | 3 Dokument v [| [Ja_v]
2 (lisavali) v Vordne v Rida v
3 (lisavali) v Vérdne v Rida v
4 (lisavali) v Vordne v Rida v
5 (lisavali) v Vérdne v Rida v
6 (lisavali) v Vérdne v Rida v
Tulemus
NR j jltri Klass Artikkel Variant Hankija lisavali
U E Odavam v | 1 [ flisavali) ~|
21 ! 1 wl [flinavai wl

Kui dokumendile lisatakse tingimustele vastavaid artikleid ja kogus taitub, siis rakendub automaatselt
kampaania. Teisele reale lisati kogus 7 ja seejarel eraldati sellest 1 rida reale 3 ja lisati soodustus
100%. Edasi jargnevatele tingimustele vastavatele ridadele kampaaniat ei rakendata, kuna reegel
peab rakenduma vaid korra samal tehingul.
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Nr ~ (] # Artikkel & Kogus * Sisu & TKKM  # % #~ RSKM ~ Kampaania
| Otsi Ql> Otsi | 3| Ots Otsi || > Otsi || ? Otsi || Otsi
1 4741281551138 1 DVD 007 Skyfall 3.64 3.64 uus10
2 | 4741281394827 6 DVD 007: Casino Royale 1.26 0 7.54 UUS10
[3 4741281394827 1_DVD 007: Casino Royale 1.25 100 0 UUS10 [ Eemalda I
4 4741281323407 2 | DVD Alice Imedemaal / Alice in Wonderland (2010) 0 0 0
5 | 4741281324220 1 DVD Karupoeg Puhh / Winnie the Pooh (2011) 0 0 0
6
NAIDE2:
Iga kolmas film tasuta!
NUud rakendub kampaania iga kord, kui kogus 3 taitub.
Kood UUS10-1 Hinnad | Kaibemaksuga | [ suletud
Mitu korda Kehtivus | Kaik tehingud v
Nimi Iga kolmas film tasuta
Hoiatus lga kolmas film tasuta % Uuringu tiiiip
Prioriteet 0 Maks. ale % 0
Viimati muutis:EVELIN 25.11.2024 19:19:02
Tingimused
NR Klass Artikkel Variant Hankija lisavali Kogus Summa  Rida/Dokument Ja/Véi
FILM [ tlisavaliy v || Vérdne v |3 | Dokument v [} [Ja v
2 [ tlisavali) v Vordne v Rida v v
3 (lisavali) v Vordne w Rida e e
4 (lisavali) ~ Vordne w Rida e ~
5 (lisavali) ~ Vordne w Rida e v
6 (lisavali) v Vordne w Rida e e
Tulemus.
NR B T i jltri Klass Artikkel Variant Hankija lisavali
1| % w100 Odavam v | 1 | [ isavai) v

Ridu lGGakse laiali vastavalt sisestatud kogusele. Nt sisestati teisele reale kogus 2, rida 166di laiali ja

Uhele tehti soodustus.

Nr ~ (] * Artikkel ~ Kogus # Sisu #  TKKM # % +~ RSKM ~# Kampaania
?| Otsi Qj» Otsi || 2| Ots > Otsi || 2 Otsi || Otsi Ots|
1 4741281291072 1 DVD 007 Veidi lohutust / 007 Quantum of Solace 236 236 Uus10-1
© 2 4741281304827 1| DVD 007: Casino Royale 1.26 0 1.26 UUS10-1
e I 3 4741281394827 1| DVD 007: Casino Royale 1.25 100 0 UUS10-1 | Eemalda l
. 4 4741281321472 2 DVD Draakonikiitid / Dragon Hunters 274 5.48 UUS10-1
I 5 4741281324336 1 DVD Elias merekulda otsimas 273 100 0 UUS10-1 | Eemalda I
6
NAIDE3:

Pannkookide ostul vali 1 TASUTA KOHV!

Kampaania rakendub 1 kord. Lisa tingimustesse artiklid/klass, mille ostul soovid kingitust anda.
Lisanduvad artiklid sektsiooni lisa artiklid, mille vahel klient saab valida. Mdjub valik % ja Vaartus 100
tahendab, et lisanduvale artiklile pannakse soodustus 100%. Kogus maarab, mitu kingitust antakse.
Kisib=)ah tekitab arvele kiisimuse akna, kas kink lisada (see on kindlasti mdistlik, sest muidu
asetatakse artikkel dokumendile automaatselt ja mulja ei pruugi seda tahele panna).
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Kood UUS13 Hinnad [ suletud
[Witu korda 1 Kehtivas | Uks tohing . v ]
Nimi Pannkockidega Vaike Latte tasuta kingiks
Hoiatus Pannkookidega Vaike Latte tasuta kingiks Uuringu tiiiip %
Prioriteet 0 Maks. ale % 0
Viimati muutis:SUPER 26.11.2024 14:01:12

Tingimused
NR Klass Artikkel Variant Hankija lisavali Koqus Summa___Rida/Dokument Ja/V&i
I 1 PANNKOOK (lisavali} ~ vahemalt v | 1 Dokument v | [Ja w
2 lisavali) hd Virdne w Rida v hd
3 lisavali) e Virdne Rida v
4 lisavali) hd Virdne w Rida v
5 lisavali) ~ Virdne Rida R
6 lisavali) hd Virdne w Rida v
Tulemus
NR Mé&jub Vaartus  Hinna filter Filtrikogus Klass Artikkel Variant Hankija lisavali
~ v (lisavali) ~
2 hd v lisavali hd
3 e v lisavali e
4 hd v lisavali hd
5 ~ v lisavali e

Lisanduvad artiklid

NR Mj Nadtus  Artikkel Variant Kogus ____Kiisib _Kogusest Koguseni  Summast  Summani
10 % v | 100 37 1 Jah v
2Y|[ % | 100 1028 1 Jah v

Kampaania tingimustele vastavate artiklite lisamisel dokumendile kuvatakse ka teade, mille sisu
vOetakse kampaania kaardilt Hoiatus valjalt:

&P Salvesta  Kinnita

@ Jata 2 EVELUN S~

Arve @™
X
Loo: Tuvasta klient: o Kampaania
Tellija & Tellija nimi Pannkookidega Vike Latte tasuta kingiks
uus Q| uus jaeklient
Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt &  ladu &
uus Q. uus jaeklient 26.11.2024 13:46:57 8 | KADAKA Q AKA Q
3 POHIANDMED
» LAHETUS
> LISAVALJAD
» MENETLUS
' KOKKU
Tasuda KM e
0.00 0.00
Nr ~ [J  # Artikkel * s * Sisu 4 TKKM # % -+~ RSKM ~# Kampaania # Seerianr
>| Otsi Q2 Otsi || 2| Ots b3 Otsi | > Otsi || > Otsi || Otsi ?| Otsi Q
e 1 1018 L 1 | Pannkook happukoorega 4.07 0 0

P 2

Kui on lisanduvaid artikleid valikuga Kusib=Jah, siis tingimuste taitumisel avaneb aken, milles saad
valida kingituse.
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Pannkookidega Vaike Latte tasuta kingiks X

o

Pannkookidega Viike Latte tasuta kingiks

Viike Latte hv llly
L
L . 2 e

Peale kingituse valimist asetub see dokumendile
kingituse ikoon.

. Kingituse real on Kampaania valjal kuvatud

Nr ~ (J # Artikkel ~ Kogus # Sisu TKKM  ~ % # RSKM # Kampaania ~ Seerianr
>| Otsi Qjf> Otsi || > Ots > Otsi || » Otsi || 2 Ots Ots >| Otsi
1 1018 1 Pannkook happukoorega 4.07 0 4.07 UUS13 | Eemalda
I 21028 1| Kohv Iy 3.56 100 0 mUUS'IB‘ Eemalda I
NAIDE4:

Iga eelroaga saad TASUTA pudeli vett!

Iga eelroaga saab klient tasuta vee. Kingituse lisamist klsitakse esimesel korral ja jargmiste
tingimuste taitumisel suurendatakse kingituse rida.

Lisa tingimustesse artiklid/klass, mille ostul soovid kingitust anda. Lisanduvad artiklid sektsiooni lisa
kingituse artikkel. NGUd on MGjub valikust valitud Kogus kogusest ja Vaartus=1 ehk siis kingituse
kogus leitakse sdltuvalt tingimuse kogusest ja vaartuse kogusest. Kui need on 1 ja 1, siis see
tahendab, et iga 1 ostu korral lisatakse 1 kingitus. Kui samas naites vaartus=0,5, siis lisatakse
kingitusi 2. Kui aga vaartus panna 2, siis 1 kingitus lisatakse siis kui tingimuse kogus on 2.
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Kood UUS12 Hinnad | Kaibemaksuga | [ suletud
I Mitu korda Kehtivus | Kiik tehingud ~ I
Nimi Iga eelroaga saad vee kingiks
Hoiatus Iga eelroaga saad vee kingiks Uuringu tiiiip
Prioriteet 0 Maks. ale % 0
Viimati muutis:SUPER 26.11.2024 14:28:09 Ik
Tingimused
NRKlass Artikkel Varia_n( Hankija lisavali Kogus Summa _ Rida/Dokument Ja/V&i
1|EELROOG (lisavali) hd vahemalt w | 1 Dokument w | | Ja w
2 Tsavan) ~ Vordne .« Hida ~ ~
3 (lisavali) ~ Vérdne w Rida ~ v
4 lisavali) ~ Vérdne W Rida ~ v
5 lisavali) ~ Voérdne Rida v v
6 lisavali) ~ Vordne ~ Rida  v| [ ]
Tulemus
NR Méjub Vaartus  Hinna filter Filtri kogus Klass Artikkel Variant Hankija lisavali
1 ~ v (lisavali) ~
2 A v (lisavali) A
3 ~ v (lisavali) ~
4 ~ v (lisavali) ~
5 [ lisavali) v
Lisanduvad artiklid
NR Mojub Vaartus __ Artikkel Variant Kogus Kusib _Kogusest  Koguseni Summast  Summani
1I Kogus kogusest w | 0.5 22711 Jah vI
A -y L
Dokumendil avaneb kingikisimise aken esmasel tingimuste taitumisel:
Iga eelroaga saad vee kingiks X

© Iga eelroaga saad vee kingiks

Vesi 0,5L

Katkesta

Taiendavate tingimuste taitumisel suurendatakse kingituse kogust koos hoiatusega, et kampaania
kogus suurenes:

Nr ~ [~ Artikkel I Kogus # Sisu & TKKM  # % & RSKM ~# Kampaania # Seerianr
2| Otsi Q| Otsi || 2| Ots > Otsi || > Otsi | 2 Otsi || Ots 2| Otsi Q
1 1003 1 | Piisoni stida 7.63 0 7.63 UUS12 [ Eemalda
|2 2271 3 Vesi 0,51 0 0 0 fuusias [ eemaida | |
31004 1 Viitamiini Boost 6.91 0 6.91 UUS12 | Eemalda
4 1005 1| Caesar kanaga 9.05 0 9.05 UUS12 [ Eemalda |
5

NAIDES:
Iga 50 euro taitumisel KINGITUS!
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Saad maarata ka summa, millest kingitust annad. Vdid lisada ka taiendavaid piiranguid kas
artikliklassi, hankija vdi lisavalja sisu (nt Brand) jargi. Lisanduva artikli reale on lisatud kingituse
artikkel ja reegel, et Mojub=Kogus kogusest ja Vaartus=50. Iga 50 euro kohta dokumendil saad 1

kingituse.
Kood UUS17 Hinnad | Kaibemaksuga ~| [ suletud
Mitu korda Kehtivus | Koik tehingud hod

Nimi Iga 50 euro taitumisel kingitus I"\’
Hoiatus lga 50 euro taitumisel kingitus hoiatus. Uuringu tiiip
Prioriteet 0 Maks. ale % 0
Viimati muutis:SUPER 26.11.2024 14:42:30
Tingimused
NRKlass Artikkel Variant Hankija lisavili Kogus Summa___Rida/Dokument Ja/V6i
1 (lisavali) v l vahemalt v 50 Dokument v l Ja w
2 (lisavaliy v Vérdne v Rida ~
3 (lisavali) v Vérdne w Rida v
4 (lisavali) v Vérdne v Rida v
5 (lisavaliy v Vérdne v Rida ~
3 (lisavali) v Vérdne v Rida v
Tulemus
NR Méjub Vaartus  Hinna filter Filtri kogus Klass Artikkel Variant Hankija lisavili
1 [ fisavai) vl
2 [ isaval v
3 [(isavai) v]
4 [(isavat) 2
5 [{fsava) v
Lisanduvad artiklid
NR Méjub Vaartus  Artikkel Variant Kogus Kisib Kogusest  Koguseni Summast Summani
— L w—
1| Kogus summast v | 50 KINK1 [ Jah ~
2 v Ei v
Dokumendil avaneb kingikusimise aken esmasel tingimuste taitumisel:
Iga 50 euro taitumisel kingitus X

©® I1ga 50 euro taitumisel kingitus hoiatus

Kink PISIKE

Katkesta

Taiendavate tingimuste taitumisel suurendatakse kingituse kogust koos hoiatusega, et kampaania

kogus suurenes:
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Nr ~ [ * Artikkel

* Kogus # Sisu

TKKM  *

% * RSKM ~#

Kampaania * Seerianr

> Otsi Ql» Otsi || > Ots > Otsi || > Otsi || Ots >| Otsi Q
11 1 Paber A4, 500 lehte, valge 0 1017 uus17
2 12 10 Kirjatimbrikvagatéhtisdokument aknaga, A3, OUU 0 36.6 uus17
312 1 Kirjatimbrikvagatshtisdokument aknaga, A5, OUU 0 3.66 uus17
[+ xinka 3 | Kink PISIKE 0 0 fiuus17= | Eemalda |
5 5103 1| SHIMANO RULL ALIVIO 1000 RC 0 122 uUs17
3

NAIDE6:

Osta veine summas 50, saad PISI kingi, kui dle 75, siis SUURE kingi!

See on summast sdltuv kingitus.

Maara summa ja taiendavad piirangud, millest kingitust annad. Lisanduva artikli reale on lisatud
kingituse artikkel ja reegel ning kirjeldatud, millisest summast summani see kingitus antakse.

Kood UUS16
Mitu korda

Hinnad | Kaibemaksuga | [ suletud
Kehtivus | Kbik tehingud ~

Nimi Ostes veine summas 50, saad PISI kingi, kui tle 75, siis SUURE king

Hoiatus Ostes veine summas 50, saad PISI kingi, kui dle 75, siis SUURE king Uuringu tiiip
Maks. ale % 0
Viimati muutis: SUPER 26.11.2024 15:02:22

Prioriteet 0

Tingimused

NR Klass AnikL Varia_nt HﬂE lisavali Koqus Swa Rida/Dokument Ja/V6i
VEINT VEIN2 (lisavali) | | vahemalt v | 50 | Dokument v | | Ja_w ||
2 T(issvat) v Rida v
3 (lisavali) v Vérdne v Rida ~
4 (lisavali) v Vérdne v Rida ~
5 (isavali) ~ Vardne ~ Rida
6 (isavali) ~ Vardne ~ Rida
Tulemus
NR Méjub Vaartus  Hinna filter Filtrikogus Klass Artikkel Variant Hankija lisavali
1 ~ [ (lisavaliy ~]
2 [ (tisavaliy ~]
3 v v (lisavali) v
4 v v (lisavali) v
5 v v (lisavali) ~
Lisanduvad artiklid
NRW Vadrtus  Artikkel Viﬁmt Kows Kiisib Kogusest Koguseni Summast Summani
% v (100 KINK1 1 Jah v 50 7499
% [ 100 KINK2 1 Jah v 75
2 v Fi al

Dokumendil avaneb kingikisimise aken esmasel tingimuste taitumisel, antud juhul taitud 50 euro piir
ja pakutakse pisikest kingitust:
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Ostes veine summas 50, saad PISI kingi, kui iile 75, X
siis SUURE kingi

© Ostes veine summas 50, saad PISI kingi, kui
tile 75, siis SUURE kingi

Kink PISIKE

Katkesta

Kingitus lisatakse:

Nr ~ (] # Artikkel » Kogus # Sisu 4 TKKM # % + RSKM # Kampaania # Seerianr
>| Otsi Qff> Otsi || 3| Ots > Otsi | 2 Otsi || > Otsi || Otsi 2| Otsi Q
1 VEIN1 4 Vein1 122 0 488 UUS16 [_Eemalda |
2 VEIN2 1 Ve_in2 14.64 0 14.64 UJUS16 | Eemalda
3 IK\NK”\ 1 Kink PISIKE ] 100 0 mUUSHS“ Eemalda I

4

Jargmise tingimuse taitumisel pakutakse jargmist kingitust (eelnev kingitus eemaldati automaatselt):

Ostes veine summas 50, saad PISI kingi, kui iile 75, X< .
siis SUURE kingi © Kampaania

Eemaldus kampaanitoode KINK1

© Ostes veine summas 50, saad PISI kingi, kui

iile 75, siis SUURE kingi

Kink SUUR
B

Katkesta

Kingi valimisel on dokumendil viimati valitud kingitus:
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Nr ~ (] # Artikkel & Kogus # Sisu 4 TKKM # % # RSKM ~ Kampaania / Seerianr
2| Otsi Qj Otsi || ¥ Otsi > Otsi || > Otsi || ¥ Otsi || Ots 2| Otsi Q
1 VEINT 4 Vein 122 0 488 UUS16 [Eemalda |
2 VEIN2 1 Vein2 14.64 0 14.64 UUS16 [Eemalda |
3 VEIN2 1 Vein2 14.64 0 14,64 UUS16 [ Eemalda |
4 fkink2 1 Kink SUUR 0 100 0 ffuusis: [ eemalca | |
NAIDE7:

Osta kindaid vahemalt 50EUR eest ja saad 5EUR soodustust!

Soodustus lisatakse arvele kui kingitus ehk lisanduv artikkel. Loo selleks teenuse tuupi artikkel ja
pane sellele sobiv nimi. Kampaanias kirjelda tingimus ning lisanduvaks artikliks loodud teenustuupi
artikkel. Méjub=Summa ja vaartus valjale sisesta soodustuse summa ilma kaibemaksuta (antud
naites 4,1 et teha 5 eur soodustust). Koguseks pane -1, sest selle tulemusel tekib dokumendile
lisarida kogusega -1 ja summas 5 et vahendada dokumendi kogusummat.

Kood UUS13 Hinnad O suletut
Mitu korda 0 Kehtivus
Nimi Osta kindaid vahemalt 50 EUR eest ja saad 5EUR alla
Hoiatus Osta kindaid vahemalt 50 EUR eest ja saad 5EUR alla Uuringu tiiap
Prioriteet 0 Maks. ale % 0

Viimati muutis:SUPER 25 11.2024 18:22:42

Tingimused

NRKlass Artikﬁ Varia_nt Hankija lisavali Kogus Summa __Rida/Dokument Ja/Véi
IIK\NDAD (lisavali) v vahemalt v 50 Dokument v
2 N\EETED)] ! Vorans LA
3 (lisavali) v Vérdne w Rida v
4 lisavali v Vérdne v Rida v
5 lisavali o Vérdne w Rida v
6 lisavali o Vérdne w Rida v
Tulemus
NR Mé&jub Vaartus  Hinna filter Filtri kogus Klass Artikkel Variant Hankija lisavali
1 v v (lisavali) v
2 v v lisavali v
3 g g lisavali v
4 v v lisavali v
5] v v [ (lisavali) v
Lisanduvad artiklid
NR Méjub Vaartus  Artikkel \Eriﬁnt Kcﬂus Kiisib Kogusest  Koguseni Summast Summani
II Summa v 41 A -1 [Ei I
27 ~ TFr o~
. . e . . T . | . " .
Tingimuste taitumisel lisati 'kingirida' automaatselt ilma klsimata:
Nr ~ (] # Artikkel & Kogus # Sisu *  TKKM ~ % * RSKM ~# Kampaania # Seerianr
>| Otsi Qj> Otsi || 2| Ots > Otsi || > Otsi || > Otsi || Otsi >| Otsi Q
1 55850538650 3 Kindad Icepeak Diisa punane 20.28 0 60.85 UUS19 | Eemalda
EI A -1 | Soodustus =5 0 5 ajuusw‘\ Femalds | I
3
.
NAIDES:

Osta Ule 100 ja saad 5 EUR boonuskoodi!

See naide illustreerib, et kampaaniale voib ja saab laheneda Usna loominguliselt. Sellise kampaania
korral lisatakse dokumendile kinkekaart ja seda miinustav teenusartikkel (sest kinkekaardil peab
olema vaartus, et seda aktiveerida, aga kui see antakse tasuta, siis see teenusartikkel vahendab kogu
dokumendi summat kinkekaardi vaartuse summas)

Sellise kampaania ettevalmistus nduab veidi rohkem sattimist. Kampaania kaart on seadistatud
tapselt samamoodi nagu naites 7:
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Kood LS Hinnad o
Mitu korda 0 Kehtivus
Nimi Osta ile 100 ja saad 5 EUR boenuskoodi
Hoiatus Osta ile 100 ja saad 5 EUR boonuskoodi Uuringu tiiiip
Prioriteet 0 Maks. ale % 0 I}

Viimati muutis:SUPER 26.11.2024 15:32:46

Tingimused

NR Klass Artml Varia_nt Han_ki'E lisavali Koqus Summa RidalDokwe t JalVoi
1 (lisavali) v vahemalt v 100 Dokument v | [ Ja ||
2 (lisavali) hd Vardne Rida v
3 (lisavali) ~ Vordne Rida ~
4 (lisavali) ~ Vordne Rida ~
5 [Gsvai v
6 | Glisavaiy M

Tulemus

NR Mé&jub Vaartus  Hinna filter Filtri kogus Klass Artikkel Variant Hankija lisavali

1 [{lisavali) v]
2 [{lisavali) v
3 - ~ (lisavali) v
4 v ~ (lisavali) -

5 v v (lisavali) v

Lisanduvad artiklid

NR Mé&jub Vaartus  Artikkel Variant Kogus Kisib Kogusest  Koguseni Summast Summani
=
1| Summa v 4.1 Al -1 |Ei vl
—y

Aga artikli A11 kaardil on taidetud Retsept vali ja loodud ka retsept, mis asetaks koos A1l
asetumisega dokumendile kinkekaardi tlpi artikli, millele luuakse muugi hetkel ka seerianumber.

Kinkekaardi artikkel:

@® Artikkel O Hinnavalem O Muudatused ) Muutused O Ostuartikid O Maiigiartiklid O Min/max tasemed O Kontod O Seotud artikid O Pakendid O Hinnagrupid
*D Vaata muudatuste logi
ULDINE INFORMATSIOON ARTIKLI KOHTA
KOOD AKK4 Klass KK Tiiiip Auto SN AKK4-[autoid}
Ribakood Ladu Objekt Seeria nr | Seerianumber v
Nimi Boonuskeod 100 eur ostu puhul. Kasuta jargmisel ostul Projekt SN klass
Hoiatus Variant SN reegel
SN kirjutatakse kasitsi kaardile lisaks. Tegija
Kirjeldus |10 -
[7] Masstootmisel ei koondu
P
URL Varv aruannetes FFFFFF
MUUK
Miiiigihind 5 | ] Suletud Kinkekaart | fikseeritud v I ] Null kreedit
Pakis 1 Pakis 2 Koolituse liik | Ei v
Katte% 100.00 Garantii 120 Min tase 0 Max tase 0 N

Retsept artikli A11 kiljes:

N oUus ~ B Kopeen - T Kustuta

Retsept A11

Kood Nimetus Aeg Tiitip
A1 B Komplekt v

Andmed Toode

> KOKKU
Nr ~ (J ~ Rida # Artikkel # Nimetus # Kogus # Retsepti asetaja tiilip # Sisu
>| Otsi | »| Otsi Q| > Otsi 3| Ots > - Koik - Y | > Otsi
1 AKK4 Boonuskinkekaart 100 eur ostu puhul {1} Artikkel v
..... ) v

Dokumendile artikleid, koguseid ja hindu sisestades tingimuste taitumisel rakendub kampaania, mil
dokumendile lisatakse 2 lisarida. Kindlasti tuleb selletaolise kampaania korral taiendada valjatriukki
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vOi luua boonuskoodi jaoks eraldi valjatrikk.

Nr ~ (J  # Artikkel I Kogus # Sisu &~ TKKM ~ % +~ RSKM ~ Kampaania ~ Seerianr
>| Otsi Q> Otsi ||| Ots > Dtsi | > Otsi || 2 Otsi || Ots >| Otsi Q
1 52860501290 3 Kindad Icepeak Maxey KD must 17.23 0 517 UuUs20
1 3 Paber A4, 500 lehte, valge 1017 0 305 UUs20
12 1 Kirjatimbrikvagatahtisdokument aknaga, A5, 000 3.66 0 3.66 uus20
4 VEINT 2 Vein1 12.2 0 244 UUs20 [[Eemalda |
5> Al -1 | Boonuskoodi allahindlus -5 0 5 fiuus20* | Eemalda
AKK4 1| Boonuskood 100 eur ostu puhul. Kasuta jérgmisel ostul. 5 0 5 AKK4-4

E-arvete saatmine

Directost saad arved valja saata e-arvetena. See eeldab, et oled valinud endale e-arvete
edastamiseks operaatori. Valikus on neli operaatorit ja igalhe kohta on wikis pdhjalik juhend
haalestamise ja toimimise kohta:

RIK

Finbite
Unifiedpost
Telema

Loe lahemalt: Kogu tdde e-arvetest

Kdigi operaatorite puhul on véimalik, et e-arve saadetakse valja arve kinnitamisel. See on kdige
mugavam ja sujuvam tédvoog, kus kasutaja ei pea motlema, kas klient peab saama arve e-arvena voi
mitte. Kinnitamisel saadetakse e-arve kliendile automaatselt kui klient votab e-arveid vastu.

Ettemaksu kasutamine arvel
Uldpohimotted
Kui sa pole varem kokku puutunud, kuidas Directos ettemaksude arvestus toimub, siis tutvu

kdigepealt ettemaksude juhendiga.

Missuguseid ettemakseid saab arvel kasutada?
On hulk erinevaid susteemiseadistusi, mis maaravad, kas arvel saab ettemaksu kasutada voi mitte.
Nendega tuleks kindlasti tutvuda, et ettemaksude kasutamine dokumentidel oleks eesmargiparane.

Uldistatult saab 6elda, et arvel saab kasutada ettemakseid, mis on:

 seotud vastava kliendi voi tellijaga
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seotud Iabi tellimuse

samas valuutas

piisava saldoga

tekkinud enne arve kuupaeva

seotud labi objektitasemetete (susteemiseadistus)

Muugiarveid muugitellimuse alusel luues tuleb meeles pidada, et ka kliendi ettemaksud peavad
olema seotud sama tellimusega. Kui ettemaksu laekumine voi ettemaksuarve ei ole muugitellimusega
seotud, kuid muugiarve on, ei saa vastavat ettemaksu arvel kasutada.

Ettemaksu kasutamine

Ettemaksude kasutamine toimub arve "KOKKU” sektsioonis kolmel erineval moel:

e nupp "Kasuta ettemaks” (3)
e vali "Ettemaks” (1)
¢ jkoon, mis avab ettemaksu valimise modaali (2)

v KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte% Bruto kaal Kaal Kate
350.00 70.0C 420.00 420.00 57.14 25 C 200.00
Kogus Kulu Kurss Maht Valuuta Baas summa Baas KM Baas tasuda
5 150.00 1 0 EUR 420.00 70.00 420.00
Baas ettemaks Baas saldo Ettemaks

0.00 420.00 0

Nupp "Kasuta ettemaks"

Vajuta arve dokumendil sektsioonis "KOKKU” nuppu “Kasuta ettemaks”.

Nupule vajutus valib automaatselt 6iged ettemaksud (vastavalt slisteemiseadistuste reeglitele) ning
sisestab vaartused kas ainult “Ettemaksu” valjale (ettelD) vdi siis ka arve ridadele

.
(ettemaksuartikkel).
~ KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte% Bruto kaal Kaal Kate
350.00 70.00 420.00 420.00 47.62 2.5 0 200.00
Kogus Kulu Kurss Maht Valuuta Baas summa Baas KM Baas tasuda
5 150.00 1 0 EUR Q 350.00 70.00 420.00
Baas ettemaks Baas saldo Ettemaks
0.00 420.00 0 ¥ | l‘kui on nii ettelD kui ka ettemaksuartikl saldod, siis:
\ ettelD asetub siia ettemaksuaretikkel asetub arve ridadele
Nr ~ [J # RV -~ Objekt ~ Artikkel * Kogus ~ Uhik # Uhikuhind &=~ Tellimus ~ Sisu # Netohind ~ Summa # SN/Mudel * Valuuta ~ KMl ~ TKKM # N
> ot > osi Q)2 osi - Q2 Otsi | > Ots Otsi || C |2 otsi Q2 Otsi Otsi || > otsi |2 otsi Q2 osi Q2 cQl> Otsi
1 1 PADI 70 0 Padi 70 350 EUR 1 84

2

o EttelD ettemaksude saldod kokku km-ga summas asetuvad FIFO meetodil ,,Ettemaks* valjale
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X
4/ Arvel kasutatud ettemaksud:

EttelD 122.00

> LAHETUS

> LISAVALJAD

» MENETLUS
v KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte% Bruto kaal Kaal Kate
350.00 70.00 420.00 298.00 47.62 25 0 200.00
Kogus Kulu Kurss Maht Valuuta Baas ettemaks Baas saldo Baas summa
5} 150.00 1 0 EUR Q 122.00 298.00 350.00
Baas KM Baas tasuda Ettemaks

70.00 42000 | 122 ¥

Nr ~ (J # RV ~ Objekt ~ Artikkel #  Kogus ~ Uhik ~ Uhikuhind # % +~ Tellimus ~ Sisu # Netohind ~ Summa ~ Valuuta ~ KMk ~# TKKM
>| Ot |> Otsi Q| > Ots Q> Otsi || > Otsi | > Oftsi | > Otsi |> Otsi Q|| Otsi Oftsi | > Otsi | > Otsi Q|> cQ|> Otsi
1 1 PADI 5 tk 70 0 Padi 70 350 EUR 1 84

o Ettemaksuartiklite saldod asetuvad arve ridadele miinusega km-ta summas

LAHETUS X
g + Arvel kasutatud ettemaksud:
MACISAVALIAD) Ettemaksuartkkel 100.00
> MENETLUS
+ KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte% Bruto kaal Kaal Kate 4

250.00 50.00 300.00 300.00 66.67 25 [ 200.00
Kogus Kulu Kurss Maht Valuuta Baas ettemaks Baas saldo Baas summa
4 150.00 1 () EUR Q 0.00 300.00 250.00
Baas KM Baas tasuda Ettemaks
50.00 30000 | 0 %

Nr ~ [J # RV ~ Objekt ~ Artikkel ~ Kogus # Uhik # Uhikuhind » % +~ Tellimus »~ Sisu # Netohind ~ Summa ~ Valuuta < KMk » TKKM

> Ot |> Otsi Q> Ots Q> Otsi | > Otsi | > Otsi | > Otsi | > Otsi Q> Otsi Otsi | > Otsi |> Otsi Q> cQ)»> Ots
1 1 PADI 5tk 70 0 Padi 70 350 EUR 1 84
2 2 E1 gl 100 Ettemaks 20% (' 100 -100 EUR 1 120 I

® Kui on peal slsteemiseadistus "Arve kinnitamisel kasutatakse ara kliendi ettemaks”: valikuga
Jah vai Ainult tellimusega, siis ettelD asetub “Ettemaksu” valjale automaatselt.

Ettemaksumodaal

Vajuta valja “Ettemaks” sees asuvale asetaja ikoonile ja see avab modaalakna, kus saab kasitsi
valida ettemaksusid, mida arvel kasutada soovid. ”Sisesta ettemaks” nupule vajutus sisestab
vaartused kas ainult “Ettemaks” valjale vdi siis ka arve ridadele.

e EttelD ettemaksude saldod kokku km-ga summas asetuvad FIFO meetodil ,Ettemaks” valjale
o Ettemaksuartiklite saldod asetuvad arve ridadele miinusega km-ta summas.

Ettemaksu valimine (EM, 1144) X
Summa km'ga Kasutatud Jask km'ga Valitud summa
EttelD 692.00 4000 652.00 0.00
EM artikkel 560.00 29427 265.72 0.00
Kokku 1252.00 33427 917.72 0.00
Aeg Dokument Kommentaar Objekt Tellimus SN EttelD KM% (kood) Summa km'ga Kasutatud Jaisk km'ga Vali summa
08.01.2025 A 800127 HOOLDUS 0 ETTEAS50 22% (43) 300.00 294.27 572 0.00 fx
08.01.2025 A 800129 100207 ETTEA452 20% (1) 60.00 0.00 60.00 0.00 fx
27.01.2025 A 800134 HOOLDUS 0 ETTEAT1 20% (1) 200.00 0.00 200.00 0.00 fx
13.02.2025 L 100742 Ettemaks 100208 HOOLDUS 389 0% (0) 80.00 0.00 80.00 0.00 fx
18.02.2025 A 100965 HOOLDUS 387 0% (0) 120.00 0.00 120.00 0.00 fx
21022025 L 100734 Ettemaks 100208 384 0% (0) 80.00 40.00 40.00 0.00 fx
RALLET 21022025 L 100735 Ettemaks 100208  423CBV 385 0% (0) 80.00 0.00 80.00 0.00 fx
Summa KM Tasuda Saldo 22022025 L 100741 Ettemaks 100208  OBJT2,423CBV 388 0% (0) 80.00 0.00 80.00 0.00 fx
350.00 70.00 420.00 28022025 A 100983 HOOLDUS 386 0% (0) 252.00 0.00 252.00 0.00 fx
Kogus Kulu Kurss Maht Ly
2 130:00 i Ava: Maugireskontro, Ettemaksude nimekii
Baas ettemaks Baas saldo Ettemaks

0.00 42000 0

5
Nr~ (] RV *Objekt ~Artikkel * Kogus * Uhik * Uhikuhind * % # Tellimus ~ Sist
> > alf> Q> > otsi | > > > al>
1 1 PADI 5 th 00 Padi
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Vali "Ettemaks"

Kirjuta "Ettemaks” valjale kasitsi ettemaksu summa ning vajuta nuppu ”Kasuta ettemaks”. Kui
ettemaksu saldot pole piisavalt, muutub summa automaatselt vaiksemaks.

~ KOKKU

Summa

Kogus

Baas ettemaks

350.00

0.00

KM Tasuda
70.00
Kulu Kurss
150.00
Baas saldo Ettemaks
420.00 300

Varskenda ridu

420.00

1

&
L

Saldo

Maht

420.00

Kasuta ettemaks

Katte%

Valuuta

EUR

Bruto kaal Kaal
57.14 2.5

Baas summa Baas KM

Kate
0 200.00

Baas tasuda

Q 420.00 70.00 420.00

Kui "Ettemaks” valjale on summa lisatud ning avad modaali, siis "Kasutatud” veerus on naha, kui
suur osa EttelD-st on juba kasutatud.

Ettemaks

43

Ettemaksu valimine ("

Aeg
03.02.2025
12.03.2025

Dokument EttelD KM% (kood)
L 100763 403 0% (0)
A 101003 393 0% (0)

Ettemaksumodaali veerud

Summa km'ga

Kasuta ettemaks

, 1151)
Summa km'ga |Kasutatud
EttelD 132.00 89.00
Kasutatud Jaik km'ga
10.00 9.00 1.00
122.00 80.00 42.00

X

Jadk km'ga Valitud summa

43.00 43.00

Vali summa
1.00fx
42.007x

Ava: Mulgireskontro, Ettemaksude nimekiri

®  Kui ettemaksul mingid seosed puuduvad, siis need veerud ei ole modaalis nahtaval. Naiteks kui
ettemaks ei ole seotud tellimusega voi puudub projekt, objekt, siis seda veergu modaalis pole.
Modaali all on kiirlingid reskontosse ja ettemaksude nimekirja.

Ettemaksu valimine (EM, 1144)

Summa km'ga Kasutatud

X

Jaak km'ga Valitud summa

EttelD 528.00 50.00 478.00 0.00

EM artikkel 560.00 394.27 165.72 0.00

Kokku 1088.00 444.27 643.72 0.00

I Aeg Dok K Objekt Projekt Tellimus SN EttelD KM% (kood) Summa km'ga Kasutatud Jidk km'ga Vali summa I

08.01.2025 A 800127 HOOLDUS 0 ETTEA450 22% (43) 300.00 294.27 5.72 0.00 fx
08.01.2025 A 800129 100207  ETTE.452 20% (1) 60.00 0.00 60.00 0.007x
27.01.2025 A 800134 HOOLDUS (i} ETTEAT71 20% (1) 200.00 100.00 100.00 0.00 fx
13.02.2025 L 100742 Ettemaks 100208 HOOLDUS | P002 389 0% (0) 80.00 10.00 70.00 0.00 x
18.02.2025 A 100965 HOOLDUS L 0% (0) 36.00 0.00 36.00 0.007x
21.02.2025 L 100734 Ettemaks 100208 384 0% (0) 80.00 40.00 40.00 0.0017x
21.02.2025 L 100735 Ettemaks 100208 423CBV 383 0% (0) 80.00 0.00 80.00 0.00 fx
28.02.2025 A 1009383 HOOLDUS 386 0% (0) 252.00 0.00 252.00 0.00 x

e Aeg - ettemaksu aeg

I Ava: Midgireskontro, Ettemaksude nimekiri I

e Dokument - naitab ettemaksu dokumendi liiki ja numbrit

() Katkesta
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o A-arve
o A(KR) - kreeditarve ehk laekunud arve krediteerimisest tekkinud ettelD
o L - laekumine
o Kommentaar - ettemaksu dokumendi (laekumine, tasumine) kommentaar
e Objekt - ettemaksu dokumendi objekt, kursoriga valjale liikkudes on nahtaval tooltip

Tase Tiiiip Objekt

3  ASUKOHT TLN - Tallinn

ent

3 TLNp, 403

* Projekt - ettemaksu dokumendi projekt
e Tellimus - ettemaksu dokumendiga seotud tellimuse nr
* SN ja ettelD - margistavad erinevaid ettemaksu tuupe.

o Kui ettemaks on tekkinud seostamata voi tellimusega seotud laekumise/tasumise kaudu,
siis tekib EttelD ettemaks, mida saab kasutada otse arvel ja laekumisel/tasumisel.

o Kui ettemaks on tekkinud labi arve (arvel peab olema kasutatud , ettemaksuartiklit”), siis
tekib arve rea kaudu ettemaksu SN kood. Ettemaksuartiklit saab kasutada ainult arve
ridadel.

* KM % (kood) - ettemaksu kaibemaksu maar ja kood

e Summa km'ga - ettemaksu summa koos kaibemaksuga

o Kasutatud - naitab, kui suur osa EttelD-st on juba kasutatud

e Jaak km'ga - ettemaksu jaak kaibemaksuga

* Vali summa - kui arvel valjal "Ettemaks” on summa valitud, siis modaalis naitab, kui suurt
ettemaksu kasutatakse. Summat on vdimalik kasitsi muuta. Kui summa valitakse alles
ettemaksumodaalil, on seda vlimalik teha kasitsi kirjutades vdi kui soovitakse asetada kogu
ettemaksu jaak, siis topeltklikiga voi "fx” nupule vajutades.

®  Kui ettemaks on valuutas, siis naitab modaalis ka ettemaksu dokumendi valuutat ja ettemaksu
tekkimise paeva valuutakurssi.

Ettemaksu valimine (Firma X, 1010) X
Summa km'ga Kasutatud Jaik km'ga Valitud summa
EttelD 1000.00 0.00 1000.00 0.00
Aeg Dokument Objekt Projekt EttelD KM% (kood) Valuuta Kurss | Summakm’'ga Kasutatud Jidik km'ga Vali summa
12.03.2025 | L 100757 LADU,HOOLDUS,TLN P003 395 0% (0) usD 0.916422287 1000.00 0.00 1000.00 0.00fx
Ava: Mitgireskontro, Ettemaksude nimekiri

Kinnitatud arvel saab avada modaali ”Ava ettemaksud”. Naitab ettemaksude seisu peale arve
kinnitamist. NB! See saldo ei pruugi kokku minna reskontro ettemaksude saldoga, sest arvel véib olla
ka muus valuutas ettemakseid voi ka neid, mis antud arve kontekstis ei saanud kasutada (teine
objekti tase vms).
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I:I Ettemaksud

Aeg
08.01.2025
08.01.2025
27.01.2025
13.02.2025
18.02.2025
21022025
21.02.2025
22.02.2025
28022025

Dokument
A 800127
A 800129
A 800134
L 100742
A 100965
L 100734
L 100735
L 100741
A 100983

Kommentaar

Ettemaks 100208

Ettemaks 100208
Ettemaks 100208
Ettemaks 100208

Objekt
HOOLDUS

HOOLDUS
HOOLDUS
HOOLDUS

423CBV
OBJT2,423CBV
HOOLDUS

X
Summa km'ga Kasutatud Jaak km'ga Valitud summa
EttelD 608.00 80.00 528.00 84.00
EM artikkel 560.00 394.27 165.72 0.00
Kokku 1168.00 474.27 693.72 84.00
Projekt Tellimus SN EttelD KM% (kood) Summa km'ga Kasutatud Jaak km'ga  Valisumma
0 ETTE450 22% (43) 300.00 294.27 572 0.00
100207 ETTE452 20% (1) 60.00 0.00 60.00 0.00
0 ETTE471 20% (1) 200.00 100.00 100.00 0.00
P002 389 0% (0) 80.00 10.00 70.00 0.00
387 0% (0) 36.00 0.00 36.00 84.00
384 0% (0) 80.00 40.00 40.00 0.00
385 0% (0) 80.00 0.00 80.00 0.00
388 0% (0) 80.00 30.00 50.00 0.00
386 0% (0) 252.00 0.00 252.00 0.00
I

Lahetuse kulu on arve kandes

Juhul kui arveid luuakse tellimustelt ja kasutatakse ka lahetusi, siis arve kandes puuduvad 'Ladu’ ja
'Kaubakulu' read. Need on kajastatud seotud lahetusel. Sellisel juhul vdib kauba kulu ja tulu olla
erinevates perioodides.

Susteemiseadistusega Lahetuse kulu on arve kandes on vdimekus moodustada lahetusele ja
temale vastavale arvele kanded selliselt, et tulu ja kauba kulu oleks lausendatud arve aja alusel ka

olukorras, kus lahetus ei ole arvega samas perioodis.

LAO SEADISTUSED

Lihetusze kulu on arve kandes

® jzh

Toimimise eelduseks on nimetatud seadistus panna valikusse Jah ning slisteemiseadistus Lahetuse
deebet peab olema taidetud vastava kontoga (vahekontoga, mida vdib nimetatada Arveldamata
kaubakulu).

Lahetuse kanne jargnevalt:

deebet. Mingeid muid maaranguid (artikliklassilt, laolt voi mujalt) ei kasutata

Pool|Selgitus
K |Lao-pool. Kaitub nagu muudel juhtudel
D Senine kulu-pool. Kasutatakse ainult kontot, mis on maaratud slisteemiseadistuses Lahetuse

Arve kandele lisanduvad kaubakulu read arvega seotud lahetuste koguste ja summade ulatuses:
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Pool|Selgitus Summa

Seotud lahetustelt kaasatud
lao ID-de ja koguste korrutis

K Konto, mis on maaratud seadistuses Lahetuse deebet

Kulu-pool. Konto leitakse artikliklassi Kaubakulu valjalt, selle

puudumisel artikliklassi Arve kaubakulu valjalt ja selle Seotud lahetustelt kaasatud
D |puudumisel sisteemiseadistustest Arve kaubakulu valjalt. NB! |lao ID-de ja koguste korrutis
Kui kéigil nimetatud valjadel konto puudub, siis leitakse konto iga konto piires

sUsteemiseadistuse Lahetuse deebet valjalt.

Muumine 0-hinnaga - lubatud voi mitte?

Pole eriti tavaparane, et kaupa voéi teenust mutakse 0-hinnaga ja seeparast oleks hea, kui programm
ei laseks sellist mudgitehingut labi seejuures hoiataks ja/voi keelaks, kui arvel on 0-hinnaga ridu.

Sellise piirangu saab sisse lUlitada susteemiseadistusega Arvega tohib muua 0 hinnaga tooteid:

Arvega tohib mida 0 hinnaga tooteid el luba kinnitada Y

Seadistuse valikud on:

 Ei hoiata - 0-hinnaga muuk on lubatud ja hoiatusi/keelde ei rakendata

* Hoiatab salvestamisel - kui arvel on 0-hinnaga ridu, siis dokumendi salvestamisel kuvatakse
teade, millistel ridadel esineb 0-hinnaga ridu. Kasutaja otsustab, kas sisestab reale hinna voi
mitte. Dokumenti lubatakse kinnitada.

Kinnita B3 Kopeeri ~ i Kustuta [ Meili ~ © Triki * & Manused  Administreerimine  Loo siindmus 2 LN A~ ([ ~
Arve 102620 Viimati myytic EVELIN (26112024 kell 71:35.18) 45
X

Loo: Tuvasta klient: Real 2 on hind 0

Tellija & Tellija nimi

6889 Q| Firma QU

Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt & ladu &

6889 Q| Firma OU 24.11.2024 21:4¢E3 | KADAKA Q| | KADAKA Q

» POHIANDMED
> LAHETUS

> LISAVALJAD

» MENETLUS

“ KOKKU

Tasuda KM Summa Saldo Kogus +
10.17 1.84 833 10.17 2

Nr ~ [0~ Artikkel ~ Kogus # Sisu & TKKM ~# % *~ RSKM ~# Kamyj
Y| Otsi Qj» Otsi || »| Ots > Otsi || 2 Otsi | » Ots Ots
1 | FO004 1 | Seep Roosa Palmolive 100g 10.17 0 10.17
I 2 F0005 1 Seep Pildiga 100g 0 0 0 I

 Ei luba kinnitada - kui arvel on 0-hinnaga ridu, siis dokumendi salvestamisel kuvatakse teade,
millistel ridadel esineb 0-hinnaga ridu.
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4P Salvesta i Kustuta

Kinnita B5 Kopeeri ~ () Jita

Loo sindmus 2 e S~ [0 -

Arve 102620 (Mustand 4o tic EVEL A (22 44 2024 Loi 2430100 KDY
X
Loa: Tuvasta klient: o Salvestamine ebadnnestus
Tellija & Tellija nimi Real 2 on hind 0 i
6889 Q| Firma OU
Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt & Ladu &
6889 Q| | Firma 00 24.11.2024 21:4¢E0 | KADAKA Q.| KADAKA Q
> POHIANDMED
» LAHETUS
¥ LISAVALJAD
» MENETLUS
~ KOKKU
Tasuda KM Summa Saldo Kogus &
10.17 1.84 833 10.17 2
Massaselaja..
Nr ~ [~ Artikkel + Kogus # Sisu & TKKM ~ % +~ RSKM ~ Kam|
>| Otsi Q> Otsi || > Ots > Otsi | 2> Otsi || » Otsi Otsl
T FO004 1 Seep Roosa Palmolive 100g 1017 0 1017
|2 rooos 1 Seep Pildiga 100g 0 0 o

Ni-i"kaué, kuni ei ole viidatud reale muugihind sisestatud ei saa arvet salvestada ega kinnitada.

Siiski voib esineda Uksikuid vai rida artikleid, mida antakse/miuakse 0-hinnaga ja selle kohta ei ole
vaja ei hoiatust ega ka keeldu. Seda saab seadistada artiklikaardil, kus on sama seadistus:
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'f!;‘ Artikkel ) Hinnavalem @ Muudatused ) Muutused () Ostuartiklid ) M

ULDINE INFORMAT SIOON ARTIKLI KOHTA

KOOD FOo005 Klass KAUP1
Ribakood F5 Ladu
Nimi Szep Pildiga 100g
Hoiatus
Kirjeldus
URL
MUUK
Miiigihind 0 K
Pakis 1
Katte% 0.00 Garantii
Juurde® -100.00 Koondartikkel Rer
Max ale [ ] Range
Uhik Prioriteet Vi
Kampaaniad
Pakkumisele | (vaikimisi) | Ressursile | (vaikimisi) Ar
Allahindlusgrupp

Miiiigi kogused 0 hinnaga miiik | ei hoiata

Pandiartikkel

Selle tulemusel void stisteemselt keelata 0-hinnaga muugi, kuid kindlatele artiklitele selle lubada voi
maarata vaid hoiatuse.

Naiteks on teise rea artiklile maaratud 'Ei hoiata' ja kolmanda rea artiklile kehtib ststeemiseadistuse
keeld. Tulemuseks ei saa dokumenti salvestada ja viidatakse kolmandale reale:
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% Uus ~ D Salvesta Kinnita [%] Kopeeni - () Jita ]ﬁ[ Kustuta .-j-f?' Manused Loo siindmus 2 EVELUN ~ [El
Arve 102620 (ustand \iipati ot FVELIN (2249 2004 Lall 2140070 1
X
Loo: Tuvasta klient: ° Salvestamine ebadnnestus
Tellija & Tellija nimi Real 3 on hind 0
6839 Q | Firma OU
Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt &  ladu &
6839 Q | Firma oU 24.11.2024 21:4¢E | KADAKA Q.| | KADAKA Q
» POHIANDMED
» LAHETUS
» LISAVALJAD
» MENETLUS
~ KOKKU
Tasuda KM Summa Saldo Kogus
1017 1.84 8.33 1017 3
RMEBEEF
Nr ~ [J ~ Artikkel ~ Kogus # Sisu &~ TKKM ~ % * RSKM ~ Kam
| Otsi Q> Otsi || 2| Ots y Otsi || Otsi || » Otsi || Ots
1 Fo0o04 1| Seep Roosa Palmolive 100g 10.17 0 10.17
2 | FO005 1 Seep Pildiga 100g 0 0 0
1 1 Paber A4, 500 lehte, valge 0 0 0 |
4

Loe, kuidas sama voimalus toimib kassaarvel ...

Kinnitatud arve muutmine

Soltuvalt digustest on kinnitatud arvel véimalik mdningaid valju muuta.
Valjad, mis on muudetavad kui kasutajal on 6igustes arve puhul ”Kinnita” valik JAH:
Paise valjad:

¢ Kommentaar

e Sisekommentaar
e Nimi lahetusel

e Lahetusaadressl
e Lahetusaadress?
e Lahetusaadress3
e Lahetusviis

e Lahetustingimus
e Aadressl

e Aadress?

e Aadress3

e Maksja nimi

e Lisavaljad 1-7

e Meil

e Faks
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¢ Telefon

e Sihtriik

e Teginguliik
o Kontaktisik
¢ Staatus

e TUUp

e Valjatrakk

Valjad, mis on muudetavad ainult juhul, kui kasutajal on digustes arve puhul "Kinnita”
valik "Kinnitatud”. Sellisel juhul muudetakse ka kannet! :

Paise valjad

¢ Projekt (muudab kannet)
e Objekt (muudab kannet)
e Tahtaeg

e Vara

¢ Meeldetuletus

Ridade valjad:

e Sisu

Projekt (muudab kannet)

Objekt (muudab kannet)

Kommentaar

Kui on peal susteemi seadistus "Kinnitatud arvel saab teenusartikli ostuhinda muuta”, siis saab
real ka ostuhinda muuta

Arve krediteerimine

Kui klient ei ole toote voi teenusega rahul vdi on arvel méni muu viga, siis tuleb arve krediteerida. See
tahendab esialgse arve taielikku voi osalist tihistamist ning vastavalt raha tagastust kliendile.
Kreeditarve viitab algsele arvele, vahendab (vdi tihistab) esialgses arves kajastatud summat ja annab
kliendile diguse saada tagasi makstud raha voi kasutada summat jargmiste ostude katteks.

Directos saab arvet krediteerida Kreeditarve nupu abil.
\I.i. Uus = Knpeeri =~ B Meili ~ @Trfjki =~ ﬁManused Tahista kinnitus ~ Administreerimine

Arve 100132 €= Viimati

Seotud dokumendid: laekumised: 100022 & kanpe

I Lackumine Sl | Tuvasta klient

Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt &  ladu &
1002 AS Jas ja Al 03.11.2023 16:0941E8 ROCCA ROCCA ]

s POHIANDMED
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Vaikimisi seadistuste puhul on tekkinud kreeditarvel:
e Kreedit tUlpi tasumistingimus

e Kred. arve lahtris esialgse arve number
e Kogused ridadel miinusega

(]

®  Pane tahele: kreeditarvet ei saa kopeerida.

Laekunud arve krediteerimine

Kui esialgne arve on laekunud, siis saad laekunud summa markida ettemaksuks voi maksta kliendile
tagasi. Kuidas see tapsemalt kaib LOE SIIT

Kreeditarvet mojutavad siisteemi seadistused

Kreeditarvet mdjutavad mitmed susteemi seadistused. Need on leitavad alampealkirja
Miugireskontro seadistused all voi otsingusdna 'kreeditarve' abil.

MUUGIRESKONTRO SEADISTUSED

Arve salvestamine 188b retseptiga tooted
laiali

Kreeditarve kinnitamisel kontrollitakse, et °®
hind ei erineks kliendile middud toodete
hinnast

el Jah
Kreeditarve kinnitamisel voetakse miidja ® Jah

krediteeritava pealt

Kreeditarvel on tellimuse number ® o Jah
muudetav

Mgl kreeditarve vahendab alusarve i '@ jah
saldot

Tellimuse arvega koguseid muudab

I 4
kinnitatud arve ka kreeditarve

Tellimuselt kreeditarve loomisel j33b arve ® . Jah
ettermnaks tihjaks

Allpool méned naited, kuidas seadistused méjutavad kreeditarve toimimist.
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e Seadistus Muugi kreeditarve vahendab alusarve saldo - Kui on valik JAH, siis toimib nii
nagu Ulal kirjeldatud vaikimisi kreeditarve loomine. Valikuga El nupp Kreeditarve genereerib
kreeditarve, kuid ei vahenda alusarve saldot. Nii alusarve kui ka kreeditarve tuleb hiljem

laekumisega kinni kanda. ®*  Pane tahele, et selle valiku puhul ilmub krediteeritava arve
number kommentaari lahtrisse mitte ei teki kreeditarve valjale Kred. arve. Lisaks arve numbrile
tuleb esialgselt arvelt kaasa ka kommentaar ise.

e Seadistus Finantsi kanded saavad olla negatiivsed - Kui soovid, et kreeditarve
finantskanne oleks miinusmarkidega, siis on vaja see seadistus sisse lulitada (JAH valik). El

valiku puhul tekib finantskanne kreeditarvel lihtsalt vastupidine esialgse arve omale. ~®*  Pane
tahele, et see seadistus mdjutab kdikide dokumentide kandeid, mitte ainult milgi kreeditarvete
omi.

» Seadistus Tellimusega seotud arvet saab krediteerida - Kui on valik JAH, siis toimib nii
nagu ulal kirjeldatud vaikimisi kreeditarve loomine. Juhul kui arvel on tellimuse vali taidetud
(voib olla ka koondarve), siis valikuga El on Kreeditarve nupp arve dokumendil mitteaktiivne.
Kreeditarve nupul kuvatakse mullina teade: ,Tellimusega seotud arvet ei saa krediteerida“:

\'-‘1. Uus = + Kinnita Kopeeri ~ @' Kustuta [ Meili ~ @ Traki ~ @ Manused Administreerimine
Arve 100175 €= Viimati muutis 07.11.2025 kell 23:56:07) &)
Seotud dokumendid: tellimus: 100057 | Idhetused: 100045 &

Loo:

Tellimusega seotud arvet ei saa krediteerida g Aeg Ohjekts” Ladu & Tellimus &
1001 C osalhing 07.11.2025 23:56:0668 | | SAKU,IC PL 100057

~ POHIANDMED

aanud kreeditarve susteemi seadistuste kohta leiad selgitused SIT

Sularahamaksete umardamine 5 sendi tapsusega

Alates 1. jaanuarist 2025 on kdigil kaupmeestel kohustus imardada ostukorvi [dppsumma viie sendi
tdpsusega, kui makstakse sularahas. Umardamisreegli eesmérk on véahendada 1- ja 2-sendiste hulka
sularaharingluses, et kaoks vajadus neid juurde toota.

1- ja 2-sendised jaavad parast Umardamisreegli kehtestamist endiselt ametlikeks maksevahenditeks -
nendega saab jatkuvalt maksta ja neid tuleb vastu votta.

MILLAL TULEB SUMMA UMARDADA?

¢ Ainult sularahamakse korral. Pangakaardiga v6i muul viisil tasutavat summat ei iGmardata.

« Ainult ostukorvi I6ppsummat. Uksikute toodete hindu (arveridu) ei imardata ja toodete
hinnad (sildihinnad/riiulihinnad) vdivad olla 1-sendi tapsusega, nt 3.99. Kui sularahaga
ostetakse vaid Uks toode, siis selle toote hind ongi ostukorvi I6pphind ja see Umardatakse
kassas.
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» Kauba tagastamisel tagastatakse sularaha. See ei olene sellest, mis tasumisviisi kasutati
algsel ostutehingul.

KUIDAS UMARDATAKSE?

Kui ostu eest makstakse sularahaga, tuleb ostukorvi [6pphind Gmardada kassas Ules- voi allapoole
|ahima viie sendini. Selle tulemusel on sularahas makstes ostukorvi I6pphind kuni kaks senti kallim voi
odavam.

e Ostusumma, mis l16peb 1, 2, 6 v0i 7 sendiga, Umardatakse allapoole.
e Ostusumma, mis 16peb 3, 4, 8 voi 9 sendiga, Umardatakse Ulespoole.

o N -
(o0 JF R V4

7 9

Ostusumma, mis l6peb Ostusumma, mis lopeb
1, 2, 6 vOi 7 sendiga, 3, 4, 8 vdi 9 sendiga,
umardatakse allapoole. umardatakse tlespoole.

NAIDE

* Kui ostukorvis on kaks toodet hinnaga 2,28 eurot ja 15,33 eurot ning ostja soovib tasuda
sularahas, siis kummagi Uksiku toote hinda ei Umardata. Kull aga Umardatakse kassas
ostukorvi koguhinda: see langeb 17,61 eurolt 17,60 eurole. Kaardiga maksja tasub ostu
eest ikka 17,61 eurot.

» Kui ostukorvis on ainult Uks toode hinnaga 2,28 eurot ja ostja soovib tasuda sularahas, siis
Umardatakse kassas ostukorvi maksumus 2,30 eurole. Kaardiga maksja tasub ostu eest
ikka 2,28 eurot.

Antud info parineb eestipank.ee veebilehelt ja Iahemalt selle kohta saad lugeda SIIT...

Umardusreegli toimimine arvel

KUIDAS UMARDAMISREEGEL DIRECTO UUEL ARVEL TOIMIMA PANNA?

Umardamisreegel hakkab toimima, kui arvel kasutatava sularaha tasumistingimusel muuta vélja
UMARDUS. Valida tuleb 5, mis tdhendab 5-sendi tdpsust.
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Mulgi seadistused > Tasumistingimused > S

O Tagasi 9 (7 Koopia [l Kustuta Salvesta Olek: Vaata Vaata muudatuste logi
SULA

Maksegraafik

KOOD 5

MIMI SULA

TOUP Sula v

NETOPAEVI 0

MOJUB KUUD v

PAEV

KASSAKONTO 10111 »

ALATI SEE KONTO v

KLASS

KUSIB TRUKKI v

UMARDUS 5w

KASSA SOODUSTUS
! Kui kasutusel on mitu erinevat sularaha tasumistingimust, siis muuda UMARDUS kaigil.
!

Tee see muudatus paeval, mil uue reegliga miima hakkad ehk 1.jaanuaril 2025.
KUIDAS UMARDAMISREEGEL ARVEL TOOTAB?

Peale toodete arvele asetamist summeeritakse read kokku ja Tasuda on imardamata:
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+ Kinnita

@ Jata

&P Salvesta

2 EVELN &

Arve @
Loo: Tuvasta klient:
Tellija & Tellija nimi ~
uus Q. uus jasklient
Maksja & Maksja nimi Aeg Objekt & Ladu &
uus Q| uus jaeklient 15.12.2024 19:33:568 | KADAKA Q  KADAKA Q e-saatmisesse
s POHIANDMED
T-ting &  Tahtaeg Meil ~
10 Q| 25122024 i
> LAHETUS
> LISAVALJAD
» MENETLUS
~ KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte% *
175.54 36.98 212.52 212.52 15.71
Nr ~ [J * Artikkel ~ Kogus +# Uhik # Sisu % *~ Summa *~ RSKM -
| Otsi Q> Otsi || ¥| Otsi | ?| Otsi Otsi ts| Otsi | ? Otsi
1 5106 1 SHIMANO RULL BIOMASTER 2500 FB 163.6529 0 163.6529 198.02
21 1/ pk Paber A4, 500 lehte, valge 11.8852 0 11.8852 145

Kui arve tasumistingimus (T-ting) on sula tuupi, siis toimub automaatselt ka Umardus. See toimub
tingimuse muutmisel koheselt. Kui sula tldpi tingimus asetub arvele arve loomisel voi kliendi
asetamisel, siis toimub Umardus koheselt ja jooksvalt.

<D Salvesta  + Kinnita 2 EVEUN ~
Arve @™
Loo: Tuvasta klient:
Tellija & Tellija nimi £
uus Q. uus jaeklient
Maksja &  Maksja nimi Aeg Objekt @  ladu &
uus Q. uus jasklient 15.12.2024 19:33:5: 6 KADAKA Q| KADAKA Q e-saatmisesse
~ POHIANDMED
T-ting & | Tihtaeg Meil *
S Q 15.12.2024 /| %
» LAHETUS
» LISAVALJAD
» MENETLUS
~ KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo Katte% *
175.54 36.98 21250 212.50 15.71
Nr ~ [J * Artikkel & Kogus # Uhik # Sisu ikyhind ~ % *~ Summa *~ RSKM -
>| Otsi Q> Otsi || > Otsi ||> Otsi Otsi | ? o Otsi || ? Otsi
1 /5106 1 SHIMANO RULL BIOMASTER 2500 FB 163.6529 0 163.6529 198.02
2111 1 pk Paber A4, 500 lehte, valge 11.8852 0 11.8852 145

KUIDAS TOOTAB UMARDAMISREEGEL MULTIMAKSEGA ARVEL?

e Kui arvel on vaikimisi T-ting (tasumistingimuseks) sula tadpi tingimus, siis toimub Umardus
koheselt nagu eelnevas punktis kirjeldatud, kuid multimakse aknas valides mitte-sula tuupi
tingimuse (naiteks kaardimakse voi Ulekande tingimuse), siis Gmardus eemaldatakse.

e Kui arvel ei ole vaikimisi tingimust voi see on mitte-sula tlpi, siis Umardust rakendatakse
multimakse aknas juhul kui valitakse sula tilpi tingimus.
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Umardusreegli rakendamine laekumisel

Kui klient tuleb sularahas tasuma talle varem koostatud arvet, siis tuleb Gmardamist rakendada
laekumise dokumendil.

Selleks, et laekumisel toimuks Umardamine automaatselt T-tasu valjale ja laekumise kanne tuleks
korrektne, on vaja sularaha tasumisviisil Ule kontrollida kaks seadistust.

e Pangateenused - Sularaha tasumisviisi kaardil tuleb PANGATEENUSED valjale sisestada sama
konto, mida kasutatakse siisteemiseadistustes valjal Umarduse konto.

 Umardus - Sularaha tasumisviisi valjale UMARDUS tuleb valida rippmendst 5, mille abil
lisatakse selle tasumisviisi puhul laekumisele Umardus automaatselt:

(]

®  Soovitus on kaardimakse tasumisviisile valida rippmentilist UMARDUS 2, et ei peaks
laekumisele tekkinud Umardusi kasitsi eemaldama. Seda juhuks, kui klient soovib parast laekumisele
sula tasumisviisi maaramist ikkagi kaardimakse abil arved tasuda.

Seejarel saab luua laekumise dokumendi sularaha arvelt, laekumisennustuse aruandest véi luua
laekumine ja lisada laekumisele arved, mida klient soovib sularahas tasuda.

B8 Kopeeri ~ O Meili v STki ~ 5 yus v + Kinnita B Kopeeri ~ 10 Kustuta I Meili ~ © Truki ~ & Manused Ava midgireskontro
Arve 102608 Laekumine 100096 EI==T
Seotud dokumendid: laekumised: 100096 | kanne
Aeg Laekunud Arvete summa Vahe Kommentaar
lDO[ Lackumine 15.12.2024 20:18:41 68 12.81 1281 0.00  Arve nr 102608
Tellija & Tellija nimi
3 Q i
6889 4 Firma OU 0.01
Maksja @ Maksja nimi Aeg q -
6889 Q| | Firma 00 24.11.2024 12:2968
Nr~ (0 # Arvenr # Tellimusenr # Klient ~ Tekst #  SummaS # T-Tasu *KMkoo« # Arvesaldo # Vi
s PGHIANDMED > otsi Q| >| Otsi Q> otsi Q|2 Ots > Otsi || » Otsi | > Otsi Q Otsi
wo 102608 6889 Firma OU 12.81 1281
T-ting &  Tihtaeg Meil .
10 Q| 04122024 B firmax@firmax.com o
) LAHETUS e 4
> LISAVALJAD
> MENETLUS
s KOKKU
Summa KM Tasuda Saldo K
1050 231 12.81 1281
Nr ~ [J  ~ Artikkel #  Kogus # Uhik ~ Sisu
Otsi Q Otsi Otsi_||?| Ots
11 10 pk Paber Ad, 500 lehte, valge

Laekumise kanne:
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B Kopeeri - T Kustuta B Meili ~ & Triik ~ Awa algdokument

Finants - kanne LAEK: 100096 b
Loo:

Aeg Deebet Kreedit Vahe Seletus

15.12.2024 20:18:E2 12.82 12.82 0 Arve nr 102608

Nr ~ [] # Konto # Sisu # Objektid > Deebet ~ Kreedit ~ KM

> | Otsi Q|| 2| Otsi >| Otsi Q|2 Otsi || 2 Otsi || 2| Ots

4 ox 11001188 Sula kassas 3 KADAKA 12.81

e 2 10311 Ostjatelt laekumata arved KADAKA 12.81

E e 3151161 Umardus KADAKA 0.01

H o 4 1001188 Sula kassas 3 KADAKA 0.01

i oees 5

On voimalus ka tasumisviisil Umardust mitte valida ning lisada Umardus kasitsi laekumise T-Tasu
valjale. Sellisel juhul peab meeles pidama, et Ulespoole Umardatav summa tuleb markida miinusega
ja allapoole Umardatav summa plussiga.

Arve finantskanne

Arve tekitab kinnitamisel finantskande

Mis D/K

Kliendi voélg deebet

Maugikaive kreedit

soltuvalt arvest voi tingimustest

Kaibemaks kreedit
Ladu kreedit
Kaubakulu deebet

Kliendi ettemaks|deebet ja sama summa vorra
Kliendi vélg kreedit

Sularaha arve puhul on Kliendi vdla asemel reeglina Koha v6i Tingimuse kuljest tulev Kassakonto.
Kreeditarve puhul on deebet, kreedit teistpidi. Kliendi vola konto vfetakse kliendiklassilt voi
Susteemi seadistused - Mulgireskontro seadistused - Arve deebet, laekumise
kreedit.

Muugikaive voetakse arve ridade pealt (kuhu tuleb see artikli voi tema klassi kaudu) voi vaikimisi
Susteemi seadistused - Muugireskontro seadistused - Arve kreedit. Kdibemaksu
konto Susteemi seadistused - Miuugireskontro seadistused - Muugi kaibemaks.

Ladu - vOetakse arve lao kontost voi vaikimisi Sisteemi seadistused - Lao seadistused -
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Lahetuse, mahakandmise kreedit - varude/lao konto.

Kaubakulu konto - vOetakse artikliklassilt 'Kaubakulu konto' valjalt, selle puudumisel artikliklassilt
‘Arve kulukonto' valjalt ja selle puudumisel Sisteemi seadistused - Lao seadistused -
Arve kulukonto. Kui sisteemiseadistustes on 'Arve kulukonto' taitmata, siis kasutatakse vaikimisi
susteemiseadistust 'Lahetuse deebet'.

Ettemaksu konto - voetakse kliendiklassilt voi Stisteemi seadistused - Mulgireskontro
seadistused - Laekumistel ostjate ettemaks. Kassa konto soltub sisteemiseadistusest
'Kust vOetakse sularahaarve kassakonto', millel on valik 'Kohalt' véi 'Tasumistingimuselt'. Kui mélemil
puudu ja tasutakse sula tldpi tingimusega, siis voetakse konto Stisteemi seadistused -
Muugireskontro seadistused - Kui makstakse sularahas, siis arve deebet.

Arve kinnitamise kontrollid ja pohjused

e Kas kanne tehakse artikli kaupa ridadena voi mitte sdltub Sisteemi seadistusest -
Finantskanded allslUsteemist ridadena

e Kannet ei saa kinnitada aega, kus finants on suletud voi on valjaspool seeriat ning tasumisaeg
ei saa olla varasem kui arve enda aeg.

e Ettemaks ei saa olla negatiivne, ettemaksu ei saa olla sularahaarvel

Paises kontrollitakse

* kas seadistusest voetavad kande kontod on olemas

e kas tasumistingimus on dige

e kas valuuta on dige

e kas klient on dige

* sOltuvalt krediidilimiidi seadistusest ei luba arvet kinnitada, kui kliendil on vdlg

e kas muuUja on olemas

* ega kreedit arve koht pole taidetud ning arve ise pole kreedit. Kui kreeditarve koht on taidetud,
siis kas krediteeritav arve on samas valuutas ja samale kliendile ning kas selline tavaarve (mitte
sula ega kreedit) on uldse olemas ning séltuvalt arve Ule laekumise seadistusest, kas arve saldo
on suurem krediteeriva arve saldost.

* kas objekt(id) on diged. Soltuvalt objekti kontrollist, kas kdik kasutatud objektid peavad olema
samast tlubist voi siis kdik erinevad.

e kas kliendil voi tellimusel on piisavalt ettemaksu

Ridadel kontrollitakse

 kas objekt(id) on diged. Ei tohi olla sama tllbiga, mis paise objekt(id) voi kdik sama tulbiga
kas kontod on diged ning kui kontol on maaratud kaibemaksu kood, siis kas arve real on see
sama

kui on ladumuutev arve, siis kas artiklil on laoseis praegu ja arve aja hetkel

kas artikkel vajab mudeli voi SN koodi ning séltuvalt seadistusest peab mudeli kogus olema
taisarv

kas SN on laos olemas v0i kreeditarve puhul, ega juba pole olemas
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kas mudelit on laos olemas
kas artikkel on olemas
et hind oleks positiivne

Arve dokumendi nupud ja valjad

Muugiarve paise nupud

+ Kinnita B Kopeeri ~ Tir Kustuta B Meili ~ © Triki ~ ¢ Manused Administreerimine

Arve 100146

Loo:

Tuvasta klient: [RREEEHE

Uus - avab uue taitmata dokumendi. Nupu korval oleva noole abil saab avada uues aknas.
Salvesta - salvestab dokumendi.

Kinnita - kinnitab dokumendi ja paljud valjad pole enam muudetavad. Kinnitamise tulemusena
tekib automaatselt arvega seotud finantskanne.

Kopeeri - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat. Nupu kdrval oleva noole abil saab avada uues
aknas.

Jata - varskendab dokumendi. Kéik muudatused kuni eelmise salvestamiseni kaovad.

Kustuta - vdimaldab kinnitamata dokumenti kustutada.

Meili - saadab valjatriki e-mailiga. Noole alt saab sobiva valjatriki vormi valida. lima valimata
saadetakse vaikimisi vorm.

Truki - trikib dokumendi valjundvormi. Nupu jarel olevale noolekesele vajutades avatakse
erinevate valjatrukkide valik. Iga valjatriki jarel olevast noolest saab lisaks valida, kas avatakse
PDF vdi soovitakse lihtsalt eelvaadet ekraanile.

Manused - vdimaldab dokumendiga siduda faile.

Tuhista kinnitus - ilmub, kui dokument on kinnitatud olekus. Selle nupu abil saab otse
dokumentide kinnitusest avamise aknasse. Véimaldab dokumendi kinnitusest avada ning seda
uuesti muuta. Eeldab spetsiaalset digust.

Administreerimine- selle nupu abil saab arvele kaardimakse kulge panna ilma terminalita
(nditeks kui Uhendus terminaliga katkes vmt). Lisaks laheb kohavali muudetavaks ehk saab ka
kohta muuta.

Loo laekumine - genereerib mudgiarvele Laekumise

Loo kreeditarve - genereerib milgiarve pohjal taidetud kreeditarve.

Loo suindmus - loob arvega seotud sindmuse. Arvel on kirjas mitu seotud sindmust arvel on
ja neid saab lingi abil avada.

Tuvasta klient: ID-kaardiga - vdimaldab klienti tuvastada labi makseterminali ID-kaarti
lugedes.
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Muugiarve paise valjad

Olek - naitab dokumendi taitmise faasi. Voimalikud olekud:

o "Uus”- dokument on loodud ja veel salvestamata

o "Salvestatud”- dokument on salvestatud ja sellel ei ole tehtud muudatusi

o "Mustand”- dokumendil on tehtud muutusi, mis on salvestamata

o "Kinnitatud” - dokument on kinnitatud
Arve - dokumendi number. Uue arve avades naidatakse seal numbriseeria tahist. Vajadusel
saab parema hiireklahviga, topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate valiku ning
sobiva seeria valida.
Tellija - kliendikood. Klient kes kauba/teenuse saab. Valitakse parema hiireklahviga,
topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil.
Tellija nimi - asetub tellijalt.
Maksja - kliendikood. Klient, kes kauba/teenuse eest tasub. Asetub Tellijalt. Kui tellija
kliendikaardil Arve tasub taitmata, siis asetub Maksjaks samuti Tellija.
Maksja nimi - asetub Maksjalt.
Aeg - arve kuupaev. Parem hiireklahv avab kalendri. Uut arvet luues pakutakse sinna loomise
hetke kuupaev ja kellaaeg. Kellaaja kasutamine ei ole Uldiselt kohustuslik, kui just pole tegemist
ladu muutva arvega.
Ladu - ladu, kust soovitakse kaup valjastada. Voéimalik parema hiireklahviga, topeltkldpsu voi
Ctrl+Enter'ga vahetada.
Objekt - raamatupidamise arvestusobjekt. Objekti kasutamine ei ole kohustuslik va. juhul, kui
raamatupidamises on objektid kasutusele vdetud ja soovitakse siduda kauba liikkumist kindla
objektiga. Objektide valiku saab avada parema hiireklahviga, topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga.
Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse kauba liikkumist siduda konkreetse
projektiga. Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes. Projektide valiku
saab avada parema hiireklahviga, topeltkldpsuga vdi Ctrl+Enter'ga.
e-saatmisesse - kas arve [aheb valja e-arvena.
Muuda ladu - kas arve on ladu muutev.
Keela kampaania - markeruutu linnukese panek eemaldab ridadelt kampaania(d) ja saad
lisada read edasi nii, et ei rakendu jooksvalt kampaania. Kui markeruut tuhjaks teha, siis
kampaania rakendub.

POHIANDMED

Kontaktisik - kliendi esindaja. Korrektselt taidetud kliendikaardi korral asetub kliendi valimisel
automaatselt. Véimalik parema hiireklahviga valida, topeltkldpsuga vahetada voi Ule kirjutada.
T-ting - tasumistingimus. VAimalik parema hiireklahviga, topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga
vahetada.

Tahtaeg - naitab arve laekumise tahtaega. Arvutatakse automaatselt tasumistingimuse
asetamisel.

Muaja nimi - kuvab mudja nime.

Miuja - automaatselt asetub lahtrisse dokumendi loonud kasutaja. Véimalik parema
hiireklahviga, topeltkldpsu vdi Ctrl+Enter'ga vahetada.

Kande aeg - selle kuupaevaga tekib muugiarve kanne. Automaatselt asetub siia arve loomise
aeg.

Vastutaja - kui on kliendikaardil taidetud, siis asetub seal olevast Haldur valjast. Saab
vajadusel parema hiireklahviga, topeltkldpsuga voi Ctrl + Enter abil vahetada.

Tellimus - muugitellimuse dokumendi number, millega muugiarve seotud on.

Kliendi tk - kliendipoolse susteemi tellimuse number.
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Pakkumine - kui alustati pakkumisest, siis selles valjas on seotud pakkumise number.

Kred. arve - kuvatakse krediteeritava mutgiarve number.

Saadetud - informatiivne kuupaeva vali. Vaikimisi on taidetud hetke kuupaevaga. Parema
hiireklahviga saab avanevast kalendrist valida endale sobiva.

Tuup - saab luua endale sobivad tiubid, mille abil hiljiem aruandlust paremini jalgida. Loodud
tadbid on valitavad rippmentd kujul.

Staatus - saab luua endale sobivad staatused, mille abil hiljem aruandlust paremini jalgida.
Loodud staatused on valitavad rippmen0ud kujul.

Kommentaar - koht markuse voi kommentaari sisestamiseks. Nahtav vaikimisi valjatrakil.
Sisekommentaar - koht markuste voi kommentaari sisestamiseks. Vaikimisi ei ole valjatrukil
nahtav.

Hinnavalem - vdimalik asetada hinnavalem. Hinnavalemeid kasutatakse kampaaniate
hinnaarvutusteks véi mdne kliendi erinevate tooteklasside hinnasoodustuste saamiseks. LOE
LAHEMALT...

Viivis - kui kliendikaardil on taidetud, siis asetub viivise protsent automaatselt. Viiviste kohta
LOE LAHEMALT...

Keel - mis keelse dokumendiga on tegemist. Kui kliendikaardil on vastav vali taidetud, siis
asetub automaatselt. Artikli asetamisel voetakse vastavalt keelele artikli kirjeldus ning sobiva
valjatriki olemasolul arvestatakse samuti keelega.

Meeldetuletus - kliendilt, ei, jah - Kui kliendil El, siis saad markida Jah, et meeldetuletused
saadetakse. Kui soovid, et meeldetuletusse arve ei laheks, siis valida El.

Vola konto - vaikimisi vdetakse kliendiklassi "Véla konto” valjalt. Kui seal taitmata, siis
susteemi seadistused - "Arve deebet, laekumise kreedit” maaratud konto. Vajadusel saab
parema hiireklahviga, topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada kontode valiku ning méne muu
sobiva konto valida.

Leping - kui arve on loodud lepingu dokumendilt vai lepingute nimekirja aruandest, siis on see
vali automaatselt taidetud. Muul juhul saab soovi korral asetada parema hiireklahviga,
topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil.

Tanav, indeks, linn, maa- kliendi aadress. Kdik kliendi kontaktandmeid puudutavad valjad
taituvad kliendi asetamisel automaatselt, kui kliendikaart on korrektselt taidetud.

KM reg.nr- kliendi kaibemaksu registreerimisnumber. Kui kliendikaart on korrektselt taidetud,
siis taitub automaatselt kliendi asetamisel.

KM maa - valik rippmenuuist. Maaratakse ara, millise kaibemaksu tsooniga on tegemist. Nt:
Siseriiklik, EU, mitte EU jne.

Meil- kliendi e-mail. Kasutatakse vaikimisi e-maili aadressina dokumendi e-mailiga saatmise
ning arvete nimekirjast massmailise puhul.

Telefon, faks - kliendi telefon ja faks.

Vara - kliendi voi ettevodtte inventar. Saab asetada parema hiireklahviga, topeltkldpsuga voi
Ctrl+Enter abil. Jatab info ka inventari ajalukku.

Eelarve - kasutatakse muugi eelarve jaoks. Valida saab parema hiireklahviga, topeltkldpsuga
vOi Ctrl + Enter abil.

Uuring - hetkel koostatud optikaga tegelevatele klientidele. Véimalik valida parema
hiireklahviga voi topeltkldpsuga asetada voi Ule kirjutada.

Allahindluskood - allahindluskoodi abil saab teha kassa arvel hinna muutmise nii 6elda lukust
lahti. Kasutatakse kui kassa mudgi puhul pole muujal digust hinda muuta. Saab asetada parema
hiireklahviga, topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil.

Kliendi soodus% - asetub maksja kaardilt Soodus % valjalt. Kuvatav soodustus rakendub
ridadele margitud toodetele/teenustele (v.a kui on hinnavalemiga maaratud teisiti)

Koht - kasutatakse, kui on kasutusel kassad ja sularaha arved. LOE LAHEMALT...
Koondarvele - informatiivne vali. Asetub maksja kaardilt Koondarve valjalt.

Laosissetulek - dokumendi number.
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e Valjatrukk - asetub maksja kaardilt vastavalt valjalt. Kui see on valitud, siis vaikimisi tuleb
sama nimeline valjatrukk, kui arvel Meili voi Triiki nuppu vajutada.

e Tag.kood - kasutatakse, kui on soov vdi vajadus markida kassaarvele ja/v0i arvele pdhjus, miks
kaupa/teenust tagasi ostetakse. Saab asetada parema hiireklahviga, topeltklépsuga voi
Ctrl+Enter abil. LOE LAHEMALT...

e Soovitaja - saab asetada kasutaja parema hiireklahviga, topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil.

e Krediidijaak - asetub maksja kaardilt vastavalt valjalt.

e Tellimuste EM - arvel oleva maksja tellimustega seotud laekunud ettemaksu summa.

e Krediidijaak tellimuste EM-ta - maksja vaba limiit miinus tellimuste ettemaks.

LAHETUS

Lahetustingimus - saab maarata, mis tingimusel kaup laost valjastatakse.

Lahetusviis - margitakse transpordiviis.

Lahetusaeg - nditab oletatavat kaupade laost valjumise aega. Topeltkldps asetab hetke
kuupaeva.

Lahetus, lahetustanav, lahetusindeks, linn, lahetusmaa - taidetakse juhul kui
|lahetusaadress erineb kliendi aadressist.

Sihtriik - valik rippmenlust. Vaja kindlasti taita, kui kasutatakse intrastati aruannet. LOE
LAHEMALT...

* Tehinguliik - rippmenad, millest saab valida sobiva tehinguliigi. Vaja kindlasti taita, kui
kasutatakse intrastati aruannet. LOE LAHEMALT...

LISAVALJAD

e Lisavaljad - valjad, mida saad vastavalt vajadusele ise juurde luua. Nende abil saad rikastada
tooteandmeid, kliendiandmeid jm, neid ise nimetada ning valida infovalja vorm (vabatekst,
rippmenil vms). Luua ja muuta saab Uldised seadistused - Lisavéljad. LOE LAHEMALT...

MENETLUS
KOKKU

e Tasuda - arve summa koos kaibemaksuga.

¢ KM - arve kaibemaksu summa.

e Summa - arve summa ilma kaibemaksuta.

Saldo - arve saldo ehk arve laekumata summa.

Kogus - arve ridadelt kogus kokku.

Kate - naitab palju on kogu arve mudgikate.

Katte% - naitab palju on kogu arve katteprotsent.

Kulu - arve kaubakulu/ostuhind kokku.

Valuuta - valuutade valiku saab avada topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga.
Kurss - naitab valitud valuuta kurssi.

Muugiarve ridade valjad

¢ RV - reaviide, enamasti on sama mis rea number. Kui erinev, siis tahendab, millisele reale
viitab. Viidata saab endast Uleval pool olevatele ridadele.

 Artikkel - vdimaldab valida kaubaartikli. Topeltkldps voi Ctrl+Enter avab kaubaartiklite
nimekirja. Kaubaartikleid saab kiiresti valida ka nii, et kirjutada artikli valjale fragment kauba
nimetusest ja vajutada seejarel Ctrl+Enter. Avaneb artiklite nimekiri, milles on tehtud otsing
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nime fragmendi jargi. Naidatakse neid artikleid, mille nimes sisaldus valjale sisestatud
fragment.

e Variant - vdimaldab valida variandi. Topeltkldps voi Ctrl+Enter avab variantide nimekirja.

e Kogus - kauba vdi teenuse kogus, asetub finantskandele

o Uhik - artikli Ghik. V8etakse automaatselt artiklikaardilt ja saab ka sisestada késitsi.

e Sisu - artikli nimi, vajadusel saab ule kirjutada

o Uhikuhind - real oleva kaubaartikli Ghe Ghiku hind.

* % - allahindluse vali. Positiivne number naitab allahindlust ja negatiivne juurdehindlust. Naiteks
allahindluse valjas olev -5 tahendab, et kaupa muuakse 5% juurdehindlusega. Kirjutades valja
5, muute kaupa 5% allahindlusega.

e Netohind - Uhiku hind parast allahindlust

e Summa - kogus korda Uhikuhind

e TKKM - tiki hind koos kaibemaksuga

¢ NHKM - netohind kaibemaksuga

¢ RSKM - rea summa koos kaibemaksuga

e Laoid - kaubaartikli laolD

e Laos - kogus laos

e Ostuhind - hind, millega kaupa sisse ostetakse

e Kate - naitab muugikatet

o Katte% - kate protsentides

e OH Summa - ostuhinna summa

e FIFO - kauba kulu. Voetakse laoid'st Iahtuvalt. St selle partiiga tulnud kaubaartikli kulu.

e Hinnavalem -

e Ladu - rea ladu (juhul kui selle toote ladu erineb tellimuse laost)

* Lahetusaeg - kaubaartikli lahetusaeg

e SN/Partii - seerianumbri ja mudelikoodi vali. Seerianumbritega toodetel on véimalik panna
peale seerianumbri jalgimine. Uhtegi dokumenti ei saa teha ilma seerianumbrita. Nii on hiljem
voimalik toote liikumist kergesti tuvastada. Seerianumbri lisavalju ja nendele sisestatud infot
naeb klahvikombinatsiooniga Alt+v.

e Art. asendus - artikli asendus. Asendustoode - kasutatakse valjatrukkides

* OID - kaubaartikli ostu ID. Tuleb kaasa muugipakkumiselt ostupakkumisele, ostutellimusele jne.
Aitab jalgida kaubaartikli liikumist.

e Kommentaar - konkreetse rea kommentaar

e KMk - kaibemaksu kood

e Konto - kuhu kantakse muugikaive arve kinnitamisel

* Objekt - raamatupidamise arvestusobjekt. Objekti kasutamine ei ole kohustuslik va. juhul, kui
raamatupidamises on objektid kasutusele véetud ja soovitakse siduda kauba liikkumist kindla
objektiga. Objektide valiku saab avada topeltklépsu voi Ctrl+Enter'ga

e Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse kauba liikumist siduda konkreetse
projektiga. Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes. Projektide valiku
saab avada topeltkldpsuga vdi Ctrl+Enter'ga.

e Algus ja Lopp - kasutatakse juhul kui on vajalik arvet periodiseerida.

e Muuja - asetab kasutaja, saab valida topeltkldpsuga vdi Ctrl+Enter'ga

» Kontaktisik - saab asetada kontaktisiku

Vaate haalestus

Paise musta menUuUriba paremal servas tddriistale vajutamine avab vaate haalestuse akna.
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Hailestus X

Isiklik
(] Kliendi asetamisel ei vbeta kontakti andmeid

Objekt asetub
Klient v

Vastutaja asetub I,\\,
Klient v

Kontaktisik asetub
Klient v

Artikli eristumise tingimus
Artikli eristumise tingimus

Pakis kogust kasutatakse

Susteemi v
(] Koopial uuendatakse kliendi andmed

Kliendi tell. nr. kohustuslik

Ei v

Kliendi lisavili, kus on arve saaja meil

Vaikimisi téds

Ei v
[T ava kinnitamisel sisearve
Dokumendil kuvatavad artikli valjad

Uue kliendi vara loomine

Ei v

Kliendi hoiatus kuvatakse dokumendi avamisel

Ei v

e Kliendi asetamisel ei voeta kontakti andmeid -

* Objekt asetub, Vastutaja asetub, Kontaktisik asetub valikutega saad maarata, kas need
andmed asetatakse kliendilt (maksjalt) voi tellijalt.

o Artikli eristumise tingimus - tuleb peagi

» Pakis kogust kasutatakse - ei oma tahtsust, kuna valjad on dokumendil valitavad

» Koopial uuendatakse kliendi andmed - kui kliendikaarti on vahepeal muudetud, siis koopiat
taidetakse arve kliendikaardi kehtivate valjadega

 Kliendi tell. nr. kohustuslik - valik ei, jah, unikaalne - tuleb peagi

 Kliendi lisavali, kus on arve saaja meil - arve meilimisel arve dokumendilt voetakse meil
sellelt kliendi lisavaljalt.

e Manuse eelvaade - valikud puudub, paremal, all - ei oma tahtsust, kuna uuel dokumendil on
pdise musta mendiliriba kbéige parempoolsem nupp paneeli seadistamiseks

» Vaikimisi toos - margitakse automaatselt kdikidele taidetud ridadele - tuleb peagi

¢ Ava kinnitamisel sisearve -

e Dokumendil kuvatavad artikli valjad - arve ridadel saab valja tuua erinevaid artikli valju s.h.
lisavalju

¢ Uue kliendi vara loomine - valik ei, jah - tuleb peagi

 Kliendi hoiatus kuvatakse dokumendi avamisel - valik ei, jah
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