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Ostutellimus

Ostutellimuse dokument asub 0st- DOKUMENDID - Ostutellimused

Ostutellimusi kasutatakse kaupade voi teenuste tellimiseks hankijatelt. Laokaupade ostutellimus
vahendab laondudlust ja tekitab Glevaate, millised kaubad on juba hankijalt tellitud ning millal
saabumas. Ostutellimust saab luua sellele ridu Uhekaupa v0i massasetajaga tabelist lisades, kuid
seda on vOimalik algatada aruandest Ostusoovitus ning dokumentidelt Muugitellimus,
Laotellimus, Laoliikumine ja Ostupakkumine.

Laokaupade tellimisel jargneb ostutellimusele tavaliselt Laosissetulek, millelt luuakse Ostuarve. Kui
kaup laheb otse kulusse (ei voeta laoseisu, st laosissetulekut ei looda) voi ostetakse teenuseid, siis
luuakse ostutellimuselt Ostuarve.

Kasuta uue kujundusega ostutellimuse dokumenti

Ava ostutellimuse dokument ja lUlita dokumendi paises olevast nupust Proovi uut sisse uus

Dokumendist on olemas uus kujundus. =4 Rl RIT]8

kujundus.
Uue dokumendivaate eelised:

e UUS! Dokumendi vaate kohandamine - saad dokumendi paises ja ridadel nahtavale panna
vaid need valjad, mis on olulised vdi vajalikud taita.

* PAREM! Sorteeri, filtreeri, otsi ja asenda - saad iga tulba jargi filtreerida, mitme tulba jargi
filtreerida jne.

 PAREM! Massasetaja - asetajas on Sinu poolt dokumendile valitud valjad ja need on tapselt
samas jarjekorras.

* UUS! Read excelisse - saad nuud nupule vajutades tuua read soovi korral Excelisse.

e UUS! Pikk dokument - uuele dokumendile saad lisada rohkem kui 2000 rida.

¢ UUS! Muudatuste logi - igast muudatusest nii dokumendi paises kui ridadel jaab logisse kirje
ja seda on vaga mugav vaadata.

Uue kujundusega dokumendi uldiseid kasutamise juhiseid leiad SIIT.

Kui markad mdnda viga, kusagil on kasutajamugavus kannatada saanud vdi Sul on hea ettepanek -
anna meile selle kohta tagasisidet emailil info@directo.ee voi helista 6718 578!
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Kasutamine

Pohitoed ostutellimuse dokumendi tegemisel

Ostutellimuse loomisel on need valjad kdige olulisemad taita:

Hankija - hankija, kellelt kaupa tellid. Hankija peab olema hankijate registrisse loodud. Tee
valjal hiire topeltklikk véi vajuta Ctrl+Enter, et avada hankijate registri otsingu aken.
Hankijakaardilt asetuvad dokumendile andmed hankijakaardilt.

Aeg - see on eeltaidetud dokumendi loomise ajaga ja reeglina seda muuta ei ole maistlik, sest
valjendab, millal ostutellimus loodi ja hankijale edastati (enamasti samal ajal ka edastatakse).
Saabumisaeg - kui tead, siis taida aeg millal kaup saabub. Selle tulemusel on see info
kattesaadav aruandest Artikli hetkeseis.

Ladu - millisesse lattu kaupa tellid. Tavaliselt asetub ladu kasutaja kuljest, kuid seda saab
vajadusel ka muuta. See vali on ka ridadel ja kui mdni rida on mdeldud teise lattu, siis saab
reale markida teise lao. Rea ladu vOidab paise ladu. Kui rea ladu on tuhi, siis laheb see paise
lattu.

Ridadele tuleb sisestada Artikkel ja tellitav Kogus. Artiklid peavad olema artiklite registrisse
loodud. Tee valjal hiire topeltklikk voi vajuta Ctrl+Enter, et avada artiklite registri otsingu aken
artikli asetamiseks.

Rea véljale Uhikuhind asetub artiklikaardilt hind, mis on maaratud slisteemiseadistusega
Ostutellimusele asetuv artikli hind. Vdid seda vajadusel muuta. Ostutellimusel hinna
kuvamine soltub sellest, kas hankijale tuleb ostutellimus edastada kokkulepitud hinnaga voi
mitte. Kui ei, siis ei oma see hind erilist tahtsust, sest kauba hind on vdimalik tapsustada kauba
saabumisel laosissetuleku dokumendil.

Ostutellimusele asetuy artikli hind ostuhind v

Ostutellimus tuleb Uldjuhul vaid salvestada. Kinnitada tuleb ostutellimus vaid juhul, kui nii on
seadistatud.

Ostutellimuse hankijale edastamiseks kasuta meilimist. Kui hankijaga on seadistatud EDI, siis tuleb
ostutellimus kinnitada ning ostutellimus edastatakse automaatselt elektroonselt.
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+ Kinnita B5 Koopia ~ W Kustuta [ Meil ~ © Trilkki ~ ¢ Manused Ava maksegraafik Loo siindmus
Ostutellimus 300197 GiEEEaD Viimati muutis EVELIN (21.04.2024 kell 14:15:00) )
Ostutellimus Aeg Hankija ¢ | Hankija nimi Ladu &
300197 | 21.04.2024 14:01:24 22 || E100 Q| Evhankija E100 Q |CJ Suletud

~~ POHIANDMED

Hankija esindaja Meil Saabumisaeg

Q| hankija@hankija.ee 29.04.2024 ®
Kommentaar Sisekommentaar
) LISAVALJAD
» MENETLUS
» KULUDE JAGAJA
~ KOKKU
Summa KM Tasuda Valuuta Kurss
80 17.60 97.60 EUR Q 1
Nr ~ | # Artikkel #~ Sisu ~ Kogus |~ Uhikuhind  # Summa # Tulnud # Tulemata
>| otsi Q> osi > otsi P Otsi | > Otsi Otsi Otsi
1] E100 Tavaline laoartikkel 10 3 30 10
2| E107 Ev tavaline lacartikkel - lisaartikkel 1 10 0 0 10
3
4

Ostutellimused on tihedalt seotud aruandega ostusoovitus, mis arvestab muuki ja laoseisu ning
artiklite minimaalse ja maksimaalse kogusega ning vajaduse tekkimisel likkab vajaminevad tooted
aruandesse, kust on vdimalik ostutellimus koostada. NB! Loe lisaks Ostusoovituse aruande abi.

® " Ostutellimustest saab koostada koondostutellimusi. NB! Loe lisaks Koondostutellimuse aruande
abi.

Ostutellimuse kinnitamine

Vaikimisi on seadistatud, et ostutellimuse dokumenti ei tule kinnitada. Slisteemi vaba laoseisu
mojutab dokumendi salvestatud olek. Ostutellimuse kinnitamist on aga vaja juhul, kui ostutellimuse
dokument peab liikuma labi EDI véi D2D kanali hankijale. Ostutellimuse kinnitamine vdib olla ka
tooprotsessi kokkulepitud osa.

Kui vajad ostutellimuse kinnitamist, siis lulita sisse slisteemiseadistus Ostutellimus peab olema

Ostutellimus peab olema kinnitatud ® jah €l
kinnitatud.
Selle tulemusel tekib ostutellimuse dokumendi paise mustale tegevuste ribale ka Kinnita nupp.

Kui ostutellimus peab olema kinnitatud, siis ei ole sellel ka jargtegevuste nuppe. Vdimalik on
seadistada, et laosissetulekut saaks teha kinnitamata ostutellimusest. Selleks on sisteemiseadistus
Sissetulekut saab teha ka kinnitamata ostutellimuselt:
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Sissetulekut saab teha ka kinnitamata ei @ jah
ostutellimuselt

+ Kinnita B3 Koopia ~ T Kustuta ) Meil ¥ © Traki * & Manused  Ava maksegraafik Loo sindmus
Ostutellimus 300189 Viimati muutis EVELIN (08.04.2024 kell 16:18:20) %)
l
Ostutellimus Hankija & Hankija nimi Aeg Ladu & Objekt *
300189 | E100 Q. Evelini hankija 08.04.2024 16:18:1868 | | E100 Q Q

> POHIANDMED

Susteemselt saab maarata valjad, mis on ostutellimuse kinnitamise eelduseks:

Ostutellimuse kinnitamise eeldus Projekt Ohjekt Staatus Tadp Tingimus Ladu Lahetusaeg Lahetusviis

Lisada saab kinnitajasse ka hoiatuse, kui ostutellimuse aeg erineb hetkeajaga vorreldes:
Ostutellimuse kinnitamisel hoiatab, kui

aeg pole samas pericodis T
el
paev
nadal E
aasta

Kui ostutellimusel on hankija, kellele on seadistatud ostutellimuse elektrooniline vastuvétmine EDI voi
D2D kanali kaudu, siis peale kinnitamist kuvatakse dokumendi paises rohelist ikooni koos infomulliga
elektroonilise saatmise kohta. Samuti on see tegevus naha kiljepaneeli ajaloo sakis.

% Uus ~ [ Koopia ~ & Meil ~+ & Truki ~ ¢ Manused  Tuhista kinnitus ~ Ava maksegraafik ~ Loo sundmus
N —
Ostutellimus 100061 gz m Viimati muutis SUPER (08.04.2024 kell 16:34:10) )
Seotud dokumendid: stind Manused  Sonumid  Ajalugu
Elektrooniliselt saadetud (D2D, 08.04.2024 16:34:10)
Aeg Tegevus Tegija
Ostutellimus Aeg Hankija & Hankija nimi Ladu @ # | 08042024 163410 Trikkimine (directo)
100061 08042024 16:32:062  HELEBAAS Q  D2D Hankija PL @18 e 08.04.2024 163410 Elektrooniliselt saadetud: D2D (directo)
B 08.042024 16:3410 _ Kinnitamine SUPER
> POHIANDMED 08042024 163355  Muutmine SUPER
o MELLLED 08042024 163254 Muutmine SUPER

> MENETLUS
> KULUDE JAGAJA

v KOKKU
Summa KM Tasuda Valuuta Kurss 4
700 154.00 854.00 EUR Q 1
Nr ~ [ # Artikkel # Sisu rd Kogus ~ Uhikuhind  # Summa # Tulnud # Tulemata
Q> otsi Ots Otsi Otsi Otsi
1D Diivan Directo 2 350 700 2

Kinnitatud ostutellimuse muutmine

Kinnitatud ostutellimusel on paljud valjad muudetavad, seda pohjusel, et nende sisu vdib selguda
peale ostutellimuse hankijale edastamist ja ka korduvalt muutuda. Hea naide on Saabumisaeg nii
paises kui ridadel.

Paise valjad, mis on muudetavad kinnitatud ostutellimusel:

e Kommentaar ja Sisekommentaar
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e Saabumisaeg ja Kdikumisega

Suletud

Projekt

Staatus

Hankija arve, Viitenumber ja Pangakonto/IBAN

Lisavaljad 1-7

Ladu, Lao nimi, Lao aadressid, Lao meil, Lao telefon, Lao kontakt

Ridade valjad, mis on muudetavad kinnitatud ostutellimusel:

e Sisu

e Projekt

e Saabumisaeg

e Kommentaar ja Sisekommentaar

Koguse muutmine kinnitatud ostutellimusel séltub siisteemiseadistusest Kinnitatud ostutellimuse
koguseid saab muuta:

Kinnitatud ostutellimuse koguseid saab e @ jah
muuta

Hankija artiklikoodi kasutamine ostutellimusel

Ostutellimusele ridade lisamisel saad kasutada ka hankija artiklikoodi juhul, kui see on taidetud
artiklikaardil valjal Hank. artikkel voi artiklikaardi Ostuartiklid tabelis ja sisse on lulitatud
susteemiseadistus Hankija artiklikoodi saab kasutada ka miiigidokumentidel.

Sisesta Artikkel valjale hankija artiklikood ja selle tulemusel asetub dokumendile sellele vastav
artikkel. Kui andmebaasis on rohkem kui 1 artiklit, millel on sama hankija artiklikood, siis kuvatakse
modaalaken, kus saad teha valiku, milline artikkel dokumendile asetada:
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Vali Artikkel X

E100:Tavaline laoartikkel
E107:Lisaartikkel 1
E108:Ev tavaline laoartikkel - lisaartikkel 2

Katkesta

Ldlita sisse susteemiseadistus Hankija artiklikoodi asetamine on filtreeritud hankijaga, sest siis
otsitakse vastavust vaid ostutellimusel oleva hankija artiklite hulgast ja tdendosus artikkel leida ilma
valikukastita voi otseasetumisega on palju suurem.

Hankija artiklikoodi asetamine on ei @ jah
filtreeritud hankijaga

Saabumisaeg ostutellimusel

Saabumisaeg valjendab, millal kaup jouab lattu. Taida see vali, kui hankija annab tagasisidet kauba
kohalejdudmise kohta vdi on see ette teada. Kui on kindlad kokkulepped, mitme paevaga hankija
alates ostutellimuse kattesaamisest kauba kohale toimetab, siis taida hankijakaardil vali Norm
saabumisaeg paevade arvuga. Nii asetub saabumisaeg hankija asetamisega ostutellimusele. Saad
seda vajadusel muuta.
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o= [ . B Kus T n P = — —
[ sue | uss | Koopia | Jaia | rusivia | saivesia | mei | pravt | svs [URIGHN < | - JCES it Koopa [ ostta Vel = ST - & Manused  Ava maksepreafic oo sinu
L T e S M | Uuring | Sindmus | Varokonda andmod | Ostutellimus 300205 €=
® Qiginfo ) Kontaktid () Pangakontod ) Tegevused ) Muutused () Automaatika () Transport LE ey 26
Kood E100 Klass Objekt E100 Ladu Tuip[Erzzk  v] Ostutellimus Aeg Hankija 6_9 Hankija nimi Ladu
o P 300205 | | 24042024 23:06:3<5 | | £100 Q| | ev hankija E100
Ténav TEST
Indeks Linn ~~ POHIANDMED
MAAAA
Maakond | Hankdja esindaja Mell Saabumisaeq
Asumaa | ~ Esindsja Q 29.04.2024 23:06:3: (2
Telefon Faks
el Lk Kommentaar Sisekommentaar
Kommentaar Punane kommentaar f
Holatus Punang hoiatus
Staatus
Viitenumber [] Kohustuslik Aktsepteeritud
[_] Uue ostuarve taitmine eelmisega > LISAVALJAD
Pank ) MENETLUS
SWIFT Pangskg ) KULUDE JAGAJA
Kood ~ KOKKU
Nimi pangas Aadres
Tas. ting. s [
- Summa Tasuda Valuuta Kurss
[ e-arve import eslistab siinseid andmeid o el cun a -
Korrespondeeruv pank
Varskenda ridu | Aseta retsept
info .
# Artikkel # Sisu » Kogus =~ Uhikuhind
Lah. viis Lah. ting. KULLER E -
Makse sasja Km reg nr 2| Otsi Q|2 Otsi 2 Otsi |2 Otsi
Reg nr 1 KM kood 1 E100 Tavaline lzoartikkel 10 8
ChEu Véla konto - 2 E107 Ev tavaline lacartikkel - lisaartikkel 1 10 10
N - — o :
Saatjariik | EE (Eesfi) v | Norm saabumisaeg 5 | | -

Ostutellimusel olevad kaubad vdivad saabuda erinevatel aegadel. Sellisel juhul on véimalik
saabumisaeg markida ostutellimuse ridadel. Kui real on saabumisaeg taidetud, siis see vdidab
paisesse sisestatud aega. Taitmata ridadele kehtib paise saabumisaeg. Ridadele saab saabumisaeg
asetuda artiklikaarilt, kui on taidetud artikli Norm saabumisaeg. Kui artiklil on erinevad hankijad
erinevate saabumisaegadega, siis saab need sisestada artiklikaardi Ostuartiklid lehele.

Ostmisel olevad artiklid kuvatakse artikli hetkeseisus, mida saad avada artiklite registrisse
tegevusena lisatud lingist voi kui vormistad arvet vai tellimust, oled asetanud soovitud artikli
dokumendile, siis kldpsates koguse valjale.

Artikli hetkeseisus naed, millistesse ladudesse on sellele artiklile ostutellimusi tehtud ja millal need
saabumas on:

Artikli nimetus: Tavaline laoartikkel

[ ik laod [ Sesrianumber Igikes [ ariant Artikke! (ETI0____] Projekt Aeg IEEIETE Atk ajalugu Adikd tulevik
LADU -LAOS TELLITUD LIKUMAS TOOTMISESSE OSTMISEL LIKUMAS TOOTMISEST RESSURSIL VABAD -KasU
VALJA SISSE
E100 325.00 2.00 0.00 0.00 1033.00 0.00 0.00 0.00 1349.00
E101 91.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 91.00
KOKKU 416.00 2.00 0.00 0.00 1033.00 0.00 0.00 0.00 1440.00
201400713 201400610
08.02.2024 17:49.00 08.03.2024
E100 5 tk E100 - 500 tk
Evelini hankija
201400649 300203
16.02.2024 15:16.29 08.03.2024
E100 - 1 tk E100 500 tk
KANAT m
201400652 300205
22022024 1QmM21 29.04.2024 23.06:35
E1002 tk E100- 10 tk
wox Ev hankia
BASTION SWEDEN OU
1908437 300141
03.05.2024 10:06.00 28.12.2023 10:37:25
E100 - 1 ik E100- 10 tk

0K Evelini hankija
Evelin maksja

300145

09.01.2024 09:52.03

100 : 101k

Ewelini hankija

300170

12.02.2024 15:08:12

E100: 3k

Evelini hankija

Saabumisaja taitmine ja vajadusel uuendamine annab hea ulevaate nii ostjale kui ka muujatele kauba
saabumise kohta.
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Kulude jagaja

Kulude jagaja sektsioonis saad soovi korral ridadele jagada transpordikulu. See vdib olla kindel
teadaolev summa saadetise kohta, kuid ka orienteeruv, et naiteks arvutada eeldatav omahind.

Vaikimisi on transpordi valuuta sama, mis dokumendi valuuta. Kui transpordi valuuta erineb
dokumendi valuutast, siis sisesta valuuta, milles transport on, sisesta jagatav transpordikulu, vali
jagamise alus ja vajuta nuppu Jaga. Selle tulemusel jagatakse sisestatud summa dokumendi
valuutasse arvutatuna ridadele Tr kulu valjale ning muutub ka Summa. See on arvutus Summa
ilma tr ja Tr kulu. Kulude jagaja sektsioon on taidetud, aga Jaga nuppu pole veel vajutatud:

Loo siindmus

{3 Uus ~ ¢ salvesta B Koopia ¥ & Jata T Kustuta

& Manused

Ostutellimus 300187 (wiustand Viimati muutis EVELIN (07.04.2024 kell 13:43:25) 49)
Ostutellimus Hankija & Hankija nimi Aeg Ladu & Objekt *
300187 | | E100 Q| | Hankija 07.04.2024 13:42:34M | E100 Q Q. [J Suletud

Projekt
Q
» POHIANDMED
» LISAVALJAD
> MENETLUS
~ KULUDE JAGAJA
Jagatud Jagatav 9 e »
transpordikulu Transpordi valuuta Transpordi kurss likulu ise alus
000 | | EUR Q 1 2000 | reasumma N -o- | o
> KOKKU
Nr ~ (0 # Artikkel # Sisu & Kogus # Uhikuhind # Summailmatr # Trkulu ~ Summa ~
>| Otsi Q> ot > Otsi |2 Otsi | > Otsi > Otsi |2 Otsi
1 E100 Evelin tavaline laoartikkel 10 8 80 80
2 107 Evelin tavaline laoartikkel - lisaartikkel 1 10 2 20 20
3
4
Tulemus peale Jaga:
~ KULUDE JAGAJA
Jagatud Jagatav ~
transpordikulu Transpordi valuuta Transpordi kurss transp ise alus
2000 ‘| EUR Q 1.000000000 0.00 | reasumma N o |
» KOKKU
Nr ~ (0 # Artikkel # Sisu & Kogus # Uhikuhind # Summailmatr | © Trkulu # Summa |~
>| otsi Q|>| otsi > Otsi | > Otsi |2 otsi |> Otsi |2 Otsi
1 E100 Evelin tavaline laoartikkel 10 8 80 16 96.0000
2 E107 Evelin tavaline lacartikkel - lisaartikkel 1 10 2 20 4 24.0000
3
4

Kui dokument on teises valuutas, nt SEK ja transport eurodes, siis vaheta transpordi valuuta ja sisesta

transpordikulu eurodes:

Jagatud
transpordikulu Transpordi valuuta Transpordi kurss
0.00 EUR Q 1.000000000
~ KOKKU
Summa KM Tasuda
1500 330.00 1830.00
Nr ~ O # Artikkel # Sisu
3| otsi Q> otsi
1 E100 Evelin tavaline lacartikkel
2 |E107 Evelin tavaline laoartikkel - lisaartikkel 1
3

Jagatav
transpordikulu

30.00

Transpordi kulu
0.00

Jagamise alus

rea summa v m
Valuuta Kurss Baasvaluutas
SEK Q 0.089859370 164.44
& Kogus # Uhikuhind # Summailmatr * Trkulu # Summa
> Otsi | ? Otsi | > Otsi | > Otsi | > Otsi
10 100 1000 1000.0000
10 50 500 500.0000

https://wiki.directo.ee/

Printed on 2025/08/18 09:24


https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20240407-170708.png?id=et%3Aotell_tellimus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20240407-170847.png?id=et%3Aotell_tellimus
https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20240407-171204.png?id=et%3Aotell_tellimus

2025/08/18 09:24

11/21 Ostutellimus

Peale jagamist arvutatakse transport automaatselt dokumendi valuutasse:

~s KULUDE JAGAJA

Jagatud
transpordikulu Transpordi valuuta Transpordi kurss
333.86 SEK Q 0.089859370
~ KOKKU
Summa KM Tasuda
1833.86 40345 2237.31
Nr ~ [~ Artikkel # Sisu
>| Otsi Q|| otsi
1 E100 Evelin tavaline laoartikkel
2 E107 Evelin tavaline laoartikkel - lisaartikkel 1
3

Jagatav
transpordikulu Jagamise alus
0.00 rea summa AN Jaga
Transpordi kulu Valuuta Kurss Baasvaluutas
333.86 SEK Q 0.089859370 201.04
~ Kogus ~* Uhikuhind # Summailmatr | © Trkulu ~ Summa |4
b4 Otsi | > Otsi | > otsi |> Otsi || > Otsi
10 100 1000 222.57 1222.5700
10 50 500 111.29 611.2900

Kui soovid sisestatud transpordikulu eemaldada, siis sisesta Jagatav transpordikulu valjale jagatud
transpordikulu miinusmargiga ja jaga uuesti. Samuti void transpordikulu eemaldada ridadelt.

Jagatud
transpordikulu

333.86

Transpordi valuuta
SEK Q

Transpordi kurss

Jagatav
transpordikulu

o Jagamise alus

0.089859370 -333.86 rea summa

.Me

Ostutellimuse staatus

Ostutellimuste staatusi on soovitav kasutada juhul, kui see moodustab etapilise protsessi ja soovid
jarge pidada, mis faasis ostutellimus on.

+" Kinnita [ Koopia ~

fif Kustuta =) Meil ~ S Triki ~

Ostutellimus 300205 €=

Ostutellimus Aeg Hankija &
300203 24.04.2024 23:06:: 60 | E100 Q
~ POHIANDMED
Hankija esindaja Meil

Kommentaar

) LISAVALJAD
» MENETLUS
) KULUDE JAGAJA
) KOKKU
Nr ~ []  * Artikkel # Sisu
3| Otsi Q|| 3 oOtsi
1 E100 Tavaline lzoartikkel

2 E107 Ev tavaline laoartikkel - lisaartikkel 1

&7 Manused Ava maksegraafic  Loo sOndmus
mati muutis EVELIN (24.04.2024 kell 23:13:15) )
Hankija nimi Ladu & #
Ev hankija E100 Q[ Suletud
Saabumisaeg Staatus *
20.04.2024 23:06::F ||| Aktsepteeritud v
Sisckommentaar
# Kogus »* Uhikuhind  # Summa & Tulnud # Tulemat:z
> Otsi | Otsi || 2 Otsi Otsi Otsi
10 8 20 1
10 10 100 1

Lisaks saab ostutellimuse staatusega maarata, kas ostutellimus mdjutab lao vaba seisu vdi mitte. See
on oluline naiteks ostutellimuse koostamise faasis, ostutellimust koostatakse tikk aega ja kuna seda
pidevalt korrigeeritakse, siis ei soovita seda veel ostmisel naidata.

Ostutellimusi luuakse teatud juhtudel ka siis, kui soovitakse kaupa hankijale tagastada (kogused on
miinusega). Ka sel juhul on maistlik kasutada staatust, mis laondudlust ei mdjuta. Vastasel korral
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tekib olukord, kus kaupa oleks lattu vaja juurde tellida.

Ostutellimuse staatused asuvad Seadistused- Lao seadistused - Ostutellimuse
staatused, kus saad luua enda tédprotsessi sobivad staatused.

Staatuse kaardil saad defineerida, kas see staatus mdjutab laovaba, kas see staatus tekib uue
ostutellimuse loomisel vaikimisi automaatselt ja kas selle staatusega on lubatud jargtegevused (nt

Lac seadistused > Ostutellimuse staatused *» AKTSEPTEERITUD

Salvesta Olek: Vaata

Aktsepteeritud
KOOD AKTSEPTEERITUD
MNIMI Aktsepteeritud

MOJUTAB LACVABA, Jah -

WAIKIMISI Ei -
TEGEVUSED Jah -
SORTEERITUD 0

VARV T e i | 00CFCO

laosissetulekut luua).

Ostutellimuse jargdokumendid
Loo laosissetulek

Kui kaup jduab lattu, siis vajuta nuppu Loo laosissetulek. Seejarel avaneb laosissetuleku dokument,
millele on Ule viidud andmed nii ostutellimuse paisest kui ridadelt. Kui oled eelnevalt ostutellimusel
valinud read, siis viiakse sissetulekule vaid valitud read.
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+ Kinnita [ Koopia ~ i Kustuta [ Meil ~ & Triki ~ nused  Ava maksegraafik  Loo sindmus
Ostutellimus 300205 [ Salvestatud J viimati muutis EVELIN (24.04.2024 kell 23:13:15
Ostutellimus Aeg Hankija & Hankija nimi Ladu &
300205 24.04.2024 23:06:3.-2 E100 Q Ev hankija E100 Q[ Suletud

~ POHIANDMED

Hankija esindaja Meil Saabumisaeg Staatus
Q 29.04.2024 23:06:3. 8 | | Aktsepteeritud v
Kommentaar Sisckommentaar

% LISAVALJAD
) MENETLUS

» KULUDE JAGAJA

3} KOKKU
DEEEE]
Nr ~ ]~ Artikkel # Sisu » Kogus -~ Uhikuhind = » Summa #~ Tulnud # Tulemata
Y| Otsi Q| *| otsi > Otsi || ? Otsi || ? Otsi Otsi Otsi
1 |E100 Tavaline laoartikkel 10 3 80 10
2 |E107 Ev tavaline laoartikkel - lisaartikkel 1 10 10 100 10

Kui ostutellimuselt on juba loodud laosissetulekuid, siis kuvatakse need seotud dokumentidena.
Tarnike tahistab, et seotud dokument on kinnitatud.

+ Kinnita  E Koopia + ) Meil ~ & Triki ~ ¢ Manused  Avamaksegraafic  Loo siindmus

Ostutellimus 300205 €= Viimati muutis EVELIN (25,04.2024 kell 00:01:29) )

Seotud dokumendid:}laosissetulekud : 300086 ® %
Ostutellimus Aeg Hankija & Hankija nimi Ladu &f *
300205 24.04.2024 23:06:3-68 | | E100 Q Ev hankija E100 @ [ Suletud

Ostutellimuse ridadel on Tulnud valjal naha, millised kogused on laosissetulekuga lattu tulnud ja
Tulemata valjal veel saabumata kogused.

Nr ~ [ # Artikkel # Sisu ~ Kogus ~ Uhikuhind = # Summa [|# Tulnud # Tulemata
¥| Otsi Q| ¥ otsi y Otsi || > Otsi || 2 Otsi Otsi Otsi
1 |E100 Tavaline lacartikkel 10 3 30 3 T
2 |E107 Ev tavaline lacartikkel - lisaartikkel 1 10 10 100 10
L]

Laosissetuleku loomisel liiguvad kaasa vaid need read ja kogused, mis on veel tulemata.

Ostutellimuse ridade vali Paritolu liigub ka sissetuleku dokumendile kaasa.

Kui ostutellimuse rea Paritolu on taidetud, siis liigub see automaatselt sissetuleku reale.

Kui ostutellimuse rea Paritolu on tihi, aga paise oma on taidetud, siis liigub see sissetuleku reale.
Kui ostutellimuse rea ja paise Paritolu mdlemad on tihjad, siis sissetuleku reale tuleb Paritolu
artiklikaardi vastavast lahtrist.

Laosissetuleku dokumendi kohta loe lahemalt SIIT

Loo ostuarve

® Kui ostutellimusega hangitakse lattu kaupa, siis ostuarve luuakse laosissetuleku dokumendi
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pealt.

Kinnitamata ostutellimuselt saad Ostuarvet luua juhul, kui kaup on Laosissetulekuga lattu
tulnud, kuid Uldjuhul luuakse Ostuarve siis Laosissetulekult.

Ostuarve loomist ostutellimuse pealt kasutatakse juhul, kui ostutellimus on vormistatud teenustele
vOi siis kaubale, mida lattu ei voeta. Ostutellimus peab olema kinnitatud, et sellest saaks ostuarvet
luua.

Loo siindmus

Ostutellimuselt 'Loo sundmus' vajutamisel luuakse hetkeaega sindmuse dokument. Vajadus
ostutellimuselt sindmuse loomiseks vdib olla seotud naiteks sindmuste kasutamisel
transporditellimustena vdi soovitakse sundmuse kaudu registreerida ostutellimuse jdudmist lattu.

Loodud sundmusel on taidetud hankija oma andmetega. Ostutellimuselt sindmusele liigub kaasa ka
projekt ja objekt (kui sindmuse dokumendi peenhaalestus 'Objekt vdetakse lahtedokumendilt=Jah').
Sundmuse allikaks on ostutellimus.

+ Kinnita B Koopia ~ T Kustuta E) Meil ~ & Triki ~ ¢ Manused  Ava maksegraafik ~ Loo sindmus
Ostutellimus 100330 Viimati muutis EVELIN (07.04.2024 kell 15:5033) ¥
Ostutellimus Aeg Hankija & Hankija nimi Ladu & Objekt e+
100330 | | 07.04.2024 15:50:1968 | 1000 Q| | Asjade Hankija OU KADAKA Q [ suletud MYYK,POOD2,TL} Q

~ POHIANDMED

Hankija esindaja & Meil Saabumisaeg *
Evelin Peda Q| evelin@directo.ee 22.04.2024 a2
Kommentaar Sisekommentaar

D EVELIN KADAKA_UUS Sundmus - Work - Microsoft Edge — O

() https://login.directo.ee/ocra_directo_evelips@vent htm|?new=1

4P Salvesta @ Jata 2 EVELIN ~

Siindmus @™

Markus Kirjeldus ~

ra “

PGhiandmed Tood Korduvus Master Seotud siindmused

~ POHIANDMED

Tiilip Staatus Algusaeg Lépuaeg *
Tookask hd Vastu voetud ¥ 07.04.2024 15:50:54 B 07.04.2024 15:50:54 8

Kontakti tiilip Kontakt & Nimi Meil

Hankija v | 1000 Q| ' Asjade Hankija OU evelin@directo.ee

Kasutaja & Tegija Allikas Allika number

EVELIN Q Q|| otell 100330

Tagasiside

Sdndmuse olulised valjad Tuup ja Staatus jaavad tihjaks, kuid slisteemiseadistustega Sundmuse
vaikimisi tuup ja Sundmuse vaikimisi staatus saab need eelhdalestada.

SOndmuse vaikimisi staatus SISSE - Vastu voetud Y

Stindmuse vaikimisi tiap TOOKASK - Todkask v
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® See seadistus on Uldine ehk mdjub ka mujal, kus sindmust luuakse.

Peale sindmuse salvestamist on ostutellimuse paises naha ka seotud sindmusi:

+ Kinnita [%] Koopia ~ ]ﬁ[ Kustuta [ Meil = Eb Traki Manused Ava maksegraafik  Loo sindmus
Ostutellimus 100330
Seotud c:cku-nenc:'dlsﬂndmused (1) : 6693
Ostutellimus Aeg Hankija & Hankija nimi Ladu
100330 | 07.04.2024 15:50;19E83 | | 1000 Q. Asjade Hankija OU KADAKA
Automaatsundmused

Automaatselt luuakse Uks voi mitu sindmust juhul kui ostutellimus kinnitatakse ja sisse on lulitatud
stisteemiseadistus Ostutellimuse kinnitamisel moodustatakse siindmused.

Ostutellimuse kinnitamisel moodustatakse

. saabumisaja jdrgl ¥
siindmused Ja Jarg

i

saabumisaja jargi
iga rea kohta

Sundmused luuakse kinnitamise hetkel taustal. Need on leitavad Sundmuste registrist ja jaavad
seotuks ka ostutellimuse dokumendiga.

Automaatselt loodavate siindmuste tidbi ja staatuse saab ststeemiseadistuste Sundmuse tuup
ostutellimuselt ja SUndmuse staatus ostustellimuselt abil eelhdalestada.

Loodud sindmuse algusaeg on kinnitamise hetk ja Idpuaeg ostutellimuse saabumisaeg. Kui
saabumisaeg on tuhi, siis ostutellimuse aeg. Saabumisaeg taidetakse ka suindmuse kirjelduse valjale.

Kui sindmused luuakse saabumisaja jargi, siis luuakse neid niipalju kui on erinevaid

Ostutellimuse kinnitamisel moodustatakse

. saabumisaja jarql ¥
sindmused Jajarg

saabumisaegasid:
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8§ Koopia ~ ) Meil ~ & Traki Manused  Tuhista kinnitus  Ava maksegraafik  Loo sindmus

Ostutellimus 100330 [ Kinnitatud ] Viimati muutis EVELIN (07.0:

d dokumend ‘dlsﬁndmusad (2) : 6696, 6697

Ostutellimus Aei Hankija & Hankija nimi Ladu & Objekt &+
100330 07p4.2024 15:50:1968 1000 Q  Asjade Hankija OU KADAKA Q Suletud MYYK,POOD2,TL} Q

~ POHIANDMED

Hankija esindaja & Meil Saabumisaeg ~
Evelin Peda Q. evelin@directo.ee i)
Kommentaar Sisekommentaar

> LISAVALJAD
> MENETLUS

» KULUDE JAGAJA

) KOKKU
Nr ~ [~ Artikkel # Sisu £ Kogus  ~# Uhikuhind =~ Summa # Tulnud £ Tulemata # Saabumisaec
Otsi IQ Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Ots ]
1 Foo04 Seep Roosa 100g 1 13.0092 11.5781 0 1 3 14.04.2024
2 4741281324220 DVD Karupoeg Puhh / Winnie the Pooh (2011) 10 2.1347 18.9988 0 / 28.04.2024
D EVELIN:KADAKA_UUS Stindmudged .5 - Work - Microsoft Edge
) https://login.directo.edfocra_directo_evelin/t_list2.asp?unit=event&dok_number=100330&dok_unit=otellimus
da a dljad bad alvesta vaade aded Prind
Siindmused
KOOD ~ TOUOP ALGUS LOPP STAATU. TAJA KTUUP K KOOD K NIMI PROJ
Q ¥ 01.01.2024:31.12.2024 Q vlQ » v Q Q Q
696 TR_TELL 07.04.2024 16:37:05 14.04.2024 ® TARN EVELIN Hankija 1000 Asjade Hankija oy
6697 TR_TELL 07.04.2024 16:37:05 28.04.2024 @ TARN EVELIN Hankija 1000 Asjade Hankija oU

Kui sindmused luuakse iga rea kohta eraldi, siis lisatakse sindmuse kirjeldusse lisaks saabumisajale
ka artikli kood ja nimi. Ka valjad Artikkel ja Artikli nimi liiguvad ostutellimuselt sindmusele kaasa.

Ostutellimuse kinnitamisel moodustatakse

iga rea kohta v
sindmused J
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B8 Koopia ~

B Meil ~ © Triki ~ @ Manused

Tuhista kinnitus ~ Ava maksegraafik  Loo sindmus

Ostutellimus 100330

Viimati muutis EVELIN (07.04.2024 kell 16:42:51) ¥)
Seotud dokumend ‘d:Isundmused (3) : 6699, 6700, 6698
Ostutellimus Aeg Hankija & Hankija nimi Ladu & Objekt &~
100330 ' 07.04.2024 15:50:19E8 ' 1000 Q' Asjade Hankija OU KADAKA Q Suletud MYYK,POOD2,TLF Q
» POHIANDMED
) LISAVALJAD
» MENETLUS
» KULUDE JAGAJA
» KOKKU
Nr ~ (]  # Artikkel # Sisu £ Kogus ~# 0 £ s #  Tulnud # Tulemata # Saabumisaec
Otsi Q Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi Ots iz ]
1 Foo04 Seep Roosa 100g 1 13.0092 11.5781 0 1 14.04.2024
2 4741281324220 DVD Karupoeg Puhh / Winnie the Pooh (2011) 10 2.1347 18.9988 0 10 28.04.2024
3 I FO005 Seep Pildiga 100g 10 13.0092 115.7818 10 14.04.2024 I
-
D EVELIN KADAKA_UUS Sundmus 6699 - Work - Microsoft Edge N - O
B https://login.directo.ee/ocra_directo_evelin/event.html?id=6699
B Kopeeri ~ T Kustuta A %eli v S Traki ~ £ Manused  Ava ostureskontro  Ava toimingud 2 EVEUN S~ (@
Siindmus 6699 Viimati muutis EVELIN (07.04.2024 kell 16:42:51) 19
Mérkus Kirjeldus &
14.04.2024
FO005 Seep Pildiga 100g
“ “
Péhiandmed Tood Korduvus Master Seotud stindmused
~ POHIANDMED
Tiilip Staatus Algusaeg Lopuaeg &
Transporditellimus ¥ Tarnijale antud v | (07.04.2024 16:42:51 M | 14.04.2024 =]
Kontakti tiilip Kontakt & Nimi Meil
Hankija ¥ 1000 Q| Asjade Hankija OU evelin@directo.ee
Kasutaja & Tegija Allikas Allika number
EVELIN Q Q| otellimus 100330
Tagasiside
Artikkel & Artikli nimi
FO005 Q. seep Pildiga 100g

Ostutellimuse dokumendi nupud ja valjad

Ostutellimuse nupud

+ Kinnita BY Koopia ~

ﬂ Kustuta & Meil ~ @ Triiki ~ é\'g‘ Manused Ava maksegraafik Loo siindmus

Ostutellimus 300197 GaEsEED

e Uus - avab uue taitmata dokumendi. Nupu kdrval oleva noole abil saab avada uues aknas.

» Salvesta - salvestab dokumendi. Salvestatud dokument muudab laondudlust.

¢ Kinnita - kinnitab dokumendi ja paljud valjad pole enam muudetavad. See nupp on nahtav vaid
juhul, kui sisse on lulitatud stusteemiseadistus Ostutellimus peab olema kinnitatud.

» Koopia - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat. Nupu kdrval oleva noole abil saab avada uues
aknas.

e Jata - varskendab dokumendi. Kdik muudatused kuni eelmise salvestamiseni kaovad.

e Kustuta - vdoimaldab kinnitamata dokumenti kustutada.

¢ Meil - vdimaldab ostutellimust mailiga saata.
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Truki - trikib dokumendi valjundvormi. Nupu jarel olevale noolekesele vajutades avatakse
erinevate valjatrukkide valik. Iga valjatruki jarel olevast noolest saab lisaks valida, kas avatakse
PDF vdi soovitakse lihtsalt eelvaadet ekraanile.

Manused - vdimaldab dokumendiga siduda manuseid.

Tuhista kinnitus - ilmub, kui dokument on kinnitatud olekus. Véimaldab kinnitatud dokumendi
kinnitusest avada. Eeldab spetsiaalset digust.

Ava maksegraafik - avab maksegraafiku akna, milles saab defineerida osamaksed.

Loo siindmus - loob ostutellimusega seotud sindmuse. Ostutellimusel on kirjas mitu seotud
sindmust ostutellimusel on ja neid saab lingi abil avada.

Loo laosissetulek - genereerib ostutellimusest laosissetuleku, kuhu liiguvad kaasa kdik,
tulemata voi valitud read.

Loo ostuarve - genereerib ostutellimusest ostuarve.

Loo muugitellimus - genereerib ostutellimusest samade toodetega muugitellimuse.

Loo tasumine - genereerib ostuarvele tasumise.

Loo ettemaksu arve - genereerib ostutellimusest ettemaksu ostuarve.

Aseta retsept - voimalik asetada eelnevalt loodud finantsretsepti

Ostutellimuse paise valjad

Olek - naitab dokumendi taitmise faasi. Voimalikud olekud:

o ,Uus“- dokument on loodud ja veel salvestamata

o ,Salvestatud“- dokument on salvestatud ja sellel ei ole tehtud muudatusi

o ,Mustand”- dokumendil on tehtud muutusi, mis on salvestamata

o, Kinnitatud” - dokument on kinnitatud
Ostutellimus - dokumendi number. Uue ostutellimuse avades naidatakse seal numbriseeria
tahist. Vajadusel saab topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate valiku ning
sobiva seeria valida.
Hankija nimi - hankija nimi
Suletud - linnukese valimisel suletakse ostutellimus, s.t. dokument ei tekita segadust ega ei
kuvata aruannetes.
Hankija - hankijakood. Valitakse topeltklopsuga voi Ctrl+Enter abil. Kui hankijakaart on
korrektselt taidetud, taituvad automaatselt valjad Nimi, Tasumistingimus, Ale %, Esindaja,
Tanav, Linn, indeks, Maa, Arve. Kui hankija on valitud, véimaldab avada valitud hankijakaardi.
Hankija esindaja - hankija esindaja nimi. Korrektselt taidetud hankijakaardi korral asetub
hankija valimisel automaatselt. Véimalik topeltkldpsuga vahetada voi Ule kirjutada.
Arveldusarve - hankija arveldusarve number
Hankija arve - hankija arve number
Ostuarve aeg - ostuarve kuupaev. Parem hiireklahv avab kalendri.
Viitenumber - hankija arve viitenumber
Kuupaev - dokumendi kuupaev. St. kuupaev, kuna toimub ostutellimuse tegemine. Uut
ostutellimust luues pakutakse sinna loomise hetke kuupaev ja kellaaeg. Vajadusel saab seda
korrigeerida. Kellaaja kasutamine ei ole uldiselt kohustuslik.
Lattu - l[adu, kuhu soovitakse kaupa tellida. Véimalik topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga vahetada.
Kui ladu on valitud, véimaldab avada valitud laokaardi.
Ostupakkumine - ostupakkumise tunnus, naitab millise ostupakkumisega ostutellimus seotud
on.
T-ting - tasumistingimus. Saab kirjutada kasitsi voi asetada topeltkldpsuga. Kui tas. tingimus on
valitud, avab maksegraafiku.
Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse kauba liikkumist siduda konkreetse
projektiga. Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes. Projektide valiku

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2025/08/18 09:24



2025/08/18 09:24 19/21 Ostutellimus

saab avada topeltkldpsuga vdi Ctrl+Enter'ga. Kui projekt on valitud, véimaldab avada valitud
projektikaardi.

Tellimus - naitab ostutellimusega seotud oleva muugitellimuse numbrit. Milugitellimusest saab
teha ostutellimuse.

Saabumisaeg - naitab oletatavat kaupade lattu saabumise aega. Topeltklops asetab hetke
kuupaeva.

Kasutaja - automaatselt asetub lahtrisse kasutaja. Vdimalik Ule kirjutada voi topeltklopsuga
vahetada. Kui kasutaja on valitud, véimaldab avada valitud kasutajakaardi.

Tarnetingimus - naitab ara millisel tingimusel tarne realiseerub.Véimalik topeltkldpsu voi
Ctrl+Enter'ga vahetada.

Koikumisega - naitab mitme paevase kdikumisega voivad tooted saabuda.

Objekt - raamatupidamise arvestusobjekt. Objekti kasutamine ei ole kohustuslik va. juhul, kui
raamatupidamises on objektid kasutusele vdetud ja soovitakse siduda kauba liikkumist kindla
objektiga. Objektide valiku saab avada topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga. Kui objekt on valitud,
voimaldab avada valitud objektkaardi.

Lahetusviis - naitab ara, mil viisil tellitud kaup kohale transporditakse. Nt: laev. Vdimalik
topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga vahetada.

Vara - Vdimalik topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga valida sobiv vara. Kui vara on valitud, voimaldab
avada valitud varakaardi.

Uuring - hetkel koostatud optikaga tegelevatele hankijatele. Véimalik topeltkldpsuga asetada
vOi Ule kirjutada.

Keel - mis keelse dokumendiga on tegemist. Artikli asetamisel voetakse vastavalt keelele artikli
kirjeldus ning sobiva valjatriki olemasolul arvestatakse samuti keelega. Keeli saab seadistada
Uldise tulba seadistuste alt.

Koondostutellimus -

Tuup - rippmenil ostutellimuse tilp. Thlbid saab maarata Uldiste seadistuste alt.

Staatus - ostutellimuse staatus. Staatuseid saab maarata Uldiste seadistuste alt.
Kommentaar - koht markuse v6i kommentaaride sisestamiseks.

Sisekommentaar - vaba tekstivali sisekommentaariks

Valuuta - naitab ara ostutellimuse valuuta. Soovitav on asetada enne kaubaartiklite asetamist.
Valuutat saab topeltkldpsu véi Ctrl+Enter'ga asetada ja vahetada. NB! Kui valuuta asetatakse
parast kaubaartiklite asetamist ilmub ekraanile kisimus: Kas arvutame hinnad kursiga [abi?
Sellele tuleks sel juhul jah vastata.

Transpordi valuuta - naitab ara ostutellimuse transpordi valuuta. Véimalik topeltklépsu voi
Ctrl+Enter'ga vahetada. Kui valuuta on valitud, avab valitud valuuta kaardi.

Transpordi kulu - naitab ara ostutellimuse transpordi kulu. Summeerub ridadest kokku.

KM - naitab ara ostutellimuse kogu kaibemaksu summa. Summeerub ridadest kokku.

Kokku - naitab ara ostutellimuse summa ilma kaibemaksuta.

Ettemaksu% -

EM aeg - kuupaev. Parem hiireklahv avab kalendri.

Saldo - hankija saldo

Kurss - nditab ara ostutellimusel oleva valuuta kursi.

Transpsordi kurss - naitab ara ostutellimuse transpordi valuuta kursi. Asetub automaatselt
valuuta asetamisel.

Baasvaluutas - naitab ara summa baasvaluutas

Tasuda - naitab ara ostutellimuse summa kaibemaksuga.

Ettemaks - naitab ara ettemaksu summa

Ettemaksu saldo - kuvab ettemaksu saldo

Arve -
Tel. - hankija telefon. Taitub hankijakaardilt tuleva info pdhjal.
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Lao nimi - esimesel lehel valitud lao nimetus

Arve aadress - aadress, kuhu hankija arve saadab. Taitub, kas automaatselt hankijakaardi
klljest voi kirjutatakse kasitsi.

Faks - hankija faks. Taitub hankijakaardilt tuleva info pdhjal.

Laoaadress - aadress, kuhu hankija teab kaubad saata.

KM-maa - valik rippmentist. Maaratakse ara, millise km tsooniga on tegemist.Nt: Siseriiklik,
EU, mitte EU jne.

Meil - hankija e-mail. Taitub hankijakaardilt tuleva info pdhjal.

Saatjariik - valik rippmenuust

Tehinguliik -rippmenl, millest saab valida sobiva tehinguliigi. Vajalik ekspordi vdi impordi
puhul.

Hankija ale -

Paritolu - valik rippmentist

Kokku tk - rea valjal sisestatud kogus

Lisavaljad

Menetlus - ehk kinnitusring tahendab kulude kinnitamist inimese poolt.
Aeg - menetluse aeg

Kasutaja - kasutaja nimi

Menetleja - avaneb kasutajate register.

Roll - maaratakse allkirjastaja roll.

Kommentaar - menetlejale kommentaar kulutuse kohta.

Ostutellimuse ridade valjad

Artikkel - voimaldab valida toote- voi teenusartikli. Topeltklops voi Ctrl+Enter avab artiklite
nimekirja. Artikleid saab kiiresti valida ka nii, et kirjutada artikli valjale fragment kauba
nimetusest ja vajutada seejarel Ctrl+Enter. Avaneb artiklite nimekiri, milles on tehtud otsing
nime fragmendi jargi. Naidatakse neid artikleid, mille nimes sisaldus valjale sisestatud
fragment.

Variant - vdimaldab valida variandi. Topeltkldps vdi Ctrl+Enter avab variantide nimekirja.
Kogus - pakutava kaubaartikli kogus. Vaja sisestada kasitsi.

Uhik - vaba tekstina sisestatav artikli mddtihiku téhis. Selles maatiihikus sisestatakse
tehingutele artikli kogused.

Sisu- real oleva kaubaartikli nimetus. Vajadusel vdib seda kasitsi korrigeerida.

Uhikuhind- real oleva kaubaartikli (ihe (ihiku hind.

% - allahindluse vali. Positiivne number naitab allahindlust ja negatiivne juurdehindlust. Naiteks
allahindluse valjas olev -5 tahendab, et kaupa muuakse 5% juurdehindlusega. Kirjutades valja 5,
muute kaupa 5% allahindlusega.

Tr kulu -

Soetushind - hind, millega kaupa sisse ostetakse

Summa- kogus korda thikuhind

SN/Mudel - seerianumbri ja mudelikoodi vali. Seerianumbritega toodetel on véimalik panna
peale seerianumbri jalgimine. Uhtegi dokumenti ei saa teha ilma seerianumbrita. Nii on hiljem
voimalik toote liikumist kergesti tuvastada. Seerianumbri lisavalju ja nendele sisestatud infot
naeb klahvikombinatsiooniga Alt+L.

Parim enne - kuupdev. Parem hiireklahv avab kalendri.

Laos - kogus laos

Tulnud - naitab kogust, mis on sissetulekuga sisse voetud. Taitub vastavalt sissetulekul olevate
koguste jargi.
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e Arvega - naitab kogust, mis on ostuarvega kaetud. Muutub ostuarvele pandud koguse jargi.

e Tulemata - veel tulemata kogus ehk laosissetulek pole veel tehtud.

e Ladu - rea ladu (juhul kui selle toote ladu erineb ostutellimuse paises olevast laost)

e OID - ostu ID. Tuleb kaasa muugipakkumiselt ostupakkumisele, sellelt ostutellimusele,
muugitellimuselt ostutellimusele jne. Aitab jalgida kaubaartikli liikumist.

e Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse kauba liikumist siduda konkreetse
projektiga. Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes. Projektide valiku
saab avada topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter'ga.

* Objekt - objekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse kauba liikumist siduda konkreetse
objektiga. Objektide valiku saab avada topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter'ga.

e KMk- kaibemaksu kood

e TKKM- tiki hind koos kaibemaksuga

e Summa KM- rea summa koos kaibemaksuga

e Algkogus - informatiivne vali, mida kasutatakse kauba koguse muutmise kajastamiseks.
Sisestatakse kasitsi.

e Saabumisaeg - kaubaartikli saabumisaeg. Kuupaev sisestatakse kasitsi.

e Kommentaar - tekstivali

e Sisekommentaar - tekstivali

From:
https://wiki.directo.ee/ - Directo Help

Permanent link:
https://wiki.directo.ee/et/otell_tellimus

Last update: 2025/02/19 00:23

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/
https://wiki.directo.ee/et/otell_tellimus

	Table of Contents
	Ostutellimus
	Kasuta uue kujundusega ostutellimuse dokumenti
	Kasutamine
	Põhitõed ostutellimuse dokumendi tegemisel
	Ostutellimuse kinnitamine
	Kinnitatud ostutellimuse muutmine
	Hankija artiklikoodi kasutamine ostutellimusel
	Saabumisaeg ostutellimusel
	Kulude jagaja
	Ostutellimuse staatus
	Ostutellimuse järgdokumendid
	Loo laosissetulek
	Loo ostuarve
	Loo sündmus
	Automaatsündmused


	Ostutellimuse dokumendi nupud ja väljad
	Ostutellimuse nupud
	Ostutellimuse päise väljad
	Ostutellimuse ridade väljad



