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Osakonnad

Osakondade alla on voimalik seadistada ettevotte struktuur osakonniti.

Osakondi saab seadistada Seadistused - PERSONALI SEADISTUSED- Osakonnad

Uue osakonna lisamiseks vajutada Lisa uus.
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AMETI KCOD AMETIKCHTI TASU ALATES KUNI KIRJELDUS

Télkimine

VALl ENG FIN LT v OMA

Nimi

Asukohad

Kood Koha nimi Tanav Maja Korter Linn/Vald Maakond Sihtnumber Maa

Taidetavad valjad

Kood- sisestada osakonnale kood. Seda kuvatakse aruannetes ja téotajakaardil. Koodi loomisel mitte
kasutada tapitahti.

Nimi- osakonna taispikk nimi

Luhikood- Iihem kui kood, aruannetes vaikimisi sorteeritakse koodi jargi, kui on lihikood maaratud
siis hakkab sortima lUhikoodi jargi

Juht- saab maarata osakonnale juhi ja selle vaartusega arvestab ka susteemi seadistus ,Oma
Oigusega naeb ka alluvate personalikaarte ja aruandeid”.

Nadalapaeva tootunnid- saab sisestada osakonna pohised tunnid paevade kaupa.

Toograafiku artiklid- saab lisada osakonna pohised graafiku artiklid. Nende jargi arvestatakse
normtunde kui ei soovita, et normtunnid oleksid kalendaarsed.

Tooaja summeeritud arvestuse periood kuudes- Kui mdni osakond td6tab erineva summeeritud
perioodiga, saab summeeritud td0aja valiku markida osakonna juurde voi konkreetse tdotaja kaardile.
Prioriteediks loetakse tdotaja kaardil margitut, siis osakonna juures margitut ja viimasena rakendub
susteemi seadistus. Kui sisteemi seadistus on tihi, siis Uldist summeeritud arvestust ei rakendata.

Tooaja summeeritud arvestuse alguskuu- Sisestada mitmendast kalendrikuust algab esimene
summeeritud periood. Kui summeeritud periood algab veebruarist siis sisetada 2, kui aprillist, siis 4.

Ametikohti- arvutatakse kokku lisatud ametikohtade arv.
Tasu- arvutatakse kokku ametikohtadele maaratud tasu.

Alates ja Kuni- saab maarata osakonna kehtivust. Kui osakonna kehtivus on minevikus siis
tootajakaardil kuvatakse kasutaja andmetes osakonda punasena.

Maakond- osakonna asukoht maakonniti
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Reservi kulu- kui kasutatakse Directo puhkusereservi arvestust siis saab siia sisestada osakonna
pOhise reservi kulukonto.

Reservi kohustus- kui kasutatakse Directo puhkusereservi arvestust siis saab siia sisestada
osakonna podhise reservi kohustuse konto.

Master- kui Uhte piirkonda naiteks kuulub mitu osakonda on vdimalik luua master osakond piirkond
ja koigile selle piirkonna osakondadele see piirkond masteriks maarata. Vdimaldab erinevaid personali
aruandeid masteri jargi valja votta.

Varv- osakonna varv aruannetes

Sorteeritud- vaikimisi kuvatakse aruannetes koodi jargi jarjestatuna, aga kui on soov, et jarjekord
oleks teine, siis saab sellele valjale sisestada numbrilised vaartused, mille jargi osakondi aruannetes
jarjestatakse.

Ametikohad

Lisatabelisse on vdimalik sisestada osakonda eelarvestatud ametikohtade arvu ja vastava ametikoha
tasu. Sellest tabelist vétab ,To6jou struktuur” aruanne eelarve tulpadesse andmed.

Ameti kood- saab valida ametikoha ametikohtade registrist

Ametikohti- sisestada arv mitu ametikohta on ette nahtud selles osakonnas
Tasu- Uhele ametikohale maaratud tasu

Alates ja Kuni- selle rea kehtivus

Kirjeldus- vaba teksti vali, kuhu saab sisestada kommentaari

Aadressid

Aadressi valjade taitmiseks peab kasutajal olema antud aadresside digus Kasutajagrupp -
Dokumendid - yld aadressid (Aadressid).
Lisatabelisse on vdimalik sisestada osakonna aadresse sellise tapsusega nagu on oluline.

Kood: aadressi/asukoha kood, mida saab kasitsi sisestada.
Tanav: tekstivali

Maja: tekstivali

Korter: tekstivali

Koha nimi: tekstivali
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Sihtnumber: tekstivali
Linn/Vald: tekstivali
Maakond: tekstivali

Kasutatakse nt. pdhivara ja vaikevahendi kaardil Asukoha koodide kasutamine .
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