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Tasumine

Tasumine on dokument, millel kajastatakse hankijale tasumised. Tasumiste kaudu saab teha
tasaarveldusi, ostuarvete tasumist, ettemakse. Tasumise dokumenti on véimalik luua otse, ostuarve
pealt ja labi aruande , Tasumisennustus”. Tasumine vahendab vélgnevust hankija ees.

Kasutamine

1. Tasumiste nimekirjast avada nupu ,F2-Lisa uus” abil tuhi dokument.

Taita ara vajalikud valjad. Et dokument sailiks vajutada nuppu ,Salvesta“. Peale andmete kontrollimist
tuleks tasumine kinnitada.

1. Tasumist saab ka otse aruandelt ,Tasumisennustus” teha. Selleks tuleb taita vajalikud
filtreeringud ning valida ,Aruanne”. Peale aruande ilmumist vajutada nuppu , Tee tasumine”.
Seejarel avaneb uus taidetud valjadega tasumine, mis tuleks salvestada. Peale kontrollimist
tuleks tasumine kinnitada.

Peenhaalestus

PO’ SEADISTUS: [Isiklik v

(] Hankija nimi 1&heb kommentaariks
(] Eksportimisel kommentaar (olemasolul) ostuarvelt
(] Eksportimisel sama hankija maksed El koondu

(] Ostuarvelt asetub tasumisaeg

Manuse eelvaade | Puudub w

e Hankija nimi laheb kommentaariks - kui on valitud, lahevad tasumise ridadel olevad
hankijate nimed tasumise paise kommentaari valjale (komaga eraldatud nimekiri).

e Eksportimisel kommentaar (olemasolul) ostuarvelt - eksportimisel laheb
pangamaksekorraldusel tasumise selgituse lahtrisse ostuarve paise kommentaar. Kui ostuarved
koondatakse, tekib komaga kommentaaride nimekiri. Kui pole valitud, siis selgituse lahtrisse
laheb ostuarve hankija number vdi numbrite komaga nimekiri.

e Eksportimisel sama hankija maksed ei koondu - kdik ostuarved tasutakse eraldi
maksekorralusega. Kui pole valitud ning ostuarvetel ei ole erinevaid viitenumbreid siis
tavakorras koondatakse koik hankijale tasutavad ostuarved thele maksekorraldusele.
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e Ostuarvelt asetub tasumisaeg - vdimaldab korraga koostada Uhe tasumise dokumendi peal
naiteks terve nadala tasumisele minevad ostuarved. Panka imporditakse tasumistahtajad mis
on ridadel ja pangalt tasutakse ridadel oleva maksetahtaja jargi.

¢ Manuse eelvaade - voimalik naha tasumise kilge lisatud .pdf dokumente

Nupud

EXES ETEECE ¢ F Y BB

e Sule - sulgeb dokumendi eelnevalt kontrollides, kas dokumendil on salvestamata muudatusi.

e Uus - avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi.

» Koopia - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat.

e Jata - katkestab dokumendi taitmise ilma salvestamata, sama teeb F5.

e Kustuta - voimaldab kinnitamata dokumenti kustutada.

¢ Kinnita - kinnitab dokumendi kui selle jarel vajutada kohe Salvesta.

* Salvesta - salvestab dokumendi.

e KVO - avab kassavaljamineku orderi, kui tasumine on kinnitatud

e Truki - trikib dokumendi valjundvormi. Peale Triki vajutamist naidatakse pdgusalt dokumendi
eelvaadet ja avatakse printeri valiku aken. Juhul, kui on soov dokumendi eelvaadet kauem
naha, siis selleks tuleb hoida all Shift klahvi. Niimoodi toimides printeri valikut kohe ei ilmu, vaid
sailib eelvaade ja sealt Ctrl+P vajutades saab trikkima hakata. Juhul kui on seadistatud
erinevaid valjatruki vorme, siis tuleb vajutada Truki nupule parema hiireklahviga, mis avab
rippmendd, kust saab valida erinevaid maili kujundusi.

» Meil - saadab valjatriki e-mailiga. Juhul kui on seadistatud erinevaid valjatruki vorme, siis tuleb
vajutada Mail nupule parema hiireklahviga, mis avab rippmenu, kust saab valida erinevaid
maili kujundusi. Kui valjatriki vormi valida, siis kdigepealt kiisitakse e-maili aadressi ning alles
siis saab valjatriki vormi valida.

e Ava - voimaldab dokumenti avada (kui on kasutajal digused).

 Kirjaklamber - voimaldab tasumisega siduda faile ehk manustada seotud dokumendi (ingl.
attachment).

e Massasetaja - voimaldab tabeli (enamasti excel) alusel read taita/asetada. Massasetaja nupu
all olevas ABI-s on kirjas, millises jarjekorras peavad tulbad olema.

Paise valjad

Seonduv kanne

Number 210122 Aeg 23 11.2021 Viide Ostuarved 6365 86 Tasutud 6365 86 Tasutud valuutas 6365 86
Tas. viis 2 Kemmentaar Objekt Projekt Vahe 0.00

Kasutaja SUPER

¢ Number - dokumendi number, tekib peale esimest salvestamist automaatselt. Uue tasumise
avades naidatakse seal numbriseeria tahist. Vajadusel saab topeltklépsuga vdi Ctrl+Enter abil
avada numbriseeriate valiku ning sobiva seeria valida.

* Aeg - tasumise aeg. Uue tasumise avamisel naidatakse dokumendi loomise aega. Vajadusel
saab seda soovi kohaselt muuta.

* Viide - tasumisel saab viitenumbrit kasutada arve asetamisel ning selle saab arve pealt valja
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trikkida. Tasumise paises olev laheb finantskande viiteks.

e Ostuarved - nadidatakse ara tasumise ridadel ostuarvete summa kokku baasvaluutas.
Valuutaostuarvete puhul ostuarve kuupaevaga valuutakursi jargi arvestatud ostuarvete
summad.

e Tasutud - Tasutud summa kokku. Baasvaluutas ostuarve tasumisel baasvaluutas on
Ostuarved ja Tasutud valja vaartused samad kui tasutakse ostuarved taismahus. Juhul kui
tasutakse valuutaarvet baasvaluutas, siis sellisel juhul naidatakse valjal, kui palju tasuti
baasvaluutas hetkekurssi arvestades (ehk palju oli hetkel ostuarve tasuda summa
baasvaluutas).

e Tasutud valuutas naitab valisvaluutas tasutud summat valuutas. Baasvaluutas on tasutud ja
tasutud valuutas summad uhesugused.

e Vahe - tekib juhul, kui tasutakse baasvaluutas valuutaarvet ja tekib nii kasum/kahjum
valuutakursi muutustest (ostuarve tegemise aja ja tasumise aja valuutakursi muutusest
tingitud) kui ka tasumisel panga kommertskursi kasum/kahjum.

e Tas.viis - tasumise tasumisviis, naitab ara, mil viisil hankijale arve tasutakse. Véimalik
topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga valida voi vahetada, uut lisada. Tasumisviide tabel asub:
Seadistused > Raamatu seadistused > Tasumisviisid. Ettemaksu tasumisviisil
tuleks tasumisviisi kaardil TUUP panna VORDNE peale, siis ei teki kasutajal vigu - nimelt tGidbi
vordne puhul kontrollitakse, et ettemaksu kustutamisel |6pptulemus oleks kokku null. Valuutade
puhul arvestatakse valuuta summasid.

o Kommentaar - informeeriv lahter, kuhu saab vajalikku infot sisestada. Kui tasumine
algatatakse ostuarve pealt, siis Kommentaari vali on automaatselt taidetud kujul: Arve nr
XXXXXXX.

* Objekt - raamatupidamise arvestusobjekt. Objekti kasutamine ei ole kohustuslik valja arvatud
juhul, kui raamatupidamises on objektid kasutusele vdetud ja soovitakse siduda tasutud raha
kindla objektiga. Objektide valiku saab avada topeltkldépsu voi Ctrl+Enter'ga

* Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul, kui soovitakse tasumist siduda konkreetse
projektiga. Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes. Projektide valiku
saab avada topeltklépsuga voéi Ctrl+Enter'ga

e Olek- naitab dokumendi taitmise faasi. Voimalikud olekud:

o ,Uus“- dokument on loodud ja veel salvestamata;

o ,Vaata“- kinnitamata dokument on avatud ja sellel ei ole tehtud muudatusi;

o ,Muudetud“- dokumendil on tehtud muutusi, mis on salvestamata;

o ,Kinnitamisel“- on alustatud dokumendi kinnitamist (on vajutatud nuppu Kinnita, aga
veel ei ole vajutatud nuppu Salvesta. Seda tegevust saab peatada vajutades veel kord
nuppu Kinnita);

o ,Kinnitatud“- dokument on kinnitatud ja sellel ei saa enam teha muudatusi.

e Kasutaja - kasutaja, kes dokumendi 16i.
Ridade valjad

e NR- rea number

e Ostuarve nr. - vajadusel saab topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada arvete loetelu, kus on
arved, mis on osaliselt voi taielikult tasumata, kust saab need tasumisele asetada. Arve number
naitab, milline arve on tasutud ja kui suures ulatuses.

e O.tellimus - ostutellimuse number.

¢ Hankija - topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil saab avada hankijate loetelu ja sealt koodi
vajutades tasumisele hankijat asetada.
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Nimi pangas - siia asetub hankija asetamisel vdi hankijaga seotud ostuarve asetamisel hankija
nimi, informatiivne lahter.

Selgitus - tekstilahter, kui ise ara taita siis panka importides taitub maksekorralduse ,Selgitus
lahter” ainult selle infoga. Kui on taitmata asetub hankija ostuarve number.

Objekt - ostuarve paise objekt.

Projekt - ostuarve paise projekt.

Hankija arve - hankija poolt valjastatud ostuarve number.

Viitenumber - ostuarve viitenumber. Kui on taidetud ja hankijale tasutakse mitu ostuarvet
erineva viitenumbriga, siis ei koondata neid arveid Uhe maksekorralduse peale.
Arveldusarve - siia asetub hankijakaardil olev arveldusarve number, mis hankija asetamisel
ostuarvele taidab automaatselt ka seal vastava valja.

Val.P - kui on tasutud valuutas saab topeltklopsu voi Ctrl+Enter abil avada valuutade loetelu ja
asetada sealt sobiv valuuta tasumisele. Kui ostuarvel on valuuta kuljes, siis arve asetamisel
asetub sealt pealt automaatselt ka valuuta.

Kurss P - naitab valitud valuuta hetkekurssi

Summa P - naitab ara tasumisele mineva summa

Viivis - viivise summa

Kmk - kdibemaksukood

Valuuta arvel - naitab ara arvel oleva valuuta, selles lahtris ei saa seda muuta,
muutmisvdimalus jaab lahtrisse Val tasutud.

Arve saldo - naitab ara arve saldo, lahtris olevat arvu muuta ei saa

Tasuti - lahtrisse asetub ostuarve asetamisel summa, mis on vaja veel tasuda, kuid selles
lahtris saab seda summat muuta. Naiteks, kui soovitakse kajastada osalist arve tasumist. Nt: kui
ostuarve on saldoga 550 uleval ja soovitakse esialgu maksta vaid 250, siis saab selles lahtris
550 ara muuta 250-ks.

T-Tasu - on teenustasu lahter ehk siis naitab ara summa, kui palju pangas teenustasu
arvestati. See tuleb ise taita ja alles parast pangaulekannete tegemist, et oleks teenustasud
tapselt teada. Teenustasu margitakse kas igale reale, Ghele reale summana voi lisatakse kasitsi
kandesse peale tasumise kinnitamist.

T-Tasu val. - teenustasu valuutas

Aeg - Uhe tasumise dokumendi peale saab lisada mitmel eri paeval loodavaid makseid.
Hankija summa - naitab kokku hankija summa, kui sama hankija on mitmel real, siis
summeerib ridade summad Uhe rea taha kokku.

Hankija summa EUR -hankija summa

Kurss K - kommertskurss

Val. T - ostuarve valuuta

Kurss T - ostuarve valuutakurss

Summa T - ostuarve summa baasvaluutas ostuhetkel

Dokument - kuvab toimingu nimetuse ja tekitab valiku Vali ettemaks, kui lisada hankijale
tasumine ilma ostuarvet valimata.

Reg number/IK - kasitsi taidetav vali

Makse NR - maksekorralduse number

Kulud - vdimaldab jagada makse teenustasu kulud. Valikus SEPA, jagatud, meie, nende.

Raha saaja - vdimaldab lisada ostuarve hankijast erineva raha saaja.

Hankija hoiatus - kuvab hoiatuse, kui hankijal on saldo Uleval

Tasumiste tuubid

Tavaline tasumine - tasutakse hankijale tasumata arve, tasumise reale valitakse vastav
ostuarve.
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e Ettemaksu tasumine - kui hankijale on tasutud ettemaks, siis tasumise esimesele reale
valitakse hankija, summa T lahtrisse kirjutatakse summa, mida soovitakse ette maksta.
Ettemaksu kustutamisel on sama protsess ainult summa kirjutatakse ,-“ margiga. NB!
Ettemaksu puhul arve nr. ei margita. Kui tasutakse suurem summa, kui on arvel, siis ule jaanud
summa tostetakse ettemaksuks hankijale. Sel juhul tehakse kaherealine tasumine. Esimesele
reale [dheb ostuarve number, hankija, summa T lahtrisse arve tegelik summa ja teisele reale
hankija ning summa T lahtrisse see summa, mis Ule maksti.

» Tasaarveldav tasumine - kui soovitakse ettemaksu kasutada ostuarve tasumiseks, siis
tehakse kaherealine tasumine. Esimesel real on ostuarve number, hankija ja summa, teisel real
on hankija ILMA arve numbrita ja summa ,-“ margiga.

Tasumiste kanded

Mis D/K

Tavaline tasumine

Raha kreedit

Vélg hankijale deebet

Ettemaksu tasumine ehk hankijale ettemaksu tostmine
Raha kreedit

Ettemaks hankijale deebet

Ettemaksu kustutamine vordse tasumisviisi puhul
Ettemaks hankijale kreedit

Volg hankijale deebet

Raha konto voetakse tasumisviisilt - kas pank, tasaarveldus, ettemaks jne Volg hankijale ja ettemaksu
kontod vbetakse Slisteemi seadistused-0Ostureskontro seadistused-Hankijate
ettemaksud, Hankijate tasumata arved

Eksportimine panka

Programm vdimaldab tasumised eksportida internetipanka. Selleks on tasumise dokumendil nupp
SEPA EST. Et see nupp ja seega ka vOimalus tekiks, peab tasumisviisi kiljes olema seadistatud
EKSPORDI TUUP. Lisaks on tasumisviisi kiiljes olulised ARVELDUSARVE ja PANK.
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Tasumisviisid
KOOD
NIMI larveldusanve x
KONTO 10121
TUUPI[uaIimata} e
| ARVELDUSARVE EE652200001103999716 |
TEENUSTASU ARVELDUSARVE (SEPA XML VALJUND)

PANK| 767 (Swedbank)| v/
EKSPORDI TUUP| 18 (SEPA EST) |
EKSPORT KOONDMAKSETENA |Ei v/

OBJEKT
TEENUSE KOOD
LEPINGU KOOD
KOHAD

Kasutamiseks tuleb vajutada nuppu ,,SEPA EST“. Seejarel avaneb aken, kust saab tasumise
dokumendi arvutisse salvestada. Peale seda on vaja minna panka, votta sealt ,,impordi maksefail” ja
liigutada arvutisse salvestatud tasumise dokument panka. Pangas tuleb maksed kinnitada ning siis
ongi toiming I6petatud. Et pangas kdik ootusparaselt sujuks, siis peab tasumise dokumendi ridadel
olema taidetud ka hankija arveldusarve ja vajadusel viitenumber.

®  lga ,SEPA EST“ nupule vajutamisega saavad tasumisel ,Makse NR“ valjad uued numbrid. Et
pangavaljavote ja tasumine hiljem seosed leiaks, tuleks veenduda, et panka eksporditakse varskeim
fail.

Eksport faili (SEPA EST) selgitusse mineva info jarjekord:

1. Ostuarvel hankija arve taidetud ja tasumise peal selgituse tulp tlhi- faili jouab info kujul Nr.xxxx
(xxxx=hankija arve number ostuarve pealt)

2. Tasumisel taidetud selgituse vali- ekspordi faili Iaheb selgituse valjalt info.

3. Ostuarvel viitenumber taidetud ja tasumise dokumendil selgitus taidetud- faili jbuab viitenumbri
info.

Kui to6tada korraga mitme erineva ettevétte tasumistega, leiad koostatud tasumised hiljem
kergesti Ules. Seadista ettevodtete lUhikood susteemiseadistustes nii, et kdik erinevad ettevétted
oleksid kergesti eristatavad. Tasumise faili nime formaat on jargmine:
Payments_number_lyhikood_tasumisviis.

Saatmine panka

LHV ja Swedbank vdimaldavad saata tasumine otse panka.

Seadistamine Swedbankis
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e Internetipangas tuleb ettevotte seaduslikul esindajal lisada SGW lepingule teenus Maksete
import internetipanka ning see oma digiallkirjaga kinnitada
lgapaeva- Maksete

“« +* Kaardid i Finantseerimine Kindlustus
pangandus vastuvétmine

Konto Arveldused Digipangandus
Koondvaljavdte Maksekorralduste nimekiri Internetipank

Konto valjavote Uus makse (Swedhank Gateway)
Kontojaak Siseriiklik makse Mobiilipank

Raportid Vilismakse Kiirteade

Minu ettevotte lepingud

Leping Kasutajad Alguskuupaev Staatus

188411 03102016 © Axtiivne ©

Operaatori kanal - OU DIRECTO

Operaatol OU DIRECTO
Registrikood 10652749

Nalbreaste impnrt tarnaetinanka f
Vidd ST ITTIEMNL LT TS LT TR :

¢ Jatta meelde (kopeerida) lepingu number

Seadistamine ja kasutamine Directos

e Tasumisviisile tuleb maarata Ekspordi kanal vastavalt kas LHV Connect vdi Swedbank GW

e Swedbanki puhul lisada tasumisviisile SGW lepingu number valjale EKSPORDI KANALI LEPING

e Grupi (vdi kasutaja-) diguste alt tuleb sakis Muu lubada Kanal vastavalt LHV Connect voi
Swedbank GW

e Nupu SEPA EST asemele kuvatakse nuud nupp Saada panka

* Nupuvajutus saadab tasumise panka, marge selle kohta ilmub ka tasumisele

Viimati muutis:OTT 21.11.2019 15:24:42
Elektrooniliselt saadetud - LHV-SENDER (OTT) 21.11.2019 15:24:42

¢ Reaalne panka joudmine vdib votta kuni 15 minutit (elektrooniliselt saadetud kuupaev muutub

paksuks, kui saatmine on toimunud)
e Vajadusel vdib tasumise panka uuesti saata. Kui tasumine on juba panka saadetud, kuvatakse
vastavasisuline teade. Kasutaja peaks pangast sinna eelnevalt saadetud tasumise manuaalselt

eemaldama.

Praktilised naited
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1. Valuutas ostuarve tasumine MUUDETUD !

Naidetes on kasutusel jargmised slsteemiseadistuste kontod

FINANTSI SEADISTUSED

Kulutus arvestab rea ajaga valuutakursi ® o jah

jaoks

Valuutakursi kahjum (finantskulu) 660051 »
Valuutakursi kahjum (kulutus) 562402 »
Valuutakursi kahjum (miitik, ost) 562401 >
Valuutakursi kasum (finantstulu) 660001 »
Valuutakursi kasum (kulutus) 423002 »
Valuutakursi kasum (mitik, ost) 423001 >
Valuutakursi nihe paevades 0

TASUMISE SEADISTUSED

Valuutakursi kahjum (tasumine) 527501 »

Valuutakursi kasum (tasumine) 423003 »

ADMINISTRAATORI SEADISTUSED

Valuutakursid uuenevad automaatselt el @ jah

1.1. Valuutas ostuarve tasumine samas valuutas

¢ Hankijalt saadakse USD arve, tasutakse ka USD.

Dokument Kuupéev Summa |Valuuta |Keskpangakurss |EUR Valuutakursi vahe |Slisteemiseadistus (valuutakonto)
Ostuarve 01.01.2022 1000|USD 0,882924245 882,92
Tasumine 31.05.2022 1000|USD 0,933445347 933,45 50,53 |Valuutakursi kasum/kahjum (miiik, ost)

e Tasumisel margitakse:
o Tasumise aeg ja viis
o Reale asetatakse ostuarve
o Kinnitatakse tasumine
» Midagi muud muuta ei tule, kui tasutakse kogu ostuarve summa

Tasumise dokument:
D << Tasumine 100158 ., - Google Chrome
@ logindirecto.eefocra_directo, /or_tasumine.asp?number=1001588clr1=18cscroll=0

Seonduv kanne:

[Sue TUus"] Koopi | sa JMGHSH] scoa et v KOS B ook Knmiat

Dokumendist on elemas uus kujundus. E

Number 100158 Aeg 31052022 Viide Ostuarved 88292 Tasutud 5 Tasutud valuutas 1000.00
Tas. viis P_USD Kommentaar Arve nr 100421 Objekt Projekt Vahe
Kasutaja JANE

Viimati muutis:JANE 07.06.2022 20:38:38
Pangavaliavétted: - +
® 000
NROstuarve nr  Hankija  Nimi pangas Selgitus Objekt Projekt Hankija arve e Val.P  KurssP SummaP

v
1100421 1139 Big Paper 332214 1122334455 uso 0933445347 1000.00
2
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11/17 Tasumised
Peale tasumise dokumendi kinnitamist tekib finantskanne:
Finants - kanne TASU: 100158 Viimati muutis JANE (07.06.2022 kell 20:38:37
Tulp Number Aeg Seletus Vahe Deebet Kreedit
TASU 100158 31.05.2022 B3 Arve nr 100421 0 93345 93345
r—
O wr # Konto # QObjektid # Projekt # Sisu Deebet # Kreedit #~ Val #~ Kurss # Val. deeb¢ # Val. kreedit /
Otsi Otsi Otsi Otsi Ots Otsi Ot Otsi Otsi Otsi
1 111202 Pangakonto USD 933.45 USD 0.933445347 1000.00
2 212211 100421 Big Paper 882.92 usD 0.882924245 1000.00
3 562401 100421 Kahjum valuutakursi muutustest ostjate nuetelt ja tarijate kohustustelt 50.53 EUR 1 50.53

1.2. Valuutas ostuarve tasumine baasvaluutas (EUR) tapselt paeva keskpanga kursiga

* Hankijalt saadakse USD arve, tasutakse EUR-is tapselt tasumise kuupaeva keskpanga kursiga.

Dokument Kuupsev Summa |Valuuta |Kurss EUR Valuutakursi vahe |Siisteemiseadistus (valuutakonto)
Ostuarve 01.01.2022 1000|USD 0,882924245 882,92

ostuarve 31.05.2022 1000|USD 0,933445347 933,45 50,53 |Valuutakursi kasum/kahjum (miiik, ost)
tasumine 31.05.2022 933,45|EUR 1 933,45 0,00|Valuutakursi kasum/kahjum (tasumine)

e Tasumisel margitakse :
tasumise aeg ja viis
reale asetatakse ostuarve

o

[¢]

[¢]

[¢]

Kinnita tasumine

Val. P valjale kirjutatakse véi valitakse EUR

= Summa P valjal arvutatakse automaatselt tasutav summa EUR-idesse Umber
= Midagi muud muuta ei tule, kui tasutakse kogu ostuarve summa

D <<: Tasumine 100161 = - Google Chrome

@& login.directo.eefocra_directo,  /or_tasumine.asp?number=1001618clr1=1&cscroll=0

Seonduv kanne

Dokumendist on olemas uus kujumdus.E

Number 100161 Aeg 31052022 Viide Ostuarved 882 92 Tasutud Tasutud valuutas 933.45
Tas. viis P Kommentaar Arve nr 100423 Objekt Projekt Vahe
Kasutaja JANE
Viimati muutis:JANE 07 06 2022 21:57:26
Pangavaliavdtted: - ~
® 0100
NROstuarve nr  Hankija  Nimi pangas Selgitus Objekt Projekt Hankija arve ve Val.LP  Kurss P SummaP )
1100423 1139 Big Paper 3321 1122334455 EUR 1 93345
Finants - kanne TASU: 100161 Viimati muutis JANE (07.06.2022 kell 21:57:26
Tiitp Number Aeg Seletus Vahe Deebet Kreedit
TASU 100161 31.05.2022 B Arve nr 100423 0 93345 933.45
E—— a8 ok
O Nr # Konto # Objektid # Projekt  # Sisu Deebet # Kreedit # Val # Kurss # Val. deebe # Val. kreedit
Otsi Otsi Otsi Otsi Ots Otsi O1 Otsi O
1 111201 Pangakonto 93345 EUR 1 93345
2 21221 100423 Big Paper 882.92 UsD  0.882924245 1000.00
3 562401 100423 Kahjum valuutakursi muutustest ostjate nustelt ja tarnijate kohustustelt 50.53 EUR 1 50.53

1.3. Valuutas ostuarve tasumine baasvaluutas (EUR) mitte keskpanga kursiga

e Hankijalt saadakse USD arve, tasutakse EUR-is kursiga mis on hankijaga kokku lepitud.

Dokument

Kuupéev Summa (Valuuta |Kurss EUR Valuutakursi vahe |Siisteemiseadistus (valuutakonto)
Ostuarve 01.01.2022 1000 |USD 0,882924245 882,92
ostuarve 31.05.2022 1000 |USD 0,933445347 933,45 50,52 |Valuutakursi kasum/kahjum (miitk, ost)
tasumine 31.05.2022 935 |EUR 1,0016655 935,00 1,55 |Valuutakursi kasum/kahjum (tasumine)

Jarjekord on oluline
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e Tasumisel margitakse :
o tasumise aeg ja viis
o reale asetatakse ostuarve
Val. P valjale kirjutada vdi valida valuuta kood milles tasutakse EUR.
Summa P valjale markida summa, mis tasutakse s.t. pangast maha laheb 935.00
Kurss K valjal teha topeltklikk.
Kinnitakse tasumine

o

[¢]

[¢]

[¢]

D) <<: Tasumine 100159 .. - Google Chrome —
@& logindirecto.ee/ocra_directo; »/or_tasumine.asp?number=1001598clr1=18cscroll=0
0F Olek: Muudetud Dokumendist on olemas uus kujundus. [EEYEEaetETTY
Viide Ostuarved 514 93 Tasutud 93500 Tasutud valuutas 935.00
Ol Blojekt fabe =SE Peale topeltkliki "Tasuti” summa on vérdne

"Arve saldo™ summaga

Topeltklik

1 2
Jitus Objekt Projekt Hankija arve

i ve Val.P__Kurss P Summa iivis KMk Valuuta arvel
121 1122334455 1 935.00 usD

Peale tasumise dokumendi kinnitamist tekib finantskanne:

Finants - kanne TASU: 100159 [ satvestatud | Viimati muutis JANE (07.06.2022 kell 20:04:19)
Titp Number Aeg Seletus Vahe Deebet Kreedit
TASU 100159 31.05.2022 B Arve nr 100422 0 935 935

CHEE

L) Nr # Konto ~ Objektid # Projekt  ~ Sisu ~ Deebet ~ Kreedit ~ Val ~ Kurss ~ Val. deebe ~ Val. kreedil
Otsi Otsi Otsi Otsi Ots Otsi Ot Jtsi Otsi Otsi
1 111201 Pangakonto 935.00 EUR 1 935.00
2 212211 100422 Big Paper 81493 UsD  0.814929509 1000.00
3 527501 100422 Valuutakursi erinevus tasumisel 1.55 EUR 1 155
4 562401 100422 Kahjum valuutakursi muutustest ostjate nduetalt ja tarnijate kohustustalt 118.52 EUR 1 118.52

1.4. Ettemaks hankijale valuutas

e Tasumisel margitakse :
o tasumise aeg
o Hankija valjale asetatakse hankija kood
o Val. P valjale kirjutatakse vdi valitakse mis valuutas hankija soovib ettemaksu nt. USD.
o Summa P valjale kirjutatakse ettemaksu suurus valuutas
o Kinnita tasumine

LA << 1asumine 1UU 163 .3 - LOOgIe Lnrome N

@ login.directo.ee/ocra_directo,  /or_tasumine.asp?number=1001638clr1=18cscroll=0
Seonduv kanne Dokumendist on olemas uus kujundug
SEPAEST oF ok
Number 100163 Aeg 31052022 Viide Ostuarved 933 45 Tasutud 933 45 Tasutud valuutas 1000.00
Tas. viis P Koemmentaar Objekt Projekt Vahe 0.00
Kasitaa JANE
Viimati muutis: JANE 07.06.2022 22:21:01
Pangavaljavétted: - <

@000

NROstuarvenr  Hankija  Nimi pangas Selgitus Objekt Projekt Hankija arve Viitenumber Arveldusarve Val.P  KurssP Summa P

1 1139 Big Paper Ettemaks 1122334455 UsD 0.933445347 1000.00
Peale tasumise dokumendi kinnitamist tekib finantskanne:
Finants - kanne TASU: 100163 Viimati muutis JANE (07.05.2022 kel 22:21:01)
Tiitp Number Aeg Seletus Vahe Deebet Kreedit
TASU 100163 31.05.2022 2] 0 93345 93345
O nr # Konto  ~ Objektid #~ Projekt # Sisu # Deebet * Kreedit # Val #  Kurss # Val.deeb¢ * Val. kreedil # Hankija
Otsi Otsi Ots Otsi Otsi Ots Ot Ots Otsi Ots
1 111201 Pangakonto 93345 USD  0.933445347 1000.00
2 114501 Big Paper 933.45 USD 0933445347 1000.00 1139
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Tasumisel - hankija tasutav summa miinusmargiga punane

Kui hankija on valjastanud arveid ja kreeditarveid ning tasuda summa jaab negatiivseks, siis laheb
summa punaseks. Punane lahter on informatiivne, et sellele pddrataks tahelepanu.

D Tasumine 10005 ,, - Google Chrome = X
& loginO.directo.ee/intclient/ocra_directo mm w/or_tasumine.asp?number=10005&clr1=18&cscroll=0 Q

| sue | uis ] Koopia | sata | ustiea J rcita J savesta | seeacs | ENCF RIEY o v s
Number 10005 heg 01092021 123549 Vide Tosutad 180000 180000 150000

Tas.vils SEB Kommentaar HansapankAS Objekt Projekt

Kesutia SUPER

Viimati muutis: SUPER 01.09.2021 18:00:03

Pangavalavitied: -
®/00I0
NROstuarvenr Oelimus  Hankija  Tekst Selgitus Objekt  Projekt  Hankijaarve Viitenumber Arveldusarve Val.P KurssP SummaP  Vivis KMk Valuutaarvel Arve saido Tasuti TTasu T-Tasuval. Aeg Hankjja summa____Hankija summaEUR
110049 110 Hansapank AS EEQ72000221021619314  EUR 1 120000 000 EUR 120000 120000 0.00 -1800.00 130000
210048 1510 HansapankAS EE972200221021619314  EUR 1 300000 000 EUR 300000 -3000.00  0.00

3

Tasumisel - mitme ostuarve jarjest asetamine

Tasumisel vajuta ostuarve nr lahtrile, avaneb nimekiri Aseta ostuarve. Seaded alt aktiveeri Mitme
kirje asetaja (aken ei sulgu).

Seaded

Isiklik v

Mitme kirje asetamine (aken ei sulgu)

Pais on lukus

Kiirasetaja rakendub automaatselt (vljal
kirjutades)

Viljad, mille filtreerimisel otsitakse otsest
(mitte osalist) vastavust

number (ka sindmuse kood)
kood (va stindmuse kood)

allstisteemi kaardid (mudja, projekt, ladu,
hinnavalem jne)

T §

Tasumisel - finantskande real Directo ostuarve number
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Seonduv kanne

B T = e N ¢ F TN B oo <o

Number 100075 Aeg 26.04.2022 Viide: Ostuarved 144.00 Tasutud 14400 1
Tas. viis P Kommentaar Arve nr 100307 Objekt Projekt Vahe 0.00

Kasutaja TRIINP

Viimati muutis: TRIINFP 26.04.2022 15:48:49

Pangavaljavitted: -
® O 0 0
NR Ostuarve nr _ Hankija Tekst Selgitus Objekt Projekt Hankija arve Viitenumber Arveldu:
100307 1015 MarklT Eesii AS 260422 1111111
2

D << Finants - kagne TASU_100075 - Work - Microsoft Edge

E‘l https://loginWrecto.ee/ocra_directo_jane/transaction_document.html?id=TASU_100075

Salvesta Kopeeri ~ Jita Kustuta Manused Meili ~ Trilki ~ Avaalgdokument Periodiseeri Loo

Finants - kan

TASU: 100075

Tiiiip Number Aeg Viide Seletus
TASU 10005 26.04.2022 ] Arve nr 100307
Kreedit
144
[J Nr~  »# Konto & Objektid # Projg
> Otsi > | Otsi > Otsi
1 111201 MarkIT Eesti AS
2 212211 100307 MarkIT Eesti AS

Tasumisel SEPA veateade

login0.directo.ee says

Fail eksporditi, kuid sinna ei jéudnud kdik tasumisel olnud read (punase
rea numbriga), kuna need kas ei koondunud ja/véi olid negatiivse
summaga. Koonduvad read, kus jdrgmistes tulpades (mérgitud
rohelisega) on sama sisu (véi tlhjus): Tekst, Selgitus, Viitenumber,
Arvedlusarve, Valuuta, Aeg.

Viitenumbri saab ndhtavaks muuta peenhaslestuse (haamri) alt.

Selline veateade tekib, kui soovitakse ostuarveid panka saata, aga osadel ostuarvetel on teine hankija
nimi. Sellisel juhul erineva hankija nimetusega ostuarveid ei liideta kokku.

Vajadusel muuda ridu ja ekspordi uuesti.
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D < <: Tasumine 100083 .; - Google Chrome
@ logindirecto.ee/ocra_directo y/or_tasumine.asp? NUMBER=100083

[ Sue | Uus | oopia | Jata | Kustuta | Kinnita | Saivesta | sepaest | tras [N B Otek: Muudetu

Number 100083 Aeg 16.05.2022 Viide Ostuarved 480.00 Tasutud 480.00 Tasutud valuutas 480.00
Tas. viis P Kommentaar Objekt Projekt Vahe 0.00

Kasutaja JANE

Viimati muutis: JANE 16.05.2022 19:52:54

Pangavaljavdtted: - -

@ 0 00

NR Ostuarve nr  Hankija Nimi pangas Selgitus Objekt Projekt Hankija arve Viitenumber Arveldusarve Val.P  Kurs
1100154 1012 (Osatihing Directo 123 DDD22222 EUR
2100155 1012 Directo OU 456 DDD22222 EUR
3100156 1012 (Osathing Directo 654 DDD22222 EUR
4100154 1012 Directc QU -3 321 DDD22222 EUR
: \ Kui ostuarvetel on Hankija nimi kirjutatud erinevalt, siis panka

6

summeeritakse tipselt (ihesuguselt kirjutatud ostuarved
7

Tasumisel on lubatud kreeditarveid ostuarvetega koos panka saata, Uhe hankija ostuarved
summeeritakse eeldusel et hankija nimi on sama kirjapildiga. Kui on viitenumber kasutusel, siis need
ostuarved ei koondu.

Tasumisel panka importimisel veateade - kommentaar liiga
pikk

Kui korraga tasuda palju ostuarveid, siis ei mahu ostuarvete numbrid kommentaari valjale ara.
Samamoodi ei saa tasumise saaja teada, milliseid ostuarveid on tasutud.

Tasumise loomisel, kui tasutakse Uihe hankija ostuarveid, siis panka importimisel xml fail paneb kdik
uhe hankija ostuarve read kokku ja kommentaari valjale kirjutatakse jarjest hankija ostarvete
numbrid.

Kui korraga tasutakse palju ostuarveid ning viitenumbreid ei ole kasutatud, siis kommentaari valjale ei
mahu ostuarvete numbrid ara ning pank annab hoiatuse, et kommentaar on liiga pikk.

Voimalikud lahendused :

kasutada peenhaalestust Eksportimisel sama hankija maksed ei koondu

luua mitu erinevat tasumist vahemate ostuarvetega

kasutada ostuarvete viitenumbreid

saata hankija raamatupidamisele aruande ost - aruanded - tasumised raport tasumiste
kohta

Tasumisel kandereale lisatud ostuarve number

Kontrollimise lihtsustamiseks on Tasumise finantskandele on lisatud Directo ostuarve number.

e Tootab susteemi seadistusega Finantskanded reskontrost ridadena - ka vara pool

FINANTSI SEADISTUSED

Finantskanded reskontrost ridadena ka vara pool v
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ell 08:44:45)

Tasumine 100120 [ Kinnitatud ] Viimati muutis JANE (05
Seotud dokumendid: kanne D << Finants - kanne TASU_100120 - Google Chrome — ] x

#@ login.directo.ee/ocra_directo_jane/transaction_document.html?id=TASU_100120

Number Aeg Viide
100120 05.06.2022 [ Uus ~ Salvesta Kopeeri ~ Jata Kustuta Manused Meili ~ Tiiki ~ eee Liilitu vanale vaatele
Tas. viis Kommentaar . T e T
. Finants - kanne TASU: 100120 et i (L0TE @2
Q
Tiiiip Number Aeg
Seletus Vahe Deebet
O N~ # Ostuarve nr # Hankija 4 Nimi pangas 4 Val.P 0 3840
> Oftsi > Otsi > Otsi > Otsi Kreedit
1 1001681012 Osalihing Directo  EUR 3840
2 1002064012 Osalihing Directo  EUR

O Nr ~  #Konto  # Objektid # Projekt  # Sisu # Deebet * Kre
> Otsi > Otsi > Otsi > Otsi > Oftsi > Otsi

1 11120° 100168 Psathing Directo 240
2 111201 100206 Psaiihing Directo 144
3 21221 100168 Psathing Directo 2400.00
4 212211 " 100206 Psaihing Directo 1440.00

5

e To6tab susteemi seadistusega Finantskanded reskontrost ridadena - vola pool

Finantskanded reskontrost ridadena vbla pool v
Finants - kanne TASU: 100120 Viimati muutis JANE (05.06.2022 kell 08:4%:5(
Talp Number Aeg Seletus Vahe Deebet Kreedit
TASU 100120 05.06.2022 ] 0 3840 384
B _og
O Nr ~  # Konto # Objektid * Projekt  * Sisu ~ Deebet *~ Kreedit ~ Val * Kurss /
> Otsi > Otsi > Otsi > Otsi > Otsi > Otsi > 01 > Otsi
1 111201 Pangakonto 3840.00 EUR 1
2 212211 100168 [Dsathing Directo 2400.00 EUR 1
3 212211 100206 Psathing Directo 1440.00 EUR 1
4

Tasumise valuutakursi kanne tekib iga ostuarve kohta eraldi

Valuutakurssidega seotud kasumite/kahjumite jalgimiseks on iga ostuarve valuutakursi kanne eraldi
real ning kandereale on lisatud ostuarve number ja paise objekt.

Finants - kanne TASU: 100121 Viimati muutis JANE (05.06.2022 kell 10:21:49) %)
Tiitip Number Aeg Seletus Vahe Deebet Kreedit y
TASU 100121 31.05.2022 | 0 2236.72 2236.72
O N~ # Konto # Objektid # Projekt  * Sisu #~ Deebet #~ Kreedit ~ Val ~ Kurss # Val. deebe¢ ~ Val. kreedit #

> Otsi > Otsi > Otsi > Otsi > Otsi > Otsi > O > Otsi > Otsi > Otsi
1 111201 ADMIN Pangakonto 111836 USD  0.931966449 1200.00
2 111201 LADU Pangakonto 111836 USD  0.931966449 1200.00
3 212211 LADU 100391 PLIIATS AS 1059.51 UsSD  0.882924245 1200.00
4 212211 ADMIN 100389 PLIIATS AS 1059.51 UsD  0.882924245 1200.00
5 562401 ADMIN 100389 Kahjum valuutakursi muutustest ostjate nduetelt ja tarnijate kohustustelt 58.85 EUR 1 58.85
6 562401 LADU 100391 Kahjum valuutakursi muutustest ostjate nduetelt ja tarnijate kohustustelt 58.85 EUR 1 58.85

Miks tasumist ei lase kinnitada, kuigi real on objekt olemas

Kui kontol on kuljes objektitase kohustuslik ning tasumisel on real taseme objekt olemas, kontrollida
et sUsteemiseadistustes oleks margitud
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e Tasumise seadistused - Tasumine kasutab vara konto puhul paise objekti - El
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Tasumine kasutab ridadel ostuarve objekti ci | @ jah
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TASUMISE SEADISTUSED
Tasumine hoiatab korduva arve puhul () ei @ jah
kinnitamata tasumistel
Tasumine kasutab vara konto puhul péise @® ei | (U jah

objekti
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