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Olek Kinnitatud LOGOUT
Number 100262
Hankija 1015 MarkIT Eesti AS KMreg nr EE100268742 Hankija arve 21345
Makse saaja KM reg nr Uuring
®@ulg O Menetius O Lisavaljad
Arve aeg 15.04.2022 12:58:17 Kasutaja TRIINP Pangakood EEUHEE2X Ostutellimus
Tas. ting. 7 Objekt Pangakonto/IBAN 22167532378 Sissetulek
Tas. aeg 25.04.2022 Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost
Op.aeg 18042022 12:58:17 Projekt Vara Sisearve
KM aeg Saatjariik | EE (Easti) hd Tehinguliik | hd Kulutus
Saadud 18.04.2022 12:58:17 Tiiiip Staatus
Reklamatsioon Rekl. selgitus ] Jaga ressurssidelt
Kommentaar meil
Sisekommentaar
Viimati muutis 19.04 2022 15:29°52 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 1950 Summa 97 50 Jagatav summa Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0 Tasuda 117.00 Erinevus Saldo 117.00
NR Tiitip Konto korrkonto Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus Laoid SN
1 522102 113491 Klaviatuur 97.50 1 19.50 0
2
1. Ostuarve nupud
- - = ow
1.1. Kinnitamata ostuarve paise nupud
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¢ Sule - sulgeb dokumendi eelnevalt kontrollides, kas dokumendil on salvestamata muudatusi

e Uus - avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab

salvestamata muudatusi
» Koopia - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil (kopeerimise ulatus séltub sisteemi seadistuse - Dokumendi
kopeerimise ulatus valikust).
e Kinnita - kinnitab dokumendi kui jargi vajutada kohe salvesta. Kinnitamise tulemusena tekib
automaatselt ostuarvega seotud finantskanne
e Salvesta - salvestab dokumendi
¢ Meil - vajalik eelnevalt sisestada meili aadress Seadistused - Isiklikud - Kasutaja.

Saadab ostuarve valjatriki e-mailiga. Parema hiireklahviga kldpsates on vdimalik valida

olemasolevate valjatrukkide vahel
e Truki - trikib dokumendi valjatriiki. Peale Truki vajutamist naidatakse pdgusalt dokumendi

eelvaadet ja avatakse printeri valiku aken. Parema hiireklahviga klépsates on voimalik valida

olemasolevate valjatrikkide vahel
¢ Kustuta - vdimaldab kinnitamata dokumenti kustutada
¢ Kirjaklamber - vdimaldab dokumendiga siduda manuseid
e Sundmus - teeb ostuarvega seotud sindmuse. Dokumendi tleval paremas nurgas on naidatud
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1.2,

seotud sindmuste arv ja neid saab lingi abil avada

Sissetulek - vdimaldab otse ostuarve pealt algatada sissetuleku dokumendi. Loodud
sissetulekul taidetakse automaatselt hankija ja ostuarvega seotud andmed.

Andmed e-arvelt - avab Dokumentide transpordi registri, kust saab olemasolul valida e-arve,
millelt taidetakse osaliselt ostuarve valjad

Kinnitatud ostuarve paise nupud

Krediteeri 590ndu‘.fkanne M

Krediteeri - genereerib ostuarve pdhjal taidetud kreeditarve
Seonduv kanne - avab ostuarvega seotud finantskande
Tasumine - genereerib ostuarvele Tasumise

KVO - genereerib ostuarvel oleva infoga kassa valjamineku orderi

2. Ostuarve valjad

2.1.

Uld valjad

Number - dokumendi number. Uue ostuarve avades naidatakse seal numbriseeria tahist.
Vajadusel saab topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate registri ning sobiva
seeria valida

Hankija - hankijakood. Valitakse topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil hankijate registrist

KM reg nr - hankija kaibemaksu registrinumber

Hankija arve - hankija arve number

Arve tasub - hankija kellele ostuarve eest tasutakse. Taidetakse ainult juhul, kui on ostuarve
hankijast erinev

KM reg nr - arve tasub hankija kdibemaksu registrinumber

Uuring - hetkel koostatud optikaga tegelevatele klientidele. Véimalik topeltkldpsu voi
Ctrl+Enter abil asetada voi Ule kirjutada

Arve aeg - dokumendi aeg, parem hiireklahv avab kalendri vaate

Kasutaja - automaatselt asetub lahtrisse dokumendi loonud kasutaja. Véimalik Ule kirjutada voi
topeltkldpsuga vahetada. Kasutajale vajutades, avaneb sisestatud kasutaja kaart.
Pangakood - pangakood. Vajadusel saab topeltkldpsuga vai Ctrl+Enter abil avada pankade
registri ning sobiva koodi valida.

Ostutellimus - ostutellimuse dokumendi number, millega ostuarve seotud on

Tas. ting. - Tasumistingimus. Topeltkldpsu voi Ctrl+Enter abil saab avada tasumistingimuste
valiku ning sealt sobiva tasumistingimuse valida.

Objekt - ostuarvega seotud Objekt(id) ehk finantsdimensioon(id). Objektile vajutades, avaneb
valitud objekti kaart.

Pangakonto/IBAN - pangakonto, kuhu ostuarve eest tasutakse

Sissetulek - sissetuleku dokumendi number, millega ostuarve seotud on

Tas. aeg - ostuarve tasumise tahtaega. Arvutatakse automaatselt tasumistingimuse
asetamisel.

Ostuarvel, mille tasumisaeg erineb dokumentide transpordis olevast tasumisajast, on Tas. aeg
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ees punane htutumark.

Kred. konto - volakonto. Asetub automaatselt Siisteemi seadistused > Hankijate
tasumata arved voi hankijat asetades, kui hankijakaardil on taidetud vélakonto
Viitenumber - ostuarve viitenumber

Kred. ost - kui tegemist on kreedit ostuarvega ehk genereeritud teise ostuarve pealt krediteeri
nupu abil, siis siin kuvatakse krediteeritava ostuarve number

Op. aeg - selle ajaga tekib ostuarve kanne. Automaatselt asetub siia arve aeg

Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse siduda konkreetse projektiga.
Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes. Projektile vajutades, avaneb
valitud projekti kaart.

Vara - kui ostuarve on seotud varaga, saab siia lisada vara koodi. Kui on soov vara koodi naha
Ostuarved aruandes, tuleks vara lisada kinnitatud ostuarve reale, mitte paisesse.

Sisearve - muugiarve number, mis taitub automaatselt, kui ostuarve on genereeritud Sisearve
kinnitamise kaigus.

KM aeg - kui on kasutatud susteemiseadistust Ostuarve kaibemaks on eraldi ajas -
JAH.

Saatjariik - asetub automaatselt hankija kaardilt, kui on taidetud.

Tehinguliik - saab valida sobiva ostuarve tehinguliigi.

Kulutus - kui ostuarve on seotud Kulutusega, saab siia markida kulutuse numbri.
Topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil saab avada kulutuste registri ning sobiva kulutuse valida
Saadud - asetub automaatselt dokumendi kuupaev arve aeg valjalt

Tuup - valik sisteemi seadistustesse margitud ostuarvete tlilipidest

Staatus - valik susteemi seadistustesse margitud ostuarvete staatustest

Reklamatsioon - siia kirjutatud summa vorra on véimalik tasumisennustuse kaudu loodud
tasumise summat vahendada

Rekl. selgitus - vaba tekstivali reklamatsiooni selgituseks

Jaga ressurssidelt - linutades ja salvestades jagab read, millele on margitud 'Ressursilt’
dokumendi number, proprtsionaalselt ressursil sisestatud kogustele. Ridadele lisatakse ka
ressursi realt artikkel, kogus, projekt, klient jms.

Kommentaar - vaba tekstivali kommentaariks

meil - ostuarvet meilides vOetakse vaikimisi meiliaadress siit

Sisekommentaar - vaba tekstivali sisekommentaariks

Ridade valjad

Tuup - kulutuse tadbi valik

Konto - valitakse topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil kontoplaanist, asetub konto number
Korrkonto - konto, kuhu kantakse periodiseeritav summa

Objekt - objekt vdi objektide komaga nimekiri. Objektide valiku saab avada topeltkldpsu voi
Ctrl+Enter'ga

Projekt - projekti tunnus. Projektide valiku saab avada topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter'ga
Kasutaja - valik kasutajate tabelist, asetub kood

Sisu - kuvab konto nimetuse. Saab Ule kirjutada.

Summa - ostuarve netosumma

KMK - asetub kaibemaksukood

KM - arvutab KMK valimisel kaibemaksu summa

Artikkel - asetub artikkel, valitakse topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil

Kogus - kogus. Kogus asetub finantskandele.

Laoid - valjale saab sisestada (mitte asetada) Laoid. Selle tulemusel leitakse Artikkel valjale
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laoid-le vastav artikkel, sissetulekuga lattuvoetud kogus ja SN (seerianumber, kui artikkel on sn-
jalgimisega)

SN - seerianumber, asetub 'Laoid'-It.

OID - ostu ID

Klient - saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida sobiva kliendi

Arvenumber - saab topelkdpsu véi Ctrl+Enter abil valida sobiva arve

Ressursilt - ressursi kood

Leping - lepingu kood

Sisekommentaar - tekstivali

Algus - periodiseerimise alguskuupaev, parem hiireklahv avab kalendri vaate

Lopp - periodiseerimise Idpukuupaev, parem hiireklahv avab kalendri vaate

Katkestuse aeg - periodiseerimise katkestamise kuupaev. Vali ilmub dokumendile, mis on
kinnitatud ja mille puhul on kasutatud automaatset periodiseerimist.

Katkestuse summa - summa, mis tagastatakse periodiseerimise katkestamise jargselt. Vali
ilmub dokumendile, mis on kinnitatud ja mille puhul on kasutatud automaatset periodiseerimist.
Katkestuse konto - konto, kuhu kantakse periodiseerimise Ulejaav summa. See taitub
automaatselt, kui on taidetud eelnimetatud siisteemi seadistus. Soltumata sellest saab seda
dokumendi peal muuta. Vali ilmub dokumendile, mis on kinnitatud ja mille puhul on kasutatud
automaatset periodiseerimist.

Katkestuse objekt - valik objektide tabelist. Vali ilmub dokumendile, mis on kinnitatud ja mille
puhul on kasutatud automaatset periodiseerimist.

Katkestuse projekt - valik projektide tabelist. Vali ilmub dokumendile, mis on kinnitatud ja
mille puhul on kasutatud automaatset periodiseerimist.

Toos - linnuke

Korr. objekt - periodiseeritav summa objekt, saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida. Kui on
taidetud, siis Korr.objekt asetub kulukonto rea peale kandel. Véimaldab korrespondeeruval
bilansikontol ja kulukontol kasutada erinevaid objekte.

Korr. projekt - periodiseeritav summa projekt, saab topelkdpsu voi Ctrl+Enter abil valida. Kui
on taidetud, siis Korr.projekt asetub kulukonto rea peale kandel. Véimaldab korrespondeeruval
bilansikontol ja kulukontol kasutada erinevaid projekte.

Sissetulek - sissetuleku number

Hankija arve - asetub arve number

Summa - sissetuleku summa

Ressurss - ressursi kood

Kulutus - vdimalus asetada topeltkldpsuga dokumendile kulutus, millega ostuarve seotud on.
Vara- ainult kinnitatud ostuarvel, ostuarve pealt loodud uue pdhivara voi vaikevahendi kood.
Taitub peale seda, kui UUSPV vdi UUSVV nupu abil loodud kaart on salvestatud.

UUS PV - ainult kinnitatud ostuarvel, vdimalik algatada uut pdhivara kaarti.

UUS VV - ainult kinnitatud ostuarvel, véimalik algatada uut vaikevahendi kaarti.

Vara - ainult kinnitatud ostuarvel. Saab asetada topeltkldpsuga, kui soovitakse kulutuse kaudu
lisada pdhivara voi vaikevahendi lisasummat.

LISA PV - ainult kinnitatud ostuarvel, nupp on aktiivne ainult siis kui eelneval valjal on taidetud
vara kood, p6hivara lisasumma lisamiseks.

LISA VV - ainult kinnitatud ostuarvel, nupp on aktiivne ainult siis, kui eelneval valjal on taidetud
vara kood, vaikevahendi lisasumma lisamiseks.

3. Peenhaalestus
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~
Paise paremal servas 4 nupule vajutamine avab peenhaalestuse seadistused.

POt SEADISTUS: | Isikik v
Manuse eelvaade

() Koopial uuendatakse hankija andmed

() Tasumistingimus ldheb punaseks kui erineb hankija omast

Vaikimisi t66s

Ettemaks tuleb valida ettemaksude nimekirjast

Dokumendil kuvatavad konto valjad

e Manuse eelvaade - valikud puudub, paremal, all

» Koopial uuendatakse hankija andmed - kui hankija kaarti on vahepeal muudetud, siis
koopiat taidetakse ostuarve hankijakaardi kehtivate valjadega (nt. arveldusarve muutus)

e Tasumistingimus laheb punaseks, kui erineb hankija omast - kui hankija kaardil on arvel
olevast erinev tasumistingimus

» Vaikimisi to0s - margitakse automaatselt kdikidele taidetud ridadele

e Ettemaks tuleb valida ettemaksude nimekirjast -

¢ Dokumendil kuvatavad konto valjad - ostuarve ridadel saab valja tuua erinevaid konto valju
s.h. lisavalju

Konto valjade peenhaalestuse seadistamisel on véimalik muuta tulba nimesid ja laiust.
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Vali tulbad

Komplekt: Salvesta ja rakenda [5) Salvesta uue komplektina

Aktiivsed tulbad

Tabeli tulpade jarjekorra muutmiseks lohista need soovitud kohta.

Nr Nimetus Péis Laius Jérjekord
2. KORR. KONTO () Korr. 5

3. OBJEKTI TASEMED (-] O.tase 10

4. KANDE OBJEKTID (] K. objektid 10

5, KMKOOD (] KMK 2

4. Periodiseerimine

Periodiseerimise funktsionaalsus voimaldab algdokumenti sisestades anda kaasa vajalikud
parameetrid nii, et dokumendi kinnitamise jarel tekib koheselt periodiseeritud kanne. Periodiseerimise
funktsionaalsus on rakendatud kulude periodiseerimiseks Ostuarvele ja Kulutusele ning tulude
periodiseerimiseks Muugiarvele. Samuti on periodiseerimise funktsionaalsus kasutatav
finantskandel.

Periodiseerimist on vdimalik kaivitada automaatselt. Automaatne periodiseerimine toimub dokumendi
kinnitamise hetkel juhul, kui vastav seadistus on sisse lulitatud ning dokumendil vajalikud valjad
taidetud. Automaatne periodiseerimine on rakendatav Ostuarvel, Kulutusel ja Muugiarvel.

4.1. Periodiseerimise metoodika

Periodiseerimine toimub kahe reegli alusel: kuutapsusega periodiseerimine ja paevatapsusega
periodiseerimine.

Kuutapsusega periodiseerimise puhul jaguneb periood tapselt kuudeks ning sellest tulenevalt on
koik periodiseeritud osad vordse summaga. Kuutapsusega periodiseerimine rakendub, kui kehtib
valem: periodiseerimise 16pu paev + 1 = periodiseerimise alguse paev. Ehk, periodiseerimise
vahemiku saab jagada terveteks kuudeks. Sellised perioodid on naiteks:

Naide A. 01.02.2019-31.01.2020 (31. + 1 = 1. paev) ja periood jaguneb tapselt 12-ks kuuks;

Naide B. 20.02.2019-19.12.2019 (19. + 1 = 20. paev) ja periood jaguneb tapselt 10-ks kuuks= (01.03.
kuni 30.11 = 9 kuud) + (20.02 kuni 28.02.2019 = 1/3 kuud) + (01.12 kuni 19.12.2019 = 2/3 kuud) =
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10 kuud.

Kui periodiseeritav summa on 300 EUR, siis naite A. puhul on perioodi summa: 300 EUR / 12 kuud =
25 EUR ning kdikidele perioodidele langeb sama summa. Naite B. puhul on perioodi summa: 300 EUR
/ 10 kuud = 30 EUR. Vahemikul 01.03.-30.11.2019 langeb igale kuule 30 EUR (ehk 9x30 EUR).
Perioodide 20.02 -28.02.2019 ja 01.12-19.12.2019, mis moodustavad taiendava kuu, vahel jagatakse
30 EUR selliselt, et esimene periood saab oma osa proportsionaalselt sellest kuust perioodi jaavate
paevad alusel ning aluseks on 30-paevane kuu = 30/ 30 * 20 paeva = 20 EUR. Viimasele osalisele
kuule langeb periodiseerimise jaak ehk 300 - 270 - 20 = 10 EUR.

Paevatapsusega periodiseerimine rakendub siis, kui periood ei jagune terveteks kuudeks ehk El
KEHTI reegel periodiseerimise |6pu paev + 1 = periodiseerimise alguse paev.

4.2. Ostuarve automaatne periodiseerimine

Ostuarve automaatseks periodiseerimiseks tuleb linnutada Seadistused > Siusteemi
seadistused > Finantsi seadistused > Automaatne periodiseerimine seadistuse valik

Ostuarve. Seejarel markida ostuarvel soovitud periodiseerimise periood (tulbad Algus ja Lopp).
Kontol, mida periodiseeritakse, peab olema taidetud korrespondeeruv konto.

Naide:

Krediteeri Sennduvkanne

Number 100325
Hankija 1132 If P&C Insurance AS KM reg nr EE100305320 Hankija arve 190422
Arve tasub KM reg nr Uuring

@ g O Menstius O Lisavaljad

Arve aeg 1904 2022 Kasutaja TRIINP Pangakood Ostutellimus
Tas. ting. 7 Objekt Arveldusarve 22100355756 Sissetulek
Tas. aeg 26.04.2022 Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost
Op. aeg 19.04.2022 Projekt Vara Sisearve
KM aeg Saatjariik Tehinguliik | ~ Kulutus
Saadud 28.04 2022 Tiilip Staatus | (valistaatus) v
Reklamatsioon Rekl. selgitus [ Jaga ressurssidelt
Kommentaar meil

Sisekommentaar

Viimati muutis: TRINP 28.04.2022 12:38:06 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 000 Summa 11200 Jagatav summa Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0 Tasuda 112.00 Erinevus Saldo 112.00
O 0@®0Jd
NR Tiidp Konto korrkonto tasemed Objekt Projekt Kasutaja Sisu Summa KMK KM Algus Lopp |
1 523104 113434 321MST Autode kindlustus 112.00 12 0.00 25.04.2022 24042023

2
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Ava algdokument Muutused
Number 100325 Aeg 19.04.2022 Viide Kaive 112
Seletus Periodiseeritud 1132 If P&C Insurance AS//190422 Vahe 0
Looja TRIINP 28.04.2022 11:13:00 Viimati muutis: TRIINP 28.04.2022 11:13:00 Aseta retsept O Jaga ressurssidelt
NR Konto Objektid Projekt Sisu Deebet Kreedit KM kood Aeg Klient Hankija Ressurss
1 212211 Hankijatele tasumata arved 112.00 1132
2 113434 321MST Autode kindlustus 112.00 12 1132
3 523104 I21IMST Periodiseeritud Autode kindlustus 187 25042022 132
4 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -1.87 25042022 1132
5 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 9.33 01.05.2022 1132
6 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.05.2022 1132
7 523104 I21IMST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.06.2022 132
8 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.06.2022 1132
9 523104 I21IMST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.07.2022 1132
10 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.07.2022 1132
11 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.08.2022 1132
12 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.08.2022 1132
13 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 9.33 01.09.2022 1132
14 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.09.2022 1132
15 523104 321MST Periodizeeritud Autode kindlustus 933 01.10.2022 1132
16 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.10.2022 1132
17 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.11.2022 1132
18 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.11.2022 1132
19 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 9.33 01.12.2022 1132
20 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.12.2022 1132
21 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.01.2023 1132
22 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.01.2023 1132
23 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 9.33 01.02.2023 1132
24 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.02.2023 1132
25 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.03.2023 1132
26 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.03.2023 1132
27 523104 I21IMST Periodiseeritud Autode kindlustus -1.83 01.04.2023 1132
28 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 9.33 01.04.2023 1132
29 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -7.50 01.04.2023 1132
30

4.3. Ostuarve automaatne periodiseerimine - kontodel erinevad

objektid/projektid

Kui on vaja et periodiseeritaval kulukontol oleksid erinevad objektid/projektid kui korrespondeeruval
(tulevaste perioodide kulu) kontol, peaks markima korrespondeeruva konto objektid valjale

Korr.objekt ja projektid Korr.projekt.

Naide
D <<: Ostuarve 100439 ,;, - Google Chrome
@ login.directo.ee/ocra
[ Uus [ Koopia | Savesta | T (S
Krediteeri Seonduv kanne

Number 100439

Jor_arve.asp?number=1004398retevent=08thoiatus=8&m=8clr1 =1

Olek Kinnitatud LOGOUT

O Lisavaljad

Hankija arve 223

KMK KM

Hankija 1001 Tamm AS KM reg nr
Makse saaja KM reg nr
® 0 O Menetius
Arve aeg 01.01.2022 Kasutaja JANE Pangakood
Tas. ting. 14 Objekt Arveldusarve EE452200001120073806
Tas. aeg 15.01.2022 Kred. konto 212211 Viitenumber
Op. aeg 01.01.2022 Projekt Vara
KM aeg Saatjariik Tehinguliik |
Saadud 15.06.2022 14:40:27 Tuip Staatus | (vali staatus) v |
Reklamatsioon Rekl. selgitus
Kommentaar
Sisekommentaar
Viimati muutis: JANE 26.07 2022 0:04:56 Aseta retsept
Valuuta EUR KM Kokku 0.00 Summa 120.00 Jagatav summa
Kurss 1 Umardus 0 Tasuda 120.00 Erinevus
OO0 e Jd
NR Tiiiip Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa
1 523104  TARTU P001 Autode kindlustus 120.00

[ Jaga ressurssidelt

meil Kask.Kask@gmail.cot

Uuring

Ostutellimus

Sissetulek

Kred. ost

Sisearve

v Kulutus
Ettemaks 0.00
Saldo 120.00

Algus Lépp

000 01.022022 31.03.2022

Tods Korr. objekt Korr. projekt 8
O narva K201 ]
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Finantskanne

Finants - kanne OST: 100439 Viimati muutis JANE (26.07.2022 kell 00:04:56
Tiitip Number Aeg Seletus Vahe Deebet Kreedit
osT 100439 01.01.2022 0 Period. 1001 Tamm AS//223 0 120 120
[ Vasasetia | et retep | Jnga ressidn CE
0 nr # Konto  # Objektid # Projekt  * Sisu 4 Deebet * Kreedit # Valuuta #  Kurss # Val.deebe # Val. kreedit # Hankija # Aeg
Otsi Ot: Otsi Otsi Otsi Otsi Ots| Ots Otsi Otsi Otsi Ot
2 523104  TARTU PO01 Period. Autode kindlustus 60.00 EUR 60.00 1001 01.02.2022
4 1334 [narva k201 ) Period. Autode kindlustus -60.00 EUR -60.00 1001 01.02.2022

3 523104 TARTU POO1 Period. Autode kindlustus 60.00 EUR
5 113434 | NARVA K201 | Perigd. Autode kindlustus -60.00 EUR
1 212211 Hankijatele tasumata arved 120.00 EUR
6 113434 IN;-\RVA K201 I Autode kindlustus 120.00 EUR

60.00 1001 01.03.2022

-60.00 1001 01.03.2022
120.00 1001

120.00 1001 (

4.4. Periodiseerimise katkestamine

Periodiseerimise katkestamine on mdeldud periodiseeritud tehingu tagasipé6ramiseks mingi osa
ulatuses juhul, kui periodiseeritud tehingu asjaolud voi tingimused muutuvad. Naiteks katkestati
kindlustusleping, mille kulud olid periodiseeritud ning raha tagastatakse osaliselt kindlustusvotjale.
Uks vimalus periodiseerimise katkestamiseks on manipuleerida periodiseeritud kannet ning muuta
selle 16ppu nii, et see kajastaks tegelikkust (selle osa perioodide, mis ulatuses tehing katkestati, kulud
muuta ndudeks). Kuid see ei pruugi olla parim viis ning Gldse mitte vdimalik, kui kasutaja diguste alt
on sisse lUlitatud algdokumentide kannete muutmise piirang (see piirang on tungivalt soovituslik).
Alternatiivne ja parem meetod on kasutada ostuarvel periodiseerimise katkestamise
funktsionaalsust.

4.4.1. Seadistused

Susteemi seadistus Automaatse ostuarve periodiseerimise katkestamise konto vdimaldab
sisestada konto, kuhu kantakse katkestatud osa summa. Tavaliselt kasutatakse selles situatsioonis
ndudekontot. Parema kontrolli huvides on soovitav luua eraldi aktivakonto, naiteks ,Katkestatud
periodiseerimised” vms. Periodiseerimise katkestamise jarel jaab tagasindutav summa sellele kontole.
Kui summa laekub kunagi pangakontole, siis see kajastatakse eraldi tehinguga (D Pank; K Katkestatud
periodiseerimised). Antud seadistuse taitmine ei ole kohustuslik, vaid pakub mugavust ning
periodiseerimise katkestamise saab labi viia ka tehingu kaigus vastavat kontot sisestades.

4.4.2. Kasutamine

Periodiseerimise katkestamist saab rakendada ostuarvel, mille puhul on kasutatud automaatset
periodiseerimist ning dokument peab olema kinnitatud. Sellisel juhul on ridade kolmanda saki all
katkestamise labiviimiseks vajalikud valjad:
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Number 100325

Hankija 1132 If P&C Insurance AS

Arve tasub
Arve aeg 19.04.2022 Kasutaja TRIINP
Tas. ting. 7 Objekt
Tas. aeg 26.042022 Kred. konto 212211
Op. aeg 19.04.2022 Projekt
KM aeg Saatjariik | EE (Eesti) o
Saadud 28.04.2022 Tiiiip
Reklamatsioon Rekl. selgitus
Kommentaar
Sisekommentaar
Viimati muutis: TRIINP 28.04.2022 10:13:23
Valuuta EUR KM kokku 0.00 Summa
Kurss 1 Umardus 0 Tasuda
NR Tuup Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu
1 523104 321MST Autode kindlustus
2

KM reg nr EE100305320 Hankija arve 190422

KM reg nr Uuring
@pg O Menetius O Lisavaljad
Pangakood Ostutellimus
Arveldusarve 22100355756 Sissetulek
Viitenumber Kred. ost
Vara Sisearve
Tehinguliik | ~ Kulutus.
Staatus
O Jaga ressurssidelt
meil
Aseta retsept
112.00 Jagatav summa Ettemaks 0.00
112.00 Erinevus Saldo 112.00
) 0 @ O
Summa KMK KM Algus Lépp Katkestuse aeg Katkestuse summa Katkestuse konto
112.00 12 0.00 25.04.2022 24.042023

Katkestuse aeg- periodiseerimise katkestamise kuupaev. See vdib olla suvaline kuupaev, mis jaab
algse periodiseerimise ajavahemiku piiresse. St. ei pea olema kuu 16pp vms. Katkestamine ei saa olla

suletud perioodis;

Katkestuse summa- summa, mis tagastatakse periodiseerimise katkestamise jargselt;
Katkestuse konto- konto, kuhu kantakse periodiseerimise Ulejadav summa. See taitub automaatselt,
kui on taidetud eelnimetatud sisteemi seadistus. S6ltumata sellest saab seda dokumendi peal muuta.

Koigi nimetatud valjade taitmine on kohustuslik periodiseerimise katkestamise toimumiseks. Kui
valjad on taidetud, siis tuleb katkestamise I6pule viimiseks vajutada dokumendil nuppu Salvesta.
Selle tulemusena salvestuvad katkestamise andmed dokumendi reale ja modifitseeritakse dokumendi
kande seda osa, mis puudutab katkestamist:

Ostuarve:

e | s | e | st | v ] o K3
Krediteeri Seonduv Kanne

Number 100325
Hankija 1132
Arve tasub

If P&C Insurance AS

KM reg nr
KM reg nr

Olek Kinnitatud LOGOUT

EE100305320 Hankija arve 190422

Uuring

@ud  OMenetius O Lisavaliad

Arve aeg 19.04.2022 Kasutaja TRIINP Pangakood Ostutellimus
Tas. ting. 7 Objekt Arveldusarve 22100355756 Sissetulek
Tas. aeg 2604 2022 Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost
Op. aeg 19.042022 Projekt Vara Sisearve
KM aeg Saatjariik [ EE (Eest) ~ ik [ v Kulutus
Saadud 28.04.2022 Tiiiip [ (vali taup) v Staatus | (vali staaius) v
Reklamatsioon Rekl. selgitus () Jaga ressurssidelt
Kommentaar meil
Sisekommentaar
5
Viimati muutis: TRIINP 28.04.2022 12:14:27 Aseta refsept
Valuuta EUR KM kokku 0.00 Summa 112.00 Jagatav summa Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0 Tasuda 112.00 Erinevus Saldo 112.00
OO0 e®O0
NR Tiilip Konto korrkonto tasemed Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Algus Lépp aeg summa kontolk
1 523104 113434 321MST Autode kindlustus 112.00 12 000 25042022 24042023 | 03042023 548 113491
2
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Ava algdokument Muutused
Number 100325 Aeg 19.04 2022 Viide Kéive 112 112
Seletus Periodiseeritud 1132 If P&C Insurance AS//190422 Vahe 0
Looja TRIINP 28.04.2022 12:40:40 Viimati muutis: TRIINP 28.04.2022 12:40:40 Asetaretsept [ Jaga ressurssidelt
® O
NR Konto Objektid Projekt Sisu Deebet Kreedit KM kood Aeg Klient Hankija Ressurss
1 212211 Hankijatele tasumata arved 112.00 1132
2 113434 321MST Autode kindlustus 112.00 12 1132
3 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 1.87 25.04.2022 1132
4 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -1.87 25.04.2022 1132
5 523104 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus 9.33 01.05.2022 1132
6 113434 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus -9.33 01.05.2022 1132
7 523104 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus 9.33 01.06.2022 1132
8 113434 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus -9.33 01.06.2022 1132
9 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.07.2022 1132
10 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.07.2022 1132
11 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.08.2022 1132
12 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.08.2022 1132
13 523104 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus 9.33 01.09.2022 1132
14 113434 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus -9.33 01.09.2022 1132
15 523104 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus 9.33 01.10.2022 1132
16 113434 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus -9.33 01.10.2022 1132
17 523104 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus 9.33 01.11.2022 1132
18 113434 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus -9.33 01.11.2022 1132
19 523104 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus 9.33 01.12.2022 1132
20 113434 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus -9.33 01.12.2022 1132
21 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.01.2023 1132
22 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.01.2023 1132
23 523104 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus 933 01.02.2023 1132
24 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -9.33 01.02.2023 1132
25 523104 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus 9.33 01.03.2023 1132
26 113434 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus -9.33 01.03.2023 1132
27 523104 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus 2.02 01.04.2023 1132
28 113434 321MST Periodiseeritud Autede kindlustus -2.02 01.04.2023 1132
29 113434 321MST Periodiseeritud Autode kindlustus -5.48 03.04.2023 1132
3o[113291 | 321msT Periodiseeritud Autode kindiuslus 548 03.04.2023 1132
31

®  Tahelepanu:

» Katkestamise aeg ei saa jaada suletud perioodi;
e Katkestamise Iabiviimine eeldab kinnitatud ostuarve muutmise digust.

4.5. Kinnitatud ostuarve muutmine

Kinnitatud ostarvel on peale kinnitamist voimalik teatud kasutajagrupi digusega lisada voi muuta
paise objekti ja projekti ning muuta finantskannet.

Seadistused - Uldine - Kasutajagrupid - Dokumendid -oarve kinnita diguse

seadistamine:

Kasutajagrupi diguste muutmine

Dokumendid
Kustuta rida
[J NR Moodul

0O 38  ocarve

Aruanded Seadistus

Muu

Nimi

Ostuarved

Kuidas

Kaik

"Superkasutaja”

Lehitse

e Kaik
ik

Tulbad Vaata

Kinnita - Ei - ostuarvet saab taita ja salvestada, aga ei saa kinnitada.
Kinnita - Jah - ostuarvet saab ka kinnitada ja peale kinnitamist on muudetavad (Ule salvestatavad)

jargmised valjad:

Lisa

Otse

Muuda

Kustuta

Kinnita

Jah
Kinnitatud
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e Paises: Hankija arve, Hankija nimi, Tas. aeg, Viitenumber, Pangakonto/IBAN, Kommentaar,
Sisekommentaar, Tuup, Staatus, Reklamatsioon, Rekl.Selgitus, Laosissetulek, Lisavaljad 1-7,
Asumaa, Tehinguliik, Meil, Pangakood

e Ridadel: Klient, Artikkel, Vara, Arvenumber, Katkestuse aeg, Katkestuse konto, Katkestuse

summa

Kinnita - Kinnitatud - lisaks Jah valikule lubab muuta vdi lisada kinnitatud ostuarve paises objekti,

projekti ja op.aega ja ridadel objekti ja projekti, mille tulemusel muutub ka kanne. Ridadel on

muudetav ka kogus.

Kui valjad on taidetud, siis tuleb muudatuste I6pule viimiseks vajutada dokumendil nuppu Salvesta.

[ St ] Uus | Koopia | satesia | W | 1oki [N

Olek Kinnitatud LOGOUT

s
Krediteeri Seonduv kanﬂe m
Number 100307
Hankija 1015 MarkIT Eesti AS KM reg nr EE100268742 Hankija arve 260422
Arve tasub KM reg nr Uuring
@ (g O Menetus O Lisavaliad
Arve aeg 26042022 Kasutaja_TRIINP Pangakood EEUHEEZ2X Ostutellimus
Tas. ting. 7 I Objekt HANS I Arveldusarve 11111111111111111111111111 Sissetulek
Tas.aeg 03.052022 Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost
Op. aeg 26.04.2022 Projekt P001 Vara Sisearve
KM aeg Saatjariik | EE (Festi) v Tehinguliik | v Kulutus
Saadud 26.04.2022 Tuup Staatus
Reklamatsioon Rekl. selgitus [] Jaga ressurssidelt
Kommentaar meil
Sisekommentaar
Tasumine: 100075
Viimati muutis: TRINP 28 04 2022 15:15:53 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 2400 Summa 120.00 Jagatav summa Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0 Tasuda 144.00 Erinevus Saldo 0.00
O ) U
NR Taup Konto korrkonto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus Laoid SN OID
1 KONTOR 522107 ADMIN Kontoritarbed 120.00 1 24.00 0
2
Finantskandel kuvab paisesse lisatud objekti ja projekti nii hankija- kui kulukontol.
RO B A=l ~Ava algdokument Muutused
Number 100307 Aeg 26.04.2022 Viide Kaive 144 144
Seletus 1015 MarkIT Eesti AS//260422 Vahe 0
Looja TRIINP 28.04.2022 14:57:46 Viimati muutis: TRIINP 28.04.2022 14:57:46 Aseta retsept || Jaga ressurssidelt
®0
NR Konto Objektid Projekt Sisu Deebet Kreedit KM kood Aeg Klient Hankija
1 212351 Kaibemaks ostuarvetelt 20% 24.00 1 1015
2 212211 HANS POG1 Hankijatele tasumata arved 144.00 1015
3 522107 ADMIN HANS P001 Kentoritarbed 120.00 1 1006 1015

Kui ostuarve reale oli objekt juba margitud, tuleb paisesse valida teise taseme objekt, sest
paises ja real ei saa olla sama taseme objekt. Salvestamisel kuvab veateate

Real 1 Objekti ADMIM tiap OSAKOND/ on juba kasutusel

Tagasi
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5. Ettemaksuartikli kasutamine ostuarvel

5.1. Loo ostuettemaksu artikkel

Olulised valjad

e Klass = ETTEM (ettemaksu klass)
e Tuup = Tavaline /teenus

¢ Kinkekaart = Ettemaks

e Vaik. kogus =1

<<: Artikkel: E2 ,, - Google Chrome

@ login.directo.ee/ocra_directo = «/yld_artikkel.asp?order1=KOOD&order2=NIMI&kood=E2

- T > Crre——1

@® Artikkel O Hinnavalem O Muudatused O Muutused O Ostuartiklid O Matgiartiklid O Min/max tasemed O Kontod O Seotud artiklid O Pakendid O Hinnagrupid

ULDINE INFORMATSIOON ARTIKLI KOHTA

koob[E2__| Klass[ETTEM Tip [Tavaline/teer || Auto SN

Ribakood Ladu Objekt Seeria nr
Nimi Ettemaks (ost) Projekt SN klass
Hoiatus Variant SN reegel
Kirjeldus Tegija
W

[J Parim enne kohustuslik

URL Varv aruannetes FFFFFF
MUUK
Miiiigihind 0 (J Suletud Kinkekaart (J Null kreedit
Pakis 1 Pakis 2
Katte% 0.00 Garantii Min tase 0 Max tase 0
Juurde% 0.00 Koondartikkel Rendiartikkel Riiul
Max ale (J Range ABCKklass Maatriks
Uhik Prioriteet 2 Vaik. kogus Punktid
Kamnaaniad Asendus

5.2. Ostu ettemaksuarve loomine

Ostuarve loomisel valida real sobiv ostu ettemaksu artikkel
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<<: Ostuarve 100742 ,, - Google Chrome

@ login.directo.ee/ocra_directo_jane/or_arve.asp?number=100742&retevent=08&hoiatus=&m=8&clr1=1

et:or_arve

[ Sule | Uus | Koopia | salvesta | Triki [

Krediteeri Seonduv kanne Laosissetulek

Number 100742
Hankija 1173

F I B ES

Kirsipunane OU

Olek Kinnitatud LOGOUT

KM reg nr EE102497702

Hankija arve 1000

Makse saaja KM reg nr Uuring
®Uld O Menetius O Lisavaljad
Arve aeg 01.01.2023 Kasutaja JANE Pangakood Ostutellimus
Tas. ting. 30 Objekt Pangakonto/IBAN EE042200221074667669 Laosissetulek
Tas. aeg 31.01.2023 Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost
Op. aeg 01.01.2023 Projekt Vara Sisearve
KM aeg Saatjariik | EE (Eesti) | Tehinguliik | v Kulutus
Saadud 01.02.2023 9:26:53 Tuip | (vali tatp) v Staatus
Reklamatsioon Rekl. selgitus [J Jaga ressurssidelt
Kommentaar Ettemaks teenuse eest meil
Sisekommentaar
Viimati muutis: JANE 01.02.2023 10:07:27 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 0.00 Summa 1000.00 Jagatav summa Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0 Tasuda 1000.00 Erinevus Saldo 1000.00
®@ O 0O 0
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus Laoid SN oD
1 114501 Ettemaks (ost) 1000.00 0 o.o 1 ETTE.23
Ostureskontro enne ostuettemaksuarve tasumist
Ostureskontro aruanne
Hankija {1173 Aeg Seeria Klass V konto
Objekt EM konto Jaga V|0 x 0 Valuuta Tapsus

U ainult Uletahtaja (J Kande aja jargi UJ valuutas [J Hankija andmed (] Arve projekt U Arve objekt (J V konto

Kok

Hankija: 1173 Kirsipunane OU

Kahepoolne saldo

Sorteeritud | Hankija v [Arve nr v |

ARUANNE

Arve nr Hankijaarve Arve aeg Téhtaeg Tingimus Tasuda Péevi
100742 1000 01.01.2023 31.01.2023 30 -1 000,00 -1
Tasumata ettemaksuarved 1 000,00
ETTEMAKS : 0,00
Hankija saldo 0,00
Kokku tasumata -1 000,00
Kokku ettemaksud 1 000,00
Kokku saldo 0,00
Kokku iiletdhtaja saldo 0,00
Ostureskontro peale ostuettemaksuarve tasumist
Ostureskontro aruanne
Hankija 1173 Aeg Seeria Klass V konto
Objekt EM konto 0 x 0 Valuuta Tépsus

U ainult tiletahtaja () Kande aja jargi (J Valuutas (J Hankija andmed (J Arve projekt (J Arve objekt [J V konto

Kok

Hankija: 1173 Kirsipunane OU

Kahepoolne saldo

Sorteeritud | Hankija v |Arve nro v |

Arve nr Hankijaarve  Arve aeg Téhtaeg Tingimus Tasuda Paevi
ETTEMAKS : 1 000,00
Hankija saldo 1 000,00

Kokku tasumata 0,00

Kokku ettemaksud 1 000,00

Kokku saldo 1 000,00

Kokku lletdhtaja saldo 0,00
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5.3. Ostu ettemaksuartikli kasutamine

5.3.1. Loo ostuarve ja taida ara kulu

<<: Ostu

100744 ., - Google Chrome

@ login.directo.ee/ocra_directo_ = =/or_arve.asp?number=100744&retevent=0&hoiatus=&m=8&clr1=1

[ Suio | Uus | Koopia | Kinnita | Savesta | Triki | Kustuta UM Olek Vasta  LOGOUT
Laosissetulek | Andmed e-arvelt

Number 100744

Hankija 1173 Kirsipunane OU KM reg nr EE102497702 Hankija arve 333
Makse saaja KM reg nr Uuring

®@Uld O Menetlus O Lisavaljad

Arve aeg 03.01.2023 Kasutaja JANE Pangakood Ostutellimus

Tas. ting. 30 Objekt Pangakonto/IBAN EE042200221074667669 ¢ Laosissetulek

Tas. aeg 02.02.2023 Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost

Op. aeg 03.01.2023 Projekt Vara Sisearve

KM aeg Saatjariik Tehinguliik | v Kulutus

Saadud 01.02.2023 11:15:00 Tiiip Staatus
Reklamatsioon Rekl. selgitus () Jaga ressurssidelt

Kommentaar Teenuse tasaarveldamine ettemaksuga meil

Sisekommentaar

Viimati muutis: =l 01.02.2023 11:16:57 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 0.00 Summa 1000.00 Jagatav summa Ettemakse 0.00
Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 1000.00 Erinevus Saldo 1000.00
® O O 0d
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus Laoid SN oID
1 525102 Auditi kulud © 1000.00 0 0.00 0

5.3.2. Vali sobiv ettemaks

Vajuta Ettemaksud peale ning vali ostuarve, mille ettemaksu kasutad ning tee Valitud valjal
topeltklik. Valitud ettemaks asetub ise ostuarve reale

Valuuta EUR KM kokku 0.00  Summa 0.00 Jagatav summa @Ettemaks 0.00
Aeg Dokument Hankija arve Kommentaar EttelD Artikkel Sisu SN Objekt Projekt Summa KMK Summa KM Kasutatud Valitud T
01.01.2023 Ostuarve 100742 1000 Ettemaks teenuse eest E2 Ettemaks (ost) ETTE.23 1000.00 0 1000.00 0.00( @ 1000.0] opelil

&

Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 0.00 Erinevus 0.00
® O O O
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja Sisu Summa KMK KM Kogus Laoid SN oD
1 525102 Auditi kulud 1000.00 0
2 114501 Ettemaksed varude eest -1000.00 1 ETTE.23

Ostureskontrost kaob ettemaks ara
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Ostureskontro aruanne

Hankija (1173 Aeg Seeria Klass V konto
Objekt EM konto 0 x 0 Valuuta Tapsus
UJ ainult tletahtaja () Kande aja jargi (J Valuutas [J Hankija andmed (J Arve projekt [J Arve objekt (J V konto
Kokku Kahepoolne saldo  Sorteeritud | Hankija v [Arve nr V| ARUANNE
Hankija saldo 0,00
Kokku tasumata 0,00
Kokku ettemaksud 0,00
Kokku saldo 0,00
Kokku lletdhtaja saldo 0,00

5.4. Miks ei saa ostuarvet kinnitada

5.4.1. Ostuarvel ettemaksu kinnitamine annab veateate kui on ettemaksud plussi ja
miinusega

Ostuarvete salvestus 100741 ,, - Google Chrome

@ login.directo.ee/ocra_directo = w/or_arve_save.asp?new=0

Kinnitamisel tekkinud segadused
Ettemaksu arvel tohivad olla ainult ettemaksu artiklid

Tagasi

Ostuarvel ettemaksuartikli kasutamisel vaib korraga kasutada ainult kas ettemaksuartiklit voi
miinussummaga ettemaksu kasutamist kulu katmiseks.

Uhe ostuarve peal ei tohi kasutada &ra lihte ettemaksu ja vétta kasutusele jargmist ettemaksu. Selle
naite puhul loo kaks eraldi ostuarvet.

Viimati muutis: J=8. 24.01.2023 21:24:30 Aseta retsept

Valuuta EUR KM kokku 0.00 Summa 2000.00 Jagatav summa Ettemaks 0.00

Kurss 1 Umardus 0 Tasuda 2000.00 Erinevus Saldo 2000.00
Korraga ei tohi kasutada

® OO U

NR Tiip Konto korrkonto Objekt Projekt Kasutaja Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus
1 525102 Auditi kulud 1000.00 0 0.00 0
2 114501 Ettemaksed varude eest -1000.00 0 0.00 E2 1
2000.00 0 0.00 E2 1

3 114501 Ettemaks (ost)

6. Ostuarve ridade kaibemaksukoodi kontroll

Ostuarve ridadele saab lisada kaibemaksukoodi kontrolli, mis tagab, et kaibemaksusumma vastab
Oigele kaibemaksukoodile (ehk kas arvutuslik kaibemaksusumma vérdub sisestatud
kaibemaksusummaga).
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Kontroll toimub kodikidel ostuarve ridadel.

Susteemiseadistus asub Susteemi seadistused-0stureskontro seadistused

Kontrolli ostuarve ridade kdibemaksu summa

vastavust kdibemaksukoodile Sluba kingiiaca s

jah
el luba kinnitada

e Ei - kontrolli ei toimu Uldse

¢ Jah - kontroll toimub ja salvestamise annab veateate, aga lubab vigasena ara kinnitada

¢ Ei luba kinnitada - salvestamisel annab veateate ning kui ara ei paranda, siis ei luba arvet
kinnitada

Naide 1:
Arvel on kasutatud kaibemaksukoodi ,,20% maaraga maksustatavad toimingud ja tehingud” ning
arvutuslikult peaks KM valjal olema 20.00, aga on 25.00. Annab veateate.

login.directo.ee says

Kontrolli kaibemaksu real 1

NR Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KM Artikkel Kogus LaolD SN o] 1}
1 522104 Andmeside 100.01 22.00

2

| 20% maaraga maksustatavad toimingud ja tehingud

3 Vastavalt kdibemaksukoodile 1 (20%)
4 peab kdibemaksusumma olema
5 arvutuslikult 20.00, aga viljal KM on
6 sumna 22.00
7
o

Naide 2:

Arvel on kasutatud kaibemaksukoodi ,20% sisendkaibemaksu osaline mahaarvamine* ning
arvutuslikult peaks Algne KM valjal olema 20.00, aga on 22.00. Annab veateate.

login.directo.ee says

Kontrolli kaibemaksu real 1

Viimati muutis- VILJA 07.11.2023 12:39:14 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku .80 Summa 113.20 Algne Summa 100.00 Jagatav summa Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 122.00 Algne KM 22.00 Erinevus Saldo 122.00

® 0 0 0

NR Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa Algne Summa MK KM Algne KM Rrtikkel Kogus LaolD SN 0olD
1 522104 Andmeside 113.20 100.00 19 880 2200 0

2

3 |20% sisendkdibemaksu osaline mahaarvamine (prop 40)

A

7. Ostuarvetest labi ressursside muugiarvete koostamine

Directos saab ostuarvetest labi ressurside mutgiarved teha. See voib olla vajalik naiteks
koristustarvete sisseostu korral, kui need tarbed lahevad kasutusse kindlal objektil ja lisaks teenuse
osutamisele tuleb kliendile vahendite eest mulgiarve esitada.
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Ostuarve puhul on oluline, et real oleksid taidetud nii artikkel, kui ka klient, kellele mlugiarve

koostatakse.
Number 101018
Hankija 1011 KM reg nr Hankija arve 123
Makse saaja KM reg nr Uuring
@od  OMenetius O Lisavaljad
Arve aeg 01032025 Kasutaja KELLYLY Pangakood Ostutellimus
Tas. ting. 7 Objekt Pangakonto/IBAN Laosissetulek
Tas. aeg 08.03.2025 Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost
Op.aeg 01.03.2025 Projekt Vara Sisearve
KM aeg Saatjariik | EE (Eesti) v Tehinguliik | v Kulutus
Saadud 19.03.2025 10:20:24 Tiitip | (vali tuup) v Staatus | (vali staatus) v |
Reklamatsioon Rekl. selgitus [j Jaga ressurssidelt
Kommentaar meil
Sisekommentaar
Viimati muutis: KELLYLY 19.03.2025 11:29'55 Aseta retsept...
Valuuta EUR KM kokku 264 Summa 12.00 Jagatav summa Ettemaks 0.00
Kurss 1 Umardus 0 Tasuda 1464 Erinevus Saldo 14.64
® O 00U
NR Tiiiip Konto Objekt Projekt Kasutaja Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus LaolD SN 0ID
1 522107 Katepaberite komplekt 12.00 43 2.64 [123421 1
2
O @O 0
NR Tiilip Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Klient Ar ilt Leping Sisekommentaar

1 522107 Katepaberite komplekt 12.00 43 264 |1151 I

2
Ostuarvete nimekirjas tuleb valja filtreerida ostuarved, mille kohta tuleb muugiarved teha.

. o . . . . . “ o~ . o . “w . . “ .
Filtreerimisel valida sobiv periood, , Kinnitatud“ ning linnutada , naita ridu“ ja , kliendile“. Kui
tulemis on soovitud andmed, vajutada nuppu RESSURSS, mille tulemusena koostatakse
ressursidokument.

OSTUARVEL Hankija | Klass Hank. arve Viide 2 =@
Konto Objekt Projekt KM maa w | Hank tiip | v
(Ostuarve lisaval v (Hankija lisavali) ~ Toéds | Kdik v
Peood | Kinnitatud [ Kinnitatug | Kasutaja Ostuarve B
Tahtaeg Saldo | (Kdik) v Tingimus Valuuta
Tudp | (Koik) hd Staatus | (Koik) ~ Summa | on suurem ku v
RIDADEL Konto Sisu Summa Artikkel Art. klass
Kiiibemaks KM kood Arve LaolD SN
Leping Klient Kasutaja
MENETLUS Menetleja Roll | (Kak) ~ Menetietud v
Kokku | v Sorteeritud | Asg v Vaade | lavaline ~
O penodissenm W) tapnae ofsing Valuuta [ punktid U kaal ) km regnr (0 Rag nr ) Kommentaar (| Sissatulakuta
Number Hank. arve Aeg Tihtaeg Hankija Nimi Projekt Tingimus Objekt  Summa Arvest. KM Kokku
Kiient Sisu Algus aeg-Lopp aeg Vara Projekt Artikkel Kogus KM kood Objekt  Summa KM
101018 123 01.03.2025 06.03.2025 101 o0 7 12.00EUR 264EUR 14.64 EUR
Katepaberit = c g :
1151 mfglgkle”e 123421 1 43 12,00 EUR 264EUR
1 12.00 264 14.64

Mulgiarvete tegemiseks avada aruanne Ressursside nimekiri. Filtreid kasutades tuleb valja
filtreerida kliendid, kellele arved koostatakse. Kui tulemis on soovitud andmed, siis vajutada nuppu

Tee arved.
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RESSURSIL  Kasutaja Seeria Periood [01.03.2025 31.03.2025 | Ladu Kinnitatud
Projekt Vara Objekt (Objekti lisavali) v
RIDADEL Artikkel Tegija Periood Teg. grupp Teg. osakond
Klient Kl. klass Arvete periood Lah.viis Arve nr.
Projekt Ostutellimus Ajaakende periood SN Kinnitaja
Siindmus Siindmuse tasuja Siindmuse staatus Siindmuse tiiip
Vara Kl.vara Kommentaar Artikliklass Arve tasub
Muuja kliendikaardil v Projektijuht Laekumiste periood Suletud Peatatud
(Kliendi lisavali) v (Kliendi lisavali) v (Sundmuse lisav v (Sundmuse lisav v Ostmisel | k6ik v
Tiikelda: Mida: Artikkel v Naita: Summa v | Link: | Artikkel v Tase | v] | Anvega|arveta v
O kogus erineb algsest kogusest O tehtud 166 on valjaspool ajaakent (Erinev hinnast) v Rosill v]
[J Muuda naita ridu | read kokku [ null kogusega read [J taekumata () naitavara () sn fEace
Number Aeg Objekt:kasutaja Summa Koos km
Klient Kontakt Artikkel Projekt Nimi Kogus Arvega Summa
100003 19.03.2025 11:42:42 KELLYLY 12.00 14.64
123421 1.00 12.00
1.00 12.00 14.64
1.00 12.00 14.64

1

Seejarel avaneb arvete koostamise aken, kus saab valida arve aja, kande aja, tasumistingimuse (kui
kliendikaardil puudub), kommentaari valjale mineva info (nt. rea kommentaar + hankija nimi). Kui
soovitud filtrid on taidetud, vajutada nuppu KOOSTA. Seejarel tekivad arvete nimekirja kinnitamata
arved, mida saab Ukshaaval arve pealt voi arvete nimekirja aruandest massiliselt kinnitada.

Vali arvete koostamiseks parameetrid:
Seeria: DOK
Aeg: 19.03.2025
Kande aeg:
Arve valuuta: EUR
Tasumistingimus: | kellel puudub |
Lisa kommentaariks: | Kommentaar+hankija v |
Siindmuse lisavili:
Suletud | kaik v
lisatakse ka aeg

sorteeritakse aja jargi
lisatakse ka ajaaken
projektipthine

ainult summaga

nullkogusega read

J0000S.

koondarve

KOOSTA

Koostatud arvel on seos ostuarvega:
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[Sue | s | rocme | s |t ] savess | e | s ] cavease | oo RO << | - RESRES

Arve 101045

| Kiient RE]

Tellija

Kuupaev 19.03.2025
T-ting 5

Nende esindaja

Meie esindaja Kelly-Ly Tomingas

Dokumendist on olemas uus kujundus. e=A (Tl NVIT}§

Vara Eelarve Maksehinnang: Hea (2 paeva)

Uuring
@ O O O Owmenetus O
Ladu ) Muuda ladu

Objekt e-saatmisesse

Tahtaeg 24 03 2025 Miiiigiagent KELLYLY Projekt

Kande kp 19.03.2025 Vastutaja Tell. nr.

Kliendi tk Pakkumine Kred. arve

Saadetud 19.03.2025 Tiitip Staatus
Komm. / ou

Laekumised: -|Ostuarved: 101018

Viimati muutis: KELLYLY 19.03 2025 11:50:51

by Allahindlus Varskenda ridu

Valuuta EUR Kokku kaal 0 KM 264 Kokku 12.00 Ettemaks 1.00 Ettemaksu arvete kasutatud summa: 0
Kurss 1 Kogus 1 Baas 12.00 Tasuda 14.64 Saldo 13.64 Tasgarelda e
® OO0 OO
NR RV Artikkel Kogus Uhik  Sisu Uhikuhind % Netohind Summa Vahesumma TKKM NHKM RSKM LaolD Laos PRN
1 1123421 1 01.03.2025 Katepaberite komplekt 12 [¢] 12 12 14.64 14 64 14.64

8. Naited

8.1. Konto lisavaljade kasutamine

Konto valju ja lisavalju saab ostuarvele tuua nahtavale nii palju kui vajalik. Peenhaalestus on
kasutajapohine. Korraga saab nahtavale tuua mitu konto infotulpa.
Peenhdalestuse seadistamisel on vfimalik muuta tulba nimesid ja laiust.

Vali tulbad

Salvesta ja rakenda [5) Salvesta uue komplektina

Aktiivsed tulbad

Tabeli tulpade jarjekorra muutmiseks lohista need soovitud kohta.

Nr Nimetus Péis Laius Jérjekord

2. KORR. KONTO Korr. 5

3. OBJEKTI TASEMED O.tase 10

O 0 O

4. KANDE OBJEKTID K. objektid 10

5. KMKOOD KMK 2

* Kande objektid - kontol margitud kande objektid salvestuvad ostuarve rea finantskandele
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ostuarve kinnitamisel:

NR Konto Objekt Kande objektid Projekt Sisu Summa |
1 50211 HALD.AYLD,PYLD,YLDINE Ruumide kindlustus 1200.00

e Konto kohustuslikud objektitasemed - annab meeldetuletuse, millised objektitasemed
peavad olema taidetud. Vastasel juhul ostuarve ei kinnitu:

NR Konto Objekt tasemed Projekt Sisu Summa 4
1 5021 2,3,56 Ruumide kKindlustus 1200.00

» Korrespondeeruv konto - kui ostuarvet on vaja periodiseerida, on nahtav, kas
periodiseerimiseks vajalik konto on kontokaardil margitud. Periodiseerimist ei toimu, kui
korrespondeeruv konto on kulukontole lisamata:

NR Konto Objekt korrkonto Projekt Sisu Summa i
1 50211 HALD 15290 Ruumide kKindlustus 1200.00

¢ konto lisavali - saab kirjutada meeldetuletusi - mida jalgida, millist finantsretsepti kasutada,
kelle kaest Ule kiusida jne:

NR Konto Objekt Lisainfo - lisakommentaar Projekt Sisu Summa
1 50211 HALD vali - KINDL1 voi KINDL2 Ruumide kindlustus 1200.00

¢ mitu valja korraga - valikusse saab panna nii mitu valja kui té6tamiseks vajalik ja tapselt
sobivas jarjekorras:

NR Konto tasemed Kande objektid korrkonto Objekt Projekt Kasutaja Sisu Summa 4
1

8.2. Ettemaksu kasutamine

Kui kirjutada otse Ettemaks valjale summa, siis seotakse ettemaksud ostuarvega vastavalt kuupaeva
jarjekorras peale kinnitamist.

Kui ettemakse on rohkem ja soovitakse siduda konkreetne ettemaksu summa, selleks :

¢ vajuta Ettemaks

e avaneb ettemaksude nimekiri, mida saab kasutada

» ettemaksude nimekirjas Valitud valjal saab topeltkliki abil véi kasitsi kirjutada soovitud summa,
mida siduda ostuarvega.

e Kui on mitu ettemaksu, saab valida millist ettemaksu rida kasutada. Véimalus on kasutada ka
mitut ettemaksu korraga.

Viimati muutis: DIR 02.06.2022 13:57:26 Aseta retsept
Valuuta EUR KM kokku 9.61 Summa 105.66 Alghe Summa 96.06 Jagatav summa 115.27 Ettemaks 115.27
Aeg Dokument Hankija arve Kommentaar Artikkel Sisu SN Objekt Projekt Summa KMK Summa KM Kasutatud Valitud
01.03.2022 Tasumine 220018 279.93 279.93 272.84 7.09 Tonettkii valitud J1
08.04.2022 Tasumine 220022 500.00 500.00 0.00 108.18 opelticiit valifud vaa
Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 115.27 Algne KM 19.21 Erinevus 0.00 Saldo 115.27
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9. Kusimused

9.1. Ostuarvel ettemaksu kinnitamine annab veateate

Ostuarvel soovitakse teha ettemaksu hankijale. Valitud tasumistingimus ettemaks ja real E2 artikkel,
kuid kinnitades tekib veateade:

Kinnitamisel tekkinud segadused
Real 1 ETTE 4 sama SN-ga ettemaks on topelt

Tagasi

e Ostu ettemaksu artiklikaardil maarata vaikimisi kogus 1. Siis ei teki veateadet.

9.2. Kinnitatud ostuarvel finantskandel ei muutu kommentaar

Kinnitatud ostuarvet on vdimalik muuta, kui muutja kasutajagrupi kiiljes on ostuarvel digus tulbas
»Kinnita“ margitud , Kinnitatud“.

Muuta saab paise objekti, projekti ja kommentaari. Muutmisel muutub ka finantskanne.
Kasutajagrupi diguste muutmine "suPer"

Dokumendid Aruanded Seadistus Muu

Kustuta rida

[ NR  Moodul Nimi Kuidas Lehitse Tulbad Vaata Lisa Otse Muuda Kustuta Kinnita Manused Kaustad  Triiki Punktid
0 51 care Ostuarved K5k N = Jan
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