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UUE OSTUARVE VAATE ULDPOHIMOTTED

Uue kujundusega ostuarve on valmis kasutamiseks! Ava ostuarve dokument ja lulita dokumendi
paises olevast nupust Proovi uut sisse uus kujundus.

Dokumendist on olemas uus kujundus. =4 Rl RT]S

Ole tahelepanelik ja veendu, et uuel dokumendil toimiks kdik Sulle ootusparaselt. Kogu
funktsionaalsus pole uuele kujundusele veel Ule viidud ja samas on tegevusi, mis toimivad ménevorra
erinevalt.

Uue kujundusega dokumendi Uldiseid kasutamise juhiseid leiad SHT.

Sisu sektsioonid

Ostuarve dokument jagab valjad loogilisteks sisu sektsioonideks: P6hiandmed, Menetlus,
Lisavaljad ja Kokku.

Kui kldpsad sektsiooni pealkirjal, saad sektsiooni avada voi peita. Directo jatab valiku meelde ka
jargmisel kaardi avamisel.

e Valjade valimine - iga sektsiooni paremas servas oleva mutrivotme [:] ikooni alt avanevas
aknas Valjade haalestus saad valida, millised valjad kaardil on ndahtavad. Valju on vaga palju,
seega on enamik neist vaikimisi peidetud ja Sa saad kuvada ainult endale vajalikud valjad.

e Tahtsad valjad - valjade valiku aknas on eraldi grupp Tahtsad valjad, mis toob kdige
olulisemad valjad valiku tippu.

3 uus -  Kinnita  BE Kopeeri ~ Wrustwa BIMeil - SToki - & Manuse: d  Andmede-arvelt  SMS = A [B -
Ostuarve 102110 Viimati muutis LAURA (18.09.2026 kell 11:54:22) 9)
Loo: Kassa valja Sandmus.

<- Tahtsad viljad

> PGHIANDMED <- Sisu sektsioonid
» MENETLUS
3 LISAVALJAD

> KOKKU

Lisa:
Nr ~ ] # Konto # Objekt # Sisu # Summa |~ KMK  ~ KM~ Summa

3| otsi a|s| otsi al>[ otsi > otsi |2 otsi @l
1

Kuljepaneel

Salvestatud ostuarvel saad avada kuljepaneeli, kui kldpsad paises ikoonil Naita kiiljepaneeli.
Kuljepaneelil on sakid Manused, Sonumid ja Ajalugu.

Ikooni juurest saad valida ka, kas paneel on kaardi paremal kuljel vdi all. Directo jatab valiku meelde
ka jargmisel samaliigilisel dokumendil.
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Ajaloo sakil kuvatakse ostuarvega tehtud toimingud (nt kinnitamine, kinnituse tihistamine, koos
kasutaja ja ajaga ning tulemusega ,0nnestus“/veateade), samuti info dokumendilt algatatud
jatkudokumentide ja dokumendi enda loomise kohta (nt kui ostuarve on loodud koopiana voi
jatkudokumendina).

{3 Uus ~ + Kinnita B Kopeeri ~ W kustute B Meil - STk - & Manused  Andmed e-arvelt  SMS s f m'_
Ostuarve 102110 E=E Viimati muutis LAURA (16.09.2026 kell 11:54:22) 1) Merres Sanumid Ajalugu
Loo: 18.00.2026 11:54:22
. Muutmine (LAURA)

Hankija Hankija nimi KM reg nr Hankija arve

» POHIANDMED

» MENETLUS

» LISAVALJAD

» KOKKU

Loa: Lisa:

Nr ~ [] | * Konto # Objekt # Sisu # Summa ~
2| otsi Q|| otsi Q|>| otsi b otsi |12

1
2

Dokumendi read

e Sorteeri, filtreeri, otsi ja asenda - saad iga tulba jargi sorteerida, Ghe véi mitme tulba jargi
filtreerida jne.

e Massasetaja - asetajas on Sinu poolt dokumendile valitud valjad ja need on tapselt samas
jarjekorras.

* UUS! Read excelisse - saad nuud nupule vajutades tuua read soovi korral Excelisse.

* UUS! Pikk dokument - uuele dokumendile saad lisada rohkem kui 2000 rida.

'.]- Uus ~  Kinnita EKDpeeri - ﬁ'Kustuta B meil = @Tr\'jki - ﬁMamused Andmed e-arvelt  SMS - ,(’ EE -
Ostuarve 102110 Viimati muutis LAURA (15.09.2026 kell 11:54:22) )
»

Hankija Hankija nimi KM reg nr Hankija arve

» POHIANDMED
» MENETLUS

» LISAVALJAD

3 KOKKU
Massasetaja.. | Aseta retsept.. | Jaga ressurssidelt Loo: Lisa:
Nr ~ [] * Konto # Objekt + Sisu ~ Summa ~ KMK | ~ KM+ Summa

»| Otsi Q| 3| otsi Q| » Otsi ] Otsi || ¥| Otsi Q> Otsi Oftsi
1

2

Kui markad mdnda viga, kusagil on kasutajamugavus kannatada saanud vdi Sul on hea ettepanek -
anna meile selle kohta tagasisidet emailil info@directo.ee

Vanale vaatele saab soovi korral tagasi lulituda paise paremas servas oleva noolekestega ikooni abil
(,LUlitu vanale vaatele”).

Ostuarve vaate haalestus

Paise paremas Ulanurgas olev suur mutrivotme ikoon avab akna ,Haalestus*, kus on kaks saki:
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Kaitumine

* Koopial uuendatakse hankija andmed - kui hankija kaarti on vahepeal muudetud,
taidetakse koopia tegemisel ostuarve hankijakaardi kehtivate valjadega (nt arvelduskonto
muutus)

e Tasumistingimus laheb punaseks, kui erineb hankija omast - kui hankija kaardil on arvel
olevast erinev tasumistingimus

» Vaikimisi to0s - margitakse automaatselt kdikidele taidetud ridadele

e Dokumendil kuvatavad konto valjad - ostuarve ridadel saab valja tuua erinevaid konto valju
s.h. lisavalju

e Taasta kaitumise algseaded - taastab kdik kaitumise valikud vaikeseadetele

Hailestus

Kaitumine Sisu sektsioonid

["] Koopial uuendatakse hankija andmed
[] Tasumistingimus Iiheb punaseks kui erineb hankija omast
Vaikimisi toos
Ei
Ettemaks tuleb valida ettemaksude nimekirjast
Ei

Dokumendil kuvatavad konto viljad

’ Taasta kditumise algseaded ]

Sisu sektsioonid

Selles sakis saab linnutades valida, kas antud sisu sektsioon dokumendil Uldse naidatakse. Nupp
»Taasta kuvamise ja paigutuse algseaded” taastab sektsioonide ja valjade kuvamise ning
paigutuse (nahtavus, suurus, jarjekord, tapsus) administraatori maaratud algseadetele.

Muudatuste rakendamiseks tuleb vajutada Salvesta.
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Hailestus

Kaitumine Sisu sektsioonid

POHIANDMED Niita

MENETLUS Niita
LISAVALJAD Niita

KOKKU Niita

Iy Taasta kuvamise ja paigutuse algseaded

Taastab sektsioonide ja vdljade kuvamise ning paigutuse seaded (ndhtavus, suurus,
jarjekord, tdpsus) administraatori maaratud algseadetele.
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