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POHIVARA JA VAIKEVAHENDI LOOMINE JA
LISASUMMADE LISAMINE OSTUARVELT

Uldpohimotted

e Kinnitatud ostuarvelt on véimalik algatada Pdhivara/Vaikevahendi kaardi loomist v0i
lisasummade lisamist.
e Uut Pdhivara vdi Vaikevahendit on vdimalik luua nii Ghest kui ka mitmest ostuarve reast kokku.

Ostuarve tabeliridade paises on kaks nupugruppi:

oo BN i |
Nr ~ B # Konto *~ Sisu # Objekt ~ Projekt ~ Kogus ~ Summa ~# KMK ~ KM * Vara ~ Vara tegevus
Otsi Q Otsi Otsi Q Otsi Q Ots Otsi Ots Q Otsi ||| Ots — Kaik — v
7 125301 Tootmisseadmed MUOUK 5 1000 43 220

8 125301 Tootmisseadmed LADU,HOOLDUS P002 800 43 176

e 'Loo PV' - ,Loo uus Pohivara“

¢ 'Loo VV' - ,Loo uus Vaikevahend*

¢ 'Lisa PV' - ,Lisa Pohivarale lisasumma“

e 'Lisa VV' -  Lisa Vaikevahendile lisasumma*“

®" Nupud muutuvad aktiivseks, kui ostuarve on kinnitatud ning nende abil on vdimalik tegevusi
algatada, kui valitud on soovitud rida véi read. Kui read ei ole valitud, aga nupudega on soovitud
tegevust algatada, annab programm ka vastava teate: ,,Vali esmalt rida/read”.

X
0 Vali esmalt rida/read

Vara loomiseks véi lisasumma lisamiseks palun
vali esmalt rida/read

® Pohivara saab luua ainult nendelt ostuarve ridadelt, mille kulukontoga on seotud vara klass. Kui
saad pohivara loomisel vastava sisulise teate veendu, et vara klassil on konto margitud voi loo uus
Vara klass.

®  Kui ostuarvel on kasutatud vara kontot, siis selleks, et vara ei ununeks luua voi olemasolevale
varale lisasummat lisada, tuleb peale ostuarve kinnitamist meeldetuletus teade, et on vaja vara
luua. Teate sisu: ,,Loo vara voi lisa varale lisasumma“.

X

Loo vara voi lisa varale lisasumma
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Toimimine

Uue vara kaardi loomine

1. Margista rida, mille kohta soovid luua uut vara dokumenti. Margistamise jaoks vajuta rea numbrile.

2. Vajuta nupule ,Loo PV“ voi ,Loo VV“. Avaneb uus pdhivara vdi vaikevahendi kaart, mis on
eeltaidetud ostuarvelt saadud andmetega.

Loo: Lisa: BIxEEE=F]
Nr ~ B # Konto # Sisu #~ Objekt # Projekt ~ Kogus ~ Summa # KMK  # KM~ Vara & Varategevus ~ Artikkel
Otsi Q Otsi Otsi Q osi Q Ots Otsi Ots Q Otsi || Ots - Koik — v Otsi Q
125401 Inventar MUUK HOOLDUS P0O1 100 43 22
2 125301 Tootmisseadmed HOTELLI_MAJAPIDAMINE 2264 19 17.6

Ostuarvest pohivara ja vaikevahendi kaardi loomisel kulureal oleva konto jargi asetatakse vara klass
loodavale kaardile. Ostuarve rea summalt voetakse vara soetushind, taidetakse arvestuse alguse
kuupaev ostuarve kuupaevaga ning taidetakse vara kaardi ostuandmete sektsioon.

3. Lisa uuele vara kaardile kood, vajadusel taienda dokumenti sobivamaks ning salvesta vara
dokument. Peale vara dokumendi salvestamist ning ostuarve dokumendi varskendamist (F5) ilmub
ostuarve ridade ,Vara“ veergu loodud vara kood ja “Vara tegevus” veergu vara tegevuse nimi , Ost".

Loo: lisa
Nr ~ B # Konto ~ Sisu #~ Objekt ~ Projekt ~ Kogus *~ Summa ~# KMK ~ KM ~ Vara # Vara tegevus
Oisi Q Otsi Otsi Q Otsi Q Ots Otsi Ots Q Otsi || Ots — Koik — A4

1 125401 Inventar MUUK,HOOLDUS POO1 100 43 22 | PV1018 Ost l

2 125301 Tootmisseadmed HOTELLI_MAJAPIDAMINE 2264 19 17.6

Uue vara kaardi loomine valides mitu ostuarve rida

Uut pdhivara vdi vaikevahendi dokumenti on vdimalik luua ka mitme rea kohta. Ostuarvel margistatud
ridadest luuakse korraga ainult Uks vara kaart. Loodava vara soetushind saadakse kdikide
margistatud ridade summast. Pohivara koguseks on alati 1, olenemata ostuarvel margitud kogusest.
Vaikevahendi loomisel mitmest reast, voetakse kogus esimesena margitud ostuarve realt, mida saab
vajadusel vaikevahendi kaardil muuta.

1. Margista read, mille kohta soovid luua uut vara ning vajuta nupule ,Loo PV“ véi ,Loo VV*“.

G =3
Nr ~ B # Konto ~ Sisu # Objekt ~ Projekt  ~ Kogus ~ Summa ~ KMK ~ KM ~ Vara * Vara tegevus
Otsi Q Otsi Otsi Q Otsi Q Ots Otsi Ots Q Otsi || Ots - Kaik — v

1522102 Kontoritehnika MUUKHOOLDUS POO1 100 43 22

2 522102 Kontoritehnika MUUK,HOOLDUS P001 200 43 44

3 [522102 Kontoritehnika MUUKHOOLDUS P0O1 300 43 66

4 522102 Kontoritehnika LADU,HOOLDUS PO01 400 43 88

®  Valides, mitu rida peavad ridade kontod, objektid ja projektid taielikult kattuma. Vastasel juhul
annab programm ka vastava sisuga teate ning valitud ridadest uut vara ei looda.

X
° Ridade andmed ei iihti (objekt, projekt jne) ]

Loos e
- - - Ridade andmed ei tihti (konto, objekt, projekt jne)
Nr ~ @ # Konto # Sisu # Objekt # Projekt  ~ Kogus # Summa # KMK  # KM »# Var: |
Otsi Q Otsi Otsi Q> osi Q Ots Otsi s Q Otsi || Ots ~ Koik — v Otsi  Q Ots £8 Osi_ g
3 522102 Kontoritehnika MUUKHOOLDUS P0O1 300 43 66
4 522102 Kontoritehnika LADU,HOOLDUS P001 400 43 88
5125311 Transpordivahendid LADU,HOOLDUS P002 500 43 110

2. Avaneb uus vara kaart. Peale vara dokumendi salvestamist ning ostuarve dokumendi
varskendamist (F5) ilmub ostuarve ridade ,Vara“ veergu loodud vara kood ja “Vara tegevus” veergu
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vara tegevuse nimi , Ost".

Loo: Lisa:
Nr ~ (] * Konte # Sisu # Objekt # Projekt  # Kogus # Summa # KMK ~ KM | » Vara # Varategevus
Otsi Q Otsi Otsi Q Osi Q Ots Otsi Ots Q Otsi || Ots — Koik — v
1 522102 Kontoritehnika MUUK,HOOLDUS P0O1 100 43 22| VV13 Ost
2 522102 Kontoritehnika MUUKHOOLDUS PO01 200 43 44 VV13 Ost
3 522102 Kontoritehnika MUUK,HOOLDUS PoO1 300 43 66| VV13 Ost
4 522102 Kontoritehnika LADU,HOOLDUS PO01 400 43 88

Lisasumma lisamine varale

1.Margista rida vdi read, mida soovid olemasoleva varale lisada lisasummana ning vajuta nupule ,Lisa
PV“ voi ,Lisa VV“.

=
Nr ~ @ # Konto # Sisu # Objekt # Projekt  ~ Summa ~ KMK ~ KM ~ Vara ~ Vara tegevus
Otsi Q Otsi Ots Q Otsi Q Ots Otsi Q Otsi || Otsi Ots
3 522109 Kontaoritehnika MUUK,0BJT2, TLN P002 15 43 33
4 522109 Kontoritehnika MUUK,0BJT2, TLN P002 50 43 1

2. Nupuvajutus avab pohivara voi vaikevahendi lisasumma lisamise vaheakna, kuhu tuleb sisestada
vara kood, millisele varale lisasumma lisatakse. Vara saab asetada ka vara asetajast vdi mini otsingut
abil, vastavalt topeltkldps voi parem hiirekldps otsitaval valjal. Lisasumma lisamiseks valitud varale
vajutada nupule ,Lisa“.

Lisa viaikevahendile lisasumma X

Sisesta vara kood
VV5 Q

| ® Katkesta

3. Avaneb sisestatud vara kaart ning vara kaardi salvestamisel lisatakse lisasumma vastavale
Vaikevahendi/P6hivara kaardile Lisasummad ning Tegevused sektsioonidele. Ostuarve ridadele Vara
veergu lisatake vara kood ja Vara tegevus veergu vara tegevus ,Lisasumma®“.

Varakaardil marge lisasumma lisamisest:

Andmed Lisavaljad Lisasummad Kasutajad D Tegevused
Kokku
summa
130.00
Nr ~ (] ~ Aeg # Kommentaar # Lisasumma # Dokument # Number ~ Objekt # Hankija # Hankija nimi # Ostetud
> Otsi B3] > Ots > Otsi | >| Otsi > Otsi || > Otsi Q> otsi Q| > Otsi >| Otsi B
1 26.03.2025 Kontoritehnika 15.00 Ostuarve v 101026 MUUKOBJT2,TLN 1016 24h Ehitaja OU 26.03.2025
2 26.03.2025 Kontoritehnika 50.00 Ostuarve v 101026 MUUK,0BJT2,TLN 1016 24h Ehitaja OU 26.03.2025

Ostuarvel marge lisasumma lisamisest:

Loo: s
Nr ~ [J * Konto ~ Sisu # Objekt # Projekt  ~ Summa ~ KMK  ~ KM~ Vara ~ Vara tegevus
Otsi Q Otsi Ots Q Otsi Q Ots Otsi Q Otsi || Otsi Ots
3 522109 Kontoritehnika MUUK,0BJT2,TLN P002 15 43 3.3 VV5 | Lisasumma
4 522109 Kontoritehnika MUUK,0BJT2,TLN P002 50 43 11 VV5  Lisasumma
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Kui ostuarvel vastab mitu rida Ghe pdhivara voi vaikevahendi lisasummale, siis iga ostuarve rida
on vara kaardil lisasumma sakil kuvatud eraldi reaga.

Kontrollteated
Vara kaardi loomisel

»Ridade andmed ei uhti (konto, objekt, projekt jne)” - Ostuarve valitud ridade andmed ei Uhti.
Uue vara kaardi loomisel, kui on mitu rida valitud, peavad kdikidel ridadel olema samad kontod,
objektid ja projektid.

|

X
e Ridade andmed ei lihti (objekt, projekt jne)
Ridade andmed ei thti (objekt, projekt jne)

»Valitud ostuarve ridadel on konto, mis ei kuulu péhivara klassi“ - Ostuarve valitud
real/ridadel olev konto ei ole seotud Uhegi pohivara klassi vara kontoga voi kuulub vaikevahendi
klassi.

X

e Valitud ostuarve ridadel on konto, mis ei
kuulu péhivara klassi

»Salvestamine ebaonnestus. Toimingu aluseks olev ostuarve rida on juba varaga seotud,,*
- Teade tekib vara kaardi salvestamisel, kui valitud ostuarve reast on juba vara kaart loodud. Olukord
vOib tekkida, siis kui ostuarve reast luuakse uus vara, kuid peale vara kaardi salvestamist ostuarvet ei
uuendata ning alustatakse vara loomist uuesti samast reast/ridadest.

X

9 Salvestamine ebaonnestus

Toimingu aluseks olev ostuarve rida on juba
varaga seotud

Lisasumma lisamisel

»Varal peab olema konto maaratud“ - lisasumma lisamisel pdhivarale, peab varal olema konto
margitud (ei tohi olla tuhi).
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Lisa pdhiv X

Varal peab olema konto maaratud
Sisesta vara ko0t

| PV1002 Q|
‘ ® Katkesta ‘
»Valitud ridadel peab olema konto nr ..... “ - lisasumma lisamisel pohivarale, peab ostuarve

real/ridadel olema pdhivaraga sama vara konto, millele lisasumma lisatakse.

X

Valitud ridadel peab olema konto 125401

| PV1005 Q|

® Katkesta ‘

»Valitud ridadel peab olema konto nr ....“ - lisasumma lisamisel vaikevahendile, kui
vaikevahendil on vara konto margitud, peab ostuarve real/ridadel olema vaikevahendiga sama vara

konto, millele lisasumma lisatakse. ““® Kui vaikevahendil ei ole vara kontot lisatud, siis lubab

kdikide kontodega ostuarve ridu vaikevahendi lisasummana lisada ehk sellisel juhul konto kontroll
puudub.

X

NE Q|

® Katkesta ‘

»Vara peab olema pohivara“- Valitud vara ei ole pohivara. Ostuarve reast , Lisa PV“ nupu abil
pohivara lisasumma lisamisel, peab sisestatud vara olema pohivara.
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Lisa pdhivarz X

Vara peab olema pd&hivara
Sisesta vara kood

RE Q|

‘ ® Katkesta ‘

»Vara peab olema vaikevahend“- Valitud vara ei ole vaikevahend. Ostuarve reast ,Lisa VV“ nupu
vajutamisel avanenud vaheaknas peab valitud vara olema vaikevahend.

X

Vara peab olema viikevahend

Sisesta vara ko
| PV1002 Q|

® Katkesta ‘

»Sellise koodiga vara ei ole” - Lisasumma lisamiseks avanenud vaheaknale sisestatud vara koodi
ei ole olemas. Lisasumma lisamiseks peab vara olema eelnevalt Directos kajastatud Pdhivara voi
Vaikevahendi registris.

Lisa pdhivar X

Sellise koodiga vara ei ole
Sisesta vara kood

| VARA Q]

‘ ® Katkesta ‘

»Vara on mahakantud” - Sisestatud koodiga vara on mahakantud. Mahakantud varale ei saa lisada
lisasummat.

Lisa p&hivarals X

Vara on mahakantud

Sisesta vara kood
| PV1001 Q|

® Katkesta |
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