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OSTUARVE JA ETTEMAKSUD

Ettemaksu kasutamine ostuarvel
Uldpohimétted
Kui sa pole varem kokku puutunud, kuidas Directos ettemaksude arvestus toimub, siis tutvu

kdigepealt ettemaksude juhendiga.

Missuguseid ettemakseid saab ostuarvel kasutada? On hulk erinevaid susteemiseadistusi, mis
maaravad, kas ostuarvel saab ettemaksu kasutada voi mitte. Nendega tuleks kindlasti tutvuda, et
ettemaksude kasutamine dokumentidel oleks eesmargiparane.

Uldistatult saab delda, et ostuarvel saab kasutada ettemakseid, mis on:

seotud vastava hankijaga

seotud labi ostutellimuse

samas valuutas

piisava saldoga

tekkinud enne arve kuupdeva

seotud Iabi objektitasemetete (stusteemiseadistus)

Ostuarveid ostutellimuse alusel luues tuleb meeles pidada, et ka hankija ettemaksud peavad
olema seotud sama ostutellimusega. Kui ettemaksu tasumine vdi ettemaksuarve ei ole
ostutellimusega seotud, kuid ostuarve on, ei saa vastavat ettemaksu ostuarvel kasutada.

Ettemaksu kasutamine

Ettemaksude kasutamine toimub ostuarve ,,KOKKU* sektsioonis kolmel erineval moel:

e vali ,Ettemaks”
¢ jkoon, mis avab ettemaksu valimise modaali
e nupp ,Kasuta ettemaks”

".i. Uus ~ & Kinnita % Kopeeri ~ 'ﬁl’ Kustuta [ Meil - @ Troki ~ ﬁ Manused Andmed e-arvelt ~ SMS
Ostuarve 102225 Viimati muutis LAURA (30.09.2026 k 7
Loo:

Hankija & Hankija nimi Hankija arve Objekt Projekt

14289872 Q Paabulind OU OA-557t Q Q

» POHIANDMED
> MENETLUS
» LISAVALJAD

v KOKKU

Summa KM kokku Tasuda Saldo [1] Valuuta Kurss
7650 1836 9436 9486 EUR Q 1
Ettemaks Umardus
o
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Nupp "Kasuta ettemaks"

Vajuta ostuarve dokumendil sektsioonis ,KOKKU“ nuppu “Kasuta ettemaks”.

Nupule vajutus valib automaatselt 6iged ettemaksud (vastavalt slisteemiseadistuste reeglitele) ning
sisestab vaartused kas ainult “Ettemaksu” valjale (ettelD) voi siis ka arve ridadele

(ettemaksuartikkel).
__'.'|. Uus ~ ¢Psalvesta w7 Kinnita % Kopeeri ~ ®J€§ta
Ostuarve 102225 (Mustand
Loo:
Hankija &  Hankija nimi
14289872 € | | Paabulind OU

> POHIANDMED
> MENETLUS

» LISAVALJAD

~ KOKKU
Summa KM kokku
600 156.12
Ettemaks Umardus
756.12 ¥, 0

'Iﬁf Kustuta

Hankija arve
OA-357t

Tasuda

Objekt

Saldo
756.12

Kasuta ettemaks Lisa Gmardusse

ettelD summa asetub siia ‘

Aseta retsept..

Nr ~ (] ~ Objekt

Loo:

# Konto * Projekt ~ Sisu
&|>| otsi

TARTU

| Otsi &[> otsi Q|3 ots
521102

1
2 114501
B

Lisa:

Ettemaksed varude eest

ﬁ' Manused

ettemaksuartikkel asetub arve ridadele

Ruumide kommunaal- ja hoolduskulud

Andmed e-arvelt ~ SMS
Viimati muutis LAURA (30.
Projekt
Q Q
© \Valuuta Kurss ~
0 EUR Q 1.000000000
Summa * KMK = KM .~ Artikkel ~ Algus
t > Otsi Q> Otsi > Otsi Q|3 ots 8
700 35 168
-100.0000 35 -11.8800/ E2

e EttelD ettemaksude saldod kokku km-ga summas asetuvad FIFO meetodil ,,Ettemaks* valjale
o Ettemaksuartiklite saldod asetuvad arve ridadele miinusega km-ta summas

® Kui on peal susteemiseadistus , Ostuarve kinnitamisel kasutatakse ara hankija ettemaks*:
valikuga Jah voi Ainult ostutellimusega, siis ettelD asetub “Ettemaksu” valjale automaatselt.

Ettemaksumodaal

Vajuta valja “Ettemaks” sees asuvale asetaja ikoonile ja see avab modaalakna, kus saab kasitsi
valida ettemaksusid, mida ostuarvel kasutada soovid. , Sisesta ettemaks“ nupule vajutus sisestab
vaartused kas ainult “Ettemaks” valjale voi siis ka ostuarve ridadele.

o EttelD ettemaksude saldod kokku km-ga summas asetuvad FIFO meetodil , Ettemaks” valjale
o Ettemaksuartiklite saldod asetuvad ostuarve ridadele miinusega km-ta summas.
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Ettemaksu valimine (Paabulind 00, 14289872) X

Summa km'ga Kasutatud Jask km'ga Valitud summa

EttelD 1000.00 24388 756.12 756.12

EM artikkel 124.00 0.00 124.00 5.00
Kokku 1124.00 243.88 880.12 761.12

Aeg Dokument SN EttelD KM mair (kood) Summa km'ga Kasutatud Jask km'ga Vali summa
01.02.2026 T 1315 89 1000.00 24388 756.12 o 756.12 fx

03.03.2026 0 100487 ETTE95 24% (35) 124.00 0.00 124.00

Ava: Ostureskont Sed I Y Sisesta ettemaks  [LSLEVERE

5.00 fx

Vali "Ettemaks"

Kirjuta , Ettemaks* valjale kasitsi ettemaksu summa ning vajuta nuppu ,, Kasuta ettemaks*. Kui
ettemaksu saldot pole piisavalt, muutub summa automaatselt vaiksemaks.

__':i. Uus ~ <P Salvesta 4 Kinnita %Kopeeri - ®Jéta '@'Kustuta & Meil  ~ @'
Ostuarve 102225 Mustand
EEF Ecssetieh Ssuminel Koo vaja [IKIESSENEN Sundmus

Hankija & Hankija nimi Hankija arve
14289872 €. | Paabulind QU OA-55Tt

» POHIANDMED
» MENETLUS
» LISAVALJAD

“~ KOKKU

Summa KM kokku Tasuda
700 168 868

Ettemaks o Umardus
300 _ 0] Lisa dmardusse

(€

Kui ,Ettemaks” valjale on summa lisatud ning avad modaali, siis ,,Vali summa,, veerus on naha,
milliseid ja kui suur osa ettemakseid ostuarvele asetati.
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Ettemaksu valimine (Paabulind 00U, 14289872) X

Summa km'ga Kasutatud Jasik km'ga Valitud summa

EttelD 1000.00 243.88 756.12 756.12

EM artikkel 124.00 0.00 124.00 124.00

Kokku 1124.00 243.88 880.12 880.12

Aeg Dokument SN EttelD KM méér (kood) Summa km'ga Kasutatud Jadk km'ga Vali summa

01.02.2026 T 1315 a9 1000.00 24388 756.12 756.12 fx

03.03.2026 O 100487 ETTE.95 24% (35) 124.00 0.00 124.00 124.00 fx
Ava: Ostureskontro

Nupp Kasuta ettemaks asetab ostuarvele alati suurima vdimaliku ettemaksu summa, et
ostuarve eest tasuda jadv saldo oleks voimalikult vaike. Kasutaja poolt valjale Ettemaks varem
sisestatud vaiksem summa asendatakse. Kui soovid ettemaksu kasutada osaliselt, vali soovitud
summa eraldi ettemaksumodaal aknas.

Ettemaksumodaali veerud

Kui ettemaksul mingid seosed puuduvad, siis need veerud ei ole modaalis nahtaval. Naiteks kui
puudub projekt, objekt, siis seda veergu modaalis pole. Modaali all on kiirlink ostreskontosse.

Ettemaksu valimine (Ettemaksu test OU , EVELINT) X

Summa km'ga Kasutatud J3ik km'ga Valitud summa

EttelD 400.00 0.00 400.00 0.00

EM artikkel 124.00 0.00 124.00 0.00

Kokku 524.00 0.00 524.00 0.00
I Aeg Dok t K t Objekt Projekt SN EttelD le = s'l‘(’".'““ Kasutatud n gk Vali summa I

fkood) km'ga km'ga
Ettemaksu
fx
05.10.2026 | T 1574 e EESTI 189 200.00 0.00 200.00 0.00

05.10.2026 | T 1576 Ettemaks L2025 182 200.00 0.00 200.00 0.00 fx

05.10.2026 | O 102234 EESTI, TARTU, TAMMELINNA ETTE.152 24% (35) 124.00 0.00 124.00 0.00 fx
Ava: Ostureskontro

Aeg - ettemaksu aeg
Dokument - naitab ettemaksu dokumendi liiki ja numbrit
o O - ostuarve
o T- tasumine
Kommentaar - ettemaksu dokumendi kommentaar
Objekt - ettemaksu dokumendi objekt, kursoriga valjale liikudes on nahtaval tooltip

Tase Tiiiip Objekt

3  ASUKOHT TLN - Tallinn

ent

3 TLNp, 403

¢ Projekt - ettemaksu dokumendi projekt
* SN ja ettelD - margistavad erinevaid ettemaksu tutpe.
o Kui ettemaks on tekkinud seostamata voi ostutellimusega seotud tasumise kaudu, siis
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tekib EttelD ettemaks, mida saab kasutada otse ostuarvel ja tasumisel.

o Kui ettemaks on tekkinud Iabi ostuarve (ostuarvel peab olema kasutatud
~ettemaksuartiklit”), siis tekib ostuarve rea kaudu ettemaksu SN kood. Ettemaksuartiklit
saab kasutada ainult ostuarve ridadel.

KM maar (kood) - ettemaksu kaibemaksu maar ja kood

e Summa km'ga - ettemaksu summa koos kaibemaksuga

e Kasutatud - naitab, kui suur osa EttelD-st on juba kasutatud

e Jaak km'ga - ettemaksu jaak kaibemaksuga

¢ Vali summa - kui ostuarvel valjal , Ettemaks” on summa valitud, siis modaalis naitab, kui suurt
ettemaksu kasutatakse. Summat on vdéimalik kasitsi muuta. Kui summa valitakse alles
ettemaksumodaalil, on seda vdimalik teha kasitsi kirjutades voi kui soovitakse asetada kogu
ettemaksu jadk, siis topeltklikiga voi ,,fx“ nupule vajutades.

®  Kui ettemaks on valuutas, siis naitab modaalis ka ettemaksu dokumendi valuutat ja ettemaksu
tekkimise paeva valuutakurssi.
Ettemaksu valimine (Laockaup 0U, 17241966) X

Summa km'ga Kasutatud J3ik km'ga Valitud summa

EM artikkel 1220.00 0.00 1220.00 0.00
Aeg Dokument SN KM méir (kood) Valuuta Kurss S km'ga K d Jadk km'ga Vali summa
26.05.2025 O 1160 ETTE.19 24% (1) usD 0.584877444 1220.00 0.00 1220.00 0.00 fx
Ava: Ostureskontro

Kinnitatud ostuarvel saab avada modaali ,Ava ettemaksud“. Naitab ettemaksude seisu peale
ostuarve kinnitamist. NB! See saldo ei pruugi kokku minna reskontro ettemaksude saldoga, sest
reskontros vaib olla ka muus valuutas ettemakseid voi ka neid, mis antud ostuarve kontekstis ei
saanud kasutada (teine objekti tase vms).

Ostu ettemaksuarve loomine

Selleks, et luua ostu ettemaksuarvet peab esmalt olema loodud ostuettemaksu artikkel, kus on
tehtud jargnevad valikud:

e Klass = ETTEM (ettemaksu klass)
e Tuup = Tavaline /teenus

¢ Kinkekaart = Ettemaks

* Vaik. kogus =1
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< <: Artikkel: E2 ,; - Google Chrome
& logindirecto.ee/ocra_directo = w/fyld_artikkel.asp?order1=KO0D&order2=NIM|&kood=E2

[ Uus T Koopia | Ko ] Savesal o ¢ Galiogons) - [OlekiVasia 4

® prtikkel O Hinnavalem O Muudatused O Muutused O Ostuartiklid O Matgiartiklid — © Min/max tasemed O Kontod O Seotud artiklid ) Pakendid ) Hinnagrupid

ULDINE INFORMATSIOON ARTIKLI KOHTA

kooo=> | Kiass[ETTEM | Tap Auto SN

Ribakood Ladu Objekt Seeria nr| Seerianumber |
Nimi Ettemaks (ost) Projekt SN klass
Hoiatus Variant Ei ~ SN reegel
Kirjeldus Tegija
p:
[ Parim enne kohustuslik
URL Viirv aruannetes ~ | FFFFFF
MOOK
Mitgihind 0 ] Suletud Kinkekaart, ottemaks - | [ Null kreedit
Pakis 1 Pakis 2
Katte® 0.00 Garantil Min tase 0 Max tase O
Juurde®s 0.00 Koondartikkel Rendiartikkel Riiul
Max ale | Range ABCklass Maatriks
Uhik Prioritest 2 Vaik. kogusD Punktid
Asandus

Kamnaaniad

Ostuarvel tuleb valida reale sobiv ostu ettemaksu artikkel:

3 POHIANDMED
» MENETLUS

) LISAVALJAD

) KOKKU
Loo: s
Nr ~ [J * Konto | # Objekt # Sisu Ao Summa |~ KMK .~ KM| ~ Artikkel .~ Kogus * SN
Otsi Q| » otsi Q Otsi Otsi Otsi Q Otsi §2| otsi Q[fp Otsi Otsi
1 114501 Ettemaks (ost) 100 35 24 E2 1 ETTE.166

Ostureskontro enne ostuettemaksuarve tasumist:

Ostureskontro aruanne

Hankija Aeg Seeria Klass V konto

Objekt EM konto Jaga |0 x 0 Valuuta Tapsus 0,01 v
[ ainult Gletahtaja ) Kande aja jargi [ Valuutas [ Hankija andmed [ Arve projekt [J Arve objekt [ V konto
Kokku | v Kahepoolne saldo  Sorteeritud |Hankija ~ [Arve nr |
Hankija: 1173 Kirsipunane 00U
Arve nr Hankijaarve Arve aeg Tahtaeg Tingimus Tasuda Paevi
100742 1000 01.01.2023 31.01.2023 30 -1 000,00 -1
Tasumata ettemaksuarved 1 000,00
ETTEMAKS : 0,00
Hankija saldo 0,00
Kokku tasumata -1 000,00
Kokku ettemaksud 1 000,00
Kokku saldo 0,00
Kokku iiletidhtaja saldo 0,00

Ostureskontro peale ostuettemaksuarve tasumist:
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Ostureskontro aruanne

Hankija Aeg Seeria Klass V konto
Objekt EM konto Jaga—v 0 Valuuta Tapsus 0:}1—\/
LJ ainult tiletahtaja [J Kande aja jargi [J Valuutas [J Hankija andmed [ Arve projekt [ Arve objekt L V konto
Kokku | v | Kahepoolne saldo  Sorteeritud Hankija v [Arve nr v | ARUANNE
Hankija: 1173 Kirsipunane OU
Arve nr Hankijaarve  Arve aeg Tdhtaeg Tingimus Tasuda Padevi
ETTEMAKS : 1 000,00
Hankija saldo 1 000,00
Kokku tasumata 0,00
Kokku ettemaksud 1 000,00
Kokku saldo 1 000,00
0,00

Kokku lletdhtaja saldo
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