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Arve

Arve on moeldud mulgiarvete vormistamiseks. Arveid on véimalik teha otse ja labi tellimuse.
Laoseisu vahendavad mélemad viisid.

Kasutamine

. Teha labi tellimuse ja lahetuse. Vajutada tellimusel peale lahetuse tegemist nuppu “Arve”. Uude

aknasse ilmub dokument, millel on tellimuse andmed. Arve sailitamiseks vajutada nuppu
.Salvesta“. Peale andmete kontrollimist tuleks dokument kinnitada. Kinnitamiseks vajuta nuppu
Kinnita ja seejarel Salvesta.

2. Arvete nimekirjast avada nupu ,F2-Lisa uus” abil tihi dokument. Taita ara vajalikud valjad ja
naidata kaubaartiklid ning kogused. Dokumendi sailitamiseks vajutada nuppu ,Salvesta“. Peale
andmete kontrollimist tuleks arve kinnitada.

3. Teha otse pakkumisest. Vajutada pakkumisel olevat nuppu “Arve”. Uude aknasse ilmub
dokument, millel on pakkumise andmed. Arve sailitamiseks vajutada nuppu “Salvesta”. Peale
andmete kontrollimist tuleks dokument kinnitada. Kinnitamiseks vajuta nuppu Kinnita ja
seejarel Salvesta.

4. Teha koondarvena tellimuste peale.

5. Teha kreediti nupu abil arvest.

Nupud

Sule sulgeb dokumendi eelnevalt kontrollides, kas dokumendil on salvestamata muudatusi.
Uus-avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi.

Koopia- teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat.

Jata- katkestab dokumendi taitmise ilma salvestamata.

Kinnita-kinnitab dokumendi kui jargi vajutada kohe salvesta. Kinnitamise tulemusena tekib
automaatselt arvega seotud finantskanne.

Salvesta - salvestab dokumendi

Mail -saadab valjatruki e-mailiga. Kui valjatriki vormi parempoolse klahviga valida, siis
kdigepealt kusitakse e-maili aadressi ning siis saab alles valjatriki vormi valida.

Truki- trikib dokumendi valjundvormi. Peale Truki vajutamist naidatakse pdgusalt dokumendi
eelvaadet ja avatakse printeri valiku aken.

Eelvaade -naitab dokumendi trukipilti.

Kustuta- voimaldab kinnitamata dokumenti kustutada.

Kirjaklamber- véimaldab dokumendiga siduda faile (ingl. attachment).

Sindmus -teeb arvega seotud sindmuse. Dokumendi Gleval paremas nurgas on naidatud
seotud sindmuste arv ja neid saab lingi abil avada.
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Paise valjad

Esimene lehekilg

Number- dokumendi number. Uue arve avades naidatakse seal numbriseeria tahist. Vajadusel
saab topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate valiku ning sobiva seeria valida.
Klient- kliendikood. Valitakse topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil. Kui kliendikaart on korrektselt
taidetud, taituvad automaatselt valjad Nimi, Tasumistingimus, Ale %, Esindaja, Tanav, Linn,
indeks, Maa.

Kuupaev - dokumendi kuupaev. St. kuupaev kuna toimub arve tegemine. Uut arvet luues
pakutakse sinna loomise hetke kuupaev ja kellaaeg. Vajadusel saab seda korrigeerida. Kellaaja
kasutamine ei ole Uldiselt kohustuslik.

Tahtaeg - naitab arve laekumise kuupaeva. Arvutatakse automaatselt tasumistingimuse
asetamisel.

Objekt- raamatupidamise arvestusobjekt. Objekti kasutamine ei ole kohustuslik va. juhul, kui
raamatupidamises on objektid kasutusele vdetud ja soovitakse siduda kauba liikkumist kindla
objektiga. Objektide valiku saab avada topeltklopsu voi Ctrl+Enter'ga

Esindaja- kliendi esindaja nimi. Korrektselt taidetud kliendikaardi korral asetub kliendi valimisel
automaatselt. Véimalik topeltkldpsuga vahetada véi Ule kirjutada.

Projekt- projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse kauba liikumist siduda konkreetse
projektiga. Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes. Projektide valiku
saab avada topeltklépsuga voéi Ctrl+Enter'ga

Ladu - ladu, kust soovitakse kaup valjastada. Véimalik topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga vahetada.
Olek- naitab dokumendi taitmise faasi. Voimalikud olekud:

o ,Uus“- dokument on loodud ja veel salvestamata;

o ,Vaata“- kinnitamata dokument on avatud ja sellel ei ole tehtud muudatusi;

o ,Muudetud”- dokumendil on tehtud muutusi, mis on salvestamata;

o, Kinnitamisel“- on alustatud dokumendi kinnitamist (on vajutatud nuppu Kinnita, aga veel
ei ole vajutatud nuppu Salvesta. Seda tegevust saab peatada vajutades veel kord nuppu
Kinnita);

o, Kinnitatud“- dokument on kinnitatud ja selle ei saa enam teha muudatusi.

Teine lehekiilg

Lisavaljad- valjad, mida saab kasutada rohkema info kajastamiseks. Igale reale on vdimalik
anda nimi ja tlilp (aeg, number, tekst, valik). Muudetakse Uldised
seadistused-Lisaandmete liigid

Kolmas lehekiilg

Lahetustingimus- maaratakse, mis tingimusel kaup laost valjastatakse.

Kokku muulgikate- naitab palju on kogu arve mlugikate.

Lahetusviis- margitakse transpordiviis

Viivis- saab teha viivisarveid

Hinnavalem- voimalik asetada hinnavalem. Hinnavalemeid kasutatakse kampaaniate
hinnaarvutusteks voi mdne kliendi erinevate tooteklasside hinnasoodustuste saamiseks.
Keel-mis keelse dokumendiga on tegemist. Artikli asetamisel vdetakse vastavalt keelele artikli
kirjeldus ning sobiva valjatriki olemasolul arvestatakse samuti keelega
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¢ Sisekommentaar, kommentaar- koht markuste voi kommentaaride sisestamiseks.

Ridade valjad

Esimene lehekiilg

e RV- rea viide. Voimaldab teha peidetud ridadega valjatrikki.

¢ Artikkel- véimaldab valida kaubaartikli. Topeltkldps voi Ctrl+Enter avab kaubaartiklite nimekirja.
Kaubaartikleid saab kiiresti valida ka nii, et kirjutada artikli valjale fragment kauba nimetusest ja
vajutada seejarel Ctrl+Enter. Avaneb artiklite nimekiri, milles on tehtud otsing nime fragmendi
jargi. Naidatakse neid artikleid, mille nimes sisaldus valjale sisestatud fragment.

e Kogus - kauba kogus

e Sisu- artikli nimi, vajadusel saab Ule kirjutada

o Uhikuhind-real oleva kaubaartikli (ihe (ihiku hind.

* %- allahindluse vali. Positiivne number naitab allahindlust ja negatiivne juurdehindlust. Naiteks
allahindluse valjas olev -5 tahendab, et kaupa muuakse 5% juurdehindlusega. Kirjutades valja
5, mudte kaupa 5% allahindlusega.

e Summa- kogus korda uhikuhind

e TKKM- tuki hind koos kaibemaksuga

e RSKM- rea summa koos kaibemaksuga

Teine lehekilg

e Konto- vajalik raamatupidamislike kannete tegemiseks.

* Objekt- raamatupidamise arvestusobjekt. Objekti kasutamine ei ole kohustuslik va. juhul, kui
raamatupidamises on objektid kasutusele vdetud ja soovitakse siduda kauba liikkumist kindla
objektiga. Objektide valiku saab avada topeltkldpsu voi Ctrl+Enter'ga

e KMk- kaibemaksu kood

Kolmas lehekiilg

¢ Kulu- ostuhind
e Mk- muugikate

Neljas lehekiilg

e SN/Mudel- seerianumbri ja mudelikoodi vali. Seerianumbritega toodetel on vdimalik panna peale
seerianumbri jalgimine. Uhtegi dokumenti ei saa teha ilma seerianumbrita. Nii on hiljem
voimalik toote liikumist kergesti tuvastada.

» Katte %- katte suurus protsentides

Arve finantskanne

Arve tekitab kinnitamisel finantskande
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Mis D/K
Kliendi vélg deebet
Maugikaive kreedit
soltuvalt arvest voi tingimustest

Kaibemaks kreedit
Ladu kreedit
Kaubakulu deebet

Kliendi ettemaks|deebet ja sama summa vorra
Kliendi vélg kreedit

Sularaha arve puhul on Kliendi vdla asemel, kas kassakontroll- vdi kassakonto. Kreeditarve puhul on
deebet, kreedit teistpidi. Kliendi vola konto voetakse kas kliendiklassilt voi Stisteemi
seadistused-Mulgireskontro seadistused-Arve deebet, laekumise kreedit.

Mulgikaive vOetakse kas arve peale (kuhu tuleb see artikli ja tema klassi kaudu) voi vaikimisi
Susteemiseadistused-Miuugireskontro seadistused-Arve kreedit. Kaibemaksu konto
Susteemiseadistused-Muugireskontro seadistused-Mulugi kaibemaks.

Ladu - vOetakse kas arve lao kontost voi vaikimisi Sisteemi seadistused-Lao seadistused-
Lahetuse, mahakandmise kreedit - varude/lao konto.

Kaubakulu konto - Sisteemi seadistused-lLao seadistused-Lahetuse deebet-kaubakulu
konto

Ettemaksu konto - voetakse kas kliendiklassilt voi Sisteemi seadistused-Milgireskontro
seadistused-Laekumistel ostjate ettemaks. Kassa konto sdltub seadistusest kust voetakse
sularahaarve kassakonto ning soltuvalt sellest, kas tasumistingimuselt voi kui makstakse sularahas,
siis arve deebet - Sisteemi seadistused -Milgireskontro seadistused-Kassa
kontrollkonto.

Krediidilimiit - vastavalt seadistusele, kas 0- ei hoiata,1 - hoiatab asetamisel, 2 - hoiatab ka
salvestamisel, 3 - ei luba kinnitada ega lahetada. Kasutavad pakkumine, tellimus, Iahetus ja arve

Arve kinnitamise kontrollid ja pohjused

e Kas kanne tehakse artikli kaupa ridadena voi mitte séltub Sisteemi seadistusest
Finantskanded allsusteemist ridadena

e Kannet ei saa kinnitada aega, kus finants on suletud voi on valjaspool seeriat ning tasumisaeg
ei saa olla varasem kui aeg.

e Ettemaks ei saa olla negatiivne, ettemaksu ei saa olla sularahaarvel

Paises kontrollitakse

kas seadistusest voetavad kande kontod olemas

kas tasumistingimus on dige

kas valuuta on dige

kas klient on dige

soltuvalt krediidilimiidi seadistusest ei luba arvet kinnitada, kui kliendil on volg
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e kas muuUja on olemas

* ega kreedit arve koht pole taidetud ning arve ise pole kreedit. Kui kreeditarve koht on taidetud,
siis kas krediteeritav arve on samas valuutas ja samale kliendile ning kas selline tavaarve (mitte
sula ega kreedit) on Uldse olemas ning soltuvalt arve Ule laekumise seadistusest, kas arve saldo
on suurem krediteeriva arve saldost.

* kas objekt(id) on diged. Séltuvalt objekti kontrollist, kas kdik kasutatud objektid peavad olema
samast tldbist voi siis kdik erinevad.

e kas kliendil voi tellimusel on piisavalt ettemaksu

Ridadel kontrollitakse

e kas objekt(id) on diged. Ei tohi olla sama tllbiga, mis paise objekt(id) vdi kdik sama tllbiga

e kas kontod on diged ning kui kontol on maaratud kaibemaksu kood, siis kas arve real on see
sama

¢ kui on ladumuutev arve, siis kas artiklil on l[aoseis praegu ja arve aja hetkel

e kas artikkel vajab mudeli vdi SN koodi ning séltuvalt seadistusest peab mudeli kogus olema
taisarv

e kas SN on laos olemas vdi kreeditarve puhul, ega juba pole olemas

e kas mudelit on laos olemas

e kas artikkel on olemas

e et hind oleks positiivhe

Vahesumma

Vahesumma voimaldab kasutajal jooksvalt mutgidokumendil summeerida dokumendi ridade
summasid kokku. Vahesumma funktsionaalsus on pakkumisel, tellimusel ning arvel. Kui Ghele
dokumendile on lisatud vahesummad (nt pakkumine), siis sellest tellimuse voi arve koostamisel
vOetakse ka vahesummad kaasa.

Vahesumma lisatakse soovitud ridade ploki viimasele reale vahesumma tulbas topeltklikiga.

Lhikuhind o 'ahesumma TKKM NHKM RSKM Laoid Laos
1 1MAT1 1 TK IMaterjal 1 50.00 S0 50 S0 o
2 2ZMAT2 1 TK Materjal 2 100.00 100 100 0
3 3 ﬂAT3 il Il Iiate H'al 3 1[.‘10_[.‘10 250 100 100 0
4 4MATS 1 RULL Materjal 4 200.00 200 200 0
5 5MATS 1 KG IMaterjal 5 300.00 500 300 300 o
G G TOODE1T 1 T Toode 1 120.00 120 120 0
7 7TTOODE1 1 TK Toode 2 130.00 250 130 130 o
3 8 TOODE1 1 TK Toode 3 140.00 140 140 0
9 9TOODE1 1 TK  Toode 4 150.00 290 150 150 0

Kui muuta juba kokku summeeritud ridadel mdne rea summat véi kogust, siis muutub ka vahesumma.

Valuuta EUR Sihtriik | EE (Eesti) v KM 0 Kokku 1690 Ettemaksu®a 0.00
Kurss 1 Tehinguliik v Kogus 9.00 Tasuda 1650 Ettemaks 0.00
.
NR RV Artikkel Kogus Uhik  Sisu Uhikuhind % Netchind Summa  Vahesumma TKKM NHKM RSKM Lacid Laos
1 1MAT1 1 T Materjal 1 50.00 50.00 50 50 5 50 0
2 2ZMATZ2 1 T Materjal 2 00 0] 00 100 100 100 0
3 FIMATS 1 M Materjal 3 500 550 500 500 0
4 4MATS 1 RULL Materjal 4 200.00 200 200 200 0
5 5MATS 1 KG Materjal 5 300.00 300 500 300 300 0
] 5 TOODE1 1 T Toode 1 120.00 120 120 120 0
7 7TOODEA 1 TK  Toode 2 130.00 130 250 130 130 0
] 3TOODE1 1 TK  Toode 3 140.00 140 140 140 0
9 9TOODE1 1 T Toode 4 150.00 150 290 150 150 0
1n

Kui lisada voi eemaldada moni rida, siis muutub vastavalt sellele ka vahesumma.
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Valuuta EUR Sihtriik | EE (Eesti) v KM 0 Kokku 2390 Ettemaksu®z 0.00
Kurss 1 Tehinguliik A Kogus 10.00 Tasuda 2390 Ettemaks 0.00
)
NR RV Artikkel Kogus Uhik  Sisu Uhikuhind % Metohind Summa Vahesumma TKKM NHKM RSKM Laoid Laos
1 1MAT1 1 TH IMaterjal 1 50.00 50.00 S0 50 50 50 0
2 JIATT 1 TE. I'Ja!ega 1 700.00 700, '2 7O I 700 7O00.00 To0 0
3 IMATZ 1 TH Materjal 2 100.00 100.00 100 100 100.00 100 0
4 4MATS 1 M Materjal 3 S00.00 500.00 S00 S00 5S00.00 500 0
5 SMAT4 1 RULL Materjal 4 200.00 200.00 200 200 200.00 200 0
] 6MATS 1 KG Materjal 5 300.00 300.00 300 500 300 300.00 300 0
7 7TOODE1 1 T Toode 1 120.00 120.00 120 120 120.00 120 0
3 8 TOODE1 1 LY Toode 2 130.00 130.00 130 250 130 130.00 130 0
9 9TOODE1 1 LY Toode 3 140.00 140.00 140 140 140.00 140 0
10 10 TOODET 1 T Toode 4 150.00 150.00 150 250 150 150.00 150 0
1

@ Vahesumma eemaldamiseks tuleb sellel teha topeltklikk, terve tulba tuhjendamiseks tuleb klikata
tulba pealkirjal.

Dokumendil kuvatud vahesummasid on vdimalik ka naidata valjatrukil.

Lehekiilg: 1/1

Kood Nimetus Kogus Uhik Hind Summa KM%
MAT1 Materjal 1 1TK 50.00 50.00
MAT1 Materjal 1 1 TK 700.00 700.00
MAT2 Materjal 2 1 TK 100.00 100.00
MAT3 Materjal 3 1M 500.00 500.00
VAHESUMMA 1 350.00
MAT4 Materjal 4 1 RULL 200.00 200.00
MATS Materjal 5 1 KG 300.00 300.00
VAHESUMMA 500.00
TOODEA1 Toode 1 1TK 120.00 120.00
TOODE1 Toode 2 1TK 130.00 130.00
VAHESUMMA 250.00
TOODE1 Toode 3 1TK 140.00 140.00
TOODE1 Toode 4 1 TK 150.00 150.00
VAHESUMMA 290.00

Valjatruki taiendamiseks palun po6rduda Directo klienditoe poole info@directo.ee.
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