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Lao mahakandmine

Lao mahakandmise dokument asub Ladu-» DOKUMENDID - Lao mahakandmised

Lao mahakandmise dokumendiga kajastatakse kaupade laost valja liikkumist kuluks (kadunud kaubad,
praak, aegunud kaubad, kaup omatarbeks, reklaamiks jne). Lao mahakandmise tulemusel vaheneb
laoseis.

Lao mahakandmise dokumendile saad artikleid lisada Ukshaaval vdi ettevalmistatud tabelist
massasetaja abil. Lao mahakandmise dokumenti saad algatada muugitellimuselt, laosissetulekult ja
laoliikumiselt.

Kasutamine

Pohitoed lao mahakandmise dokumendi tegemisel

Kauba laost mahakandmiseks taida dokumendil minimaalselt jargmised valjad:

* Aeg - see on eeltaidetud dokumendi loomise ajaga ja kui see vastab kauba reaalse laost maha
kandmise ajaga, siis seda muuta pole tarvis.

e Ladu - millisest laost soovid kaupa maha kanda. Tavaliselt asetub ladu kasutaja kiljest, kuid
seda saad vajadusel ka muuta hiire paremkliki, hiire topeltkliki voi Ctrl+Enter abil. See vali on
ka ridadel ja kui moni kaup peab maha minema mdnest teisest laost, siis saad reale markida
teise lao. Rea ladu voidab paise ladu. Kui rea ladu on tuhi, siis kantakse toode maha paise laost.

e Kulukonto - see asetub kas susteemi seadistustest ,Mahakandmise vaikimisi konto" voi
laokaardi kulukonto lahtrist.

e Ridadele sisesta Artikkel ja Kogus, kui palju on olemasolevat laoseisu vaja vahandada.
Artikkel valjal hiire topeltkliki vdi Ctrl+Enter abil avaneb artiklite registri otsingu aken artikli
asetamiseks.

¢ Hind lahtrisse asetub laolD-ga seotud toote omahind, mis selles laos on. Kui on mitu erinevat
laolD-d erineva hinnaga, siis vaikimisi asetub laos olev vanim (FIFO loogika alusel).

Maha ei saa toodet kanda teise hinnaga, kui on sellega seotud laolD omahind.

Laoseisust ei saa maha kanda rohkem kui laos kaupa on.

Peale ridade sisestamist kinnita dokument vajutades paises KINNITA vdi klaviatuuril klahvi F12. Peale
seda on ridadel olevad artiklid laoseisust maha kantud.
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+ Kinnita [ Kopeeri - [ Kustuta FEIMelli ~ S Triki ~ 4 Manused  Loo sindmus

Lao mahakandmine 300045 €= Viimati muutis EVELIN (27.03.2024 kel 11:21:31) )
Mumber Aeg Ladu & +
300045 | | 27.03.2024 11:19:576 | | E100 Q
» DOKUMENDI TAITJA
s POHIANDMED
Kulukonto & | Objekt & Kommentaar *
1510 Q| E100 Q.| | Praagi mahakandmine
3 LISAVALJAD
» MENETLUS
~ KOKKU
Kogus Summa +
3 24
Massasetaja...
Nr ~ ] # Artikkel # Nimi ~ Kogus |~ Hind  # Summa # Laoseis # Kommentaar
> Oftsi 28| 3| Otsi » Otsi Otsi Otsi Otsi || | Otsi
1| E100 Evelin tavaline laoartikkel 3 8 24 199
Seeria- ja partiinumbriga artiklid
Kui artikkel on laoseisus seeria- vdi partiinumbriga, siis tuleb lao mahakandmisele sisestada ka
seerianumber. Seerianumbri saad asetada Seerianumber valjal hiire topeltkldpsust avanevast
modaalaknast.
Seerianumbri asetamiseks kldpsa Seerianumber valjal olevat ikooni voi tee hiire topeltklikk:
Massasetaja... E
Nr ~ [ * Artikkel # Nimi —c%)— ~ Kogus ~ Seerianumber # Ladu ~ Hind ~* Summa ~ Laoseis
3| Otsi Q| »| otsi ) Otsi || | Otsi Q|2 Otsi Q Otsi Ofsi Ofsi
1 E101 Evelin sn jalgimisega artikkel 1] | 58086 5.9 17
2 El03 Evelin partiijslgimisega artikkel parim ennega 40 25 100 45
Avanevas modaalaknas vali Aseta nupust seerianumber, mida dokumendile vajad:
Seerianumber X
Ladu Seerianumbrid Parim enne
E101 E101-16
& Aseta E101 E101-17
& Aseta E101 E101-12
& Aseta E101 E101-36
& Aseta E101 E101-37
& Aseta E101 E101-38
& Aseta E101 E101-39
& Aseta E101 E101-40 %
@ Sule

Modaalaken sulgub ja seerianumber koos laoga asetub dokumendile:

Nr ~ [~ Artikkel # Nimi * Kogus # Seerianumber # Ladu +~ Hind # Summa # Laoseis
?| Otsi Q| ¥ otsi ¥ Otsi || »| Otsi Q| ¥ oOtsi Q Otsi Otsi Ofsi

1| E101 evelin =n jalgimisega artikkel 1 |E1CI1-16 E101 I 5.8936 5.9 1

2 E103 evelin partiijalgimisega artikkel parim ennega 40 25 100 45

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/02/06 20:01


https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20240327-112223.png?id=et%3Aladu_maha
https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20240327-205717.png?id=et%3Aladu_maha
https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20240327-205822.png?id=et%3Aladu_maha
https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20240327-205957.png?id=et%3Aladu_maha

2026/02/06 20:01 5/14 Lao mahakandmine

Seerianumbrit omavat artikkel saab laoseisus olla vaid kogusega 1. Kui sisestasid suurema
koguse, siis seerianumbri asetamisel kirjutatakse ka kogus 1-ks.

Kui korraga on vaja maha kanda suurem kogus, siis voib abi olla slisteemiseadistusest 'Lao
dokumentidel jagatakse salvestamisel seerianumbriga read laiali'.

Lao dokumentidel jagatakse salvestamisel T jah
seerianumbriga read laiali

Ehk kui koguse valjale sisestad 3, siis salvestamise jarel on dokumendil 3 rida kogusega 1. Nuud saad
igale reale asetada sobiva seerianumbri ja ei pea uusi ridu manuaalselt lisama.

Enne salvestamist:

Nr ~ ] »# Artikkel # Nimi # Kogus .~ Seerianumber # Ladu » Hind ~# Summa ~ Laoseis
| Oftsi Q| 2 oftsi ¥ Otsi | ?| Otsi Q|| 2| Otsi C Otsi Oftsi Otsi
1 E101 evelin =n jElgimisega artikkel 3 5.8986 7.7 8

Peale salvestamist:

Nr ~ [ * Artikkel # Nimi * Kogus ~ Seerianumber # Ladu ~ Hind ~ Summa # Laoseis
¥ Otsi Q| > otsi ¥ Otsi || ¥| Otsi Q.|| ¥ otsi : Otsi Otsi Otsi

1 |E101 Evelin sn jalgimisega artikkel 1 5 5 8

2 E101 Evelin sn jalgimisega artikkel 1 5 5 8

3 E101 Evelin sn jalgimisega artikkel 1 5 5 g

Partiinumbrit omavale artiklile seerianumbrit valides saad modaalaknas Valitud kogus tulbas
kldpsates valida koguseid mitmest erinevast partiist.

Vaja on maha kanda kogus 40:

Nr ~ ] # Artikkel # Nimi * Kogus ~ Seerianumber # Ladu # Hind ~ Summa ~# Laoseis
> Otsi Q| ?| Otsi H Otsi | ?| Otsi Q> Oftsi Otsi Otsi Otsi

1 E101 Evelin sn Jalgimisega artikkel 1 5 5 g

2 E101 Evelin =n jalgimisega artikkel 1 5 5 8

3 E101 Evelin =n jalgimisega artikkel 1 5 5 8

Modaalaknas kldpsa Valitud kogus valjadel ja seejarel vajuta paises olevat Aseta nuppu.

Seerianumber X
Kogus Valitud Valimata
40 40 0
Ladu Seerianumbrid Parim enne Laoseis Kasutaja vaba valitud kogus
& Aseta E101 E103-2 31.12.2023 20 20 o 20
& Aseta E101 E103-23 31.12.2023 20 20 9 Zd
& Aseta E101 E103-204 31.01.2024 20 20
& Aseta E101 E103-205 31.05.2024 15 15
Asetamise kaigus splititakse read valitud koguste ja seerianumbrite I6ikes laiali:
Nr ~ ]~ Artikkel # Nimi » Kogus # Seerianumber # Ladu # Hind ~ Summa # Laoseis
3| Otsi Q| ¥ otsi ¥ Otsi || 2| Otsi Q2 otsi : Otsi Otsi Otsi
1 E103 Evelin partiijalgimisega artikkel parim ennega 20| E103-2 E101 2.1666 43.33 20
2 E103 Evelin partiijslgimisega artikkel parim ennega 20| E103-23 E101 2.1666 43.33 20

Kui sisse on lulitatud slsteemiseadistus 'LaolD ID laiali jagaja taidab ka seerianumbri', siis
splititakse kogused automaatselt ja leitakse ka seerianumbrid automaatselt.
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LaolD 1D lziali jagaja téidab ka

. . e v
seerianumbri
jgh
parim enne jargi
Enne salvestamist:
Nr ~ [~ Artikkel # Nimi ~ Kogus # Seerianumber # Ladu # Hind »# Summa ~ Laoseis
>| Oftsi 2 Otsi > Otsi || 2| Otsi Q|| »| otsi 4 Otsi Otsi Otsi
1 |ET01 Evelin sn jalgimisega artikkel 3 3.7316 11.19 8
2 E103 Evelin partiijilgimisega artikkel parim ennega 25 2.1666 5417 73
Peale salvestamist:
Nr ~ [ »# Artikkel # Nimi ~ Kogus * Seerianumber # Ladu ~ Hind # Summa # Laoseis
¥ Otsi Q| »| otsi ¥ Otsi | Otsi Q|2 otsi Q. Otsi Otsi Otsi
1 |E101 Evelin =n jElgimisega artikkel 1/ E101-36 5 5 1
2 E101 Evelin =n jElgimisega artikkel 1/ E101-37 5 5 1
3 |E101 Evelin =n jalgimisega artikkel 1 E101-38 5 5 1
4 |E103 Evelin partiijzlgimisega artikkel parim ennega 20| E103-23 5 100 20
5 E103 velin partiijzlgimisega artikkel parim ennega 5|E103-2 3 15 20

Dokumendi taitja

Dokumendi taitja abil saad lao mahakandmise dokumenti taita kasutades erinevaid filtreid.

Laoseisu lisamine dokumendile

Taida dokumendi paises vali Ladu ja vajuta sektsioonis Dokumendi taitja nuppu Taida dokument.
Selle tulemusel lisatakse dokumendile kdik selles laos olevad artiklid laoseisu kogustega ning
lisatakse ridadele ka ladu. Kui soovid dokumendile lisada mitme erineva lao laoseisud, siis selleks lisa
kdigepealt Ghe lao artiklid, salvesta ja seejarel korda tegevust teise laoga.
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3 Uus - &P Salvesta + Kinnita [ Kopeeri - & Jata (0] Kustuta A& Manused  Loo siindmus
Lao mahakandmine 300042 (wistnd viimati muutis EVELIN (25032024 kell 16:47:00
Number Aeg Ladu & o
300042 25.03.2024 1513318 E101 Q

s DOKUMENDI| TAITJA

LaolD projekt Parim enne Ribakood

Taida dokument

» POHIANDMED
> LISAVALJAD

» MENETLUS
v KOKKU
Kogus Summa
496 1059
Massasetaja... [
Nr ~ (] # Artikkel » Kogus # Seerianumber  # Nimi # Laoseis ~ Summa # Hind # Parimenne ~ Ladu
> Otsi Ql» Otsi || *| Otsi Q| ¥ otsi Otsi Otsi Otsi Otsi B> Q
1 |E100 6 36 Evelin tavaline |zoartikkel 36 140 3.8888 E101
2 [E101 1/ E101-16 Evelin sn jalgimisega artikkel 1 2 2 E101
3 |E101 1|E101-17 Evelin sn jalgimisega artikkel 1 2 2 E101
4 E101 1/E101-18 Evelin sn jilgimisega artikkel 1 2 2 E101
5 |E101 1/ E101-36 Evelin sn jalgimisega artikkel 1 5 5 E101
6 [E101 1/ E101-37 Evelin sn jalgimisega artikkel 1 5 5 E101
7 E101 1/E101-38 Evelin sn jilgimisega artikkel 1 5 5 E101
& E101 1/ E101-39 Evelin sn jilgimisega artikkel 1 5 5 E101
9 (E101 1/ E101-40 Evelin sn jalgimisega artikkel 1 5 5 E101
10 E102 g E102-2 Evelin partiijlgimisega artikkel 3 0 E101
11 | E103 20 E103-2 Evelin partiijslgimisega artikkel parim ennega 20 60 3 31.12.2023 E101
12 |E103 20 E103-204 Evelin partijdlgimisega artikkel parim ennega 20 0 31.01.2024 E101
13 E103 15 E103-205 Evelin partiijalgimisega artikkel parim ennega 15 o 31.05.2024 E101
14 | E103 20| E103-23 Evelin partiijdlgimisega artikkel parim ennaga 20 100 5 31.12.2023 E101
15 | E104 40 Evelin variandiga artikkel x 40 200 5 E101
15 LE104 AD Evelip vanandigs articke) A0 200 3 E101

®  Kui paise ladu tihjaks jatta ja vajutada nuppu Taida dokument, siis asetuvad dokumendile
kdigi ladude laoseisud. Métle hoolega, enne kui seda teed.

Aegunud kaupade mahakandmine

Kui kasutusel on ,,Parim enne”, siis saad lao mahakandmise dokumendile dokumendi taitja abil lisada
artikleid, mille parim enne on varasem kui filrisse sisestatud kuupaev. Lisaks on vdimalik valida veel
taiendavaid filtreid. Allolevas naites on selleks artikli ribakood, sest sooviti maha kanda konkreetne
artikkel koigist ladudest. Et taitja lisaks koik laod, siis tuleb dokumendi paisest taitmise hetkeks
eelmaldada ladu, sest muidu kaitub see filtrina.
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¢ Salvesta % Kinnita

Lao mahakandmine @™

Number Aeg Ladu #
TALL Q 25.03.2024 15:16:396 Q
s DOKUMENDI TAITJA o
LaolD projekt Parim enne Ribakood 9
Q||| 25.03.2024 M El03 Taiga dokument .

% POHIANDMED

» LISAVALJAD

» MENETLUS
s KOKKU
Kogus Summa *
90 0
Massasetaja..
Nr ~ [ » Artikkel #  Kogus ~# Seerianumber # Nimi # Laoseis ~  Summa ~ Hind ~ Parimenne ~ Ladu
}| Otsi Q> Otsi || ?| Otsi Q| »| oOtsi Otsi Otsi Otsi Otsi [z:2] |8 Q
1 E103 10 E103-1 Evelin partijdlgimisega artikkel parim ennaga 10 1] 0.0000 31.12.2023 E100
2 |E103 o 20 E103-204 Evelin partiijalgimisega artikkel parim ennega 20 0 0.0000 31.01.2024 E100
3 E103 20| E103-2 Evelin partijdlgimizega artikkel parim ennaga 20 0 0.0000 31.12.2023 E101
4 E103 20 E103-204 Evelin partijalgimisega artikkel parim ennega 20 o 0.0000 31.01.2024 E101
5 E103 20| E103-23 Evelin partiijalgimizega artikkel parim ennaga 20 1] 0.0000 31.12.2023  E101

Projekti laoseisu mahakandmine

Kui kaupa hoitakse laoseisus projektide |6ikes vdi on osa kaubast projektis ja projekti [dppedes voi
jooksvalt on vaja kaupa projektist maha kanda, siis LaolD projekt valjale projekti sisestamisel ja
kaivitades Taida dokument lisatakse dokumendi ridadele kdik projektis olevad kaubad koguste,
laoid-de, projektiga. Lisatakse ka ladu. Eriti mugav on korraga maha kanda kdigi ladude projektid
korraga.

®  Projektist mahakandmisel on Ulioluline, et ridadel oleks taidetud ka laoid-d. See tahendab, et
tuleb sisse lulitada dokumendi peenhaalestus , Lisa laoseis jagab laolD-d laiali“.

Lisa laoseis jagab laolD-d laiali

lah v

Naiteks on laoseisu aruandes projekti E11 kaupa kahes erinevas laos.
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Laoseisu aruanne

Artikkel HEI Klass Nimni Ladu E
Seerianumber Riiul ID hankija w Hank. klass
Projekt 11 Projekti juht Art.objekt Parim enne

vota  [aineea v o —) 0 sama .
[ Ribakood [ | Hankija artikkel | | Artikii klass || Tollikood | | CN8 kood [ | Kate oH [ Onik [ ] Koos km o[k
Tulemus [ Lacd kokku [ pooratud | Inventuuri lehed| Laos  +|
Vahesumma Vaade Tavalne v|  Kokku |  w| Tapsus[00001 v Keel| Vaikimisi v |
E100 Evelini ladu 100
Artikkel 1D Seerianumber Aeg Vanusz Lacaeg Lao vanus Projekt Kulu Mimi Ladu
E100 34610 25.03.2024 3 25.03.2024 3 E11 0.0 Evelin tavaline lacarikke! E100
E100 34642 27.03.2024 1 27.03.2024 1 E11 0.00 Evelin tavaline lacarikke! E100
E107 34646 27.03.2024 1 27.03.2024 1 E11 0.00 Evelin tavaline lacarikkel - lisaartkksl 1 E100
E108 34647 27.03.2024 1 27.03.2024 1 E11 0.00 Evelin tavaline lacarfikkel - lisaartikkel 2 E100
E100 kokku
E101 Evelini ladu 101
Artikkel 1D Seerianumber Aeg Vanus Laocaeg Lao vanus Projekt Kulu Mimi Ladu
E100 34643 27.03.2024 1 27.03.2024 1 E11 0.00 Evelin tavaline lacarikkel E101
E101 kokku

Lisades dokumendi taitjasse LaolD projekt valjale projekti E11, eemaldades paisest lao ja vajutades
nuppu Taida dokument lisatakse dokumendile kdigis ladudes selles projektis olevad kaubad
laoseisus olevate kogustega.

2 Salvesta  + Kinnita [

Lao mahakandmine @™

4 Dokumendi tiitja asetas 5 filtritele vastavat

rida
Number Aeg Ladu
TALL Q 27.03.2024 13:49: 6 Q
v DOKUMENDI TAITJA
LaolD projekt & Parim enne Ribakood L\,
E11 Q [2::] Wall filtrid EEETERLTT T
~ POHIANDMED
Kulukonto & Objekt & Kommentaar &
1510 Q E100 Q
» LISAVALJAD
» MENETLUS
~ KOKKU
Kogus Summa *
125 880
Massasetaja... bRl — E ~
Nr ~ [J] # Artikkel # Nimi # Kogus ~# Hind ~ Summa # Laoseis ~ Ladu ~ LaolD ~# Projekt -
¥ Otsi Q| 2| otsi ¥ Otsi Ofsi Otsi Otsi || 2 Q2 otsi Al os Q
1] E100 Evelin tavaline lzoartikkel 20 6.0000 120 281 | E100 34610 | EN
2§ E100 Evelin tavaline lacartikkel 50 8.0000 400 281 E100 34642 | E11
3| E100 Evelin tavaline lacartikkel 45 B.0000 360 91 E101 34843 EN1
41 E107 Evelin tavaline lacartikkel - lisaartikkel 1 5 0.0000 0 5| E100 34546 E11
5| E108 Evelin tavaline lacartikkel - liszartikkel 2 5 0.0000 0 5| E100 34547 EN
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Artikli filtri kasutamine

Dokumendi taitja sektsiooni saad ise lisada artiklikaardi valju ja kasutada neid filtritena. Naiteks
soovid maha kanda kdik kindlasse artikliklassi kuuluvad artiklid, mingi konkreetse lisavalja sisuga
artiklid jne. Vajuta nuppu Vali filtrid ja vali avanevast aknast, milliseid artikli valju filtritena
rakendada soovid.

Naiteks soovid maha kanda kdik musta varvi t-sargid. Selle eeldus on see, et artiklitel on ka
nimetatud tunnused kuljes. T-sargid kuuluvad klassi TSARK ja varvi hoitakse lisavaljal 'Varv'.

Lao mahakandmine @™
X
4 Dokumendi tditja asetas 6 filtritele vastavat

rida
Number Aeg Ladu
DOK 27.03.2024 14:49 0 L\\,
s DOKUMENDI TAITJA
LaolD projekt Parim enne Varv Klass
& mus TSARK -
~ POHIANDMED
Kulukonto & Objekt & Kommentaar )
50519 KADAKA
> LISAVALJAD
» MENETLUS
~ KOKKU
Kogus Summa )
850 1164.5
Massasetaja.. BAF — HFa
Nr ~ [] .~ Artikkel # Nimi ~ Kogus = Hind »~ Summa ~ Laoseis .~ Ladu
¥ Otsi Q|| »| Otsi b Otsi Otsi Otsi Otsi || >| Otsi
1 64000UMUSDOM T-sark Softstyle must M 160 1.3700 219.2 160 PL
2 | 64000UMUSO0M T-sark Softstyle must M 10 1.3700 13.7 10| TLN
3 | 64000UMUS00S T-sark Softstyle must S 20 1.3700 109.6 80 | TLN
4 | 54000UMUSOXL T-sark Softstyle must XL 100 1.3700 137 100 TLN
5 | G4000UMUS3XL T-sark Softstyle must 3XL 200 1.3700 274 200 | TLN
6 | 64000UMUSXXL T-sark Softstyle must XXL 300 1.3700 411 300 | TLN

Lao mahakandmise jargdokumendid
Loo ostuarve

Lao mahakandmisest saad luua ostuarve. Seda kasutatakse naiteks juhul, kui hankija ei soovi kaupa
tagasi, aga on ndus esitama huvitusarve. Juhul kui hankija soovib kaupa ka tagasi, siis kasutatakse
pigem miinuskogustega laosissetulekut. Selle kohta saab tapsemalt lugeda SIIT

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/02/06 20:01


https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20240327-145808.png?id=et%3Aladu_maha
https://wiki.directo.ee/et/ladu_sisse#kreeditsissetulek

2026/02/06 20:01 11/14 Lao mahakandmine

Loo laosissetulek

Lao mahakandmisest saad luua laosissetuleku. Seda kasutatakse naiteks juhul, kui on soov muta
tooteid komplektina. Sel juhul kantakse maha tooted, millest komplekt koosneb ning voetakse sisse
uus toode, mis vastab komplektile.

Seda mojutavad jargmised slsteemi seadistused:

e Mahakandmiselt tehtava sissetuleku artiklid peavad vastama - selle seadistuse valik on soovitav
vaikimisi jatta 'Ei' peale.

'Jah' valik on sobiv salvestada naiteks juhul, kui tooted kantakse maha selleks, et tooteid
kasutatada viisil mis hiljem annavad neile suurema vaartuse. Ehk parast kasutust/maha
kandmist voetakse suurema omahinnaga/koos lisakuluga uuesti lattu laosissetulekuga.

e Mahakandmiselt tehtava sissetuleku kogused peavad vastama - see sobib kasutamiseks koos
eelneva sattega juhul kui artiklitele lisatakse sissetulekuga vaartust voi eraldi kui sissetulekuga
artikkel moodub teiseks, kuid kogused peavad vastama.

e Mahakandmiselt tehtava sissetuleku summa peab vastama - see seadistus peaks olema 'Jah’,
kui on tegemist komplekti jaoks loodava lao mahakandmisega. Ehk mahakantava ja uue toote
kaubakulu peab vastama.

Lao mahakandmise dokumendi nupud ja valjad

Lao mahakandmise nupud

{5 Kopeeri - FIMeilli ~ S Triki ~  Manused  Tilhista kinnitus  Loo sindmus

Lao mahakandmine 300037

Seotud dokumendid: kanne

N

e Uus - avab uue taitmata dokumendi. Nupu kdrval oleva noole abil saab avada uues aknas.

» Salvesta - salvestab dokumendi. Salvestatud dokument ei muuda laoseisu, seda dokumenti
saab muuta kuni see ei ole kinnitatud.

e Kinnita - kinnitab dokumendi ja loob sellega seonduva finantskande. Kinnitatud dokumenti ei
saa enam muuta.

o Kopeeri - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil. Kuupaevaks pakutakse koopia tegemise kuupaev. Numbriseeriaks
pakutakse koopia tegijaga seotud numbriseeriat. Nupu koérval oleva noole abil saab avada uues
aknas.

e Jata - varskendab dokumendi. Kdik muudatused kuni eelmise salvestamiseni kaovad.

e Kustuta - voimaldab kinnitamata dokumenti kustutada.

¢ Meili - vOimaldab dokumenti mailiga saata.

e Truki - trikib dokumendi valjundvormi. Nupu jarel olevale noolekesele vajutades avatakse
erinevate valjatrukkide valik. Iga valjatruki jarel olevast noolest saab lisaks valida, kas avatakse
PDF voi soovitakse lihtsalt eelvaadet ekraanile.

e Manused - vdoimaldab dokumendiga siduda manuseid.
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e Tuhista kinnitus - vdimaldab kinnitatud dokumendi kinnitusest avada. Eeldab spetsiaalset
oigust.

e Loo siindmus - teeb lao mahakandmise dokumendiga seotud stindmuse. Kui sindmusi on
dokumendilt loodud, siis tekib link ja arv, millele vajutades avatakse seotud sindmuste register.

e Loo ostuarve - loob kinnitatud lao mahakandmiselt ostuarve.

* Loo sissetulek - loob kinnitatud lao mahakandmiselt laosissetuleku dokumendi kdigi ridadega.
Kui valida read, siis luuakse sissetulek valitud ridadega.

Lao mahakandmise paise valjad

(=]

e Olek - naitab dokumendi taitmise faasi. Véimalikud olekud:
o ,Uus“- dokument on loodud ja veel salvestamata
o ,Salvestatud“- dokument on salvestatud ja sellel ei ole tehtud muudatusi
o ,Mustand”- dokumendil on tehtud muutusi, mis on salvestamata
o ,Kinnitatud” - dokument on kinnitatud

e Number - dokumendi number. Uue lao mahakandmise loomisel naidatakse seal numbriseeria
tahist. Vajadusel saab topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate valiku ning
sobiva seeria valida. Salvestamisel salvestub seeriast jargmine vaba number.

e Aeg - dokumendi kuupaev. Uut lao mahakandmist luues on see loomise hetke kuupaev ja
kellaaeg. Hea tava on kaup maha kanda hetke ajaga. lima kellaajata mahakandmine tahendab
aega 00:00.

e Ladu - ladu, kust kaup maha kantakse. Vdimalik topeltklépsu véi Ctrl+Enter'ga vahetada voi
parema hiireklahviga rippmentust valida. Kui ladu on valitud, véimaldab avada valitud
laokaardi.

e Kulukonto - see on lao mahakandmise kandesse minev deebet konto. Vaikimisi voetakse
sUsteemiseadistustest 'Mahakandmise vaikimisi konto' lahtrist. Vdimalik on seadistada ka
laokaardile 'Kulukonto' valjale. Kreedit tuleb sisteemiseadistustest 'Lahetuse, mahakandmise
kreedit'.

* Objekt - Objekti kasutamine ei ole kohustuslik. See taidetakse, kui on soov kulu siduda kindla
objektiga. Objektide valiku saab avada topeltkldpsu vdi Ctrl+Enter'ga voi parema hiireklahviga
rippmenuust valida. Vaikimisi tuleb objekt kasutajalt.

* Projekt - projekti tunnus. Kasutatakse juhul kui soovitakse kaup maha kanda kindla projektiga
seotult. Projekti sisestamisel kajastatakse dokument projekti aruannetes. Projektide valiku saab
avada topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter'ga voi parema hiireklahviga rippmenuust valida. Kui
projekt on valitud, vdimaldab avada valitud projektikaardi.

e Kommentaar - vaba tekstivali kommentaariks.

e Tellimus - tdidetud tellimuse dokumendi numbriga juhul kui lao mahakandmine on algatatud
tellimuselt.

» Laosissetulek - taidetud laosissetuleku dokumendi numbriga juhul kui lao mahakandmine on
algatatud sissetulekult.

e Tuup - lao mahakandmise tllp. Tuubid saab defineerida sisteemiseadistustes 'Mahakandmise
thabid'.

e Staatus - lao mahakandmise staatus. Staatuseid saab defineerida sisteemiseadistustes
'‘Mahakandmise staatused'.

e Lisavaljad - lao mahakandmisel on 7 lisavalja ja need on Uhised ostuarve ja ostutellimusega.
Neid saab seadistada ehk maarata neile nime ja sisestatava andmetuubi registris
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Seadistused>Uldised seadistused>Lisaandmete liigid, valides klassiks 'Ostuarve'. Tapsem
loomise juhend on leitav SIIT.
Menetlus - ehk kinnitusring tdhendab kulude kinnitamist inimese poolt. Tapsemalt saab
menetluse kohta lugeda SIIT.
o Aeg - menetleja lisamise aeg
Kasutaja - kasutaja kes lisas menetleja
Menetleja - kes menetleb dokumendi
Roll - maaratakse allkirjastaja roll
o Kommentaar - menetleja kommentaar

[¢]

[¢]

[¢]

Kogus - dokumendi ridadel olevate koguste summa.

Summa - dokumendi ridadel oleva kulu summa kokku.

Kopeeri valitud - aktiivseks valitud read kopeeritakse kopipuhvrisse. Tapsemalt uue
kujunduse vdimaluste kohta saab lugeda SIIT.

Kustuta valitud - aktiivseks valitud read kustutatakse. Tapsemalt uue kujunduse vdimaluste
kohta saab lugeda SIIT.

Massasetaja - selle abil saab lihtsa vaevaga dokumendi ridu taita tabelist (excelist).
Massasetaja aknas on tulpade jarjekord sama mis dokumendil. Kui soovid mdne tulba lisada voi
kustutada, siis tee see muudatus dokumendil (nupp 'Tabeli haalestus') ja massasetaja aknas
jarjekord muutub. Tapsemalt uue kujunduse véimaluste kohta saab lugeda SIIT.

Lisa laoseis - NB! Uues kujunduses nupu funktsionaalsus ei ole veel toetatud. Parast
aktiveerimist saab asetada selle abil kogu paises margitud laoseisu.

Aseta retsept - NB! Uues kujunduses nupu funktsionaalsus ei ole veel toetatud. Parast
aktiveerimist saab asetada selle abil toodete komplekte ehk laoretsepti abil kirjeldatud toodete
kogumeid.

Lao mahakandmise ridade valjad

Ridade tulpi saab ise valida endale sobivas valikus, jarjekorras ja laiuses. Tapsemalt uue kujunduse
kasutuse kohta saab lugeda SIIT (=]

NR - rea number

Artikkel - artiklikood. Otsinguaken avaneb hiire topeltkldpsuga voi Ctrl+Enter klahvidega,
miniotsing avaneb peale otsisdna sisestamist parema hiireklahviga.

Variant - artikli variandi kood. Valja sisu saab valida vaid juhul, kui antud toote puhul variante
kasutatakse.

Pakis - artiklikaardilt asetuv pakis kogus. Valja sisu asetub vaid juhul, kui see on artiklikaardil
taidetud.

Pakke - arvutuslik vali, mille vaartus saadakse koguse ja pakis valja summana.

Kogus - laost maha kantav kogus.

Uhik - artikli ihik. Asetub artiklikaardilt.

Nimi - artikli nimetus. Asetub artiklikaardilt.

Seerianumber - artikli seeria/partiinumber. Kohustuslik taita, kui artiklil on seeria/partiinumber
kohustuslik.

Parim enne - kasutatakse koos partiijalgimisega. Sinna asetub konkreetse partiiga seotud
parim enne kuupaev.

Hind - toote omahind ehk tekkiv kulu, mis on seotud laost maha kantava 'laoid-ga'. Hinda ei saa
muuta, aga saab vajadusel valida mone teise hinnaga seotud 'laoid'.
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Summa - omahind korrutatud kogus.

Ladu - konkreetse reaga seotud ladu, kust sellel real olev kaup maha kantakse. Kui tihi, siis
loeb paise ladu. Rea ladu vdidab paise ladu.

Konto - kaubakulu konto. vaikimisi kasutusel konto susteemi seadistusest '"Mahakandmise
vaikimisi konto'. Véimalik asetuma panna artikliklassi 'Kaubakulu konto' lahtrist.

Riiul - asukoht laos. Saab valida, millisest riiulist kaupa soovitakse maha kanda.

Laoseis - reaalne laoseis hetkel.

Vaba laoseis - kasutaja poolt seadistatud vaba laoseis. Nt. Laos-Tellitud.

Objekt - objekt. Asetub artiklilt vdi taidetakse manuaalselt.

Projekt - projekt. Asetub artiklilt voi taidetakse manuaalselt.

Laoid - unikaalne number, millega on seotud konkreetne hind. Artikli ajaloos on vdimalik 'Laoid'
jargi artikli liilkumisi naha. Reeglina seda valida ei ole vaja. Dokumendi kinnitaja leiab laolD-i ise
automaatselt FIFO pohimottel.

Kommentaar - vabatekst kommentaari jaoks.

Vara - NB! Uues kujunduses valja funktsionaalsus ei ole veel toetatud. Parast aktiveerimist
saab selle vilja abil rea pohiselt kinnitatud lao mahakandmisel, kas luua uut vara kaarti voi
olemasoleva vara kaardi vaartust vahendada.

Lao mahakandmise peenhaalestus

(=]

e Lisa laoseis jagab laolD-d laiali - uue kujundusega lao mahakandmisel see valik muutub,

hetkel uuel kujundusel see valik dokumendi kaitumist ei méjuta.

¢ Naita ,,Parim enne* - uue kujundusega lao mahakandmisel on see peenhaalestus osa

vaikimisi dokumendi funktsionaalsusest. Seda mdjutab, kas tulp on valitud ridadel nahtavale voi
mitte.

e Dokumendil kuvatavad artikli valjad - selle abil saab lao mahakandmise ridadele nahtavale

tuua soovitud valju artiklikaardilt. Need tulevad nahtavale mittemuudetavate valjadena.

¢ Uue vara loomine - uue kujundusega lao mahakandmisel on see peenhaalestus osa vaikimisi

dokumendi funktsionaalsusest. Seda mdjutab, kas 'Vara' tulp on valitud ridadel nahtavale voi
mitte.
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