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Inventuur

Inventuuri dokument on moéeldud laoseisude fikseerimiseks.

Inventuuri dokumendiga mojutatakse lao hetkeseisu nendel toodetel, mis on asetatud inventuuri
dokumendile. Inventuur kinnitatakse hetkeaega ja kui jargnevalt on tehtud laotoiminguid
inventeeritavate artiklitega, siis ei saa inventuuri kinnitusest enam avada. Enne inventuuri tegemist
tuleb kinnitada kdik ladu muutvad kinnitamist vajavad dokumendid. Inventuuri tegemise ajal ei
kinnitata reeglina teisi ladu muutvaid dokumente (Iahetused, arved, liikumised, sissetulekud,
mahakandmised), kuid vimalus muugi ajal inventeerimiseks on samuti olemas ja selle kohta on
eraldi juhised, millega kindlasti tutvuda tuleks.

Inventuurid asuvad Ladu-» DOKUMENDID - Inventuurid

Inventuuriga vOib fikseerida Uihe voi mdne toote laoseisu tapselt siis kui vaja on, Ule lugeda
konkreetse artikliklassi tooted voi inventeerida kogu lao. Lahtuvalt sellest ja inventeeritavate artiklite
hulgast on inventeerimise protsess veidi erinev.

Nupud ja valjad inventuuri dokumendil

[uio [ uis | oovia | oo | Kistia | Kinta | savesia | T | et LIR < | - R

Number 100062 Aeg  2310.20221214:01  Alguse aeg 23102022 12:14:01  Kett 100062
Ladu TLN Konto 50518 Seletus.
Projekt Objekt KADAKA [ Laoid-d taiali
Viimati muutis: SUPER 23.10.2022 12:17:40
Laoseisu lisamine

Sorteeri Artikli klass/klassivahemilk v Lisa laoseis kogustega | Lisa laoseis 0 kogusega

Kogus 1 Ribakood SN Viimati sisestati: Kogus: Laos: Vahepeal:

Kogus 0 Laos 0 Lattu 0
NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Laoid Fifo Laos oli Muutus Vahepeal Laosumma Inv summa Vahe
2

3
4

Nupud

e Sule - sulgeb dokumendi eelnevalt kontrollides, kas dokumendil on salvestamata muudatusi

e Uus - avab uue taitmata dokumendi. Kontrollib eelnevalt, kas eelmine dokument sisaldab
salvestamata muudatusi

» Koopia - teeb dokumendist koopia. St. avab uue dokumendi, mille enamik valju on taidetud nii
nagu alusdokumendil, kopeerimise ulatus sdltub Slisteemi seadistused > Dokumendi
kopeerimise ulatus valikust.

e Jata - varskendab lehe, ehk muudatused kuni eelmise salvestamiseni kaovad.

e Kustuta - vdoimaldab kinnitamata dokumenti kustutada

e Salvesta - salvestab dokumendi

e Truki - trikib dokumendi valjatriki. Peale Triiki vajutamist naidatakse pdgusalt dokumendi
eelvaadet ja avatakse printeri valiku aken. Parema hiireklahviga klépsates on vdimalik valida
olemasolevate valjatrikkide vahel.

¢ Meil - saadab valjatriki e-mailiga. Parema hiireklahviga kldpsates on voimalik valida
olemasolevate valjatrukkide vahel

e Kirjaklamber - vdimaldab dokumendiga siduda manuseid

e Foorum - saab lugeda ja kirjutada Directoga seonduvast kui ka soovi korral algatada oma
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firmasiseseid foorumeid.

e Kinnita - kinnitab dokumendi, kui jargi vajutada kohe salvesta. Kinnitamise tulemusena tekib
automaatselt inventuuriga seotud finantskanne. Kinnita nupp on inventuuri dokumendil nahtav
vaid juhul, kui Kett valjal on sama sisu kui Number valjal ehk tegemist on n6 inventuuri
peadokumendiga.

¢ Massasetaja - vOimaldab tabeli (enamasti excel) alusel read taita/asetada. Massasetaja nupu
all olevas ABI-s on kirjas, millises jarjekorras peavad tulbad olema.

* Lisa laoseis kogustega - asetab inventuuri dokumendile kdik selle lao vai valitud artikliklassi
laoseisu omavad artiklid koos kogustega.

 Lisa laoseis 0 kogustega - asetab inventuuri dokumendile kdik selle lao vdi valitud
artikliklassi laoseisu omavad artiklid 0-kogustega.

Paise valjad

e Number - dokumendi number. Uut inventuuri avades naidatakse seal numbriseeria tahist.
Vajadusel saab topeltkldpsuga vdi Ctrl+Enter abil avada numbriseeriate registri ning sobiva
seeria valida

e Aeg - dokumendi aeg. Sellesse aega kinnitub/kinnitatakse inventuur. Seda aega tuleb vajadusel
muuta. Naiteks alustatakse inventuuri lugemist hommikul, kinnitatakse dhtul ja soov on
kinnitada 6htusesse aega.

* Alguse aeg - dokumendi loomise aeg. Informatiivne aja vali. Annab infot, millal nimetatud
tooted inventuurile tegelikult loeti.

o Kett - valjale kaib inventuuri dokumendi number. Inventuur vdib koosneda paljudest inventuuri
dokumentidest ja Kett valjal olev number seob erinevad inventuuri dokumendid tiheks. Uhel
samasse inventuuri ketti kuuluval dokumendil peab Number=Kett ja see on inventuuri
peadokument, millelt saab inventuuri kinnitada ja Laoid-d laiali linnukest taita.

e Ladu - lao kood, milles inventuuri tehakse. See tuleb taita kohe inventuuri dokumendi loomisel.

e Konto - konto, millele kantakse inventuuri vahe. Vaikimisi taitub sisteemiseadistustes
maaratud kontoga, kui ei ole 6eldud, et inventuur kasutab artikliklassil taidetud maha kontot

Inventuur kasutab artikliklassi maha ® o jah
kontot
Inventuuri konto 50518 7

» Seletus - vabatekst kommentaari voi seletuse sisestamiseks. Tavaliselt sisestatakse sellele
valjale, mis inventuuriga tegemist voi loetletakse, kes ja kus inventuuri luges.

e Projekt - kui inventuur on seotud konkreetse projektiga, siis saab siia sisestada projekti koodi,
mis laheb ka inventuuri kandesse.

* Objekt - kui inventuur on seotud konkreetse objektiga, siis saab siia sisestada objekti koodi.

e Laoid-d laiali - see linnuke on nahtav inventuuri peadokumendil (Number=Kett) ja see
taidetakse vahetult enne inventuuri kinnitamist. Seda ei tohi kindlasti taita inventuuri lugemise
ajal.

* Kogus, Ribakood, SN - valjad inventuuri lugemiseks. Inventuuri lugemine kaib paise nendele
valjadele, kust need automaatselt ridadele liiguvad.

Ridade valjad
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NR Artikkel
1 4741281189300
2 4741281189331
3 4741281217584
4 4741281222243
5 4741281291072
6 4741281320512
T 4741281321472

Variant

Kogus Uhik Seerianr
1

0
7
7
6
5
5

Kirjeldus Laoid Fifo
DVD Viis Legendi / Rise of the Guardians

DVD Saabastega kass / Puss in Boots

DVD Lbvikuningas / The Lion King (eestikeelne)

DVD Haikala lugu / Shark Tale

DVD 007 Veidi lohutust / 007 Quantum of Solace

DVD Raatouille

DVD Draakonikiitid / Dragon Hunters

¢ Artikkel - loetud artikli kood
e Variant - loetud artikli variant (juhul kui variandid on kasutusel)
* Kogus - sellele inventuuri dokumendile loetud kogus. NB! Kui inventuur koosneb mitmest
dokumendist (kuuluvad samasse ketti), siis erinevate dokumentide sama artikli kogused
summeeritakse aruandes kokku.
o Uhik - Ghik artiklikaardilt

e Seerianr - artikli seeria/partiinumber (juhul kui artiklil on seerianumber)

e Kirjeldus - nimetus artiklikaardilt
e Laoid - lugemise ajal on see vali tuhi. See vali taitub automaatselt kdigil ridadel ja sama keti

dokumentidel, kui taita enne inventuuri kinnitamist paise linnuke Laodi-d laiali.

e Fifo - laoid hind. See on tuhi kuni ei ole Laoid taidetud.
e Laos oli - kui palju on programmi jargi laoseisu kogus.
e Muutus - kui palju erineb loetud kogus programmis olevast kogusest. Number vdib olla

negatiivne (oli puudujaak) véi positiivne (loeti rohkem kui laoseisus).

Laos oli
10.00
12.00

7.00
7.00
6.00
5.00
5.00

Kogus

Muutus
0

-2.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

29723 Laos

4378912 Lattu

Vahepeal Lao summa

-1.00

0.00
36.00
2919
13.72

9.36
1045

9.00

Inv summa
0.00
30.00
2919
13.72
9.36
10.45
9.00

4378312
Vahe
0.00
-6.00
000
0.00
0.00
000
0.00

e Vahepeal - kui inventuuri ajal on peale koguse lugemist tehtud selle artikliga laotoiminguid, siis
naitab selle kogust, et inventuuri kinnitamisel ja vahe leidmisel sellega arvestada. Naiteks kui
loeti 7 ja laos oli 7 ja hetke parast mildi kassas maha 1, siis naidatakse Vahepeal valjal -1.
Inventuuri kinnitamise hetkel on laoseis 6, sest 1 miudi maha. Ehk Loetud kogusele liidetakse

Vahepeal kogus juurde.

e Lao summa - kui palju on programmi jargi laosumma. See on keskmine seni kuni Laoid-de
jagamine pole veel toimunud.
¢ Inv summa - loetud koguste jargi laosumma. See on keskmine seni kuni Laoid-de jagamine
pole veel toimunud.
e Vahe - lugemise vahe omahinnas. See on keskmine seni kuni Laoid-de jagamine pole veel
toimunud.

Ridade peal olevad valjad:

Kogus

e Kogus - loetud kogus

29723 Laos

4378912 Lattu 43783.12

e Laos - laosumma programmi jargi
e Lattu - loetud koguste laosumma

®" Kui inventuur koosneb mitmest dokumendist, siis naidatakse koigi ketis olevate dokumentide
summasid kokku ehk kdigil samasse ketti kuuluvatel dokumentidel on ridade paises samad vaartused.

® Seni, kuni Laoid-d laiali jagatud ei ole, naitavad summad keskmist.

Inventuuri protsessi osad

Lahtuvalt sellest, kas inventuuriga soovitakse fikseerida ihe vdi mdne toote laoseisu, Ule lugeda
konkreetse artikliklassi tooted voi inventeerida kogu ladu, on inventeerimise protsess veidi erinev.
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Siin on valja toodud kdik véimalikud etapid:

Inventuuri dokumendi loomine

Inventuuri lisadokumentide loomine

Artiklite lugemine dokumendile

Vahede kontroll

0-koguste kandmine inventuurile

Inventuuris leitud artiklid, mida pole kunagi laoseisus olnud
Inventuuri kinnitamine

NouvswbhH

Jargnevalt on igat etappi ka lahemalt kirjeldatud, millisel juhul Ght vdi teist kasutada on vaja ja millal
midagi voib vahele jatta.

1. Inventuuri dokumendi loomine

Inventuuri tegemisel tuleb alati alustada n6 inventuuri peadokumendi loomisega. See on
inventuuri dokument, millel Number ja Kett valjade sisu on sama.

e Ava: Ladu»Dokumendid»Inventuurid ja vajuta nuppu LISA UUS.

e SALVESTA

e Tee hiire topeltklikk 'Kett' valjal ja see taitub numbriga.

« Jalgi valja 'Aeg’, et see ei oleks minevikus. Topelkldps valjal paneb hetkeaja.
* Jalgi, et ladu ja objekt viitavad kohale, kus inventuur toimub.

e Sisesta sobiv seletus.

e SALVESTA

[ | ~Uis | Koovie | Jaa | Kusiia | Kiia | Saveoia | T | i LINN < | - e RCECS
Number 100062 Aeg 23102022 13:45:27  Alguse aeg 23102022 13:46:27 IKEtt 100068 I

Ladu  TLN Konto 50518 seletus | T
Projekt Objekt KADAKA [ Laoid-d laiali

Viimati muutis: SUPER 23.10.2022 13:47:45
Laoseisu lisamine

Sorteeri [ Artikii kiass/Kiassivahemik + | Lisa laoseis kogustega | Lisa laoseis 0 kogusega

Kogus 1 Ribakood SN Viimati sisestati: Kogus: Laos: Vahepeal:

NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Laoid Fifo
1
2

2. Inventuuri lisadokumentide loomine

Inventuur voib koosneda paljudest dokumentidest. Seda laheb vaja siis, kui sama inventuuri loeb
rohkem kui Uks inimene. Naiteks inventeeritakse kogu ladu. Sellisel juhul iga kasutaja loob endale
oma dokumendi, kuid Kett valjale sisestab sama numbri, mis inventuuri peadokumendil ehk
esimesena loodud dokumendil. Kdigil sama inventuuri dokumentidel peab olema Kett valjal sama
number. See seob erinevad dokumendid Uheks.

Nagu naha, siis lisadokumendil on Number ja Kett valjadel erinev sisu ehk Kett valjal olev number
viitab inventuuri dokumendile, mis on antud inventuuri peadokument.

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/06/29 08:13


https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20221023-145343.png?id=et%3Aladu_inventuur

2026/06/29 08:13 7/24 Inventuur

[ic | us | Kowia | Jata | usiia | Saiesta | i | vei KRR << | ~ [ RCS

INumber 100069 I Aeg 23102022 14:58:28  Alguse aeg 23.10.2022 14:59:28 IKett 100058 I
Ladu TLM Konto 50515 Seletus
Projekt Objekt KADAKA

Viimati muutis: SUPER 23.10.2022 15:23:45
Laoseisu lisamine

Sorteeri | Artikli Klass/klassivanemil v | Lisa laoseis kogustega | Lisa laoseis 0 kogusega

Kogus 1 Ribakood SN Viimati sisestati: Kogus: Laos: Vahepeal:
NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Laoid Fifo
1

Kui on soov inventeerida Uksikud tooted voi inventuuri teeb Uks inimene vdi ongi kogu laoseis nt
sadakond artiklit, siis pole vajadust lisadokumente luua.

Kui dokumendile on juba loetud ca 200 rida, siis on aeg luua uus lisadokument. Pika dokumendi
salvestamine muutub ridade kasvades aeglasemaks.

3. Artiklite lugemine dokumendile

Siin on mitmeid viise ja see s0ltub taas sellest, kas on soov fikseerida Uhe voi mone artikli laoseis voi
on tegemist ulatuslikuma inventuuriga.

Lugemine ridadele

Juhul kui on vaja fikseerida ihe vdi mdne konkreetse artikli laoseis, siis vdib need artiklid asetada
inventuuri ridadele koos kogustega nii nagu iga teise dokumendi puhul.

Eeltaidetud kogustega ridade korrigeerimine

Juhul kui laos olevate artiklite sortiment on vaike voi inventeeritakse mingit konkreetset artikliklassi ja
laoartiklitel puuduvad ribakoodid, siis on hea laosolevad artiklid korraga inventuuri dokumendile
saada ja nende kogused ara kontrollida.

Inventuuri paises on selleks nupp Lisa laoseis kogustega. Sellele eelnevale valjale on vdimalik
lisada ka artikliklass, mille artikleid inventuurile soovitakse.
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[sue |~ vus | Koupia | Jaia | Kusia | Savesia | T | ot LR ] - LR »

Number 100069 Aeg  23.10.2022 14:58:28  Alguse aeg 23.10.2022 14:59.28 Kett 100082

Ladu TLN Konto 50518 Seletus

Projekt Objekt KADAKA

Viimati muutis: SUPER 23.10.2022 15:23:45 ] ) 2 ;
Laoseisu lisamine = —

Lisa laoseis kogustega

Sorteeri[Reanumber v | [EREery [ Artikii Kiass/idassivanemik v [FiLm |

Lisa laoseis 0 kogusega

Kogus 1 Ribakood Viimati sisestati: Kogus: JLaos: Vahepeal
NR Artikkel Kogus (hik Seerianr Kirjeldus Laoid Fifo Lao
1 4741281189300 10 DWVD Viis Legendi / Rise of the Guardians 1
2 4741281189331 12 DVD Saabastega kass / Puss in Boots
3 4741281217584 5 DVD Lévikuningas / The Lion King (eestikeelne)
4 4741281222243 7 DVD Haikala lugu / Shark Tale
5 4741281291072 ] DVD 007 Veidi lohutust f 007 Quantum of Solace
6 4741281320512 5 DVD Ratatouille
T AT41281321472 5 DOWVD Draakonikitid / Dragon Hunters
3 AT41281323315 5 DVD Vaike ndid Lilli: Draakon ja véluraamat
9 4741281323407 5 DVD Alice Imedemaal / Alice in Wonderland (2010)
10 4741281323629 3 DVD Mamma Muu ja vares
11 4741281323780 1 DVD Pipi Pikksukk (anim.)
12 4741281323865 1 DVD Rapuntsel / Tangled
13 4741281324220 1 DVD Karupoeg Puhh / Winnie the Pooh (2011)
14 4741281324237 2 OVD Minu Gelapsed lahevad sotta
15 4741281324336 294 DVD Elias merekulda otsimas 29
16 4741281324466 58 DVD Mullewapi lood | osa 5
1T 4741281324895 91 DVD Vaprake / Brave ]
18 4741281324787 3 DVD Kummi Tarzan
19 4741281324855 38 DVD Seenelkaik 3
20 4741281324862 5 DVD Zambesia / Zambezia
21 4741281324930 7 OVD Kalapoeg Nemo eesti keeles! / Finding Nemo
22 AT41281325166 1 DWVD Kaabik: Ootamatu Teekond / The Hobbit: An Unexpected
23 4741281525030 1 DVD Prometheus
24 4741281551138 2 DVD 007 Skyfall
25 4751020340077 35 DVD Aeroautod / Sky Force 8

o

Seejarel tuleb kontrollida ridadel olevate koguste vastavust reaalsele ja vajadusel kogus korrigeerida.

Sellel viisil on mitu puudust:

e Pole head Ulevaadet, millise rea kogus on juba korrigeeritud (Selle valtimiseks tuleks
korrigeerida ridade jarjekorras)
e Kui tooted on mitmes kohas laiali, siis teisel kohal sama toodet lugedes peab koguseid liitma

Eeltaidetud 0-kogustega ridade korrigeerimine

See viis sobib samal juhul nagu eelmises punktis. Moned erinevused on. Nimelt kasutatakse siis
nuppu Lisa laoseis 0 kogustega. Selle tulemusel lisatakse inventuuri dokumendile kéik artiklid, mis
selles laos laoseisu omavad (juhul kui pole artikliklassiga piiratud), aga kogusega O.
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Ladu TLM Konto 50513 Seletus
Projekt Objekt KADAKA
viimati muutis: SUPER 23.10.2022 15:23:45 [
Laoseisu lisamine
50”99" [ Artikii Ilass/idassivanemik v | FILM | | Lisa laoseis kogustega  Lisa laoseis 0 kogusega
Kogus 1 Ribakood SN Viimati sisestati: Kogus;
NR Artikkel Variant Kogus [Inik Seerianr Kirjeldus Laoid Fifc

1 4741281189300
2 4741281189331
3 4741281217584
4 4741281222243
5 4741281291072
6 4741281320512
T 4741281321472
8 4741281323315
9 4741281323407
10 4741281323629
11 4741281323780
12 4741281323865
13 4741281324220
14 4741281324237
15 4741281324336
16 4741281324466
1T 4741281324695

40 ATA4AIDATIATOT

oo oo OO0 o oo oo oo

DVD Viis Legendi / Rise of the Guardians

DVD Saabastega kass / Puss in Boots

DVD Lévikuningas / The Lion King (eestikeelne)
DVD Haikala lugu [ Shark Tale

DVD 007 Veidi lohutust 7 007 Quantum of Solace
DVD Ratatouille

DVD Draakonikitid / Dragon Hunters

DVD Vaike ndid Lilli: Draakon ja viluraamat
DVD Alice Imedemaal / Alice in Wonderland (2010)
DVD Mamma Muu ja vares

DVD Pipi Pikksukk (anim.)

DVD Rapuntsel / Tangled

DVD Karupoeqg Puhh / Winnie the Pooh (2011)
DVD Minu Belapsed 1ahevad sitta

DVD Elias merekulda otsimas

DVD Mullewapi lood | oza

DVD Vaprake / Brave

MM Wi Tarsan

Kui artiklitel ei ole ribakoode, siis see variant sobib hasti. Nimekiri, mida inventeerida on ees ja vaja
on sisestada loetud kogused. Need, mida ei leita, nende kogused jaavad 0-ks ja kantakse inventuuris
maha.

Juhul kui artiklitel on ribakoodid olemas, siis on mdistlik kasutada lugemisel ribakoodiskannerit ja
juhised koguste sisestamiseks leiab jargmisest punktist.

Inventeerimine skanneriga

Skanneriga saab inventuurile artikleid lugeda juhul, kui artiklitel on ribakoodid ja need on
artiklikaartidele lisatud voi artikli kood ongi artikli ribakood.

Artiklid vdivad olla 0-kogustega inventuuri dokumendile lisatud, kuid ei pea olema. Kui sortiment,
mida inventeeritakse piirdub maksimaalselt paari tuhandega, siis on maistlik Ghele inventuuri
lisadokumendile artiklid 0-kogustega lisada. Juhul kui sortiment on suurem, siis tuleb 0-kogustega
read lisada mitmele lisadokumendile klasside kaupa vdi siis seda Uldse mitte teha ja inventeerida n6
eeltaitmata dokumendile.

Skanneriga inventeerimisel loetakse artiklit inventuurile dokumendi paises kahe joone vahelises alas,
kus on Koguse ja Ribakoodi valjad.

1. Kursor tuleb panna Ribakood valjale
1. Kui kogus erineb 1-st siis liikuda klahvikombinatsiooniga SHIFT+TAB valjale Kogus
sisestada kogus vajutada ENTER ja skanneerida toote ribakood.
2. Kui kogus on 1, siis skanneerida toode

Kursor jaab peale ribakoodi skanneerimist alati ribakoodi valjale ja kui kogused ongi Uhe-kahe kaupa,
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siis on lihtsam parem mitu korda skanneerida kogusega 1 kui koguse valjale kogust muutma minna.
Skanneerimisel naidatakse viimati sisestatud toodet ja loetud kogust sisestamisrea jarel.

Kui sama toodet on juba dokumendile loetud, siis lisatakse kogus olemasolevale reale juurde.

o | “Uus | Koosa | Jaia | Kustia | savooia | i | et RN -~ | -~ KO RUTERINPS

Number 100069 Aeg  23.10.202214:59:28  Alguse aeg 23.10.2022 14:59:28 Kett 100068
Ladu TLM Konto 50518 Seletus
Projekt Objekt KADAKA
Viimati muutis: SUPER 23.10.2022 15:49:06
Laoseisu lisamine
%

Sorteeri [@ |Artik|i klass/klassivahemik v | Lisa laoseis kogustega | Lisa laoseis 0 kogusega
E 2

Kogus 1 Ribakeod(___JSN Viimati sisestati: 4741281217584 DVD Lévikuningas / The Lion King (eestikeelne) Kogus: 1.00 Laos: 6.00 Vahepeal:

NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Fifo Laos oli Muutu
1 4741281189300 0 iz Legendi / Rise of the Guardians 10.00 -10.00
2 4741281189331 0 DVD Saabastega kass / Puss in Boots 12.00 -12.00
3 4741281217584 1 DVD Lévikuningas / The Lion King (eestikesine) 6.00 5.0
4 4741281222243 0 DVD Haikala lugu / Shark Tale 7.00 7.0
R ATA1221201072 n WM N7 Veidi Inhetnet 7 007 Qoantum nf [nlare AR NN A

Vajalikud vihjed:

e Kui artiklit ribakoodiga andmebaasist ei leia, siis otsi 'Ribakood' valjalt avanevast (topelt
hiirekldps voi ctrl+enter) artiklite registrist dige artikkel ja aseta.

e SHIFT+TAB klahv viib Ribakoodi valjalt tagasi koguse valjale.

e Kui toodet, mida loetakse on vaid UKks, siis kogust panema ei pea, see on vaikimisi 1.

e Salvesta dokumenti aeg-ajalt, see tahendab iga loetud nn virna jarel. Nii ei kao jarg ara, kui
salvestamisel midagi juhtuma peaks.

 Uhte dokumenti &ra loe iile 200 rea, muidu laheb dokument aeglaseks. Peale 200 rida, kui
otsustad, et rohkem sellesse dokumenti tooteid ei loe, salvestad dokumendi ja suled selle. Ning
lood jalle uue.

e Kui oled juba sama toodet antud dokumendile lugenud, siis see liitub automaatselt varem
sisestatud reale lisaks.

* Soovitav on Koguse ja Ribakoodi valja vahel liikuda klahvikombinatsioone (SHIFT+TAB ja Enter)
kasutades, sest niiviisi saab kiiremini ja pole vaja hiirt kasutada.

Seerianumbriga artiklite inventeerimine

Kui kasutatakse skanneriga inventeerimist, siis on voimalik artikkel inventuurile lugeda ka
seerianumbrit skanneerides. Selleks peab olema sisse lllitatud vastav slisteemiseadistus:

Arvele asefatakse SN jargi artikkel ei @ jah

Inventuuri dokumendil pannakse kursor SN valjale ja skanneeritakse vdi sisestatakse manuaalselt
seerianumber. Selle tulemusel asetub inventuuri dokumendi reale artikkel koos koguse ja
seerianumbriga.
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[Suie |~ Uus | oopia | Jata | Kustuta | Knta | savesia | Troi | wei LRI << | > (R RITNE I
Number 100072 Aeg 23102022 16:37:27  Alguse aeg 23.10.2022 16:37:27  Kett 100072
Ladu KADAKA Konto 50518 Seletus
Projekt Objekt KADAKA () Laoid-d laiali
Viimati muutis: SUPER 23.10.2022 16:37:34

Laoseisu lisamine
Sorteeri[Reanumber v | [ERREeteN A kiassikiass: kv Lisa laoseis kogustega | Lisa laoseis 0 kogusega
Kogus 1 Ribakood SN limati sisestati: Kogus: Laos: Vahepeal:
' Seerianumbri sisestamine
NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Laoii

1
2
a

oo | e [ oo | e | icme Tt [ |t DR - R

Number 100072 Aeg 23102022 16:37:27  Alguse aeg 23102022 16:37:27  Kett 100072
Ladu KADAKA Konto 50518 Seletus
Projekt Objekt KADAKA (] Laoid-d laiali

Viimati muutis: SUPER 23.10.2022 16:37:34
Laoseisu lisamine

Siized | Artikii Klass/klassivahemik v | Lisa laoseis kogustega | Lisa laoseis D kogusega

Kogus 1 Ribakood SN Viimati sisestati: JUTA1 Juta Jonnsaba 1972 Kogus: 1.00 Laos: 10.00 Vahepeal:
Tulemus peale seerianumbri sisestamist

2

Laoi

1 JUTA1 1 J11 Juta Jonnsaba 1972

£

Kui seeria/partii jargmisega toode sisestatakse inventuuri dokumendile Ribakood valja kaudu, siis
peale ribakoodi sisestamist lisatakse artikkel inventuuri reale, kuid kursor liigub automaatselt paises

olevale SN valjale, kuhu tuleb sisestada loetud artikli SN, mis lisatakse just loetud reale inventuuri
dokumendil.
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Kogus 1 Ribakoodf[JUTAY]  ]ISN Viimati sisestati: Kogus: Laos: Vahepeal:
N 1. Toote ribakoodi/koodi sisestamine
NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Laoid
1
2
Kogus 1 Ribakood SNEWimati sisestati: JUTA1 Juta Jonnsaba 1972 Kogus: 1.00 Laos: 10.00 Vahepeal:

2. Artikkel kogusega on asetunud reale ja kursor on SN véljal

_ﬂ/_
NR Artikkel Variant “_~_Koagus Uik i Kirjeldus Laoid
1 JUTA1 uta Jonnsaba 1872

2
Kogus 1 Ribakood 54 J11 I: mati sisestati: JUTA1 Juta Jonnsaba 1972 Kogus: 1.00 Laos: 10.00 Vahepeal:
‘2 . 3. Seerianumbri sisestamine
NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Laoid
1 JUTA1 1 Juta Jonnsaba 1972
2
3
Kogus 1 Ribakood SN[ ) viimati sisestati: JUTA1 Juta Jonnsaba 1972 Kogus: 1.00 Laos: 10.00 Vahepeal:
4. Reale lisandub seerianumber
NR Artikkel Variant —— Lihi i Kirjeldus Laoid
1 JUTA1 I 1 in Juta Jonnsaba 1972
2
a

Kui on tegemist partiijalgimisega tootega, siis sellisel juhul tuleb kdigepealt sisestada kogus ja
seejarel SN voi ribakood ja SN.

4. Vahede kontroll ja koguste korrigeerimine

Kui inventeeritavaid artikleid on vahe ja kdik nad on Uhel dokumendil, siis naitab vahesid sama
dokument, millel inventeeritavad artiklid on. Reeglina sellisel juhul on tarvis fikseerida mdne
konkreetse artikli laoseis.

S | s | toopa | Jsa | Kushia | Kimia | Savesin | 15 | s (NN ] - KO

Number 100070 Aeg  23.102022170434  Alguse aeg 23102022 17:0434  Kett 100070
Ladu  TLN Konto 50512 Seletus
Projekt Objekt KADAKA [ Laoid-d taiali
Viimati muutis: SUPER 23.10.2022 17:04:47
Laoseisu lisamine
Sorteeri Artikli klass/klassivahemik v Lisa laoseis kogustega | Lisa laoseis 0 kogusega
Kogus 1 Ribakood SN Viimati sisestati: Kogus: Laos: Vahepeal:
I Kogus 36 Laos B656.1 Lattu 52893
NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Laoid Fifo Laos oli Muutus| Vahepeal Laosumma Inv summa Vahe
1 4751020340077 33 DVD Aeroautod / Sky Force 35.00 -2.00 191.10 18018 -10.92
25100 3 ELEKTRIMOOTOR MINN KOTA ENDURA C2 30 30 W/BATTE 4.00 -1.00 465.00 34875 -116.25
3

4

Kui aga inventeeritakse Uihte voi mitut artikliklassi voi hoopis kogu ladu ja inventuur koosneb
paljudest dokumentidest, mis on samas ketis, siis kasutatakse vahede kontrolliks aruannet, mis
avaneb Inventuuride registrist KETT lingist ehk Inventuuri keti aruannet.
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Allolevalt pildilt on ndha, et kaks dokumenti kuuluvad Uhte ketti, sest nende KETT number on sama.
Ukskdik kumma dokumendi KETT lingile vajutades avaneb Inventuuri aruanne.

Kui inventeeriti konkreetset artikliklassi, siis tuleb Klass valjale sisestada klass ja seejarel on
alustuseks kdige sobivam aruanne vahede kontrolliks Erinevused+laos.

¥ Sule  Uuenda [ Puhastavillad [ Salvestavaade  Seaded & Prindi [f Exceli tabel
Inventuurid
> [ s | v | E==ce o B« <o
NUMBER AEG SELETUS PROJEKT OBJEKT LADU KONTO KETT KINNITATUD
Q Q Q Q »||la Q »la Q v
100069 23.10.2022 13:46:27 KADAKA TLN 50518 100068 Ei
00068 23.10.2022 13:46:27  TLN filmide klass KADAKA TLN 50518 100068 1 Ei
00056 18.10.2022 15:35:09 KADAKA KADAKA 1000865 . Ei
100065 18.10.2022 15:35:09 KADAKA 100085 Ei
100063 17.10.2022 14:37:50 KADAKA (puudub) Ei
100062 17.10.2022 14:06:16 KADAKA (puudub) Ei
100081 05.10.2022 14:04:56 = KADAKA, KADAKA 1000861 Jah
TTTE e C <
00060 05.10.2022 13:49:52 Kg? 100068 ~ ass FI!.IY\ . - o r . o -
100058 17.02.2022 23:12:5¢  Jinventuur ) Onlaos (J Olilaos ' Pole oinudlacs ) Erinevused] @ Erinevused+iaos | () Kasutamata laoid () Laoid Erinevused+iaos
100057 17.03.2022 23:12:5¢ h e
Laos+erinevused nr. 100068
Artikkel Variant  Ribakood Riiul Nimi Vahepeal Kogus Oli Vahe Vahe ost Vahe miik Alguse aeg

4741231189300 (puudub) {(puudub) (puudub) DVD Viis Legendi/ Rise 0,00 500 10,00 -5,00 0,00 -7,80 10
4741281323780 (puudub) (puudub) (puudub) DVD Pipi Fil 0,00 000 1,00 -1,00 -4,00 -3.45 10

2310 2022 13:46:27
23.10.2022 13:46:27

4741281324237 (puudub) (puudub) (puudub) DVD Minu & 000 100 200 -1,00 -1,94 -5,50 100069 23.10.2022 13:46:27
4741281324695 (puudub) (puudub) (puudub) DVD Vaprake / Brave 000 9200 9100 1,00 2,64 428 100089 2310 2022 13:46:27
Kokku (4) 0,00 98,00 104,00 6,00 -3,30

Aruandesse on kuvatud ainult erinevused loetu ja laoseisu vahel, kuid juhul kui inventeeriti nii, et 0-
kogusega ridu ei asetatud kdigepealt inventuuri dokumendile, siis ka neid, mis on laoseisus
programmi jargi, kuid mida ei loetud. Need on read, millel Leht tulbas on sisuks (puudub).

Kett 100070 Klass
Oinventuur ) onlaos () Qlilaos ) Pole olnud laos () Erinevused @ Erinevused+ians () Kasutamata lacid () Laoid Erinevused+iaos

Laos+erinevused nr. 100070

Artikkel Variant Ribakood Riiul Nimi Vahepeal Kogus Oli  Vahe Vahe ost Vahe miiik Leht Alguse aeg
1 (puudub) 47412584444444 POOD1-AT Faber 500 le 000 3200031800 200 6,27 7.80 100070 23.10.2022 17.42:13
12 {puudub) (puudub}) POOD-AS Ki i | 0,00 145,00 3,00 7.64 10,80 100070 23.10.2022 17:42:13
24949455 2494945545 1111 {puudub) 0,00 4,00 0,00 4,00 280,00 600,00
27366-01 27366-016 2003305584075 (puudub) 0,00 52,00 0,00 5200 312,00 TiT.40
01 27366-017 2 ) 000 5200 000 2200 31200 77740
4741281189331 (puudub) 444444 {puudub) 0,00 000 300 -300 -9,00 -18,00 (puudub) {puudub)
4741281217584 (puudub) 4740188013121 (puudub) 0,00 000 10,00 -10,00 -40,18 -59.90 (puudul) {puuduby)
4741281322325 (puudub) (puudub) {puudub) 0,00 000 7,00 -7.00 -2200 -49,00 (puudub) {puudub)
474128132370 _{puudub) Lpuudub) {puudub) 000 000 11000 11000 44000 2379 20 (puudub)
52860501290 52860501290M {puudub) {puudub) 0,00 11,00 0,00 11,00 85,00 186,45 100070 23.10.2022 17.42:13
52860501290 528605012905 {puudub) (puudub) 000 1200 000 1200 9600 20340 100070 23.10.2022 17:42:13
54000659424 5409065942436 {puudub) {puudub) 0,00 13,00 0,00 13,00 507,00 116935 100070 23.10.2022 17:42:13
540006559424 5409085942438 {puudub) {puudub) 0,00 16,00 0,00 16,00 624,00 143920 023.10.2022 17.42:13
000 1400 000 1400 546,00 125930 0 23.10.2022 17.42:13

54090659424 5409065942440  (puudub) (puudub) nep

Inventuuriga ei korrigeerita neid ridu, mida inventuuri dokumendil ei esine. Juhul kui on vaja ka need
lugeda, siis tuleb need inventuuri dokumendile lisada. Seda kirjeldab jargmine peatukk.

Kui kontrollitakse aruande kaudu vahesid ja on vaja koguseid parandada, sest artiklid loeti Ule ja
tuvastati uus kogus, siis tuleb kogus inventuuri dokumendil digeks parandada. Kui inventuur koosneb
mitmest dokumendist ja vdibolla on sama artikkel loetud mitmel erineval dokumendil, siis on kdige
lihtsam leida artikkel Ules inventuuri vahede aruandest, klikkida real Leht tulbas inventuuri
dokumendi lingil, mis avab selle artikli kohta kaiva akna. Avanenud aknast on naha, millistel
inventuuri dokumentidel toodet loetud on, millisel real see on (dokumendi numbri jarel on rea
number) ja kui palju seda sinna sisestati. Kui klikkida vastaval dokumendil, siis avatakse inventuuri
dokument ja kuna rea number oli teada, siis saab kiiresti sellele reale minna.
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Kett 100070 Klass

\Jinventuur "/ Onlaos '/ Olilacs '_/Pole clnud laos ' E (®) Ei | LK laoid '/ Laoid Erinevused+laos -
Laos+erinevused nr. 100070
Artikkel Variant Ribakood Riiul Nimi Vahepeal Kogus Oli Vahe - Vahe ost Viahe miiiik Leht Alguse aeg
474175 Ao b YO Digi Dbyl ianin L 000000 21000 A0 00 a50 o 5 b

0.00 300.00 318,00 -70.20 100070 23102022 17:42:13.
000 000 1000 -1000 -4018 -5990 (puudub)

puudub) 47412553444444 POOD1-AT Paber A4 500 iehte valge
4741281217554 (puudub) 4740185013121 (puudub) DVD Lovikuningas / The Lion King (eastik

{puudub)

4741281322325 (puudub) (puudub) {puudub) DVD Pipi laheb Lounamerele (anim.) 000 000 700 700 2200 -49.00 (puudub) {puudub)
4741281189331 (puudub) 444444 DVD S kass / Puss in Bools 000 000 300 -3,00 -9.00 -18,00 (puudub) {puudub)
12 (puudub) {puudub) POOD1-A9 Kirjaumbrikvagatahfisdokument aknaga, AS 0,00 145,00 145,00 3,00 7.64 10,80 100070 23.10.28g2 17:42:13
Kokku (6) 0,00 448,00 503,00 - 145,00 -
- O X
o] _directo_ev adu_inv_seis_kett.asp?kett=100070&artikkel=118L.. A"

Artikkel Ribakood Seerianr Nimi La
n 47412584444444 Paber A4, 500 lehte, valge

Inventuuri keti aruanne

Kui inventuuri dokumendile on Kett sisestatud, siis inventuuri registrist (Ladu -Dokumendid-
Inventuurid) saab keti aruannet vaadata.

Uuenda Puhasta viljad Salvesta vaade Seaded Prindi Exceli tabel
Inventuurid
NUMBER ~ AEG SELETUS PROJEKT OBJEKT LADU KONTO KETT KINNITATUD
Q 01.01.2022:31.12.2022  Q Q 2l Q *a Q h
100071 23.10.2022 17:47:24 KADAKA KADAKA 50518 | 100070 I Ei
100070 23.10.2022 17:42:13 KADAKA KADAKA 50518 100070 Ei
100069 109092 12:45.7 vanay Tin ne1 10nns IS
100068 D EVELIN:KADAKA Inventuuri ja laoseisu suhe w - Work - Microsoft Edge
100066 3  https://login.directo.ee/ocra_directo_evelin/ladu_inv_seis.asp?number=100071
100065 ‘ ’
Kett 100070 Klass
= - — = = - = = Bl Truki

Lo0ds (Jinventuur () Onlass () Olilacs () Pole clnud laos ') Eri ® Er I LK laoid ) Laoid Eri -
100062
100061
100060 Laos+erinevused nr. 100070
100058
100057 Artikkel Variant Ribakood Riiul Nimi Vahepeal Kegus Oli  Vahe Vahe ost Vahe miilik Leht Alguse aeg

1 (puudub) 47412554444444 POOD1-AT Paber A4, 500 lehte, valge 0,00 300,00 318,00 -1800 56,43 -70,20 100070 23.10.2022 17:42:13 I b
100056 12 (puudub) {puudub) POOD1-A9 Kirjaiimbrikvagatahtisdokument aknaga, AS 0,00 143 00 145,00 3,00 784 10,80 100070 23.10 2022 17-42:13 e ~TT
100055 4741281189331 (puudub) 4444440 (puudub) DVD Saabastega kass / Puss in Bools 000 000 300 -300 -900 -18,00 (puudub) (puudub) TN

4741281217534 (puudub) 4740183013121 (puudub) DVD Lévikuningas / The Lion King (sesfik 000 000 1000 -1000 -40,18 -59,90 (puudub) (puudub)
100054 4741281322325 (puudub) (puudub) (puudub) DVD Pipi laheb Léunamerele (anim.) 000 000 7,00 -700 -2200 -49,00 (puudub) (puudub)

= 4741281323780 (puudub) (puudub) (puudub) DVD Pipi Pikksukk (anim.} 0,00 0.00 110,00 - 110,00 - 440,00 - 379,50 (puudub) {puudub) . N —

100053 X: 1159 Y: 527

Kokku (6) 0,00 448,00 593,00 - 145,00 - 559,97
100052

Keti aruandes olevad valikud ehk erinevad vaated:

Inventuur - kogu inventuur

On laos: - naitab tooteid, mida on hetkel laos, aga pole inventuuri lehel. Kui neid tdesti
reaalselt pole, siis tuleb need inventuuri 0 kogusega panna.

Oli laos - naitab tooteid, mis kunagi on liikunud laos, aga hetkel pole laos. Annab véimaluse
kontrollida, et akki on osad tooted unustatud lugeda.

Pole olnud laos - naitab tooteid, mis on inventuuri peal olemas, kuid selles laos pole kunagi
olnud. Neid tooted inventuuriga lattu votta ei saa ja need tuleb sisse votta sissetuleku
dokumendiga.

Erinevused - naitab ainult neid inventuuri ridu, mis erinevad laoseisust.

Erinevused + laos - on ,On laos” ja ,Erinevused” aruande summa.

Aruannet saab piiritleda artikliklassi vdi artiklassi vahemikuga.
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® Aruande sisu paise valjad sorteerivad aruande sisu.

5. 0-koguste kandmine inventuurile

See etapp on vajalik ainult juhul, kui tehakse inventuuri kogu laole véi kaubagrupile ja eelnevalt ei
lisatud 0-kogusega laoseisu inventuuri dokumendile.

Sellisel juhul ei tohi inventuuri ketiaruandes Erinevused + laos vaates olla Uhtegi rida, millel on
(puudub) marge.

Need puuduvad artiklid tulebki inventuurile lisada 0-kogustega ja kdige mugavam on seda teha
inventuurile massasetamisega. Kdigepealt tuleb puuduvad artiklid saada excelisse. Selleks saab
kasutada aruandes nuppu F12 ja tabelit veidi to6delda, kuid mugavam on kasutada aruande
valjatrukki (NB! Kui nimetatud valjatrikk puudub, siis kusi seda Directo kasutajatoelt).

Kett 100070 Klass —
" ; ; ; E l 0-kogused inventuurile v I

U inventuur &) Onlaos ) Olilaos © Pole oinud laos ) Erinevused @ Erinevused+laos () Kasutamata laoid ) Laoid Erinevused+lao:

Laos+erinevused nr. 100070

Artikkel Variant Ribakood Riiul Nimi Vahepeal Kogus Oli  Vahe Vahe ost Vahe muuk Leht Alguse aeg

1 {puudub) 47412584444444 POOD1-AT Faber A4, 50 valge 0,00 300,00 318,00 -18,00 -5643 -70,20 100070 23.10.2022 17:42:13
12 {puudub) {puudub) POOD1-A9 Kirjaumbr tahtisdokument aknaga, A5 0,00 148,00 145,00 3,00 7.64 10,80 100070 23.10.2022 17:42:13
4741281189331 (puudub) 444444wwv (puudub) DV Puss in Boots 0,00 0D 300 -300 -9.00 -18,00 (puudub) {puudub)
4741281217584 (puudub) 4740188013121 (puudub) DV The Lion King (eestik... 000 000 1000 -1000 -40.18 -59.90 (puudub) {puudub)
4741281322325 (puudub) (puudub) (puudub) DV 000 000 700 -700 -2200 -49,00 (puudub) {puudub)
4741281323780 (puudub) (puudub) (puudub) DVD Fip ) 0,00 000 110,00 - 110,00 - 440,00 - 379,50 (puudub) {puudub)
Kokku (8) 0,00 448,00 593,00 - 145,00 - 559,97
AutoSave (@ off) '4) hd = puuduvad.xls
Home Insert Page Layput Formulas
A2 4741281189331
E F
2 [a7a1281189331
3 2741281217584
4 4721281322325
5 [4741281323780
6
8
g

Avanevas excelis on vaja puhvrisse votta (kopeerida) sisu, kus on kood ja kogus (juhul kui
kasutatakse ka variante ja/v0i seerianumbrit, siis ka need tulbad) ja see uuele sama keti inventuuri
dokumendile massasetada.
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e | “Uus | Koovia | Jita | Kushia | sonostgpii | woi LONN << | -~ BB >

Number 100072 Aeg  23.10.2022 18:5253  Alguse aeq 23.10.2022 18:52:53 Kett 100070
Ladu KADAKA Konto 50518 Seletus 0-kogusega
Projekt Objekt KADAKL

Viimati muutis: SUPER 23.10.2022 18:5 - |

Reanumber w jRIE:SERERTE]

Kogus 1 Ribakood

Laoseisu lisamine

I
B
[ Artikii Idass/idassivahemik v | m/ D w Lisa laoseis 0 kogusega

Sorteeri

ad=€taja vz - Work - Microsoft Edge
\fl https://T™ 'D.directo.ee..-'intcIir_-\nt_;'-:)-:ra%yld_mass_aseta.asp?m:irventuur&:u:‘I&%’: u=ladu_inv.mass_ridufitkust=Ia
NTAn'kKEI Variant K '\:/'Iates reast number 1
2 Aseta | v | HINNAD
3 4741281189331 0
4 4741281217584 0
5 i;i}%@}%ﬁ?ﬁﬁﬁ g klahvikombinatsioon Ctrl+v
6 asetab excelist kopeeritu
7 |4 siiavalgesse kasti
3 —
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
2

®" Peale 0-kogustega ridade sisestamist kontrolli uuesti Inventuuri keti aruande Erinevused +
laos vaadet ja veendu, et selles ei oleks enam Uhtegi rida, millel (puudub) marge.

6. Inventuuris leitud artiklid, mida pole kunagi laoseisus olnud

Inventuuri kaigus voib juhtuda, et inventuurile loetakse ka selliseid artikleid, mida ei ole kunagi selles
laos olnud. Selle tulemusel ei saa inventuuri kinnitada, sest inventuuriga ei saa juurde luua uusi laolD-
sid.

Kuidas sellised artiklid lattu tekivad?

¢ Laosissetulek/laoliikumine on tegemata, aga kaup on laos.
e Kaup ei vastanud laosissetulekule/laoliikumisele (artiklid vahetuses, mida ei margatud kauba
vastuvotul).

Kuidas aru saada, kas inventuuril on artikleid, mida pole kunagi laoseisus olnud ja kuidas
need lattu vétta?

Kui inventuuri kinnitamisel ilmub veateate, milles kuvatakse, et real olevat artiklit pole kunagi
lattu voetud, siis oledki sellistest artiklitest teada saanud.
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Salvestame dokumenti
1D spilit
Uuendame laos olnud koguseid

Real 100076:27 olevat artikiit 21 pole kunagi lattu voetud

Real 100076:27 on null laocidega artikkel

Taoasi

Seda veateadet saab ja tuleb ennetada.
Kontrolli enne inventuuri kinnitamist inventuuri keti aruandest, kas Sinu inventuuris on selliseid
artikleid ja loo vajadusel sissetulek.

1) Vajuta inventuuride registris Kett tulbas olevale lingile. 2) Keti aruandes vali Pole olnud laos.
NUUd naed artikleid ja koguseid, mis on loetud inventuuri dokumentidele, kuid neid artikleid ei ole
kunagi selles laos olnud. Inventuuri ei saa kinnitada, kui selles aruande vaates ridu kuvatakse. Kui
need artiklid ei peagi laoseisu tekkima, siis tuleb need laost nii fUusiliselt eemaldada ja eemaldada ka
inventuuri dokumendilt. 3) Juhul kui need peavad laoseisu tekkima, siis saab sellest aruandest luua
laosissetuleku. Vajuta nupule Loo sissetulek

® Sule & Uuenda B Puhasta viljad Salvestavaade & Seaded & Prindi [£) Excelitabel '® Muudatused

Inventuurid
AVA Number === ridu 50 & <1 >
NUMEER ~ AEG SELETUS PROJEKT OBJEKT LADU KONTO KETT KINNITATUD
Q 1.11.2025:25.11.2025 | Q Q » || Q »|Q Q v
100158 25.11.2025 18:43:22 KADAKA INV 50518 1 Ei
100157 25.11.2025 17:30:10 KADAKA INV 50543 100157 Jah
LNK  TEGEVUS @D Nimekiri ilmub kohe Ridu: | 50 & <1 >

NUMBER Avab dokumendi

EVELIN:KADAKA Inventuuri ja laoseisu suhe s - Work - Microsoft Edge

Kett 100155 Klass
= v Vs
" Jinventuur ' Onlaos '/ Olilaos Er -+ LK laolD ') LaolD Erir
On inventuuris nr. 100158 , aga pole olnhud laos

Artikkel Variant Seerianr Ribakood Riiul Nimi Kogus Leht
4741281323629 DVD Mamma Muu ja vares 1.00 100158
4741251324480 DVD John Carter 2.00 100158
Kokku (2) 200 316.00

Avaneval sissetulekul on aruandes olnud artiklid. Hinnad leitakse siisteemiseadistuse Sissetulekule
asetuv artikli hind alusel.
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Number 100542 Nimi Inventuuril leitud
Hankijaflnv ] Hankija arve Ostuarve aeg Viitenumber
® O O Menetius
Aeg 25.11.2025 18:42.22 Objekt KADAKA Kasutaja EVELIN11 Ostut. nr.
Tingimus Ladu INV Hinnavalem Lao mahakandmine
Lih. ting. Konto 50518 Staatus[ | Vara
Lahetusviis Projekt | Inventuurid Tigp[ ] Paritolu | v
[ 1D-d laiali Saatjariik | v Tehinguliik | v Kred. sissetulek
Kirjeldus Inventuur 100153
Sisekommentaar
Kont Trkulu meetod
Kokku kaal 0 Mahi kokku ] Bruto kaal kokku 0
Ostuarved: -
Sorteeritud Viimali muutis: EVELINTI 25.11.2025 19:04:43 4y Allahindius | Arvuta hinnad uuesti
Valuuta EUR Kogus 3 Transpordi valuuta EUR Lizakulu valuuta EUR
Kurss 1 Vaik_kogus: Transpordi kurss 1 Lisakulu kurss 1
Hankijalt 26.26 Lattu 26.26 Transpordi kulu o Lisakulu 0
® 000
NR Artikkel Variant Seisukord Kogus Uhik  Nimetus Seerianr Hind Y Tr kulu Lisa®
1 4741251323629 1 DVD Mamma Muu ja vares 6.2618
2 4741281324480 2 CVD John Carter 10

3

®  Loo hankija, millega sissetulek tekib ja lisa see susteemiseadistusse Inventuurilt sissetuleku
tegemisel vaikimisi hankija. Hankijakaardil taida ka LS konto, mis asetub sissetuleku paisesse.

Inventuurilt sissetuleku tegemisel vaikimisi

/
hankija INV

7. Inventuuri kinnitamine

Kui kéik artiklid on loetud, vahed kontrollitud ja vajadusel ka 0-kogusega read inventuurile lisatud, siis
vOib asuda inventuuri kinnitama.

Inventuuri saab kinnitada inventuuri peadokumendilt. See on inventuuri dokument, mille number on
sama, mis inventuuri kett.

¥ Sule <& Uuenda =) Puhasta viliad [l Salvestavaade J Seaded & Prindi [2] Exceli tabel

Inventuurid
NUMBER AEG SELETUS PROJEKT OBJEKT LADU KONTO KETT KINNITATUD
k Q Q Q » q Q » q Q v
100072 23.10.2022 18:52:53  0-kogusega KADAKA KADAKA 50518 100070 Ei
100071 23.10.2022 17:47:24 KADAKA KADAKA 50518 100070 Ei
100070 23.10.2022 17:42:13 KADAKA KADAKA 50518 100070 Ei
100069 23.10.2022 13:46:27 KADAKA TLN 50518 100068 Ei
100068 23.10.2022 13:46:27  TLN filmide klass KADAKA TLN 50518 100068 Ei
100066 18.10.2022 15:35:09 KADAKA KADAKA 50518 100065 Ei
100065 18.10.2022 15:35:09 KADAKA KADAKA 50518 100065 Ei
1AnnED 47 402077 142700 vARAYR vARAKA chcio G =

Tegutse jargmiselt:

1. Valjale Aeg sisesta aeg, millesse inventuur kinnitada. Reeglina kinnitatakse inventuur
hetkeaega ja hiire topeltklops asetab valjale hetkeaja. Aga kui naiteks kinnitamine toimub
hommikul ja alates eelmise paeva 6htust laotoiminguid pole olnud, siis voib aja panna ka
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sobivasse minevikku. Salvesta peale aja muutmist. Selle tulemusel muutub Aeg vali kdigil
samasse ketti kuuluvatel inventuuri dokumentidel.

2. Pane linnuke valjale Laoid-d laiali ja Salvesta uuesti. Selle tulemusel taitub koigil sellesse
ketti kuuluvatel dokumendi ridadel vali Laoid. Kui artikkel on mitme erineva laoid-ga, siis
tukeldatakse kogused mitmele reale.

3. NUdd vajuta nuppe Kinnita ja seejarel Salvesta. Selle tulemusel on inventuur kinnitatud, sh
kdik samasse ketti kuuluvad dokumendid.

® Sule 22 Uuenda [ Puhastaviljad [E Salvestavaade ° Seaded & Prindi & Exceli tabel

Inventuurid
NUMBER AEG SELETUS PROJEKT OBJEKT LADU KONTO KETT KINNITATUD
k Q Q Q » | q Q » Q Q v
100072 23.10.2022 19:06:29 0-kogusega KADAKA KADAKA 50518 100070 lah
100071 23.10.2022 19:06:29 KADAKA KADAKA 50518 100070 lah
100070 23.10.2022 19:06:29 KADAKA KADAKA 50518 100070 lah

—

100069 23.10.2022 13:46:2 KADAKA TLN 50518 100068 3
100063 23.10.2022 13:46:27 TLN filmide klass KADAKA TLN 50518 100068 Ei
100066 18.10.2022 15:35:09 KADAKA KADAKA 50518 100065 Ei
10NNAS 12 1020337 152804 KANAKEA KANAKA cnE1s 1NONAE Fi

Enamlevinud vead inventuuri kinnitamisel

Kui inventuuri kinnitamisel ilmneb mingi viga, siis avaneb lisaaken, kus on kirjeldatud selle pohjused.
Artikkel on vale

Veateate sisus viidatakse dokumendile ja reale, millel on olematu artikkel.
D Lao inventuuri salvestus .z - Work - Microsoft Edge

B https://login0.directo.ee/intclient/ocra_s

Salvestame dokumenti
D split
Uuerjdame laos olnud koguseid

Tuleb minna viidatud inventuuri dokumendile, viidatud reale ja kustutada rida.
Artiklit pole kunagi sellesse lattu sisse voetud

Veateate sisus viidatakse dokumendile ja reale, millel on probleemne artikkel. Sellisel juhul ei leita
reale Laoid-d ja see ongi mittekinnitumise pohjus.
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D Lao inventuuri salvestus .z - Work - Microsoft Edge

B https://loginO.directo.ee/intclient/ocra_directo_e

Salvestame dokumenti
D split
Uu en dame laos olnud koguseid

Real 100076:27 olevat artildit 21 pole kunagi latiu voetud

Real 10007527 on null lacidega artikkel

Tagasi

Kui toode on tdepoolest fudsiliselt olemas, siis tdenaoliselt on see lattu joudnud kas ilma
saatedokumenti Directosse sisestamata v0i ongi kaupa valesti saadetud ja nii ka vastu voetud.
Selle juhtumi korral tuleks uurida Artikli ajalugu ja kui see artikkel on mujal ladudes olemas olnud,
siis n0 'varastada' Laoid ja see inventuuri dokumendil real ara taita.

@ E Seerianr Lacid Projekt Hankija Ladu Periood kuni I@

LY S
Variant Suurus Varv Kaal Pikkus
Sorteeritud [ kontakt ) Laoid info [) Kommentaar  Tegevus Number
Rdngastinend 1

Ladu Kogus

KADAKA 53

PL 9

POLVA 372

Kokku 434

Kood Variant Suurus Varv Kaal Pikkus Aeg Ladu Kogus Seis Tegevus Number Hind Kulu Kuluga Summa agid Seerianr

21 23.10.2022 19:06:29 KADAKA 1 434 LINV 100070 16,4285 -6,4285 10,0000 10,0000
21 16.03.2022 9:36:07 POLVA 1 433  HIND 100015 2.0000 38,0000 10,0000 10,0000 84
21 16.03.2022 9:36:07 POLVA 2 432 HIND 100016 2.0000 10,0000 12,0000 24,0000 2844
21 16.03.2022 9:36:07 polva 9 430 HIND 100016 3.1851 38,8149 12,0000 108,0000 2346
gjl D EVELIN:KADAKA Ladu - inventuur 100076 « - Work - Microsoft Edge I/\\)
gjl &l https://login0.directo.ee/intclient/ocra_directo_evelin/ladu_inventuur.asp? NUMBER=100076
3:1] 9 64000UORADXL 700 T-sark Softstyle oranz XL 700.00 0.00
21 10 64000UORA3XL 800 T-sark Softstyle oranz 3XL 300.00 0.00
21 11 64000UORAXXL 900 T-sark Softstyle oranz XXL 900.00 0.00
21 12 64000UPRUOOL 100 T-sark Softstyle pruun L 100.00 0.00
21 13 64000UPRUOOM 1100 T-sark Softstyle pruun M 1100.00 0.00
2 14 64000UFPRU00S 1200 T-sark Softstyle pruun S 1200.00 0.00
g:: 15 64000UPRUOXL 1288 T-sark Sofistyle pruun XL 1288.00 0.00
29 16 64000UPRU3XL 1400 T-sark Sofistyle pruun 3XL 1400.00 0.00
21 17 64000UPRUXXL 1500 T-sark Sofistyle pruun XXL 1500.00 0.00
21 18 64000UPUNOOL 1600 T-sark Sofistyle punane L 1600.00 0.00
21 19 64000UPUNOOM 1700 T-sark Softstyle punane M 1700.00 0.00
21 20 64000UPUN0OOS 1800 T-sark Softstyle punane S 1300.00 0.00
21 21 64000UPUNOXL 1900 T-sark Softstyle punane XL 1900.00 0.00
31 22 84000UPUN3XL 1997 T-sark Softstyle punane 3XL 1997.00 0.00
27 23 64000UPUNXXL 2100 T-sark Softstyle punane XXL 2100.00 0.00
21 24 54000USINOOL 2200 T-sark Softstyle sinine L 220000 0.00
21 25 64000USINOOM 2400 T-sark Softstyle sinine M 240000 0.00
21 26 64000USINDOS 2200 T-sark Softstyle sinine 5 2200.00 0.00
21 27 21 3 Réngastinend 1 0.00 3.00
21 28
21 .

Inventuuri tegemine muugi ajal

Inventuuri on kdige mugavam teha siis, kui muid laotoiminguid ei teostata ja enamasti ongi vdimalik
muu tegevus inventuuri ajaks peatada. Aga mida teha olukorras, kus kaupluse uksi ei saa sulgeda ja
00sel inventeerimine ei tule kdne alla? Jah, inventuuri saab ja voib teha ka madgi ajal ja protsess naeb
valja selline nagu Ulaltoodud juhendis kirjas.

Directo saab aru, kas mluk toimus enne vdi parast artikli inventeerimist ja oskab sellega arvestada.
Selleks on inventuuri dokumendi ridadel vali Vahepeal, mis naitab kogust juhul, kui selle tehinguga
on vaja arvestada. Naiteks kui loeti inventuuri dokumendile kogus 7 ja laos oligi 7, hetke parast maddi
kassas maha 1, siis naidatakse Vahepeal valjal -1. Inventuuri kinnitamise hetkel on laoseis 6, sest 1
muudi maha. Ehk loetud kogusele liidetakse Vahepeal kogus juurde. Inventuur puudujaaki ei naita ja
midagi maha ei kanta.
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Naide 1

Artikkel loeti inventuurile kogusega, mis vastas hetke laoseisule ja hiljem madidi maha. Vahepeal
valjale kuvatakse -1.

[ sue | us ] roopia | sata | usmis [ sawpeta | 1 | ves ORI << -~ ECTRERR #

Number 100020 Aeg  2410.2022 12:13:47  Alguse aeg 24.10.2022 18:13:47 Kett 100079
Ladu TLN Konto 50518 Seletus
Projekt Objekt KADAKA

Viimati muutis: SUPER 24.10.2022 18:15:07
Laoseisu lisamine

Sorteeri[Reanumber v | TSSO | v aselidassivahemik v Lisa laoseis kogustega | Lisa laoseis 0 kogusega
Kogus 1 Ribakood SN Viimati sisestati: Kogus: Laos: Vahepeal:
Kogus 5 Laos
NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Laoid Fifo Laos oli Muutus Vahepeal JLao sum
1 4741281320512 5 DVD Ratatouille 5.00 0.00 -1.00 10
2
3

Naide 2
Inventuuri loetakse. Artiklit ostetakse, seejarel inventeeritakse artikkel. Kuna inventuuri aeg on

mudgiarve suhtes minevikus, siis naidatakse Laos oli kogust 1 vdrra suuremana, kuid muutust ei
naidata.

[sio | “Uus | Komia | ta | tusia | savesa | T | wet RN << | LTSS

Number 100052 Aeg 24102022 18:38:23  Alguse aeg 24.10.2022 18:38:23 Kett 100081
Ladu  TLN Konto 50518 Seletus
Projekt Objekt KADAKA

Viimati muutis: SUPER 24.10.2022 18:40:17
Laoseisu lisamine

Sorle-eri Artikli klass/klassivahemik Lisa laoseis kogustega | Lisa laoseis 0 kogusega

Kogus 1 Ribakood SN Viimati sisestati: Kogus: Laos: Vahepeal:
Kogus 36 Lac
NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Laoid Fifo Laos oli Muutus Vahepeal Lac
1 4741281551138 2 DVD 007 Skyfall - 2.00 0.00 -1.00
I 2 4751020340077 34 DVD Agroautod / Sky Force 35.00 0.00 I
-
Peale inventuuri kinnitamist on naha, et vahesid ei fikseeritud:
Ketit 100081 Klass —
o = = = a = . [ Bl Tritki
® jnventuur ) Onlaos ) Olilaos ) Pole olnud lacs ) Erinevused ) Erinevused+laos ' Kasutamata laoid ') Laoid Erinevused+lans
Inventuur nr. 100081
Artikkel Variant Laoid Ribakood Riiul MNimi Kogus Oli Vahepealj Vahe WaheSumma | Kokku oli Leht Alguse aeg
4741281551138 (puudub) 33 D2 (puudub) DVD 007 Skyfall 1,00 1,00 1,00 100081 24.10.2022 18:37:16
4751020340077  (puudub) 342 D3 (puudub) DVD Aeroautod / Sky Force 34,00 34,00 34,00 100081 24.10.2022 18:37:16
Kokku (2) 35,00 35,00

Naide 3
Artiklit loetakse vahem, kui tegelikult on laoseisus (laos oli 2, loeti 1) ja parast muUakse artikkel
maha.

[sic | ~Uix | Koopia | Jita | Kusia | Kania | Savosi | ik | wici JURN — | - K SRR

Number 100023 Aeg  2410.202219.0350  Alguse aeg 24102022 19:0359  Kett 100023
Ladu  TLN Konto 50518 Seletus
Projekt Objekt KADAKA [ Laoid-d laiali I
wiimati muutis: SUPER 24.10.2022 19:05:34
Laoseisu lisamine
50"“*9" Atikl klass/kassivanemik v Lisa laoseis kogustega | Lisa laoseis D kogusega
Kogus 1 Ribakood SN Viimati sisestati: Kogus: Laos: Vahepeal:
Keaus, 1 Llaos 1

NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Lagid Fifo Laos oli Muutus  Vahepeal Laosumma | |

1 4741281324787 1 DVD Kummi Tarzan 200 -1.00 -1.00 10.94

o

3
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Peale inventuuri hetkeaega panekut ja Laoid-d laiali panemist korrigeeritakse loetud kogust. Kuna
loetu ja tegeliku vahel oli vahe, siis kantakse puudujaav toode maha.

|Kogus 0 Laos 547 Lattu
NR Artikkel Variant Kogus Uhik Seerianr Kirjeldus Laoid Fifo - Laos oli Muut:is Vahepeal Laosumma Inv summa

1 4741281324787 0 DVD Kummi Tarzan 353 0.00
2

Mida pead kindlasti teadma, kui inventeerid miugi ajal:
® Ei tohi enne lugema asumist asetada inventuurile laoseisu koos kogustega, sest nii registreerib
programm nagu need artiklid loeti sel hetkel ka ule. Tegelikult seda aga ei juhtunud.

®" Ei tohi mGa nii, et teed arve, aga kaupa riiulilt ehk loetavalt alalt ara ei vota. Tulemus on see,

et inventuurile loetakse ka see kogus, mis ara maddi, aga polnud riiulist arve jaoks ara vdetud.

® Ei tohi teha muid laotoiminguid, nt samal ajal kaupa sissetulekuga sisse vétta, kaupa ara

liigutada vdi juurde liigutada, lahetada ega maha kanda. Keskendu inventuuri tegemisele ja samal ajal
muugile. Uue kauba saad sisse votta peale inventuuri kinnitamist.

®" Enne inventuuri vahede kontrollimist ja ka uuesti enne kinnitamist pane inventuuri

peadokument hetkeaega ehk tee hiire topeltklops Aeg valjal ja SALVESTA

|

® Kui sama artikkel asub mitmes kohas, seda loetakse mitmes osas ja vahepeal toimub mudk, siis
registreerib programm puudujaagi juhul, kui peale mudki loetakse sellest kohast, kust mulgiks kaup
voeti.

Lao inventuuri finantskanne

1. Susteemiseadistusega Finantskanded saavad olla negatiivsed JAH

e Kui laos on vahem materjale ja tooteid ning tekib kahjum inventuuri kaigus

Pais

Number(Tuup Aeg Seletus
'LINV' Inventuuri tegemise aeg Kaardi Seletus

Read

Pool Konto Objektid Projekt Summa

Deebet ISusteeml .seadlstlustest LADU - Kaardi objektid Kaardi projekt/Kulu summa
nventuuri konto

Kreedit |Lao konto Kaardi objektid Kaardi projekt/Kulu summa

O nr # Konto # Objektid # Projekt # Sisu ~ Deebet » Kreedit # Valuuta # Val. deebt # Val. kreedil
Otsi Otsi Otsi Ots Otsi Otsi Otsi Otsi Otsi

1 114101 Tooraine ja materjali ladu 2650.00 EUR 2650.00
2 501001 Materjalid 2650.00 EUR 2650.00

» Kui laos on rohkem materjale ja tooteid ning tekib kasum inventuuri kaigus
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Pais
Number(Tuup Aeg Seletus
'LINV' Inventuuri tegemise aeg |Kaardi Seletus
Read
Pool Konto Objektid Projekt Summa
Deebet Susteemi S.ead'Stu,SteSt LADU Kaardi objektid Kaardi projekt|Miinus tulu summa
- Inventuuri konto
Kreedit |Lao konto Kaardi objektid Kaardi projekt|Miinus tulu summa
(] Nr ~ # Konto # Objektid # Projekt # Sisu rd Deebet »~ Kreedit # Valuuta # Val. deebe .~ Val. kreedil /

2 501001 Materjalid -2650.00 EUR -2650.00

2. Susteemiseadistusega Finantskanded saavad olla negatiivsed El

¢ Kui laos on vahem materjale ja tooteid ning tekib kahjum inventuuri kdigus

Pais
Number(Tuup Aeg Seletus
'LINV' Inventuuri tegemise aeg Kaardi Seletus
Read
Pool Konto Objektid Projekt Summa
Deebet Susteemi .seadlsFustest LADU - Kaardi objektid Kaardi projekt/Kulu summa
Inventuuri konto
Kreedit |Lao konto Kaardi objektid Kaardi projekt/Kulu summa
(] Nr -~ # Konto # Objektid # Projekt # Sisu rd Deebet *~ Kreedit # Valuuta # Val. deebe # Val. kreedil

2 501001 Materjalid 2650.00 EUR 2650.00

e Kui laos on rohkem materjale ja tooteid ning tekib kasum inventuuri kaigus

Pais
Number(Tuup Aeg Seletus
'LINV' Inventuuri tegemise aeg Kaardi Seletus
Read
Pool Konto Objektid Projekt Summa
Deebet |Lao konto Kaardi objektid Kaardi projekt|Tulu summa
.. |SUsteemi seadistustest 'LADU - C o
Kreedit . , Kaardi objektid Kaardi projekt|{Tulu summa
Inventuuri konto
O Nr ~ # Konto # Objektid # Projekt # Sisu Id Deebet # Kreedit * Valuuta # Val. deebe »# Val. kreedil .
> Otsi > Otsi > | Otsi > Otsi > |Otsi > Otsi > Otsi > Otsi > Otsi
1 114101 Tooraine ja materjali ladu 2650.00 EUR 2650.00
2 501001 Materjalid 2650.00 EUR 2650.00
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