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Kasutaja menuu

Kasutaja mentu on Directo kasutajapdhine lisavéimalus seadistada programmi peamentu endale
sobival kujul ja naidata ainult kasutajale sobivaid voi td6ks vajalikke dokumente, aruandeid ja
seadistusi. Selline vdimalus meeldib just neile kasutajatele, kes kasutavad igapaeva td0s Directost
vaikest osa vOi neile, kes leiavad, et programmi peamen(Us on liialt palju linke. Kasutaja menuu
paikneb peamenudst eraldi saki all.

Q Peamenii ( ) MNaidikud Foorum
Artiklid Sissatulekud Arved
Kliendid Mahakandmised Laekumised

Pakendiaruanne

Menuu seadistamine

Kasutaja meniu seadistamiseks tuleb avada eraldi sakk Kasutaja menuu, mille paremal servas asub

link
Avanevas aknas on paises valikud:

¢ Peale sisselogimist kuvatakse: valikust valida Kasutaja menuu. Seadistus teeb seda, et kui
kasutaja programmi sisse logib, siis avaneb talle peamentl asemel kohe tema enda
seadistatud voi talle seadistatud kasutaja menuu.

 Valitud elemendid on: oma/uhes tulbas. Selle seadistusega saab maarata, kas aruanded,
seadistused ja dokumendid paiknevad menuus programmi poolt ette nahtud vaikimisi tulpades
vOi on kdik kasutaja menudsse valitud dokumendid, seadistused ja aruanded Uhes tulbas koos.
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Artiklid

Kliendid
Sissetulekud
Mahakandmised
Arved
Laeskumised
Ostuarved

Hankijad

Pakendiaruanne

Mlugi kaive

e Seadistuse linke naidatakse: Jah/Ei. Kui kasutajal on piiratud ligipaas programmile ja igasugune
seadistamine on keelatud, siis on moistlik antud seadistus Ei peale seadistada.

[ Sule | VALIKOIK | E= ’

Peale sisselogimist kuvatakse IW

Valitud elemendid on Im tulbas

Seadistuse linke naidatakse |Jah v

) DOKUMENDID @ ARUANDED

MOODUL ARUANNE PEAMENUUS AVANEB KOHE VARV
ULDINE Aruande koostaja [ I (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Firma aruanded I D (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Kasutusgraafik ] I (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Kasutuslogi O O | (vaikimisi) |
ULDINE Kliendi inventarid O ] (vaikimisi) v
ULDINE Klientide nimekiri I (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Lepingute nimekiri I D (vaikimisi) ﬂ
ULDINE Lisavilja statistika ] I (vaikimisi) ﬂ

Paise nupud

_] - suleb kasutaja mendu seadistamise akna.

'4| - paneb linnukesed kéikidele ridadele PEAMENUUS tulpa.
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LCLAIENEN - eemaldab ksik linnukesed.

Q - salvestab muudatused.

Tulbad

MOODUL - peamenuu tulba nimi, kuhu vastav dokument, aruanne voi seadistus kuulub.
DOKUMENT/ARUANNE/SEADISTUS - dokumendi, aruande vdi seadistuse nimetus.
PEAMENUUS - saab panna linnukesed nendele dokumentidele, aruannetele, seadistustele, mida
soovitakse Kasutaja mendads naha.

AVANEB KOHE - saab panna linnukesed nendele dokumentidele, aruannetele, seadistustele, mis
peale sisselogimist koheselt avatakse (aken hiuppab kohe peale sisselogimist ekraanile lahti).
VARV - saab valida, mis vérvi on antud link kasutaja mendiis vaikimisi véarvi asemel.

Isikliku tulba Kasutaja alt on vdimalik valida, millises jarjekorras dokumendid ja aruanded kuvatakse
ning mitu enimkasutatavat elementi (kokku dokumentide ja aruannete seast) on esile tdstetud.

Dokumentide sorteerimine Tahestik «
Aruannete sorteerimine Tahestik

Enamkasutatavate elementide
esiletdstmine (highlight)

[&p]

Salvestatud aruanded

Lemmik aruannetest on véimalik teha salvestatud aruanded ja need salvestuvadki alati kasutaja
menuu alla. Salvestatud aruannete muutmist ja kustutamist saab teha Isiklik seadistused >
Salvestatud aruannete muutmine alt.
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Directo seadistused Kaik v | Otsiseadistust.

Ststeemi seadistused 2 siklikud seadistused > Salvestatud aruannete muutmine

Uidised seadistused ? Salvestatud aruannete kirjelduste

P . muutmine ja kustutamine

Personali seadistused 5 Arvete nimekiri 1. Check - unconfirmed invoices kui on veel t|1 | v|Kassa koniroll
link_mr_kassa_yleandmine.asp 2. Cash control |2 || Kassa kontroll

Lao seadistused > Kassa aruanne 3. Card payments |3 || Kassa kontroll

Maligi seadistused 5 Kassa aruanne 3.Card payments Kadaka |1 v |Kassa kontroll
Graafikud muiik Kadaka jooksva kuu miik [T T~ Mmook

ISiklikud seadistused v Kasumiaruanne Kasumiaruanne eem ja iileeelm [T T~ Imook

Google kalendr Kasumiaruanne Kasumiaruanne see ja eelm aasta |1 v |MOOK

siinkroniseerimine Ostusoovitus Laod eraldi WIKI [T T~]Lapu

Kasutaja Laoseis Laoseis TRT ja KADAKA |1 |v|LADU
Ostusoovitus OSTU TEST WIKISSW |1 v |LADU

Kasutaja kaustade seaded Ostusoovitus Ostusoovitus KADAKA ladu® |1 |v|LADU

Paastikud | Sule § Salvesta_

Salvestatud aruannete

muutmine

Kuidas salvestatud aruannet teha

Olles konkreetse aruande peale (naitena votame Artikli statistika aruande) tuleb valida soovitud filtrid
ja vaade ning kaivitada aruanne ARUANNE nupule vajutades vdi klaviatuuril shift+enter. Kui
aruandest vaatab vastu just selline tulemus nagu vaja, siis tuleb vajutada klaviatuuri alt+A
kombinatsiooni (plussmarki ei pea vajutama). Erkaanile kuvatakse seadistustega aken.

Aruande lisamine salvestatud valikuks

Aruande Kirjeldus: TEST
W  Relatiivne piev |
Relatiivne kuu =
Relatiivne nada |
Relatiivne aasta
Fikseeritud

Aruande kirjeldus - vali, kuhu saab kirjutada soovitud pealkirja. Selle nimetusega kuvatakse

salvestatud aruannet kasutaja menQus.

» Relatiivne paev - aruanne kuvatakse aruande avamise kuupaeva arvestades. Naide: aruande
periood on 01.05-31.05, aruanne tehakse salvestatud aruandeks kuupaeval 14.06. Kui aruanne
avatakse kuupaeval 17.06, siis kuvatakse aruannet perioodiga 04.05-03.06.

¢ Relatiivne nadal - aruanne kuvatakse avamise kuupaevale vastava nadala perioodiga.

e Relatiivne kuu - aruanne kuvatakse avamise kuupaevale vastava kuu perioodiga.

* Relatiivne aasta - aruanne kuvatakse avamise kuupaevale vastava aasta perioodiga.

¢ Fikseeritud - aruande perioodi ei muutu sdéltumata avamise kuupaevast.
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Kuidas salvestatud aruandeid tulpadesse jagada

Erinevad salvestatud aruanded vdivad olla ka erinevates tulpades ja tulpadele saab anda sobivad
pealkirjas. Selleks tuleb minna Isiklik seadistused > Salvestatud aruannete muutmine
ja igale reale maarata tulba pealkiri ja SALVESTA nupuga muudatused salvestada.

Kuidas salvestatud aruandeid tulbas jarjekorda panna

Uhte tulpa salvestatud aruannete jarjekorda saab kasutaja ise maéarata. Selleks tuleb Isiklik
seadistused > Salvestatud aruannete muutmine all maarata igale salvestatud aruande
reale valik valjast jarjekorra number ja SALVESTA nupuga muudatused salvestada. Aruanded
kuvatakse Ulevalt alla vaiksemast numbrist alates.

Kuidas salvestatud aruannet kustutada

Salvestatud aruande kustutamiseks tuleb minna Isiklik seadistused > Salvestatud
aruannete muutmine ja kustutada aruande pealkiri ning vajutada SALVESTA nuppu. Tuhja
pealkirjaga aruannet eksisteerida ei saa ja soovitud aruanne kustub kasutaja menlust.
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